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1. Popis programu

Programové vybavenie Automobil a cestovné prikazy umoznuje viest evidenciu pre-
vadzky vozidiel, ¢i uz sukromnych alebo firemnych, napriklad :

viest knihu jazd
viest a tlacit’ cestovné prikazy
vypocitat' vySku nakladov na sukromné auto podfa vzorca :
((SP x CENA): 100) x KM + (NAH x KM)
pre firemné auto podfla vzorca :
((SP x CENA): 100) x KM

SP priemerna spotreba pohonnych hmét pre dané vozidlo podla udajov v TP
CENA cena 1l pohonnych hmét
KM pocCet najazdenych kilometrov

NAH vySka nahrady za pouzitie motorového vozidla EUR/ 1 km,

sledovat vySku nakladov na nakup pohonnych hmét, parkovného, noclazného a
inych cestovnych vydavkov,

vypocitat spotrebu pohonnych hmét podfa poc¢tu najazdenych kilometrov a mnoz-
stva, naCerpanych pohonnych hmét,

vytlacit vystupné zostavy podla zadanej vyberovej podmienky,
vypisat, vytlaCit a cez eDANE podat tlacivo Dan z motorovych vozidiel,
sledovat intervaly STK,

archivovat vytvorené udaje.

2. Uvedenie programu do prevadzky

Pred uvedenim programu do skutoCnej prevadzky je potrebné vykonat tieto kroky :

1.

2.

Vymazat ski$obné daje funkciou Specialne funkcie/ Inicializacia databaz. Na otazku
"Vymazat' ....." odpovedzte stlacenim klavesu [A].

Nastavit aktualne obdobie funkciou Specialne funkcie/ Nastavenie Giétovného obdobia.
Na obrazovke sa objavi mesiac a rok, ktoré oznacuju prave nastavené obdobie.
Pokial nastavené obdobie nezodpoveda skutonosti, je mozné ho jednoducho
prepisat’ a potvrdit stlaCenim klavesu [Enter]. Nastavenie je mozné opravit’ viac-
krat. Po prvotnom nastaveni obdobia sa tato volba uz nepouziva, lebo program si
zmeny obdobia nastavuje sam pri mesacnej uzavierke.

Nastavit vo funkcii Specialne funkcie/ Konfiguracia podsystému pristupové cesty
k udajom (bliz&ie vid kapitolu Specialne funkcie) a vy$ku cestovnych nahrad.
Aktualizovat obsah &iselnikov v menu Ciselniky naplnit jednotlivé &iselniky po-
trebnymi udajmi t.j. zoznam aut, ceny PHM, Ciselnik vodiCov, pripadne aj Ciselnik
vzdialenosti. Blizsie vid. Ciselniky.

Ako prvu jazdu pre kazdeé vozidlo je potrebné v databaze jazd zadat zaznam, kde
do koloniek odkial a kam zadate text ,Zostatok v nadrzi“ a do kolonky ,Pociato€ny
stav“ zadate zostatok PHM v nadrzi. V dalSej praci riadky so zostatkami v nadrzi
pre kazdé vozidlo bude program vytvarat automaticky po mesacnej uzavierke.
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3. Popis funkcii programu

3.1. Evidencia jazd
V tomto submenu sa nachadzaju vSetky operacie pre zadavanie ciest, ich opravy,
vypisy knihy jazd, Cerpanie a spotreba PHM, vymeny oleja a naklady na vozidla.
3.1.1. Vstup udajov — evidencia jazd

Umoznuje vkladanie novych zaznamov o vykonanych jazdach. Po vyplneni poloziek
v hlavicke (kod vozidla z Ciselnika, datum, Cislo dokladu, vodic...) sa otvori formular
na zadanie cesty.

Obr. 1 Hlavic¢ka cesty

.: ==

Kod vozidla |l ECv[asc DEF  F/S[FDAJo DI[  PS PHM[ 35,287
EHK[X / ES|  Spotr. Mesto[ 7,20 MimoMe | 0,00 PrS/Kmb [ 4,40

Datum cesty 01,/01/2022

C1slo dokladu 0

Vodi¢ vozidla 1 |Ferko Malina
Stredisko

Koncovy stav pocitadla kilometrov a stav PHM v nadrzi sa automaticky prenasaju
z predchadzajuceho zaznamu. Zadajte hlavne ciel cesty (mbzete ho vybrat
z Ciselnika vzdialenosti, ak tam uz existuje), alebo zadajte ciel ru€ne a nasledne za-
dajte ubehnuté kilometre. Polozka Mesto A/N zadajte, Ci ide o cestu vykonanu
v meste, alebo nie. Podla nastavenych parametrov v Ciselniku vozidiel sa bude poci-
tat' spotreba PHM.

Ak potrebujete zadat pre vozidlo nadspotrebu, zadajte ju ako poslednu v mesiaci. Do
kolonky Mesto A/IN/K/IX zadajte X — nadspotreba a do kolonky Spotreba zadajte nadspot-
rebu v litroch.
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Obr. 2 Vstup udajov

. Vstup Udajov
Datum [01/01/2022 vozidlo [1 ECv[sec DEF  F/s[Fpafo D3|

EHK [x / ES | Spotr. Mesto| 7,20 MimoMe [ 0,00 PrS/Kmb | 4,40

Vodic vozidla
C1slo dokladu 0 Stredisko

Hodina odchodu | 8,00
Hodina prichodu (10,00

Ciel cesty |Poprad

Ubehnute km 84,00

Mesto A/N/K/X [N

Ucel cesty |

Nahrada 0,- EUR/1 km Cena PHM 0,000 EUR
0,- EWR Nacerpane PHM [N

Parkovne 1,- EUR

Nutné wvyd. 2,- EUR Spotreba 3,696 1

spoLu [ 3,- EWR

= [ 2 [=]

Ku polozkam oznaCenym znakom [*] je mozné stlacenim klavesu [F10] zobrazit obsah
prislusného Ciselnika. Nie je nutné vyplnit vSetky polozky, ak je polozka povinna,
program Vas na to upozorni. Po ukonCeni zadavania zaznam stlaCenim klavesu [F2]

uloZte do databazy. Klavesom [ESC] zadavanie udajov mdzete prerusit.

Pri beznej praci s programom, ak sa nesleduje Cerpanie pohonnych hmdét, vymeny
oleja, iné naklady a podobne, staCi zadat datum, klavesom [F10] vybrat' z Ciselnika

auto, zadat' vzdialenost a potvrdit klavesom [F2].

3.1.2. Vstup udajov — pracovné stroje

Tato funkcia je podobna, ako predchadzajuca, lidi sa moznostou zadat poCet moto-
hodin, podla ktorych sa pocita spotreba paliva. Pre pouZitie tohoto vstupu je nutné
v Ciselniku vozidiel zadat’ druh vozidla ,P“ — pracovny stroj a spotrebu paliva na mo-

tohodinu.

o

= |[=@ =]
Vstup udajov
Datum cesty [02/01/2022 Vozidlo| 2 ECV [PRAC.STRO] F/S|F |p
Priemspotr. | 0,11 /| 7,20 1/100Km

vodic vozidla 1 [Ferko Malina strane |
¢islo dokladu 1 Stredisko |
Hodina zaCiatku| §,00 Miesto PO Mmesto

Hodina konca  |10,00 Pocet motohodin 2,00

Popis |

Nahrada 0,- EUR/L km Cena PHM 1,456 EUR
Parkovne 0,- EUR Nacerpané PHM 0,000 1
Nutné wyd. 0,- EUR

spoLu [ 0,- EUR Spotreba 0,220 1
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3.1.3. Rucna oprava

Umozniuje ru€ne opravit lubovolnu polozku v zaevidovanych zaznamoch, alebo vy-
mazat’ vybrané zaznamy. Jednotlivé zaznamy su usporiadané podla poradia, v akom
boli zadavané cez Vstup udajov, alebo podla zvoleného kritéria, aké ste pouzili funk-
ciou Usporiadanie.

Pred vstupom do databazy mézete zadat’ vyberovu podmienku — filter, kde si napri-
klad vyberiete len jedno auto, ktoré sa vam bude v editacii zaznamov objavovat. Ak
vyberovu podmienku potvrdite prazdnu, zobrazia sa vSetky zaznamy.

Zaznam v zobrazenej databaze je mozné vyhladat "ruéne" kurzorom, alebo pomocou
vyhfadavania klavesom [F5]. Po nastaveni sa na zaznam stlacte [Enter]. Po otvoreni
zaznamu vo vstupnej maske opravte potrebnu polozku jednoducho prepisanim. Ak
chcete opravit poloZzku ubehnuté kilometre, najprv musite vymazat polozku kone¢ny
stav pocitadla.

Celu opravu je potrebné ukoncit' stlacenim klavesu [F2], ak chcete, aby sa opraveny
zaznam zapisal do databazy.

Po zmene udajov, ktoré sa prenasSaju zo zaznamu do zaznamu (stav kilometrov
a naCerpané PHM). je nutné spustit prepocet, aby sa udaje v nasledujucich zazna-
moch zosuladili. Toto vykonate funkciou Prepocet/ precislovanie. Pozor na nadviazanie
stavu kilometrov a zostatkov v nadrzi na konci a zaCiatku nového uc¢tovného obdobia!

Obr. 3 Oprava zaznamu

L D EI 2@ -
Vstup udajov
Datum [01/01/2022 vozidlo [1 ECv[sec DEF  F/s[Fpafo D3|
EHK [x / ES | Spotr. Mesto| 7,20 MimoMe [ 0,00 PrS/Kmb | 4,40

Vodic vozidla 1 [Ferko Malina Stravne A
Cislo dokladu 1 stredisko

Hodina odchodu 8,00 Hodina prichodu (10,00
Stav  Zaciatocny (179836 odkial [PoPRAD

poci- Ubehnuté 84,00 Ciel |Poprad

tadla Koncowy 179920 Mesto A/N/K/X |N

Ucel cesty  |Nova zakazka

Nahrada 0,- EUR/1 km Cena PHM 0,000 EUR
0,- EUR Nacerpané PHM 0,000 1
Parkovne 1,- EWR PoCiatocny stav 1
Nutné wvyd. 2,- | EUR spotreba 3,606 1
spoLu [ 3,- EWR Koncovy stav 11,304 1

3.1.4. Vypis/tlac

Tato volba umoznuje vytvorit vSetky ponukané zostavy a prezriet si ich na obrazovke
alebo aj vytlacit na tlaciarni. Ku kazdej zostave je pripojena aj vyberova podmienka,
ktora umozni vybrat do zostavy len niektoré zaznamy. Takto je mozné pouzit’ jednu
zostavu pre viaceré vyhodnotenia. Zostavy su rozdelené pre sukromné auto, firemné
auto a spolo¢né zostavy.
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Obr. 4 Tlacové zostavy

ot

.4 niha jazd |
kiiha jazd podrobne

tFkn'ha jazd po strediskach

#nakup PH

W srotreba PHM

@ kontrol.a spotreby PHM a km

% 'ymena oleja a STK

Zlkniha ‘azd s priebeznou sptr.

€ “ukromne auto - naklady »

€% iremne auto - naklady »

&Jkniha jazd - pracovny stroj
&Jkniha jazd - kimbinovany stroj

Po potvrdeni volby sa vas program opyta na obdobie, z ktorého ma byt vytvorena
pozadovana zostava.

Obr. 5 Vyber obdobia

(1 GA\IFOSOFTFOW220 1AL (=]
» ZVOLTE SUBOR | DI'zka Byte Posledna zmena |
CE202101. DBF 2??9 24;’[}1!2[}22 21:23
| [CEST.DBF | 3284 124/01/2022 21:30

Z ponuknutého zoznamu si oznacte prislusné mesiace klavesom [medzernik], alebo
jeden vybrany mesiac potvrdte klavesom [Enter].

Prave spracovavany mesiac ma nazov CEST.DBF, uzavreté mesiace CErrrrmm.dbf, kde
rrrr je rok a mm prislusny mesiac.

Obr. 6 Vyberova podmienka pred tlacou

i

Slacte Esc pre zatvorenie dialégu a F2 pre potvrdenie zmier | L= | =] | 23 |
WBER;’WHLADAVANIE
Kod auta El EEU_ Stredisko
Datum od| / / £ f
0sCis
CisDok od 0 do 0
Ciel
Nakup PHM  >=| 0,000 1
Mesto A/N B Auto S/F |

Vo vyberovej podmienke je mozné [ubovolne kombinovat' jednotlivé polozky a potvr-
dit stlacenim klavesu [F2]. Pokial nechcete vyber obmedzit zadanim vyberovej pod-
mienky, mbzete stlacit' klaves [F2] ihned po objaveni sa vyberovej podmienky.

3.1.5. Graficka reprezentacia

Vam umozni v grafickej forme porovnat najazdené kilometre vo vybranych mesia-
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coch.

3.1.6. Usporiadanie

Tato funkcia Vam umozni usporiadat’ zaznamy o jazdach podla zvoleného kritéria. Aj
vystupné tlacové zostavy su potom takto usporiadané. Usporiadanie je mozné hoci-
kedy zmenit.

3.1.7. Prepocet/ Precislovanie

Ak zmenite v ru¢nej oprave (v aktualnom, €i uzavretom mesiaci) udaj o pocte najaz-
denych km, treba databazu prepocitat, pretoze jednotlivé zaznamy na seba nadvazu-
ju (pociatocny a kone¢ny stav km a stav PHM v nadrzi). Pre prepocet je nutné vybrat
auto, ktoré chcete prepocCitat. Ak nezadate do podmienky dalSie udaje, ako datum,
zaznamy sa prepocitaju vSetky od zaciatku a vypocita sa novy koncovy stav km
a PHM.

Precislovanie umozriuje zmenit' Cisla dokladov o jednotku podla zadanej podmienky
(ak ste napriklad omylom zabudli zadat nejaky doklad). V takom pripade pouzite na
vybrané doklady preCislovanie nahor. Tym vznikne v postupnosti Cislovania dokladov
medzera. Vynechany doklad zadajte v ruénej oprave - nezabudnite potom zaznamy
usporiadat’ a znova prepocitat.

Ak niektory zaznam vymazete, v Cislovani tiez vznikne medzera, preto musite za-
znamy za zmazanym dokladom precislovat smerom nadol.

3.1.8. ZruSenie dokladu podla vyberu

Ak potrebujete vymazat viacero riadkov naraz, napriklad cely deri, do vyberovej
podmienky zadajte prislusny datum od-do, samozrejme zadajte aj Cislo auta, inak by
ste vymazali zaznamy vSetkych aut z prislusného dna.

3.1.9. Oprava uzavretych mesiacov

Umoziuju opravy udajov v uzavretych suboroch evidencie jazd. Po potvrdeni volby
program ponukne vSetky uzavreté subory, ktoré sa nachadzaju na disku. Pohybom
kurzora a potvrdenim klavesom [Enter] sa vyberie subor na opravu. Postup opravy je
jednoduchy, staci prepisat opravovany udaj novym a opravu potvrdit' klavesom [F2].
Navrat do menu je ten isty ako pri vSetkych ostatnych volbach - klavesom [ESC].

Ak zmenite udaje, ktoré sa prenasaju z mesiaca do mesiaca, (ako napr. pocet Km,
mnozstvo natankovanych PHM, ¢i cenu benzinu) musite eSte vykonat prepocet
v tomto mesiaci funkciou Evidencia jazd/ Prepocet/ prepocet kilometrov - uzavrety mesiac.
Ak sa zmeni stav niektorého vysSSie uvedeného udaja na konci uzavretého mesiaca,
musite ru€ne opravit pocCiato¢né stavy v nasledujucom mesiaci a prepocitat aj ten.
Takto postupujte az po aktualny mesiac.

3.2. Cestovné prikazy

Princip zadavania cestovnych prikazov je podobny ako pri zadavani jazd, s tym roz-
dielom, Ze sa zadavaju dalSie udaje ako stravne, parkovné a dalSie vydavky. Jazdy
je mozné preniest aj z aktualneho mesiaca evidencie jazd funkciou vyber z evidencie
jazd. Zo zoznamu jazd si klavesom [F9] oznacte prislusné jazdy, ktoré sa po potvrdeni
[F9] pripoja na koniec aktualnej databazy.
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Z tejto databazy si potom mdzete vytlacit' cestovny prikaz s vyuctovanim pracovnej
cesty, zoznam ciest podla pracovnikov alebo rekapitulaciu nahrad.

Podobne, ako pri jazdach si mézete opravit' aj uzavreté mesiace, no prepocet kilo-
metrov netreba robit.

3.3. Uzavierka

Program umoznuje po uplynuti zvoleného obdobia (bezne 1 mesiac) uzavriet subory
jazd aj cestovnych prikazov. Uzavreté subory sa ulozia na disk pod menom CErrr-
rmm.dbf a PRrrrrmm.dbf, kde rrrr je rok a mm je prislusny mesiac. Uzavreté subory su
k dispozicii pre tla¢, alebo opravy.

Ak je potrebné vykonat opravu v niektorom z tychto suborov, pouzite volbu Oprava
uzavretych suborov.

Omylom vykonanu uzavierku je mozné zrusit volbou ZruSenie uzavierky. Tato vrati da-
tabazy do stavu pred uzavierkou. Ak ste vSak uz v novom obdobi po uzavierke zae-
vidovali nové zaznamy, boli by nenavratne stratené. V takomto pripade pouzite na-
sledovny postup :

3.4. Danové priznanie k DMV

Volba umoznuje vyplnit’ tlaCivo danoveé priznanie k dani z motorovych vozidiel s pri-
lohami, potvrdenia o podani priznania a elektronickom podani. Dalej je mozné pomo-
cou programu eDANE/Java toto tlaCivo podat na stranke finan&nej spravy. Danové pri-
znanie je mozné taktiez exportovat do suboru s priponou XML a preniest na USB
kfu€ a podat na inom pocitaci. Format suboru FDF je podklad na vytlaCenie papiero-
vaho tlaiva pomocou programu Adobe Acrobat Reader.

Pre spravne podanie si vypliite identifikacné udaje o firme a v €iselniku vozidiel vyplnte
udaje a zadajte danovu povinnost za kazdé vozidlo. Vozidla, ktoré maju byt v DMV,
musia mat v kolénke Vozidlo je su¢ast'ou DP k DMV A/N zadany znak ,A".

3.5. Ciselniky

Ciselniky su uzivatelom programu definované zoznamy, ktoré si vytvori a udrZiava
podla vlastnych potrieb. PoCet zaznamov nie je obmedzeny.

3.5.1. Automobily

Sluzi na vytvorenie zoznamu automobilov spolu s udajmi o nich. Okrem beznych
udajov o vozidle obsahuje karta vozidla aj udaje o spotrebe, interval vymeny oleja,
platnost STK a urCenie Ci sa jedna o sukromné alebo firemné vozidlo. Presné vypl-
nenie udajov zaruCi spravne vysledky na vystupnych zostavach o spotrebe, vymene
oleja, platnosti STK a podobne.

Ak chcete program vyuzit na vyplnenie Danového priznania k dani z motorovych vo-
zidiel (DMZ), zadajte aj udaje na tretej strane formulara, tie su zhodné s udajmi, ktoré
treba zadat pri vypifiani dafiového priznania na stranke Finanénej spravy SR.

Po stlaeni klavesu [F1] na ddlezitych polozkach formulara zobrazi pomocny text —
help.
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Obr. 7 Prva strana formulara pre vozidlo

ZOZNAM AUTOMOBILOV
ABC DEF  Typ |Skoda turbo

kod I Fir/sikr [F ECv

Druh [0
Kéd vami zvoleny dvojpismenkovy kdd vozidla
Fir/Stkr Firemné/sukromné
ECV Evidencné &islo vozidla
Typ Typ vozidla

Druh vozidla Osobné, Pracovny stroj, Kombinacia O+P, V- odtahové vozidlo

Obr. 8 Druha strana formulara

¢ =EERES
AUTOMOBIL @
kod [ 1 Fir/sike [F ECv [ABC DEF Typ [Skoda turbo
pruh [§] znacka  [Skoda Turbo [XXL STK plati do [05/08/2022

SPOTREBA (1/100 km) :
NORMA X EHK [ Es

spotreba 90 km/h | 4,40
Spotreba 120 km/h | 0,00 Mimo mesta
Spotreba mesto 7,20 Spotreba mesto

Priemerna spotreba | 4,40 Kombinovana spotreba

vymena oleja po kazdych [15000 km
Posledna vymena pri 150000 km

Posledna jazda koncila: Poprad

o ——
Posledny stav 179920 km Posl.stav PHM [ 11,304 1

STK platido Datum nasledujucej STK

Spotreby Norma( EHK/ES), spotreba podla technického preukazu (EHK &i ES). Do zaznamu sa
priebeZne zapisuje posledny stav pocitadla v km a stav PHM. Ak nie je potrebné sledovat
vymeny oleja, poloZky posledna vymena a interval vymeny nie je potrebné vyplnit.
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Obr. 9 Tretia strana vozidla

=0
AUTOMOBIL 3
kod[1 Fir/sike [F ECv[aBC DEF  Typ [Skoda turbo Posledny/nasledujici datum pre

pruhfo vozidlo je sicastou DP k Dvv A/N [l [31/12/2019 zmenu hranice [01/01/2022 [ 36 mes.

mes ., dri mesDP —--——ololilio

01. patum 1. evidencie vozidla 01,/01/2019
02. Datum vzniku danovej povinnosti 01,/01,/2020 12,00 13
Datum zaniku danovej povinnosti T 11,30

03. Kategoria Lle/L7e..04 ’M_ / M 04. Tahac alebo Naves T/N r
05. Evidencné ¢islo : ABC DEF
06. Zdvihovy objem v cm3 [1.390
07. Jedinym zdrojom je el. energia|N  vykon v ku
08. Hmotnost v tonach 09. Pocet naprav
10. panovnik podTa § 3 pismeno [a
11. 0slobodenie od dane podTa § 4 ods.1 pismeno
vozidlo bolo oslobodené pocas celého zdafiovacieho obdobia [

12. Rocna sadzba dane podla prilohy €.1 (F1) 115 (RsD)
AutomatickyRucne |E SADZBA 1 SADZBA 2
13. Znizenie L,M1,N1.. ES%E IU%W lS%m IS%W IU%W lS%W
RSD  M2,M3,N3 50% [N 40% [N 30% N 20% [N 10% |x 50% [N 40% [N 30% [N 20% [N 10% v
o4 60% [N
zvysenie RSD L,M1,NL.. 10% N 20% [N 10% [N 20% [N
14. RSD po uprave R13 86,25 0,

Udaje k DMV Na tretej a $tvrtej strane zadajte Gdaje, potrebné pre vyplnenie prilohy dafiového prizna-
nia. Vozidlo, ktoré chcete zahrnat do danového priznania, musite oznadit pismenom ,A*
v kolénke Vozidlo je stiéastou DP k DMV. Udaje vypliite podla technického preukazu vozidla.
Roénu sadzbu dane zadajte ru¢ne, podla aktualnych sadzieb. ZniZenie alebo zvySenie
ro¢nej sadzby sadzby je zavislé od zadaného datumu prvej evidencie vozidla. Pri datume
program vypocita mesiace a dni, ktoré pouZije pre vypocet sadzieb. Ak do kolonky Auto-
maticky/ruéne zadate ,A“, program prislusné parametre zada automaticky, Pri zadani kédu
.R* mozete parametre pre znizenie/ zvySenie zadat rucne.

PDF subor  Na poslednej strane zadajte priznak pre vytvorenie mena vytvoreného DP k DMV v tvare
PDF.

Aby bolo mozné pouzivat program, je nutné do Ciselnika zapisat aspon jedno vozid-
lo.
3.5.2. Vzdialenosti

Ciselnik obsahuje vami zadany zoznam miest s udanymi vzdialenostami. Usporiada-
nie tohto zoznamu je lubovolné, plati vSak Ze najCastejSie pouzivané vzdialenosti by
mali byt na zaCiatku zoznamu pre zjednodusSenie obsluhy programu.

3.5.3. Cennik PHM

Obsahuje platné ceny pre jednotlivé druhy pohonnych hmét. V pripade, Ze zoznam
obsahuje aj staré ceny, je vhodné usporiadat’ ho tak, aby najnovsia (aktualna) cena
bola na prvom mieste zoznamu. Na posuvanie zaznamov smerom hore je ureny
klaves [F3], na posuv smerom dole (ku koncu zoznamu) je urCeny klaves [F4]. Tento
cennik je nutné udrziavat' v aktualnom stave, t.j. neustale dopinat zaznamy pri zme-
ne ceny pohonnych hmét!

3.5.4. Sadzby cestovnych nahrad

Obsahuje udaje o vySke nahrad za pouZzivanie motorovych vozidiel v Eur/1km.

3.5.5. Texty

Je Ciselnik textov, ktoré mézete vyuzit pre polozku ucel cesty.
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3.5.6. Zamestnanci

Pre ucely programu automobil sa pouziva este Ciselnik zamestnancov, ktory sa na-
chadza medzi hlavnymi Ciselnikmi. Pre zamestnanca, ktory je vodic, je potrebné za-
dat, ¢i sa mu ma, alebo nema pocitat’ stravnée.

3.6. Specialne funkcie

Tato Cast’ programu sa pouziva vo zvlastnych pripadoch, napr. uvedenie programu
do prevadzky, vymazanie vSetkych databaz a podobne.

3.6.1. Konfiguracia podsystému

Sluzi na nastavenie pristupovych ciest k suborom, ak su umiestnené v inom adresari
(napr. niekde na serveri). Do kolonky Rezim zadajte ,S“ a do polozky Cesta na server
zadajte uplnu pristupovu cestu k databazam.

V Standardnom pripade su v8ak databazy umiestnené priamo v programe, preto do
koldnky Rezim zadajte ,J“ a program si cesty nastavi sam. Tu si taktiez nastavte pri-
znak pre spdsob generovanie nazvu PDF suboru pri tlaci Danoveého priznania.

V konfiguracii je dalej potrebné zadat' vysSky nahrad za stravné.

3.6.2. Nastavenie uctovného obdobia
Sluzi na nastavenie aktualneho obdobia pri zavedeni programu do prevadzky. DalSie
zmeny obdobia vykonava program automaticky pri Uzavierke.

3.6.3. Preindexovanie databaz

Tato funkcia vam poméze po vypadku napajania, zakolisani napatia, poruche har-
ddisku, alebo ked ste poCas prace resetovali pocitaC. Operacia obnovi indexové su-
bory k databazam. Preindexovanie mézete vykonat kedykolvek, vase databazy sa
tym nijako nenarusia.

3.6.4. Vymazanie pomocnych suborov

Pouziva sa v niektorych mimoriadnych situaciach, napr. po vypadku napatia, ked' d6-
jde k naru$eniu funkcii programu. Vymaze len pomocné databazy, vaSich udajov sa
nedotkne!

3.6.5. Inicializacia databaz

Tato funkcia sa pouziva vtedy, ak chcete vymazat vSetky udaje z otvorenych databaz
- na uzavreté obdobia nema vplyv. PouZiva sa obyCajne pred zavedenim programu
do ostrej prevadzky na vymazanie skusobnych udajov.

>¢  Pozor! Téato funkcia nie je uréené pre beznu prevédzku programu, pretoZe skutoéne
vymaze vSetky zapisané udaje vratane Ciselnikov.

3.6.6. Konverzia udajov

Pouziva sa po nainStalovani novej verzie programu - prevedie vSetky udaje z pred-
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chadzajucej verzie do nového formatu (program si vyziada nazov adresara, v ktorom
je pévodna verzia programu). Pévodné udaje zostanu nedotknuté a konverziu mozno
spustit’ aj viackrat. Po konverzii vzdy skontrolujte prenesené udaje.

3.6.7. Modifikacia databaz

Funkcia sa pouZziva vynimocne, napriklad ak program hlasi chybu ,Neznama polozka...
Po spusteni prispdsobi databazy aktualnym Strukturam.

3.6.8. Zmena osobného disla

Funkcia zmeni vybrané osobné Cialo za druhé vo vami zvolenych suboroch jazd aj
cestovnych prikazov.

Pri beZnej prevadzke programu odporuiéame Specialne funkcie nepouzivat!

3.7. Archivacia udajov

Umoznuje uchovavat vSetky databazové subory na zalozné média a v pripade potre-
by ich prehrat naspat. Kopirujte databazy, v ktorych ste urobili nejaké zmeny pravi-
delne, vyhnete sa tak neprijemnému prekvapeniu pri poruche disku alebo pri nahod-
nom porusSeni databazy. Po Starte programu si mézete klavesom [F1] vyvolat po-
drobny pomocny text.

Udaje sa ukladaju v databazovych suboroch s priponou DBF. Ak su v riadku uvedené
dva tvary nazvu suboru, prvy je aktualny a druhy uzavrety, kde rrrr je rok a mm me-
siac u¢tovného obdobia.

Cest.dbf CErrrrmm.dbf Denniky jazd

Prikaz.dbf PRrrrrmm.dbf Cestovné prikazy

C_auta.dbf Ciselnik automobilov
C_ben.dbf Cennik pohonnych hmét
C_km.dbf Ciselnik vzdialenosti
C_nah.dbf Ciselnik nahrad SK/1km
C_texty.dbf Ciselnik textov pre ugel cesty

C_zam.dbf Ciselnik vodicov



