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2 IFOSOFT

1. Saldokonto

Subsystém Saldokonto umozrfiuje podrobne evidovat stav uhrad vyhotovenych a
prijatych faktur (pohladavky a zavazky). Umozniuje preberat udaje z podsystémov
Vyhotovené/ Prijaté faktury, Vyhotovené faktiry z podsystému Sklad, Pokladniény a bankovy
dennik a Penazny dennik jednoduchého uétovnictva. Zo saldokonta sa zostatky na uctoch
fiiem prenasaju do &iselnika dodavatelov/ odberatelov. Dalej je mozné vykonavat
inventarizacie pohfadavok /zavazkov a vysledné zostavy automaticky preposielat
firmam e-mailom, vykonavat jednostranné a dvojstranné zapocty pre firmy. Program
umoznuje automaticky pocitat uroky z omesSkania, vystavovat na ne faktury
a posielat upomienky k neuhradenym fakturam e-mailom

Obr. 1 Hlavné menu Saldokonto

or

M stup udajov »
Eavypis/Tlac »
%) prenos do alresara firiem
Suroky z (meskania, Upomienky »
= “asobnik prevodnych prikazov

@ esacna uzavierka »
%) e port udajov do CsV
=4 ‘rchivacia udajov

finspecialne runkcie »

Poznamka: V dalsom texte budeme pre oba Periazné dennik — PD a Pokladnicny a bankovy
dennik — PB pouzivat jednotny termin "Penazny dennik”.

Pohladavky (vyhotovené faktury) a zavazky (prijaté faktury) su jednoznacne
rozliSené Cislom faktury (variabilny symbol), kbdom dodavatela/odberatela. Ak sa pri
prijatych fakturach zhoduju variabilné symboly, aj Specifickym symbolom. Subsystém
fakturacie automaticky Cisluje vSetky vyhotovené faktury v ramci roka. Pri zadavani
uhrady k pohladavke, resp. zavazku je preto délezité uviest spravne Cislo faktury a
suCasne kod dodavatela/odberatefa. Kédy dodavatelov/odberatelov sa preberaju z
Ciselnika Dodavatelia/ Odberatelia.

Poznamka: Spésob prenosu tuhrad do saldokonta sa nastavuje v uc¢tovom rozvrhu podvojného
uctovnictva.

Kazdy zaznam v saldokonte méa strany MA DAT a DAL v sllade s konvenciami,
pouzivanymi v podvojnom uctovnictve:

Pohladavka - strana MADAT  Uhrada pohladavky - strana DAL
Zavazok - strana DAL Uhrada zavazku - strana MA DAT

Tuto konvenciu treba dodrziavat najma pri ruCnej oprave a operaciach priameho
vstupu do saldokonta, inak sa m6zu vyskytnut' problémy pri parovani faktur.

Vyhotovené/prijaté faktury a uhrady z penazného dennika si mdzete predbezne
skontrolovat' - sparovat na obrazovke a nasledne vytlaCit podrobné vypisy alebo
rekapitulacie podla réznych kritérii. MozZete si vytlacit' aj inventarizaciu pohladavok/
zavazkov pre dodavatelov (odberatelov).

Pri mesacCnej uzavierke sa nevyparované polozky prenesu do nového mesiaca s
nazvom SArrrrmm.DBF a vyparované polozky sa zapiSu do mesacného suboru s
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nazvom SVrrrrmm.DBF, kde rrrr znamena rok a mm mesiac prislusného uctovného
obdobia. Tieto subory si mozete odloZit na usb kluce, disky, alebo do archivneho
katalogu na disku. V pripade potreby sa mézete vratit do fubovolného uzavretého
mesiaca. Mesaénu uzavierku nemusite robit okamzite po konci mesiaca,
v otvorenom mesiaci mdézete mat natiahnuté =z podsystémov Faktury, Sklad,
Pokladniény a bankovy dennik viaceré mesiace dopredu, po mesacnych uzavierkach sa

tieto automaticky sparuju.

1.1. Uvedenie programu do prevadzky

Pri zavadzani programu do prevadzky odporu¢ame nasledujuci postup:

1. V uctovom rozvrhu podvojného uctovnictva si v kolonke Sledovat' v saldokonte
oznacte prislusnym kédom vsetky ucty, ktoré chcete sledovat' v saldokonte. Pod-
la tohoto kddu sa budu prenasat’ uhrady z Bankového dennika do Saldokonta.

“P” oznaCuje ucet ako pohladavkovy (ucty 311, 335, 378..),
“Z” zavazkovy ucet (321, 325, 379, ...),
“X” na sledovanie zaloh a predfaktur (314, 324...),

Obr. 2 Nastavenie priznaku v i¢tovnom rozvrhu

Sledovat v saldokonte
Sledovat v DPH

" aEa
Ucet-syntetika (321 |podavatelia
-analytika | Dodavatelia
popis: anglicky |Suppliers
nemecky |[Lieferanten
iny
Typ zostatku D (M/D/medzera) MaDat/Dal/Automaticky Platnost do r__ﬁ
Druh Uctu P (Aktivny/Pasivny/Nakladovy/Vynosovy)
Pods(vahovy Gcet N (A/N) Ano/Nie
Zaklad dane z prijmu N (A/N) Ano/Nie
a

Plan/Rozpocet

(P/Z/X/ni¢, Fl=pomac)
(A/nic¢, Fl=pomoc)

O¢tovat na strediska [N (P,D,N,Z) P=Povinné, D=Doporucené,
Uctovat na zakazky N (P,D,N,Z) N=Nedoporucene, Z=Zakazane
Uct. na kalk.polozky [N (P,D,N,Z)

0,00

Poznamka: Ak nemate v pocitaci nainStalovany subsystém Podvojné uctovnictvo, tieto priznaky si

nastavte v &iselniku Uéty pre roztétovanie v globalnych Giselnikoch.

2. Nastavte Uétovné obdobie, od ktorého chcete zadat spracovanie - Specialne funk-
cie/ Nastavenie (iétovného obdobia. U&tovné obdobie sa obyé&ajne nastavuje len raz,
pri uvedeni programu do prevadzky! PoCas normalnej prace si program dalSie uc-
tovné obdobie nastavi po mesacnej uzavierke automaticky. Ak sa vSak chcete
vratit do uzavretého obdobia, mbzete tak urobit pomocou funkcie Mesac¢na uzavier-
ka/ Navrat do uzavretého obdobia).

Pozor! VSetky rucné opravy, ktoré ste vykonali v neskorSich mesiacoch, budu
stratené! Do dalSich mesiacov sa dostanete postupnymi mesacnymi uzavierkami.

3. Nastavte si spravny pristup k databazam: Specialne funkcie/ Konfiguracia podsysté-
mu. Ak nemate pocitaC prepojeny s inymi pocitaémi v pocCitacovej sieti, v koldnke
Rezim musite zadat’ znak "J" (Jednouzivatelska verzia) - tento priznak je nastaveny
Standardne. Nastavenie programu pre pracu v pocitaCovej sieti je blizSie popisa-
né v kapitole Specialne funkcie.

4. Ak si v kolonke Sledovat' predfaktiry zvolite mozZnost sledovat predfaktury, v sal-
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dokonte sa budu sledovat vyhotovené predfaktury s priznakom "A", prijaté pred-
faktury s kodom "C", variabilny symbol je Cislo predfaktury. Z pefiazného dennika
sa prenesu uhrady predfaktur, pokial su zauctované na zalohovy ucet oznaceny
v uctovom rozvrhu "X". Ak nechcete sledovat predfaktury, do priznaku Sledovat’
predfaktury zadajte ,,N“. Mozné kody si mézete zobrazit’ po stlaceni klavesu [F1].
Ak chcete pri kontrole parovania faktur pouzivat’ aj analyticky ucet podla ktorého
boli zauctované, do kolénky Parovanie salda aj uéet zadajte ,,A“. Faktlry sa budu paro-
vat’ nielen podra ¢isla faktury a odberatel'a, ale aj podl'a uctu z uétovnictva.

5. Ak do kolénky Parovanie Faktura + Opravna faktura? zadate ,A“, faktura s prisluSnou
opravnou fakturou sa pri parovani na obrazovku bude javit ako jedna faktuara. Pri
mesacnej uzavierke vypadnu obidve faktury, kéd ,P“ - budu sa parovat iba po-
hladavky, ,Z° — budu sa parovat’ iba zavazky. Po mesacnej uzavierke sa podla
typu zadaného koédu vyparované faktury (ich sucet je nula) neprenesu do nového
obdobia. Opravné faktury sa paruju podla pévodného Cisla faktury. Pri zadani
kodu ,N“ sa faktury s opravnymi fakturami nebudu parovat.

6. Ak chcete aby program pri automatickom stahovani udajov do saldokonta aj ak-
tualizoval zostatky saldokonta aj v Ciselniku firiem, do kolonky Automaticka aktuali-
zicia salda.. zadajte ,A".

7. Priimporte si tiez mbzete zvolit, €i sa do saldokonta bude prenasat’ len aktualny
mesiac, alebo aj mesiac nasledujuci. Prijem z mesiaca + 1 sa uskutoCni len pri
automatickom prijme udajov.

Obr. 3 Nastavenie konfiguracia podsystému

-

NASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "SALDOKONTO"
Rezim [)] (I=Jednouzivatelska verzia, S=Sietova verzia, I=Ine)

CESTA NA SERVER (pre si et)

SALDOKONTO

CISELNIKY XGN

Export penalizacnych fakt. |..\FA\

Export halier. wyrovnania |..\PB\

PARAMETRE PROGRAMU - PAROVACI KrUC --- - e
Sledovat predfaktury? |ﬁ (F1=Pomoc)

Pri parovani salda zahrnut aj ucet (SYN+ANA)? [N (N=Nie, A=Ano)
Parovanie Faktura + Opravna faktura? |E (Fl=navod)
Automaticka aktualizacia salda v Ciselniku firiem? [N (N=Nie, A=Ano)
Automaticky import akt. mesiac + 1 7 IN (N=Nie, A=Ano)

UROKY A UPOMIENKY —--------------——-—- - o
kod dodavatela [10 [TFosoft s.r.a.

IBAN |SK33 0900 0100 0600 3551 4060
Zakon [D Fix/var [F
Uplatfujeme pausal |a (A/N)  Suma 3,-

8. Ak chcete posielat zakaznikom aj uroky, ¢i upomienky k neuhradenym fakturam,
vyplnte aj kdéd dodavatela, podla ktorého zakona budu uroky pocitané, pripadne
Ciastku pausalu (napr. postovné).

9. Ak mate pocitaC zapojeny do pocitaCovej siete a podsystémy, z ktorych preberate
udaje, mate na inych pocitacoch, alebo v inych podkatalégoch, musite si upravit
pristupové cesty k jednotlivym suborom. Urobite to funkciou Vstup udajov/ Prijem
udajov/ Definicia prijmu udajov. V novom programe su definicie uz pripravené.
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Obr. 4 Definicia prijmu udajov

10.

kod podsystému/Typ[e /|u Automaticky import [a
Nazov podsystemu |pokladnicny a bankovy dennik
Cesta . . \PB\,

Nazov siboru PB*.DBF (maska)

pefinicia prenosu |[PBEIMPORT .GR

vyberova podmienka |pe .FLX

Struktura suboru |pe .5TR

Link ILNK. OVL @TEMP.DAT C_UF.LNK

Kéd podsystému - dvojznakovy kéd na rozlidenie podsystémov — s tymto oznadenim sa
riadky z prislusného podsystému prenesu do saldokonta, netreba ho menit. Aby program
spravne paroval faktury s uhradami, musite dodrzat nasledujuce oznalenie (prvé
pismeno):Vx — Vyhotovené faktiry, Px — Prijaté faktury, Bx — Pokladfia a banka, Jx —
Jednoduché uctovnictvo.

Typ = Typdokladu ,P“ - predpis ,U“- uhrada

Automaticky import - Zadajte ,A‘, ak chcete, aby bol podsystém zahrnuty do
automatického prijmu. V opacnom pripade zadajte ,N“ vtedy budete musiet podsystém
importovat rucne.

Cesta - Zadajte cestu k prisludnému podsystému, ukon&ent opaénym lomitkom

Nazov suboru, definicia... - parametre, ktoré su uz pripravené, netreba ich menit.
Ak ste uz skusali zadavat' nejaké udaje a chcete ich pred zacatim "ostrej pre-
vadzky" vymazat, pouzite funkciu Inicializacia databaz v Specialnych funkciach. Touto

funkciou si naraz vymazete vSetky uz zadané udaje, preto ju pocCas ostrej pre-
vadzky uz nepouzivajte!

Obr. 5 Inicializacia databaz

11.

12.

POZOR !
Nasledujuca operacia zrusi vsetky adaje
zo saldokonta a uvedie vsetky databazové
subory do pociatocného stavu. Tato funkcia

by sa mala pouzit iba pri prvotnom nasadeni
systému do prevadzky !!!

pokracovat ? (A/N)

Funkciou Ruéna oprava udajov si doplrite vSetky pohfadavky a zavazky, ktoré z
predchadzajuceho obdobia zostali nevysporiadané. Zadajte podrobne vSetky fak-
tury a aj pripadné cCiasto¢né uhrady tak, aby vam uhrn pohfadavok a zavazkov
suhlasil so zostatkami na jednotlivych uétoch hlavnej knihy. Dbajte na presné
uvedenie &isla faktury (variabilny symbol) a kédu dodavatela/odberatela! Ugtovné
obdobie zadajte o jedno mensie, ako budete prijimat z podsystémov IFOsoft. Ak
napriklad zacCinate stahovat faktury a uhrady od januara, staré nevysporiadané
faktury zadajte s obdobim december predchadzajuceho roka.

Ak uz pouzivate podsystém faktury IFOsoft, mbézete pouzit’ funkciu Pociatoéné sta-
vy — priprava. Tato funkcia z doteraz vyhotovenych a prijatych faktur prenesie vset-
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ky neuhradené faktury (ktoré nemaju v datume uhrady nic), resp. su uhradené po
splatnosti.

Po tychto krokoch je program pripraveny na vstup udajov.

1.2. Vstup udajov

Vstupom udajov rozumieme naplnenie aktualnej (otvorenej) databazy saldokonta
udajmi. Udaje mézZete do databazy preniest ruéne — postupne zo vsetkych
podsystémov, alebo to program vykona automaticky sam pri prvom spusteni
v kalendarnom dni. Pre automaticky prenos je potrebné v definicii prijmu udajov do
prislusnych podsystémov zaznacit kod ,A* do kolonky automaticky import.

1.2.1. Prijem udajov z inych podsystémov

Tato operacia predpoklada, Ze na niektorom z vasich pocitaCov pouzivate programy
Faktury a objednavky, Skladové hospodarstvo, Servis..., Pokladniény abankovy dennik a
Penazny dennik a umoznuje automaticky prevziat’ udaje z tychto subsystémov.

Obr. 6 Definicia podsystému

kod podsystému/Typ e /|u  Automaticky import |a
Nazov podsystému |pokladnicny a bankovy dennik
Cesta .. \PB\,

Nazov suboru PB*. DBF (maska)

pefinicia prenosu |PBIMPORT .GR

vyberova podmienka [pe .FLX

Struktdra suboru |pe .5TR

Link ILNK.OVL @TEMP.DAT C_UF.LNK

Podla nastaveného typu importu pre jednotlivé podsystémy, prijem udajov mébze
prebiehat dvoma spésobmi

1.2.1.1. Prijem udajov samostatne (faktury, uhrady)

Polozky automaticky import v definicii prijmu v riadkoch, ktoré nechcete automaticky
prijimat do saldokonta, su nastavené na ,N° to znamena, Zze pri prenose musite
preniest udaje z kazdého podsystému zvlast.

Subsystém Subor
Vyhotovené faktury FVrrrrmm.DBF
Prijaté faktury FPrrrrmm.DBF
Faktary zo Skladu (Servisu) DDrrrrmm.DBF
Pokladnicny a Bankovy dennik PBrrrrmm.DBF
Uhrady z jednoduchého uét. PDrrrr.DBF

V nazve suboru "rrrr" znamena rok a "mm" mesiac. Po potvrdeni prijmu udajov si
mozete vybrat z ponuky subsystémov.
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Obr. 7 Kédy podsystémov

Z Kod | T | A | Popis prenosu Pr
.ﬂﬂ Prijate faktur E

P A Vydane faktury

B U A Pokladnicny a bankovy dennik PE
¥ r vydane faktury zo skladu FV
N P vydane faktury zo servisu FV

Po potvrdeni prislusného subsystému sa na obrazovke vypiSe zoznam vsSetkych
suborov podsystému. Z nich si vyberte subor, z ktorého chcete preniest’ udaje.

V pripade, Ze pouzivate pefiazny dennik jednoduchého uctovnictva, kde je databaza
uhrad za cely rok len jedna, staCi vam mat saldokonto nastavené na prvy mesiac
v roku a postupne don natahovat subory s fakturami. Aj tu si v8ak mdzete robit
mesacné uzavierky saldokonta a z penazného dennika stahovat uhrady pomocou
vyberovej podmienky len za vybrany mesiac.

Obr. 8 Vyberova podmienka

. e ——

VYBEROVA PODMIENKA

Druh faktiry W okrem|

Datum zdan.pln. od| / / do[ / /
Datum prijatia od| / / do| / /
Cislo dokladu od 0 do 0
Cislo faktary -

Uzivatel ¢islo B Sposob uhrady |
Cislo dodavatela *|

Nazov dodavatela

Po potvrdeni vybratého suboru klavesom [ENTER] moézZete zadat vyberovu
podmienku. Pomocou nej mbzete preniest’ len niektoré zaznamy. Ak chcete preniest
vSetky zaznamy (cely subor), podmienku nevypliujte, staci ju potvrdit klavesom [F2].
Zaznamy sa prenesu do aktualnej databazy a automaticky oznacia druhom zberného
dokladu:

PF - Prijaté faktury

VF - Vyhotovené faktury

VS- Vyhotovené faktury z podsystému sklad
B - Pokladni¢ny a bankovy dennik

J - Uhrady z jednoduchého uétovnictva
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Obr. 9 Zaznam

-

= = 2
Druh zaznamu ] (P,Z,A,B,C,D, Fl=pomoc)
Zberny doklad/Typ [vF /[202501 /[P (P,W) Pouzivatel [10
Dodav. /0dberatel [3333333333[ [Jozef a syn s.r.o.
Druh/CisloFaktury [FA / 2022002 Cislo dokladu
TF/S5/5pec.symbol [F /v / 2201 Ubradalp|[ / /
Suma v [EUR MD 216,- Dal 0,-
Uctovna suma MD 216,- Dal 0,-
Datum operacie 25/01/2022 DPH predp. 36,00
Datum splatnosti [01/02/2022 Stredisko* [100
Datum zdanit.pln. [25/01/2022 Zakazka ¥ [001
Penale % za den 0,0000 lcet * 311
Poznamka FA/2022002 Jozef a syn s.r.o.
parovaci kTac |n [a [3333333333p 2022002 2201

Podfa toho, akym priznakom su oznacené ucty v uctovom rozvrhu (resp. v Ciselniku
Uéty pre rozuctovanie) vid' priru¢ku Podvojné uétovnictvo, sa zaznamy oznacia druhom
zaznamu:

Obr. 10 Druh zaznamu

Fluu el a]

Crub zaznamu:

'P' pohl'adavky aich dhrady,

‘T 28vazky aich Uhrady,

'8’ ndoslané predfaktiry a ich Uhrady,
'B' prijaté zalohy a ich wwictovanie,

"' prijaté predfakkdry a ich dhrady,

'T' poskytnuké zalohy a ich wywictovanie,

Vyhotovené faktury

Druh "P" su vyhotovené faktury (pohfadavky) a ich uhrady - prislusny ucet
(311,335...)je oznaceny "P"

Druhom "A" sa oznacia vyhotovené predfaktury.

Druhom "B" sa oznacia prenosy z vyhotovenych faktur, z kolonky Vyuétovanie prijatej
zalohy. Vo vyhotovenej fakture musite zadat' Cislo predfaktury (variabilny symbol),
ktorej sa zaplatena zaloha tyka. Ak nesledujete zalohy v saldokonte, nechajte tuto
kolonku prazdnu.

Prijaté uhrady z pefiazného dennika oznaCené pri ucte (324...),priznakom "X"
vygeneruju pri prenose do saldokonta dva zaznamy. Zaznam oznaceny ako "A"
vyparuje prislusnu predfakturu a zaznam "B" €aka na skutoCnu fakturu s uvedenim
prislusnej zalohy - vid predchadzajuci odstavec. Ak nemate v salde povolené
sledovat predfaktury, oba zaznamy "A" sa nevygeneruju.
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Prijaté faktary

Druh "Z" su prijaté faktary (zavazky) a ich dhrady - prislusny ucet (321,325...) je
oznaceny "Z"

Druhom "C" su prijaté predfaktuary

Druhom "D" sa oznacia prenosy z prijatych faktur, z kolonky Vyuétovanie zalohy. V
prijatej fakture musite zadat' Cislo prijatej predfaktury (variabilny symbol), ktorej sa
zaplatena zaloha tyka. Ak nesledujete zalohy v saldokonte, nechajte tuto kolénku
prazdnu.

Zaplatené uhrady z penazného dennika oznacené pri ucte (314), priznakom "X"
vygeneruju pri prenose do saldokonta dva zaznamy. Zaznam oznaceny ako "C"
vyparuje prislusnu predfakturu a zaznam "D" €aka na skutoCnu fakturu s uvedenim
prislusnej zalohy - vid predchadzajuci odstavec. Ak nemate v salde povolené
sledovat predfaktury, oba zaznamy "C" sa nevygeneruju.

Sestmiestne &islo za druhom dokladu je rok a mesiac, prebraty z nastaveného
uctovného obdobia v saldokonte.

Do saldokonta sa prenesie aj poznamka z faktiry a program vygeneruje parovaci kIu¢.
Na druhej strane je preneseny aj bankovy ucCet. Ak vyhotovujete faktury v cudzej
mene, tato bude prenesena do koloniek uctovna suma, prepocitana kurzom
z kurzovného listka z giselnika kurzov. U&tovna suma bude pouZitd na prepodet
kurzovych ziskov/strat.

PresnejSi popis zaznamu saldokonta je v kapitole Ruéna oprava.

Prenos udajov mézete v ramci mesiaca opakovat fubovolny pocCet krat, pretoze
udaje, prenesené predtym sa vzdy prepiSu udajmi novymi.

Pozor! Pri opakovani prenosu sa premazu vsSetky zaznamy s rovnakym druhom
zberného dokladu a s rovnakym ¢islom obdobia.

Poznéamka: Cislo obdobia pri prenose tdajov dosadi program automaticky v tvare "rrrrmm" - je

to aktualne obdobie v saldokonte.

Po prenose vSetkych udajov si obsah vzniknutej databazy mézete prezriet pomocou
funkcie Ruéna oprava udajov.

1.2.1.2. Automaticky prijem udajov

Polozky automaticky import v definicii prijmu v riadkoch, ktoré chcete automaticky
prijimat’ do saldokonta, nastavte na ,A“. Po zvoleni automatického prijmu pri prvom
spusteni poCas dna program automaticky skontroluje vSetky oznaCené podsystémy
a do saldokonta stiahne vsetky subory (faktury, pokladna) s obdobim rovnakym, aké
mate nastavené v saldokonte. Ak mate v konfiguracii programu nastaveny priznak
~1Automaticky import akt. mesiac + 1“ na ,A“ do saldokonta sa stiahnu tiez mesiace s
obdobim o jedno vacsim aké je nastavené v saldokonte. Do saldokonta napr.
s obdobim 10/2022 sa tak stiahnu vSetky subory s obdobim 10 a 11/2022. Je to
praktické, ak pracujete napriklad su€asne v dvoch mesiacoch v prijatych fakturach,
tym padom esSte nembzete robit’ uzavierku v saldokonte, no chcete mat v salde tiez
faktury z nového mesiaca.

Ak mate v Specialnych funkciach nastaveny priznak ,Automaticka aktualizacia salda
v Ciselniku firiem“ na , A", pri automatickom spusteni aktualizacie sa su€asne prenasaju
nedoplatky/ preplatky dodavatelov do hlavného Ciselnika firiem.

Ak nechcete, aby program spustal prijem kazdy den, v €iselniku podsystémov
zakazte automaticku aktualizaciu a prenos spustajte rucne.
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Obr. 11 Automatlcky prijem udajov

SHLDUHDHTD U 2z2.m Etovné obdobie

Aktualizované:
Stav salda k :

ov ' |
( faktury, uhrady)

I T
@’ efinicia prijmu udajov

gramového v

q.; @Uhr ady z ednoducheho uctoumctva

Na obrazku su prijaté zaznamy z prijatych a vyhotovenych faktur, do automatického
prijmu bol zahrnuty aj pokladniény a bankovy dennik, no do saldokonta nebol prijaty,
pretoze subor z pokladne 1/2022 eSte nebol vytvoreny.

Po automatickom prijme udajov sa spusta aj kontrola udajov a vypis pripadnych chyb
na obrazovku, pozri Kontrola udajov.

Pri prijme udajov sa mbzZe objavit dalSie chybové hlasenie, na obrazku program
oznamil, Ze pri prenose z pefiazného dennika narazil na zapis, kde je pouzity ucet
5019, ale tento neexistuje v Ciselniku uctov pre podvojné uctovnictvo C_UF.DBF.
V takom pripade doplrite chybajuci ucet do u¢tovného rozvrhu.

Obr. 12 Chybajuci ucet v Ciselniku

| ErrMessage >

| DEFlink
Subor MNCVC_UF.DBF: 5019
(ki nendjdeny, zaznam sa ignoruje...)

1.2.1.3. Definicia prijmu udajov

Tato funkcia sluzi na nastavenie pristupovych ciest (path) k jednotlivym
podsystémom. Ak mate vSetky podsystémy na jednom pocitaci, netreba v
konfiguracii ni¢ menit. Standardne nastavena pristupova cesta je ".\xy\", kde "xy" je
prislusny podadresar - FA, SK, PB alebo PD.

Ak mate tieto podsystémy v inych podkatalégoch alebo pocita¢ zapojeny do
pocCitaCovej siete a podsystémy mate na inych pocitacoch, treba v kolénke Cesta
nastavit’ spravnu pristupovu cestu k prisluSnym suborom udajov.

Faktury sa vydavaju v pocitaci, ktory sa u vas javi ako disk F:, program IFOsoft je v
adresari IFOW2301. Definicia prijmu udajov a pristupovej cesty bude nasledovna:
»F:\IFOW2301\xy\".
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1.2.1.4. Uhrady z jednoduchého u&tovnictva

Pri prijme si musite vyberovou podmienkou preniest len zaznamy z aktualneho
mesiaca (datum operacie od-do), kedZze v jednoduchom uctovnictve sa vykonava len
rocna uzavierka. Do riadku Cesta: zadajte pristupovu cestu, kde sa nachadzaju
databazy pefiazného dennika. Standardna cesta je ..\PD\ - pefiazny dennik je v tom
istom adresari ako saldokonto.

1.2.1.5. Predpis Dani a poplatkov

Je funkcia urCena pre prijem udajov z podsystému Dane a poplatky pre mesta
a obce.

1.2.2. Centové vyrovnanie

Tato funkcie sluzi na sparovanie zahraniénych faktar s uhradami, pri ktorych vznikol
vplyvom kurzovych pohybov ur€ity maly rozdiel. VySku tohoto rozdielu si mozete
nastavit v globalnom Ciselniku Meny pre kazdu menu zvlast. Zaznamy, ur€ené na
vyparovanie, su oznacené ako ,HV“ — centové vyrovnanie. Po mesacnej uzavierke
tieto zaznamy z aktualneho mesiaca vypadnu.

Centové vyrovnanie si zo saldokonta do podvojného uctovnictva zauctujete funkciou
,Vstup udajov/ Prijem udajov z inych podsystémov/ zberny doklad zo saldokonta“.

V podvojnom uctovnictve musite mat nadefinovany riadok pre prenos udajov zo
saldokonta v ,Vstup udajov/ Prijem udajov z inych podsystémov/ zoznam podsystémov*, pozri
obrazok. Ak takyto riadok nemate, pridajte si ho a vyplrite ruéne. Klavesom [F1] si
zobrazite napovedu k jednotlivym polozkam.

Obr. 13 Definicia prijmu tdajov zo saldokonta v podvojnom uétovnictve

o | = | =
Kod podsystému/I /N (I="A") Prefix [sA20 rrmm.*
Popis operacie |Zberny doklad zo Saldokonta
Cesta k suboru | .%SA\
Nazov suboru sa20% . DBF UCFV*.DBF ,UCPB*. DBF,. ..
Druh dokladu ZA
Typ dokladu P (Podrobny, Sumarny)

Vstupne udaje D (D/C - format vst. Gdajov)
Zrusit doklad A (A/N) - uz zauctovany doklad
Prikaz CMD PU_SALDO. CMD

1.2.3. Kurzové rozdiely faktur

Kurzové rozdiely (zisk, alebo strata) vznikaju pri uhradach faktar v zahraniénych
menach pri pohybe kurzu slovenskej a zahraninej meny. Tieto rozdiely sa po
spusteni tejto funkcie (po vyzvani programu) automaticky zapiSu do aktualneho
mesiaca s nazvom dokladu ,KR". Rozdiely sa zapiSu podrobne po fakturach, kde zisk
je so znamienkom + a strata -. Rozdiely za vybraty mesiac, alebo za obdobie si
mobzete kedykolvek vypisat funkciou Vypis/tlaé/zvolené obdobie/vypocitané kurzové
rozdiely.

Kurzové rozdiely si zo saldokonta do podvojného uctovnictva zauctujete funkciou
,Vstup udajov/ Prijem udajov z inych podsystémov/ zberny doklad zo saldokonta“.
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Obr. 14 Kurzovy rozdiel

Druh zaznamu (p,Z,A,B,C,D, Fl=pomoc)
Zberny doklad/Typ [krR /[201801 /[P (P,U) Pouzivatel [04

Dodav. /0dberatel (3333333333 [Jozef a syn s.r.o.
Druh/CisloFaktiry (KR / 2018002 Cislo dokladu 12

TF/SS/Spec.symbol [ /[F / 1

Suma v [CZK MD 0,- Dal 0, -
Uctovna suma  MD -0,56 Dal 0,-
Datum operacie 15/02/2018 DPH predp. 0,00

Datum splatnosti [20/02/2018 Stredisko®
Datum zdanit.pln. {15/02/2018 Zakazka *
Penale % za den 0, 0000 Ucet X

Poznamka Kurzove rozdiely

Parovaci kTuc (33333333337 2018002

Na konci roka po uzavreti dvanasteho mesiaca program automaticky vytvori trinasty
a nulty mesiac nasledujuceho roka. Do 13. mesiaca automaticky zauctuje kurzové
zisky a straty, ktoré vznikli prepoctom uctovnej hodnoty faktur v cudzej mene kurzom
ECB. V nultom mesiaci je poCiatoCny stav saldokonta.

Pred uzavretim 12. mesiaca je nutné zadat do Ciselnika mien v hlavnych Ciselnikoch
pre kazdu pouzitu menu kurz ECB k 31.decembru daného roka.

Obr. 15 Kurz ECB k 31.12.

X

Kod |usD
Nazov |Americky dolar

Hal. vyrovnanie 1,00
Kurz ECB 1.2

1.2.4. Vzajomny zapocCet

Program podla zadanej vyberovej podmienky vyberie firmy na zapocet, kde existuje
pohladavka aj zavazok. Po zobrazeni zoznamu firiem, si klavesom [Enter] vyberte
firmu, ku ktorej chcete vytvorit zapoCet. Vytvori sa pomocna databaza, v ktorej su
pripravené vSetky zaznamy vybranych firiem zo saldokonta.

Klavesom [Enter] potvrdite prislusnu firmu, otvoria sa vSetky zaznamy firmy,
pripravené na zapocet. V databaze mdzete upravit polozku ,Zapoé.suma“ podfa
potreby (ak fakturu nechcete zapocitat, zadajte do kolonky zapocitana suma nulu)
tak, aby rozdiel zapocCitavanej. sumy (vysledna suma sa zobrazuje priebezne na
spodnom riadku obrazovky) zo vSetkych vybranych faktur bol nulovy, inak vam
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program tlaC oznamenia o vzajomnom zapocte neumozni. Nasledne mézete vytlacit
oznamenia o vzajomnom zapocte. ZapoCet mdzete urobit dvojstranny, alebo
jednostranny, pred tlaCou zapoCtu mdzete zadat’ datum, ku ktorému zapocet robite.

Vzajomné zapocCty do saldokonta prenesiete poslednou funkciou ,Zauctovanie
vzajomného zapoctu®, v saldokonte sa vytvori zberny doklad ,VZ*. Tento doklad si
mobzete zauctovat v podvojnom uctovnictve funkciou ,Vstup udajov/ Prijem udajov
z inych podsystémov/ zberny doklad zo saldokonta“.

1.2.5. Ru¢na oprava v saldokonte

Po preneseni potrebnych udajov do databazy saldokonta si prenesené zaznamy
mozete prezriet a pripadne opravit ru€nou opravou.

V ru€nej oprave mdzete evidovat pohladavky a zavazky aj priamym vstupom, bez
vyuzitia Faktar a Pokladniéného dennika. Takato moznost sa vSak pouziva len
vynimoc¢ne a vyhody saldokonta sa neprejavia.

Obr. 16 Ru¢na oprava zaznamu

-

Druh zaznamu E (P,Z,A,B,C,D, Fl=pomoc)

Zberny doklad/Typ [vF /[202501 /[P (P,U) Pouzivatel [10
Dodav. /Odberatel (3333333333 [lozef a syn s.r.o.
Druh/CisloFaktury [FA / 2022002 ¢islo dokladu
TE/ss/Spec.symbol [F /[v / 2201 Dhr‘adaﬁ I
Suma v [EUR MD 216,- Dal ,—
Uctovna suma MD 216,- Dal
Datum operacie 25/01/2022 DPH predp. 36,00
Datum splatnosti |01/02/2022 Stredisko* (100

Datum zdanit.pln. |25/01/2022 Zakazka * (001

Penale % za den 0,0000 Ucet * 311

Poznamka FA/2022002 Jozef a syn s.r.o.

-] -]

Parovaci kTuc [N [a [3333333333p 2022002 2201

Druh zaznamu vid kapitolu Prijem Gdajov

Zberny doklad vid' kapitolu Prijem udajov

Rrrrmm Ugtovné obdobie, v ktorom boli Gidaje prenesené

P,U Predpis, alebo uhrada — priznak sa prenasa automaticky
Pouzivatel Kdéd sa prenasa sa z podsystémov

Dodavatel/ Odberatel Kéd dodavatela, resp. odberatela. Prenesie sa z faktur (resp. uhrad). Podla tohoto
kédu sa paruju faktary s uhradami, preto kéd vyberajte zasadne z Ciselnika!

Druh/ ¢islo faktury Je to variabilny symbol, prenesie sa z faktur (resp. Uhrad). Podla neho sa paruju
faktary s uhradami.

Cislo dokladu Vase interné &islo z prijatej faktary

TF/SS/Spec.symbol TF - Typ faktury (F-faktara, O-opravna faktura), 88 — priznak Specifického symbolu,
preneseny z faktiry. Spec.symbol - pri faktdrach je to z faktury preneseny Specificky
symbol, pri dobropisoch je to pdvodné &islo faktury. Pokial' prijimate viac faktur od toho
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istého dodavatefa a su s rovnakym variabilnym symbolom, $pecifickym symbolom ich od
seba odlidite. V prijatej fakture nasadte kod ,V*, ktory vygeneruje SS ako RRMM (rok,
mesiac)

Suma Ma dat’/ Dal v "xxx" Suma v prislusnej zahrani¢nej mene "xxx". Prenesie sa z faktur (resp. uhrad)
Uétovna suma Ma dat/ Dal Suma prepoéitana na domacu menu. Prenesie sa z faktur (resp. thrad)
DPH predpis Prenasa sa z faktar

Datum operéacie Datum Uhrady alebo datum vyhotovenia dafového dokladu

Datum splatnosti

Datum zdanit.pInenia

Penale za den - Spolu s datumom splatnosti sluzi na vypocet penale

Stredisko Prenasa sa z podsystému

Zakazka Prenasa sa z podsystému

Uget Prenasa sa z podsystému

Poznamka  Popis operacie - prenesie sa z faktur (resp. Uhrad)

Exekucia Datum podania navrhu na exekuciu s poznamkou

Obstavka do Datum obstavky s poznamkou a sumou

Parovaci kl'i¢ Programom vygenerovany kod, na zaklad ktorého sa paruju faktdry s uhradami. Je
vyskladany z kédu firmy, druhu zaznamu, Cisla faktury, meny, pripadne cisla uctu
a $pecifického symbolu.

Uhrada na iéet Je IBAN ucet, kam ma prist platba
Obchodny zastupca Je doplnené z faktur pre kontrolu podla zodpovedného obchodného zastupcu.
Obr. 17 Druha strana riadku saldokonta

-

= =] &3
Druh zaznamu P (P,Z,A,B,C,D, Fl=pomoc)
Zberny doklad/Typ [vF / [202501 /[P (P,u) Pouzivatel [10
Dodav. /odberateT [3333333333| [Jozef a syn s.r.o.
Druh/CisloFaktury [FA / 2022002 Cislo dokladu
TE/SS/Spec.symbol [F /v / 2201
Suma v [EUR MD 216,- Dal 0,-
Uctovna suma MD 216,- Dal 0,-
Uhrada na acet |sk33 0900 0100 0600 3551 4060
Obchodny zast. || GGG
Exekucia ]/
Obstavka do ;] Suma | 0,-
Poznamka
Parovaci kTuc [N [a[3333333333p 2022002 2201

1.2.6. Usporiadanie

Pre ufah&enie hfadania pripadnych chyb v dokladoch (zle zadané Cislo faktury alebo
kod dodavatela) si mozete usporiadat zaznamy v databaze podfa roznych kritérii.
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Obr. 18 Usporiadanie

P

USPORIADAMIE [

£ podla cisla raktury

£ podTa “bernych dokladov
£ podTa Sumy k Ghrade

£ podTa datumu Cperacie
£ podTa Datumu splatnosti
£ podTa lazvu firmy

£ podTa Lodu firmy

& 1ba podTa azvu firmy |

1.2.7. Parovanie na obrazovku

Parovanie pohladavok simuluje parovanie faktur s uhradami tak, ako prebehne pri
mesacnej uzavierke. Parovanie prebieha len v pomocnej databaze (povodné udaje
zostanu neporusené) a zobrazi vysledky parovania na obrazovku.

Prehfadné zobrazenie na obrazovke vam umozni rychlo odhalit pripadné chyby pri
zadavani primarnych dokladov. V jednom riadku budu zobrazené pohladavky
(zavazky) spolu s uhradami. Ak sa sumy MD a D rovnaju a zostatok je nulovy, resp.
nepresiahne nastavenu hranicu centového vyrovnania, pri mesacnej uzavierke sa
tieto sparované zaznamy presunu do archivu. VSetky ostatné nevysporiadané
zaznamy sa prenesu do noveho aktualneho mesiaca.

Pohladavky (vyhotovené faktury a predfaktury) a zavazky (prijaté faktary a
predfaktury) sa s uhradami z pefazného dennika paruju podla ¢isla faktary
(variabilného symbolu), kédu odberatefa, podla druhu zaznamu, podfa meny a podfa
nastavenej konfiguracie aj podfa €isla uétu pre rozuctovanie.

Faktury a k nim patriacimi opravnymi fakturami sa v parovani na obrazovku javia ako
dva zaznamy, no mézu sa javit ako jedna faktura (jeden riadok), ked nastavite
v konfiguracii programu priznak ,Parovanie faktira + Opravna faktura“ na ,A“. ,P“ - budu
sa parovat iba pohfadavky, ,Z“ — budu sa parovat iba zavazky, ,N“ — nebudu sa
parovat.

Castou prig¢inou nesparovania faktdr byva chybné zadanie variabilného symbolu z
bankového vypisu, alebo nespravne zadanie kodu dodavatela, preto kdéd zasadne
vyberajte z Ciselnika. Ak ste aj vyberali z Ciselnika, nemate tu istu firmu zapisanu
dvakrat s podobnymi kédmi?

Dal$im pripadom su zalohové platby a dobropisy (stornd) bez Uhrady. Pretoze
dobropisy z principu maju iné Cislovanie ako faktury, pri parovani sa pouziva
pbvodné Cislo faktury, ktoré sa prenesie do Specifického symbolu. To umoznuje na
vyhotovenu fakturu vystavit' CiastoCny dobropis. Odberatel zaplati iba rozdiel, a
saldokonto spoji fakturu, dobropis a uhradu a ako vyparované polozky pri mesacnej
uzavierke vyparuje. Nie je potrebné robit zapocCet, ani ziadne ru¢né zasahy do
saldokonta.

Poslednou pri¢inou nesparovania je, ak predpis a uhrada nie su v tom istom
uctovnom obdobi. Tento pripad je vSak normalny a vyrieSi sa po mesacnej uzavierke,
ked sa vSetky nesparované faktury prenesu do dalSieho mesiaca a tu sa stretnu s
prislusnymi uhradami.

V penaznom denniku sa vratenie penazi odberatelovi (vas dobropis) spravne uctuje
ako vas priem so zapornym znamienkom. Ak vam dodavatel vrati peniaze, v
penaznom denniku toto ucCtujete ako vas vydaj so zapornym znamienkom.
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Principialne vsak pripadné chyby treba opravit v primarnych dokladoch a zopakovat’
prenos do saldokonta! Ak budete opravovat’ v saldokonte a znova zopakujete prenos
Z jednotlivych subsystémov, vase opravy sa prepisu tymto prenosom!

Pri Ghrade zalohy na fakturu, ked este neviete &islo faktury, do kolonky Cislo faktiry
zapiste nulu, aby sa zaloha z faktury sparovala (zaloha bude mat ¢islo nula).

1.2.8. Kontrola udajov

Tato volba skontroluje aktualne saldokonto a na obrazovku vypiSe zoznam chybnych
zaznamov podla kdédov

A -Nezadany partner!

B -Nezadané ¢islo FA!

C - Nezadané Predpis/Uhrada!

D -Nezadany TYP FA!

E -Nezadané Cislo pévodnej FA!

F - Nezadany Specificky symbol!

G -Nezadany druh zaznamu (P,Z,A,B,C,D)!

H -Suma iba na jednej strane MDAT alebo DAL!
I - Nezadané €islo uctu pre parovanie!

J - Uhrada nema predpis!

1.3. Vypis / Tla¢

V tomto menu sa nachadzaju operacie pre vytvorenie vSetkych potrebnych
vystupnych zostav, vytladit a firmam poslat inventarizaciu pohladavok /zavazkov e-
mailom a tlacové zostavy exportovat pre iné programy, napr. Excel. K dispozicii su
zostavy podrobné - sumované a triedené podla faktar, kédov a nazvov
odberatefov/dodavatelov, podla zadanych uctov pre podvojné uctovnictvo, podfa
stredisk, ako aj rdozne rekapitulacie - jednou z moznosti je aj automatické
generovanie inventarizacie zavazkov a pohladavok pre odberatefov k urcitému driu.

Na vypis si mozete zvolit' Aktualny stav saldokonta, €o je stav pohladavok a zavazkov v
beznom otvorenom mesiaci, dalej stav saldokonta v Ffubovolnom mesiaci - subory
SArrrrmm.DBF a vypis saldokonta za obdobie - subory vyparovanych zaznamov

SVrrrrmm.DBF.
Obr. 19 Vypis salda za obdobie

; SA202107.DBE 5923 08/12/2021 19:50

4| sA202108.DBE 5923 08/12/2021 19:50
sA202109. DBE 5923 08/12/2021 19:50
SA202110. DBE 5923 08/12/2021 19:50
SsA202111.DBF 5923 08/12/2021 19:50
SA202112.DBF 5923 08/12/2021 19:50
SA202113.DBF 5923 08/12/2021 19:50

[ | SA202201. DBF 3558 | 20,/01,/2022 00:19

Sipky,<Entersvyber <Esc»zrus
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Mesiace, z ktorych si chcete urobit’ vypis, oznacte klavesom [medzernik] a potvrdte
[Enter]. Ak neoznacite ziaden, vypis sa vykona z mesiaca, na ktorom je nastaveny
kurzorovy pasik.

Po vybere mesiaca mate moznost pomocou vyberovej podmienky vybrat’ len niektoré
zaznamy, ktoré sa skopiruju do pomocnej databazy.

Obr. 20 Vyberova podmienka

IENERES
VYBEROVA PODMIENKA
Druh zaznamu (F1) [Jj (P,z,A,B,C,D) Bankovy ucet |
Zberny doklad = / do (RRRRMM)
Firma | ]
Faktura od do |
Mena|  Suma MD 0,- DAL
Suma MD od 0,- do
Suma DAL od 0,- do
Datum zdanit.pln.od| / / do| / /
Datum operacie od| / / do| / /
Datum splatnosti od| / / do| / /
Cislo dokladu Ucet
Druh faktiry B stredisko
sposob Uhrady (P/H) | zakazka|
Poznamka

VsSetky dalSie vypisy sa budu vyberat z nej. Pri velkych databazach je rozumné
vhodnou podmienkou obmedzit poCet vybranych zaznamov - vybrat' len tie zaznamy,
ktoré vas budu naozaj zaujimat. Samotny vypis bude prebiehat len z takto
obmedzeného vyberu a bude ovefa rychlejSi. DoCasnu databazu si mézete esSte

,osekat

pouzitim funkcie rozSireny predvyber, kde mdzete zadat dalSiu vyberovu

podmienku. Ak sa po pouziti tejto podmienky chcete vratit k p6vodnej databaze na
vypis, musite doCasnu databazu vytvorit znova.

Obr. 21 Rozsireny predvyber

Zastupca

®

kKod okresu®*

Druh

Osoba

Druh zaznamu

Datum splatnosti od| / /

Pred kazdou z tlaCovych zostav si eSte mézete dalSou podmienkou "zjemnit
Ak podmienku nechcete zadat, staci ju nevyplnenu potvrdit klavesom [F2].

§ (o/o/B)

[ (F/P/Iné)

VYBER/VYHUADAVANIE

Triedenie:
kTucl
KTuc2
kTuc3
KTucd

| e 2,8 8. £.0)

do| [ /

vyber.

Vo vystupnych zostavach znamena zaporny zostatok pasivum (neuhradené

zavazky), kladny zostatok aktivum (neuhradené pohladavky).
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1.3.1. Vypis podla splatnosti

Je subor zostav, v ktorych si mézete vypisat nasledovné zostavy:

Obr. 22 Vypis podla splatnosti

Fh

.Egil

EeyA)

podla Cisla faktury strucne  »

G B)
&)
®D)
EjE)
B F)
o)
EAH)
D
4P)
Ex)
=)
EZ)

@9

“J export do DBF
“ export do CSV

podTa cisla faktury podrobne LAd
podTa kodu firmy a faktary — Ad
podTa nazvu firmy a faktary Ad
podTa ¢isla actu a faktary — Ad
rekap. podTa ¢isla uctu Ad
podrobne pohTadavky/zavazky  Ad
rekapitulacia pohl/zavazkov Ad
pohTadavky/zavazky - tabuTka LAd

Priprava Udajov - dni splatnosti
okrem predfaktur
Ten neuhradene faktiry

rozsireny predvyber

Definicia intervalov splatnosti

Ako prvy krok je potrebné spustit’ funkciu Priprava tidajov - dni splatnosti. Udaje si
pripravite z flubovolného uzavretého mesiaca vyparovanych faktur. Dalej treba zadat
datum, ku ktorému sa spracovanie ma vykonat. Tento datum bude pri tychto vypisov

pre informaciu zobrazeny nad tlacovym menu: napr. ,Spracované k 31/01/2025

Obr. 23 Vypis podrla dni splatnosti

or

Druh zaznamu

Nazov firmy
Zadajte pocet

|o || = || &

REKAPITULACIA PODLA FAKTUR

| (p,Z,A,B,C,D, Fl=Pomoc)
Kod firmy B

dn1 po splatnosti pre vypis:

Kategoria splatnosti ||

od>=[ 31 do<=| @0
CisFaktury od do
Ucet
Kod meny ey
Poznamka |

"y

Pri vypise mdzete zadat’ poCet dni po splatnosti — napr. od 31 do 60. Dni splatnosti
mate aj predpripravené v Ciselniku Definicia intervalov splatnosti, z ktorého si mézete
vybrat' v poloZke Kategoria splatnosti.

Pre export do inych programov (napr. Excel) moézete pouzit funkciu Priprava udajov,
Export, ktora pripravi vzdy novu databazu EXP_SA.DBF. Z tejto databazy je mozné
pripravit’ aj exportny subor s priponou CSV (polozky oddelené bodkociarkou)..
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1.4. Prenos do adresara firiem

Tato operacia vyparuje vSetky faktury, vyberie pohladavky a zavazky po dobe
splatnosti podlfa jednotlivych kodov firiem a celkovy suCet do éiselnika
dodavatelov/odberatelov. Pohladavky (dlZznici) maju znamienko +, zavazky -. Prenasaju
sa len pohfadavky a zavazky, predfaktury a zalohy sa nezohfadnuju. Tato suma ma
vyznam pri predaji v podsystéme Sklad, kde vas program upozorni, Ze vas zakaznik
je neplatic.

1.5. Uroky z omeskania, upomienky k neuhradenym faktdram

V tomto submenu moézZete automaticky vypocitat uroky z omeskania (penale) za
oneskorené Uuhrady faktur a vystavit penalizacné faktury. Tieto faktury sa
neprenasaju ani do podsystému faktury, ani do uctovnictva. Preto ich po vytlaCeni
treba do faktur zadat znova, tam rozuctovat’ a preniest do uctovnictva. Pred zacatim
prace si nastavte parametre vypoétu: Ci poditate podla obchodného, alebo
obcCianskeho zakonnika a Ci si uplatnujete aj pausalny poplatok za fakturu.

Obr. 24 Parametre pre Uroky

(- SNEE
Kod dodavatela [05 [IFosoft s.r.o.
IBAN ISK33 0900 0100 0600 0800 0900
Zakon D Fix/var [F
Uplatfujeme pausal A/N[] Suma | 40,-

Program dalej potrebuje pre vypoCet urokové sadzby ECB, ktoré su v Ciselniku
urokovych sadzieb uz zadané, resp. sa dopifia pri aktualizacii programu. Pri vypodte
urokov program zohladnuje, kedy bola pohfadavka splatena a postupuje podla
zakona, platného pre toto obdobie.

Obr. 25 Vypocet urokov

P

£2
= riprava nove] davky (uhradene) |
M zrusenie lalych urokov
FHrucna oprava davky
€ Tlac “oznamu odberatelov Ad

& ytvorenie penalizacnych faktur
F%lucna oprava vo fakturach
i Tlac faktur Ad

V nasledujucom texte je uvedeny postup pri ich vyhotoveni.

1. Priprava novej davky —Tato funkcia pripravi pomocnu databazu pre vypocet penale
z vyparovanych (uhradenych) faktur. Zvolte si mesiace, z ktorych chcete vybrat
faktury a vo vyberovej podmienke spresnite vyber. Z databazy saldokonta sa vy-
beru len faktury, z ktorych je aspori Cast uhradena. Vybraté faktury si méozete
prezriet a pripadne opravit v Ruénej oprave davky.

2. ZruSenie malych urokov Vymazanie riadkov z pripravenej davky, v ktorych vam vy-
Sla suma penale pod urcitu hranicu (napr. 3,- €). Do vyberovej podmienky zadajte
zvolenu hranicu a potvrdte [ENTER]. Program zruSi vSetky penalizacné faktury,
ktorych vypocitany urok je mensi alebo rovny ako zadana Ciastka. V davke zosta-
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nu vSetky ostatné faktury. Ak mate faktury vyhotovené v réznych menach, méze-
te zadat hranicu pre kazdu menu zvlast. Ak nezadate kdd meny, zruSenie sa bu-
de vztahovat na vSetky meny.

Ruéna oprava davky Zaznamy v pripravenej davke si mozete prezriet a pripadne
opravit pomocou tejto funkcie. Opravit si mdzete percento uroku, pripadne méze-
te vymazat' niektoré zaznamy z davky. Ak nemate s firmou dohodnuté percento
uroku a vo fakture nie je zadané Ziadne, percento uroku sa pocita na rok podla
prislusnej urokovej sadzby ECB. Pre vypocet je dblezité zadat datum vzniku za-
vazkoveho vztahu, podla neho program uplatrfiuje prislusné predpisy. Ak tieto
predpisy nemate v maliCku stlaenie [F1] na tejto polozke vam poméze.

Obr. 26 Rucna oprava davky

= = || 22
OdberateT |1ozef a syn s.r.o.
Cislo faktory 20220001 Mena EUR
Datum splatnosti |05/11/2021  Suma 0,-
Datum uhrady 15/03/2022 Uhrada 38, -
Vypocitany urak 130 dni x| 8,5000 % = | WS
Datum vzniku zavazkového vztahu [/
zakon D  Fix/var |[F Pausal A/N|N Suma 0,-

Sposob zaslania Up [E
|jozef@jozef. sk

5.

6.

6.1

Tlaé zoznamu odberatelov - Podrobny vypis vSetkych zadznamov zotriedenych a zo-
sumovanych podla odberatelov.

Vytvorenie penalizaénych faktar Ak ste s pripravenou davkou spokojni, mozete pri-
stupit’ k samotnému vyhotoveniu penalizaCnych faktuar. Toto prebieha v troch kro-
koch:

Vytvorenie penalizaénych faktur: Najprv si vyberovou podmienkou vyberte z davky
len tie zaznamy, pre ktoré chcete vystavit faktury a vyplrite hlavicku spolo¢nu pre
vSetky pripravené faktury.

Obr. 27 Hlavicka faktary

-

= = | =
Druh dokladu Cislo| 3200010001 odberatel® (3333333333
Dodavatel [IFosoft s.r.o. Jozef a syn s.r.o.
*[10  [1sTRO Jozef Novak
Konst. symbol [ Presovska 36
Stredisko |080 01 [Presov
Zakazka 10 333333333333 DIC [2121111111111

Fa.vystavena [20/01/2022  Popis |Uroky z omeskania+pausal
Splatn.[141ni [03/02/2022  VypoCitany urok [EUR| 1,15 ucet |
Do uctovnictva? [ (A/N)

Uhrada do salda? [ (A/N)

Text [Fakturujem vam uroky z omeskania
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7.2

7.3

Individualne udaje o dodavatelovi, sumy k uhrade a podobne sa prenesu z pri-
pravenej davky. Pozor, tato funkcia po kazdom spusteni vytvori vzdy novu data-
bazu faktur, predtym vytvorené faktury sa premazu.

Ruéna oprava faktur Pomocou ru¢nej opravy mate moznost pripravené faktury indi-
vidualne opravit, pripadne niektoré vymazat.

Tla¢ faktur Tu si mozete prezriet vSetky pripravené faktury na obrazovke a vytlacit
na papier.

Vyhotovené penalizacné faktury si mézete preniest do podsystému faktur. Urobi-
te tak spustenim funkcie (v podsystéme Faktury a objednavky) vyhotovené faktury/
pripojenie faktur z inych podsystémov/ pripojenie vyhotovenych faktir. V zozname pod-
systémov musite mat riadok s prijmom zo saldokonta:

Obr. 28 Prijem penalizaénych faktur zo saldokonta

-

(=] = |[=

Kod podsystému (zvolte svoje vlastné skratky)
Popis operacie [Import faktur zo saldokonta

Cesta k suboru |[..\sa\

Nazov suboru UFAKT?*. DBF (moze byt aj wildcard)
Rozuctovanie faktur |E (A/B/C/R/C/D/N  Fl=pomoc)
Kontacia faktur |ﬁ (A/N podla druhu faktory)
Cislovanie faktur [N (A/B/N Fl=pomoc)

Vstupne udaje |ﬁ (N/C/0 format vst. adajov)
eshop partner |ﬁ (A/N) Kod partnera

Odberatelia

Prikaz CMD |

1.6. Upomienky k neuhradenym faktiram

Tato funkcia sa od predchadzajucej liSi len tym, Ze pripravuje podklady pre tla¢
upomienok - pokusov o zmier z vyhotovenych faktur, ktoré eSte neboli uhradené.

Obr. 29 Upomienky

riprava novej davky UPOMIENOK |
ucna oprava davky

sporiadanie davky »
oznam upomienok »

Tac upomienok
doslanie upomienok e-mailom »

[g @ @@Q@Eﬂ ]

Priprava novej davky Tato funkcia pripravi pomocnu databazu pre tla¢ upomienok z
neuhradenych faktur aktualneho mesiaca saldokonta. Vo vyberovej podmienke si
modzete spresnit ich vyber. Z databazy saldokonta sa vyberu len faktury, ktoré e$-
te nie su uhradené. Vybraté faktury si mézete prezriet a pripadne opravit v Ruénej
oprave davky.

Ruéna oprava davky Zaznamy v pripravenej davke si mozete prezriet a pripadne
opravit pomocou tejto funkcie. Opravit si mdzete percento uroku, pripadne méze-
te vymazat niektoré zaznamy z davky.
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Usporiadanie davky Zaznamy sa usporiadaju podla odberatela a Cisla faktury.

4. Tla€ zoznamu upomienok podla kédu, Abecedy, Dni splatnosti Podrobny vypis vSetkych
zaznamov zotriedenych a zosumovanych podfa zadaného kritéria

5. Tla¢ upomienok Vyplrite doplriujuce udaje a pre vSetky riadky z pripravenej davky

sa vytlaCia upomienky — vyberte si zo zoznamu typ upomienky (upomienka

s vypocitanym urokom, bez uroku, upomienka pred podanim zaloby).

o

Upomienky je mozné posielat’ aj e-mailom. Na automatické posielanie upomienok e-
mailom musia byt splnené nasledovné podmienky:

® Musite mat' nainStalovany program Nova PDF

® V Konfiguracii a udrzbe systému musite mat' nastavené parametre pre posielanie e-
mailov (adresa, port, login, heslo do vasho e-mailového servera) atd.

® V Konfiguracii a udrzbe systému/ nastavenie parametrov pre e-mail/ nastavenie textov si
nastavte text pre e-maily pre podsystém saldokonto .

® Kazda firma, ktorej chcete posielat’ e-mail, musi mat' v Ciselniku firiem povolené
posielanie obchodnych listov a zadanu e-mailovu adresu.

Postup pri posielani e-mailov:
Pripravte si davku funkciou Priprava novej davky upomienok

2. V pripravenej davke si mbzete prezriet a pripadne opravit zaznamy. Opravit' si
mo&zete percento uroku, pripadne mbzete vymazat niektoré zaznamy z davky.

3. V pripravenej davke pre odosielanie musi byt kazdy riadok, ¢o chcete poslat
v kolonke Spdsob odoslania oznaceny kédom ,E“ Program vSetky zaznamy, kde
v Ciselniku firiem nie su zadané spravne e-mailové adresy oznaci ,W“. Adresy si
v Ciselniku firiem opravte a pripravu spustite znova.

4. Mbzete si vytlaCit Zoznam upomienok. Pre kontrolu si mézete vytlaCit' len zaznamy
s kédom ,W* — chybna e-mailova adresa.

5. Spustite Tlaé upomienok/ priprava upomienok do PDF suboru. Tym sa vygeneruju
PDF subory, pre kazdu firmu zvlast.

6. Pripravenu davku si mbdzete eSte raz pozriet, pripadne upravit a nieCo vymazat.
Z tejto davky sa odoslu vSetky zaznamy tak, ako su.

7. Posledny krok je Odoslanie suboru upomienok e-mailom. VSetky pripravené pdf subo-
ry sa automaticky rozposlu.

Obr. 30 Pripravena upomienka

= = 3
odberatel 3333333333 - [Jozef a syn s.r.o.
C1slo faktury 20220001 Mena EUR
Datum splatnosti [12/01/2021 Suma 88,80
Datum uhrady 01/05/2021 Uhrada &8, 80
VypoCitany urok | 109 dni x| 9,5000 % = PN
Datum vzniku zavazkoveho vztahu 05/01/2021

zakon|p Fix/var [F Pausal A/N|N Suma 0,-
Sposob zaslania Up :
|jozef@jozef. sk

1.7. Zoznam neuhradenych faktur

Toto je funkcia podobna, ako v predchadzajucich pripadoch, no generuje sa tlacové
zostavy v PDF formate, ktoré moZzZete automaticky rozposlat e-mailom vasim
diznikom. Zoznam neuhradenych faktur sa generuje bez vypocitaného uroku, pre
kazdu firmu zvlast. Pravidla pre nastavenie posielania e-mailom su popisané
v predchadzajucom odstavci.
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1.8. Zasobnik prevodnych prikazov

Funkcia spolupracuje s podsystémom IFOsoft - Homebanking. Sluzi ako databaza
pre vyhotovenie prevodnych prikazov z neuhradenych zavazkov zo saldokonta.
Prevodny prikaz, vyhotoveny v podsystéme homebanking, sa méze nasledne
vyexportovat' pre elektronické bankovnictvo.

Pri Starte programu sa automaticky spusta aktualizacia saldokonta a nuluje sa
zasobnik prevodnych prikazov, aby sa po odsuhlaseni saldokonta pripravil aktualny
zasobnik.

Prvym krokom je Priprava zasobnika prevodnych prikazov. Z aktualneho saldokonta sa
sem prenesu vSetky neuhradené zavazky (prijaté faktury) so zostatkami na uhradu.
Prenesu sa sem aj predtym pripravené vzajomné zapocCty. Tie sa prenesu
s aktualnym zostatkom pre zapocet.

Obr. 31 Pripraveny zasobnik

; e
P|T|V|D|Zb.doklad | DF FakturaCislo | Doklad Mena | Suma k Uhrade | Prevodny prikaz | Splatnost | Po Partner Prij./Wyd. | KS 55

2 [P | F [PF20L/0L [PV 201/020) 1000 [0/0/01 | Extras.rool1/0L/2017 L0308 1|
2P FPEAU0 FA 700 11 ER 10, W/ Hrasko Jan 15/0/2007 0308 1

Z P F PF2I702 FA 1 15 ER 1500, - 25/02/20017 Poklop Prokop 15/02/2007 0308 2017123

Zasobnik si mozete prezerat, vytlaCit zoznam podlfa datumu splatnosti, podfa
partnera a zoznam faktur s uz vyhotovenym prevodnym prikazom.

Samotné prikazy sa vystavuju v podsystéme homebanking, funkciou Prevodné prikazy
Sepal vytvorenie suboru Sepal Saldokonto.

Obr. 32 Vytvorenie prevodného prikazu v podsystéme Homebanking
B non x)

@ Prevodné prikazy - SEPA »
EjBankove ywpisy - SEPA »

EfjcisEIn @A) vytvorenie suboru SEPA »

ftmspecial 18) kontrolny opis PP
B Archiva &H0) Dpr‘avF? TR

JEXPORT 5| APrijate faktiry |
ZHEXPORT 5|BaVyhotovené faktiry _
— 9 DPH

B Nastaven|= Saldokonto
= Fmzdova agenda IFOsoft

Flyratenie preplatkov z Evidencie bytov
B pokladnicny a Bankovy ucet

P rl

V subore zasobnika PP si oznacte klavesom [F9], faktury, na ktoré chcete vystavit
prevodné prikazy. Po ukonceni vyberu sa program spyta, ¢i ma poznacit vyhotovenie
PP do databazy faktur. Po stlaceni ,A" sa do oznaCenych zaznamov zapiSe datum a
Cas vyhotovenia PP. Tieto riadky ostanu v zasobniku, aj ked zasobnik pripravite
odznova.

Na tie zavazky, ktorym podsystém Homebanking pridelil datum vystavenia PP, sa uz
prevodny prikaz z homebankingu vystavit neda, zabrani sa tym dvojnasobnému
zaplateniu toho istého zavazku.

Pri aktualizacii saldokonta sa zavazky v zasobniku kontroluju, a tie, z ktorych sa
vystavil PP (je v nich poznaCeny datum a ¢as PP), sa presunu do archivu (subor
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SA_ZASrrrr). Skontrolovat/ vytlait' si ich mbzete volfbou Vystavené prevodné prikazy.

Zavazky zo zasobnika vypadavaju po opatovnom spusteni Pripravy zasobnika PP, ked
sa do zasobnika dostanu opat len neuhradené zavazky.

Zavazky, na ktoré ste vystavili cez Homebanking prevodny prikaz, sa uhradia bankou,
nasledne si cez homebanking stiahnete vypisy uhrad a zauctujete do podsystému
Pokladniény a bankovy dennik. Z PaB dennika si uhrady stiahnete znova do saldokonta.
Ak mate v saldokonte nastaveny automaticky import z podsystémov, program tak
spravi sam pri prvom spusteni saldokonta v nasledujucom kalendarnom dni (prijem
udajov z podsystémov si samozrejme mobzete spustit lubovolny pocet krat). Po
prenose z podsystémov si znova zaktualizujte zasobnik.

1.9. Mesacna uzavierka

Mesacna uzavierka uzavrie aktualny mesiac a pripravi databazu pre dalSie
spracovavané obdobie. Pri uzavierke prebiehaju nasledovné &innosti:

® Aktualny stav saldokonta sa pri uzavierke zapise do suboru SArrrrmm.DBF, kde rrrr
je rok a mm mesiac uzavretého uctovného obdobia.

® Sparuju sa pohfadavky a zavazky s uhradami.

® Zaznamy sparované bezo zvySku ostanu zapisané v uzavretom mesiaci s na-
zvom SVrrrrmm.DBF.

® Automaticky sa nastavi dalSie uctovné obdobie.

® VSetky nesparované zaznamy sa prenesu do nového aktualneho suboru s na-
zvom SArrrrmm.DBF a subor je pripraveny na prijem dalSich udajov.

Ak by ste sa chceli vratit spat do niektorého z uzavretych obdobi, pouzite funkciu

Navrat do uzavretého obdobia. Po potvrdeni tejto funkcie zvolte prisluSny mesiac, do

ktoreho sa chcete vratit. Do dalSich mesiacov sa dostanete postupne prijmami

udajov z podsystémov a mesaénymi uzavierkami.

Ak v mesiaci, ktory nasleduje za mesiacom uzatvaranym, existuju doklady, ktoré ste
neprijali z podsystémov, ale vytvorili volbami v saldokonte — vzajomné zapocty,
centoveé vyrovnania a zaokruhfovacie rozdiely, program vas na to upozorni hlasenim:

Obr. 33 Ruéne zadané doklady

P

o

V archive za mesiac 2/2021 existuju rucne zadane doklady!

(vzajomne zapocty, centove vyrovnania, zaokruhlovacie rozdiely)

Zobrazit tieto doklady pre vyber do SALDA (A/N)?

Nasledne sa na obrazovke zobrazia vSetky riadky tychto dokladov. Oznacte
kldavesom [Enter] alebo [F9] tie, ktoré chcete nechat v prave otvaranom subore.
Ostatné zaznamy sa nezachovaju. Potom mézZete znova Standardne prijat doklady
Z podsystémov.

Po uzavierke si mézete hned archivovat novy aktualny subor SVrrrrmm.DBF a
SArrrrmm.DBF.

1.10. Export udajov do CSV

Funkcia z lubovolného mesiaca v saldokonte vygeneruje textovy subor s priponou
CSV (Comma seleparated values), ktory si mbzete prezriet v programe, ktory tento
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format podporuje — Excel...

1.11. Speciélne funkcie

V $pecialnych funkciach sa vykona pociato¢né nastavenie systému pri zavadzani
programu do prevadzky.

Obr. 34 Jednouzivatel'ska konfiguracia

-

NASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "SALDOKONTO"

CESTA NA SERVER (pre siet)

SALDOKONTO

CISELNIKY XX

Export penalizacnych fakt. |..\Fa\

Export halier. vyrovnania |..\PB\

PARAMETRE PROGRAMU - PAROVACI KUUC —-----——--—mmmmmmmmmmm oo
Sledovat predfaktury? IN (F1=Pomoc)

Pri parovani salda zahrnut aj ucet (SYN+ANA)? IN (N=Nie, A=Ano)
Parovanie Faktura + Opravna faktura? |E (Fl=navod)
Automaticka aktualizacia salda v ciselniku firiem? |ﬁ (N=Nie, A=Ano)
Automaticky import akt. mesiac + 1 ? IN (N=Nie, A=Ano)

UROKY A UPOMIENKY === === === mmm e e oo

Rezim )] (J=Jednouzivatelska verzia, S=Sietova verzia, I=Iné)

kod dodavatela [10 [IFosoft s.r.o.

IBAN |SK33 0900 0100 0600 3551 4060
Zakon [D Fix/Var [F
Uplathujeme pausal [N (A/N)  Suma 0,-

Ak vas pocita€ nie je prepojeny s inymi pocitaCmi, v kolonke Rezim nastavte "J"
ako "jednouzivatel'ska verzia programu” - je nastavena Standardne.

Ak je vas pocitac zapojeny do pocitaCovej siete a vSetky udaje, s ktorymi pracuje,
su uloZené na inom pocitaci (tzv. serveri), treba k tymto udajom nastavit’ pristu-
poveé cesty. Do koldnky Rezim zapiste "S" ako "sietova verzia" a do kolonky Cesta
na server (pre siet) napiste uplnu pristupovu cestu k udajom - musi byt ukoncena
opac¢nym lomitkom! Do ostatnych koloniek sa pristupové cesty nastavia automa-
ticky.

Ak mate tieto podsystémy rozmiestnené v réznych katalégoch, do kolénky Rezim
zapiSte "I" ako "Individualne nastavenie" a zmernite cesty tak, ako potrebujete.

Ak si v kolonke Sledovat’ predfaktiry zvolite moznost sledovat predfaktury, v sal-
dokonte sa budu sledovat vyhotovené predfaktury s priznakom "A", prijaté pred-
faktury s kbdom "C", variabilny symbol je Cislo predfaktury. Z pefazného dennika
sa prenesu Uhrady predfaktur, pokial su zau¢tované na zalohovy ucet oznaceny
v uctovom rozvrhu "X". Ak nechcete sledovat predfaktury, do priznaku Sledovat’
predfaktury zadajte ,,N“.

Ak chcete pri kontrole parovania faktur pouzivat’ aj analyticky ucet podla ktorého
boli zau€tované, do koldnky Parovanie salda aj ucet zadajte ,,A“. Faktury sa budu paro-
vat’ nielen podra Cisla faktury a odberatel'a, ale aj podla uctu z uétovnictva.

Ak do kolonky Parovanie Faktura + Opravna faktira? zadate A, faktura s prislusnou
opravnou fakturou sa pri parovani na obrazovku bude javit' ako jedna faktura. Pri
mesacnej uzavierke vypadnu obidve faktury. ,P“ - budu sa parovat iba pohladav-
ky, ,Z‘— budu sa parovat iba zavazky.

Ak chcete aby program pri automatickom stahovani udajov do saldokonta aj ak-
tualizoval zostatky v Ciselniku firiem, zadajte ,A*



26 IFOSOFT

Pri importe si tiez mozete zvolit, €i sa do saldokonta bude prenasat’ len aktualny
mesiac, alebo aj mesiac nasledujuci. Prijem z mesiaca + 1 sa uskutoCni len pri
automatickom prijme udajov.

Poznamka: Cesty k podsystéemom Faktury, Sklad a Pokladniény dennik sa nastavuju v definicii
prijmu - vid’ kapitolu Definicia prijmu

Nastavenie uUétovného obdobia vam umozni vlozit rok a mesiac, ktorym zacCnete
spracovanie. Touto funkciou sa mbzete tiez vratit do uzavretého obdobia - blizSie vid
kapitolu Mesacna uzavierka.

Funkcia Zmena hesla pre opravu saldokonta nastavuje heslo, ktorym je chraneny vstup
do rucnej opravy saldokonta. Ak chcete heslo zrusit, ako noveé heslo dvakrat zadajte
prazdne heslo (bez vyplhania).

Editor vybranych tlaéovych zostadv vam umozni upravu formatov niektorych tlaCoviek.
Treba vSak poznat syntax zapisu tlacoviek IFOsoftu.

Vymazanie pomocnych databaz — Tuto funkciu pouzite, ak program vypisuje hlasenia
typu: “Neznama polozka ...“, napr. po vypadku napatia.

ZruSenie vybranych dokladov — umoZzhuje vymazat vybrané zaznamy ( napriklad
neuhradené predfaktury...). Do vyberovej podmienky zadajte kfu¢, ktory sa pouzije
pri vymazani udajov (napr. druh zaznamu ,C* — prijaté predfaktury a datum operacie
od — do). Pomocna databaza sa naplni vSetkymi vyhovujucimi zaznamami, ktoré
budu vymazané a zobrazi sa. V tejto databaze oznacte klavesom [Del] zaznamy,
ktoré nebudete chciet vymazat, program sa nasledne opyta ,niektoré zaznamy boli
oznaené na zruSenie, vymazat' ich z databazy (A/N)?“ — tu zadajte ,A“ — pretoZe ide
0 zmazanie zaznamov zo zoznamu ur¢eného na vymazanie.

Inicializacia databaz vymaze z databazy vSetky udaje, ktoré boli vytvorené pri
skusobnej prevadzke! Nepouzivajte tuto funkciu v "ostrej" prevadzke, mozete prist o
udaje!

Pociato€né stavy — priprava sa pouziva pri prvotnom pouZziti programu. Predpokladom
je, Zze uz pouzivate podsystém faktury IFOsoft. Tato funkcia z doteraz vyhotovenych
a prijatych faktur prenesie vSetky neuhradené faktury (ktoré nemaju v datume uhrady
ni¢), resp. su uhradené po splatnosti.

Kopirovanie BMP suborov prenesie vase loga, ktoré sa tlaCia na fakturach zo starej
verzie programu.

Modifikacia databaz prekonvertuje subory do novej Struktury bez straty informacii
v pripade, ak program vypisuje hlasenia typu: “Neznama polozka ..."“.

Konverzia udajov sa musi vykonat' po nainstalovani novej verzie programu Saldokonto.
Prenesie vSetky udaje, ktoré su v starej verzii programu do novej verzie. Udaje v
starej verzii ostavaju na disku dovtedy, pokial ich nevymazete. Ak mate na disku
dostatok miesta, mdzete si ich tam nechat ako bezpecnostnu zalohu.

Pri konverzii rozliSujeme medzi konverziou datovych suborov, o su vlastné databazy
SArrrrmm.DBF a SVrrrrmm.DBF a konverziou lokalnych suborov, ¢o su lokalne Ciselniky,
konfiguracia programu a podobne.

Konverzia v jednouzivatel'skej verzii programu

Spustite konverziu oboch typov suborov - datovych aj lokalnych. Do tabulky vam
staCi zadat’ pristupovu cestu ku starym suborom (kolénka Staré databazy (odkial)).
Kolénku Nové databazy (kam) nechajte prazdnu, program skopiruje subory do svojho
vlastného adresara
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Konverzia v siet'ovej verzii programu

Na kazdom lokalnom pocitaCi spustite konverziu lokalnych suborov. Do tabulky vam
staCi zadat pristupovu cestu ku starym suborom (koldnka Staré databazy (odkial)).
Kolénku Nové databazy (kam) nechajte prazdnu, program skopiruje subory do svojho
vlastného adresara

Na serveri spustite konverziu datovych suborov. Do kolonky Staré databazy (odkial)
zadajte pristupovu cestu ku starym suborom na serveri. Ak chcete skonvertovat
subory priamo do noveého programu, nechajte kolonku Nové databazy (kam) prazdnu.
Ak chcete umiestnit subory do iného katalogu, treba vyplnit' aj tuto polozku.

Stary program mate nainStalovany na harddisku D:, v katalogu IFODATA. Pristupova
cesta bude potom vyzerat: C:\IFODATA\

Obr. 35 Konverzia z predchadzajucej verzie

KONVERZIA UDAJOV Z PREDCHADZAJUCE] VERZIE PROGRAMU.

Typ instalacie: §] (3/5/P)

J=jednouzivatelska (nesietova) instalacia. Skonvertuju sa vsetky
databazy aj Ciselniky, ulozeneé len na vasom pocitaci.

S=sietova instalacia, skonvertuju sa vsetky databazy ulozené na
serveri aj lokalne databazy (ciselniky) vo vasom pocitaci.

P=pracovna stanica, zapojena do siete. Skonvertuju sa len lokalne
databazy (Ciselniky) vo vasom pocitaci.

m'Mu]tﬁuiivatefskéﬁﬂormé]na instalacia.

Zadajte pristupove cesty (nazov musi konCit znakom % ):
staré databazy (odkial) |D:\IFODATA\

nove databazy  (kam)

lokalne databazy(odkial)
lTokalne databazy(kam)

1.12. Archivacia udajov

Pred samotnou archivaciou musite zadat, kam sa budu vasSe subory kopirovat.
Subory si mbézete skopirovat na harddisk, Ci sietovy disk, alebo USB klu¢. Vtedy
treba zadat nazov kataldégu, kam sa subory skopiruju.

Obr. 36 Zadanie cielového adresara

Nasledujuca operacia umozni skopirovat databazy
na zvolenu disketu alebo disk (F10):

Adresir: Y

Priklady cielovych adresarov:
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D:\Disk D:

C:\ARCHIW\ Harddisk C:, podadresar ARCHIV - musite ho najprv vytvorit!
G:\IFOSOFT\ZALOHA\ Sietovy disk G:, podadresar IFOSOFT\ZALOHA - musi existovat!

Obr. 37 Archivacia udajov

y = [=]
734055 624 704 Byte 127 905 157 120 Yolne 734055 624 704 Byte 127 905 157 120 Vaolng
[Udaje d:\IFOSOFTYIFOWT 801,54, |Archiv DA IFOSOFTY

<heno Welkost | Datumn <Meno | Ext ‘ “Welkost | Datum

il EData zip 797 450 18.01.21814:41
Eic_imp dif 1713 23.01.201914:43 E)Export_products..  xls 122368 16.03.201815:14
hC impd dbf 1269 23.01.201914:43 P Expon_products...  zip 39004 16.03.201815:19
Tic_pen dbf 1642 23.01.201914:43 E lfow 701note zip 63749133 25.01.201811:36
{74 Config dbf 2282 2301.20191457 (7 lfow B01note zip 118282403 25.01.201811:38
Fisaz01812 dif 4026 23.01.201914:43 (7 ffow_ins.18 zip 19732161 0911217 11:41
iSa201901 dif 5914 23.01.201914:47 Blogo bimp GBS 406 22.08.201810:27
is5a201902 dif 5914 23.01.201914:43 E M 701 zip 36901230 18.01.201718:49
158201903 dif 5914 23.01.201914:43 W Postgresgl-105-.. exe 161093304 121020181514
158201904 dif 5914 23.01.201914:43 [Z Prace7s_18 pf 50456 05.11.201814:06
iSa_zas dbf 2977 23.01.201914:43 | 7 Regist dat 105 22.09.201512:15
=i 5ve01a01 dbf 5914 2301.201914:47 i Test_wws zip 14832163 03.05.201812:44
i sveo1a02 dbf 5914 23.01.201914:43 B Up dlatermw 601 doc 260880 20.01.201621:20
isven1a0d dif 5814 23.01.201914:43 Elwp dbf 16684 10.01.201914:43
Eisven1a04 dif 5914 23.01.201914:43
0z61 643 B je oznafenychyv 0z 15 siborow 0z 416522 947 B je oznalenych v 0z 14 sdborow

F1 Pomoc | F4 Editoval F5 Kopirowat | F& Korprimowvat F8& Zmazat ‘ Esc Koniec

Pri archivacii archivujete subory s nazvom SVrrrrmm.DBF a SArrrrmm.DBF, kde rrrr a
mm je rok a mesiac prislusného obdobia.
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1.13. Komplexné priklady

Priklad ¢ 1.

1. V podsystéme Faktury ste vystavili predfakturu s Cislom 200912 na sumu 1000,- €
(neobsahuje DPH). Ak chcete tuto predfakturu sledovat’ v saldokonte, musite na
druhej strane predfaktury do koldnky Sledovat' v saldokonte zadat' "P".

2. Na bezny uget (vypis z VUB &.1) priSla uhrada s variabilnym symbolom 200912 v

sume 1000,- €.
Do bankového dennika teda zadate zaznam zo sumou 1000,- €, Cislo faktury (va-
riabilny symbol) bude 200912 a podfa Ciselnika odberatelov musite zadat kod
odberatela. Po zadani G&tu zaloh (324) do kolénky Uéet sa za Gcet automaticky
doplni "X".

3. Do 6smych dni od prijatia tejto uhrady vystavite v podsystéme Faktury fakturu C.
200913 na sumu 1190,- € z toho DPH 190,- €. Do kolonky Vyuétovanie prijatej zalo-
hy €. zadajte Cislo prislusnej predfaktury - 200912 a sumu 1000,- € a do kolonky
Sledovat' v saldokonte zadajte "F". Po odratani zalohy zostava uhradit 190,- €. Na
tretej strane treba doplnit k sumam prislusné ucty (321, 324, 343).

4. Na bezny uget (vypis z VUB ¢&.2) prisla thrada s variabilnym symbolom 200913 v
sume 190,- €. Zadajte do bankového dennika ako je uvedené vysSie.

Po zadani Gétu 311 do koldnky Uget sa za uget automaticky doplni "P". Tieto ké-
dy ("P","2","X") musite mat dopredu nadefinované v uc¢tovnom rozvrhu

5. Vo vstupe udajov/prijem udajov urobte prenos z vyhotovenych faktur a z poklad-
ni¢ného a bankového dennika (resp. z pefiazného dennika JU).

Po prijme udajov saldokonto vyzera nasledovne:

Obr. 38 Priklad 1

Z zb.doklad | Faktdracislo pokTad

P | Ucet Mena Suma_ma_pat suma_pal | kod_firmy

VF 200902 P 200012 A EUR 1000, - 3333333333
VF 200902 F 200013 P EUR 190, - 3333333333
vF 200902 200012 B EUR 1000, - 3333333333
B 200902 200012 5l A EUR 1000,- 3333333333
B 200902 200912 5 B 324 EUR 1000,- 3333333333
F1-pomoc Esc-koniec M

Prvy riadok je prenos vyhotovenej predfaktury ¢ 200912.
Pri uhrade tejto predfaktury - zalohovej platbe budu automaticky vyhotovené dva
zapisy (riadok 4 a 5).

Druhy riadok je vyhotovena faktura 200913 s oductovanim predfaktury 200912. Kéd
P.

Treti riadok vznikne automaticky s prenosom faktury 200913, v ktorej je vyuctovana
zalohova platba. Ma kdéd B. Tento riadok sa sparuje so Stvrtym riadkom.

Stvrty riadok znamena prijati zalohovu platbu - tato sa sparuje s predfaktirou - kody
A-A.

Piaty riadok s kddom B je vygenerovany pocitatom a znamena, Ze ide o prijatu zalo-
hu (uCet 324), ktora ¢aka na prislusné vyuctovanie.

Siesty riadok je Ghrada faktary 200913.

Poznamka: Ak v Konfiguracii programu Saldokonto nastavite priznak Sledovat' predfaktiry? na "N",
riadky s kodmi "A" sa nevytvoria.



30 IFOSOFT

Priklad ¢ 2.

1. V podsystéme Prijaté faktary ste prijali predfakturu s Cislom 200914 na sumu
1000,- € (neobsahuje DPH). Ak chcete tuto predfakturu sledovat v saldokonte,
musite na prvej strane predfaktury do kolénky Prenos do saldokonta zadat' "P".

2. Z bezného uétu (vypis z VUB &.2) ste uhradili predfaktdru ¢.200914 sumou 1000,-
€. Do bankového dennika teda zadate zaznam zo sumou 1000,- €, Cislo faktury
(variabilny symbol) bude 200914 a podla Ciselnika odberatelov musite zadat kod
dodavatela. Po zadani Gétu zaloh (314) do kolénky Uget sa za udet automaticky
doplni "X".

3. V podsystéme Prijaté faktiry prijmite fakturu ¢. 200915 na sumu 1190,- € z toho
DPH 190,- €. Do koldonky Vyuétovanie zalohy Cislo zadajte Cislo prislusnej predfak-
tary - 200914 a sumu 1000,- € a do kolonky Prenos do saldokonta zadajte "F". Po
odratani zalohy zostava uhradit 190,- €. Na druhej strane treba doplnit k sumam
prislusné ucty (321, 314, 343).

4. Z bezného G&tu (vypis z VUB &.3) ste uhradili faktdru s variabilnym symbolom
200915 v sume 190,- €. Zadajte do bankového dennika ako je uvedené vysSie.
Po zadani uétu 321 do kolonky Uget sa za uget automaticky doplini "Z". Tieto kdy
("P","Z","X") musite mat’ dopredu nadefinované v u¢tovnom rozvrhu

5. Vo vstupe udajov/prijem udajov urobte prenos z prijatych faktur a z pokladni¢né-
ho a bankového dennika (resp. z pefiazného dennika JU).

Po prijme udajov saldokonto vyzera nasledovne:
Obr. 39 Priklad 2

7| zb.doklad | FaktiraCislo poklad | p | Ocet Mena Suma_Ma_pat suma_pal | k6d_firmy N
PF 200903 P 200914 900002 c EUR 1000,- 3333333333 1t
PF 200903 F 200915 290011 = EUR 190,- 3333333333 1
PF 200903 200914 290011 D EUR 1000,- 3333333333 1«
B 200903 200914 el EUR 1000, - 3333333333 1t
B 200903 200914 7 D 314 EUR 1000, - 3333333333 X

Fl-pomoc Esc-koniec

Prvy riadok je prenos prijatej predfaktury ¢ 200914.
Pri uhrade tejto predfaktury - zalohovej platbe budu automaticky vyhotovené dva
zapisy (riadok 4 a 5).

Stvrty riadok znamena uhradu predfaktary - tato sa sparuje s prijatou predfaktirou -
kody C-C.

Piaty riadok s kédom D je vygenerovany pocCitatom a znamena, ze ide o poskytnutu
zalohu (ucet 314), ktora C¢aka na prislusné vyuctovanie.

Druhy riadok vznikne prenesenim faktury 200915. Ma kod Z.

Treti riadok vznikne automaticky s prenosom faktury 200915, v ktorej je vyuctovana
zalohova platba. Ma kéd D. Tento riadok sa sparuje s piatym riadkom.

Siesty riadok je Uhrada faktary 200915, kéd Z.

Poznamka: Ak v Konfiguracii programu Saldokonto nastavite priznak Sledovat predfaktury? na "N”,
riadky s kodmi "C" sa nevytvoria.



