Postup pri priprave rozpoctu na rok 2022

1. Skontrolujte si, i mate stiahnuté vSetky aktualizacie programu IFOsoft volbou Konfiguracia a
udrzba systému/ Aktualizacia programu UPDATE/ Zistenie aktualnej verzie na web stranke. Ak nemate,
stiahnite si postupne vSetky dostupné aktualizacie. Postupujte podfa pokynov programu, az
pokial program nezahlasi, Ze mate nainstalovanu aktualnu verziu.

2. Navrh rozpoctu na rok 2022 pripravite volbou Aktualizacia rozpoétu/ Obdobie 2021/ Aktualizacia
rozpoctu — planu. Aktualizujte poloZky - Navrh rozpoctu - pre roky 2022, 2023, 2024.

3. Skontrolujte, & mate v rozpocte vyplnenu koldnku Skutoénost' za rok 2020. Ak nie, spustite
funkciu Aktualizacia rozpoctu/ Aktualizacia rozpoctu/ 2021/ Skutoéné plnenie (Predchadzajuci rok),
ktora vam tuato kolonku doplni.

4. Teraz mOzete vytlacCit’ (stéle v roku 2021) navrh rozpoctu na rok 2022 volbou Aktualizacia
rozpoctu/ Aktualizacia rozpoétu/ 2021/ Vypisitlaé rozpoctu...

Poznamka:

Pre sledovanie programového rozpo&tu je nutné v Specialnych funkciach/ Konfiguracii
podsystému nastavit priznak Programovy rozpocet na ,,A“).

DalSie kroky po zmene tGétovného obdobia na 1.2022

5. VSetky rozpoctové opatrenia na rok 2021 musia byt ukonéené a zapisané do rozpoctu roku
2021.

6. Zmente uctovné obdobie na 1/2022.
7. Spustite Aktualizacia rozpoctu/ Aktualizacia rozpoétu/ 2022/ Kopirovanie rozpocétov / Rozpocet.
Potvrdte rok 2022. Program sa eSte opyta:
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Nacza] 51 zelate kopirovat rozpocet z roku 2021

na novy rozpocet pre rok 2022 (a/N)?

8. Potvrdte ,A“. Tym vytvorite rozpocet pre rok 2022 podla rozpoctu z roku 2021. Funkcia pripravi
aj programovy rozpocet na rok 2022 ak je v konfiguracii povoleny.

Priprava exportu pre RISSAM.

1. Vyplite identifikaéné udaje pre hlavicku rozpoctu volbou Hlavna kniha a vykazy/ Identifikaéné
udaje k vykazom.

2. Vytvorte subory pre RISSAM volbou Hlavna kniha a vykazy/ RISSAM - export rozpoétu/ schvaleny
rozpocet.

3. Potvrdte tabulku s identifikaénymi Gdajmi. Program nasledne zahlasi: Udaje st pripravené v
adresari: RIS.SAM. Tento adresar sa nachadza, podla Konfiguracie programu, kde su uloZzené
udaje, napr. OBECW2101\PU\RIS.SAM alebo na serveri v podadresari ..\PU\RIS.SAM.
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4. V programe RISSAM zvolte Rozpocet/ Import/ Rozpoéet/ Importovat' udaje. Nasledne najdite
a potvrdte subor rozpoctu, ktory je uloZeny v adresari podla bodu 3.

5. Ak potrebujete preniest pripravené vykazy na iny pocita¢, vyberte volbu Archiv exportov pre
RISSAM, zadajte cestu (po stlaceni klavesy [F10]) na vas klu¢, adresar...(kam chcete preniest
subory).
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