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1. Faktury a objednavky

1.1. Moznosti programu

Programové vybavenie umozfiuje vyhotovovat, evidovat a rozuctovat prijaté a vyho-
tovené faktury (faktury, opravné faktury, zjednodusené faktury, predfaktury, dobropi-
sy a vrubopisy), vyhotovovat’ a evidovat prijaté a vyhotovené objednavky, tlacit k nim
zmluvy o preprave veci. Do vyhotovenych faktur je mozné zadavat jednotkové ceny
a mnozstva tovaru/ sluzieb, ktorych sucCet sa premietne do celkovej sumy na fakture.

Z prijatych faktur a vyhotovenych objednavok je mozné tlacit zoznamy pre zverejne-
nie a exportovat zoznamy pre dalSie pouzitie. Podsystém spolupracuje s dalSimi
programami IFOsoft - Podvojnym uétovnictvom, Pokladniénym a bankovym dennikom, Penaz-
nym dennikom jednoduchého uétovnictva, Saldokontom, DPH a Homebankingom.

Do vyhotovenych faktur je mozné ako v prijatych fakturach importovat faktury
z podsystémov IFOsoft, aj z inych programov (mozZnosti preverte vo firme IFOsoft) vo
formate DBF, CSV, Ci XML.

Spbsob spracovania faktur zavisi od nastavenia parametrov. Priznak Rozuctovanie ur-
Cuje, Ci a ako sa kazda vyhotovena, resp. prijata faktura rozuctuje pre neskorsi pre-
nos do podvojného uctovnictva. Priznak Saldokonto urCuje, Ci sa faktury budu prena-
Sat’ do saldokonta, alebo sa budu uhrady faktur evidovat priamo vo fakturach.

Vyhotovené faktury sa Cisluju automaticky, Cislo faktury sa pri kazdej fakture zvysSuje
o jednotku. Pokial vam automatické Cislovanie nevyhovuje, mbzete Cislo faktury pri
vstupe udajov zmenit. V prijatych fakturach sa automaticky zvySuje Cislo dokladu,
ktoré sluzi ako interné Cislo faktury (je to len informativna polozka, program ju inak
nepouziva).

Z prijatych faktur je mozné automaticky vystavit' a vytlacit prevodny prikaz pre uhradu,
z vyhotovenych faktur vytlacit prijmovy doklad. Po nastaveni v konfiguracii je mozné
automaticky tlacit rozuctovanie faktury / likvidacny list.

Pre prijaté a vyhotovené faktury je mozné nadefinovat' pravidla pre pravidelne sa opa-
kujuce faktury.

Dizka uétovného obdobia je za normalnych okolnosti jeden mesiac. Pokial faktdr nie
je vela, méze byt uctovné obdobie aj dihsie (kvartal, pripadne cely rok). Predizené
uctovné obdobie ma vplyv na prenos udajov do podvojného uctovnictva a saldokon-
ta. Pri generovani podkladov je mozné vyberovou podmienkou vybrat iba skupinu
vyhotovenych alebo prijatych faktur (napr. datum zdaniteného pinenia od - do).

1.2. Zavedenie programu do prevadzky

1. Vo funkcii Ciselniky/ druhy a éislovanie dokladov si nastavte &islovanie jednotlivych
druhov dokladov - kazdy druh dokladu bude program Cislovat zvlast (vid. kapitolu
Ciselniky).

2. Ak program pracuje v pocitaCovej sieti a udaje su na serveri, nastavte si pristu-
pove cesty na server Specialne funkcie/ konfiguracia programu (vid. Kapitola Special-
ne funkcie). Na kazdom pocitaci sa faktury Cisluju zvlast, ak mate v Ciselniku na-
staveny priznak na automatické Cislovanie zo servera, budu sa Cislovat spolo¢-
ne, podfa Ciselnika z nastaveného servera.

3. Nastavte si spOsob tlacenia faktur — predvolte si typ tlace faktury a €i sa bude
hned po tlaci faktury tlacit’ aj likvidacny list s rozuctovanim. Budete hned tvorit' aj
PDF?
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4. Nastavte si uctovné obdobie, od ktorého chcete zacat spracovanie funkciou Zme-
na uétovného obdobia.

5. Ak ste do databaz uz zadali nejaké skuSobné udaje, mdzete pouzit funkciu Inicia-
lizdcia databaz, ktora vymaze vSetky doklady z nastaveného uctovného obdobia.
Pozor, tieto udaje sa stratia nenavratne!

V tejto prirucke nebudeme vysvetlovat vSeobecné zaklady ovladania programu
(klavesy, spOsoby prace s databazami, archivaciu udajov a podobne), tieto su
detailne popisané v Zakladnej priru¢ke pouzivatela.

1.3. Vyhotovené faktury

Podsystém vyhotovené faktury zabezpecuje vyhotovenie, tla¢ a evidenciu odberatel-
skych faktur. Operacie na vyhotovenie faktury umoznuju vystavit novu faktaru. Vy-
stavit' fakturu je mozné aj na zaklade predtym vyhotovenej faktury (kopia faktury)
alebo prijatej objednavky alebo vopred vyhotovenej predfaktury. Vtedy sa do faktury
prenesu z objednavky, Ci predfaktury prislusné udaje. Pravidelne sa opakujuce faktu-
ry si mdzete nastavit vo volbe Pravidelné faktury.

Pred vyhotovenim prvej faktury si nastavte Cislovanie dokladov podfa kapitoly €iselni-
ky.
1.3.1. Vyhotovenie novej faktury

Vstupna maska vyhotovenej faktury je patstrankova. V dalSom texte popiSeme po-
drobne vSetky podstatné polozky, ktoré treba vyplnit.

Udaje, ktoré sa vo fakture vypisu Siernymi pismenami, nemézete menit, st doplnené
pocitacom po vybere udaja z Ciselnika.

Obr. 1 Prva strana faktury

=RIENES
VYHOTOVENE FAKTURY 1/6
pruh faktury i |ﬁ i W / odberatel 3333333333 10 (333333333333 DIC 2121111111111
Typ faktiry |[F (0=povodné ¢. EA) pobocka | IC DPH [sKk [21211111111111
var. symbol 2025001 | 0 Jozef a syn s.r.o.
Cislo faktiry [2025001 Jozef Novak
Dodavatel [10 [TFosoft s.r.o. Presovska 36
Presov 080 01 [Presav
IBAN |SK33 0900 0100 0600 3551 4060
Typ DPH(cela faktaru) [ /[N Prijemca |
Konstantny symbol 0308 [
Specificky symbol [F /| 2201
Dodaci Tist 10 kKonecny  [3333333333 /[
Objednavka/Zmluva prijemca [lozef a syn s.r.o.
obchodny zastupca Presovska 36
Dohodnuty lrok z omesk. 0,000 % p.a. 080 01 [Presov
Dodanie Tovaru/sluzby  [17/01/2025 stredisko
Datum vyhotovenia 17,/01,/2025 zakazka
splatnost | 7 dni 24/01/2025 Kalkul.polozka Pocet priloh|
sposob lhrady [P [Prevodny prikaz sposob dopravy
Uhradena dna /7 Popis 1. FV: FA/2025001 17.01.25
odoslané dha [ 7 7 2.
PgDn =»

Druh faktary na zaklade ktorého je podla nastaveného Cislovania v iselniku Druhy a ¢islovanie dokladov
automaticky pridelené Gislo faktury. Za lomitkom su priznaky, ktoré sa doplnia z toho
istého Ciselnika. Prvy priznak je pre stredisko (doplni sa podfa €iselnika), druhy pre &islo
faktary. Priznak ,A“ nastavte, ak chcete, aby sa &islo faktury dopinalo automaticky
z Ciselnika, priznak ,N“ vdm umozni do koldnky zadat' priamo &islo faktury (vid €iselniky).

Typ faktury ~ UrCuje, Ci ide o F - Faktiru, O - Opravnu faktir (dobropis/Tarchopis), Z - Zjednodusen faktdr, X -
Zjednodusent opravnu faktiru (Dobropis/ Tarchopis) P- Predfakturu. Tento priznak je dbélezity
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pre spravne zostavenie vykazov v podsystéme DPH. Na zaklade tohto priznaku sa tiez
kontroluje formalna spravnost vyplneného zakladu dane a vypoditana dan. Ak teda
chcete vystavit dobropis, do tejto kolénky zadajte ,0“ a zaklad dane s minusovym
znamienkom. Pri type faktury ,0“ je nutné zadat aj pbévodné Cislo faktury, ktoru
dobropisujete. Povodné Cislo je typu text, to znamena, Ze mébzZete zadat aj neciselné
znaky (lomitka, pomi¢ky, pismena...) presne podla Cisla na pdvodnej fakture. Tato
polozka sa prenasa do kontrolného vykazu DPH, preto je dblezité zadat ju presne. Ak
pouzijete na vyhotovenie dobropisu funkciu Vyhotovenie dobropisu... program ¢islo
prenesie sam z pdvodnej faktary. Za pévodnym Cislom faktdry si mozete do koldnky
poznacit znak ,X“ aby sa do podsystému DPH preniesla do kontrolného vykazu ako
oprava zakladu dane podla § 25a zakona. Na tejto faktire musite sumu zadat’ do prvého
riadku faktary. Program zarover do $pecifického symbolu dopini kod , 0" a ¢islo pdvodnej
faktury.

Pri vyhotoveni faktudry, na ktorej sa uvadza vyuctovanie zalohovej faktdry s rozpisom
DPH, do kolénky typ faktury program doplni ,F - Faktura“ alebo ,Z“ - zjednoduSena
faktura, ak kone€na suma na fakture po odpocitani zalohy je vacSia ako nula. Ak je
kone¢na suma mensSia ako nula, program do typu faktury doplini ,,0“ — opravna faktira
alebo ,X“ — zjednoduSena opravna faktura.

Obr. 2 Pévodné ¢islo faktury

Druh faktiry SN/
Typ faktiry |0 2024099 X
Var. symbol 2025001 | 0

Cislo faktury 2025001
Dodavatel [10 [IFosoft s.r.o.

IBAN

Presov
|SK33 0900 0100 0600 3551 4060

Var. symbol sa doplfiuje podla nastaveného priznaku druh faktary (vid vysSie). Pri nastavenom

priznaku Automatické Cislovanie faktur na ,A“ sa po vyhotoveni faktiry automaticky
zvySuje o jednotku avo faktire ho nemédzete zmenit. Tym sa napriklad zabezpedi
spolo¢né &islovanie z jedného Ciselnika zo servera, ak sa faktury vystavuju na viacerych
pocitacoch. Pri nastavenom priznaku ,N“ si toto Cislo mbzete aj zmenit. Ak ho zmenite,
bude program pokracovat v tomto &islovani dalej. Ak chcete, aby mal kazdy druh dokladu
svoje vlastné Cislovanie, musite v Ciselniku Druhy a Cislovanie faktur vytvorit tofko
druhov faktur, kolko chcete mat Ciselnych radov. Kazdy druh faktary, resp. darfového
dokladu sa potom bude ¢islovat zvlast Ak vystavujete dobropis (druh faktury ,D“ na vami
vyhotovenu fakturu, za Cislo dobropisovej faktury doplrite Cislo originalnej faktury. Ak sa
faktura vyhotovi volbou Pravidelné faktary, do kolénky za variabilnym symbolom sa mbze
doplnit variabilny symbol prednastaveny v pravidelnej fakture.

Odporucame faktury Cislovat’ v tvare rrmmn, kde rr je rok, mm prislusny mesiac a n
samotné cCislo faktury. Takto mbzete Cislovat faktury v kazdom mesiaci zvlast a tak
zadelovat’ faktury do mesiacov podla datumu dodania tovaru/sluzby. Prenos faktur
do podsystéemu DPH je potom ovela jednoduchsi - staCi preniest len jedno prislusné

obdobie.

Cislo faktry sa skopiruje z variabilného symbolu. Na rozdiel od VS je to znakova polozka, méZete sem

Dodavatel

Odberatel

doplnit’ aj pismena. Toto Cislo sa prenasa do kontrolného vykazu DPH.

Kod dodavatela (pouZzivatela programu), podfa ktorého su do faktdry doplnené
identifikacné udaje z Ciselnika Udaje o pouzivatelovi v hlavnych Ciselnikoch.

Zadajte kéd firmy, ktory sa kontroluje podla Ciselnika Dodavatefov/odberatefov v hlavnych
Ciselnikoch. Ak neviete kod, klavesom [F10] si otvorte Ciselnik a firmu mdzete vyhladat
podla nazvu, adresy atd. klavesom [F5]. Ak sa firma eSte nenachadza v adresari, mozete
ju zadat’' do adresara ihned klavesom [Insert].

Ak mate odberatela zadaného nespravne, napr. adresu, neopravujte adresu vo
fakture, opravte ju v Ciselniku Dodavatefov/Odberatelov, a takto opravenu ju znova
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stiahnite do faktary. Na hromadné doplinenie tdajov z Ciselnika odberatelov mézete
pouZit funkciu Specialne funkcie/ Doplnenie udajov — adresar firiem.

Typ DPH Vyberte kéd z Ciselnika DPH podfa potreby:
Obr. 3 Typ DPH

K Tuzemsko §8 a §9 - koeficient vstup - ciastocny odpocet DPH

A Tuzemsko §8 a §9 - bez moznosti odp.DPH vstup

C Tuz/dan p]at1 pr1]emca §69 ods.2,9-12 vstup - staveb.pr ace,cs / uystup -§69 ods.12 i)-j) colny sadz.
Q Tuz fdan p]a‘u pr1]emca §69 ods. 2 9-12 vstup - len poumnost (nemam fakturu, mam tovar)

H Tuz/dan p]a‘u pruemca §69 0ds.2,9—]_2 vstup - len odpocet (uz mam fakturu)

P Tuz/dan p]a‘u pr1]emca §69 ods.2,9-12 vstup - Ciastocny odpocet (koeficient)

X Tuz/dan p]a‘u pr1_]emca §69 ods. 12 j) vystup - staveb.prace/tovar s instalaciou - dan plati prijemca
E Plnenia v ramci EU - tovar . vstup/vystup

G Prijate zdanitelné obchody z EU vstup - len povinnost (nemam fakturu, mam tovar)

Z Odpocitanie dane pre tovar z EU vstup - len odpocet (uz mam faktiru)

R Plnenia v ramci EU - koeficient vstup - ¢iastocny odpocet DPH

W Sluzby(EU) Dan plati prijemca §69 ods.3 vstup/vystup - sluzby (§15 ods.1)

3 sluzby(EU) Dan plati prijemca §69 ods.3 vstup - len povinnost (nemam fakturu)

4 sluzby(EU) pan plati prijemca §69 ods.3 vstup - len odpocet (uz mam fakturu)

D Dovoz tovaru mimo EU vstup - dan zaplatena - JCD, Sped.firma

I Dovoz tovaru mimo EU - koeficient vstup - dan zaplatena - JCD, Sped.firma

B Dovoz tovaru mimo EU - bez moznosti odp.DPH wvstup - dan zaplatena - JCD, Sped.firma v

Pri zadani kodu T mézete vo fakture zadat percento DPH. Ostatné kédy Vam vyplnenie
DPH neumozhuju. Ak do typu DPH na prvej strane faktury zadate prazdny koéd, druhy
DPH na druhej strane si m&zete pre kazdu zo Styroch sum zvolit’ individualne.

Kody DPH musite zadavat presne podla Ciselnika, ak pouzivate podsystém DPH. Podla
nastaveného typu sa prenasaju sumy zfaktur do spravnych riadkov priznania DPH.
Oproti predchadzajucim verziam programu typ DPH pre dobropisy je taky isty, ako pri
normalnej faktare, napr. ,T*.

Poznamka: Ak pouZivate v prijatych faktarach platbu platobnou kartou a ak na Casti faktury nie
je narok na odpocet DPH (napr. pri pouziti 80% spotreba PHM), je potrebné sumu na
fakture rozdelit do dvoch riadkov. V prvom riadku je zaklad dane, pri ktorom je narok
na odpocet, zadajte typ DPH "T" alebo "K". V druhom riadku je zaklad dane, pri
ktorom nie je narok na odpocet, tu zadajte typ DPH "A". Tak sa faktura prenesie
spravne do podsystému DPH a zaradi do ¢asti B3 v kontrolnom vykaze.

Typ uplatnenia DPH — Kod sa automaticky prenasa z &iselnika Udaje o pouzivatelovi z koldnky Uplatiiujem
DPH z uhrady A/N. Ak je kéd ,A“, do posledného riadku textu faktary sa doplini text ,Daf sa

uplatiiuje na zaklade prijatia platby”, a podla priznaku sa pri prenose do podsystému DPH
bude tvorit vykaz DPH.

Konstantny symbol, ¢islo dodacieho listu, objednavky, zmluvy, dohodnuty Urok vypliite podla potreby.

Specificky symbol program méze $pecificky symbol vypifiat automaticky podla priznaku nastaveného
v Ciselniku faktur. Ak vystavujete dobropis, do 3pecifického symbolu sa dosadi Cislo
pbévodnej faktury, ktord dobropisujete, program ho vyuziva v saldokonte.

Dodanie tovaru, Datum vyhotovenia faktiry sa doplnia datumom, nastavenym v pocitaci (systémovy
datum). Tieto datumy si mdézete zmenit..

Ak mate zle nastaveny systémovy datum, mézete ho nastavit' v ovladacich paneloch
Windows.

Splatnost’ Pocet dni splatnosti, z ktorého sa vypocita datum splatnosti. Ak mate v Cciselniku
dodavatelov pre konkrétneho odberatela nasadeny pocet dni splatnosti, pouZije sa tento
pocet.

Sposob uhrady Z Ciselnika si vyberte potrebny kod. Ak dosadite H - hotovost', do faktury sa automaticky
doplni datum uhrady zhodny s datumom vyhotovenia. Spdsob ,K“ kredit sa pouziva
v prijatych faktdrach pre platbu platobnou kartou. Ak na Casti faktiury nie je narok na
odpocet DPH (napr. pri pouziti 80% spotreba PHM), je potrebné fakturu rozdelit’ do dvoch
riadkov. V prvom riadku je zaklad dane, pri ktorom je narok na odpocet, zadajte typ DPH
"T" alebo "K". V druhom riadku je zaklad dane, pri ktorom ne je narok na odpocet, tu
zadajte typ DPH "A".

Uhradena dia Zostava prazdny, okrem platby v hotovosti. Ak v podsystéme Penazny dennik jednoduchého
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Odoslana dia

Prijemca

Uétovnictva pouzijete funkcie Uhrada zavizkulpohlfadavky, dopini sa sem datum UGhrady
automaticky. Inak si mozete datum dosadit ruéne.

Sem sa doplini priznak, ako bola faktura odoslana. Ak ste ju UspeSne odoslali e-mailom,
doplni sa sem E, P — fakturu ste odoslali normalnou postou. Tieto priznaky sa do faktur
doplnia po spusteni funkcie Odoslanie faktur e-mailom. Pri odoslani sa doplni datum
odoslania.

vypliite, ak sa nezhoduje s adresou dodavatela.

Konecny prijemca sa skopiruje z kédu odberatela. Ak sa nezhoduje s odberateflom, mézete ho zmenit.

Stredisko

Zakazka

Po vyplneni sa pouzije pre rozuctovanie faktiury na tretej strane. Ak ho nevyplnite,
strediska mdzete dosadit ruéne.

Je mozné sledovat naklady a vynosy podla zakaziek (napr. stavebnictvo).

Kalkul.polozka UmoZfiuje bliZSie sledovanie nakladov a vynosov.

Penale

Popis

Pouzije sa v podsystéme Saldokonto pre vyhotovenie penalizadnych faktur. Taha sa z
Ciselnika dodavatelov.

Kratky popis faktury - program ho vygeneruje z &isla a datumu faktury. PouZiva sa ako
popis po prenose faktury do saldokonta, DPH alebo uc¢tovnictva. Riadok si mbzZete aj
opravit. Ak riadok celkom vymaZzete, program riadok automaticky vyplni. Do druhého
riadka mézete vyplnit lubovolnd poznamku.

Obr. 4 Druha strana faktury

(el = =]
VYHOTOVENE FAKTURY 2/6
spdsob vypoctu FA [ Stat (oss) Text MnoZstvo M1 Jed.cena DPH%  Spolu
1. |Fakturujeme vam z tovar 0,000 0,0000 [0 0,00
2. |Predizovacka 1,000 [ks 27,0000 [23 2,00
3. |LED Tampa 5,000 [ks 12,0000 (23 60,00
4. 0,000 0,0000 |0 0,00
5. |Instalacia Tamp 1,500 [hod 8,0000 (23 12,00
6. 0,000 0,0000 | 0 0,00
7. 0,000 0,0000 [0 0,00
8. 0,000 0,0000 |0 0,00
zaklad DPH% Daf e
FAKTURY V CUDZEJ MENE 1. s T[23 17,02 91,02
Mena [EUR 2. 0,- 19 0,- 0,-
Spésob  S=EUR,Z=zahr. 3. 0,- [0 0,- 0,-
Datum 4. 0,- I [0 0,- 0,-
Kurz L=
Kurz 74,- 17,02 91,02
SPOLU: vylct.prij.zalohy €. - 0,-
Zaloha | 91,02 1. 0,- [ [0 0,- 0,-
Uhrada 2 0,- BE 0,- 0,-
3. 0,- e 0,- 0,-
Presna suma k Uhrade 91,02
Spotrebna dan 0,00 Zackrihlenie 0,00 ZaokruhT.rozdiel 0,-
Prenos do saldokonta[F F,P,N (Fl=pomoc) Zackrihlena suma k uhrade 91,02

Pgbn » Pglp «

Spoésob vyhotovenia faktury — Ak zadate kéd ,S%, do faktiry mbzete zadat' len texty, ak zadate kéd ,M¥,

do faktiry moézete zadat aj mnozstva, merné jednotky a jednotkové ceny. Ak importujete
faktury ziného programu pre eshop, do tejto kolonky sa dosadi priznak ,I*. S tymto
priznakom sa spristupni polozka Stat pre rozliSenie vyhotovenych faktur do zahranicia
cez eshop (OSS - one stop shop). Po doplneni koédu Statu sa spristupni Siesta strana
faktary, kde mozete zadat sumy zakladu dane a samotnu dan pre potreby vykazu DPH
OSS. Faktury, ktoré maju v kolénke Stat uvedeny iny kéd, ako ,SK* alebo prazdny kéd
(faktary OSS), sa do podsystému DPH (klasicky vykaz DPH) nebudu neprenasat.

Obr. 5 Zadanie kédu statu pre faktury 0SS

Sposob vypoctu FA|1 Stat (0SS) |@#|Cesko

1. |[Fakturujeme vam z tovar

LED Tampa

Text

2. |predlzovacka
3

Pre popis faktury mate k dispozicii osemnast riadkov textu (dalSich 10 riadkov je na
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predposlednej strane). Podla toho, aky typ tlacenej faktury budete tlacit, na vytlaCenej
fakture sa vytlaci 8,12,14,16 alebo 18 riadkov textu. Text z posledne vyhotovenej faktiry
sa prenasa do nasledovne vyhotovenej faktury.

Mnozstvo, merna jednotka, Jednotkova cena... tieto koldnky sa objavia, ak v polozke Spdsob vyhotovenia

Mena

Sposob

faktury je uvedeny kéd ,M“. Zadajte sem mnozstva, merné jednotky, jednotkové ceny a
percento DPH. V kolonke spolu sa vypocita suma za kazdy riadok zvlast' a celkova suma
sa spocita do sumy celkom.

Dvojpismenkovy kéd meny z globalneho Ciselnika mien. Podla zvolenej meny a datumu
vyhotovenia faktury sa doplni prislusny prepoctovy kurz. Kurz na prislusni menu a datum
musite mat’ pripraveny v globalnom ¢&iselniku Kurzovy listok. Ak pre prislusny datum kurz
nemate zadany, pri vystavovani faktiry ho mézete do kurzového listka priamo doplnit
klavesom [Ins]. Pri zadani inej, ako domacej meny sa do datumu kurzového listka doplini
den, predchadzajuci diiu dodania tovaru/ sluzby, zadaného na predchadzajicej strane.
Ak tento den pripadne na vikend, datum sa posunie na prechadzajuci piatok.

Spdsob prepoétu zahraniénej meny kurzom:

S - prepocet z € do zahranitnej meny (zadajte sumu v €, program ju prepocita kurzom
podla kurzového listka na zvolenu zahraniénd menu).

Z - prepocet zo zahrani¢nej meny do € (zadajte sumu s DPH vo zvolenej mene, program
ju prepocita kurzom podla kurzového listka na u¢tovnu hodnotu v €). Vyuctovanie zalohy
sa zaddva v € a prepocitava sa na zahrani¢ni menu. Ak je zaloha zaplatena inym
kurzom, zalohu v zahraniénej mene si mozete opravit. Pri tladi faktury si mézete vybrat
typ faktary s tlacou len €, alebo v zahraniénej mene alebo oboje.

Spotrebna dafi Zadajte sumu spotrebnej dane, ak sa na tovar vztahuje

Prenos do Saldokonta Spdsob, akym sa faktura prenesie do Saldokonta. F - v saldokonte sa vytvori

zaznam Vyhotovena faktura, P - v saldokonte sa vytvori zaznam Vyhotovena predfaktira, N -
faktura sa neprenesie do salda.

Sadzby, DPH Tu mdzZete zadat’ Styri sumy so Styrmi sadzbami DPH. Zmena percenta DPH nema na uz

vypocCitanu DPH vplyv. Po ruénej zmene percenta DPH ru€ne vynulujte vypocitanu DPH,
po stlaCeni klavesu [F9] program sadzbu DPH vypodita znova. Program v8ak kontroluje
zaklad dane a vypocitanu dan a faktdru s nekorektne zadanou dafou nedovoli zapisat.
Dalej si kontroluje, & pri zapornom zaklade dane je na prvej strane faktury zadany typ
faktury ,,0“ opravna faktura.

Ak vypliujete fakturu v rezime ,M“, sumy a DPH sa prenesu podla vyplnenych riadkov
automaticky. Pozor! Sadzby DPH (tri hodnoty) musia byt rézne! NajlepSie je, ak mate
stale nasadené hodnoty, ktoré su zakonom stanovené (momentalne 23%, 19%, 5%
a 0%). Ak by ste napriklad mali zadanu len sadzbu 23% a ostatné tri sadzby nevyplnené
— nulové, pri zadani polozky s nulovou sadzbou, by sa kone¢na suma v sadzbe 0 %
doplnila do troch sumarov s nulovou sadzbou!

Poznamka: Sumy v dobropise sa v programe IFOsoft vystavuju so zapornym
znamienkom! Pri opravnej fakture ich program zada automaticky.

Vyuétovanie prijatej zalohy Do tychto koloniek zadajte Cislo dokladu, ktory bol vydany na prijata zalohu,

prislusnt sumu a DPH. Cislo dokladu je potrebné zadat presne, ak sledujete zalohy v
saldokonte, v opaénom pripade sa doklad a jej uhrada v saldokonte nesparuju!

Zaokruhlenie Sem zadajte radovo, na aké jednotky chcete vypocitani sumu zaokruhlit, napr. 0.05,

0.10, 1.00. Do kolénky zaokruhlFovaci rozdiel sa automaticky dosadi rozdiel.
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Obr. 6 Rozuctovanie faktury

|| = | =
VYHOTOVENE FAKTURY 3/6

rozUCTOVAT? M (F1) Suma MADAT Suma DAL  Ucet Stredis Zakazka KalPol
Kontacia

suma k dhe [ 91,02 311

Vyuctzalohy 0,-

Zaokrihlenie [
DPH [23 %
DPH [10 %
DPH[ 0 %
DPH| 0 %

_____________ ROZUCTOVANIE

=
[=1F=1=10 N =1

343

) e
=]

601

|
-~

olo|o|lo|lolo|o|o| o &

= I TR

== == === = =]
[=1E=1=1k=1k=1k=1k=1=]k=]1k=]

ololololoolololo|lo

ololololoolololae

o o oo

1

KONTR. SOCET | 91,02 | 01,02  Rozdiel 0,-
PDF subor |c [Fv2025001. POF Vyhotovil Kontroloval Schvalil 1

PgDn » PgUp «

Rozuctovanie faktliiry Obsahom tejto kolonky je kod, ktory uréuje spdsob, akym sa faktdra rozuctuje.
Automaticky - program sam prenesie sumy z predchadzajucej strany, vy dopliite,
pripadne opravte ucty,

B — pre podsystém Evidenia bytov — kazdy dom je samostatné stredisko,

Rucne - pouzite, ak chcete rozuctovat fakturu na viac (do desat) uctov. MézZete rucne
zadat sumy, ucty, strediska atd.

Kontacia — faktura sa rozuctuje podfa &iselnika rozu&tovania pre rozpoctové organizacie
C (kontacia) — faktura sa rozuctuje podla Ciselnika rozucétovania pre podnikatelov.
Kontacie si nastavite v Ciselniku rozictovanie faktur.

Dodato¢né rozuctovanie - ak vam nestaCi desat uctov. Faktury oznacené "D" si
rozuctujete funkciou Dodatoéné rozii¢tovanie. Rozucétovanie zadané vo faktire sa ignoruje.
B - faktura sa rozuctuje pre potreby podsystémy Bytové hospodarstvo, kde kazdy dom je
stredisko.

Nerozuctovat - ak faktdru nepotrebujete rozucétovat pre uctovnictvo.

Pri typoch A% ,R" ,K“a ,C" sa rozuctovanie faktury kontroluje priamo pri jej zapise,
Do databazy sa zapiSe len formalne spravne rozuctovana faktura. Priznak pre
rozuctovanie si mézZete dopredu nastavit pre kazdy typ dokladu zviast v Ciselniku
Druhy dokladov.

Pri type rozuctovania ,,C” resp. ,K“ si mdzete v dalSej polozke vybrat vzorové rozuc-
tovanie, ktoré si dopredu pripravite v Ciselniku Rozuétovanie faktur. Tu si mdzete na-
stavit rézne typy faktur s réznym rozuctovanim, pripadne rozuctovat kone¢nu sumu
percentualne (napr. na strediska). Percentualne rozuctovanie si v pripade priznaku
»C“ mbzete zadat aj rucne.

Do dalSich koldniek doplnite prislusné ucty, pripadne strediska, zakazky a kalkulacné
polozky. Pri zadani strediska a zakazky na prvej strane faktury sa tieto doplnia auto-
maticky. Ak nechcete zadavat Ziadne strediska, Ci zakazky, presvedcte sa, Ci mate v
prislusnych globalnych Ciselnikoch doplneny prazdny riadok. Rozucétovanie poslednej
faktury (Cisla uctov, strediska, zakazky ...) zostava v pamati, mézete ich vyuzit' pri
vyhotoveni dalSej faktury.

Program priebezne kontroluje rozuctovanie faktury, pri pokuse o zapis faktury, kde
nie su vyrovnané strany MD a D vas upozorni hlasenim: Chybné rozuétovanie: Nesthla-
sia strany Ma dat’ a Dal a fakturu odmietne zapisat. Vtedy opravte rozuctovanie a faktu-
ru zapiste znova. Dal$ia chyba nastane, ak sa pokusate zapisat faktaru, kde pri pri-
slusnej sume nie je uvedeny ucet. Vtedy program vypiSe hlasenie Chyba uéet ...... pre
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prislusny riadok rozuctovania. Faktura, ktora je zapisana do databazy, je teda po
formalnej stranke zauctovana spravne.

V poslednom riadku je zobrazeny nazov faktury, ktory sa vygeneruje podla nastave-
ného priznaku ,Generovanie nazvu PDF suboru” (vid'. Specialne funkcie). Kolonky Vyhotovil,
kontroloval, schvdlil sa pouzivaju pre tla¢ na niektorych volitefnych fakturach
s rozuCtovanim a likvidaCnych listoch. Mena sa vyberaju z Ciselnika zamestnancov
v hlavnych ¢iselnikoch.

Na Stvrtej strane faktury si mozete vyplnit dalSich desat' riadkov textu, ak vam nesta-
Ci prvych osem riadkov..

Piatu stranu vypihate len vtedy, ak faktira spifia predpoklady § 69 pism. f, g, h,
i zakona o dani z pridanej hodnoty. Zadajte kéd podla Spolo¢ného colného sadzob-
nika, alebo druh tovaru MT (mobilné telefony) 10 (integrované obvody), mernu jednot-
ku (t - tona, kg - kilogram, m — meter, ks — kus)a mnoZstvo v tejto jednotke. Podmien-
kou je tiez zaklad dane nad 5000 €. Ak faktira spifia tieto predpoklady, musite ako
typ dane zadat kéd ,,C“.

Pre import do podsystémov Evidencie bytov zadajte kod podsystému, napr. FO (fond
oprav“ a kod domu (vchodu a bytu).

Obr. 7 Piata strana faktury

Slacte Esc pre zatverenie dialdgu a F2 pre potvrdenie zmien! o || = 2

Udaje pre zadanie podkladov k obstavke

Datum obstavky do [ / /
Suma obstavky | 0,- ]
Poznamka (SALDO) |
Poznamka |

Udaje pre zadanie podkladov pri wyhotoveni FA podla § 69 pism. h) az 1)
(Kontrolny vykaz DPH)
Ciselny kod tovaru podla spolocného colného sadzobnika - pismeno ) az g):

Druh tovaru Ten §69 pism h) az i) (u1/10) [J§ MNoZstvo 0,00 ma|[

Udaje pre zadanie podkladov pre evidenciu bytov

Kod podsystému DOM VCHOD [ 0 BYT[ 0

(3) Pgup «

Ak ste vyplnili na druhej strane faktury kolonku spdsob vypoétu faktiary kdédom I, spri-
stupni sa vam Siesta strana faktury, kde ru¢ne zadate rozpis sum podla faktury OSS
pre spravny prenos faktury do podsystému DPH.

Obr. 8 Siesta strana faktury (OSS)

VYHOTOVENE F,

Sposob vypoctu FA[T Stat (0ss) [@d [Cesko

=}

PH% Tovar zaklad Tovar dan Sluzba zaklad Sluzba dan Spalu s dafou

1[5 0,- 0,- 0,- 0, 0,-

2. 19 0,- 0,- 0,- 0,- 0,-

3.[0 0,- 0,- 0,- 0,- 0,-

0,- [Ewr

FAKTORY V CUDZEJ MENE Zaklad DPHZ% Dar S danou
Mena [EUR Spésob [s 1. 0,- T3 e | I
patum| 7 / P e [T 9 = 0,-
Kurz = sk 0is [Jo 0,- U=

Pri zapisovani faktury do databazy méze nastat situacia, kde program vypise:
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Obr. 9 Uétovné obdobie mimo zdanitefného pinenia

K

doklade je datum zdanitelného plnenia
mimo nastaveneho actovneho obdobia.

POZOR !

Pokracovat ? (A=ANO, N=NIE)

Ide o upozornenie, Ze datum dodania na fakture sa nezhoduje s nastavenym uctov-
nym obdobim. Toto sa méze stat, pokial faktury neuctujete po mesiacoch, ale napri-
klad zapisujete ich do jediného obdobia.

Tym mate fakturu vyplnenu a mozete ju zapisat’ klavesom [F2] do databazy vyhoto-
venych faktur. Vacsina udajov poslednej faktury zostane zapisana v pamati, mézete
ich pouzit’ pri vyhotoveni dalSej faktury. Zapisanu fakturu mézete okamzite vytlacit v
niekolkych formatoch:

Obr. 10 Tla¢ faktury

5F2) predvolena faktira Ad
Je) volitelna faktira Ad

Volba "A" vytlag&i faktiru podla formatu, nastaveného ako predvolent v Specialnych
funkciach/ typ suboru pre tla¢ faktar. Podfa nastavenia v konfiguracii programu sa po
tlaci faktury sa vytlaci aj likvidacny list s rozac¢tovanim.

Volba "B" umoznuje vybrat z nasledovnych formatov faktur:
Obr. 11 Vyber formatu faktury

or. ¢ | V Subor | ext | Popis tlaciva

--- FA tuzemsko s rozpisom zalohy a sumy k Uhrade + LOGOD 18r.
vV [_FA IC A tuzemsko s rozpisom zalohy a sumy k Uhrade + LOGO + IC 18r.
3 vV _FABD GM){ FA tuzemsko bez rozpisu zalohy a sumy k udhrade 18r.
4 v _FAR GMX  FA tuzemsko s rozpisom zalohy a sumy k Uhrade + kontacia 8r.
5 V _FATZM GMX FA tuzemsko v zahranicnej mene + LOGO 18r.
6 VvV _FAAN GMX  FA tuzemsko s rozpisom zalohy a sumy k Ghrade + LOGO (ANG)  18r.
7 V _FANE GMX FA tuzemsko s rozpisom zalohy a sumy k Ghrade + LOGO (NEM)  18r.
8 v _FAz GMX FA zahranicie + LOGD 18r.
9 VvV _FAZAN GMX FA zahranicie + LOGO (ANG)  18r.
10 v _FAZNE GMX FA zahranicie + LOGO (NEM)  18r.
11 v _FA V0L  GMX FA tuzemsko s rozpisom zalohy a sumy k Ghrade + LOGO VoliteTna
12 v _FAR_IC GMX FA tuzemsko s rozpisom zalohy a sumy k Ghrade + kontacia 17r.
13 v _FA VS GMX FA+VS tuzemsko s rozpisom zalohy a sumy k Ghrade + LOGO 18r.
14 v _ppv aMX  Likvidacny list VF s rozuctovanim - graficka
15 v _Ppv2 GMX OBEC - Likvidacny 1ist VF s rozuctovanim
16 v _PpvD GMX  OBEC - Likvidacny 1ist VF  zoznam bodov §6 ods.4  357/2015 Z.z.
17 v _Ppv7 GMX OBEC - Likvidacny 1ist VF  ZFK - iba vyjadrenie

Ak chcete tlait fakturu s rozpisom materialov, mnozstiev a jednotkovych cien, vyber-
te si format napr. _FA_JC - Fa tuzemsko - JC.

Formaty s priponou FMX si mbzZete upravit napriklad programom Notepad. Upozor-
nujeme, ze funkcia je ur€ena len skusenym pouzivatelom.

Pokial chcete uz raz zapisanu fakturu opravit, pouZzite funkciu Ruéna oprava faktur.
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1.3.2. Vyhotovenie dobropisu k vyhotovenej fakture

Funkciou si vystavite dobropis — opravnu fakturu k fakture, ktoru uz mate v niektorom
obdobi zauctovanu. V prvom kroku si vyberte uctovné obdobie, kde sa faktura
nachadza. Po otvoreni suboru si najdite a potvrdte prisludnu fakturu (mdzete ju
vyhfadat aj pomocou klavesy [F5]). Otvori sa formular dobropisu, do ktorého sa
skopirovali véetky potrebné udaje z vybranej faktury. Typ faktury sa nastavi ako ,,0“.
Za Cislo opravnej faktury (dobropisu) sa automaticky doplni Cislo pévodnej faktury.

Toto pole sa taktiez prenasa do kontrolného vykazu DPH a preto musi byt presné.
Ak vam vyhotoveny dobropis vyhovuje, mdzete ho zapisat do databazy (prave
nastaveného obdobia) a nasledne vytlacit.

1.3.3. Vyhotovenie faktury z existujucej faktury

Tato funkcia je prakticka na vyhotovenie nepravidelne sa opakujucich dokladov.
Funguje podobne ako vyhotovenie dobropisu. Zvolite si mesiac, kde je originalna fak-
tura, vyberiete a potvrdite fakturu. Do novej faktury sa skopiruju vSetky udaje
z pévodnej, okrem Cisla faktury a datumov. Fakturu staci upravit, ak je to potrebné,
vytlagit a zapisat do databazy.

Na pravidelne sa opakujuce faktury je priamo urcena volba Pravidelné faktury.

1.3.4. Vyhotovenie faktury podla objednavky

Fakturu mézete vystavit aj podla vopred prijatych objednavok. Po zvoleni tejto funk-
cie sa na obrazovke zjavi zoznam vami dopredu vyhotovenych objednavok, z ktorych
si klavesom [Enter] vyberte tu, ktoru potrebujete. Z objednavky sa do faktury prenesu
potrebné udaje (odberatel, dodavatel, predmet objednavky, stredisko ...) a vo vyho-
toveni faktury pokracujte Standardnym spésobom.

1.3.5. Vyhotovenie faktury podla predfaktuary

Tato funkcia predpoklada, ze v databaze faktur existuje uz vyhotovena predfaktura
(typ dokladu "P"). Postup pri vyhotoveni je podobny, ako pri vyhotoveni podla objed-
navky: vyberte si z ponuknutého zoznamu prislusny subor FVrrrrmm.DBF, kde rrrr je
rok a mm mesiac a zo suboru potrebnu predfakturu. Do faktury sa prenesu potrebné
udaje a vo vyhotoveni faktury pokracujte Standardnym spdésobom.

1.3.6. Vyhotovenie hromadnych faktur

Ak potrebujete vyhotovit' tu istu fakturu viacerym odberatefom, moézete pouzit tuto
funkciu. V prvom kroku vystavte fakturu, ako zvyCajne. Po jej zapisani klavesom [F2]
program ponukne Ciselnik odberatelov, kde klavesom [F9] oznaclite odberatelov, pre
ktorych chcete vystavit faktury. Po opusteni Ciselnika sa do databazy faktur zapisu
faktury pre oznadené firmy. Cislovanie faktur pokraduje podia vami zadanej prvej fak-
tury.

Ak vyhotovujete pravidelne kazdy mesiac tie isté faktury, vyuzite funkciu vyhotovenie
faktur podla zvoleného mesiaca. Funkcia vystavi faktury podla vzoru faktur z vami vy-
braného minulého obdobia, prenesie vSetky udaje, vratane textov a sum. Faktury sa
oCisluju vzostupne podla vami zadaného Cisla na prvej fakture, datum vyhotovenia
a dodania tovaru si zadate sami. Pred zapisanim faktur sa eSte zobrazi zoznam, kde
si mozete vybrat, ktoré faktury sa zapiSu a ktoré nie.

Najprv sa prepnite do obdobia, kam chcete nové faktury zapisat’ (funkcia zmena uétov-
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ného obdobia). Spustite funkciu vyhotovenie faktur podfa zvoleného mesiaca. Zo zoznamu
mesiacov vyberte obdobie, odkial chcete faktury kopirovat. Objavi sa formular faktu-
ry, kde je nutné vyplnit’ Cislo faktury (program ponukne nasledujuce Cislo z Ciselnika
druhy a é&islovanie faktdr), ostatné faktury sa o&isluju dalej vzostupne. Dalej vyberte kod
dodavatela a zadajte datum vyhotovenia faktury a datum dodania. Ostatné udaje
(odberatel, text na fakture, suma...) sa vyplnia nezavisle na vami vyplnenych uda-
joch, skopiruju sa z pévodnych faktur. Po potvrdeni formulara klavesom [F2] sa zob-
razi zoznam automaticky vygenerovanych faktuar. V tomto zozname si musite oznacit
vSetky faktury, ktoré chcete preniest do nového mesiaca. Faktury oznacCite klavesom
[F9] alebo [Enter]. Riadky sa ozna&ia v favom stipci znakom ,>>“. Po oznadeni vSet-
kych stlacte opat [F2]. Novo vyhotovené faktury sa nanovo precisluju a zapiSu do ak-
tualneho mesiaca.

Pri vytvarani faktur si mozete nastavit prvy riadok popisu faktury, ktory sa prenasa do
uctovnictva.

Obr. 12 Popis faktury pre podsystém uétovnictvo
Stredisko
Zakazka
Kalkul.polozka Pocet priloh|
Sposob dopravy
Popis 1. |Fv: FA/2025001 17.01.25 dozorovanie vyta

.

Nastavit' popis si mdzete v subore FHROM_PS.CAL, ktory najdete v adresari nainstalo-
vaného programu, v podadresari FA. Subor si otvorte v editore, ktory nepridava svoje
informacie do obsahu suboru, vo Windows je to napriklad Notepad (poznamkovy
blok), nie Word, Ci iny podobny textovy editor.

Vymazte prvy znak (') v druhom riadku a zvySok mézete editovat. Na nasom priklade
sa do textu vo fakture bude prenasat Druh faktiry (DF), Cislo faktury (:trim(FAKTC)
a texty ,/D2“ a , dozorovanie vytahov“. Texty v apostrofoch ( ‘) si mdzete prepisat. Pre-
toZe je pocet znakov v popise obmedzeny na 40, v nasom pripade je poCet znakov,
ktoré mbzete pri texte pouZzit' 32, vratane medzery. Toto vSak zavisi od poc¢tu znakov
v Cisle faktury (v naSom pripade je to 6 — 2025001) a druhu faktury FV, ¢o je 2.

Obr. 13 Editacia suboru FHROM_PS.CAL
| *FHROM_PS.CAL - Poznamkovy blok

Sdbor L:Ipra*.-}r Format Zobrazit Pomocnik
" Nasadenie textu do polozky TEXTS
TDH ‘trim( FAI‘{TG}+'ID2 +' dozorovanie vytahov',

Poznamka: Pred editaciou suboru FHPROM_PS.CAL si subor zaarchivujte, aby ste si mohli zle
urobené zmeny vratit' spéat.

1.3.7. Vyhotovenie faktur podla Zakaziek

Ide o hromadné vyhotovenie faktur zo Specialneho podsystému Zakazky.
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1.3.8. Pripojenie faktur z inych podsystémov

Umoznuje pripojenie faktur vyhotovenych na inom mieste (z iného podsystému Sklad,
Servis.. alebo vyhotovené na inom fyzickom mieste, na inom pocitaci a poslané e-
mailom atd'...), alebo nakoniec kopirovanie faktur z jedného obdobia do druhého. Ko-
piruje sa prislusny subor FVrrrrmm.DBF (DDrrrrmm.DBF). Na disketu/disk sa kopiruje
vzdy cely subor, pripojenie z diskety/disku umozrniuje pripojit pomocou vyberovej
podmienky len niektoré zaznamy zo suboru. Pripojenie znamena, Ze pévodny subor
zostava neporuseny, pripajané zaznamy sa k nemu len "prilepia" na koniec a mozno
ich nasledne aj vymazat. Miesta, odkial sa faktury pripoja, si mézete nastavit' vo
funkcii Zoznam podsystémov. Pri pripojeni sa sucasne aplikuju aj pravidla, kde sa daju
nastavit’ v textovom subore Pravidla kontacie.

Tato funkcia vam napriklad méze pomoct, ak chcete presunut’ niektoré faktury z jed-
ného uctovného obdobia do druhého. Nahrajte subor FVrrrrmm.DBF, z ktorého chcete
vybrat faktury na disk, Ci disketu, prepnite sa do obdobia, kam chcete faktury prijat a
pomocou vyberovej podmienky si zo suboru FVrrrrmm.DBF pripojte pozadované faktu-
ry. Nezabudnite tieto faktury z p6vodného suboru vymazat!

V tejto funkcii mdézete pripojit’ aj faktury, ktoré boli vyhotovené na inom mieste, resp.
poslané e-mailom.

Pre prijem z inych softwarov, ktoré dokazu exportovat' faktury (napriklad faktuary vy-
hotovené cez eshop), je mozny import zo suborov v tvare CSV, DBF, alebo XML.
Import z cudzich programov je nutné naprogramovat individualne.

Pre spravny import je potrebné nastavit jeho parametre v Zozname podsystémov. Nie-
ktoré vzory pre prijem su pri instalacii uz vyplnené. Mozete ich upravit, alebo pridat
nove.

Obr. 14 Riadok prijmu vyhotovenych faktur

(o= =

Kod podsystému (zvolte svoje vlastné skratky)
Popis operacie [Prijem faktur z eshopu
Cesta k suboru [D:\ESHOP'

Nazov suboru FV* . DBF (moze byt aj wildcard)
Rozi¢tovanie faktir [4 (A/B/C/R/C/D/N Fl=pomoc)
Kontacia faktur (& (A/N padTa druhu faktury)
Cislovanie faktdir [a (A/B/N  Fl=pomoc)

Vstupne udaje [N (N/C/a format vst. udajov)
eshop partner A (A/N) 3333333333{

Odberatelia [0dberatelia. csv

Prikaz cMD |

Kéd podsystému Vami zvoleny jednoznaény nazov pre podsystém
Popis operacie Vami zvoleny popis operacie
Cesta k suboru Zadajte cestu, kde sa nachadzaju subory, ktoré chcete importovat.

Nazov suboru Zadajte nazov suboru, ktory budete importovat. Ak chcete pri importe napriklad zobrazit
vSetky subory, ktoré maju priponu DBF a zadinaju pismenami FV, do nazvu zadajte
FV*.DBF. Hviezdi¢a znamena ,lubovolné znaky za FV*.

Rozuétovanie faktur Zadajte kod, ako sa budud importované faktury rozuctovavat pre podvojné
uctovnictvo. Po stlaceni [F1] sa zobrazia mozZné kody.

Kontacia faktur Zadajte A/N, &i sa faktury budu rozuctovavat podla druhu faktary (Giselnik druhov
faktar). Ak zadate ,A“ treba v definicii kontacie nastavit prisludné pravidla (volajte
IFOsoft).

Cislovanie faktur Klavesom [F 1] zobrazite moznosti.
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Vstupné udaje Format vstupnych udajov (DBF, CSV s dvomi kédovaniami slovenciny, XML)

Eshop partner Pri importe faktur z eshopu pre jednorazové fyzické osoby po zadani ,A“ mbzZete
z Ciselnika Dodavatelia/odberatelia vybrat' spolo&ného partnera. Ak ma partner zadané
ICO afaktira je bez DPH, partner sa neprepi$e, program ho ponukne zapisat do
Ciselnika dodavatefov/odberatefov. Ak je spolu s faktdrami exportovany aj Ciselnik
odberatefov vo formate CSV, program ho vyberie odtial. Do pola Odberatelia zadajte
nazov suboru (program predvyplni nazov odberatelia.csv)

Prikaz CMD je vnutorny parameter, ktory program méze nasadit automaticky.

Pre import z programu Superfaktira sluzi Pripojenie vyhotovenych faktur XML. Z programu
Superfaktura si vyexportujete faktury z nazvom Export.zip, ktoré sa pripoja podla datu-
mu dodania do aktualne nastaveného suboru faktur. Faktury, ktoré uz boli naimpor-
tované, alebo nevyhovuju podmienkam, pripojené nebudu.

V zozname podsystémov si pridajte riadok pre import, ako kéd podsystému zadajte SFA,
a nastavte pristupovu cestu do adresara, kam budete ukladat subory z programu Su-
perfaktira. Exportny subor ma format ZIP, v iom su faktury s priponou isdoc (fomat
XML).

Obr. 15 Nastavenie importu z programu Superfaktira

o [ = |[E

Kod podsystému (zvolte svoje vlastné skratky)
Popis operacie [Superfaktira
Cesta k suboru [E:\IFOINS\SUPFA)

Nazov suboru * 71p (moze byt aj wildcard)
Rozi¢tovanie faktir [4 (A/B/C/R/C/D/N Fl=pomoc)
Kontacia faktur IN CA/N padTa druhu faktury)
Cislovanmie faktir | (A/B/N  Fl=pomoc)

Vstupne udaje [x (n/C/a format vst. udajov)
eshop partner |ﬁ (A/N) Kod partnera

Odberatelia

Prikaz cMD |TMP_FV_SFA. CMD

1.3.9. Ruc€na oprava vyhotovenych faktur

Operaciou je mozné opravovat, pripadne vymazat faktury, ktoré boli vyhotovené v
prislusnom uctovnom obdobi. Opravou vstupite do aktualne nastaveného uctovného
obdobia. Nastavenie obdobia vykonate funkciou Zmena uétovného obdobia. Po vstupe
do databazy faktur na nastavte na tu, ktoru chcete opravit a stlacte [Enter]. Fakturu
opravte a opravenu fakturu zapiste klavesom [F2]. Nezabudnite si opravenu fakturu
opat vytlacit (vypis/tla€ — opis zvolenej faktury).

Ak ste do uctovnictva uz preniesli uCtovny doklad a potom opravili faktury ru¢nou op-
ravou (hlavné sumy alebo Cisla uctov), nezabudnite na opravu prislusného dokladu v
podvojnom uctovnictve. LepSim spésobom je vSak zrusit' cely doklad v podvojnom
uctovnictve, vo fakturach vytvorit u¢tovny doklad znova a opat’ preniest do uctovnic-
tva - vid' kapitolu Vytvorenie dokladu pre podvojné uétovnictvo.

Ak mate v konfiguracii programu nastaveny priznak Automatické rozuétovanie faktur,
doklad pre uctovnictvo sa bude generovat po kazdej ru¢nej oprave vo fakturach.

Pomocou tejto funkcie mdzete taktiez vytlacit prijmovy pokladni¢ny doklad. Nastavite
sa prislusny riadok (fakturu) a po stla¢eni klavesu [F7] sa na tlaCiarni vytlaCia dva do-
klady na jednu stranu formatu A4.

Ak mate pri vyhotoveni faktury nastavené generovanie PDF suboru a PDF k zvolenej
fakture uz existuje, mézete si tu klavesom [F11] vytlacit’ opis faktury v PDF formate.
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Poznamka: pre automatické generovanie PDF suborov potrebujete mat' v pocitaCi nainstalovany
program novaPDF, ktory je sucastou instalacného CD IFOsoftu.

1.3.10. Vypis/Tlac

Otvori submenu, v ktorom su operacie pre zostavenie réznych prehladov na obra-
zovku alebo tlaciarefi. Pri vstupe do submenu programovy podsystém umozni vypis z
lubovolného mesiaca, alebo po oznaceni klavesom [medzernik] z viacerych mesiacov.

Ak chcete vypisat' len niektoré faktury, pouzite ponuknutu vyberovu podmienku. Ak
podmienku nevyplnite, vyberu sa vSetky faktury.

Obr. 16 Vyberova podmienka

= (= ][=]
VYBEROVA PODMIENKA
Datum vzniku dan.povin. od| / / do| / /
Datum vyhotovenia dokl. od| / / do| / /
Datum splatnosti od:[IEE do| / /
Datum uhrady od| / / do| / /
Variabilny symbol od 0 do| 0
Cislo faktary od
do
Cislo objednavky od do |
Dodaci Tlist ¢islo alebo od-do -
Druh/Typ faktary [/ |— okrem |— / |—
sposob uhrady B okrem|  Kod pouzivatela|
sposob odoslania | okrem|  stredisko
Druh DPH (T/V...) | Zakazka
Ucet k uhrade KalkPolozka
odberatel ]
Popis fakt.
Roz(ctovanie [ (A/R/D/N) Mena|  okrem[
suma k uhrade od 0,00 do| 0,00
Vs zalohy Dom|[
Dan sa uplatfiuje na zaklade prijatia platby [JJ A/N
Zakazka od do

Prva vyberova podmienka sluZzi na vytvorenie doCasnej databazy, z ktorej budete
tvorit’ tlacové zostavy. Pred kazdou tlacovou zostavou si z tejto databazy budete
moct’ vybrat dalSou vyberovou podmienkou. Pri velkom mnozstve vyhotovenych
faktur méze spravne zvolena prva vyberova podmienka znacne urychlit triedenie a
dalsi vyber, pretoze doCasny subor zredukuje.

Nasledujucimi operaciami mézete vytlaCit zoznamy vSetkych vyhotovenych faktur
podla zvolenych kritérii, zoznam neuhradenych faktur (pokial sa nesleduju v saldo-
konte), odpoCet dane z pridanej hodnoty (pokial sa nesleduje na ucte 343 v podvoj-
nom uctovnictve) a vytlacit’ opis fubovolnej faktury. Pred kazdou vystupnou zostavou
je mozné zadat do vyberovej podmienky kritéria vyberu, podla ktorych bude genero-
vana vystupna zostava.
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Obr. 17 Vystupné zostavy

i
1) zoznam vyhotovenych Taktur-strucny A
£#7) zoznam vyhotovenych faktur podrobny LA4
F) faktury podTa zakazky Ad
=) faktury podTa objednavky Ad
) faktury podla odberatelov - ABC Ad
) faktury podla odberatelov - Kod Ad
W) rekapitulacia podTa odberatelov Ad
| ]4) zoznam neuhradenych faktur Ad
M) zoznam vyhotovenych faktur s popisom A4
#°) faktury podla strediska Ad

) kniha/rekapitulacia DPH »
Ei0) zoznam faktur v cudzej mene Ad
45 ) rekapitulacia faktur podTa meny Ad
G ) opis zvolenej faktury / LL Ad
@) opis skupiny faktur / LL Ad
E%7) opis zvolenej faktury + PDF Ad
W 1) opis uz vytvorenej PDF faktury Ad

Posledné Styri volby su ur€ené na opis vyhotovenych faktur (pripadne likvidaénych
listov). Faktury si mézete vytlacit bud po jednej, alebo viac pomocou vyberovej pod-
mienky. Volba opis zvolenej faktury + PDF nanovo vygeneruje PDF subor k fakture,
napriklad po oprave faktury.

1.3.11. Prezeranie vyhotovenych faktur

Funkcia umozniuje prezerat vyhotovené faktury bez moznosti ich zmeny, ¢i vymaza-
nia. Faktury mézete prezerat naraz z viacerych mesiacov, oznacte ich klavesom [me-
dzera]. Ak chcete riadok faktury otvorit a prezriet, musite pouzit klaves [F10].

1.3.12. Odoslanie faktiur e-mailom

Vyhotovené faktury mozete posielat pomocou e-mailu. Na to potrebujete splnit’ nie-
ktoré predpoklady:

1. V Konfiguracii a udrzbe systému/ blokovanie a obmedzenie pristupov si nastavte paramet-
re pre pristup na e-mailovy server: Adresu e-mailového servera, €islo SMTP po-
rtu, typ zabezpecenia, prihlasovacie meno (login), heslo a e-mailovu adresu odo-
sielatela.

2. V Ciselniku odberatelov musite pre tych, ktorym chcete posielat’ elektronické faktu-
ry nastavit’ priznak e-mailova komunikacia a Obchodné listy na ,A".

Obr. 18 Priznaky povolenia e-mailov

Referent Tel | | Fax | |

http Poznamka
Mailova komunikacia ]l oObchodné Tisty [N
Ipeter@peter. sk

3. Musite mat' v podsystéme faktury v konfiguracii programu nastavene, aby sa gene-
rovali nazvy faktur pre PDF.

4. Pre kazdu fakturu, ktoru chcete odoslat e-mailom, musite mat vytvoreny subor
s priponou PDF. Pri posielani faktur e-mailom program kontroluje, €i k vSetkym
fakturam bol vytvoreny prislusny PDF subor. Samotné PDF subory si bud’ budete
z vyhotovenych faktur vytvarat sami pomocou programu na tvorbu PDF suborov
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(vtedy si dajte pozor, aby nazvy PDF suborov zodpovedali nazvom z tretej strany
faktur), alebo ich bude program vytvarat automaticky po vytlaCeni faktury na ob-
razovke. Podmienkou je nastavit v konfiguracii programu polozku Vytvorit' PDF po
vytlaéeni na ,A"“ . Pre automatické vytvaranie PDF musite mat z CD IFOsoftu nain-
Stalovany program NovaPDF, blizSie vid kapitolu Praca s PDF subormi.

Po splneni tychto podmienok pri posielani faktur postupujte nasledovne:

Pomocou vyberovej podmienky si pripravte faktury, ktoré chcete spracovat. Pri pri-
prave program kontroluje formalnu spravnost’ vyssie uvedenych podmienok a vypise
zoznam faktur, nesplriujucich podmienky. Oznaci ich priznakmi:

P- odberatel ma v Ciselniku zakazany priznak posielania e-mailom
W — v Ciselniku ma odberatel zadanu formalne nespravnu e-mailovu adresu
X — Pre danu fakturu nebol vytvoreny PDF subor

Nasleduje zoznam faktur, ktoré budu odoslané e-mailom. Pripravené faktury si méze-
te este prezriet, pripadne niektoré vymazat.

Ak ste so zoznamom spokojni, mbézete faktury odoslat. Po odoslani sa do databazy
vyhotovenych faktur zapiSu priznaky odoslané dha E — faktura bola odoslana e-mailom
a P - faktura nebola odoslana e-mailom, bude odoslana postou. V odoslanych faktu-
rach sa doplni datum odoslania.

Pri dalSom odosielani faktur sa do vyberu pripravia len faktury bez priznaku odosla-
nia. Ak by ste chceli poslat’ niektoru fakturu este raz, vymazte na prvej strane priznak
odoslania, faktura sa bude javit ako neodoslana.

1.3.13. Doklad pre podvojné uctovnictvo

Tato operacia podfa sum a uctov vo vyhotovenych fakturach vytvori doklad pre po-
dvojné uctovnictvo. Faktury s kédmi "A" a "R" v kolonke Rozuétovanie rozuctuje au-
tomaticky a prida k nim subor dodato¢ného rozuctovania faktur (vid' kapitolu Dodatoéné
rozuctovanie faktur). Tento subor vS8ak musi byt v poriadku, jeho kontrola (funkcia Vypis
chybne rozuétovanych faktur) musi prebehnut bez chybového hlasenia, Inak program
vyhlasi:

Obr. 19 Dodatoéné rozuctovanie — chybové hlasenie

POZOR !

doklade pre pU pri dodatocnom roziactovani asi nie su
rozactovane vsetky faktary. Mozete to skontrolovat alebo
pokracovat vo vytvoreni dokladu ! ak odpoviete A=ANO,

Erugram vytvori doklad len z faktir, ktoré neboli urcene
¢ dodatocnému rozictovaniu (Priznak rozictovania='D'!).

pokracovat vo vytvarani dokladu ? (A=ANO, N=NIE)

Program sice umozni nevyrovnany doklad vytvorit, no podsystém Podvojné uétovnic-
tvo takyto doklad odmietne prijat.

Vytvoreny doklad mézete vytlacit podrobne alebo sumarne, pripadne ho skopirovat
na disk, Ci disketu pre pripad, Ze uctovnictvo mate v inom pocitaci.

Pri vytvarani dokladu pre podvojné uctovnictvo si mézete vybrat, ktory datum urcite
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ako datum uskutocnenia uctovného pripadu. Na druhej strane konfiguracie programu
do kolonky Prenos datumu do DUUP zvolte bud kod ,P“ — do dokladu pre podvojné uc-
tovnictvo sa prenesie datum prijatia faktury (toto je prednastavena moznost), alebo
kéd D — bude sa prenasat datum dodania.

automaticky vymaze. Doklad je uloZzeny v subore UCFVrrmm.DBF, kde rr je rok a mm

Doklad pre uctovnictvo mdzete vytvorit lubovolny pocet krat, stary doklad sa
@ mesiac prislusného uctovného obdobia, z ktorého bol doklad vytvoreny.

Ak sa pokusite vytvorit doklad z obdobia, v ktorom nemate eSte Ziadnu fakturu, prog-
ram ohlasi chybu, napr.:

Obr. 20 Neexistujuci subor

EEFFM&EBQE x
[
2, The system cannot find the file specified.

{ Subor NFAFVZ02102.DBF

Pokial mate v konfiguracii programu nastaveny priznak Automatické rozuétovanie faktar
na A, doklad pre uctovnictvo sa vytvara pri kazdej vyhotovenej fakture a kazdej ruc-
nej oprave automaticky, stary doklad sa prepise..

1.3.14. Dodato¢né rozudtovanie

Dodatocné rozuctovanie faktur sa pouziva len pre faktury, v ktorych nesta¢i desat
riadkov na rozuctovanie. Tieto faktury si v kolénke Roziétovanie oznacte kbdom "D".

Faktury sa rozuc¢tovavaju po jednej, zvolenim funkcie Rozuétovanie jednej faktiry. Z po-
nuknutého zoznamu si vyberte prislusnu fakturu a potvrdte klavesom [Enter] a za-
kladné rozuctovanie faktury sa zapiSe do suboru rozuctovanych faktur. Toto rozucto-
vanie si mézete upravit funkciou Ruéna oprava rozuétovania faktur. Tymto spésobom
rozuctujte postupne vsetky faktury.

Obr. 21 Dodatoéné rozuctovanie faktury

ZOp |V P |E DD T FakturaCislo TDodList | Vystavena |5 Uhradena | Mena suma | Odberatel IC(

77 x FV F 2015002 T 25/01/2015 P EUR 288,-  Firma s.r.o. 11

Dajte pozor na viacnasobné dodatocné rozuctovanie tej istej faktury! Ak zistite, Ze
ste fakturu rozuctovali dvakrat, jedno rozuctovanie musite v ruénej oprave vymazat!

Ak chcete zistit, Ci ste niektora fakturu zabudli rozuctovat, pouZite funkciu Vypis
chybne rozuétovanych faktur, ktora vypiSe zoznam zle rozuctovanych faktar (MD sa
nerovna D) a vébec nerozuctovanych faktur.

Pomocou funkcie Ruéna oprava rozuétovania faktur mézete vstupit’ do pripraveného roz-
uctovania a upravit ho podfa vaSich predstav. Pri rozmnozovani riadkov mdzete s
vyhodou pouzit funkciu kopirovania - klaves [+] na numerickej klavesnici.

V ruénej oprave program neustale kontroluje strany Ma Dat a Dal, ich rozdiel mézete
kontrolovat na spodnom riadku obrazovky.

Ak chcete naraz vymazat zo suboru rozuctovania viacero faktur naraz, pouzite funk-
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ciu Zrusenie skupiny faktur. Do vyberovej podmienky zadajte interval Cisel faktur od - do.

V nasledovnom hlaseni program vypiSe pocet zaznamov, ktoré vyhoveli vami zada-
nej podmienke.

Obr. 22 Zrusenie skupiny faktlr na roziétovanie

Errlsaaiids ]

Z DATABAZY 'RV20150 1.DBF' BUDU VYMAZANE VSETKY ZAZNAMY,
KTORE VYHOVEIU ZVOLENE] VYBEROVE] PODMIENKE.

POKRACOVAT 2 (A/M)

Ak zadate "N", mOZete eSte vstupit' do ruénej opravy a skontrolovat’ tieto zaznamy, os-
tanu oznacené znakom [*] na vymazanie. Oznacenie mézete upravit klavesom [Del].

\1/ « . . . . . . . . .
&g ZrusSenie faktur na rozuctovanie sa netyka samotnych danovych dokladov, len suboru
rozuctovania faktur!

Po uspeSnom dodato¢nom rozuctovani vSetkych faktur (kontrola vypiSe hlasenie "Vset-
ky zadané faktury su roziétované"), mbzete vytvorit konecny doklad pre uctovnictvo.

1.3.15. Automatickeé vytvorenie dokladu pre uctovnictvo

Pre automatické vytvorenie a zauctovanie dokladov do uctovnictva je nutné pouzivat
v prislusnych podsystémoch rovnaku cestu na hlavné Ciselniky.

Doklad pre uctovnictvo sa mbze vytvarat automaticky, ak v konfiguracii podsystému
nastavite priznak Automatické rozuctovanie faktur na ,A".

Obr. 23 Nastavenie automatického vytvorenie dokladu pre tétovnictvo

[2]=]=
NASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "FAKTURY"
PRIJATE FAKTURY: B
Tlac likv. listu po vytlaceni [n (A/N) vzor likvidacného listu [_pp L GMX
Prenos datumu do DUUP (D/P) P (F1) Kontrola spracovavanej firmy |ﬁ (A/N)
kontrola duplicity cisla fakt. [a (A/N) Maska pre edit FP.FRX
Generovanie nazvu PDF suboru N (F1)
VYHOTOVENE OBJEDNAVKY:
vzor predvolenej objednavky _OBJED1 .GMX
Sposob vytvorenie Nasa znacka [R (F1)
Kontrola opravneni IN (F1)
Tla¢ kopie objed. po wytlaéeni [N C(A/N) vzor kopie objednavky [ OBJEDL .GMX
Automatické rozittovanie faktir [A (A/N) kod v pU: Fv[§Q FP[FPRI

V takom pripade bude program vytvorenie aktualneho dokladu pre uctovnictvo
ponukat automaticky po kazdej zmene v suboroch faktur.
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Obr. 24 Vytvorenie dokladu pre podvojné uétovnictvo

P

Vykonali ste zmeny vo Fakturéchg 0 )
Je potrebne vytvorit doklad pre podvojne uctovnictvo znova?

Vytvorit doklad? (A=ANO,N=NIE)

Do podvojného uctovnictva sa doklad prenesie pod kdédom, ktory si mozete nastavit
pre vydané a prijaté faktury zvlast. Ak pracujete v sietovej verzii na viacerych PC, tie-
to kédy treba nastavit v kazdom PC. Tento kdd si nastavte aj v podvojnom uétovnic-
tve, vo volbe prijem Udajov z inych podsystémov/ zoznam podsystémov. Program po kaz-
dom vstupe do podvojného uctovnictva zistuje, i su pripravené aktualizacie pre jed-
notlivé podsystémy a v pripade zmeny ich ponukne na zauctovanie do mesacnych
suborov.

1.3.16. Usporiadanie faktur
Faktury si mozete zotriedit podla zvoleného kritéria. Usporiadava sa len subor faktur,
rozuctovanie zostava neporusené.

Obr. 25 Usporiadanie faktur

ot

variabilny symbol |
cislo raktury - (KVDPH)
Edatum yhotovenie faktury
Bdatum -platnosti

% datum Dodania Tovaru / Sluzieb
€ azov odberatela

€7 od odberatela

1.3.17. Export vybranych faktur

Je funkcia opacna k funkcii pripojenie faktur z inych podsystémov. Umozriuje kopirovanie
faktur z vasho disku na iny disk/disketu. Kopiruje sa prislusny subor FVrrrrmm.DBF.
Na disketu/disk sa kopiruje bud cely subor, alebo mbzete pomocou vyberovej pod-
mienky vyexportovat' len niektoré faktury. Do exportu prijatych a vystavenych faktur
je mozné vybrat' viac mesiacov naraz, pri exporte sa generuje DBF aj CSV subor. Me-
no suboru sa vytvara znazvu suboru a datumu: FVEXPORT_rrrrmmdd.dbf a FPEX-
PORT_rrrrmmdd.dbf, kde rrrrmmdd je rok, mesiac a den pripravy exportu

Tato funkcia vam napriklad tiez mdéze poméct, ak chcete presunut niektoré faktury z
jedného uctovného obdobia do druhého. Nahrajte subor FVrrrrmm.DBF, z ktorého
chcete vybrat’ faktury na disk, Ci disketu, prepnite sa do obdobia, kam chcete faktury
prijat a pomocou vyberovej podmienky si zo suboru FVrrrrmm.DBF pripojte poZadova-
né faktury. Nezabudnite tieto faktury z pédvodného suboru vymazat!

Presunutie faktur sa da vykonat’ aj pomocou funkcie pripojenie faktur.
1.3.18. ZruSenie skupiny faktur

Umoziuje vymazat’ zo suboru skupinu faktur podla vyberovej podmienky (Cisla faktur
od - do). Pozor na spravne zvolenie tejto podmienky! Ak nezadate niektoru hranicu,
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zruSia sa vSetky faktury od zadanej hranice!

Napriklad podmienkou Od 100 Do 0 zmazete vSetky faktury, ktorych Cislo je vacSie ako
100 vratane.

Po zruSeni faktur nezabudnite znova vytvorit’ a preniest’ doklad do uctovnictva.

1.3.19. Kontrola vyhotovenych faktuar

Funkciou si mézete skontrolovat' duplicitu vystavenych faktir — program skontroluje, i
sa v databaze nenachadzaju faktury s rovnakym cCislom. Hlavi¢ky faktur s rovnakym
Cislom sa vypiSu na obrazovke.

Pri kontrole ciselného radu program na obrazovku vypiSe faktury, ktoré nepokracuju
v Ciselnom rade predchadzajucej faktury. Faktury nemusia byt pred kontrolou zotrie-
dené.

Kontrola existencie PDF suboru skontroluje, &i k vSetkym fakturam, kde je poznaceny
nazov vytvoreného PDF suboru, existuje aj fyzicky vytvoreny PDF subor. Ich existen-
cia sa kontroluje v zloZke, ktora je nastavena v programe na ukladanie PDF suborov.

Nespravne rozuctované faktiry — kontrola, ¢i su spravne rozuc¢tované stranu MD D. Pri
samotnom zapise faktury program kontroluje, €i su strany spravne rozuctované.

Kontrola duplicity na odberatela — vypiSe zoznam faktur podla odberatefov, kde si méze-
te skontrolovat, €i ste nevyhotovili tu istu fakturu na odberatela dva a viac krat.

1.4. Prijaté faktury

VSetky operacie v prijatych fakturach prebiehaju rovnako, ako pri vyhotovenych fak-
turach (prijatie faktury na zaklade objednavky, bez objednavky, prijatie dobropisu
k fakture, rucné opravy, vypisy, rozuctovanie). Prijaté faktury sa netlacCia na papier,
pretoze existuje original od dodavatela. Mozete si vSak k nim vytlacit’ likvidacné listy.
Originalnu fakturu si mézete zoskenovat' a uloZit do programu, kde si ju mbzete ke-
dykolvek pozriet.

Pri zapisovani prijatych faktuar program kontroluje ich duplicitu (ak mate tuto kontrolu
v Konfiguracii proramu zapnutu). Kontroluje sa ICO dodavatela spolu s 25 znakovym
Cislom prijatej faktury, ktoré sa prenasa do kontrolného vykazu DPH. Pozor, v Cisle
faktury musi byt presna zhoda, Cislo faktury, ¢o i len s jednym znakom odliSnym (ma-
&/ velké pismeno, medzera navySe, medzera inde), sa povazuje za rozdielne
a takato faktura bude zapisanal Ak mate v konfiguracii programu kontrolu vypnutu,
program duplicity bude ignorovat.

1.4.1. Prijatie novej faktury

Pre zapisanie udajov prijatych faktur je vytvorena trojstrankova maska. Vyznam po-
loZiek netreba podrobne popisovat, je rovnaky ako pri vyhotovenych fakturach, preto
len niekofko poznamok.
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Obr. 26 Prva strana prijatej faktury

(o] = =
Druh faktary |FA /N /N / PRIJATA FAKTURA 1/3
Typ faktiry |[F (0=povodné ¢.fakt) odberatel [05 [Firma s.r.o
Interne cislo 1 DodanieT/S [05/01/2025
Cislo faktury (222 Stredisko Prijata 05/01/2025
variabilny symbal 222 Zakazka splatna 12/01/2025
Dodavatel [3333333333 | DI€[2121111111111 Kalk.polozka l— Preverikaz L/
Jozef a syn s.r.o. Cislo obj 0 Uhradenabna| / /
Jozef Novak Sposob uhrady [P [Prevodny prikaz
Adresa |Presovska 36 Specicky symbol [F / 1
|080 01 |Presov KonstantSymbol [0308
1c DPH[EE 21211111111111 10 333333333333 Cislo zmluvy |
IBAN Popis [FP: 1 FA/222 05.01.25
|
—————————————————————————————————————— Zaklad DPH % -------- Dan -------- S dafou ----
Menalm ik 125,- T[23 28,75 1
Kurz %z 0,- | B[O 0,- 0,
Zaloha 3 0,- [[o 0,- 0,-
K dhrade 4 0,- o]0 0,- 0,-
125,- 28,75 153,75
vyuct.zalohy ¢islo = 0,-
Prijatie faktary: 1. 0,- | [H[O 0,- 0,-
Datum 7z 0,- | B[O 0,- 0,-
Kurz 3. 0,- | (B[O 0,- 0,-
spolu po odpocitani zalohy 153,75
Zaokr.rozdiel 0=
Prenos do saldokonta |[F F=Faktura,P=Predfakt,N=Ni¢ K uhrade | 153,75
Dan sa uplatnuje na zaklade prijatia plathy [J] A/N PgDn »

Cislo faktury pre kontrolu prijatych faktdr vo vykazoch DPH a kontrolnych vykazoch je velmi délezité
presne zadat Cislo originalnej prijatej faktiry, povolené su alfanumerické znaky (Cislice,
pismena, lomitka, pomlcky...). Faktiry vS8ak okrem originalneho Cislovania program
oznaduje aj internym poradovym ¢&islom.

Variabilny symbol sa posiela pri uhrade do prevodného prikazu pre banku. Obsahuije len Cisla.
Interné Eislo faktury prideluje program podra &iselnika druhov faktur.
Druh faktary pri normainej prijatej fakture nezadavajte do koldnky ni¢, pre dobropis zadajte ,,D*

Odberatel — vyberte z &iselnika pouzivatelov. Ak v Specialne funkcie/ konfiguracia programu nastavite

priznak Kontrola spracovavanej firmy na ,A“, program bude kontrolovat pouZivatela
programu, zadaného do kolonky Odberatef, s nazvom zadanym v Konfiguracia a udrzba
systému/ Identifikacia spracovavanej firmy. Ak sa prvych 30 znakov v ndzve firmy nebude
zhodovat, program vypiSe upozornenie ,Pozor! Zadany iny odberatel, ako je nastavena
spracovavana firma!“.

Obr. 27 Kontrola spracovavanej firmy

NASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "FAKTURY"

PRIJATE FAKTURY:
Tlaé likv. 1istu po vytlaéeni [A (A/N) vzor likvidacného listu | Pp L GMX
Prenos datumu do DUUP (D/P) |F (F1) Kontrola spracovavanej firmy (A/N)

Kontrola duplicity éisla fakt. [a (a/N)
Generovanie nazvu PDF stboru [N (F1)

Maska pre edit

Spec.symbol z adresara - je Specificky symbol, ktory ste zadali do &iselnika firiem konkrétnemu
. dodavatelovi

Spec.symbol — zadajte sem $pecificky symbol ako pri vyhotovenych fakturach. Ak je typ faktary
dobropis ,D“, program sem dosadi variabilny symbol, z pévodnej prijatej faktary, pre
pouzitie v systéme saldokonta. Suma na dobropise sa zapisuje so zapornym
znamienkom. Typ DPH je rovnaky, ako na pdvodnej fakture. Ak prijimate faktary, kde
dodavatel pouziva stale rovnaky variabilny symbol, pre podsystém Saldokonto je



24

IFOSOFT

potrebné takéto faktury odlisit Specifickym symbolom. Pokial do kédu SS zadate ,V*,
program bude Specificky symbol dosadzovat v tvare RRMM (rok mesiac), aby sa rozlisili
takéto faktury.

Cislo zmluvy — zadajte, alebo vyberte &islo zmluvy z &iselnika zmluv

Dan sa uplatiuje na zaklade prijatia platby A/IN — kod preneseny z ciselnika dodavatefov/
odberatefov. Kdd si zadajte do zdznamu prislusného zakaznika v &iselniku dodavatelov/
odberatelov do kolonky Uplatiujem DPH z dhrady A/N a do faktur sa bude doplfiovat
automaticky.

Vyhotovil/ Kontroloval/ Schvalil — vyberte kody z giselnika zamestnancov (v hlavnych &iselnikoch).
Tieto mena sa budu tlacit na likvidaénych listoch. Ak niektoru z poloZiek nepotrebujete

. vypinat, nechate ju prazdnu — Ziadne meno sa tlagit nebude.

Stvrty riadok pre zadanie sumy sluzi na vloZzenie sumy, oslobodenej od DPH (napr.

respiratory).

Na druhej strane faktury sa nachadza programom vygenerovany nazov faktury pre
pdf subor (spésob generovania nazvu je v kapitole Ciselniky). Ak doslu originalnu fak-
turu skenerom naskenujete do formatu PDF a ulozite pod vySSie vygenerovanym na-
zvom do adresara, uvedeného v Konfiguracii a udrzbe systému/ konfiguracii programu
v poloZzke Adresar pre PDF subory, v ruénej oprave doslych faktur si tento PDF subor
zobrazite po stlaceni klavesu [F11]. Nemusite tak vyhfadavat originalnu fakturu. Po-
drobnejSie je postup popisany v kapitole Praca s PDF subormi.

Ak napriklad v tejto poloZke uvediete text ,IFOPDF\“, a program IFQOsoft bude
nainstalovany v adresari D:\IFOsoft, prislusné subory PDF musia byt umiestnené
v adresari D:\IFOSOFT\FA\IFOPDF\rrrr\FP\nazov_suboru.PDF, kde rrrr je rok prislusného
uctovného obdobia doSlych faktur. Tieto adresare program vytvara automaticky pri
zZmene uctovného obdobia vo fakturach.

Na tretej strane faktury mézete zadat' patriadkovy text (poznamka) do likvidacného
listu. Pre potrebu podsystému Evidencia bytov je tu taktiez mozné zadat obdobie od-
do, za ktoré je faktura vyhotovena (napr. vyuctovacia faktura). Pre evidenciu bytov si
sem modzete zadat kéd domu/ vehodu a bytu, pre ktory faktura plati.

Tak, ako pri vyhotovenych fakturach, je mozné v ru€nej oprave vytlacit po stlaceni
klavesu [F7] vydajovy pokladni¢ny doklad.

1.4.2. Prijatie faktar podla FV IFOsoft

Je Specificka funkcia, ktora sa pouzZiva na prenos medzi dodavatefom a odberate-
lom, ktori obaja pouZzivaju program IFOsoft. Dodavatefl vystavi fakturu a tuto méze po
vytlaCeni vyexportovat a poslat odberatelovi (USB kfu¢, e-mail). U odberatela sa po
prijati faktary doplnia len udaje o interné Cislo, ucty pre rozuctovanie a fakturu méze
vytlaCit a zapisat. Rozsah faktur moézete obmedzit vyberovou podmienkou, alebo
jednotlivé faktury oznacit/vybrat klavesom [F9].

1.4.3. Prijatie faktur z inych podsystémov

Je taka ista funkcia, ako pri vyhotovenych fakturach. V zozname podsystémov si na-
stavte cesty k fakturam, ktoré chcete pripajat. Format CSV sluzi na prenos faktur
z inych programov. Parametre importu treba naprogramovat individualne.

1.4.4. Ostatné funkcie

Z prijatych faktur mozno vyexportovat’ zoznam faktir vo formate dbf alebo CSV, ktory si
mozno jednoducho naimportovat napriklad do programu MS Excel, alebo do iného
uctovnickeho programu.

Pre organizacie, ktoré maju povinnost zverejiiovat prijaté faktuary, je uréena funkcia
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Faktury pre zverejnenie + CSV, pristupna z menu vypis/ tlaé. Zvolte si prislusny mesiac,
vyberovu podmienku a hlavi¢ku zostavy. Nasledne si mdzete vytlacit zoznam faktur
a program vytvori subor s nazvom FPrrrmm.csv, (kde rrrr je rok a mm mesiac,
z ktorého ste vytvorili zoznam) v podadresari FA, ktory si mbzete naimportovat do
vasej webovej stranky.

Z prijatych faktur je mozné vytvorit' a nasledne vytlacCit prevodné prikazy (dalej PP) na
uhradu do banky. PP je mozné vytvorit z jedného mesiaca, alebo z viacerych mesia-
cov naraz, oznaCenim mesiacov klavesom [medzernik]. Pre vasSu potrebu si mdzete
najprv vypisat' zoznam faktur bez PP - vypiSe vSetky faktury, ktoré nemaju vyplneny
datum PP. PP na uhradu mézete vypisat’ jednoduchy, vtedy si zvolite zo zoznamu
prislusnu fakturu klavesom [Enter], alebo hromadny, vtedy faktury na uhradu oznacte
klavesom [F9]. Po potvrdeni vyberu sa na obrazovke zobrazia len tieto zaznamy.

Do PP sa z faktur doplnia Cisla uctov, prislusneé sumy, variabilné a Specifické symbo-
ly. Ako variabilny symbol sa pouzije Cislo faktury zadané dodavatelom. Specificky
symbol sa skopiruje z prijatej faktury.

Obr. 28 Nastavenie Specifického symbolu

Népoveda X

Sposob nasadenia Specifického symbolu:

F - dosadi sa interné ¢islo faktiry

D - dosadi sa ipecif.symbol z adresdra dodavatelov
S - dosadi sa kad strediska

V - dosadi sa RRMM podla datumu prijatie FA

Z - dosadi sa RRMM podla datumu dodania FA
nic-mozete nasadit ipecifiky symbol rucne

Pri prijati faktury sa tento symbol vypifia podla nastavenia v &iselniku Druhy dokladov.

V databaze zaznamov vybranych do PP mate moznost vstupit do hociktorého riadku,
opravit a doplnit tdaje, alebo riadok pridat, &i zrusit. Upravy ukongite klavesom [Esc],
alebo [F2]. Po vytlaceni PP si mbzete vytlacit jeho opis. Akonahle je opis vytlaceny,
program sa vas opyta, €i chcete zapisat datum vyhotovenia PP do prijatych faktur.
Tieto faktury pri vystavovani dalSieho PP program ignoruje.

predchadzajuci odstavec a po vytlaceni a zapisani datumov PP do faktur prislusny

@ Ak fakturu platite na viackrat, ru¢nou opravou opravte sumu pri vystavovani PP - vid’
datum v ru¢nej oprave vymaZzte.

Kontrola prijatych faktir - je tu moznost' skontrolovat interné Cisla prijatych faktar (Ci nie
je Cislo pouzité dvakrat), dodavatelského Cisla faktury (Ci ste neprijali dvakrat tu istu
fakturu). Kontrola na skladové prijemky porovna Cisla a sumy prijatych faktur
v podsystéme faktury s prijemkami v podsystéme sklad, kde tiez mozete zadavat Cis-
la prijatych faktur. Kontrola existencie PDF suborov vytlaéi zoznam faktur, v stipci,
kde chyba PDF subor program poznaci ,!“, riadky, ku ktorym PDF existuje, oznaci ,*“.

Prevodny prikaz mozno vyhotovit’ takisto v podsystéme Homebanking, ktorym mézete prevodny
prikaz vyexportovat’ priamo pre bankovy software.

1.5. Vyhotovené a doslé objednavky

Podsystém pre vyhotovené objednavky umoznuje vystavit objednavku, vytlacit ju na
tlaCiarni a zaevidovat ju pre neskorsSie pouzitie pri evidovani prijatej faktury. Podobne
je mozné zaevidovat prijatu objednavku a na jej zaklade neskér vystavit faktaru. Na
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zaklade prijatej objednavky je mozné vytlacit Zmluvu o preprave veci a CMR - medzina-
rodny nakladny list.

Skoér, ako zaclnete pracovat s objednavkami, nastavte si Cislovanie objednavok
v Ciselniku Druhy a ¢islovanie objednavok.

Pre objednavky existuju len dve databazy za rok: OBJVrrrr.DBF pre vyhotovené objed-
navky a OBJPrrrr.DBF pre prijaté objednavky. Objednavky zostavaju v databazach,
pokial ich ruéne nevymazete. Objednavky mdzete podobne ako faktury vystavovat,
vymazat, vytlacit’ a tlacit ich zoznam podfa vyberovej podmienky. Do kolénky ,Stav*
mdzete navySe zadat pismeno, oznacujuce, v akom stadiu sa objednavka nachadza
N - nova (zlta), P — potvrdena (zelena), S- Stornovana (oranzova), V — vybavena
(okrova). Podla zadaného pismena sa riadok aj prislusne vyfarbi.

Polozky znafka a popis sa vytvaraju podla nastavenia konfiguracie programu. Ak je
v konfiguracii programu nastavena polozka Spdosob vytvorenia Nasa znacka "R" (ru¢ne),
je mozné prepisat popis vyhotovenej objednavky, nastavenim priznaku ,B“ sa vypo-
Cita znacka a popis objednavky podla popisu YY/AA/IDRNNNNN, kde YYYY je rok vyho-
tovenia, AA je kdd zamestnanca, DR je druh objednavky a NNNNN je Cislo objednavky.

Pri vyhotovenych objednavkach mate moznost zadat okruh zamestnancov, ktori su
opravneni na pristup k objednavkam. V Specialnych funkciach si nastavte Ciselniky
definicii pouzivatefov a ich opravneni. Po nainstalovani programu je funkcia vypnuta,
zapnut ju mbzete v konfiguracii programu.

Ak vystavujete CastejSie podobné objednavky, mézete pouzit funkciu vyhotovenie ob-
jednavky k existujucej objednavke. Funkciou si skopirujete uz raz vyhotovenu objed-
navku, upravite si ju aulozite pod novym Ccislom. V prijatych objednavkach vam
ulahéi pracu vyhotovenie objednavky podla vami vyhotovenej faktury. Do novej ob-
jednavky si z vybranej faktury prenesu niektoré udaje, ako dodavatel, odberatel, ce-
na atd. , kde mézete doplnit udaje o preprave. Takuto objednavku mdzete pouZzit na
vytlacenie CMR (medzinarodny nakladny list) ako originalne tlacivo.

1.6. Zmena uctovného obdobia

Pomocou tejto funkcie si mdzete nastavit fubovolné uctovné obdobie, vpred aj vzad.
Obdobie sa nastavuje v tvare mesiac a rok. Pri zmene obdobia sa tiez automaticky
vytvoria adresare pre PDF subory.

1.7. Pravidelné faktuary

Pravidelné faktury su faktary (prijaté, &i vyhotovené), ktoré sa vam opakuju
pravidelne za urCité obdobie, napriklad mesacné faktury za najomné, alebo kvartalne
za nejaké sluzby. Tieto sa budu vyhotovovat’ automaticky, podla dopredu nastavenej
periodicity a udajov.

1.7.1. Pravidlo pre pravidelné faktuary

Ak prvé si nastavte pravidlo a $ablony pre vSetky druhy faktur a predpisov.
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Obr. 29 Pravidlo pre faktury

[ = |[=
Aktivna 7 (A/N) Sablona ||— |e962621288b44125b478f cch73ched34
Druh faktury |E (Prijata/Vyhotovena)
kod pravidla [RTV [RTVS
Platnost od |0]_,f'01,f'2025 do |3]_,f'12;"2025
Cyklus generovania|u (M,5,R) Defi dodania[1 (1. - 31.) Dni splatnosti| 7
Rovnaky VS [A (A/N) | 123456789 Mesiac 1. dodania [1
Uvodny popis faktury: Vytvorena T Novy termin |01,/01,/2025

1. [Platba za RTVS

2
3.
4.
5

Aktivna tento priznak urCuje, Ci sa pravidlo ma, alebo nema uplatiovat. Ak pravidlo na urcitu
dobu prestane platit, nemusite ho hned zo zoznamu vymazat, staci ho zakazat zadanim
znaku ,N“ Aktivne pravidld su vzozname zvyraznené zelenou farbou, neaktivne
Cervenou a pravidla, ktorym nie je priradena Sabléna, su oznaené modrou farbou.

Sablona  Priznak, existencie $ablény k pravidiu. ! — $abléna neexistuje, * - existuje.
Druh faktary ,P“ pre prijaté faktary, ,V* pre vyhotovené faktury

Kéd pravidla je jednoznaény kod pre kazdu jednotlivi faktaru (predpis...). Ak mate napriklad tri (aj
ked rovnaké) lizingy, musite vyhotovit' tri jednotlivé pravidla, kazdé s odliSnym kédom.

Nazov pravidla je fubovolny popis pravidla, do faktur sa neprenasa.

Platnost pravidla od-do — zadajte datum, od kedy sa ma pravidlo uplatfiovat. Ak nezadate datum do

kedy, pravidlo bude platné stale, pokial ho nezakazete priznakom Aktivna = ,N“, alebo
zadanim datumu do.

Cyklus generovania zadajte ,M*, ak sa maju faktdry generovat kazdy mesiac, ,S“ — ak chcete faktdry
generovat raz za Stvrtrok, ,R" jedenkrat ro€ne.

Den dodania den v mesiaci, ktory sa pouzije na vytvorenie datumu dodania vo fakture. Ak zadate
,31%, datum sa vytvori poslednym driom v mesiaci (28,29,30,31).

Dni splatnosti — zadajte pocet dni, pre vytvorenie datumu splatnosti. Datum splatnosti = defi dodania
+ pocet dni splatnosti.

Mesiac prvého dodania je potrebné zadat len pre Stvrtroéné aroéné periodicity. Ak napriklad pri
Stvrtro€nom cykle opakovania zadate 3. mesiac, faktury sa budu zapisovat do 3.6,9 a 12.
uctovného obdobia.

Vytvorena Je datum posledne vytvorenej faktary, ktord program vytvoril.

Novy termin je datum, kedy program naplanoval vytvorenie novej faktury. Faktira sa zapise do
prislusného obdobia

Uvodny popis faktiry — tu zadajte do prvych $tyroch riadkov text, ktory sa bude prenasat do prijatej
faktary, do piateho riadku program vygeneruje obdobie, za ktoré sa predpis vyhotovuje.

Rovnaky VS - ak potrebujete, aby sa faktura vyhotovovala s rovnakym variabilnym symbolom, zadajte
sem ,A“ a zadajte variabilny symbol. Cisla faktir sa budi aj nadalej generovat podlia
Ciselnika. Priznak Specifického symbolu vo faktire program automaticky nastavi na ,Z%,
¢o znamena generovanie symbolu v tvare rrmm (rok, mesiac) podla datumu dodania. Pri
tychto fakturach je potrebné zvolit pre vytlacenie faktury format tlace faktary, kde sa tlaci
samostatne Cisto faktury a variabilny symbol (napr. _FAB0.GMX).

Po potvrdeni pravidla klavesom [F2] vam program ponukne na vyplnenie Sablénu pre

pravidlo. Kazdé pravidlo ma svoju Sablonu. Interné Cislo a Cislo faktury sa bude do
prijatych faktur doplhovat podla kodu Druh faktury z Ciselnika Druhy a Cislovanie faktur.
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Pre pravidelné platby je v Ciselniku druhov faktur prednastaveny kéd PV - platobny
vymer. Do Sablény zadajte variabilny symbol, pripadne ¢islo zmluvy. Datumy
nezadavajte, program ich podla pravidla vygeneruje sam. Ostatné udaje v Sablone
su na vasom zvazeni, ak sa aj budu v priebehu obdobi menit, pred zapisom
samotnych faktuar ich mézete vzdy upravit.

Obr. 30 Sabléna faktury

-

acteE ; € zrmier o= =]
Druh faktiry G /N /| /| PRIJATA FAKTURA
Typ faktiry |F (0=povodné ¢.fakt) Odberatel [04 [IFosoft v.o.s.
Interné ¢islo| 1 DodanieT/s T
Cislo faktary {10001 stredisko Prijata T
variabilny symbol 10001 Zakazka splatna i
Dodavatel (3333333333 | DIC 2121111111111 Kalk.polozka|  PrevPrikaz | / /
Jozef a syn s.r.o. Cislo obj 0 Uhradenabna| / /
Jozef Novak sposob uhrady P|Preuodny prikaz
Adresa |Presovska 36 Specicky symbol [F / 1
|080 01 |Presov KonstantSymbol (0308
¢ DPHIEE 21211111111111  1€0 |333333333333  Cislo zmluvy |
IBAN Popis [FP: 1 Pv/10001
|
—————————————————————————————————————— Zaklad DPH % -------- Dan -------- S danou ----
Mena[EUE 1 500, - T |20 100, - 600, -
Kurz 2 0,- [l © 0,- 0,-
Zaloha 3 T K 0,- 0,-
K Uhrade 4 0,- | o 0,-
500, - 100, - 600, -
Vyuct. 2a10hy cislo - 0,-
Prijatie faktury: 1. 0,- V[l O 0,- 0,-
Datum 2. 0,- [l o 0,- 0,-
Kurz spolu po odpocitani zalohy 600, -
Zaokr.rozdiel 0,-
Prenos do saldokonta |[F F=Faktira,P=Predfakt,N=Ni¢ K uhrade | 600, -
Dan sa uplatnuje na zaklade prijatia platby [N A/N PgDn » Rozuctovanie

Sablénu po vyplneni zapiste klavesom [F2] do databazy. Sablona sa d&a menit’ aj po
jej zapise, ked otvorite prislusné pravidlo a potvrdite ho klavesom [F2].

Pri zmene uctovného obdobia a zvoleni volby Prijatie novej faktiry vam program najprv
ponukne na prijatie pravidelne sa opakujuce faktury, ktoré su nadefinované na
prijatie v nastavenom obdobi. Kazdu ponuknutu fakturu treba zviast potvrdit, doplnit
udaje a zapisat [F2] do prijatych faktur.

Obr. 31 Databaza pravidiel

Z| Por.¢ | Ak | S | D | K6d | Nazov pravidla pravidelnej faktiry C | DD Platnost od do spl | vytvorena | Novy termin | Aktualizacia faktiry

l_lﬂﬂﬂmmlﬁl- U1/02/2019 131/01/2000 |/ 130/09/2019 | 31/10/2019 12018.12.0/ 14:19:30
P LIZ Lizing za mercedes w1 01/08/2019 31/12/2022 | 7 01/09/2019 ' 01/10/2019 2018.12.17 14:50:18

Po zapisani faktury do databazy sa v Ciselniku pravidiel zaktualizuje datum pre
dalSie vyhotovenie faktury (tento datum zmeni program a nie je mozné ho rucne
zmenit). To znamena, Ze ak v mesiaci automaticky vyhotovenu fakturu vymazete,
program ju uz neméze spatne vyhotovit, musite ju urobit ruéne.

Pokial z nejakého dbévodu pravidelnu fakturu v danom mesiaci nevyhotovite,
v dalSom mesiaci program dalSiu fakturu nevyhotovi, ¢aka na vyhotovenie faktury
v predchadzajucom mesiaci.

Ktorékolvek pravidlo moézete kedykofvek zmazat a zruSit tak ich automatické
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vyhotovovanie. Pouzite na to funkciu Vymazanie zo zoznamu, kde sa nastavite na
prislusné pravidlo a potvrdite klavesom [Enter]. Ak vSak v buducnosti planujete takéto
pravidlo znova pouzit, staci zadat' priznak ,N“ do kolonky neaktivna a tieto faktury sa
prestanu brat do uvahy. Po ich opatovnom povoleni treba nastavit spravne datumy,
od kedy sa za¢nu znova vystavovat.

1.7.2. Sabléna z existujucich faktar

Sablénu pre opakuijlce sa faktiry mézete vytvorit' aj z prijatych faktar, ktoré uz exis-
tuju. Po potvrdeni funkcie vyplite pravidlo, zapiste ho do zoznamu [F2] a vyberte me-
sacny subor prijatych faktur, kde sa nachadza vasa vzorova faktura. Ak vybratu fak-
turu potvrdite, mozete si ju upravit' a zapisat. Vytvorenu Sablénu si mdzete dodatoc-
ne opravit potvrdenim prislusného pravidla v Ciselniku pravidiel.

1.7.3. Vymazanie zo zoznamu

Po nastaveni na prislusné pravidlo a potvrdeni [Enter] sa prislusné pravidlo vymaze z
databazy.

1.7.4. Sluzby

Tu mbézZete importovat' telefénne sluzby Telecom a O2 vo formate suboru XML,
o ktory mézete poziadat v tychto firmach. Zo suboru program na zaklade telefénnych
Cisel mbéze vytvorit a zauctovat' vyuctovacie faktury. Pre spravne zauctovanie faktur
mate k dispozicii dva Ciselniky — Druh vyuétovanych sluzieb a Zoznam odberatefov sluzieb.
Do cesty k suboru zadajte adresar, kde budete ukladat subory, ktoré budete chciet
importovat.

Obr. 32 Ciselnik druh vytétovacich sluzieb

Kod | PO | DF | Kont | Dni | Popis sluzby Cesta k vstupnému subo
02 01 Fa FPO1 STuiby 02 D:\DATANSLUY,
= (= |[=
Kod sluzby PRl (zvolte svoje vlastné skratky)

Popis sluzby Sluzby 02
Sprostredkovatel [01 |FIRMA - uplny nazov podla vypisu z OR
Druh faktiry FA Kontacia faktiry [FPO1 splatnost | 0O dni

Cesta k suboru  |D:\DATA\SLU\
Nazov suboru * MM (moze byt aj wildcard)
Prikaz CMD SLU_02.CMD

Obr. 33 Ciselnik zoznam odberatelov sluzieb

r.C. | » |Kod |F |Sluzba Kod tirmy | Po | Odberatel sluzby Nazov sluzby
il 02 A 42190000000 Mobil cislo 421900000000
2 02 N 42190000001 Mobil cislo 421900000001
3 02 R INTERNET Internet bez obmedzenia
= || = | &=

kod sluzby [02
Identifikator sluzby [[PEENININEN]

Mobil cislo 421900000000

Fakturovat |A (A,N,R)

odberatel |

pobocka |
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1.8. Specialne funkcie

Operacie v tomto submenu su ur€ené len pre uvedenie programu do spravneho po-
CiatoCného stavu a na vykonanie niektorych zvlastnych operacii, ktoré sa za beznych
okolnosti nemusia vyuzivat.

1.8.1. Konfiguracia podsystému

Umoziuje nastavit spésob prace programu v lokalnej sieti. Do polozky Rezim mozno
vloZit hodnotu "J", vtedy program nastavi vSetky hodnoty na pracu v lokalnom rezi-
me, bez siete.

Ak vas pocitaC pracuje v pocitacovej sieti a databazy, ku ktorym pristupujete (v tomto
pripade uctovnictvo a Ciselniky v uctovnictve), su na inom pocitaci, resp. v inom ad-
resari, nastavte rezim "S" a do koldnky Cesta na server nastavte pristupovu cestu k da-
tabazam.

Obr. 34 Konfiguracia subsystému 1.strana

= = (2R
NASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "FAKTURY"
Rezim [} (J=Jednouzivatelska verzia, S=Sietova verzia, I=Ine)
CESTA NA SERVER (pre siet)
FAKTURY A OBJEDNAVKY
CISELNIKY e NEN
SPRAVA REGISTRATURY .. WPOSY,
IMPORT FAKTUR - SKLAD .. \SK\
ARCHIVACIA UDAJOV G
EXPORT FAKTURY A ROZUCTOVANIA .. \FA\EXPORTY,
IMPORT FAKTURY A ROZUCTOVANIA . NFAY
VYSTAVENE FAKTURY:
vzor predvolenej faktury _FA . GMX
Tlad rozictovania po vytlaceni [N (A/N) Vzor FA s rozuctovanim [_FAR L GMX
Generovanie nazvu PDF suboru C (Fl-pomoc) Vytvorit PDF po vytlaceni A (A/N)
Export FA vybranym partnerom A (A/N) Maska pre edit |Fv.FRX
kam [, . \EXPORT\FV, ]

Ak pristupujete k udajom na server, ktory sa vo vasom pocitaCi zobrazi ako
F:\IFODATA\, do kolénky Cesta na server uvedte cestu FNIFODATA\. Cesta musi koncit
znakom "\". Program si pre faktury doplni cestu o znaky "FA\".

Pri chybnom zadani cesty k udajom sa pri pokuse o vstup do niektorej databazy ob-
javi hlasenie: Open error ..... Path not found. V takom pripade prekontrolujte zadanu ces-
tu, pripadne, Ci ste vébec k sieti pripojeni.

Zvlast si mbzete nastavit adresare pre export a import faktur.

V polozkach Nastavenie si nastavte vzory faktur, likvidaCnych listov a objednavok, kto-
ry najCastejSie tlacite. Tento sa bude pouzivat ako prednastaveny (Standardny) typ
pre tlacC. Pri tlaci si samozrejme mozete zvolit’ aj iny typ tlace volbou Volitelna faktura.

Polozkou Tlaé rozuétovania potlaceni (A/N) si zvolite, i sa pri opise faktury/ likvidacného
listu vytlaCi aj rozucCtovanie z posledne;j strany.

Ak svojim partnerom chcete exportovat faktury, pri zadani ,A“ do kolénky Export FA
vybranym partnerom mézete vyplnit cestu, kam chcete tieto subory ukladat.
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Maska pre edit umoznuje zadat iny format (rozloZenie a poradie poloZiek) vstupnej
masky faktury

V polozke Generovanie nazvu pre PDF subory si zvolte kéd podla ktorého sa budu vy-
tvarat nazvy PDF. Po stlaCeni klavesu [F1], si m&zete zobrazit moznosti. Vygenero-
vany nazov sa bude dopifiat na druht stranu faktiry. Zoskenovanu faktaru si ulozte
do prislusného adresara pod tymto presnym nazvom. V ru¢nej oprave faktur si méze-
te klavesom [F11] tato fakturu zobrazit. Predpokladom je, Ze mate v pocitaci nainsta-
lovany program na zobrazovanie PDF suborov (Adobe Reader, Foxit Reader...).

Ak do kolénky vytvorit PDF po vytlaceni zadate , A", po vytlaCeni faktury sa automaticky
vytvori prislusny PDF subor a zapiSe do prislusného adresara. Podmienkou je nain-
Stalovany program Nova PDF, ktory je suc€astou balika programov IFOsoft.

Obr. 35 Konfiguracia subsystému 2.strana

= = 2
NASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "FAKTURY"
PRIJATE FAKTURY:
Tlac Tikv. Tistu po vytlaceni |a (A/N) vzor likvidacneho listu | pp L GMX
Prenos datumu do DUUP (D/P) P (F1) Kontrola spracovavanej firmy [ (A/N)
Kontrola duplicity Cisla fakt. [a (A/N) Maska pre edit
Generovanie nazvu PDF suboru N (F1)

VYHOTOVENE OBJEDNAVEY:

vzor predvolenej objednavky _OBJEDL . GMX
Sposob wvytvorenie Nasa znacka |R (F1)
Kontrola opravneni N (F1)

Tlac kopie objed. po wytlaceni [N (A/N) vzor kopie objednavky _OBJEDL .GMX

Automaticke rozuctovanie faktur |ﬁ (A/N) kKod v PU: FV Fp

Na druhej strane konfiguracie si nastavte parametre pre tlac likvidacného listu a ob-
jednavky, ak skenujete prijaté faktury pre zobrazenie klavesom [F11], nastavte, aky
nazov suboru sa bude generovat. Pri vytvarani dokladu pre podvojné uctovnictvo si
moézete vybrat, ktory datum urCite ako datum uskutoCnenia uctovného pripadu. Do
kolénky Prenos datumu do DUUP zvolte bud kéd ,P* — do dokladu pre podvojné Gétov-
nictvo sa prenesie datum prijatia faktury (toto je predvolena moznost), alebo kéd ,D”
— bude sa prenasat datum dodania.

V kolonke Kontrola opravneni pri nastaveni ,A“ bude program kontrolovat’ opravnenia
pre opravu apracu s vyhotovenymi objednavkami. V takom pripade musite
v Specialnych funkciach v definicii pouzivatefov a opravneni definovat opravnenych uzi-
vatelov a ich roly pre pristup. Samotni uzivatelia sa zadavaju do hlavnych Ciselnikov
— &iselnik zamestnanci. Dalej musite v konfiguracii a Gdrzbe systému/ konfiguracia programu
nastavit priznak v kolénke Kontrolovat' hesla na ,A".

Pr nastaveni priznaku Kontrola spracovavanej firmy na ,A“, bude program kontrolovat
pouzivatefla programu, zadaného do kolonky Odberatel, s nazvom zadanym
v Konfiguracia a udrzba systému/ Identifikacia spracovavanej firmy. Ak sa prvych 30 znakov
v nazve firmy nebude zhodovat, program vypiSe upozornenie ,,Pozor! Zadany iny odbe-
ratel, ako je nastavena spracovavana firma!“
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Automatické rozuctovanie faktir — Pre automatické rozuctovanie je podmienkou, aby
vSetky podsystémy, kde sa budu tvorit podklady (napr. faktury, pokladna....) pouzivali
rovnaké hlavné Ciselniky — je nutné nastavit rovnaku pristupovu cestu. Ak su vsetky
podsystémy v tom istom adresari, netreba nastavovat nic.

Ak priznak nastavite na ,A“ pri kazdej zmene vo vystavenych alebo prijatych
fakturach sa program bude pytat na vytvorenie /aktualizaciu podkladov pre podvojné
uCtovnictvo. Nazvy kodov dokladov pre prijaté a vystavené faktury musia
koreSpondovat s kédmi dokladov, ktoré su uvedené v podvojnom uctovnictve vo
volbe prijem uadajov zinych podsystémov/ zoznam podsystémov. Pri jednoduchom
nastaveni, ked su vSetky podsystémy v jednom adresari na tom istom PC, netreba
nastavovat’ nic.

Illl Ak mate napriklad dva rady faktur na dvoch pocitacoch (napr. tuzemské

|| a zahranicné) a udaje su na serveri F:\IFOdata\, na pocitaci s tuzemskymi fakturami si
nastavte cestu k Ciselnikom F:\IFODATA\C a kody vystavenych/prijatych faktur na
FVYD/FPRI, na zahraniCnych fakturach ta istu cestu na Cciselniky, ale kody
podsystémov vystavenych/prijatych zahrani¢nych faktur napriklad na FVZA/FPZA.

V module podvojného uctovnictva (méze byt na inom PC) si nastavte cestu
k hlavnym Ciselnikom takisto na F:\IFODATA\C a v zozname podsystémov nastavte
cesty k podsystémom na faktury. Rozliste si taktiez Druh dokladu.

Obr. 36 Nastavenie importu v podvojnom uétovnictve

Zlkod | I |Z |DD|T|Popis operacie Nazov suboru Cesta k vstupnemu
FVWYD A A ZV P Zberny doklad za FAKTURY VYDANE Tuzemsko UCFV¥,DBF F:\IFODATA\FA\
FPRI A A ZP P Zberny doklad za FAKTURY PRIJATE Tuzemsk UCFP¥.DBF F:\IFODATA\FAZ",
FVZA A A Zz P Zberny doklad za FAKTURY VYDANE Zahranic UCFV*,DBF F: IFODATA\FA',

| |[FPZA |A |A |7x [P [Zberny doklad za FAKTURY PRIJATE Zahrani |UCFP*.DBF | F:\IFODATA\FA7\ |
SKLA N A ZS5 S Prijem a vydaj v SKLADE, sposocbh "A" UCSK*®. DBF . ASKY,

POBA A A ZB P Zb.dokl.za POKLADNICNY A BANKOVY DENNIK | UCPB*.DBF .. \PBY

Nemente nastavenie v konfiguracii programu, pokial neviete upline presne, €o robite!

1.8.2. Definicia pouzivatelov a opravneni

V tychto Ciselnikoch si nastavite opravnenia pre vSetkych pouzivatelov, ktori budu
pracovat’ s vystavenymi objednavkami.

Ak prvé si vhlavnych Cciselnikoch, v Ciselniku zamestnanci doplite vSetkych
pouzivatelov, ktori budu pracovat s podsystémom Faktiry a objednavky.

V konfiguracii a udrzbe systému/ pristupové hesla si nadefinujte pristupové kédy, mena
a hesla takeé isté, ako v Ciselniku zamestnanci.

V konfiguracii a udrzbe systému/ konfiguracia programu nastavite priznak v koldonke
Kontrolovat' hesla na ,A“. Pri dalSom spusteni programu budete musiet zadat kod
a heslo z databazy pristupové hesla.

V podsystéme Faktliry aobjednavky v Specidlnych funkciach/ definicii pouzivatelov
a opravneni/ definicia roli zadajte vSetkych zamestnancov, ktori budu s objednavkami
pracovat.
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Obr. 37 Definicia roli pouzivatelov

Por.¢ Osobné ¢islo a meno pracovnika Mo [R|A|
1 11 AA Administrator 7 A
2 1 FM Ferko Malina 1A
3 2 1A Jozef Adamko /A
& - [E]X]|
Osobné cislo 1 Operator |FM
Meno Erko Malina
Modul (F1-pomoc)

Rola (0loha) (F1-pomoc)
Aktivny operator [a

V podsystéme Faktiry aobjednavky v Specidlnych funkciach/ definicii pouzivatelov
a opravneni/ definicia skupin zadajte zamestnancov, ktori budu patrit' do skupin. V tomto
pripade je skupinou druhy objednavok, ktoré su definované v Ciselniku Druhy
a Cislovanie objednavok. Ak pracovnik ma mat opravnenie pracovat vo viacerych
skupinach, treba ho do databazy zadat’ viackrat.

Obr. 38 Definicia skupiny v objednavkach

r.c | Osobne cislo a meno pracovnika MO | Skupina
1 11 AA Administrator OB MA Materialové objednavky
2 11 AA Administrator 0B SL Objednavka sluzieb
3 1 M Ferko Malina 0B MA Materialové objednavky
4 1 M Ferko Malina OB SL Objednavka sluzieb
5 2 1A Jozef Adamko 0B MA Materialove objednavky
[ AEE

0Osobné ¢islo Operator [AA
Meno zamestnanca [Administrator

Modu1 0B
Skupina VA

Nazov skupiny  |Materialové objednavky

1.8.3. Preindexovanie databaz

Je funkcia suziaca na opravu indexov po vypadkoch systému, resp. neStandardnych
ukonc€eniach programu. Mbzete ju pouZzit fTubovolny pocCet krat.

1.8.4. Editor vybranych tlacovych zostav

Tato kapitolka je ur€ena pre skusenych pouzivatelov, ktori vedia pracovat’ s editormi
textov.

Funkcia vam ponukne na editaciu format niektorych tlacovych zostav s priponou FMX.
Postup:

1. Urobte si zalohu suborov, ktoré chcete editovat. Su to subory s priponou FMX, za-
Cinajuce podciarkovnikom.

2. Pomocou Editora tlaGovych zostav, alebo lubovolného editora, ktory nepridava do
suboru ziadne svoje stopy (napr. Notepad) si mézete editovat prislusny subor.
Poznamky pre editaciu:
® Riadky, zaCinajuce znakom # nemente
® Specialne symboly sluZia na riadenie tlage (Bold, condensed ...)
® Nazvy v apostrofoch, napr. 'DATUM' su nazvami premennych - ich popis je v
subore FAKT.STR. M&zete ich mazat a presuvat.
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® Ostatné znaky su pevné texty, modzete ich vymazavat, prepisovat, alebo dopi-
nat.

3. Po editacii zapiSte zmeny a vyskuSajte tlac. Pozor, €o je na obrazovke v poriad-
ku, nemusi byt spravne vytlacené na tlaCiarni!

1.8.5. Vymazanie pomocnych databaz

Tato funkcia sa pouziva po havarii systému, napriklad po vypadku napatia. Vymaze
len doCasné databazy, ktoré program vzdy vytvara znova.

1.8.6. Doplnenie udajov — adresar firiem

Funkcia aktualizuje udaje z Ciselnika dodavatelov v prijatych a vyhotovenych
fakturach.

1.8.7. Inicializacia databaz (vymazanie udajov)

Tato funkcia sa pouziva vtedy, ak chcete vymazat vSetky udaje z otvorenych databaz
- na uzavreté obdobia nema vplyv. PouZiva sa obyCajne pred zavedenim programu
1,  do ostrej prevadzky na vymazanie skusobnych udajov.
“7\\

Pozor! Pouzitie tejto funkcie vedie k vymazaniu databaz!

1.8.8. Konverzia udajov

PouZiva sa po nainstalovani novej verzie programu - prevedie vSetky udaje z pred-
chadzajucej verzie do nového formatu (program si vyziada nazov adresara, v ktorom
je pévodna verzia programu). Pévodné udaje zostanu nedotknuté a konverziu mozno
spustit’ aj viackrat. Po konverzii vzdy skontrolujte prenesené udaje.

Pozor! Ak ste v novej verzii programu uz uctovali, opdtovnou konverziou spustenou
v tomto programe si moézete tieto udaje premazat!

AN

s\v
Postup pri konverzii:

1. VSetky vaSe udaje zo starej verzie si zaarchivujte

2. Nastavte sa do novo nainstalovaného programu (po spusteni inStalaéného
programu z inStalacnej diskety a nainstalovani programu ste v hom uz nastaveni)
a spustte program

3. V podsystéme Faktury a objednavky spustite Specialne funkcie/ konverzia udajov z ....

4a Pouzivatelia, ktori maju uctovnictvo jednouzivatelské (nesietové), skonvertuju
subory datové aj lokalne. Do koldnky Staré databazy (odkial), resp. Zadajte cestu k sta-
rym suborom treba zapisat uplnu pristupovu cestu do adresara, v ktorom su p6-
vodné udaje. Cesta musi byt ukonCena opa¢nym lomitkom. Polozku Nové databa-
zy (kam) nevypliujte, program subory skonvertuje do svojho vlastného adresara.

4b Kazdy pouzivatel, ktory pouziva uctovnictvo prepojené v sieti, skonvertuje subory
lokalne a na pocitaci, kde su subory s mesanymi pohybmi (server) skonvertuje
subory datové. Pri datovych suboroch je mozné zadat’ aj cestu, kam sa budu su-
bory konvertovat' - polozka nové databazy (kam). Ak tuto poloZku nevyplnite, subory
sa skonvertuju do aktualneho adresara.

l..l Ak napriklad mate staré faktury na disku C: a v adresari IFOSOFT, cesta bude vyzerat
—==l "C:\IFOSOFT\".

5. Po zadani spravnej cesty a potvrdeni [F2] sa na obrazovke vypiSe zoznam vSet-
kych suborov, ktoré sa budu konvertovat. Ak program vypiSe chybu "program ne-
nasiel staré databazy v zadanom adresari...", je chyba v zle zadanom adresari, alebo
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zle zadanej verzii programu. Vtedy sa vratte do bodu 4 a opravte pristupovu ces-
tu.

6. Subory, ktoré si do novej verzie nechcete skonvertovat, odznacte klavesom [me-
dzernik] a zoznam potvrdte [Enter].

7. Na spodnom riadku budete méct sledovat’ priebeh konverzie. Po uspesnej kon-
verzii si skontrolujte spravnost prenesenych udajov. Ak udaje nie su spravne
prenesené a program pri vasom vstupe do niektorej databazy hlasi "... neznama po-
lozka", znamena to, Ze ste nezadali spravnu verziu pévodného programu xx (vid
bod 3). Konverziu mézete zopakovat od bodu 3 a skusit inu verziu - povodne
prenesené subory sa premazu novymi.

1.8.9. Modifikacia databaz
Funkcia prekonvertuje subory do novej Struktury bez straty informacii v pripade, ak

program vypisuje hlasenia typu: “Neznama polozka ...“. Modifikaciu mozete pouzit aj
viackrat za sebou.

1.8.10. Export IFO SQL

Sluzi pre pripravu udajov pre SQL verziu programu |IFOsoft.

1.9. Ciselniky
V Ciselniku Druhoy dokladov si mbzete nastavit parametre pre kazdy druh dokladu,
ktory budete pouzivat — faktury, dobropisy, vrubopisy, predfaktury a podobne.

Obr. 39 Druh dokladu

-

Druh dokladu stredisko

Nazov dokladu| FAKTURA
Nasledujuce cislo vyhotovene] faktury 2021001
Nasledujuce cislo prijate]j faktury 1

Rozuctovat fakturu pre podv.uct. ?
sumu k uhrade do saldokonta ?

A (A/R/D/N)
g

Nastavenie Specifickeho symbolu F
v
N

(
(F=Faktura/P=Predfaktira/N=Nie)
(F/s/D/V/nic, Fl=Pomoc)
Obvykly sposob uhrady (P=Prevodny prikaz, H=Hotovost)
Automaticke cislovanie faktur (A=automaticky cislo zo servera)
Automaticke prenesenie strediska N (A=prenesie stredisko do faktar)
Prenos do Registratury (A=prenos do Registr.) Cislo Spisu 25
Poznamka na koniec faktury

Druh dokladu je dvojznakovy kéd, ktorym si oznadite jednotlivé druhy dokladov napr. ,F“ — Faktura, ,FZ*
— Faktura zahrani¢na atd. Kazdy druh sa bude Cislovat samostatne.

Stredisko ak ho zadate, bude sa do faktury automaticky dopifiat
Nazov dokladu je text, ktory sa bude tlacit na pravom hornom rohu faktury.

Nasledujuce ¢islo vyhotovenej faktliry — sa pouziva na automatické €islovanie vystavovanych dokladov.
PoloZka je prirodzené C&islo, neumozni zadat' iné znaky ako Cislice. V praxi sa osvedcilo
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Cislovat faktury v tvare Frrrrnnnn, kde F je Eislica uréujuca druh dokladu, rrrr prislusny rok
annnn Cislo vramci roka. Toto &islo sa bude automaticky pri vyhotoveni dokladu
zvySovat o jednotku.

Nasledujuce ¢islo prijatej faktiry — je interné Cislo faktury podla knihy prijatych faktir. Takisto sa
automaticky zvySuje.

Rozugétovat' fakturu pre podvojné Gétovnictvo — tento priznak sluzi pre nastavenie zvy&ajného spdsobu
rozucétovania faktury. Pri samotnom vyhotoveni faktiry sa tento priznak pouzije
automaticky, v doklade ho v3ak mozZno zmenit. MozZné su spOsoby: Automaticky -
program sam prenesie sumy z predchadzajucej strany, vy doplite, pripadne opravte ucty,
Rucne - pouzite, ak chcete rozuctovat fakturu na viac (do desat) uctov. MézZete rucne
zadat sumy, ucty, strediska atd'., Dodato¢né rozuctovanie - ak vam nestaéi desat
uctov. Faktury oznacené "D" si rozuctujete funkciou Dodatoéné rozuctovanie. Rozuctovanie
vo fakture sa ignoruje. Nerozuétovat - ak faktiru nepotrebujete rozuctovat pre
uctovnictvo.

Sumu k dhrade do saldokonta - je priznak, i a ako sa ma suma na faktura preniest do podsystému
saldokonto (,,F“- Faktura, ,,P“ - Predfaktura, ,N“ — Neprenasat' do salda )

Nastavenie Specifického symbolu - zadajte ,F* — doplni sa interné ¢islo faktury, ,S“ — pouzije sa kod strediska,
,D“ — vyberie sa kdd z ¢iselnika odberatefov, ,V* — doplni sa datum vyhotovenia rrmmdd, ,, , —
kéd zadate rucne)

Obvykly spdsob uhrady — tu si mOzete prednastavit, ako sa bude zobrazovat vo fakture spésob uhrady.
.P*“ — prevodny prikaz, ,H“ — hotovost'.

Automatické Cislovanie faktir ,A“- vyhotovené faktury sa Cisluju automaticky, Cislo faktury sa pri kazdej
fakture zvysuje o jednotku. Cislo sa vo faktire neda zmenit. ,N“ — Cislo sa vo fakture da
zmenit', program bude dalej Cislovat podla vami zadaného ¢isla.

Ak vystavujete faktury do jednej databazy na viacerych pocitacoch, automatické
Cislovanie zabezpeci kontinualne Cislovanie zo spoloéného Ciselnika, bez ohladu na to,
na ktorom pocitaci boli vyhotovené.

Automatické prenesenie strediska ,A“- do faktury sa prenesie kod strediska, ,N“ — kod sa neprenesie.

Prenos do registratiry - Ak mate nastavené na ,A“, vystavené faktury sa automaticky prenasaju do
evidencie odoslanej posty podsystému Sprava registratiry. Podmienkou je, aby sa faktary
vystavovali s prihlasenim operatora a kod operatora musi byt totozny s kddom operatora
v registrature.

Pozndmka na koniec faktiry Osem riadkov textu, ktoré sa budu automaticky priddvat na koniec
vyhotovenych faktur.

V Ciselniku Druhy a ¢islovanie objednavok si nastavte parametre pre objednavky.
Ciselnik mernych jednotiek sa pouziva v objednéavkach.

Ciselnik tlaéovych suborov - formularov obsahuje zoznam vetkych tladovych suborov,
vyuzivany pri tla€i faktur a objednavok.

Za blizSiu zmienku stoji Ciselnik rozaétovanie faktir. Sem si mézete nadefinovat vacsi-
nu pripadov, ako budete prislusnu fakturu rozuctovavat pre kazdy druh faktury oso-
bitne. Pri vystavovani, alebo prijimani faktury do kolonky rozuétovat zadajte kéd ,C*
a do kolénky kontacia z tohto Ciselnika vyberte prislusny kéd kontacie.

Ciselnik preddefinovanych textov sa vyuziva v module vyhotovené/ prijaté objednavky, kde
sa pouziva pri tlaceni zmluvy o preprave veci. Sem si mézete nadefinovat napriklad
zmluvné podmienky.

Ciselnik popis dokladov sa pouziva pri nadefinovani textov do druhého riadku popisu
faktury a objednavky pre iné podsystémy — podvojné uctovnictvo a podobne.
V Ciselniku sa po vybere [F10] zobrazia len texty, platné pre dany druh faktury.

Ciselnik zmlav — sliZi na jednoduch( evidenciu zmlav pre prijaté faktury. Po zadani
do Ciselnika si mozete vybrat' Cislo zmluvy v prijatej fakture.

Do Ciselnika zakladna finanéna kontrola si zadajte mena z hlavného Ciselnika zamest-
nancov. Ak sa v Ciselniku v nevyplnenych polozkach zjavuju otazniky, do Ciselnika
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zamestnancov zadajte jeden riadok s prazdnym kédom.

Obr. 40 Zakladna finan¢na kontrola

Zakladna financna kontrola
Financna operacia:
a) 1 |[Ferko Malina
b) 2 [Jozef Adamko
o)
d)
e)
)
g)
Vyjadrenie:
Vykonal: |
schval: |

Obr. 41 Predkontaéna tabulka - roziétovanie faktury
X

Druh/Typ  *[Fv /v (v/P)
Druh kontacie [Fv02 [Predaj sluzieb

e
Stredisko * Interne Cislo 1
&

Pouzivatel * |01 [FIRMA
Ucet stredisko Zakazka KPolozka
suma k thrade ) B
Vyuctovanie zalohy * 1324
Zaokrihlenie * 1668
1. DPH[?E % *I? * 1343220
2.DPH[O % *[ =
3DRH] 0% F N
Rozict. 1. 40,00 % * (602 STRED1
2. 60,00 % *|602 STRED2
3.[70,00% *
4.[0,00 % *
5. 0,00 % *
6. 0,00% *
7. 0,00 % *
8. 0,00% *
9.[ 0,00 % *
10. [ 0,00 % * [

1.10. Archivacia

Umoznuje uchovavat vSetky databazové subory na disketach, USB alebo v inom ad-
resari, resp. serveri a v pripade potreby ich prehrat naspat. Kopirujte databazy, v
ktorych ste urobili nejaké zmeny pravidelne na diskety, vyhnete sa tak neprijemnému
prekvapeniu pri poruche disku alebo pri nahodnom poruseni databazy. Po Starte
programu si mézete klavesom [F1] vyvolat podrobny pomocny text.

Funkcie archivacného programu su podrobne popisané v Zakladnej prirucke pouzivatel'a
IFOsoft.

Udaje sa ukladaju v databazovych suboroch s priponou DBF:

FVrrermm.DBF - vyhotovené faktury prisluSného obdobia, kde rrrr je rok a mm je me-
siac.



38 IFOSOFT
FPrrrrmm.DBF - prijaté faktury prislusného obdobia, kde rrrr je rok a mm je mesiac.

OBJVrrrr.DBF - vyhotovené objednavky.
OBJPrrrr.DBF - prijaté objednavky.

1.11. Praca s PDF subormi

Subor s priponou PDF (portable document format) je subor, ktory sa méze lahko preze-
rat' na lubovolnom PC. Na jeho prezeranie sluzi program Adobe Reader, ktory je na in-
ternete k dispozicii zadarmo, odkaz na stiahnutie programu najdete aj na hlavnej
stranke www.ifosoft.sk. Na internete je zdarma eSte vela inych prezeracov PDF su-
borov, no niektoré v Specifickych pripadoch nemusia spravne zobrazovat slovensku
diakritiku.

Ekonomicka agenda ponuka priamo v podsystéme Faktury moznost' prezerat’ si zo-
skenované prijaté aj vyhotovené faktury na obrazovke v PDF formate. Prijatu, alebo
vyhotovenu papierovu fakturu si zoskenujete na skeneri a ulozite pod presnym ozna-
C¢enim do urCeného adresara (vid dalej) a papierovu fakturu mézete zaloZit' do archi-
vu. Ked ju chcete neskér vidiet, netreba vytahovat Sanony, staCi pohladat
vo fakturach v programe IFOsoft a zobrazit na obrazovke klavesom F[11] (pripadne
vytladit' jej opis). Takto si mbzete ulozit' aj fakturu, ktora vam dosla e-mailom.

Poznamka: Pri ¢astom prezerani naskenovanych dokladov mdéze byt vyhodné pouZzit k PC dva
monitory, kde na jednom pozerate zoskenované doklady a na druhom mate spusteny
Program IFOsoft. Na dva monitory je potrebné mat’ dva vystupy z grafickej karty.

1.11.1. Nastavenie programu IFOsoft

Postup pri nastaveni programu:

1. V hlavnej konfiguracii programu IFOsoft Konfiguracia a udrzba systému/ konfiguracia
programu si nastavte adresar, kde si budete ukladat zoskenované faktury. Po
nainsStalovani programu je adresar Standardne nastaveny IFOPDF\. To znamena,
Ze dokumenty program bude hladat v adresari, kde je nainstalovany program
IFOsoft, v podadresari FA a podadresari IFOPDF\. V tomto podadresari program
bude pri zmene uctovného obdobia automaticky vytvarat podadresare v tvare
ROK pre kazdy rok a v hom podadresare FV a FP pre vyhotovené a prijaté faktury.
Nazov mbze obsahovat aj medzery.
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Obr. 42 Nastavenie konfiguracie programu

Sibor hesiel  |USERS.DAT

Suradnice: X ¥
Nastavenie OFFSET-u o[ 0 bodov of 0 bodov
Nastavenie skaly tlace [ 98 %
Pocet riadkov na stranke | 64
Je nutna oprava medzery? |E (A/N)

Typ instalacie [N (Normalna/Multi)
Cesta na SW

Aktivna firma |TFosoft s.r.o.

Externi spolupraca ? N (N/D/S)

Tenant ID (pre DCOM)

150 ID (pre DCOM)

. @ Sg .l-
KONFIGURACTA PROGRAMU
Blok kTuca K ©.n Kontrolovat hesla? (A/N) [a

Priklad: Program ste nainstalovali Standardne na disk C:, do adresara IFOW2501

l..l a nemenili ste konfiguraciu programu, to znamena, Ze adresar pre PDF subory je na-
[ Y\

staveny IFOPDF\.

Adresare pre ukladanie PDF suborov budu na disku C:, v podadresari IFOW2501, FA,
IFOPDF, prislusny uctovny rok (napr. 2025), FV a FP (vyhotovené/prijaté faktury). Cela
cesta v pocCitatovom vyjadreni je potom C:\IFOW2501\FA\IFOPDF\2025\FV (FP).

Takto si mbézete zvolit adresar aj napriklad na serveri v zdielanom adresari, aby

k fakturam mali pristup aj ini uzivatelia.

I..l Priklady:

A. Chcete subory ukladat' na disku F:, do adresara IFODATA

Cesta v konfiguracii bude vyzerat nasledovne:

Typ instalacie [] (Normalna/Multi)
Cesta na SW

Aktivna firma |

Adresar pre PDF subory: |F:\IFODATA\

Program v uvedenom adresari vytvori podadresar ROK (napr.2025) a v iom adre-
sare FV aFP, Cize napr. prijaté zoskenované faktury bude hladat v adresari

F:\IFODATA\2025\FP\*.PDF

B. Chcete subory ukladat’ na serveri (ktory nazveme napr. SERVO), aby boli pristupné
aj ostatnym pouzivatelom (i uz cez program IFOsoft, alebo len prezeranie PDF

suborov), v podadresari FA

Cesta v konfiguracii bude vyzerat nasledovne:
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Typ instalacie [J] (Normalna/Multi)
Cesta na SW
Aktivna firma |

YWSERVOYFAY

Adresar pre PDF subory:

Program v uvedenom adresari vytvori podadresar ROK (napr.2025) a v iom adre-
sare FV aFP, Cize napr. prijaté zoskenované faktury bude hladat v adresari
\\SERVO\FA\2025\FP\

2. V podsystéme Faktury nastavte v konfiguracii programu v polozke Generovanie

nazvu PDF suboru spbésob, akym bude program pomenovavat PDF subory. Kod sa
nastavuje zvlast pre vyhotovené a zvlast pre prijaté faktury. Pre automatické
vytvaranie nazvu ponuka program niekofko moznosti (,FV“ je znalenie
vyhotovenych faktur, ,FP“ pre prijaté faktury, ,F* je druh dokladu, ,2025001 je Cislo

faktury, ,1210001“ je interné Cislo faktury ,999“ je stredisko):
Pripustné kody pre vyhotovené faktury:

Kod A — vytvori nazov ,FV“ + druh faktary + islo faktury (napr. FVFV2025001.PDF)
Kod B — vytvori nazov ,FV* + stredisko + Cislo faktury (napr. FV9992025001.PDF)

Kod C — vytvori nazov ,FV* + ¢Eislo faktary (napr. FV2025001.PDF)

Kod R — umozni vyplnit nazov suboru ru¢ne

Kod N — program nebude vypinat Ziadny nazov suboru, skenovanie sa nepouziva.

Pripustné kody pre prijaté faktury:

Kod A — vytvori nazov ,FP“ + druh faktary + €islo faktury (napr. FPFV2025001.PDF)
Kod B — vytvori nazov ,FP“ + stredisko + €islo faktury (napr. FP9992025001.PDF)

Kod C — vytvori nazov ,FP“ + Gislo faktury (napr. FP2025001.PDF)

Kod D — vytvori nazov ,FP“ + interné €islo faktury (napr. FP1210001.PDF)

Kod R — umozni vyplnit nazov suboru ru¢ne

Kod N — program nebude vypinat Ziadny nazov suboru, skenovanie sa nepouziva.

Obr. 43 Nastavenie generovania nazvu faktur

= = EZ
NASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "FAKTURY"
PRIJATE FAKTURY:
Tlac Tikv. listu po vytlaceni [a (A/N) vzor likvidacneho 1istu | PP L GMX
Prenos datumu do DUUP (D/P) [P (F1) Kontrola spracovavanej firmy [N (A/N)
kKontrola duplicity ¢isla fakt. |E (A/N) Maska pre edit
Generovanie nazvu PDE suboru (F1)
VYHOTOVENE 0OBJEDNAVEKY:
Vzor predvolenej objednavky _0OBJEDL .GMX
sposob vytvorenie Nasa znacka |E (F1)
Kontrola opravneni IN (F1)
Tla¢ kopie objed. po vytlaceni [N (A/N) Vzor kopie objednavky | OBJEDL .GMX
Automaticke rozuctovanie faktur |ﬁ (A/N) Kod v PO: EV Fp

Samotné generovanie nazvu pre konkrétnu fakturu mézete upravit aj priamo pri jej
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editacii. Takisto je mozné neskér vrucCnej oprave faktury vygenerovany nazov

zmenit.
Obr. 44 Vygenerovany nazov suboru PDF (FVFA2021001.PDF)
U,uu A& Do ;= ;= |
0,00 % 9. THRE 0,- |
0,00 % 10. 0,- 0,- |8
KONTR. SUCET 100, - 100, - Rt
PDF subor [A |FVFA20210001. PDF

Tym je zabezpecCené prepojenie medzi subormi PDF a konkrétnymi fakturami.

1.11.2. Vyhotovené faktury — tla¢ do PDF formatu

Pre potreby programu nie je nutné vyhotovené faktury skenovat, mézete ich kedy-
kolfvek znova vytlaCit. Ak vSak chcete fakturu poslat’ ako prilohu elektronickou postou
aj s ruénym podpisom, alebo zverejnit, musite mat' na PC nainstalovany program No-
va PDF z inStalacného CD IFOsoft, ktory sa bude javit ako d'alSia tlaCiaref s nazvom
Ifosoft_pdf. Z vyhotovenych faktur sa budu automaticky vytvarat PDF subory, ktoré
mobzete posielat ako prilohu e-mailu. Automatické vytvaranie PDF suborov musite
povolit' v konfiguracii programu, v kolonke vytvorit PDF po vytlaéeni? Do elektronicky
vytvorenej faktury mézete pomocou programu NovaPDF vkomponovat aj vami vytvo-
reny elektronicky podpis, pozri priru¢ku PR_NovaPDF.

Na vytvorenie PDF, mdzete vSak pouzit’ aj flubovolny podobny program, na internete
ich mbzete najst vela, a vefa je ich dostupnych zdarma (aj priamo v systéme Win-
dows 10). Iné programy vS8ak neumoznuju vytvarat PDF automaticky, budete ich mu-
siet’ vytvorit manualne.

Na internetovej stranke www.ifosoft.sk najdete odkaz na jeden z najznamejSich volne
Siritelnych programov — PDFCreator, ktory tu aj stru¢ne popiSeme.

Program si stiahnite z internetu a nainstalujte. V zozname tlaCiarni sa zobrazi dalSia
JLlaciaren“ s nazvom PDFCreator. Cokolvek, ¢o sa da vytlacit na vasej tlaCiarni (texty,
dokumenty, obrazky, tabulky...), po ,vytlateni“ cez PDFCreator sa zmeni na subor

s priponou PDF, ktory m&zZete otvorit v Adobe Readeri a ulozit' v pocitaci.
Obr. 45 , Tlaciaren*“ PDFcreator

] ™ | ™\ j= 1
Canan Microsaft  Microsoft XPS  nowvaPDF for
LEP2900 Office Doc... Document ... SDK w7

Poznamka: Na tomto obrazku je nain$talovana aj ,tlaCiareri“ novaPDF, ktory je dal§i program
S tou istou funkciou. Tento program je zahrnuty aj v instalatnom programe Ifosoft, po
nainS$talovani sa javi ako tlaCiarer Ifosoft_pdf.

Ked chcete z faktury, ktora je zobrazena na obrazovke, vytvorit PDF subor, namiesto
tlacenia na Standardnej tlaciarni klavesom [F7], spustite ponuku tlae cez ikonku tlace
alebo ponuku tlaciarni vyvolate kombinaciou klaves [Ctrl - P].
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Obr. 46 Vyber tlace cez ikonku tlace
T Sibor _Faktiny b

Sl R B R

Z ponuknutych tlaciarni si vyberte PDFCreator a fakturu dajte ,vytlacit®.

Obr. 47 Vyber tlaciarne PDFCreator

[2]x)

[ lEE
Tlaciarer
MNazow: Canon LBPZ900 j Wastniosti. .. |
S Canon LBPZ2500
tav: Microzoft Office Document Image Writer
Typ: Microsaft XP5 Document Wiiter
i _ |novaPDF for SOK w7
Umiestnenie: =g = O
Poznamka: N [ Tladit' do stibom
Rozsah tlage Kopie
(+ \Eetko Podet kapii: 1 3:
~
- e ek

oK | JnEt’

Namiesto tlaCe sa vSak vytvori dokument PDF a PDFCreator ponukne moznosti, €o

s nim dale;j.

Do prvého policka Document title zadajte nazov suboru, napr. FV2FV201001 — pod tymto
nazvom si potom subor ulozite. Ak aj nezadate nazov, mézete ho zadat, alebo eSte
zmenit’ pri samotnom ukladani suboru. Ostatné polia nie su povinné, mozete ich vy-

mazat.
Obr. 48 Zvolenie nazvu suboru

) PDFCreator 1.2.0

M azov dokumentu:

[PvRvzm 7001

Wybvarené:

|2D1 70105103739

| Teraz

ZMmena;

|2D1 FON05103733

| Teraz

Autor:

[Jozko Mikvicka

Predmet:

Kricove slova;

Praofil

Fredvaleni

Po uloZeni, obvorit dokument v predvolens] aplikacii.

ZIudt Ddloéit a spojit MoZnosti..




Faktury a objednavky 43

Teraz mbzete bud subor iba ulozit' tladidlom ,SAVE“ — vtedy sa budete musiet na-
sledne preklikat do adresara, kde PDF subory ukladate, napriklad do adresara
v programe |IFOsoft, alebo pouzit' tladidlo e-mail — vtedy sa subor ulozi a nasledne sa
otvori vas e-mailovy program, kde staCi zadat e-mailovu adresu zakaznika a e-mail
s prilohou odoslat.

Na obrazku subor s nazvom FVFV2017001.PDF ideme ulozit na disk D:, do adresara
IFOPDF, podadresara 2017 a FV.

Obr. 49 Vyber adresara na ulozenie suboru PDF

) Ulozit ako... x|
= v « DATA (D) » IFOPDF » 2017 » FV v|®| | Prenradavat: Fy o |
Usporiadat « Movy priecinek =z - 0 (
Chyby WIN e Mazov Datum dpravy Typ

. {
IFO_install_2014_09 = FVFV2017001.pdf 04.01.2017 16:35 Adobe Acro
~ | | IFOPDF <
2015 (

2016
v [ 207 1
FP (
i I

0z
IFOSOFT f
INSTALL.old v < > (¥
Nazov siboru: | FVFV2017001.pdf vl
UleZit'vo formate: | PDF sibory (*.pdf) “
A~ Skryt prieinky Zrudit :
T Tl

Poznamka: PDFCreator mézete vyuZzit na lubovolny tlacovy vystup, nielen pre faktuary. Takto

mézete posielat e-mailom aj iné zostavy, napr. suvahu a vysledovku pre uctovnicku
a podobne.

Druhym sp6sobom skenovania faktur je fyzické skenovanie papierového dokumentu
skenerom, alebo tla€iarfiou so zabudovanym skenerom.

1.11.3. Skenovanie faktur - prijaté faktury

Prijatu fakturu moézete dostat' tiez e-mailom ako prilohu o formate PDF, vtedy staci
subor PDF ulozit pod tym istym nazvom, ako sa vam vytvoril v prisludnej prijatej fak-
ture v programe IFOsoft, napr. FPF20170001.PDF. Pri ukladani prilohy suboru pouzite
volbu ,ulozit’ ako“ (,save as“), kde nazov mbzete zmenit' na taky, ako potrebujete. Je
jedno, Ci pouzijete malé, alebo velké pismena, pre spravne triedenie suborov je vSak
dobré pouzivat rovnaky systém pre vSetky nazvy.

Mbze sa stat, Ze fakturu vdam poslu nie ako PDF subor, ale ako obrazok (s priponou
JPG, ¢i BMP). Vtedy vam nezostava ni¢ iné ako obrazok ,prelozit“ do formatu PDF.
Posluzi vam na to znova PDFcreator. Obrazok otvorte v niektorom prezeraci obrazkov
(mal by sa otvorit automaticky) a nechajte ho vytlacit na tlaciarni PDFCreator. Postup
pri ukladani suboru je taky isty, ako pri vyhotovenych fakturach.

Subor ulozte do adresara, ktory ste si zvolili v konfiguracii programu, vid predchadzaju-
ci odsek. Ak sa pomylite, ¢o len v jednom znaku, alebo subor ulozZite do nespravneho
adresara, program subor PDF nenajde! Subor, ulozeny pod zlym nazvom si vSak
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mobzete kedykolvek neskdér premenovat (alebo zmenit nazov PDF suboru vo fakture
v programe |FOsoft).

Odporu¢ame najprv vystavit dokument v programe |FOsoft, kde sa automaticky
vygeneruje nazov PDF suboru, a nasledne zoskenovat dokument do PDF suboru
s presne tym istym nazvom a uloZit do prislusného adresara.

Pre program je vS8ak jedno, €o urobite skor, €i najprv ulozite zoskenovanu fakturu,
alebo prijmete fakturu v programe |IFOsoft, dblezité je, aby sa nazvy zhodovali.

Ak fakturu dostanete ako papierovy dokument, musite ju zoskenovat' (skenerom, tla-
Ciarnou so skenerom, €i odfotenu digitalnym fotoaparatom...). V tejto prirucke nemoé-
Zeme popisovat postup pri skenovani vasim skenerom, kedze kazdy skener ma svo-
je vlastné postupy a Specificky softvéer. Ale vSeobecne po zoskenovani papiera prog-
ram ponukne moznost ,ulozit' ako PDF* (,Save as PDF“), mozZnost’ zadat' nazov zoske-
novaného suboru a preklikat sa do adresara, kam subor ulozi (vid konfiguraciu prog-
ramu). Ak subory uklada automaticky do svojho prednastaveného adresara, bud' ich
najdete a budete kopirovat do adresara IFOsoft ru¢ne, alebo v skenovacom softveéri
zmenite miesto, kam bude zoskenované dokumenty automaticky ukladat.

Ak vas skenovaci software nevie vytvorit PDF subor, ale uklada zoskenované doku-
menty vo forme obrazkov (pripona JPG, BMP, TIFF...), musite pouzit PDFCreator,
a vytvorit PDF subor sami tak, ako je popisané pri ziskani obrazka e-mailom.

Po uloZeni suboru PDF a spravnom prepojeni s jeho menom v prijatej fakture si mé-
Zete naskenovanu fakturu zobrazit' tak, ze sa na nu v ruénej oprave faktur nastavite
a stlacite klaves F[11]. Tym sa spusti vas prehliada¢ PDF suborov a zobrazi sa zo-
skenovana faktura.

Ak vam nazvy nesedia, prehliadaC prislusny subor nenajde a zobrazi sa chybové
hlasenie:

Obr. 50 Nenajdeny subor PDF

3 D:AIFOPDR20TTWFPAFPF20170001 X

9 Systém Windows nemdZe najst’ sibor DAFOPDRP20T7WFPWFPF20170001. Skontrolujte, & ste
zadali spravny nazov, a potom pokus zopakujte,

LBk |

Toto méze mat tri priCiny: Bud subor PDF este nie je uloZeny, alebo sa nezhoduje
jeho nazov s nazvom vo fakture IFOsoft, alebo ste subor ulozili inde, do iného adre-
sara. Vtedy si znova skontrolujte vSetky moznosti (nazvy, adresare) a pouzite klaves
F[11] znovu.

Na obrazku je priklad nenajdeného suboru FPF20170001.PDF na disku D:, v adresari
\IFOPDF\ 2017\FPF20170001.
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1.12. Priklady rozuctovania faktur

Na obrazku je priklad vyhotovenej faktury v tuzemsku za poskytnuté sluzby. Faktura
l..l je vyhotovena v domacej mene (€), v dvoch sadzbach DPH. Na fakture je odpocitana
—>=1 platba za poskytnuti zalohu (pre dve sadzby DPH) s ¢islom dokladu 20150001. Ko-
necna suma je zaokruhlena aritmeticky na 5 centov.

Obr. 51 Druha strana faktury
= }

Cor Text (2)
1. [Fakturujeme vam za tovar a sluzby
2.
3.
4,
i
6.
T
8.
Zaklad DPH% Dan S danou
FAKTORY V CUDZEJ MENE 1. 1.250,40 [T[20 250,08 1.500,48
Mena [EUR 2. 320,70 [T [10 32,07 352,77
Sposob  S=EUR,Z=Zahr. 3. 0,- [T]0 0,- 0,-
Datum
Kurz 1,- | 1.571,10 282,15 1.853,25
SPOLU: vylct.prij.zalohy c. - 1.509,57
Zaloha 1. 964, - ﬁm 192, 80 1.156, 80
Uhrada | 343,70 2. 320,70 [T[10 32,07 T
Presna suma k uhrade 343, 68
Zaokrihlenie | 0,05 ZaokruhT. rozdie] 0,02
spotrebna dan 0,00 Zaokruhlena suma k ohrade | 343,70

Prenos do sa'ldokc-nta F,P,N (Fl=pomoc)
PgDn » Pglp «

Pri automatickom rozuctovani ,A* program automaticky doplni sumy az po riadok 6
rozuctovania. Riadky 7 az 10 mézete doplnit na vyuctovanie prijatej zalohy, najprv
vSak zmente typ rozuctovania na ru¢né ,R".
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Obr. 52 Rozuétovanie faktury
P !
(3)
ROZUCTOVAT? [R (F1) Suma MADAT Suma DAL  Ucet Stredis Zakazka KalpPol
Kontacia =~ = =0 oo
Suma k dhr 343,70 311001
VyuctZalohy 1.509, 57 324001
Zackrihlenie | 0,02 |668001
DPH [20 % 250,08 |343220
DPH (10 % 32,07 |343210
DPH | 0 % 0,-
————————————— ROZUCTOVANTIE —-——-—— oo
0,00 % 1. = 1.250,40 [602001
0,00 % 2. . 320,70 |602001
0,00 % 3. B= 0=
0,00 % 4. o i
0,00 % 5. 1.509, 57 i, = 311001
0,00 % 6. 8- 1.509,57 [311001
0,00 % 7. 192, 80 0,- [343220
0,00 % 8. 32,07 0, - 343210
0,00 % O. o= 192,80 (378343
0,00 % 10. i 32,07 (378343
KONTR. SUCET 3.587,71 | 3.587,71  Rozdiel | 0,-
PDF subor |§|FvFv20150001. PDF

Obr. 53 Doklad pre uétovnictvo

PgDn » Pglp «

IFosoft v.0.5.
Datum tlale: 30.11.2014 21:59:59
M:FAKTURY A OBJEDNAVKY

ROZUCTOVANE FAKTURY

© IFOsof

_FRGMX UCTOVNE OBDOBIE 2015/ 1 strana:
Popis operdcie Dafi.povinnost | Détum suma| | MA DAT DAL =

vystavenia ucet Stredisko Zakazka KalP |Udet Stredisko Zakazka KalP
FV  20150001/FV Suma k Ghrade 311001

Fv/ 20150001

1111111111 15.02.15(15.02.15

3587,71

358771

SPOLU ZA VSETKY FAKTURY

3 587,71

358771

@ IFOsoft Informacné systémy V 15.01 PouZiatel programu:DEMQ VERZIA

Po zauctovani a zapisani faktury si mozete vyhotovit opis faktury s jej kontaciou.

Usty
324001 Prijaté preddavky
343220 DPH na vystupe 20%
343210 DPH na vystupe 10%

311001 Odberatelia tuzemsko

378343 DPH z prijatého preddavku

602001 Trzby z predaja sluzieb
668001 Ostatné finan¢né vynosy
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Obr. 54 Opis vyhotovenej faktury s rozuc¢tovanim

FAKTURA
A T ok Y Gso: 20150001
IFosoft v.0.5. 20150001 (Variabing symbol)
Stredisko: 100 Ciilo pévodney faktiry:
Zakazkar Dodacilist: /
’ r (o objednaviy:
Sabinovska 36 slelaninlols
080 01 Predov
D: 31666001 IEDPH: SK 202000011 DIC: 202000011 Firma s.r.0.12312
Peter Podnikatel 12313
Banka: 1STRO BIC: GIBASKBX 1 2
IBAN: SK33 0900 0100 0600 3551 4060 PreSovska 13
1 2 080 01 PresSov
Tel.: +421 | e-mail:
Fax: +421 | htp:
Vyhotovil:
Frijemaa: odberatel: Kod ocberatela: 1111111111
Firma s.r.0.12312
Spésob dopravy: Peter Podnikatel’ 12313
Konedny priemca: PreSovskd 13
Frma s.£0.12312 HERELIRES0Y
Peter Podnikatel' 12313 z i) i
Presovski 13 D111 DI IC DPH:SK202022222 22222
5 whrady: Prevodny prikaz | A5 0308 S5
080 01 P Sposob
TN Ditum dodania tvanyElosby: | Datm Dt
IBAN:SKO3 0200 0000 0034 5678 9572 SUBASKBX 15.02.2015 | 15.02.2015 22.02.2015
Fakturujeme vém za tovar a sluiby
Sadzba [ Typ DPH Zaklad dane Dafi Cena s dafiou Zahraniénd mena
20w T | T osooel  Tsonms |
TR g ey s
%o T
Spolu: 1.571,10 282,15 1.853,25 EUR 1.853,27 tUR
Prijata zdloha:20 o6 T 964, 192,80 1.156,80
165 T 390,70 32,07 353,77
Predfaktira cislo: - 1.509,57 EUR 1.509,57 EUR
NaGhradu: 20 % T 286,40 57,28 343,68
it SRPRRRME i o CRRERRU i TRV SRNRE 5 TP [RESLRRSRRR R
Raziictovanie faktiry: R Détum vyhotovenia: 15.02.2015 Zaokruhlenie: 0,02 ~
Suma MD Suma DAL |0fet __ Stedicko.Zakazka ___KalkP | Na Ghradu: 343,70 EUR 343, TOEUR
--------------- : | rocet prioh:
PR - .| Sovom:
0,02 J mistotyridsattri
250,08
| centy: 0,70
1.500,57
2,07 :
3.587,71 3.587,71 [¥ontroloval: Schwalil: .
& " Joaum: Datum: Podpis a peciatka
@IFOsoft Informacné systémy V 15.01  Poudivatel programu:DEMO VERZIA

Prijata faktura v ramci eurépskej Unie v mene USD (1500,-$) s datumom dodania
8.1.2012 a prijatia 15.1.2012. Typ DPH je ,E* — Plnenia v ramci EU. V riadku 2 je do-
pocitany rozdiel (76,92 €), vzniknuty zmenou kurzu medzi datumom dodania a datu-
mom prijatia faktury.
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Obr. 55 Prva strana faktury

-
s . o
Slacte Esc pre zatvorenie dialégu a F2 pre

Druh faktary BN /N /N /|

potvrdenie zmien!

Typ faktary |[F (O=povodne c.fakt) OdberateT ﬁfi [Firma s.r.o.
Interne cislo ? DodanieT/s |08/01/2015
Cislo faktiry 201501236 Stredisko [100  Prijata  [05/01/2015
variabilny symbol[ 201501236 Zakazka Splatna 25/01/2015
DodavateT [3333333333 | DpIc| Kalk.polozka preverikaz | /7 /
Jozef a syn s.r.o. Cislo obj 0 Uhradenabna| / /

Jozef Novak

Sposob uhrady

Adresa |Presovska 36

(080 01 [Presov

[ ®=]

PRIJATA FAKTURA

Specicky symbol |F fl 2
KonstantSymbol

ElPrevodn§ prikaz

0308

Obr. 56 Rozuctovanie faktury

¢ DPHIEE 21211111111111  1€0 [3333333333 Cislo zmluvy
IBAN Popis |FP 2 201501236/Fv 05.01.15
[sk44 8360 5207 0042 0225 7144
—————————————————————————————————————— zaklad DPH % -------- Dan -------- S danou ----
Mena [usp [08/01/2015 1. 1.923,08 [Ef20] 0,- || 1.923,08
Kurz | 0,780000 2. 76,92
Zaloha 0,00 3.
K uhrade 1500,00 [ 2.000,- 0,- 2.000,-
vyuct. zalohy ¢islo = 0,-
Prijatie faktury: 1. 0,- 1] 0,- 0=
Datum [05/01,/2015 2. 0,- 0 0,- =
Kurz | 0,750000 Spolu po odpocitani zalohy 2.000,-
Zaokr.rozdiel | 0,-
Prenos do sa1dokonta[F F=Faktura,P=Predfakt ,N=Ni¢ K vhrade | 2.000,-
Dah sa uplatfuje na zaklade prijatia platby [N A/N PgDn » Rozuctovanie
F @3-
ROZUCTOVAT? [} (F1) Suma MADAT Suma DAL  Ucet Stredis Zakazka KalpPol
Konmtacia =~ @@ o
Suma k uhrade 2.000, - 321002
Vylctovanie zalohy 0,-
Zaokrihlenie 0, -
DPH (20 % g,
DPH[ 0 % T
DPH | 0 % 0,-
————————————— B
0,00 % 1. 1.923,08 0,- 131001 [100
0,00 % 2. 76,92 0,- 131001 [100
0,00 % 3. 0,- 0,- 100
0,00 % 4. 0,- 0,-
0,00 % 5. 0,- 0,-
0,00 % 6. 0,- 0~
0,00 % 7. 384, 62 0,- 343120
0,00 % 8. 0,- 384,62 (343220
0,00 % 9. 0,- 0,-
0,00 % 10. 0,- 0,-
KONTR. SUCET 2.384,62 | 2.384,62 Rozdiel | 0,-

PDF sibor [C [FP201501236. PDF
Vystavil |

Kontro]ovaTI

SchVéTiTI

PgDn » PgUp «
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Obr. 57 Doklad pre uétovnictvo

1. Voddrenska s.r.o. © IFOsoft
Détum tlade: 07.09.2015 23:23:27 ROZUCTOVANE FAKTURY
_FRGMX M:FAKTURY A OBJEDNAVKY UCTOVNE OBDOBIE 2015/ 1 Strana: 1
Popis operdcie Dafi.povinnest'| Datum Suma| MADAT ] DAL

vystavenia Udet Stredisko Zdkazka KalP | Udet Stredisko Zdkazka KalP
3 2 201501236/FV Suma k dhrade 2 000, 321002

2 Fv/ 201501236 3333333333

08.01.15

05.01.15 2 384,62

SPOLU ZA VEETKY FAKTURY




