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1. Globalne Ciselniky

Ciselniky su pomocné databazy, v ktorych sa nachadzaju Udaje, ktoré sa &asto pouziva-
ju a je nutné, aby boli zadavané vzdy rovnako a presne. Napriklad konkrétneho dodava-
tefa do Ciselnika firiem zadate len raz a v pripade potreby ho vyvolate na zaklade jeho
kodu.

Ciselniky mézu byt globalne - vtedy Udaje z &iselnika vyuZiva viac programovych sub-
systémov (napriklad Ciselnik Dodavatelia/Odberatelia vyuzZivaju podsystémy Fakturacia, Sal-
dokonto, Pefiazny a bankovy dennik, Sklad ...), alebo lokalne - len pre jeden podsystém (na-
priklad Ciselnik Zoznam skladov vyuZiva len podsystém Sklad).

V dalSom texte popiSeme len globalne Ciselniky. Lokalne Ciselniky su popisané v pri-
ruckach ku kazdému podsystému.

Ku globalnym cCiselnikom sa mézete dostat’ cez hlavné menu, no ich aktualizaciu méze-
te vykonat z kazdého podsystému, ktory s nimi pracuje.

1.1. Dodavatelia/Odberatelia

Subor ADRF.DBF

Tento Ciselnik sluZi na vytvaranie a udrziavanie adresara firiem pre subsystémy - Faktiry
a objednavky, Saldokonto, Jednoduché uétovnictvo a podobne. Dodavatelia a odberatelia su
v tom istom Ciselniku. Pre zadavanie riadkov je ur€ena funkcia Oprava €iselnika.

Ciselnik mdze byt aktualizovany z webovych portalov $tatistického uradu SR, Obchod-
ného registra SR a Finan¢nej spravy SR. Kombinované udaje z tychto portalov su tiez
agregované na web IFOsoftu, odkial si ich mozete takisto aktualizovat.

Ak ste zaznam do databazy uz zapisali a chcete opravit kod dodavatela/odberatela, po-
uzite funkciu Specialne funkcie/Oprava Ciselnika. Toto plati aj pre mazanie uz zapisanych
dodavatelov/odberatelov.

Zaznam o firme obsahuje zakladné udaje, ktoré musia byt uvedené a informativne uda-
je, ktoré pre program nie su nevyhnutné. V dalSom popise je pri kazdej polozke uvede-
né, Ci je Ciselna (numericka) - N, textova - T, alebo datumova — D.

K délezitym polozkam si mézete klavesom [F1] zobrazit’ vysvetlujuci text. V zeleno ozna-
Cenych poliach si mézete klavesom [F10] zobrazit a vybrat mozné hodnoty.
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b.

Adresar firiem 1. strana

el 1 666108 IDENTIFIKACNE UDAJE PARTNERA
Kod 31666108 Nazov partnera [IFOsoft s.r.o.
Aktivna [A Druh| Osoba [P (F/P)

sidlo alebo trvaly pobyt ulica [Sabinovska oc | 36 SC| 5113
Datum vzniku| / / 080 01 |Presov Okres [707
patum zaniku| / / Stat sk Obec [524140
Meno a priezvisko FO: Meno Titul pred za
Zivnost pozastavena Priezvisko Rodné ¢islo

Spis.znacka |obchodny register Okresny sud Preso|v, oddiel: Sro, vlozka ¢. 3231

Pobocka [ skrateny nazov |[IFOsoft s.r.o.
[ partnera
saL Ulica [0 [sabinovska 36
DIC [2020518918 ICDPH [sk  [2020518918 Dafi [P
Datum registracie DPH [01/02,/1995 § [&4 Datum zmeny | /[ /
Uplatfiujem DPH z Ghrady A/N [N od[ 7/ / Do| / / Posl. zd. obd.
C.povol.na predaj SBL Kod DU 9700000
Referent Tel. [+421[51 [7710543 , [+421[51 [7710497
http www. ifosoft. sk Poznamka [051,/7710543
Mailova komunikaciafs oObchodné Tisty [N 051,/7710497
|ifosoft@ifosoft. sk
Zmluvné podmienky Zatriedenie Pravna forma 112 Zastupca
DruhFaktary [ v [ Kontrola saldokonta

Bank.ucet | KTuc 1 Spdsob kontroly (N/Z/U/B) [  Stav ku[ / /

splatnost | 0 dni KTué 2| Aktualny stav (+d1h,-preplatok) 0,-
Zlava 2,00 % KTaé 3[ Aktualny stav po splatnosti .-
Urok 0,000 % Klac 4[ Maximalny povoleny dlh 0,-
Poznamka [
w Pnkracmavania na daléedi ctrane Paln @
dodévatelov a odberatelov
ICO (N) ICO firmy - tlaci sa na faktary, nemusite ho zadat hned, stac¢i dodato¢ne.

Kéd firmy (T) Je jednoznacny kod (nemdzu byt dve firmy s tym istym kédom), pod ktorym budete vzdy
identifikovat firmu. Kvéli jednoznacénosti je ako kéd mozné zadat ICO, ktoré sa automaticky
nakopiruje z predchadzajucej polozky. Zadanie ICO ako kédu je vhodné pre firmy s
rozsiahlymi databazami obchodnych partnerov. Ak mate viacero firiem s rovnakym ICO
(pobocky), kod mdzete ponechat rovnaky a pobocky mdzete rozlisit v polozke Pobocka.

Druhy spésob je zadat do kodu fahko zapamatatefnu skratku firmy. Program vam nedovoli
zadat dve firmy s rovhnakym kédom!

Tento kéd sa pouziva vo fakturach, pefiaznom denniku pre jednoduché uétovnictvo a
podvojné uctovnictvo, velmi ddlezity je v saldokonte, kde sa podla neho paruju zavazky s
pohladavky.
Ak zmenite po case v Ciselniku niektory kod, myslite na to, Ze stary pévodny kod ste uz
niekde pouzili. Zviast neprijemné problémy vam takato zmena mdze spoésobit v
saldokonte a DPH, kde sa vam potom nemusia stretnut faktury s uhradami. Ak aj tak
chcete kod zmenit, musite ho zmenit vo vSetkych zaznamoch, kde ste ho uz pouZili (vo
fakturach, sklade, saldokonte, DPH ...).

Nazov1, Nazov2, Ulica, PSC, Mesto, Stat (T) Zadané udaje sa v tomto formate objavia na faktire. Z iselnika
firiem je mozné tlacit vybrané adresy na obalky, alebo pripravit podklad pre tlaenie adries.

orC/supC (N) Orienta&né/ supisné &islo
Datum vzniku/ Zaniku Zadajte prisluSné datumy, alebo sa doplnia po importe z Finstatu

Kod, Pobocka (T) Dvojmiestny kéd pobocky firmy. Poméze vam rozlisit viacero pobociek v jednej firme
s tym istym kédom (ICOm). Dva riadky textu sa tlagia vo fakture do polozky Koneény prijemca

Spisova znacka (T) Podnikatelia zapisani v obchodnom registri tu mdzu uviest oznacenie registra, ktory
podnikatela zapisal a Cislo zapisu.

Meno a priezvisko FO (T) daje o fyzickej osobe - zivnhostnikovi
Okres (T) Trojmiestny kod, vyberte z Ciselnika okresov.
Zastupca (T) Vyberte z Ciselnika kéd obchodného zastupcu



IFOSOFT

Aktivna?(T) Ak s firmou uz neobchodujete, ale chcete ju nadalej mat v Ciselniku, oznacte ju ,N“. Pri
vypise firiem do vyberovej podmienky zadajte ,A“, neaktivne firmy sa do vypisu nezahrnu.
Program méze funkciou Kontrola aktivity sam oznacit, ktoré firmy su neaktivne, tieto oznaci
pismenom ,K* a nazov vyCerveni.

Osoba (F/P/I)(T) Sluzi na zostavenie vykazu platieb fyzickym osobam pre danové urady. Fyzicka, Pravnicka,
Ina.

Druh D/O/B (T) Do tejto koldnky zadajte typ obchodného partnera - Dodavatel', Odberatel, OBoje.

C.Povol.na predaj SBL (T) Cislo povolenia na predaj liehu v SBL/ registradné &islo

DIC /kéd (T) Darové registraéné &islo/ kéd darového Uradu, platné do 30.4.2004 — na opis starych faktdr

Skrateny nazov (T) Skratena adresa, pouzivana pre tla¢ niektorych starSich typov faktur

ICDPH(N)  Skopiruje sa z ICO, ak treba, da sa prepisat. Tla&i sa na fakturu.

DIC(N) Skopiruje sa z ICO, ak treba, da sa prepisat. Tlaéi sa na fakturu.
Daii Zadaijte kod vztahu k plateniu dane. Po stlaceni [F1] sa vam zobrazi napoveda.
SID Vypliite, ak ho mate prideleny

Datum registracie DPH, Datum zmeny... Udaje, ktoré sa sem prenesu importom z portalu Finanénej spravy po
pouziti funkcie Aktualizacie subjektov z FSSR/ Aktualizacia partnerov podfa FSSR

Referent, Telefon, Fax, E-mail Textové Udaje sluZiace len pre vasu interna potrebu.

Mailova komunikacia zadanim ,A* spristupnite dalSie moznosti kominikovat' s partnermi mailom. Ti, ktori si
kominikaciucmailom nezelaju, nechajte ,N“.

Obchodné listy Zadanim ,A“, budete méct posielat partnerom mailom faktuary, objednavky, upomienky,
invntarizacie...

Mailova adresa pre posielanie obchodnych listov.
Splatnost’ dni(N) Pocet dni splatnosti faktury pre konkrétneho odberatefa. PouZije sa pri vystaveni faktury.

Odberatel'ska zfava %(N) Zfava pre odberatela, pouzije sa v podsystéme Sklad. Tato polozka umoznuje podla
odobratého mnozstva tovaru rozdelit zdkaznikov do dealerskych skupin.

Penale % (N) Zadajte percento dohodnutého penale po prekroeni nastavenej doby splatnosti.
Poznamka (T) Lubovolny informativny text o firme.

MV (T) Oznacenie odberatela maloobchod/ velkoobchod.
Kfaé 1,2,3 (T) Tri fTubovolné nezavislé kddy, ktoré si mdzete sami zvolit. Mbzete ich pouzit pri vypise
Ciselnika.

Kontrola saldokonta Tieto polozky sa vyplnia po pouziti prislusnej funkcie v podsystéme Saldokonto.

Sposob kontroly Tato polozka obsahuje nastavenie kontroly predaja pre podsystém Sklad. Jej obsah sa
ozrejmi po stlaceni klavesu [F1].

Banka, C.uétu, Sp.symbol (T) PouZije sa pri automatickom tladeni bankovych prevodnych prikazov.

KoreSpondenéna adresa (T) Zadajte ju, ak je ina ako adresa firmy, ak je priznak ,A“ — automaticky sa vyplni
podla prvej strany.

Nazov partnera 3,4 - rozSirujuce riadky pre tla¢ niektorych Specialnych faktur v skladovom hospodarstve.
Zatriedenie, Druh objednavky... Udaje, ktoré sa pouZiju pri vystavovani dokladu v skladovom hospodarstve.

ID DCOM, Adresy Identifikator partnera a identifikator adresy partnera verejnej spravy, ak ho ma prideleny
v projekte Datové centrum miet a obci.
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C.

Adresar firiem 2.strana

Daléie adaje napr. pre elektronické bankovnictvo
1€0 31666108 Kod (31666108 DIC (2020518918 IC DPH EE-2020518918
IFOsoft s.r.o.

BANKOVE SPOJENTIE

Banka |[UNI Pobocka  |Presov

IBAN |sk05 1111 0000 0066 2078 1001 BIC UNCRSKBX
SYMBOLY PLATBY : Variabilny Specificky

Stat [703 [STovakia EdiNet |

RAAL | (Kod dopravcu) EAN

Korespondencna adresa : [a (A - Automaticky, R - Rucne,B - prenos z Bytov)
Nazov IFOsoft s.r.o.

sabinovska 36 orc/supc 36 / 5113

psC 080 01 |Presov

Nazov partnera 3 |
Nazov partnera 4 |

Text pre vypis |
na faktire: |
Zatriedenie: (M,v,)[  Druh/¢isTo objednavky:[  / 0/ 0/
Druh pohybu / faktiry: [ /[ (pri vydaji zo skladu)

Vysledovanost tabaku:
1D hosp. subjektu |
1D prevadzky [

ID DCOM | ID ADRESY 0

GUID |a1268c08950558718a2cdfe92¢79187¢ GUID_S [5a4573e46b215d70854d4c3714016576

dodavatelov a odberatelov

1.1.1. Oprava Ciselnika

Touto funkciou si mozete pridavat nové zaznamy, skopirovat existujuci zaznam, alebo
opravit obsah v uz vystavenych zaznamoch.

Novy zaznam pridate klavesom [Ins], po jeho vyplneni zapiSte do databazy klavesom
[F2].

Ak chcete niektory zaznam skopirovat, napriklad poboCku existujucej firmy, nastavte sa
kurzorom na kopirovany zaznam, stlacte klaves [+] na numerickej klavesnici, prepiste
kod firmy a ostatné zmenené polozky a zaznam zapisSte do databazy. Pévodny zaznam
zostane nedotknuty, zmeneny zaznam sa prida na koniec databazy. Pozor, ak nezmeni-
te kéd firmy, program vas na to upozorni, pretoze nemézete mat' dva zaznamy s rovna-
kym kédom.

Do existujucich zaznamov mézete vstupit klavesom [Enter] a opravit udaje. Niektoré
udaje (vyCierneneé) sa tu uz opravit nedaju, napriklad kéd firmy, pretoze to méze spbso-
bit problémy pri uz vystavenych dokladoch v inych podsystémoch, kde je tento kod uz
pouzity.

V oprave Ciselnika sa zaznamy mazat nedaju, z tych istych pri€in, popisanych vyssie,
ale je to mozné v Specialnych funkciach/ oprava Ciselnika.

1.1.2. Novy/Aktualizacia partnera — web IFOsoft

Na webe IFOsoftu sa pravidelne agreguju udaje o firmach z verejnych portalov. Odtial si
mdbzete do Ciselnika udaje stiahnut/aktualizovat. Aktualizacia z webu IFOsoftu je oproti
daldim volbam (SUSR, ORSR, FSSR) ovela rychlejSia a navyse spaja udaje z viacerych
zdrojov, udaje su teda najkomplexnejsie. Zadajte ICO partnera, z databazy IFosoftu sa
ponukne vyhladany zaznam, po jeho potvrdeni si program este raz vyziada potvrdenie a
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d.

nasledne aktualizuje vybrané polozky. Tento spdsob aktualizacie je najpraktickejsi.

Potvrdenie zaznamu

-

Zelate si skutocne aktualizovat zadane udaje partnera?

AKTUALIZOVANE BUDU TIETO STLPCE PARTNERA:

DIC, Nazov, Pravna forma, Oznacenie registra (Spisova znacka),
Obec, ID_OBCE, Orientacne a supisne cislo (Pokial su uvedene
v_prvotnom registri Statistickeho uradu), PSC, Ulica, Stat,

IC DPH, Datum registracie za platcu DPH a DPH podla paragrafu.
Ostatné stTpce, ktoré ste mali napr. zadané rucne, zostanu
bez zmeny. Aktualizacia bude vykonana vo vsetkych zadanych
pobockach partnera.

POKRACOVAT 7 (A/N)

Pokial program podla zadaného ICO partnera na webe IFOsoftu nenajde, vyhlasi chybu.
Je mozné, Ze takyto partner este nie je v databaze zahrnuty, potom ho mézete skusit
vyhfadat pomocou dalSich volieb.

1.1.3. Novy partner — Statisticky urad SR

Zadanim ICO sa z portalu SUSR stiahnu a ponuknu vybrané udaje o novom partnerovi,
ktory eSte nie je v databaze. Chybajuce udaje (DIC...) musite doplnit ru¢ne.

1.1.4. Kontrola udajov o partnerovi na OR SR

Umozni sa pripojit na stranku obchodného registra a zobrazit' udaje o firme, bud’ vyhfa-
danim podla nazvu, alebo ICO partnera. Tato funkcia neprenasa Ziadne udaje.

1.1.5. Aktualizacia subjektov z FSSR

Funkcia sluzi hlavne pre podsystém DPH, kde si m&zZete skontrolovat aktualnost platcov
DPH. Import subjektov DPH stiahne do pocitaca platcov DPH z portalu finanénej spravy
a do IFOsoftu sa naimportuje do troch databaz — bezni, zaregistrovani platcovia DPH,
platcovia, ktori boli FSSR podla zakona 222/2004 Z.z. oznaceni ako rizikovi pre poruse-
nie danovych povinnosti a platitelia DPH, uplatfiujuci osobitnu upravu.

Funkciou Import subjektov DPH si do PC stiahnete v3etky tri databazy naraz. Pretoze su
pomerne velké, pri pomalSom pripojeni na internet stahovanie méze trvat par minut.
V lavom rohu programu mézZete sledovat’ proces sfahovania.

Aktualizacia partnerov podfa FSSR doplini do Ciselnika partnerov udaje zo vsetkych troch
databaz. Ak firma zruSila registraciu na DPH, v Ciselniku firiem sa obsah kolonky 1C
DPH vymaze. Tento proces mbze podla velkosti vasho Ciselnika trvat par minut.

1.1.6. Vypis/ TlaC

Sluzi na vypis struéného, alebo podrobného zoznamu, tlaé adries na postové obalky,
alebo samolepky.
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1.1.7. Suhlas — elektronicka faktura

Funkciou si mézete vytlaCit' tlaCivo Suhlas so zasielanim elektronickej faktury (podla za-
kona 222/2004 Z.z o dani z pridanej hodnoty. Po spusteni funkcie a pripadnom zadani
vyberovej podmienky si oznacte prislusnych partnerov klavesom [Enter], alebo [F9]. Po
stlaCeni [Esc] si mb&zete vytlacit zobrazené tladiva.

1.1.8. Evidované osobné udaje v IS (GDPR)

Sluzi na vytlaCenie udajov, evidovanych v databaze podla zakona ¢.18/2018 Z.z.

1.1.9. Triediace kluce

Triediace kluce z €iselnika dodavatelov/ odberatelov su priznaky, ktoré si definuje sam pou-
Zivatel podla svojich potrieb. Kazdy zo Styroch priznakov ma zvlastny Ciselnik. Ak ste
priznaky do Ciselnika partnerov zadavali bez ich zapisania do Ciselnika priznakov (na-
priklad v starSej verzii programu), funkcia Prvotné vytvorenie kfuéov vam celu databazu
partnerov prejde a Ciselnik vytvori podfa vSetkych najdenych klucov, uz existujuci Cisel-
nik sa nepremaze.

1.1.10. Aktualizacia adries z disku

Ak pouzivate viac Ciselnikov dodavatelov/ odberatelov na réznych miestach, ¢i uc
v réznych programoch, alebo fyzicky neprepojené databazy na r6znych miestach, funk-
cia umozni tieto databazy zjednotit. Databazy sa porovnavaju na zaklade kédu partnera.

Po zadani pristupovej cesty do adresara, kde sa nachadza Ciselnik, z ktorého chcete
prijimat udaje, vyberte subor Adrf.dbf (ak ste nazov nezmenili). Do vasho Ciselnika sa
pridaju zaznamy, ktoré vo vaSej databaze nie su, zaznamy, ktoré mate vy navySe, osta-
nu nezmenene, a tie, ktoré mate, sa prepidu udajmi zo suboru. Nové zaznamy sa pripo-
ja na koniec databazy, kde si ich mézete skontrolovat. Nakoniec mézete databazu zo-
triedit.

Ak prijimate udaje s tymi istymi firmami, ale ktoré maju zadany iny kéd, zaznamy sa mé-
zu zdvojit. Databazu zotriedte podla abecedy alebo podia ICO a vymazte prebytoéné.
Pozor, aby ste nemazali firmy, ktorych kédy ste uz pouZili v podsystémoch IFOsoftu!
Inak sa pri vypisoch takychto firiem budu zobrazovat' otazniky.

Kvoli tymto problémom je najlepsie ako kod firmy pouzit' ICO, ktoré je jednoznaéné.
1.1.11. Pripojenie novych adries

Tato funkcia je ako predchadzajuca, len neprepisuje existujuce, pripaja na koniec iba
noveé zaznamy.

1.1.12. Export adries DBF, CSV
Funkcia pre pouzitie v inych programoch podla zadanej vyberovej podmienky vytvori
z Ciselnika dodavatelov/ odberatelov subory Adresar.dbf a Adresar.csv.

1.1.13. Usporiadanie

Databazu si mézete usporiadat’ podla abecedy (nazvu firmy), kodu firmy, podfa triedia-
cich klu¢ov a ICO.

Pozor, ak do databazy maju pristup cez pocitaCovu siet ini pouzivatelia, pri triedeni
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musia databazu opustit!

1.1.14. Kontrola aktivity/ uloZenie partnera do archivu

Firmy, s ktorymi uz neudrzujete kontakt, mézete ru¢ne oznacit ako neaktivnu, zadanim
koédu ,N“ v kolénke Aktivha na prvej strane formulara v Ciselniku dodavatelov/ odberate-
lov. Ak chcete tato oznaCené firmy vymazat z Ciselnika a presunut’ do archivu, pouzite
funkciu Kontrola aktivity/ Len neaktivnych partnerov. Program skontroluje vSetky zaznamy
s kodom aktivity ,N“ C€i sa nenachadzaju v dokladoch podsystémov Faktiry a objednavky,
Pokladniéného a bankového dennika a saldokonta za posledné tri roky a v takych firmach
zmeni kody ,N* na ,K“. Na koneCny presun do archivu pouzite funkciu Ulozenie partnera do
archivu/ Automatické ulozenie do archivu. Firmy z archivu mézete kedykolvek vratit spat
volbou Ulozenie partnera do archivu/ Navrat partnera do archivu.

Kontrolu aktivity mézete spustit aj nad vSetkymi zaznamami v Ciselniku firiem, vtedy
spustite Kontrola aktivity/ VSetkych partnerov. Pretoze sa kontroluje cely Ciselnik, kontrola
bude trvat' dlhSie. Dalej postupujte ako v predoslom odstavci.

Do archivu mézete presuvat zaznamy aj ruénym vyberom zaznamov. Spustite Ulozenie
partnera do archivu/ Ulozenie neaktivneho partnera do archivu. Prislusné zaznamy oznacte
klavesom [Enter] alebo [F9], Tymi istymi klavesami mdzete oznaCené zaznamy aj odz-
nacit’.

Archivnu databazu firiem si mbézete prezerat volbou Prezeranie v archive.

Ak chcete partnerov vybrat z archivu a vratit spat’ do Ciselnika, spustite Navrat partnera

z archivu a oznacte zaznamy [Enter] alebo [F9].
1.2. Udaje o pouzivatelovi

Subor USER.DBF

Tento Ciselnik obsahuje Udaje o uzivatefovi programu, ktoré sa pouziju pri vystavovani
faktur a objednavok (ICO, Nazov firmy, Adresa, Bankové spojenie a pod...).
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e.

f.

Udaje o pouzivatefovi programu - 1. strana

-

o 3 ore potvrdenie zmien = =]
IDENTIFIK ACNE UDAJE POUZIVATELA

Kod FO| POJx Nazovl [TFosoft s.r.o.
1¢0 [31666001 Nazov?
DIC [202000011 Ulica [Sabinovska or/sipC| 36 / 36
I DPH [sk 202000011 PSC [080 01 [Presov
KodFy [31666001 r__SdeODD
Pravna forma [112[ Uplatrujem DPH z Ghrady A/N|N  SK NACE
Spisova znacka |
Hlavna prevazna Cinnost |

PODNIKATEL FYZICKA OSOBA :
Priezvisko RC / cPP
Meno
Titul (pred) za Datum narodenia
Dodatok obchodneho mena
Tel. [+421] e-mail

vl http
Stat [703 [sk
okr  [707 |Presov Predaj SBL
skrateny nazov |[IFosoft s.r.o. Poznl
pouzivatela: [Sabinovska 36 Pozn?
sidlo
%» PgDn

Do nazvu aadresy firmy zadajte nazov podla obchodného registra. Tento nazov
a adresa sa skopiruju na druhu stranu formulara do koreSpondenc¢nej adresy. Tato ad-
resa sa bude tlaCit na vystavené faktury. Ak koreSpondencna adresa sa liSi od adresy
v obchodnom registri, do kolonky koreSpondencna adresa zadajte ,R* — ruéne a tuto ad-
resu mozete zmenit. Inak je v tejto koldnke predvolena hodnota ,A“ —automaticky.

Do formulara mozete zadat’ az Styri bankové ucty, ktoré sa zobrazia na vystavenej faktu-

re.

Udaje o pouzivatefovi programu - 2. strana

e

stvorenie dialégu a F2 pre poturdenie zmien (=@ ]=]
BANKOVE SPOJENIE POUZIVATELA
1.Nazov Pobocka [pre3ov
IBANKBIC|SK33 0900 0100 0600 3551 4060 f|GIBASKBx Mena
ALTERNATIVNE BANKOVE SPOJENIA
2.Nazov Pobocka
IBAN/BIC / Mena
3. Nazov Pobocka
IBAN/BIC / Mena
4 Nazov Pobocka
IBAN/BIC / Mena

korespondencna adresa : [A (A - Automaticky, R - Rucne)
Nazov [IFosoft s.r.o.

sabinovska 36/36
ps¢ 080 01 |Presov

RAAL [ (Kod dopravcu) EDI: EdiNet | EAN |
» PgDn « PgUp
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Poznéamka: Zadanie viacerych zaznamov do tohoto Ciselnika nema vplyv na nazov firmy
uvedeny v hlavi¢ke programu, ten si uzivatel neméze sam zmenit.

1.3. Ciselnik zamestnanci

Ciselnik sa pouziva v niektorych podsystémoch v kolédnkach Vyhotovil, Kontroloval, Schva-
lil, Zodpovedny a podobne. Pokial mate Ciselniky zamestnancov v inych podsystémoch
IFOsoft, ktoré nie su prepojené s tymto Ciselnikom, mdZzete ich udaje doplinit do vasho
Ciselnika volbou Pripojenie zamestnancov.

1.4. Strediska

Subor C_STR.DBF.

Do tohoto Ciselnika mozZete zadat kody stredisk, ktoré budu spoloéné pre vSetky pod-
systémy. Kazdy zaznam obsahuje 7 znakovy kod a popis strediska.

0. Ciselnik stredisk

Z Por.C | Kod Nazov CISELNIK - OPRAV
it Prazdne stredisko
2 sTRl Stredisko ¢. 1
3 STR? stredisko ¢. 2
" Slacte Esc pre zatvorenie dialogua P2 p.| = || @ || 23
Kod
Nazov |Stredisko €. 1

zaujimavé si jednotlivé oddelenia (resp. pracovnikov) nadefinovat ako strediska a pri
uctovani podla tychto kédov sledovat’ naklady, vynosy a efektivitu.

Subor C_ZAK.DBF

@ Aj ked' firma nie je fyzicky rozdelena na “strediska”, pre vedenie firmy mdéze byt

1.5. Zakazky

Tento Ciselnik obsahuje zoznam zakaziek, ktoré sa mézu pouzit v celom systéme prog-
ramoveho vybavenia IFOsoft. Kod mézZete zadat’ pre zakazky, ktoré fakturujete postup-
ne a takto mate o priebehu fakturacie neustaly prehlad. Kod je 10 znakovy.

1.6. Kalkulacné polozky

Subor C_KP.DBF

Do tohoto suboru si mézete zadat’ vlastné rozdelenie kalkulacnych polozZiek pre rozucto-
vanie nakladov a vynosov. Podvojné uctovnictvo umoziuje vycislit vynosy a naklady
podla jednotlivych poloziek za lubovolné obdobie.

1.7. Ciselnik obchodnych zastupcov

Pouziva sa napr. pre podsystém Sklad.

1.8. Ciselnik merné jednotky

PouZziva sa napr. pre podsystém Sklad.
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1.9. Ciselnik evidencia zmluv

V tejto volbe si mézete mbzete jednoducho evidovat prijaté a vami vyhotovené zmluvy.
Nastavenim uctovného obdobia si najprv nastavte rok, do ktorého chcete zapisovat, po-
tom mdzete zmluvy zapisovat, triedit podla datumu vyhotovenia a vytlacit.

1.10. Meny

Zadajte vSetky meny, ktoré pouzivate pre pokladne, resp. bankové ucty. Polozka Haliero-
vé vyrovnanie sluzi pre podsystém Saldokonto. Zadajte sem minimalnu hodnotu pre kazdu
menu, pre ktoru povazujete pohladavky, zavazky a ich uhrady za vyrovnané. Kurz NBS
k 31.12 sa pouzije v saldokonte na vypocCet koncoroCnych kurzovych ziskov/ strat.

h. Ciselnik mien
. ¢ | Kod | Nazov Halvyr Kurz ECB Datum
1 CHF Svajciarsky frank 1,202400 31/12/2(
2 ZKk Ceska koruna 1,- 30,- 31272
3 EUR EURO (domaca mena) 1,- i
4 GBP Anglicka 1ibra 1,- 0,778900 31/12/2(
5 HUF Madarsky forint 1,-  315,540000 31/12/2C
6 PLN Polsky zlop: ik 4973000 211249
7 RUB Rusky rube|“ Slacte Esc pre zatvorenie dialégua F2 p..| = [J= | 52 |
& UsD Americky d
kKod [
Nazov [EURO (domaca mena)
Hal. vyrovnanie 1,00
Kurz ECB 1,000000
Datum /)
1.11. Kurzovy listok
Subor KURZLIST.DBF
i. Kurzovy listok
Z Por.¢ | Kod | Datum Kurz | Den
1 cHF 01/12/2016 1,076400 sStvrtok
2 cHF 30/12/2016 1,073900 piatok
3 czk 01/04/2016 10,- piatok
4 czk 15/04/2016 15,- piatok
5 CZk 01/12/2016 27,061000 stvrtok
6 czk 30/12/2016 27,021000 piatok
7 GBP 01/12/2016 0,840980 stvrtok
8 GeP 30/12/2016 0,856180 piatok
9 HUF 01/12;:= z ] =
10 HUF 30/12 Sla¢te Escp.. | = || & || 22
11 PN 01/12
120 PLN [30/12] Mena
13 RrRus 01/12] Datum 30/12/2016
E RUB ggqg Kurz stred 27,021000
usp 01/12] pen mgr
160usp 3072 L

Kurzovy listok udrzuje databazu aktualnych kurzov pre rozuctovanie operacii v zahra-
nicnych menach v podsystémoch Sklad, Faktury, Saldokonto, Pokladia a banka. Kurzovy lis-
tok sa vklada bud ru€ne (Oprava kurzového listka) alebo automaticky zo stranky Narodnej
banky Slovenska funkciami Import denného kurzového listka za dnesny den alebo Importom
kurzového listka za 90 dni.
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1.12. Uéty pre rozudtovanie

Subor C_UF.DBF

Tento Ciselnik obsahuje kody uctov, ktoré sa mbézu pouzit’ pri rozuctovani faktur, prije-
mok, vydajok, pefiaznych operacii a podobne. Podsystém Podvojné Gétovnictvo umozniuje
vytvorit tento Ciselnik automaticky pri vytvarani uctového rozvrhu - v8etky ucty sa auto-
maticky prenesu do Ciselnika uctov pre rozuctovanie. Spatny prenos nie je mozny!

Pouzivatelia s jednoduchym uctovnictvom pouzivaju Ciselnik s tymto obsahom:

j- Ciselnik uctov - jednoduché tétovnictvo
et | Str | 2ak | KalP | Saldo | DPH | Hazov dEtu
C— ey
DPH Dafi z pridanej hodnoty
TNHUH Ugdaj - hmotni) investiény majetok
INUN Ujdaj - nehmotni investiéni majetok
HAT Ujdaj za materidl
0sT Ostatny prijem alebo wydaj
REZ ujdaj na réZiu
SLU Prijem za poskytovanie sluZieb
TOU Prijem alebo ujdaj za tovar

Uvedené kdédy sa pouzivaju pri rozuctovani prijatych a vydanych faktur a umozniuju au-
tomaticky zapisat Uhradu zaevidovanej faktury do peniazného dennika s rozdelenim do
spravnych stlpcov dennika, preto tento Ciselnik nemerite.

1.13. Standardizované &iselniky

Obsahuje Ciselniky, ktore nie je potrebné upravovat, su nainstalované s programom. Su
to Ciselniky Statnosti, Kraje, Okresy, Obce, DPH, Pravna forma, Danové urady, Narod-
nosti, Rodinny stav a Vzdelanie.

1.13.1. Ciselnik okresov

V tomto Ciselniku su zadané vSetky okresy a ich kédy. PouZiva sa pre podsystém Mzdy.

1.13.2. Ciselnik Statnosti

V tomto Ciselniku su zadané vsetky Statnost a ich kody. PouZivaju sa v Ciselnikoch do-
davatelia/odberatelia a v udajoch o pouzivatelovi.

1.13.3. Ciselnik Obce

Je Ciselnik v8etkych miest a obci na Slovensku.

1.13.4. Druhy DPH
Subor C_TD.DBF
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k. Ciselnik druhov DPH

Vypis databazy
or€. | K| Nazov CISEINTK - 0
Tuzemsko §8 a §9 D/ Vystup

2 K Tuzemsko §8 a §9 - koeficient vstup - ¢iastoCny odpoCet DPH

3 A Tuzemsko §8 a §9 - bez moznosti odp.DPH vstup

4 € Tuz/dan plati prijemca §69 ods.2,9-12 vstup - staveb.préace,cs / vystup -§69 ods.12 i)-j) colny sa

5 Q Tuz/dan plati prijemca §69 ods.2,9-12 vstup - len povinnost (nemam faktoru, mam tovar)

6 H Tuz/dan plati prijemca §69 ods.2,9-12 vstup - len odpocet (uz mam faktiru)

7 P Tuz/dan plati prijemca §69 ods.2,9-12 vstup - ciastocny odpocet (koeficient)

8§ X Tuz/dan plati prijemca 8§69 ods. 12 j) vystup - staveb.prace/tovar s instalaciou - dan plati prijem

9 E Plnenia v ramci EU - tovar vstup/vystup

10 G Prijaté zdaniteTneé obchody z EU vstup - len povinnost (nemam faktiru, mam tovar)

11 z odpocitanie dane pre tovar z EU vstup - len odpocet (uz mam fakturu)

12 R Plnenia v ramci EU - koeficient vstup - ¢iastoCny odpoCet DPH

13 w Sluzby(EU) Dan plati prijemca §69 ods.3 vstup/vystup - sluzby (§15 ods.1)

14 3 Sluzby(EU) Dan plati prijemca §69 ods.3 vstup - len povinnost (nemam faktiru)

15 4 sSluzby(EU) Dan plati prijemca §69 ods.3 vstup - len odpocet (uz mam fakturu)

16 D Dovoz tovaru mimo EU vstup - dan zaplatena - JCD, Sped.firma

17 1 Dovoz tovaru mimo EU - koeficient vstup - dan zaplatena - JCD, Sped.firma

18 B Dovoz tovaru mimo EU - bez moZrosti odp.DPH vstup - dan zaplatena - 1CD, Sped.firma

19 0 o0slobodene od dane §28-§42 vystup - napr. :poStovne...

20 N 0slobodené premiestnenie tovaru vystup - napr. :na ucel podnikania (843 ods. 4)

21 Vv 0Oslobodené podla 846,847,848 ods. 8 vystup - prepravne sl. ,\-'yvoz dovoz

22 1 Nadobudnutie tovaru §45 ods.2 vstup/vystup - 3- str'ann),ur obchod (1.odb. nepiatI dan)

23 2 Dan plati.2.odberatel §69 ods.7) vstup/vystup - 3- s.tr'ann)-r obchod (2.odb.plati dan)

24 s Dan plati.2 odberatel §69 ods.7) vstup - len povinnost 3-stranny obchod (nemam Faktiru)

25 F Jednod.uct.-uhrada FA §85 6); JCD

26 Prazdny kad

27 M Dan vratena §60 zakona vstup - (PPD,BU) - Ten odpocet

28 0 dodanie sluzby mimo EU vystup - §15 ods.1 do EU a §16 ods.1 a7 4,10 a 11 v E0

29 5 dod.tovaru s instal/mont.v EU vystup - preprava tovaru sa zacala v tuzemsku

Ciselnik druhov DPH je spolo&ny pre zadavanie druhu DPH vo vsetkych podsystémoch.
Podla standardnych kédov sa vytvaraju rekapitulacie pre spracovanie vykazov DPH.

1.13.5. Ciselnik pravnej formy

Su tu uvedené kody pravnych foriem firiem a organizacii v SR. Pouziva sa v Ciselniku
Dodavatelia/odberatelia.

1.13.6. Ciselnik dafovych uradov

Su tu uvedené kédy a adresy darnovych uradov v SR. PouZiva sa v Ciselniku Dodavate-
lia/odberatelia.

1.13.7. Ciselnik narodnosti

Ciselnik narodnosti sa pouziva len v niektorych podsystémoch (Mzdova agenda, Evi-
dencia obyvatelov...).

1.13.8. Ciselnik rodinny stav

<
~

Ciselnik, ktory sa pouziva napriklad v podsystéme Evidencii obyvatel'stva.

1.13.9. Ciselnik vzdelanie

Pouziva sa napriklad pre podsystém Mzdy.

1.14. Ciselnik pefiazné Ustavy

Je Ciselnik v8etkych bank, pésobiacich na Slovensku.
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1.15. Archivacia udajov

Pri beznej archivacii si mozete Ciselniky skopirovat jedna ku jednej do vami vybraného
adresara. Pri bezpecCnostnej kopii musite mat’ v Konfiguracii a udrzbe systému / Nastavenie
parametrov pre archivaciu nastavené bezpeCnostné heslo pre archivaciu. Po spusteni
funkcie sa zozipuje cely adresar Ciselnikov pod zadanym heslom.

1.16. Specialne funkcie

Specialne funkcie sluZia napriklad na opravu adresara dodavatelov/ odberatelov, kon-
verziu Ciselnikov zo starSich verzii programu. Ak vam program hlasi pri €iselnikoch chy-
bu ,xx neznama polozka“ mdzete pouzit modifikaciu udajov.



