Nastavenie pristupovych hesiel pre vstup do programu a pre archivaciu udajov

V stlade so zasadami vSeobecného nariadenia o ochrane udajov (GDPR) je
potrebné zabezpelit vstup do programu IFOsoft zadanim hesla a taktiez heslom
chranit idaje pri archivacii udajov.

Nastavenie vstupu do programu

Ak vas pri spusteni programu program vyzve na zadanie kddu a hesla, zadajte koéd
-AA" a heslo ,Admin“, ako meno sa ma objavit ,Administrator”. VV hesle dodrzujte velké
a malé pismena.

Poznamka: Aby sa program spustal s poziadavkou na prihlasenie pouzivatefa, musite spustit’
funkciu Konfiguracia a udrzba systému/ Konfiguracia programu a do koldnky ,Kontrolovat
hesla?* zadat' ,A“. Ak tu bude ,N“, do programu budete méct vstupovat bez zadania
kodu a hesla.

Po vstupe do programu spustite funkciu Konfiguracia a udrzba systému/ Pristupové hesla.
Dostanete sa do databazy hesiel, kde mézete vyplnit’ pristupové kody, mena a hesla
pre vSetkych pouzivatefov programu.

Obr. 1 Definicia hesiel
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Nastavte sa na prazdny riadok, do ktorého chcete zadat nového pouzivatela
Vypliite dvojznakovy kéd (napr. inicidlky mena), meno a zadajte heslo (2 krét).
PoloZky v oddieli ,skupina“ nevypifajte. Zadanie mena je potrebné, ak chcete, aby
sa na vystavenych dokladoch zobrazovalo vami zadané meno pri polozke
»Vyhotovil:“.
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3. Kliknite na tlacidlo ,Aktualizovat™.

4. Pridajte ostatnych pouzivatelov postupom 1-3

5. Kliknite na tlacidlo ,Ukon¢it’ s ulozenim“. Tym si databazu hesiel ulozite, Ak tabulku
len zavriete bez ulozenia, vSetky nové vami vloZzené zaznamy sa stratia!

Po reStartovani programu sa uz moéZete prihlasovat novymi kédmi a heslami. Po
prihlaseni pouzivatela sa budu zaznamy, ktoré bude pouzivatel pridavat alebo
opravovat, oznacovat jeho kodom.

Ak ste skonvertovali udaje z predchadzajucej verzie programu, kde ste uz mali
zadané hesla, tieto sa do nového programu prenesu automaticky. Mézete si ich viak
upravovat — vymazat, opravit, alebo pridat nové zaznamy.

Poznamka: Zmenit mbézete aj predvolené heslo pre administratora, dobre si ho vSak
uchovajte, pretoZze bez zadania tohto hesla nebudete moct vstupovat do niektorych
funkcii programu, napriklad aj menit’ pristupové hesla!

Heslo pre archivaciu udajov

Pre archivaciu ddajov je potrebné do programu zvlast zadat heslo funkciou
Konfiguracia a udrzba systému/ Nastavenie hesla pre archivaciu.

Po zadani pouzivatelského hesla vas program pusti do nastaveni parametrov
archivacie, kde mozete zadat heslo pre archivaciu, ktoré sluzi pri zipovani
archivacnych suborov. Pri rozbalovani archivnych suborov bude potom nutné toto
heslo zadat!

Pozor, subory sa pri vytvarani zabezpecuju aktualne nastavenym heslom, ak zmenite
nastavené archiva¢né heslo, starSie subory zostanu stale zaheslované pdvodnym
star§im heslom! Preto si archiva¢né heslo (hesla) dobre uchovajte, aby ste v pripade
potreby vedeli archivy rozbalit!

Aktualne zadané (vyhviezdiCkované) heslo si mbézete zobrazit/ skryt stlaCenim
klavesu [F9].

Obr. 2 Zadanie hesla pre archivaciu
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Pri zadavani hesla pre archivaciu moézete zadat aj volné miesto v Gigabytoch na
disku, kam budete archivovat (napriklad na USB kIU¢€). Ak program pri archivécii
zisti, ze volné miesto na prislusnom disku je menSie, ako vami poZadovang,
upozorni vas hlasenim:

Obr. 3 Priklad preéerpania kapacity ulozného priestoru
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Kapacita ulozneho priestoru je mensia ako je definovana v konfiguracii parametrov!

Limitna hranica :  500.000 GB / skutocna kapacita : 189.518 GB




Toto hlasenie je len informaéné, samotnu archividciu vam program umozni. N4jdite si
vSak ¢as a uvolnite si na archivanom disku potrebny priestor, napriklad zmazanim
starych nepotrebnych zéloh. Odpora¢ame si vSak staré zalohy najprv skopirovat’ na
archivacné spofahlivé médium a az tak vymazat’ z disku.

Archivacia vSetkych udajov — celého programu.

Pre archivaciu celého programu aj s jeho lokalnymi databazami sluzi Konfiguracia
audrzba systému/ Zalohovanie vsetkych dat, kde archivacny program zazipuje cely
adresar programu aj s Udajmi, ktoré obsahuje. Subor sa archivuje pod nazvom
All_data_rrrrmmddhhmmss, kde rrrr je rok, mm mesiac, dd den, hh hodina, mm minuta
a ss sekuda, kedy bol subor vytvoreny.

Pozor, tato archivacia zalohuje cely program s jeho lokalnymi subormi. Ak mate samotné udaje
uloZzené mimo nainStalovaného programu — na serveri, alebo v inom adresari, tieto
Gdaje sa do archivu nezahrnd! Databazy sa zapisuju do lokalneho adreséara vtedy,
ked' je v prisluSsnom programovom moduli v konfigurécii programu v polozke ,Rezim“
nastavené pismeno ,J* ako Jednouzivatel'ska verzia.

Archivacia a zipovanie celého programu chvilu trv4, preto pockajte, kym vas program
nevyzve na zadanie adresara, kam sa ma vytvoreny subor ulozit. Po zadani
a potvrdeni adresara si tam klavesom [F5] subor skopirujte.

Poznamka: Pri zalohovani vSetkych Udajov sa na disku docasne vytvara pracovny adresar
__WRK__ , ktory sa po archivacii automaticky vymaze. V programe sa do adresara
ARCHIV docasne ulozi vytvoreny ZIP subor, ktory sa po skopirovani taktiez
automaticky vymaze! Ak si teda subor neuloZite cez [F5], budete musiet’ archivaciu
spustit’odznova a vytvoreny subor uloZit!

Archivacia Udajov v ostatnych programovych moduloch

V kazdom programovom module, kde program obsahuje citlivé udaje, je funkcia
Archivacia udajov/ bezpe¢nostna kopia udajov, ktora Udaje zazipuje ako pri zalohovani
vSetkych udajov. V tychto Ciastkovych archivaciach sa vSak zipuju len vaSe datové
subory s priponou DBF z aktualneho modulu napriklad hlavné c¢iselniky, mzdové
Gdaje, evidencia obyvatelov... a z miesta, kde su ulozené (Ci v lokalnom adresari,
alebo sa serveri). KedZe sa nearchivuje cely program, archivaény subor sa vytvori
ovela rychlejSie a je ovela mensi.

Nazvy suborov sa tvoria podobne, ako pri archive vSetkych suborov, napr.
Mzdyrrrrmmddhhmmss.zip, CISrrrrmmddhhmmss.zip.



