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Hrobové miesta  3 



1. Popis programu 

Programové vybavenie IFOsoft Hrobové miesta umožňuje evidenciu hrobových miest (aj 
na viacerých cintorínoch) a evidenciu zomrelých, vyplňovať a tlačiť nájomné zmluvy 
na hrobové miesta. Ďalej môžete sledovať úhrady za hrobové miesta a tlačiť výzvy 
na zaplatenie nájomného. 
Program spolupracuje s databázou daňovníkov z podsystému Dane a poplatky, ktorá 
môže byť napĺňaná z Evidencie obyvateľstva. 

V tejto príručke nebudeme vysvetľovať všeobecné základy ovládania programu (klá-
vesy, spôsoby práce s databázami, archiváciu údajov a podobne), tieto sú detailne 
popísané v Základnej príručke používateľa. 

V nasledujúcich riadkoch sú podrobnejšie popísané jednotlivé operácie programu. 

2. Uvedenie programu do prevádzky 

Pri zavedení programu do prevádzky je nutné naplniť príslušné číselníky podľa na-
sledovného postupu: 
1. V hlavných číselníkoch/ Údaje o užívateľovi zadajte údaje o užívateľovi – tieto sa bu-

dú tlačiť na Zmluve o nájme hrobového miesta. 
2. V Nastavenie pre tlač PV nastavte predčíslie platobného výmeru, prípadne typ zmlu-

vy (ak ju máte v inom súbore, ako je štandardné). 
3. V špeciálnych funkciách/ konfigurácii programu si nastavte cesty na hlavné číselníky 

a číselník daňovníkov (dane a poplatky). Ak nastavíte režim „J“ (jednoužívateľská 
verzia), program nastaví prístupové cesty k podsystémom automaticky do svojho 
vlastného adresára. Ak sú podsystémy umiestnené inde, treba nastaviť prístupo-
vé cesty ručne. V takom prípade do kolónky režim zadajte kód „I“ a cesty môžete 
meniť ľubovoľne. 

Obr. 1 Štandardné nastavenie konfigurácie 

 
 
4. Prispôsobte si číselníky nájomníkov, lokalít, druhov hrobových miest a sadzieb za 

nájom. Číselník Nájomníci je vlastne číselník daňovníkov a poplatníkov. Číselník 
lokalít využijete, ak máte viacero cintorínov. Do číselníka druhov hrobových miest 
doplňte všetky druhy hrobov, ktoré používate. Na tento číselník je napojený čísel-
ník sadzieb za nájom. V číselníku sadzieb si za každý druh hrobu zadajte sumu 
nájomného za zvolené obdobie. Ak chcete nájomné počítať sa metre štvorcové 
(hrobka), znak, do kolónky „na m2“ zadajte znak „x“. Tým do mernej jednotky 
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4  IFOSOFT 
program vsadí metre štvorcové. 

Obr. 2 Číselník sadzieb 

  
 
Tým je príprava programu hotová. 

3. Popis funkcií programu 

3.1. Nové hrobové miesto 
Funkcia slúži na napĺňanie databázy hrobových miest. Po potvrdení sa otvorí formu-
lár nového hrobového miesta, ktorý vyplňte. 

Obr. 3 Hrobové miesto 

 

V nasledovnom texte popíšeme položky formulára. 
Kód Jednopísmenkový kód určuje, v akej fáze výpočtu je otvorený záznam. Kód „N“ znamená, 

že záznam nový a zmluva ešte nebola vytlačená. Kód sa v databáze podfarbí na svetlo-
zeleno. 

 Kód „T“ sa doplní, akonáhle je z nového záznamu vytlačená zmluva o nájme. Kód sa 
v databáze podfarbí na červeno (zmluva ešte nie je zaplatená). 
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Hrobové miesta  5 
 Po zaplatení dlžnej sumy sa kód zmení na „Z“ a podfarbenie zmení na tmavozelené - to 

je normálny stav. 
 Kód „U“ doplní program automaticky 6 mesiacov pred vypršaním zmluvy. Funkciou Pre-

dĺžením zmluvy sa vygeneruje nový záznam s kódom „N“ a starý záznam sa zmení na 
„A“. Súčasne sa posledný dátum úhrady presunie do Predchádzajúcej úhrady. 

Sektor, rad, číslo Identifikácia pozície hrobového miesta. 
Nájomca Kód, vybraný z číselníka daňovníkov. 
Lokalita Kód z číselníka lokalít 
Druh HM Vyberte z číselníka druhov hrobov. Za lomítkom sa objaví maximálny počet miest. 
Správca Vyberte kód z číselníka údajov o používateľovi. Tieto údaje sa použijú pri vystavení zmlu-

vy o nájme, preverte si, či je dobre zadané číslo bankového účtu. 
Počet pochovaných – podľa zadaného počtu (maximálne osem) sa odkryjú kolónky na zadanie mien po-

chovaných (ďalšie štyri sú na druhej strane formulára).. 
Mená a dátumy – vyplňte podľa potreby. 
Zmluva číslo Číslo zmluvy sa vygeneruje z aktuálneho roka, predčíslia (typ číslovania si nastavte 

v „Nastavenia pre tlač PV“) a čísla domu nájomcu, alebo čísla hrobového miesta. Číslovanie 
si môžete nastaviť aj na ručné. 

Zo dňa Dátum vystavenia zmluvy. 
Nájom od Od tohoto dátumu sa bude aj počítať začiatok plnenia nájmu. Koniec nájmu sa doplní 

podľa vami zadaného počtu rokov. 
Obdobie Zadajte počet rokov nájmu. 
Dátum ukončenia nájmu programom vypočítaný dátum ukončenia nájmu. Podľa dátumu ukončenia prog-

ram 6 mesiacov pred vypršaním zmluvy do príznaku KÓD dosadí „U“ (ukončená zmluva) 
a záznam podfarbí na červeno. 

Nájomné Vypočíta sa podľa sadzby z číselníka sadzieb. 
Dátum úhrady  zatiaľ nevyplňujte. 
 

Formulár zapíšte klávesom [F2]. Záznam sa zapíše do databázy a kód sa podfarbí na 
svetlozeleno. 
Pri zapisovaní záznamu môže program vypísať chybovú správu: 

Obr. 4 Rovnaké číslo záznamu 

 
Správa na obrázku znamená, že hrobové miesto v lokalite 02, sektore 1, rade 1, s 
miestom 25 a rokom nájmu 2022 ste do databázy hrobových miest už raz zaradili. 
Musíte použiť iné miesto. 

3.2. Predĺženie nájomnej zmluvy 
Funkcia ponúkne na predĺženie len zmluvy s kódom „U“, ktorým sa končí do po roka 
zmluva. Potvrďte príslušnú zmluvu, program automaticky doplní nový dátum, od kedy 
bude platiť, počet rokov nájmu podľa pôvodnej zmluvy a zapíšte [F2]. Nová zmluva 
sa zapíše na koniec s kódom „N“, stará sa poznačí kódom „A“, (pripravená na archi-
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6  IFOSOFT 
váciu). Do kolónky Predch. úhr. sa prenesie dátum a suma úhrady z predchádzajúcej 
zmluvy. Úhradu za aktuálnu zmluvu zadáte do kolónky Dátum úhrady. 
Staré zmluvy môžete preniesť do archívu voľbou Archív hrobových miest. 

3.3. Tlač zmluvy o nájme – nové HM 
Po zapísaní nového hrobového miesta do databázy si touto funkciou vytlačíte zmluvu 
o nájme. Zmluvy sa tlačia len z nových hrobových miest, v databáze označených kó-
dom „N“, podfarbených svetlozeleno. Pred tlačou si výber môžete zúžiť výberovou 
podmienkou. Ak podmienku necháte prázdnu, na tlač sa vám ponúknu všetky ešte 
nevytlačené riadky. 

Obr. 5 Výberová podmienka 

   
Po potvrdení podmienky klávesom [F2], sa na obrazovke objavia všetky riadky s ná-
jomcami, ktorých zmluvy ste ešte nevytlačili. Tie riadky, ktoré chcete vytlačiť, označte 
(alebo odznačte) klávesom [Enter]. Značka sa zjaví v treťom stĺpci, označenom ako 
„V“ – výber. Výber riadkov ukončite klávesom [F2]. Následne program na obrazovke 
vypíše všetky zvolené zmluvy. Tieto si môžete vytlačiť na tlačiarni. 
Typ zmluvy, ktorá sa vytlačí, si nastavte vo voľbe Nastavenie pre tlač PV. K dispozícii je 
viac druhov zmlúv. Vzor zmluvy si môžete pozrieť vo Výpis/tlač / Opis zmluvy o nájme. 
(Pozri kapitolu Nastavenie pre tlač PV). 

Obr. 6 Druhy zmlúv o nájme  
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Hrobové miesta  7 
Zmluva typu „E“ vám umožní zadať cenu za jedno hrobové miesto a dobu nájmu. 
Tento typ zmluvy vytlačí všetky čiastkové hroby podľa rovnakého čísla zmluvy. Ak 
teda máte nastavené číslovanie zmlúv „C“ – číslovanie podľa čísel hrobových miest, 
a zmluvu chcete vytlačiť spolu za dve rôzne čísla hrobových miest, pri druhom hro-
bovom mieste si nastavte číslovanie „R“ a zapíšte ručne to isté číslo zmluvy. Pri tlači 
tejto zmluvy sa suma za všetky položky spočíta a vytlačí spolu, na konci sa vytlačí 
zoznam dotknutých hrobových miest. 
Po vytlačení zmlúv sa príslušné riadky označia vo štvrtom stĺpci „S“ (stav) kódom „T“ 
a kódy sa zafarbia na červeno – čakajú na zaplatenie. 
Poznámka: Pokiaľ je zmluva už vytlačená, pri tlači touto funkciou sa už nebude zob-
razovať. Opis ktorejkoľvek zmluvy (aj staršej) si môžete urobiť voľbou Výpis/tlač / Opis 
zmluvy o nájme.  

3.4. Úhrada nájmu za hrobové miesto 
Funkcia sa používa na zadávanie úhrad. Po potvrdení voľby sa zobrazia len neuhra-
dené zmluvy. Vyhľadajte príslušný riadok nájomcu a otvorte ho klávesom [Enter]. Vy-
plňte dátum a sumu úhrady, prípadne číslo dokladu a zapíšte [F2]. Kód sa podfarbí 
na zeleno a označí sa kódom „Z“ – zaplatené. Pokiaľ nie je úhrada rovná predpisu 
(väčšia, či menšia), kód zostáva „Z“, ale je podfarbený na červeno. 
Pre kontrolu úhrad slúži zostava Výpis/ tlač/ Výzva na zaplatenie nájomného. V zostave sa 
zobrazia len záznamy, ktoré majú sumu úhrady menšiu, ako predpis. Klávesom [En-
ter] si označíte záznamy, ktoré chcete vytlačiť.  

3.5. Usporiadanie hrobových miest 
Databázu hrobových miest si môžete usporiadať podľa čísla hrobového miesta, ná-
jomcu, roku ukončenia/uzatvorenia nájomnej zmluvy, alebo poradového čísla hrobu, 
bez ohľadu na lokalitu. 

3.6. Vyhľadávanie/ Prezeranie hrobových miest 
Slúži na jednoduché prezeranie databázy bez možnosti do nej nejako zasiahnuť. Pri 
vyhľadávaní môžete použiť aj výberovú podmienku na vyhľadanie pochovaných. 
Na obrázku ne príklad, kde vyhľadávame pochovaného na hlavnom cintoríne (lokalita 
„01“, s priezviskom „Novák“ (pozor, nájde aj Novákovú), s dátumom narodenia medzi 
1.1.1920 do 31.12.1930. 
Do prvej výberovej podmienky zadajte lokalitu „01“, v ďalšej podmienke meno 
a dátum narodenia. Uvedené meno sa bude vyhľadávať len pre lokalitu „01“.  
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8  IFOSOFT 
Obr. 7 Zadanie lokality 

 

Obr. 8 Vyhľadanie pochovaného podľa mena a dátumu narodenia 

 

3.7. Výpis/ Tlač 
V tejto funkcii si môžete vypísať rôzne zostavy z databázy hrobových miest, vystaviť 
opisy zmlúv o nájme z celej databázy, nielen nových riadkov a vytlačiť výzvy na 
uhradenie nájmu - tieto sa tlačia len zo záznamov ešte neuhradených 

Obr. 9 Výber tlačových zostáv 

 
Zmluva sa tlačí podľa parametra, nastaveného vo voľbe Nastavenie pre tlač PV. 

This document was created by an application that isn’t licensed to use novaPDF.
Purchase a license to generate PDF files without this notice.

http://www.novapdf.com/


Hrobové miesta  9 
3.8. Nastavenie pre tlač PV (nájomných zmlúv) 

Tu si môžete nastaviť meno a telefón pracovníka, ktorý vybavuje zmluvu, predčíslie 
zmluvy (za toto predčíslie sa v zmluve doplní rok vystavenia zmluvy a číslo domu ná-
jomníka) a mená súborov pre tlač nájomnej zmluvy a výzvy na zaplatenie (tieto ne-
meňte, ak nemáte vaše vlastné typy zmlúv). Po stlačení klávesy [F1] na položke Typ 
zmluvy sa zobrazí zoznam dostupných zmlúv.  
Zmluva typu “E” tlačí sumárnu zmluvu pre viacero hrobov, na ktoré je uzavretá jedna 
zmluva, čiže majú aj rovnaké číslo zmluvy. Keď mate nastavené automatické číslo-
vanie zmlúv podľa čísla hrobového miesta, na hroboch, kam chcete zadať rovnaké 
číslo zmluvy, musíte nastaviť príznak “R” – ručné číslovanie a zadať číslo zmluvy 
ručne. Pri zmluve typu “E” do programu môžete zadať sadzbu za hrobové miesto za 
zvolené obdobie ručne. Vtedy sa vypočíta suma podľa sadzby a počtu hrobov na 
zmluve. 

Obr. 10 Nastavenie pre tlač 

 

Obr. 11 Druhy zmlúv o nájme  

 
Typ nastavenej zmluvy si môžete pozrieť jej výpisom na obrazovke vo voľbe Vý-
pis/tlač/ Opis zmluvy o nájme. 
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10  IFOSOFT 
3.9. Ručná oprava hrobových miest 

V ručnej oprave databázy môžete záznamy vyhľadávať, prezerať a na rozdiel od 
funkcie Vyhľadávanie/ Prezeranie aj mazať alebo opravovať (napríklad dopĺňať pocho-
vaných). Rozlíšenie riadkov podľa farby umožňuje rýchlo určiť, v akej fáze je zmluva 
o hrobovom mieste. 
Ak je kód zmluvy podfarbený svetlozelenou farbou, zmluva je nová, ešte nevytlačená 
a nezaplatená. Aj je podklad tmavozelený, zmluva je zaplatená, ak červený, suma 
úhrady nie je rovná predpisu – môže byť nedoplatok, ale aj preplatok. 
Kódy zmlúv  
  
Na obrázku je vidno všetky štyri fázy zmluvy: 
„N“ Nová, ešte nevytlačená zmluva 
„T“ Červený podklad – Zmluva vytlačená, ešte nezaplatené 
„Z“ Zaplatená zmluva – normálny stav 
„U“ Zmluva ukončená, pripravená na predĺženie a archiváciu 
„A“ Ukončená zmluva, určená na archiváciu, existuje k nej už nová predĺžená 

zmluva s kódom „N“. 

Obr. 12 Ručná oprava v databáze 

 
Ak chcete hľadať v databáze podľa týchto príznakov, stlačte kláves [F5] a vo výbero-
vej podmienke zadajte niektorý z vyššie uvedených kódov do položky Stav NZ. Po ná-
jdení záznamu môžete v hľadaní pokračovať klávesom [F6]. 
V databáze si môžete zobraziť – vyfiltrovať len určité záznamy stlačením [Ctrl][F5]. Do 
výberovej podmienky zadajte, čo chcete zobraziť. Do zobrazenia všetkých záznamov 
sa dostanete potvrdením prázdnej, nevyplnenej výberovej podmienky.  

3.10. Archív hrobových miest 
Záznamy, ktorým sa skončila zmluva a vytvorili ste novú funkciou Predĺženie nájomnej 
zmluvy program označí kódom „A“. Tieto záznamy môžete presunúť do archívnej da-
tabázy voľbou Archív hrobových miest/ Presun do archívu hrobových miest. Na obrazovke 
sa zobrazia len hrobové miesta s kódom „A“, z nich si klávesom [Enter] označte zá-
znamy, ktoré chcete archivovať. Tým sa neaktuálne zmluvy presunú do archívnej da-
tabázy. Túto databázu si môžete prezerať voľbou Prezeranie v archíve hrobových miest 
tým istým spôsobom, ako hlavnú databázu. 

3.11. Číselníky 
Ide o číselníky nájomníkov, lokalít, druhov hrobových miest a sadzieb za nájom. 
Číselník Nájomníci je spoločný číselník daňovníkov z podsystému Dane a poplatky. 
Cesta na číselník sa nastavuje v konfigurácii programu. 
Číselník lokalít využijete, ak máte viacero cintorínov. 
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Hrobové miesta  11 
Do číselníka druhov hrobových miest doplňte všetky druhy hrobov, ktoré používate. Na 
tento číselník je napojený číselník sadzieb za nájom. 
V číselníku sadzieb si za každý druh hrobu zadajte sumu nájomného za zvolené ob-
dobie. Ak chcete nájomné počítať sa metre štvorcové (hrobka), znak, do kolónky „na 
m2“ zadajte znak „x“. Tým do mernej jednotky program vsadí metre štvorcové. 

Obr. 13 Číselník sadzieb 

  

3.12. Preindexovanie databáz 
Preindexovanie databáz slúži na obnovu súborov, poškodených pri havárii systému, na-
príklad ak vám počas práce v databáze vypnú prúd. Táto funkcia sa môže použiť ke-
dykoľvek. 

3.13. Archivácia údajov 
Umožňuje uchovávať všetky databázové súbory na USB kľúčoch, externých diskoch 
a podobne a v prípade potreby ich skopírovať späť na disk. Kopírujte databázy, 
v ktorých ste urobili nejaké zmeny pravidelne, vyhnete sa tak nepríjemnému 
prekvapeniu pri poruche disku alebo pri náhodnom porušení databázy. 
Údaje sa ukladajú v databázových súboroch s príponou DBF. Pretože ide o citlivé 
údaje, pre použitie tejto voľby musíte byť do programu prihlásení kódom a heslom. 

3.14. Špeciálne funkcie 
Špeciálne funkcie sa vo všeobecnosti používajú len pri zavádzaní systému do pre-
vádzky, alebo po havárii systému. 
V konfigurácii programu si nastavte cesty na hlavné číselníky a číselník daňovníkov 
(dane a poplatky). Ak nastavíte režim „J“ (jednoužívateľská verzia), program nastaví 
prístupové cesty k podsystémom automaticky do svojho vlastného adresára. Ak sú 
podsystémy umiestnené inde, treba nastaviť prístupové cesty ručne. V takom prípa-
de do kolónky režim zadajte kód „I“ a cesty môžete meniť ľubovoľne. 
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Obr. 14 Nastavenie konfigurácie 

 
Preindexovanie databáz slúži na obnovu súborov, poškodených pri havárii systému, na-
príklad ak vám počas práce v databáze vypnú prúd. Táto funkcia sa môže použiť ke-
dykoľvek. 
Zmena hesla umožňuje zadať heslo pre vstup do databázy hrobových miest. Program 
je distribuovaný bez hesla. Ak chcete, aby vstup bol chránený prístupovým heslom, 
je potrebné použiť túto funkciu. Pri prvom nasadení zadajte heslo. Pokiaľ chcete hes-
lo zmeniť, najprv musíte zadať správne staré heslo, až potom môžete zadať nové 
heslo. 
Modifikácia databáz sa používa, len ak program vypisuje chybu typu „Neznáma položka...“. 
V takom prípade môžete aj pre pomoc volať IFOsoft. 
Konverzia databáz sa používa na prevzatie databáz zo staršej verzie programu do no-
vonainštalovanej verzie. V novej verzii programu spustite konverziu a zadajte prístu-
pové cesty k starej verzii. Pozor, konverzia prepíše všetky súbory v novej verzii prog-
ramu! Ak ste už niečo zadávali do novej verzie, údaje sa prepíšu údajmi zo staršej 
verzie!  
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