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Dane a poplatky 3

1. Popis programu

Programové vybavenie umozriuje:

vypifat dafové priznania a nasledne rozhodnutia o vyrubenie dane
z nehnutelnosti, za psa, predajné automaty a hracie pristroje. Dalej zadavat
uhrady a sledovat Uhrady a nedoplatky dani. Na zaklade nedoplatkov vypoditat
arok z omeSkania, vytlaCit z neho spolo¢né rozhodnutie a tladit vyzvy na
zaplatenie nedoplatku. Dal3ou tlaGovou zostavou, ktor( je mozné vytlagit, je
vykaz o daniach z nehnutelnosti.

Dalej je moZné vystavovat a tlagit predpisy na poplatky za komunalny odpad,
pripadne iné dane a poplatky a zadavat' a sledovat ich Ghrady.

Program pre svoju ¢innost mdZe vyuzit databazu ob&anov z programu Evidencia
obyvatefstva. Pri zadavani Uhrad moZe spolupracovat s programom Pokladniény
a bankovy dennik a nedoplatky sledovat v programe Saldokonto.

(klavesy, spOsoby prace s databazami, archivaciu udajov a podobne), tieto su
detailne popisané v Zakladnej prirucke pouzivate/a.

@ V tejto prirucke nebudeme vysvet/lovat' vSeobecné zaklady ovladania programu

V nasledujucich riadkoch su podrobnejSie popisané jednotlivé operacie programu.

2. Prvotné nastavenie

1.

a s

Nastavte ucCtovné obdobie, ktorym zalnete spracovanie v Specialnych funkciach/
nastavenie i¢tovného obdobia. Toto obdobie sa nastavuje len prvy krat, na normalny
presun do dalSieho roka sluzi funkcia roéna uzavierka.

Pred samotnym napifianim jednotlivych databaz je potrebné nastavit pristupové
cesty k programom, s ktorymi bude program Dane spolupracovat — Evidencia
obyvatefov, Pokladha abanka. Pristupové cesty nastavite v Specialnych funkciach/
konfiguracii systému. Ak program nepracuje v sieti, zvolte Jednouzivatel'sku verziu.

Ak mate v katastri obce viacero lokalit s roznymi cenami za pozemky, tieto lokality
zadajte do Ciselnika lokalit.

Upravte €iselnik splatok — datumy a percentéa pre vSetky druhy dani.

Vo funkcii Nastavenie pre tla¢ rozhodnuti zadajte parametre pre tla¢ rozhodnuti pre
vSetky typy dani. Pre jednotlivé typy dani su uréené predcisla, ktorymi sa budu
zacinat Cisla rozhodnuti. Ostatné islice generuje program

Dalej tu zadajte, po aki sumu budl dafovnici platit daf naraz, vy$Siu sumu
program rozdeli na viacero splatiek podla datumov a percent z Ciselnika splatok.
Do tabulky mdZete zadat trojriadkovy text odévodnenia, ktory sa bude tlacit do
spolo¢ného rozhodnutia.

Naplrite ¢iselnik dafnovnikov a poplatnikov. Do Ciselnika zadajte vSetkych danovnikov
(pre dan z nehnutelnosti, odpad, pes a ostatné dane). Kazdy darnovnik musi mat
vyplnené ICO, resp. rodné &islo. Pravnické osoby musite zadat ruéne, fyzické
osoby mdZete prijat z evidencie obyvatelstva, ak ju pouzivate, funkciou Ciselniky/
danovnici a poplatnici/ prijem tdajov/ evidencia obyvatelov. Pri prijme sa dostanete do
databazy obyvatefov, kde klavesom [F9], oznacite danovnikov, ktorych chcete
preniest.
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Obr. 1 Karta dafnovnika

Ll_‘:" = = 33
|
0soba [F (P-Pravnicka, F-Fyzicka)
Trvaly pobyt [A (A/N) Pravna forma
RC/1C0 12345678390 Datum narodenia 01,/01,/1980

Tlaé na rozhodnutie [R (R,D)
Evid. / Sipisné ¢islo [ 1
Prezvisko/Nazov firmy |[Janosik
Meno/Statut. zastupca [Jan

Sup. ¢ or.c
Ulica [Hlavna /

PSC  |0B0 01 Mesto Presov

Kod Statu [SK  5tat [STovenska republika

Telefon
E-mail
Banka Cislo uctu | /|
IBAN BIC |

Inkasne cislo Elektronicka komunikacia [} A/N)

Evidencia obyvateTov: Sup/or/Byt [ Pocet osob| 0

3. Dan z nehnutelnosti, dan za psa, predajné automaty a nevyherné hracie stroje

Této Cast programu slizZi na vystavovanie atla¢ spolo¢nych rozhodnuti pre dan z
nehnutefnosti, dan za psa, predajné automaty a nevyherné hracie stroje a nasledne
na zadavanie a sledovanie Uhrad za tieto dane. Kazdy typ dane ma samostatné
menu na vypocet dane.

Funkcie programu, popisané v kapitolach Zmena sadzieb dani az po Uhradu dani sa
vykonavaju uz pre vSetky typy dani naraz, hoci su zaradené v kapitole Dan
z nehnutefnosti.

Spolo¢né rozhodnutia sa musia vytlacit az po spracovani vSetkych typov dani, ktoré
budud do nich zahrnuté.

Uhrady dani je mozné zadavat aj po Giastoénom spracovani predpisov, napriklad po
spracovani dani za psov. Po spracovani ostatnych dani, mbézete pokracovat
v Uhradach, odpora¢ame si predtym databazu Uhrad zotriedit, napr. podfa supisného
Cisla, alebo rodného &isla.

3.1. A) Dan z nehnutelnosti

3.1.1. Zadanie sadzieb dani

Pred samotnym zadavanim dafiovych priznani vypliite sadzby jednotlivych
predmetov dani v Ciselniku predmet a sadzby dane. Zakladny Ciselnik je pripraveny,
staci zmenit hodnoty sadzieb. Ak mate v obci viacero lokalit, za kazdu lokalitu musi
byt v Ciselniku na ten isty predmet dane zvlaStny riadok. NajrychlejSie ho pridate
skopirovanim existujuaceho riadku klavesom [+] na numerickej klavesnici a jeho
naslednou opravou.
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Obr. 2 Predmet dane

predmet dane [sa [stavby na byvanie
Lokalita *
STAVBY:

Rocna sadzba dane 0,066 EUR

Rocna sadzba dane za podlazie | 0,033 EUR
POZEMKY :

Hodnota pody za m2 EUR,/mz

Rocna sadzba dane %
BYTY

Rocna sadzba dane - byt EUR,/mz

Rocna sadzba dane - nebyt. pr. EUR,/mz

Vyraz [D_PRED.STR DS.FRX DAN.REL

Kalkulacka D_PRED. CAL

Pracovna databaza [TEMPSA. DEF

Nemerite kdédy predmetov dani, ani nevymysS/ajte nove, takisto nemerite a nemazte
spodné tri riadky (parametre pre program) v tabu/ke!

3.1.2. Vyplnenie danovych priznani

Na prvotné zadavanie priznani slizi funkcia Nové danové priznanie.
1. V prvom kroku z &iselnika danovnikov vyberte a potvrdte prislusného darnovnika.
(Ak ho neméte, mbZete ho priamo tu pridat klavesom [Ins].

2.

V dalSom kroku vstupite do Ciselnika predmetov dani, kde vyberiete prislusny

predmet a dostanete sa do formulara, kde vyplnite potrebné polozky (vymeru

pozemku, podlahové plochy, zastavané plochy, zlavu

...) podla typu dane. Do

kolénky Termin platby vyberte z Ciselnika druh splatky (jednorazova splatka, 3x, 4x
roc¢ne...). Vyplnenu tabulku zapiSte klavesom [F2].

Obr. 3 Jeden riadok danového priznania

A (o | = =]
Spravca dane  *[0L Danovnik [F/[ 1 2019
Termin platby *|C Janosik Jan
Druh mzhodnutiaﬁ [ﬁ (F1) Druh pozemku |A |orna poda, vinice
Hodnota urcena zna]com]ﬁ (a/N)

Pravny vztah ]T (V,s,N,U)

spoluvlastnictvo B (P,B) spoluvlastnik urceny dohodou ]— (a/N)
Pocet spoluvlastnikov H Rodné ¢islo manzela/ky | /
Nazov kat.uzemia Datum vzniku DP| / /
Wuzitie pozemku | Datum zaniku DP| / /
Cislo parcely 1000 /[ 1 vymera pozemku | 10000,00 m2
Hodnota pozemku za 1.m2 Lokalita| 0,2950 EUR/m2
zaklad dane (eurocenty nadol) |_ 2.950,- ELR
Rocna sadzba dane 0,30 %

Dan za pozemok 8,85 EUR
Pomerna cast dane (pocet mesiacov| 0 ) 0,- EUR
Doved oslobodenia/znizenia dane ! (F1-pomoc)

Znizenie dane o| 0,00% - 0,- EUR

Dan spolu 8,85 EUR
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3. Opakujte krok 2 a postupne zadajte vSetky typy dani z dafiového priznania. Ak
chcete mat evidenciu pozemkov aj podfa parciel, mézete zadat viac riadkov toho
istého typu, kazdy oznaceny prislusnym Cislom parcely (pri spocitani jednotlivych
riadkov vSak nemusi sediet sumarna dan, kedZze kazdy riadok sa zaokruhluje
zvlast). Kazdy typ dane sa okamzite zapisuje do databazy predpisov.

Po zadani vSetkych typov dani na jedného danovnika sa klavesom [Esc] dostanete
opat do Ciselnika danovnikov v bode 1 a méZete pokraCovat dalSim danovnikom. Ak
chcete zadavanie ukoncit, urobite to klavesom [Esc].

3.1.3. Vyrubenie rozdielu dane

Touto funkciou si zauctujete rozdielové priznanie k uz raz zadanému priznaniu. Pri
vystaveni zadajte rok, z ktorého je pévodné danoveé priznanie a zo zoznamu potvrdte
priznanie. Do rozdielového priznania sa prenesu Udaje zo starého priznania.
Priznanie vyplite tym istym spésobom, ako riadne, no kéd priznania je ,Z". Vyplhte
Gdaje tak, ako mali byt na sprdvnom priznani. Program doruabi len rozdiel, vzniknuty
medzi povodnym a opravnym priznanim.

3.1.4. Vypisl/tla¢

Zo vyplnenych darnovych priznani z dane z nehnutelnosti si mézete vytlacit zostavy
zoznam danovnikov podrobne podla typu dane, rekapitulaciu podla typu dane za
vSetkych danovnikov spolu, struény zoznam danovnikov a zostavu danovnikov oslo-
bodenych od platenia dane. Pred kaZzdou zostavou mate moznost vo vyberovej pod-
mienke vybrat tla¢ podla vami zadanych parametrov.

Poznamka: Spolo¢né rozhodnutia si mozete vytlacit' az po zadani vSetkych typov da-
ni (DzN, pes, automaty, hracie pristroje), vid. Kapitolu spolo¢né rozhodnutia.

3.1.5. Ru¢na oprava danovych priznani

Sldzi na opravu uz vystavenych priznani, napriklad na vymazanie omylom zadanych
riadkov, alebo zmenu niektorych Udajov. Formular ma dve strany — vypocet dane
a stranu splatok dani. Niektoré kolonky sa nedaju z bezpeclnostnych dbvodov
editovat, napr. rodné Cislo. Ak chcete zmenit danovnika, napr. pri dedeni majetku,
pouzite na to funkciu €iselniky/ danovnici.../ zmena danovnika. Ak chcete do existujucej
databazy pridat’ riadok, napriklad novla stavbu na existujiceho danovnika, pouzite
funkciu Nové danové priznanie a zadajte len tento riadok. Riadok sa prida na koniec
databazy, preto treba nasledne pouzit funkciu Usporiadanie dafiovych priznani.

V nasledujucom odstavci stru¢ne popiSeme formular dafiového priznania.
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Obr. 4 1. Strana danového priznania

E" acte Fs t : F2 pre pat 1 !-__n_—___u = 'SE'
Strana 1
1C0/RC 1234567890 [o o0seba/Cis[F /[ 1 DAN
Meno/Nazov |[Janosik Jan Z NEHNUTEL'NOSTI
kod dane *|PA [orna poda, vinice za rok [2019
Lokalita #|  Cislo parcely[1000 /[ 1 E[0  spravea *[01
C€.Rozhodnutia (vs) [2010([110001 ¢.5.[  /[p
Datum Suma
Druh/Cislo ]ﬁ / ﬁ (F1-pomoc) 1. |31/05/2018 8,85 EUR
2 | 0,- EUR
splatky dane® c ﬁ (N-Naraz) 3 (A 0,- EUR
Dorucené TN 4.1 7 / 0,- EUR
0slobodenie do roku[ 0 SPOLU 8,85 EUR
Znizenie dane % 0,-
Dan vypoditana 8,85
Povodné rozhodnutie povodna g=
na thradu 8,85 EUR
Stav U/E: [N /
ICORC - jednoznaéne urduje dafiovnika, neda sa zmenit
Kéd dane - kod z Ciselnika, ktory jednoznacne ur€uje druh dane. Podla vybraného kédu dane sa prispdsobi aj typ
formulara.
Lokalita - kdd z Ciselnika lokalit.
Spréavca - kod z ¢iselnika Udaje o pouzivatelovi.

C.rozhodnutia (Variabilny symbol) - &islo sa generuje automaticky zroku, druhu a poradového &isla rozhodnutia,
predCislia z konfiguracie programu a z &isla domu

C.. - Cislo jednacie, doplini sa pri tlaceni rozhodnutia.
Splatky dane - kéd vybrany z Eiselnika splatiek, ktorym urcite terminy a percenta splatiek.
N-Naraz - zadajte ,N“ ak chcete, aby bola splatka uhradend naraz. Ak v3ak celkova suma dane prekroCi hranicu,

stanovenu v konfiguracii programu, program kolénku vymaze a sumu rozdeli na splatky podfa Ciselnika.

Datum/Suma - datumy splatok so sumami splatok, nasadia sa automaticky podla &iselnika slatok.

Druh rozhodnutial ¢islo - urCuje, ¢i ide o riadne, dodatocné, Ciastocné rozhodnutie, alebo vydrazenie (klaves [F1] zobrazi
pomoc) a poradové Cislo

Dorucené - ak mate v Ciselniku splatok tento typ oznaceny kédom ,A" datum splatky sa uréi podia nasadeného datumu
dorucenia rozhodnutia v menu dane/ datum dorucenia.

Oslobodenie do roku — zadajte rok, do ktorého je stavba oslobodené od dane.

Znizenie - zadajte percento zniZenia dane.

Stav - ukongené ,A" znamena, e rozhodnutie bolo vytlagené (taktiez sa oznadi zelenou farbou v 1. stipci)

Exportované - zaznam bol preneseny do podsystému saldokonto

Hodnota uréena znalcom - A/IN

Pravny vztah - vlastnik, spravca, najomca, uZivatel

Spoluvlastnictvo - podielové/ bezpodielové

Datum vzniku/zaniku dafovej povinnosti — napriklad vyvlastnenie k 30/06/2019, znamena, ze danova povinnost bude len

3 za 6 mesiacov roka

Cislo parcely - Ak chcete mat evidenciu pozemkov aj podla parciel, mbZete zadat viac riadkov toho istého typu, kazdy
oznaceny prislusnym Cislom parcely (pri spocitani jednotlivych riadkov v3ak nemusi sediet sumarna daf,
kedZe kazdy riadok sa zaokruhluje zvlast).

Vymera pozemku - vymera v m2

Lokalita - Vyberte lokalitu, ak ich mate v &iselniku viac (kazda mdze mat' ini cenu)

Cenaza1m2 -dosadi sa podlia Ciselnika dani, moZete ju vSak aj zmenit

Roéna sadzba dane - percento sadzby dane
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Pomerna ¢ast’ dane — poCet mesiacov, za ktory sa plati dari — vypocita sa podla datumov vzniku/zaniku DP
Pdvodné rozhodnutie — pri opravnom rozhodnuti sa sem prenesie €islo pévodného rozhodnutia.

Dévod oslobodenialznizenia dane - zadajte kdd oslobodenia ((kl&ves [F1] zobrazi zoznam kodov)

Percento znizenia dane - zadajte percento znizenia, z neho sa vypocita suma znizenia — da sa aj zmenit ruéne
Dan spolu - koneéna vypocitana dar za tento riadok

Obr. 5 1. Strana dafiového priznania

'Li_',"' e : : ES are it : :-._'._—..' "= f%"':‘

Strana 2

IC0/RC 1234567890 [a 0soba/Cis[F /[ 1 DAN Z NEHNUTELNOSTI

Meno/Nazov [Janosik Jan za rok 2019

Druh pozemku |A [orna poda, vinice spravea *  [01

Hodnota urcena znalcom [N (A/N)

Pravny vztah T'(l S N, U

Spoluvlastnictvo (P,B) Spoluvlastnik urceny dohodou]A'(AfN)

Pocet spoluvlastnikov | 0 Rodné ¢islo manzela/ky | /

Nazov kat.uzemia Datum vzniku DP |01/01/2019

Vyuzitie pozemku Datum zaniku DP [01/07,/2019

Cislo parcely 1000 /[ 1 EfO Vymera | 10000,00 m2

Hodnota pozemku za 1.m2 Lokalita *| 0,2950 EUR/mZ

Zaklad dane (eurocenty nadol) | 2.950,- EUR

Rocna sadzba dane 0,30 %

Dan za pozemok 8,85 EUR

Pomerna cast dane (pocet mesiacov| 6 ) 4,42 EUR

Dovod oslobodenia/znizenia dane ! (F1-pomoc)

Znizenie dane of 0,00% - 0,- EUR

Dan spolu 4,47 EUR

3.1.6. Usporiadanie dafiovych priznani

Ked zadavate nové danové priznania, do databazy sa radia v poradi, v akom ich
zadavate — pridavaju sa na koniec. Tato funkcia vam dava moZznost zotriedit
databazu podla supisného Cisla, alebo priezviska ¢i kédu danovnika (rodné Cislo
alebo ICO).

3.1.7. Archiv danovych priznani

Do archivu danovych priznani (subory PDANrrrr) sa ukladaju danové priznania za
uzavreté minulé roky. Priznania si moZzete prezerat a tlacit' rekapitulacie a zoznam
danovnikov.

3.1.8. Nasadenie terminov splatiek

Pri vypinani dafovych priznani sa do priznaku splatky dane zadava kod z &iselnika
splatiek, podfa ktorého sa rozvrhnu terminy splatiek a ich percentualna vyska. Funk-
cia vam umozriuje tieto kody hromadne zmenit, alebo zjednotit. V prvom kroku si vo
vyberovej podmienke zadate rozsah danovnikov, ktorym chcete zmenit kod,
a v druhom kroku si vyberiete z Ciselnika splatok prislusny kéd splatky. Podla vybra-
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ného kodu sa dosadia datumy a prepoditaju splatky.

3.1.9. Zmena sadzieb dani

Ak chcete zmenit jednotlivé darfiové sadzby, zmerite ich v Ciselniku predmet a sadzby
dani. Po ukonceni editacie Ciselnika sa vas program opyta, €i chcete prepoditat
danové priznania podfa zmeneneho Cciselnika. Ak odpoviete A", prepocitaju sa
vSetky danové priznania.

3.1.10. Zmena danovnika

Ak prechadza majetok z jedného danovnika na druhého (dedenie, darovanie...),

zmenu darovnika vykonajte funkciou Ciselniky/ dafiovnici a poplatnici/ zmena dariovnika

a nie vymazavanim daniovnika z dafovych priznani.

Spravny postup:

1. V Ciselniku danovnikov musite mat zadanych oboch darovnikov.

2. Zvolte funkciu zmena danovnika, nasledne v &iselniku najdite a potvrdte starého
danovnika.

3. Do ponutknutej tabulky zadajte RC/ICO nového dariovnika. Ak ho neviete
naspamat, klavesom [F10] vojdite do ciselnika a nového danovnika najdite
a potvrdte.

4. Vymena prebehne ako v databaze dariovych priznani, tak v splatkach.

3.1.11. Chyby pri prepocte

Pri vykonavani funkcii v predchadzajucich odstavcoch moéZze program vypisat
chybové hlasenie, napr.:

Obr. 6 Chyba pri prepocte splatok

EnnMessage Lﬂ :

Reindex chyba: v databaze s dva zaznamy s rovnakym klicom |
databdza D_SPLA.DEF, index D_SPLA.IDX

zaznam 2, kIUE'PE1010111122009R '

Stacte medzernik ...

Znamena to, Ze v 2. riadku databazy splatok sa nachadza zaznam s kédom ,P* —
predpis na danovnika srodnym d¢islom 6101011112 za rok 2009 a predpis
s rovnhakymi Udajmi uz v databaze existuje. Tato chyba moéze napriklad nastat, ak zle
pouzijete funkciu zmena danovnika. Tu pom6Ze len ruéna oprava (vymazanie)
riadkov v danovych priznaniach a takisto v databaze splatok.

Dalsia chyba nastane, ak vymaZete dafovnika z &iselnika danovnikov av
predpisoch dani a splatkach ho nevymazete. Chyba sa prejavi hlasenim:

Obr. 7 Chybaijuci danovnik
.- Enntiessage Lﬁ
DBFlink

Subor C_DAP.DBF: 6101011112
{kliE nenajdeny, zaznam sa ignoruie...)
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Hldsenie znamené&: ,V Ciselniku dafovnikov chyba dafovnik srodnym ¢&islom
6101011112 a pritom v databaze danovych priznani a splatkach ho stale mate*“.

3.1.12. Prepocet datumov splatiek

Tato funkcia sluzi na aktualizaciu rozhodnuti po zmene v Ciselniku splatok.
Zaktualizuju sa datumy v predpisoch a su€asne aj v databaze splatok.

3.1.13. Spolo¢né rozhodnutia

Po vyplneni vSetkych typov dani (DzN, pes, automaty, hracie pristroje) si mbézete vy-
tlacit' tlaCivo spolo¢né rozhodnutie, kde budu zhrnuté vSetky vysSSie spomenuté dane.
Tlag€ rozhodnuti je rozdelena na tlaCiva podla 8 99e

Ods.1. rozhodnutie stav k 1.1. (cely rok)

Ods 2. rozhodnutie pri nadobudnuti vydrazenim (pomerna Cast dane)

Ods 3. rozhodnutie pri vzniku v priebehu roka — €iasto¢né (pomerné ¢ast dane)
Ods 4. rozhodnutie pri zaniku v priebehu roka — Ciasto¢né (pomerna ¢ast dane)
Ods.6. vyruberie rozdielu

Ods 7. dodato¢né rozhodnutie

Obr. 8 Tla¢ spoloénych rozhodnuti

rL*‘ = "
ES ) §9% ods.1 (stav k 1.1) »]
i) §99% ods.2 (vydrazenie, dedenie)
') §99% ods.3 (vznik ciastocne)

i) §99%e ods.4 (zanik ciastocne)

) §99% ods.6 (vyrubenie rozdielu)
'Y ) §99% ods.7 (dodatocne)

D) Zakladna financna kontrola

Obr. 9 Vyberova podmienka pred tlaGou rozhodnuti

'Lr,:- S = =]

wBERmfﬁ PODMIENKA

supisné ¢is. [t od do| 0

IU:' /RC

Meno/Nazov

Ulica

Osoba | (P-pravnicka, F-fyzicka)
Trvaly pobyt [ (A/N)

Elektronicka komunikacia| A/N)

Pred samotnou tlatou mate moznost zadat do rozhodnutia desat riadkov
odévodnenia. Cislo konania zadajte bud ruéne, alebo sa bude automaticky dopinat
podla toho, ¢&i ste si vo funkcii Nastavenie pre tlaé rozhodnuti zvolili, aby sa namiesto
vami zadaného &isla konania dopifialo stpisné &islo.

Cislo rozhodnutia program vygeneruje automaticky v tvare RRDCPP0000, kde

RR - rok (prvé a posledné &islo roka)
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D - druh rozhodnutia R=1  -riadne §99 ods.1
V=2 -VydraZenie §99 ods.2
C=3 - Ciastocné §99 ods.3 (vznik dafiovej povinnosti)
C=4 - Ciastodné §99 ods.4 (zanik dafiovej povinnosti)
D=5 -Dodatoéné §99 ods.7
c - poradové Cislo rozhodnutia
PP - predCislie druhu dane alebo poplatku (11 — DzN, 12 — za psa, 13 — zapredajné automaty, 14 - za
nevyherné hracie stroje)
0000 - sUpisné Cislo domu/ poradové &islo danovnika z éiselnika danovnikov

Vytlagené rozhodnutia sa oznadia v stipci ,U* zelenou farbou (predtym hnedou). Po
zaradeni rozhodnuti do databazy sa v databaze splatok dani automaticky vytvoria
(resp. aktualizuju) zaznamy o predpisoch.

g

Poznamka: Ak tlacite rozhodnutia (3 x A4) na obojstrannej tlaciarni, pouzite moznost
tlace 4x A4, pri ktorej sa dop/ria Stvrta prazdna strana.

Poznamka: Udaje o obci a o Statutdrnom zéastupcovi sa do rozhodnutia dop/fiaji z
Ciselnika Udaje o pouzivatelovi z hlavnych c¢iselnikov.

3.1.14. Vypis/Tlac (za vSetky typy dani)

Na rozdiel od tlace v jednotlivych typoch danovych priznani, kde sa tlagia vypisy len
za prislusny typ dane (DzN, Pes...), tu si vytla€ite zoznam dafovnikov, rekapitulaciu
predpisov dani spolo¢ne za vSetky typy dani. Daju sa tu vytlacit aj adresy na doru-
¢enky. Po potvrdeni funkcie si dafiovnikov, ktorych obélky chcete tlacit, oznacte kla-
vesom [F9].

3.1.15. Datum dorucéenia

Ak chcete rozhodnutia vytlacit s datumom do 15 dni od ich doru€enia, potvrdte tuto
funkciu, zo zoznamu danovnikov vyberte klavesom [F9] tych danovnikov, ktorych sa
to tyka a zadajte datum doruCenia Tento datum sa zapiSe do prislusnych darovych
priznani a nasledne tieto mézete vytlacit.

3.1.16. Nasadenie terminov splatky (spolo¢né)

Pri vypifiani darovych priznani sa do priznaku splatky dane zadava kod z giselnika
splatiek, podla ktorého sa rozvrhnu terminy splatiek a ich percentualna vysSka. Funk-
cia vam umoznuje tieto kody hromadne zmenit, alebo zjednotit. Zmenu program vy-
kona vo vSetkych darnovych priznaniach (DzN, pes, automaty...).

V prvom kroku si vo vyberovej podmienke zadate rozsah darnovnikov, ktorym chcete
zmenit kod, a v druhom kroku si vyberiete z Ciselnika splatok prislusny kod spléatky.
Podla vybraného kédu sa dosadia datumy a prepocitaju splatky.

3.1.17. Uhrady dani

Databaza uhrad zlu€uje predpisy za vSetky typy dani, zahrnutych do rozhodnutia —
dane z nehnutelnosti, dane za psa, dane za predajné automaty a dane za nevyherné
hracie pristroje. Typ dane je v stipci dan rozliSeny kédmi DZN, PES, AUT, HRA.

Po vystaveni dafiového priznania sa do databazy uhrad automaticky prenesu riadky
s predpisom dane. Kazdy riadok predstavuje predpis jedného typu dane za jedného
danovnika za jeden rok. Neuhradené dane v databadze ostavaju aj po rocnej
uzavierke, uhradené ostan( v uzavretom roku. Predpisy dani st v stipci ,P* databéaze
oznacené pismenom ,P*, uhrady pismenom ,U“.
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Obr. 10 Databaza uhrad

fe]

Z U |E | Por.c| Rok/D sip |5 |Dan | €.j. | Meno/Nazov P | Predpis Uhrada Datum Var. symbol
1 2013/rR 11 C DzN 1001 Adam Janko P 2,32 2310 110011
2 2013/r 11 A PES 1001 Adam Janko P 9,12 2391 120011
3 2013/r 11 A DZN 1001 Adam Janko U 1,72 05/05/2013 2310 110011
4 2013/r 11 A PES 1001 Adam Janko 1] 9,12 05/05/2013 2391 120011
5 2013/R 11 A PES 1001 Novak Bartolomej P 4,14 2311 120011

Uhradu moZete zadat dvoma spdsobmi — prvym je ruéné zadavanie, kde Ghradu
zadate priamo do databazy uhrad, druhy spbésob predpoklada zadavanie Ghrad do
programu Pokladniény a bankovy dennik, odkial sa Uhrady do databazy prenesu
hromadne.

Obr. 11 Vyber danovnika - stpisné ¢islo 11

5] == =]

VYBEROVA PODMIENKA

Stp. ¢&islo od| 0 do| O

1C0/RC

Meno/Nazaov

Ulica

Za rok 0 Druh dane|

Uhrada od| / / do| / /

Osoba | (P-pravnicka, F-fyzicka)

Trvaly pobyt [ (A/N)

Uhrada 0,00 Splatka |

Pri ruénom zadavani si pomocou vyberovej podmienky (napr. zadajte supisné ¢islo
domu) vyselektujete z databazy obc¢ana, ktory dava uhradu. Na obrazovke sa objavia
vSetky typy eSte nezaplatenych dani (aj za minulé roky).

Obr. 12 Nezaplatené dane

3.1.17.1.

or.¢ | Rok/D | sup€ | s |Dan | C.j. | Meno/Nazov P | Predpis Uhrada Zostatok | Rozhodnutie |1
2 2013/RrR 11 A PES 1001 Adam Janko P 9,12 9,12 2391 120011 1
3 2012/R 11 ¢ DzN 1001 Adam Janko P 2,32 2,32 2210 110011 1

Potvrdte prislusny riadok, zadajte datum Uhrady (automaticky sa ponukne aktualny
datum) a skutoénu sumu uhrady. Po potvrdeni formulara klavesom [F2] sa riadok
zapiSe na koniec databazy s priznakom ,U"“ a mbzete pokracovat dalSim riadkom zoz
zoznamu. Prijmové pokladni¢né doklady si mézete vypisat funkciou Vypis tla¢/platobna
listina/prijmové doklady.

Ak vo vyberovej podmienke nezadate Ziadne kritérium vyberu, v zozname na Uhradu
sa zobrazia vSetci dafiovnici.

Funkcia Prenos z PaB dennika predpoklada, Ze uhrady zadavate v module Pokladniény
a bankovy dennik so zadanim spravneho variabilného symbolu — €isla rozhodnutia. Po
potvrdeni program skontroluje a stiahne Uhrady z aktualneho roka.

Opis potvrdenia slUzi na opis prijmovych dokladov na avybraného darnovnika.

Vypis/tlaé

Touto funkciou mdZete na papier, Ci obrazovku vypisat rézne tlaCové zostavy -
platobnu listinu, prijmové doklady, zoznam zaplatenych dani, sumarizaciu predpisov
a platieb, tlacové zostavy pre nedoplatky a vypisy za staré roky.
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3.1.17.2.

3.1.17.3.

3.1.17.4.

Oprava a prezeranie uhrad

Slbzi na rychlu orientaciu v platbach. Kazdy danovnik je zobrazeny v jednom riadku
s predpisom, doterajSou sumou Uhrad a vypocCitanym zostatkom. V databdze moZete
danovnikov vyhladavat pomocou vyberovej podmienky po stlaceni klavesu [F5] a
pripadnom pokracovani v hladani klavesom [F6]. Ak chcete vidiet podrobny rozpis
platieb darfiovnika (splatky), danovnika potvrdte klavesom [Enter].

Rucéna oprava splatok dani

Pomocou ruénej opravy sa mdzete dostat do databazy splatok a upravovat riadky,
bud vymazat omylom zadané splatky, alebo opravit sumy. Ak vymazete v tomto
subore riadky s priznakom ,P* — predpisy, tieto sa do databazy dostanu opat z
databazy danovych priznani po pouZiti funkcie aktualizacia predpisov.

Usporiadanie splatok dani

Databazu splatok je potrebné po zadavani splatok usporiadat, pretoZze splatky sa
zapisuju na koniec databazy. Usporiadanim sa dostanu slvisiace zaznamy k sebe.
Usporiadat mézete podla RC/ICO, supisného cisla, ¢i podla priezviska.

3.2. B) Dan za psa

Spracovanie dani za psov je podobné, ako pri dani z nehnutelnosti. V prvom rade
opravte Ciselnik sadzieb dani za psov.

Tak, ako pri DzN vytvorte nové priznania funkciou Nové priznanie. Otvori sa formular
pre vypocet dane. Polozky su podobné, ako v DzN. Na obrazku je dan vypocitana za
obdobie 5 mesiacov, pes bol prihlaseny k 1.8.2013. Formular vyplite a zapiste [F2].

Obr. 13 Vypocet dane za psa

& == =]
DAN ZA PSA
IC0/RC 1111111111 oseba/Cis[F /[ 1
Meno/Nazov za rok Eﬁfﬁ
€.Rozhodnutia (vs) 2010 120001 ¢.i. [ /[p Spravca *
Pravny vztah [v (v,D) Datum vzniku DP [01/07 /2019
Drzitel preukazu TZP, TZPS[H (A/N) Datum zaniku DP| / /

pruh/Cislo: [r /[0 (Fl-pomoc)
———————————————————————————————————————————— sadzba Obd -- Spolu -
Kod dane *[ |pes v rodinnom dome [ & 000 5= 3,33
Lokalita il ZniZenie dane[ 0,0 %[ 0,00
Splatky dane* | [N (N=Naraz) Dan vypocitana 3,33
Dorucene [ povedna | 0,-
Pdvodné rozh. na thradu 3,33
Evidencné ¢. [666 Pohlavie [P vyska v cm[100
Plemeno [vTkodTak Farba dierna

vek 0,00 Ucel Odstrasenie

Miesto drzania psa
|bada

Sstav U/E: [N /

3.3. C) Dan za predajné automaty, D) za nevyherné hracie pristroje

Spracovanie je zhodné s predchadzajucimi danami.



14 IFOSOFT
4. Poplatok za komunalne odpady

Princip evidencie poplatkov za TKO je podobny, ako u dani z nehnutelnosti. No
vSetky c¢innosti (vytvorenie predpisov, tla¢ predpisov, zadavanie UGhrad) sa
vykonavaju v samostathom programovom menu a nezahrnuju sa do spolo¢nych
rozhodnuti.

Pri praci postupujte ako pri daniach — najprv je potrebné upravit’ si Ciselnik sadzieb
za TKO, potom vypifiat predpisy a vytlagit ich a nakoniez zadavat Ghrady.

4.1. Ciselnik sadzieb

Do Ciselnika zadajte vSetky druhy sadzieb. Sadzby mézete zadat za cely rok, alebo
za den, vtakom pripade mézete vo vypocéte dane zadat pocet dni pobytu. Do
Ciselnika mbzete zadat aj riadky so zlavami za déchodcov alebo invalidov. Takisto
sem zadajte sadzby za Kuka nadobu, ¢&i platby pre podnikatelov. Za kédom zadajte,
¢i ide o platbu za ob¢ana, zamestnanca, ¢i nadobu. V Ciselniku by mal ostat’ jeden
prazdny riadok.

Obr. 14 Ciselnik sadzieb za TKO

01 0s0 Poplatok za osobu 0,0329€/den 0,0329 1,-

02 P "Ila. 1 | | Lt i = [l a1:7d 17 1 50,_
03 pd L o | ® =] 50
04 P

05 Pqd Kod / 0so (0SO,ZAM, NAD) 50,-
10 11 Nazov ﬁp]atok za osobu 0,0329€/den

S % Zaklad Ekv. #ZTava Sadzba

13 3] Vypocet| 0,0329 x| 1,00 x| 0,00 =| 0,0329 EUR

14 L

15 p{ Zaokruhlenie na|4 desatiné miesta =|[0,0001 EUR

16

17 g

4.2. Novy predpis

Touto funkciou zadajte vSetky predpisy. Na obrazku je priklad vypoctu predpisu
poplatkov za TKO za Sest 0sbb, z toho Styri osoby platia za cely rok (365 dni), jedna
osoba — Student plati za pobyt po€as prazdnin (60 dni) a jedna osoba — déchodca
plati za cely rok a ma 50% zlavu.

Pokial neplatite za jednotlivé dni, ale za cely rok a mate sadzbu v Ciselniku za cely
rok, zadate pocet osdb Styri krat 1 (1 rok).
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Obr. 15 Vypocet platby za TKO

A Siacte e : - F2 pre pat : (= | = =]
1C0/RC 1111111111 osoba/Cisle [F/ [ 1 vvvoz oppapov - [2019
Meno/Nazov

| obdobie |01.01.2019 - 31.12.2019
spravca * |01 splatka* [p Druh/Cislo [R/ [0 Rozhodnutie ¢. |[2910 |220001
Elekt. kom. Dorucené (A [/ / = E! Elektonicka kom. [
————————————————————————————————————————————— Pocet den/L --- sadzba - UProd ----- spolu
1.*[o1 Poplatok za osobu 0,0329€/den E x| 365 x 0,0329 x 1,00 =| 48,0340
2.% 01 Poplatok za osobu 0,0329€/den 1 x| 60 x 0,0329 x 1,00 = 1,8740
3.% |04 Poplatok za osobu 0,0329€/den 505 }z x| 365 x 0,0165 x 1,00 = 6,0225
4% ! 0 x 0 x 0,0000 x (0,00 = 0,0000
§ik }j X 0 x 0,0000 x (0,00 = 0,0000
6. * : 0 x 0 x 0,0000 x (0,00 = 0,0000
e | [0 x| 0x 0,0000 x|0,00 = 0,0000
stav: [a / spolu [ 6 56,03
Zoznam osob: Pocet osob z [_[—CI

Spolu je pocet 0oséb podfa poctu oséb z TKO, Pocet 0sbdb z ... je ruéne zadany pocet
0os6b 1z Ciselnika danovnikov azoznam o0sbb je menny zoznam doplneny
z podsystému evidencie obyvatefov funkciou Zoznam ob¢anov do predpisov. Ten sa
vytvori podla rovnakého supisného &isla. Zoznam sa dé editovat aj ru¢ne.

Vyplnenu tabulku zapiSte klavesom [F2]. Nasledne zadajte do tabulky Cdislo
nariadenia, datum vydania PV, jednacie Cislo a text odévodnenia a mbzete vytladit
rozhodnutie. Rozhodnutie mbzete vytlacit' aj neskor pomocou funkcie Vypis/tlaé.

VSetky ostatné funkcie — vypisy, opravy, aktualizacie predpisov, nasledne zadavanie
a sledovanie a vypisy Uhrad su rovnaké, ako pri dani z nehnute/hosti.

5. Ostatné dane a poplatky

Vtejto Casti programu zadajte dane a poplatky, ktoré nie su zahrnuté v
predchadzajucich odsekoch — napr. platby za parkovanie, ubytovanie, pokuty atd.
Funkcie programu su podobné, ako pri DzN, pes, automaty...), ale nezahrnuju sa
spolo¢nych rozhodnuti

VSetky ¢&innosti (vytvorenie predpisov, tla¢ predpisov, zadavanie Uhrad) sa
vykonavaju v samostatnom programovom menu.

Pri praci postupujte ako pri TKO — najprv je potrebné upravit si Ciselnik sadzieb dani,
potom vypifat predpisy a vytlagit ich a nakoniec zadavat Ghrady.

6. Ciselniky

Tieto Ciselniky su spolo¢né pre vSetky typy dani a poplatkov.

Ciselnik Lokalit si vypliite, ak mate v katastri obce viacero lokalit s roznymi cenami za
pozemky.

Ciselnik splatok sa vyuZiva pre vSetky typy dani a poplatkov. Zadajte sem terminy
splatok a percenta pre rozdelenie splatok. Ak napriklad je splatka splatna podla da-
tumu nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia, do kolénky 1.Spl zadajte kod A. Do
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rozhodnuti prislusny datum dosadi program funkciou datum doruéenia.
Ak chcete zmenit datumy v uz vyplnenych daniach dodato¢ne, mézete Ciselnik upra-
vit a nasledne pouzite funkciu nasadenie terminov splatky, kde vyberiete typ splatky.

Obr. 16 Jednorazova splatka

x]

Kod |C
Nazov |Jednorazova splatka

Terminy splatok:

1 spl. [a (F1) 100,0 %
2.spl. [/ / 0,0 %
3.5pl. 0,0 %
4. spl. ;o 0,0 %

Ciselnik urokovych sadzieb NBS sa pouZiva pri vypodte Grokov z omeskania.

Ciselnik dafovnikov a poplatnikov sme spomenuli v kapitole prvotné nastavenie. Do

Ciselnika zadajte vSetkych darovnikov (pre dan z nehnutefnosti, odpad, pes

a ostatné dane). Kazdy danovnik musi mat vyplnené ICO, resp. rodné &islo.

Pravnické osoby musite zadat rucne, fyzické osoby moZete prijat z evidencie

obyvatelstva, ak ju pouZivate, funkciou Ciselniky/ dafovnici a poplatnici/ prijem Gdajov/

evidencia obyvatefov. Pri prijme sa dostanete do databéazy obyvatelov, kde kldvesom

[F9], oznacite danovnikov, ktorych chcete preniest.

Ak prechadza majetok z jedného danovnika na druhého (dedenie, darovanie...),

zmenu danovnika vykonajte funkciou zmena darnovnika.

Spravny postup:

5. V Ciselniku danovnikov musite mat zadanych oboch dariovnikov.

6. Zvolte funkciu zmena danovnika, nasledne v Ciselniku najdite a potvrdte starého
danovnika.

7. Do ponutknutej tabulky zadajte RC/ICO nového darovnika. Ak ho neviete
naspamat, klavesom [F10] vojdite do Cciselnika a nového danovnika najdite
a potvrdte.

Vymena prebehne ako v databaze danovych priznani a TKO, tak v splatkach

Funkciou Tlaé - rodné ¢islo/datum narodenia si mézete zvolit, ktory z tychto Gdajov sa

bude tlagit na rozhodnutiach. DalSia funkcia Aktualizacia z evidencie obyvatelov, prene-

sie z databazy evidencie obyvatelov (ak ju pouZivate), supisné, orientacné cislo bytu

danovnikov a su¢asne napocita aj poCet 0s6b na adrese darnovnika.

Export danovnikov do hlavného Eiselnika prenesie darnovnikov do ¢&iselnika dodavate-

lia/odberatelia v hlavnych Ciselnikoch. MéZete ich potom pouZzivat v inych podsysté-

moch IFOsoftu — saldokonto, vystavovanie faktur a podobne.

Funkcia Hromadné nasadenie vybranych udajov slizi na zmenu poctu dni v roku, ak mate

predpisy viazané na pocet dni. Danovnikom, vybranym vyberovou podmienkou moé-

Zete zmenit pocet dni, za ktory platia poplatok.

7. Specialne funkcie

Tieto funkcie su Specialne, pretoZze sa pouZzivaju len zriedka a na beznu pracu
S programom nie su potrebné.

Preindexovanie databaz vam velakrat poméze po vypadku napdjania, zakolisani
napatia, poruche harddisku, alebo ked ste poCas prace resetovali podita¢. Operacia
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obnovi indexové subory k databdzam. Preindexovanie moZete vykonat kedykolvek,
vaSe databazy sa tym nijako nenarusia.

\1, Pozor! Ak pracuje viac uzivatefov v sieti vtom istom sklade, pred pouZitim tejto
‘7‘\ funkcie sa uistite, Ze nikto nema v tomto ¢ase otvorenu databazu skladovych kariet!
Inak mb6zete prist o Udaje!

Editor vybranych tlaéovych zostav je funkcia, ktorou si mézete upravit niektoré tlacove
zostavy s priponou FMX. Je tu vSak potrebna znalost riadiacich kédov a znakov,
pouzivanych programom. Needitujte tieto subory, ked neviete, ¢o robite!

Konfiguracia systému sliZi na nastavenie pristupovych ciest k databdzam, pokial st
umiestnené na inom poditadi v sieti. Standardne je nastavené ,J* jednouzivatelska
verzia, kde su databazy priamo v nainStalovanom programe.

Prezeranie ERRLOG slUZi na prezeranie textovych suborov s popisom chyb, ktoré sa
vyskytli pri praci programu.

ZruSenie priznaku exportovany vymaZze z databazy predpisov a Uhrad priznak, Ze
predpis bol exportovany do saldokonta. Tym je umozZnené predpisy do salda preniest
opaét.

Nastavenie uctovného obdobia je uréené na zadanie uctovného obdobia, ktorym zaénete
spracovanie. Toto obdobie sa nastavuje len prvy krat, na normalny presun do
dalSieho roka sluzi funkcia roéna uzavierka.

Modifikacia udajov sa pouZiva, ak program vypisuje hlasenia typu ,neznama polozka...“.
Funkcia opravi Struktary databaz.

Inicializacia databaz vymaZze vSetky Udaje v databazach. Pouziva sa len pri zavadzani
programu do prevadzky, ak je potrebné zrusit idaje zadané pri skiSobnej prevadzke.

\I/
‘7‘\ Pozor! Tieto Udaje sa stratia nenavratne!

8. Nastavenie pre tla¢ rozhodnuti

V tejto tabulke si mbézete nastavit Udaje, ktoré sa budu tlagit na spolo¢né rozhodnutia
— vysSku jednorazovej splatky, od ktorej sa bude Uhrada delit na viacero splatiek,
minimalnu darfiovu povinnost, €islo VZN, &i sa bude ¢&islo konania rovnat’ supisnému
Cislu a mdZete po zadani priznaku Odévodnenie R - ruéne editovat text, ktory sa bude
tlaCit na spolo¢nych rozhodnutiach

9. Roc¢na uzavierka

Operaciou ukoncite rok a otvorite nové uctovné obdobie. Databazy za minuly rok sa
uzavrd, do aktuélneho roka sa prenesu vSetky rozhodnutia a datumy sa zaktualizuju.
Predpisy, ktoré nie su celkom uhradené, sa prenesu aj s prislusnymi splatkami do
aktualnych databaz splatok.

10. Archivacia udajov

Predpokladom pre pouZzitie archivacie a bezpeénostnej kdpie udajov je nastavenie
hesla pre archivaciu v Konfiguracii a udrzbe systému/ Nastavenie hesla pre archivaciu.
Nastavenie hesla je popisané v priru¢ke PR_Hesla.PDF.

Archivacia umoZziuje uchovéavat vybrané databdzoveé subory — Ciselniky na disketach,
USB klac¢och a v pripade potreby ich skopirovat spat na disk. Kopirujte databazy,
v ktorych ste wurobili nejaké zmeny pravidelne na diskety, vyhnete sa tak
neprijemnému prekvapeniu pri poruche disku alebo pri nahodnom poruseni
databazy.

Udaje sa ukladaju v databazovych stboroch s priponou DBF.
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Bezpecnostna képia udajov najprv vSetky databazy zozipuje do suboru s nazvom DaPrrr-
rmmddhhmmss, (rok, mesiac, den, hodina, minlta a sekunda) a tento subor ponukne
na archivaciu do vami zvoleného adresara. Aj ked nebudete v archivécii pokracovat,
samotny subor zostava zaarchivovany v podadreséari ARCHIV.

Bezpecénostnu képiu mbzete spustit’ aj viackrat za sebou, vzdy sa vytvori nova kopia,
stara sa nepremaze. Pozor vSak na heslo, ktoré si nastavite fo funkcii Nastavenie
hesla pre archivaciu, pretoze bez tohto hesla sa do archivu nedostanu pracovnici
z IFOsoftu!l. Preto si heslo dokladne ulozte! Pokial v priebehu ¢asu toto heslo
zmenite, pre vstup do starych archivov je potrebné pévodné heslo!



