Podsystémy podvojného uctovnictva 1

Obsah
1. FaktUry @ ODJEANAVKY ....ccoiiiiii s s 5
IV o ¥4 g Lo 11 I o] o o | =1 1 11 [ SSSPPPPPPPPRP 5
1.2. Zavedenie programu dO PreVAUZKY ........ccceeeeeieieeeuuiiiiee e e eeeeeeeiiissss e e e eeeeeeaasanaeaeeeeaeennnnnns 5
1.3, VYSEAVENE TAKIUNY ... s 5
1.3.1. Vystavenie NOVE) faktUIY ........oouuuiiiiii e e et e e e e e e et a e e e e e e e eeeannnes 6
1.3.2. Vystavenie dobropisu k vydanej faktlre...........ccccoooeiiii 11
1.3.3. Vystavenie faktlry z existujuce] faktlry .........cccooeeeeiiiiiiiiiiiie e 11
1.3.4. Vystavenie faktlry podla objednavky..........ccccccooiiiiiiii 11
1.3.5. Vystavenie faktlry podfa predfaktlry............cccooeiiioiiiiieiiiiie e 11
1.3.6. Vystavenie hromadnych faktlr...........cccooooiiii 11
1.3.7. Ru€na oprava vydanych faktlr.............coooeiiiiiiiiii e e e 11
1.3.8. DOdAtOCNE rOZUCLOVANIE ....cceeeeeeeeeeeeee e 12
1.3.9. VYPISITIAC ... oottt ettt e e e e e e e et et e e e e e e e e e ea ittt e e eeeeeennnnnns 13
1.3.10. Doklad pre podvojné UCIOVNICIVO ......cceeeeiiieeiiieeeeee e, 14
1.3.11. Usporiadani@ faKIUr..........ccueeeuiiiiie e e et s e e e e e e e et s e e e e e s e eeaaaan e e e e eeeeeennnnnns 14
1.3.12. EXport/import faktUr.........oooooeeiii 15
1.3.13. ZruSenie skKupiny faktlr............uuiiiiiiiiie e e e e e e e anaaaen 15
1.3.14. Kontrola €islovania vydanych faktlr............cccccoiiiii, 15
R e ] P L (=0 =1 (1 Y/ SSEPPPSPRRN 16
1.5. Vystavené a doSI€ 0DJEANAVKY ......ccooeiiiiiiiiiiieeeeeeeee e 17
1.6. Zmena UCtOVNENO ODUODIA ... ..coieeieeee s 17
1.7. SPECIAINE FUNKCIE ...ttt ettt te et e e teeteeteeteeee s 17
1.7.1. KONfIQUIACIa POASYSIEIMU......cevuiiiiiee e e eeeeieetiiiie e e e e e e e e e et s s e e e e e e e eeeataneeeeeeeeenrnnns 17
1.7.2. Inicializacia databaz.............coooiiiiiiii 18
1.7.3. Editor vybranych tla€ovych ZOSIAV ...........couvieiiiiii i 18
1.7.4. KONVEIZIA UAAJOV ...cceeiiiieiiieeee ettt 18
1.7.5. Kopirovani€ BMP SUDOIOV ..........uuiiiiiieiiiieiiiiie e e e et e e e e e e e eeaaaan s e e e e eeennnnnns 19
IR O 1=Y=Y 311 2 19
1.0, ATCRIVACIA ..o 21
1.10. Priklady roza&tovania faktlr ..........coooooiiiiiieeccee e 21
2. Pokladni €ny a bankovy denniK..........ccoeeuiiiiiiiiiiis ciiiiee e e e e e e e e eaaaanns 27
P I e Yo KSR o oo | =V o 11U ISR 27
2.2. Zavedenie programu dO PreVAAZKY ........cooovvieiiiiiiie e e e e 27
2.3 VSEUP U0AJOV. ..o 28
2.3.1. Jednoduchy zapis (Jeden radOokK) ..........ueuiiieeeeiiiieieiiiiee e ee e 28
2.3.2. ZI0Zity ZAPIS (VIAC MAAKOV) .....uueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisnsssssssessssss e 30
2.3.3. AULOMALICKA KONTACIA . ... ...ttt 30
2.3.4. Vypocet pOCIatOCNEN0 STAVU .......uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinie s nsnnnnnnnnes 31
2.3.5. Tla€ pokladni€ného dokladu V EUR .........ccoooiiiiiiiiiicise e 31
2.3.6. Tla¢ pokladniéného dokladu v CUdZE] MENE...........uuumummmiiiiiiaees 31
P22 T AR =30 To g = o] o] 1= V7= WU o F= 1 To LY A0SO 32
PZARCTR S TS = \VAR W [ox (0 VA= T o T 1 F= Lo | o 32
2.3.9. Chybne rozuctovaneé dokKlady .............ouuueiiiiii i 33
2.3.00. USPOTAUANIE ...ttt e e e e ettt r e e e e e e e e eeetba e e e e e eeeeessennnnns 33
2.3.11. Kopirovanie dajov na disketu / diSK...........ccoivriiiiiiiiiiiie e 33
2.3.12. Pripojenie Udajov Z diSKety/dISKU .............uuummmimimiiiiiiiiiiiiiiiieenes 33
2.3.13. Precislovanie dokladov SmMerom hOre ... 33
2.3.14. Precislovanie dokladov Smerom dole ...........ccccceiiiiiiinnaees 34

2.3.15. ZruSenie skupiny doKIAdOV...........cceveriiiiiiee e 34



IFOSOFT

24 VYPIS HBC ... 34
2.5. Podklady pre podvojné UCIOVNICIVO .......ccoiieiieiiiieee e e e e e 35
2.6. Zmena UCtOVNENOD ODbAODIA........ccciiiiiiii e, 35
2.7. SPECIAINE TUNKCIE ...ttt ettt te et e ettt e ete e et eeb e stesteetesreeneeereaneens 35
2.7.1. KONfigUIrACia POUSYSIEMU. ... .uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s nnns 36
2.7.2. Editor niektorych tlaCovyCh ZOSIAV ...........ooiiiiiiiiiieece e 36
2.7.3. Preindexovanie datab@z ... 36
2.7.4. InicializZACia dat@bAzZ...........uuuuuiiiiiiiiii e 37
2.7.5. Vymazanie pomocnyCh datab@z ............cccooiiiiiiiiiiii e 37
WA A ST o] 0 \V/=1 74 = W U T - [ 1 O 37

p A T O 1=1=) [ 11T 38
2.9. Archivacia na diskety, USD KIUCE... ....coeii i i 39
ST 1o [0]C0] o1 (o TSR 41
3.1. Uvedenie programu dO PreVAAZKY ..........coevieieiiiiiiee et e e e 42
BT VA1 (1] o ¥ o =10 ) PRSPPI 44
G 0t I 11T 0 T U T = [ 1 PSS 44
3.2.2. HAlIErOVE VYTOVNANIE ....uuuuiiiiiiiiiiiiiuiiiiniiiiinnnsnnennnnsnssnnsssnssssssnsssssnnsnssnssssnnnnnnnnnnnnnnns 48
3.2.3. KUurzoVve rozdiely faKIUr ..........cooii i 48
IV SV 2= 110 410} VA2 T o o o7 = R 49
3.2.5. RUCNA OPrava U@JOV ........uuuuunieeeeeeeeeieiiiiiiaseeeeeeeeeasstas s s e e eeaeeeessssnnaaaaeaaeeeeesssnnnaens 49
I ST U ] oL =T =T g [P TTRRP 50
3.2.7. Parovanie Na ODrazovKuU ...............eueeiiiiiiiii 50
3.2.8. AKtualiZACIia NAZVU fIrMY ....uuiiiiiiiiiii e 51

G TG T o L0 A I = o 51
I TRC T8 I VA V7 0TI oo T 7= 0] ] = 11 1 1S 52
3.4. Prenos do adreSara fili@IM .......cooooiiiiiiii e 53
3.5. UrOKY Z OMESKANIA .......ccveiveeeeieeeeeecteeieete et e eteete e e e e eaeeteste e e eteeneeeteareesseesaeeteareeeeereaneens 54
3.6. Upomienky k neuhradenym faktlram..............ioiiiiiiiiiiiice e 55
T Y =TT o o P WU - AV (=1 - VP PPPPPPPPPPPPP 56
3.8. SPECIAINE TUNKCI ...ttt ettt te ettt et s e et e s b e eteereeteareeneeereaneens 57
e B AN ot TV T = B o = 1 1 PSPPSR 58
T KO o ] o] 1= L= o 4= T |V 60
I o PP 62
4.1. Uvedenie programu dO PreVAAZKY ..........ooeeeiiiiiiiiieee e e e e e et e e e e e e eennnnn s 62
4.2. POPIS FUNKCIH PrOGIaMU.....cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeee ettt e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseeeseeeeeeeeneeees 63
4.3. Riadne danOVe PriZNaNIE..........euuuuuiiii e eee e e e e e et e e e e e e e e et a e e e e e e e aeeaeana s 63
4.3.1. PriJemM U0AJOV ... s 63
4.3.2. Definicia prijmu U@JOV ......cooeeeiiiieeie e e e e e e 66
4.3.3. VYPOCEE DPH ..o 67
VG T N W Tt F= o] o] = V7= W [0 F= o 1Y 67
4.3.5. VYPIS HAC. ..o 69
4.3.6. Vypocet danoveho priznania DPH ... 69
4.3.7. Definicia VYPOCIU VYKAZU ... e 72
4.4. DOdatoCNE dANOVE PriZNANIE ......uuee e e e e eeeeeeeetiee e e e e e e e e eeeaaa e e e e e e e aaeaeaesaaaaaeeaeeeeensnnnnnn s 72
T B 22\ 11 PP PPPPPPPPPP 72
4.6. ROCNE SPracovanie DPH .........oouiiiiii i e e 73
YU | a1 0101 VY)Y G- VAPPSR 73
2 TR Y (o 11V Z= T = T T =Y [0 )Y 73
4.9, SPECIAINE TUNKCIE .....veveveeee ettt ettt e te et et e et e ste et e eteetesteeteeteeeeeee e 74
VAN T I o] 010 [0 = (o T= W o] oo | = T o U 74

4.9.2. Prezeranie a opisS VYKAzZOV DPH ..o 75



Podsystémy podvojného uctovnictva 3

4.9.3. Export a opis VyKazov do PDF/FDF ..o 75
4.9.4. Nastavenie UCtovneho obdobia. ...........cooooiiiiiii 75
4.9.5. Preindexovanie databaz ...........ccoooiiiiiiiiiiiiiicc e 75
4.9.6. Inicializacia datab@z DPH ........coooiii e 75
4.9.7. Vymazanie pomocnych databaz ...........ccoooiiiiiiiiiiiiii 75
4.9.8. KONVErzia Ud@JOV Z VEIZIE ... ..ccoeeeeeiiiiiie e e e et e e e e e e e e et s s e e e e e e e aeannnaeaaeeeaees 75
4.10. Priklady pouZitia KOAOV DPH ...........uuiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 77
5. SKIAAOVE NOSPOUAISIVO. ... .ciieiiiiieiiiiiies it e e e et e e e e e e e e e e e e e eeeeeeennnnns 80
TR e T o KSR o oo | =V o 11U [ SRR 80
I o 1= AV U= o VA o] T = o [ 81
5.3. Princip prace programu SKIad.............cooooriiiiiiiii 82
5.4. Zavedenie programu dO PreVAAZKY .........cooviiuiiiiiiie e e e s 83
5.4.1. Vytvorenie potrebnych CiSeINIKOV. ...........uuuuiiiiiiiiiiiii e 83
5.4.2. INICIAlIZACIA PrOGIaMIUL. ..eevveieiieee e e eee ettt s e e e e e e e e eeeatta s e e e e e e eeeeeessn e e eeeeeeeesannnaas 84
5.4.3. Nasadenie pociato€nych stavov Vv sKIadoCh. ... 85
5.5. POPIS fFUNKCIT PrOgIramU........ccoiiiieeiiiii et e e et s s e e e e e e e e et e e e e e e e e e aaennnnn s 85
oS 0 I V1 (1] TN o - [ 1Y 85
5.5.2. VYPISIUAC. ...t e e 97
5.5.3. Skladové reglety za 0bdODIE .........uuuuiiiiii 97
5.5.4. NefaKturoVany Preda]..........u.iieeeeeeiieeeiiiie e e e e e e e et s e e e e e e e e e et e e e e e e e eeaneana s 97
5.5.5. StaV ZASOD TOVAIU .....uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 98
5.5.6. VYNOtOVENE TAKIUNY ..o e e 104
T V- 11 1= 10 - 104
5.5.8. ODJedNAVANIE TOVAIU ........oviiiie e e e e e e e e e e s 105
5.5.9. Podklady pre UCIOVNICIVO ........uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiia e 105
5.5.10. MESACNA UZAVIEIKA ......uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 106
SN R 01171111 YT 108
R TN 2 Y o o1V T = T T =Y 1 109
5.5.13. SPECIAINE TUNKCIE ......cveeveeveceecee ettt ettt te et e te e te et eete st e st e stesteeteeaeeteere e, 109
5.5.14. Kopirovanie BMP SUDOIOV ........ccooviiiiiiiiie e 115
5.5.15. MOAIfIKACIA U@JOV .....uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 115
5.6. MozZnosti vyuZzitia skladoveého hOSPOAArStVaA..........ceevieiiiiiieiiiicie e 115
20 T 20T 116
6. HMotny a NENMOtNY M@JELOK ......iiiiiiiiiiiiis e e et e e e e e e e e e e e e e e eaeaennnnns 117
B.1. UVOU ....eiviieieeiete ettt ettt ettt bbb b et s et et b e a et et b ettt et et re st ne e 117
6.2. DINOAODBY MaJEtOK (DM) ...... it e e e e e e e e e e e e et e e e e e eeeeeeennnns 118
6.2.1. VStUP UdajOV - PONYDY ....uiiiiiiiiiiiii s 118
I -\ Y PP PEPPRR 127
6.2.3. VYPISITIAC ...ttt 128
I B U ] o To ] = T = g1 USRS 129
6.2.5. VYTAAENY DIM ....oiiiiiiiiiiiiiiiiiieieiee ettt et e et e e e e e e e e ee e e e e e e e eessnsesseeeeenennnes 129
6.2.6. OAPISOVY PIAN ...ceeiiiiie e e e e et r e e e e e e e e e e a e e e e e e aeaaarana 130
L L - Y 1= QS 130
6.2.8. Podklady pre UCIOVNICIVO .......ii i e e e e e 131
B8.2.9. CISEINTKY ©..vvieeeee ettt ettt ettt et e e et s s et et e st e et e seeseeneseeeeans 132
6.3. Drobny dlhodoby majetok (DDM) .......iieieeiieiieeiiieie e ee et s s e e e e e e e e eaatnaa s e e e e eeeeennnnns 132
LR 0 I V£ S1 (1]  J W o =V 1Y 133
6.3.2. VYIadeni@ DDM.......uiiiii it s e e e e e et s e e e e e e e e eartta e e e e e e e aeaenaann 133
6.3.3. VYPIS/HIAC - VYSLUPNE ZOSTAVY ....uuueiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiii s sssssnnnnnnes 134
IR N U ] 0T = T = 1= USRS 134

6.4. Ostatny Majetok (OM) ....ccooiiiiiii 134



IFOSOFT

G Yy (U] o I U T = o Y PP PPPPPPPPPPPP 135
6.4.2. Vyradenie PredmeEtU.........ooveeiiiiiiee e e e e e e et s e e e e e e e e ee et e e e e e eeeennrann 135
G BV A Y/ o LS A I - T 2O PPPPRPPP 136
O U ] 0T ] = T = 1= USSP 136
LSRR OA1=1=) [ 11 136
6.6. SPECIAINE TUNKCIE ... ...ttt ettt et ee et et e et e ant e et e e e eteaneeeeeereenes 136
6.7. Archivacia Na diSKetY.........coooiiiiiiii 137
6.8. POdrobnosti pre programaAtorOV ...........ieeeeeeeeeeeiiiiiee s e e e e e eeeeeatea s e e e e e e eeeeeatann e e eeeeeeenennnns 138
6.9. Priloha - Ciselnik KIasifikACie PrOQUKCIE ...........c.cveeveeereieeeeee e se s 139
I o To Vo[ L= T I o3 (0 1Y/ o 1 Tod 1Yo 141
7.1 UVOU ..ttt ettt ettt bbbt et s bt ettt ettt ettt ettt ene e 141
7.2. Uvedenie programu dO PreVAAZKY ........cooeeeeeieeeiieee e e e e e e e aeeannnes 141
7.2.1. NapINENi© CISEINTKOV ........uviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee ettt e e e e eeeeeeeeeeeeeeeees 141
7.2.2. Nastavenie typuU OFJANIZACIE .......cceeeeeeeeeeeiiiiee e e e eeeee et s e e e e e e e eeasteaa e s e e eeaeeennnnns 143
7.2.3. Priprava UCtOVENO FOZVINU ........evviiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeee ettt e e e eeeeeeeees 143
7.2.4. Nasadenie pociato¢nych stavov (zaciatok roka) ...........ccceeeeeeiiviiiiiiiiiiiiieeeeeeiiians 144
7.3. Popis fUNKCIT ProgramuUe.........ccoooiiiiiiiee e 144
A TR Y £ (U o W o =01 USSP 144

RS IV Y/ o115 A I - T SO PPRPPP 149
7.3.3. Predvaha a 0Statn€ VYKAZY ........ccooeeiiiiieiiiiie e e et e e e e e eeananes 150
7.3.4. UBLOVY TOZVIN ..ottt ettt e te e ete e e eteanaeeneaneenes 153
7.3.5. ROCNA UCIOVNA UZAVIEIKAL......ceveieeiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeee ettt e eeeeeeeeeeeeeeees 155
7.3.6. CISEINTKY ©..vveeeee ettt ettt ettt et e sttt e st e et e seeseeneseeeeans 156
7.3.7. SPECIAINE TUNKCIE ... .euviiveeee ettt ettt st s et eteereeete e eeearee s 156
7.3.8. ArChiVACIa NA TISKELY .......evvieiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeee ettt e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 158
7.4. Spbsoby spracovania uctovnictva programom IFOSOft..........cccoeevieiiiiiiiiiiiiiiie e, 160
7.4.1. Spracovanie uctovnictva bez podpornych programov .................eeeeeveeveeeeeeeeneenee. 160
7.4.2. Spracovanie uctovnictva s podporou ostatnych programov...........cccceeeeeeeeeveennnnns 160
7.4.3. Odporucany postup pri spracovani UCOVNICIVA ...........eevvvvvveeieieiiiiiiiiieieeeeeeveneeee 160
7.4.4. UStOVANI@ NA SITEUISKA. ........c.eeveeveieeieeeeeeeeeeeeteete e eeete e e ete et e e e eteseeetestesteeaeeteeaeaeen, 161

T 4.5, KAIKUIACIE......eeiiiiiieiiiiiieieeieeee ettt ettt e e e et ee e et e seeeeseeeeeeeeeeeeeneees 161
7.4.6. Vypocet danoven0 ZAKIAAU .............ccoiviiiiiiiiiie e e e e e eeaanes 161
75 DY ettt ettt ettt ettt ettt et e ettt en e enn s 161



Podsystémy podvojného uctovnictva 5

1. Faktury a objednavky

1.1. Moznosti programu

Programové vybavenie umozZiuje vystavovat, evidovat a rozuctovat prijaté a
vystavené faktury (faktury, predfaktary, dobropisy a vrubopisy), pripadne aj prijaté a
vystavené objednavky. Podsystém spolupracuje s dalSimi programami IFOsoft -
Podvojnym uétovnictvom, Pokladniénym a bankovym dennikom, Penaznym dennikom
jednoduchého uétovnictva, Saldokontom, DPH a Homebankingom.

Spbsob spracovania faktur zavisi od nastavenia parametrov. Priznak Rozuétovanie
uruje, €i sa kazda vydana, resp. prijata faktira rozuctuje pre neskorSi prenos do
podvojného uctovnictva. Priznak Saldokonto urcuje, €i sa faktury budu prenasat do
saldokonta, alebo sa budu uhrady faktur evidovat priamo vo faktarach.

Vystaveneé faktury sa €isluju automaticky, Cislo faktury sa pri kazdej fakture zvySuje o
jednotku. Pokial vam automatické Cislovanie nevyhovuje, mézete Cislo faktary pri
vstupe udajov zmenit. V prijatych faktirach sa automaticky zvySuje €islo dokladu,
ktoré sluzi ako interné Cislo faktury (je to len informativna polozka, program ju inak
nepouziva).

Z prijatych faktdr je mozné automaticky vystavit' a vytlacit' prevodny prikaz pre uhradu,
z vydanych faktar vytlacit prijmovy doklad.

Dizka G&tovného obdobia je za normalnych okolnosti jeden mesiac. Pokial faktdr nie
je vela, mdZe byt u&tovné obdobie aj dihsie (kvartal, pripadne cely rok). Predizené
uc¢tovné obdobie méa vplyv na prenos Udajov do podvojného UGctovnictva a
saldokonta. Pri generovani podkladov je mozné vyberovou podmienkou vybrat iba
skupinu vydanych alebo prijatych faktar (napr. datum zdanitefného plnenia od - do).

1.2. Zavedenie programu do prevadzky

¢

1. Vo funkcii Ciselniky/ druhy a éislovanie dokladov si nastavte &islovanie jednotlivych
druhov dokladov - kazdy druh dokladu bude program Cdcislovat zvlast. Toto
nastavenie si vSak mozete zmenit priamo pri vystavovani dokladu.

2. Ak program pracuje v pocitaCovej sieti a Udaje sU na serveri, nastavte Si
pristupové cesty na server Specialne funkcie/ konfiguracia programu (vid. prislusna
kapitola). Na kazdom pocitaCi sa faktary cCisluju zvlast, ak mate v Ciselniku
nastaveny priznak na automatické cislovanie zo servera, budu sa Ccislovat
spolo¢ne, podfa nastaveného servera.

3. Nastavte si spodsob tlagenia faktir — predvolte si typ tlace faktury a ¢i sa bude
hned po tlaci faktary tlacit’ aj likvidaény list s roza¢tovanim.

4. Nastavte si uctovné obdobie, od ktorého chcete zacat spracovanie funkciou
Zmena uétovného obdobia.

5. Ak ste do databaz uz zadali nejaké skuSobné Udaje, mbZete pouZzit funkciu
Inicializacia databaz, ktora vymaze vSetky doklady z nastaveného uctovného
obdobia. Pozor, tieto Udaje sa stratia nenavratne!

V tejto prirucke nebudeme vysvetfovat’ vSeobecné zaklady ovlddania programu
(klavesy, spbOsoby prace s databdzami, archivaciu udajov a podobne), tieto su
detailne popisané v Zakladnej priruke pouzivatela.

1.3. Vystavené faktury

Podsystém vystavené faktiry zabezpecuje vystavenie, tlaé a evidenciu
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odberatelskych faktir. Operdcie na vystavenie faktary umozZfuju vystavit novu
faktaru. Vystavit’ faktaru je mozné aj na zaklade predtym vystavenej faktary (kopia
faktary) alebo prijatej objednavky alebo vopred vystavenej predfaktary. Vtedy sa do
faktUry prenesu z objednavky, ¢i predfaktary prislusné udaje.

Pred vystavenim prvej faktary si nastavte Cislovanie dokladov podfa kapitoly €iselniky.

1.3.1. Vystavenie novej faktury

Vstupn& maska vydanej faktury je patstrankova. V dalSom texte popiSeme podrobne
vSetky podstatné polozky, ktoré treba vypinit.

Udaje, ktoré sa vo faktire vypidu éiernymi pismenami, nemdZzete menit, si doplnené
pocitacom po vybere Udaja z Ciselnika.

Obr. 1 Prva strana faktury

w

VYDANE FAKTURY strana 1
pruh faktiry *[F /R / odberatel* [3333333333 pobocka|
Cislo faktury 2010001 - Jozef a syn s.r.o.
podavatel= [02 Jozef Novak

IFosoft v.o.s. Presovska 36
Presov {080 01 |presov
Cislo actu uceTl | 10006-35514060
Typ DPH(cela faktdru)* [T Prijemca |
Konitantny symbol 0308 [
Specificky symbol [F /
podaci list 100 konecny = (3333333333 /[
objednavka/zmluva prijemca [jozef a syn s.r.o.
obchodny zastupca = Presovska 36
pohodnuté penale 0,000 %za den [080 01 |presov

podanie Tovaru/sluzby 10/02/2010 stredisko =
Datum vyhotovenia 10/02/2010 zakazka &
splatnost | 7 dni 17/02/2010 kalkul.polozka = [ |
sposob dhrady* [P |Prevodny prikaz sposob dopravy
Uhradena dna T Popis 1.Fv 2010001/F 10/02/2010 3333333333
Pocet priloh T 2
PgDn =
Druh faktury na zaklade ktorého je podla nastaveného Cislovania v €iselniku Druhy a ¢islovanie dokladov

Cislo faktury

automaticky pridelené ¢&islo faktary. Za lomitkom je priznak, ktory si takisto nastavite
vtom istom &iselniku. Priznak ,A“ nastavte, ak chcete, aby sa &islo faktury dopinalo
automaticky z ¢iselnika, priznak ,N* vam umozni do kol6nky zadat priamo ¢islo faktury.
Do dal3ej kolonky sa automaticky doplini priznak ,D“, ak budete vystavovat dobropis.

sa doplriuje podfla nastaveného priznaku (vid vyssie). Pri nastavenom priznaku ,A" sa po
vystaveni faktlry automaticky zvySuje avo faktlre ho nembZzete zmenit. Tym sa
napriklad zabezpedi jednotné Ccislovanie, ak sa faktdry vystavuji na viacerych
pocitacoch. Pri nastavenom priznaku ,N“ si toto ¢islo mbZete aj zmenit. Ak ho zmenite,
bude program pokracovat v tomto Cislovani dalej. Kazdy druh faktary, resp. dafového
dokladu sa ¢&isluje zvlast (F - danovy doklad, P - predfaktira, D - dafiovy dobropis, V - dafnovy
vrubopis). Ak vystavujete dobropis na vami vydanu faktdru, za €islo dobropisovej faktury
sa doplni ¢islo originalnej faktary.

Odporucame faktury cislovat’ v tvare rrmmn, kde rr je rok, mm prislusny mesiac a n
samotné cislo faktury. Takto moZete Cislovat’ faktary v kazdom mesiaci zvIlast a tak
zadelovat’ faktury do mesiacov pod/a datumu dodania tovaru/sluzby. Prenos faktar
do podsystému DPH je potom ovela jednoduchsi - staci preniest’ len jedno prislusné
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obdobie.

Dodavatef  Kod dodavatefa (pouzivatefa programu), podfa ktorého si do faktdry doplnené
identifikacné Udaje z Ciselnika Udaje o pouzivatelovi v hlavnych Eiselnikoch.

Odberatel  Zadajte kod firmy, ktory sa kontroluje podla Ciselnika Dodavatefov/odberatefov v hlavnych
¢iselnikoch. Ak neviete kdd, klavesom [F10] si otvorte Ciselnik a firmu mdzete vyhladat
podla nazvu, adresy atd. klavesom [F5]. Ak sa firma eSte nenachadza v adresari, mdzete
ju zadat do adresara ihned klavesom [Insert].

Ak mate odberate/a zadaného nespravne, napr. adresu, neopravujte adresu Vo
faktare, radSej ju opravte v Ciselniku Dodavatelov/Odberatelov, a takto opravena ju
znova stiahnite do faktary.

Typ DPH Zadajte podra ¢iselnika podla potreby:
Obr. 2 Typ DPH

Plnenia v ramcl Europske] unie (EU)

Prijaté zdanitelné obchody - nemam este Faktaru
odpocitanie dane pre tovar z E0 uZ mam Faktiru
pan plati PRIJ.§69 od.2-4 mam FAKTOru
Dan plati.prIJ §69 od.2-4 este nemam Faktdru
pan plati PrRiJ.§69 od.2-4 uz mam Faktiru

Dovoz tovaru mimo EU

oprava dane  (pobropis/Tarchopis)

zahranicna Fa (pobropis/Tarchopis)

0slobodené od dane §28 - §47, okrem §44

oslobodené premiestnenie tovaru podla §43 ods.4) zakona
0slobodené podla §43 2) zak. dodanie nového dopr.prostriedku
oslobodené §46 a 8§47 (preprav.sl,wyvoz)

Nadob. tov.1.0DBER. §45 ods.2 3-stranny obchod

pan plati.2.0DBER. §69 ods 7) 3-stranny obchod E@
Dan plati.Z.0De.§69 ods 7) 3-stranny obchod - nemam Faktiru

NP 0= O %@ T 00 Mo me:

Pri zadani k6du T a X - mbzete vo faktire zadat percento DPH. Ostatné kédy Vam
vyplnenie DPH neumozniuju. Ak do typu DPH zadate prazdny kod, druhy DPH si mbzete
pre kazdu z troch sum zvolit individualne.

Kody DPH musite zadavat presne, ak pouzivate podsystém DPH. Podla nastaveného
typu sa prenasaju sumy z faktdr do spravnych riadkov priznania DPH.

Dodanie tovaru, Datum vyhotovenia faktiry sa doplnia datumom, nastavenym v pocitaci (systémovy
datum). Tieto datumy si mozete zmenit.

Ak mate zle nastaveny systémovy datum, mdézZete ho nastavit’ v ovladacich

paneloch.

Splatnost’ Pocet dni splatnosti, z ktorého sa vypocita datum splatnosti. Ak mate v ciselniku

dodavatelov pre konkrétneho odberatela nasadeny pocet dni splatnosti, pouzije sa tento
pocet.

Spoésob uhrady Z Ciselnika si vyberte potrebny kéd. Ak dosadite H - hotovost', do faktliry sa automaticky
dopini datum dhrady zhodny s datumom vystavenia.

Uhradena dia Zostava prazdny, okrem platby v hotovosti. Ak v podsystéme Pefiazny dennik jednoduchého
Uétovnictva pouzijete funkcie Uhrada zavizkulpohfadavky, dopini sa sem datum Ghrady
automaticky. Inak si mézete datum dosadit ru¢ne.

Prijemca vyplite, ak sa nezhoduje s adresou dodavatela.
Konecny prijemca sa skopiruje z kédu odberatela. Ak sa nezhoduje s odberatelom, mézete ho zmenit.

Stredisko Po vyplneni sa pouzije pre rozuctovanie faktdry na tretej strane. Ak ho nevyplnite,
strediskd mézete dosadit rucne.

Zakazka Je mozné sledovat néklady a vynosy podla zékaziek (napr. stavebnictvo).
Kalkul.polozka Umoznuje blizSie sledovanie nakladov a vynosov.
Pendle PouZije sa v podsystéme Saldokonto pre vystavenie penalizaénych faktdr. Taha sa z

Ciselnika dodavatelov.
Popis Kratky popis faktary - program ho vygeneruje z €isla a datumu faktlry. Pouziva sa ako
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popis po prenose faktiry do saldokonta, DPH alebo Uc¢tovnictva. Riadok si mbzete aj
opravit. Ak riadok celkom vymaZzete, opat sa vygeneruje text automaticky. Do druhého
riadka mozete vyplnit fubovolnd poznamku.

Obr. 3 Druha strana faktury

X|
Text strana 2

EXF:
1. |Fakturujeme vam za poskytnuté sluzby
2.
3
4,
5
6.
7.
8.
zaklad DPH% Dan s danou
FAKTURY V CUDZEJ MENE 1. 1.250,40 *[r[19 237,58 1.487,98
Mena * [EUR 2. 320,70 * [T 10 32,07 352,77
sposob  S=EUR,Z=Zahr. 3. 0,- *’; 0 0,- 0,-
pDatum®
Kurz | 3 el Bl £ 269,65 1.840,75
SPOLU: vyuct.prij.zalohy c. 90901 - 1.499,93
zaloha 1L 064, - | * EE| 183,16 1.147,16
Uhrada | 340,80 2. | 320,70 * [T 10| 32,07 352,77
Presna suma k uhrade 340,82

EURO * [N (N/A/B) kKurz 30,1260 zaokruhlenie zaokrahT. rozdiel -0, 02
Prencs do saldokonta zaokruhlena suma k dhrade | 340, 80
[F F.P,N (Fl=pomoc)

Text

Mena

Spoésob

Euro

PgDn » PgUp «

Pre popis faktiry mate k dispozicii osemnast riadkov textu (dalSich 10 riadkov je na
poslednej strane). Podla toho, aky typ tlacenej faktary budete tlacit, na vytlacenej faktare
sa vytlaci 8,12,14,16 alebo 18 riadkov textu.

Dvojpismenovy kéd meny z globalneho &iselnika mien. Podla zvolenej meny a datumu
vystavenia faktary sa doplni prisluSny prepoc¢tovy kurz. Kurz na prislusnd menu a datum
musite mat' pripraveny v globalnom ¢iselniku Kurzovy listok. Ak pre prislusny datum kurz
nemate zadany, pri vystavovani faktary ho mdézete do kurzového listka priamo doplnit
klavesom [Ins].

Spdsob prepoétu zahraniénej meny kurzom:

S - prepocet z € do zahrani¢nej meny (zadajte sumu v €, program ju prepocita kurzom
podla kurzového listka na zvolend zahraniéni menu).

Z - prepocet zo zahraniénej meny do € (zadajte sumu s DPH vo zvolenej mene, program
ju prepocita kurzom podla kurzového listka na G¢tovnu hodnotu v €). Vyuctovanie zalohy
sa zadava v € a prepocCitava sa na zahranicni menu. Ak je zéloha zaplatena inym
kurzom, zalohu v zahrani€nej mene si mozete opravit. Pri tla¢i faktdry si mozete vybrat
typ faktary s tlacou len €, alebo v zahraniénej mene alebo oboje.

Tu zadajte spdsob, akym sa bude tlacit fakttra pri konverzii na menu €. Zadajte kod ,B“
pre tla¢ faktiry v€ a informativnej mene Sk a kdéd ,N“ zvolte pre tla¢ bez dualneho
zobrazenia meny.

Prenos do Saldokonta Sposob, akym sa faktdra prenesie do Saldokonta. F - v saldokonte sa vytvori

zaznam Vystavena faktira, P - v saldokonte sa vytvori zaznam Vystavena predfaktara, N -
faktdra sa neprenesie do salda.

Sadzby, DPH Tu mézete zadat tri sumy s troma sadzbami DPH. Zmena percenta DPH nemé na uz

vypocitani DPH vplyv. Po zmene percenta DPH ruéne vynulujte vypocitani DPH, po
stlaceni klavesu [F9] program sadzbu DPH vypocita znova.

Pozndmka: Sumy v dobropise sa v programe IFOsoft vystavuji so zapornym
znamienkom!
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Vyuétovanie prijatej zalohy Do tychto koloniek zadajte Cislo dokladu, ktory bol vydany na prijatd zalohu,
prislusnid sumu a DPH. Cislo dokladu je potrebné zadat presne, ak sledujete zalohy v
saldokonte, v opa¢nom pripade sa doklad a jej Uhrada v saldokonte nesparuju!

Zaokruhlenie Sem zadajte radovo, na aké jednotky chcete vypocitani sumu zaokruhlit, napr. 0.05,
0.10, 1.00.

Obr. 4 Rozuétovanie faktury

strana 3
ROZUCT R (F1) suma MA DAT suma DAL Ucet stredis zakazka kalpol
Kontacia®
suma k uhr 340, 80 =13111
vylctzalohy 1.499,93 = 13241
zaokrihl. | -0,02 * |6681
DPH[fﬁ % 237,58 #1343219
DPH]iﬁ % 32,07 * (343210
DPH [ 0 % 0=
Rozoct. 1 | 0,- 1.250,40 = |6022
P 4,- 320,70 * 6022
3 0,- D,= =
4 8, = 0,- *
3 1.499,93 0,— =31
6 0,- 1.499,93 #3111
7 183,16 0,- *[343219 3
8 32,07 0,- =|343210
g | 0,- | 183,16 #|378343
10 | 0, 32,07 * CIEEEEN
KONTR. SUOCET | 3.555,89 | 3.555, 89 Rozdiel | 0, -

PgDN » PQUp «

Rozuctovanie faktiiry Obsahom tejto kolonky je kod, ktory uréuje spdsob, akym sa faktdra rozuctuje.
Automaticky - program sam prenesie sumy z predchadzajucej strany, vy doplrite,
pripadne opravte Ucty,

Ruc¢ne - pouzite, ak chcete rozictovat faktiru na viac (do desat) Uctov. MbdzZete rucne
zadat sumy, Ucty, strediska atd.

Kontacia — faktura sa rozictuje podla ¢iselnika rozu¢tovania

Dodato¢né rozuctovanie - ak vam nestaci desat Uc¢tov. Faktiry oznacené "D" si
rozuctujete funkciou Dodatoéné rozuétovanie. Rozuctovanie vo faktire sa ignoruje.
Nerozudctovat - ak faktdru nepotrebujete rozucétovat pre Gcétovnictvo.

Pri typoch "A" a "R" sa rozuctovanie faktury kontroluje priamo pri jej zapise, Do
databazy sa =zapiSe len formalne spravne rozuctovana faktara. Priznak pre
rozuctovanie si moézete dopredu nastavit’ pre kazdy typ dokladu zvlast' v c&iselniku
Druhy dokladov.

Do dalSich koloniek doplrite prislusné ucty, pripadne strediskd, zakazky a kalkulacné
polozky. Pri zadani strediska a zakazky na prvej strane faktury sa tieto doplnia
automaticky. Ak nechcete zadavat Ziadne strediskd, €i zékazky, presvedcte sa, Ci
mate v prislusnych globalnych Ciselnikoch doplneny prazdny riadok. Rozuctovanie
poslednej faktary (Cisla uctov, strediska, zakazky ...) zostava v pamati, mdZete ich
vyuzit pri vystaveni dalSej faktdry.

Program priebezne kontroluje rozuc¢tovanie faktury, pri pokuse o zapis faktury, kde
nie su vyrovnané strany MD a D vas upozorni hlasenim: Chybné rozuétovanie:
Nesuhlasia strany Ma dat’ a Dal a faktiru odmietne zapisat. Vtedy opravte rozuc&tovanie
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a faktiru zapiste znova. DalSia chyba nastane, ak sa pokusate zapisat faktiru, kde
pri prislusnej sume nie je uvedeny ucet. Vtedy program vypiSe hlasenie Chyba ucet
...... pre prislusny riadok rozuctovania. Faktira, ktora je zapisana do databazy, je
teda po formalnej stranke zauc¢tovana spravne.

Pri zapisovani faktary do databazy méze nastat situacia, kde program vypise:
Obr. 5 Uétovné obdobie mimo zdanitePného pinenia

X

doklade je datum zdanitelného plnenia
mimo nastaveneho actovneho obdobia.

POZOR !

Pokracovat ? (A=ANO, N=NIE)

Ide o upozornenie, Ze datum dodania na faktire sa nezhoduje s nastavenym
uc¢tovnym obdobim. Toto sa méze stat, pokial faktury neuctujete po mesiacoch, ale
napriklad zapisujete ich do jediného obdobia.

Tym mate faktaru vyplnent a mdZzete ju zapisat’ klavesom [F2] do databazy vydanych
faktar. Vacsina udajov poslednej faktury zostane zapisana v pamati, mbézete ich
pouzit' pri vystaveni dalSej faktiry. Zapisanu faktaru moézete okamzite vytlacit v
niekolkych formatoch:

Obr. 6 Tla¢ faktury
& :) predvolena faktira ad
E) volitelna faktira Ad |

Volba "A" vytlagi faktGru podla forméatu, nastaveného ako predvolent v Specialnych
funkciach/ typ suboru pre tla¢ faktur. Podla nastavenia v konfiguracii programu sa po
tlaCi faktary sa vytlaci aj likvida¢ny list s rozaétovanim.

Volba "B" umoznuje vybrat z nasledovnych formatov faktur:
Obr. 7 Vyber formatu faktary

Zl por.c |V sibor | ext Nazov CISELNIK | -1
SRR GMX FA tuzemsko s rozpisom 18r.
3 v _FarD GMX FA tuzemsko bez rozpisu zalohy a sumy k dhrade 18r.
4 v _FAR GMX FA tuzemsko s rozpisom zalohy a sumy k Ohrade + kontacia 18r.
5 V _FATZM GMx FA tuzemsko v zahranicnej mene + LOGOD 18r.
6 WV _FAAN GMX FA tuzemsko s rozpisom zalohy a sumy k Ohrade + LoGo (anNg)  18r.
7 W _FANE GMX FA tuzemsko s rozpisom zalohy a sumy k Ohrade + Logo (Nem)  18r.
8 v _Faz GMx FA zahranicie + LOGO 18r.
9 Vv _FAZAN GMX Fa zahranicie + LOGO (anG)  18r.

100 v _FAZNE GMX FA zahranicie + LOGO (NEM)  18r.
11 v —————- PN e e R R e T e T
125 v R FMX FA s rozpisom wyGct. zalohy a rozpisom k dhrade (tlaci 8. r)
13 v _Fas0 FMX FA bez rozpisu wyuct. zalohy a bez rozpisu k Ghrade (tlaci 8. r)
14 v _FATZM FMX FA Tuzemsko v zahranicnej mene II. (tlaci 8. r)
il
t

Formaty s priponou FMX si mézete upravit funkciou Specialne funkcie/ Editor vybranych
tlaovych zostav. Upozorfiujeme, Ze funkcia je ur€ena skisenym pouzivatelom.

Pokial chcete uz raz zapisanu faktaru opravit, pouzite funkciu Ruéna oprava faktur.
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1.3.2. Vystavenie dobropisu k vydanej fakture

Funkciou si vystavite dobropis k faktdre, ktord uz mate v niektorom obdobi
zauctovana. V prvom kroku si vyberte u¢tovné obdobie, kde sa faktura nachadza. Po
otvoreni suboru si najdite a potvrdte prislusna faktiru (mdZzZete ju vyhladat aj
pomocou klavesy [F5]). Otvori sa formular dobropisu, do ktorého sa skopirovali
vSetky potrebné Udaje z vybranej faktury. Ak vam vystaveny dobropis vyhovuije,
moZete ho zapisat do databazy (prave nastaveného obdobia) a nasledne vytlacit.

1.3.3. Vystavenie faktury z existujucej faktary

Tato funkcia je praktickda na vystavenie pravidelne sa opakujucich dokladov
(napriklad za najom). Funguje podobne ako vystavenie dobropisu. Zvolite si mesiac,
kde je originalna faktura, vyberiete a potvrdite faktiru. Do novej faktary sa skopiruju
vSetky Udaje z pévodnej, okrem c¢isla faktury a datumov. Faktaru staci upravit, ak je
to potrebné, vytlacit a zapisat' do databazy.

1.3.4. Vystavenie faktlry podla objednavky

Faktaru moZzete vystavit aj podfa vopred prijatych objednavok. Po zvoleni tejto
funkcie sa na obrazovke zjavi zoznam vami dopredu vystavenych objednavok, z
ktorych si klavesom [Enter] vyberte ta, ktoru potrebujete. Z objednavky sa do faktury
prenesu potrebné Udaje (odberatel, dodavatel, predmet objednavky, stredisko ...) a
vo vystaveni faktary pokracujte Standardnym spdésobom.

1.3.5. Vystavenie faktlry podla predfaktary

Této funkcia predpokladd, Ze v databaze faktar existuje uz vystavena predfaktira
(typ dokladu "P"). Postup pri vystaveni je podobny, ako pri vystaveni podla
objednavky: vyberte si z ponuknutého zoznamu prislusny subor FVrrrrmm.DBF, kde
rrrr je rok a mm mesiac a zo suboru potrebnu predfaktiru. Do faktury sa prenesu
potrebné Udaje a vo vystaveni faktary pokracujte Standardnym spésobom.

1.3.6. Vystavenie hromadnych faktar

Ak potrebujete vystavit' ta ista faktdru viacerym odberatefom, mézZete pouzit tuto
funkciu. V prvom kroku vystavte fakturu, ako zvy€ajne. Po jej zapisani klavesom [F2]
program ponukne Ciselnik odberatelov, kde klavesom [F9] oznacCite odberatelov, pre
ktorych chcete vystavit faktary. Po opusteni Ciselnika sa do databazy faktur zapisu
faktiry pre oznagené firmy. Cislovanie faktir pokraduje podla vami zadanej prvej
faktdry.

1.3.7. Ruéna oprava vydanych faktar

Operaciou je mozné opravovat, pripadne vymazat faktary, ktoré boli vydané v
prislusnom u¢tovnom obdobi. Opravou vstlpite do aktuéalne nastaveného uctovného
obdobia. Nastavenie obdobia vykonate funkciou Zmena uétovného obdobia. Po vstupe
do databazy faktur na nastavte na tu, ktora chcete opravit' a stlacte [Enter]. Fakturu
opravte a opravenu faktaru zapiste klavesom [F2].

Ak ste do uctovnictva uz preniesli u¢tovny doklad a potom opravili faktiry ruc¢nou
opravou (hlavné sumy alebo C¢isla uctov), nezabudnite na opravu prislusného
dokladu v podvojnom uctovnictve. LepSim spdsobom je vSak zruSit cely doklad v
podvojnom uctovnictve, vo faktlrach vytvorit G¢tovny doklad znova a opat’ preniest
do uctovnictva - vid kapitolu Vytvorenie dokladu pre podvojné Gétovnictvo.
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Pomocou tejto funkcie mézete taktiez vytlacit prijmovy pokladni¢ny doklad. Nastavite
sa prislusny riadok (fakttru) a po stlageni klavesu [F7] sa na tlaCiarni vytladia dva
doklady na jednu stranu formatu A4.

1.3.8. Dodato¢né rozudétovanie

Dodato¢né rozudtovanie faktar sa pouziva len pre faktury, v ktorych nestaci desat
riadkov na rozuctovanie. Tieto faktury si v kolébnke Roziétovanie oznacte kodom "D".

Faktary sa rozuctovavaju po jednej, zvolenim funkcie Rozuétovanie jednej faktiry. Z
ponuknutého zoznamu si vyberte prislusnu faktiru a potvrdte klavesom [Enter] a
zakladné rozuctovanie faktury sa zapiSe do suboru rozudétovanych faktar. Toto
rozactovanie si mozete upravit funkciou Ruéna oprava rozuétovania faktur. Tymto
spdsobom rozuctujte postupne vSetky faktury.

Obr. 8 Dodatoéné rozuétovanie faktury

Z Op | DD Fakturacislo TDodList | vystavena | s uhradena | Mena suma | odberatel

77 F 2000002 T 100 15/01/2009 p uso 54,09 1Jozef a syn s.r.o.

Dajte pozor na viacnasobné dodatoc¢né rozuctovanie tej istej faktury! Ak zistite, ze
ste faktaru rozuctovali dvakrét, jedno rozucétovanie musite v ruénej oprave vymazat!

Ak chcete zistit, ¢i ste niektora faktiru zabudli rozucétovat, pouzite funkciu Vypis
chybne rozuctovanych faktir, ktord vypiSe zoznam zle rozucétovanych faktar (MD sa
nerovna D) a vBbec nerozuctovanych faktur.

Pomocou funkcie Ruéna oprava rozuétovania faktir mézete vstupit do pripraveného
rozuctovania a upravit ho podla vaSich predstav. Pri rozmnoZovani riadkov moZete s
vyhodou pouzit funkciu kopirovania - klaves [+] na numerickej klavesnici.

V ruénej oprave program neustale kontroluje strany Ma Dat a Dal, ich rozdiel mdZzete
kontrolovat na spodnom riadku obrazovky.

Ak chcete naraz vymazat zo suboru rozuc€tovania viacero faktar naraz, pouZite
funkciu Zrusenie skupiny faktar. Do vyberovej podmienky zadajte interval Cisel faktar od
- do. V nasledovnom hlaseni program vypiSe pocCet zaznamov, ktoré vyhoveli vami
zadanej podmienke.

Obr. 9 Zrusenie skupiny faktar na roztiétovanie

1/

L | | CC a0
LJ'J'.-.".':'J_.ﬂ_:;:'

Z DATABAZY 'RV20090 1.DBF' BUDU VYMAZANE VSETKY ZAZNAMY,
KTORE VYHOVEIU ZVOLENE] VYBEROVE] PODMIENKE.

POKRACOVAT ? (A/N)

Nie |

Ak zadate "N", mOZete eSte vstupit do ruénej opravy a skontrolovat tieto zaznamy,
ostant oznacené znakom [*] na vymazanie. Oznacenie mbzZete upravit klavesom [Del].

ZruSenie faktlr na rozuctovanie sa netyka samotnych dariovych dokladov, len suboru
rozactovania faktur!

Po UspeSnom dodatoénom rozuc¢tovani vSetkych faktar (kontrola vypiSe hlasenie
"VSetky zadané faktury su rozictované™), mbzete vytvorit kone€ny doklad pre uctovnictvo.
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1.3.9. Vypis/Tlac

Otvori submenu, v ktorom su operacie pre zostavenie roznych prehladov na
obrazovku alebo tlaciaren. Pri vstupe do submenu programovy podsystém umozni
vypis z lubovolného mesiaca, alebo po oznaceni klavesom [medzernik] z viacerych
mesiacov.

Ak chcete vypisat’ len niektoré faktury, pouzite ponuknutd vyberovd podmienku. Ak
podmienku nevyplnite, vyberu sa vSetky faktary.

Obr. 10 Vyberova podmienka

VYBEROVA PODMIENKA

patum vzniku dan.povin. od| / / do| / /
Datum vystavenia dokl. od| / / do| / /
patum splatnosti od| / / do| / /
patum vhrady od| / / do| / /
podaci Tist ¢islo alebo od-do| -

Cislo faktary od 0 do 0
¢islo objednavky od do

pruh faktiry #[ okrem|[  k6d pouzivatela*|
sposob uhrady #[ okrem* [ stredisko®

pruh DPH (T/V/...)* [ zakazka®

suma spolu 0,- Kalkrolozka*
odberatel= { ]

Popis fakt.

Rozictovanie | (a/R/D/N) mena® [ okrem* i

Prva vyberova podmienka sluzi na vytvorenie doc¢asnej databazy, z ktorej budete
tvorit’ tlacové zostavy. Pred kazdou tlacovou zostavou si z tejto databazy budete
moct’ vybrat’ dalSou vyberovou podmienkou. Pri velkom mnozstve vydanych faktar
mobZe spravne zvolena prva vyberova podmienka znacne urychlit' triedenie a dalsi
vyber, pretoZze doc¢asny subor zredukuje.

Nasledujucimi operaciami modzete vytlacit zoznamy vSetkych vydanych faktar podla
zvolenych kritérii, zoznam neuhradenych faktur (pokial sa nesleduju v saldokonte),
odpocet dane z pridanej hodnoty (pokial sa nesleduje na Uéte 343 v podvojnom
actovnictve) a vytlacit opis lubovolnej faktdry. Pred kazdou vystupnou zostavou je
mozné zadat do vyberovej podmienky kritérid vyberu, podla ktorych bude
generovana vystupna zostava.

Obr. 11 Vystupné zostavy

EN2) zoznam vydanych Taktir-strucny ad
£5) zoznam vydanych faktir podrobny Lag
(FC) faktiry podla zékazky ad
) faktiry podTa objednavky Ad
) faktiry podTa odberatelov - ABC a4
) faktiury podla odberateTov - kod a4
8lc) rekapitulacia podTa odberateTov a4
[18) zoznam neuhradenych faktar ad
&) rekapitulacia ppH z faktir Ad
(Gan) kniha opH z faktar Ad
Elo) zoznam faktur v cudzej mene ad
45 ) rekapitulacia faktir podla meny a4
&) opis zvolenej faktury / LL ad
@) opis skupiny faktar / LL Ad

Posledné dve volby su urené na opis vystavenych faktar (pripadne likvidaénych
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listov). Faktury si mézete vytlagit bud po jednej, alebo viac pomocou vyberovej
podmienky.

1.3.10. Doklad pre podvojné uctovnictvo

Tato operacia podla sum a ucétov vo vydanych faktirach vytvori doklad pre podvojné
actovnictvo. Faktary s kodmi "A" a "R" v kolonke Rozuétovanie rozuctuje automaticky
a prida k nim subor dodatoéného rozuctovania faktir (vid kapitolu Dodato¢né
rozuctovanie faktur). Tento subor vSak musi byt v poriadku, jeho kontrola (funkcia Vypis
chybne roziétovanych faktur) musi prebehnut bez chybového hlasenia, Inak program
vyhlasi:

Obr. 12 Dodatoéné rozuctovanie — chybové hlasenie

¢

POZOR !

doklade pre PU pri dodatocnom rozuctovani asi nie su
rozactovane vsetky faktary. mozete to skontrolovat alebo
pokracovat vo vytvoreni dokladu ! ak odpoviete A=ANO,

Erugram vytvori doklad len z faktir, ktoreé neboli urcene
¢ dodatocnému rozictovaniu (Priznak rozictovania='D'!).

pokracovat vo vytvarani dokladu ? (A=ANO, N=NIE)

Program sice umozni nevyrovnany doklad wvytvorit, no podsystém Podvojné
uétovnictvo takyto doklad odmietne prijat.

Vytvoreny doklad mézZete vytlacit podrobne alebo sumarne, pripadne ho skopirovat
na disk, €i disketu pre pripad, Ze uc¢tovnictvo mate v inom pocitaci.

Doklad pre uctovnictvo mbzete vytvorit' fubovo/ny pocet krat, stary doklad sa
automaticky vymaze. Doklad je uloZzeny v subore UCFVrrmm.DBF, kde rr je rok a mm
mesiac prislusného uctovného obdobia, z ktorého bol doklad vytvoreny.

Ak sa pokusite vytvorit doklad z obdobia, v ktorom nemate eSte Ziadnu faktaru,
program ohlasi chybu, napr.:

Obr. 13 Neexistujuci subor

. 7
Errjlsngnidy a1

2, Systém nemdie najst zadany sibar,

Suber: FV200902.0BF

1.3.11. Usporiadanie faktur

Faktary si mozete zotriedit podla zvoleného kritéria. Usporiadava sa len subor faktur,
rozuctovanie zostava neporusene.
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Obr. 14 Usporiadanie faktur

tFcislo raktury

Cddatum vystavenia faktury
Edatum splatnosti

% datum Dodania Tovaru / sluZieb
£ nazov odberatela

€L od odberatela

1.3.12. Export/import faktar

UmozZnuje kopirovanie faktir z vasho disku na iny disk/disketu, pripojit z
disku/diskety subor vydanych faktar, ktory bol vytvoreny na inom pocitaci, alebo
nakoniec kopirovanie faktar z jedného obdobia do druhého. Kopiruje sa prislusny
subor FVrrrrmm.DBF. Na disketu/disk sa kopiruje vzdy cely subor, pripojenie z
diskety/disku umoznuje pripojit pomocou vyberovej podmienky len niektoré zaznamy
Z0 suboru. Pripojenie znamend, Zze pbvodny subor zostava neporuseny, pripajané
zaznamy sa k nemu len "nalepia”.

Této funkcia vdm napriklad mbéze poméct, ak chcete presunut niektoré faktary z
jedného actovného obdobia do druhého. Nahrajte subor FVrrrrmm.DBF, z ktorého
chcete vybrat faktary na disk, ¢i disketu, prepnite sa do obdobia, kam chcete faktlry
prijat a pomocou vyberovej podmienky si zo suboru FVrrrrmm.DBF pripojte
pozadovaneé faktury. Nezabudnite tieto faktary z pévodného suboru vymazat'

Prijem faktir zinych podsystémov vam umozniuje pripojit faktary z lubovolného
podsystému — sklad, servis, faktiry vystavené na inych strediskach, &i z diskety
alebo iného sietového pocitaCa. Tieto podsystémy si mbzZete nastavit vo funkcii
Zoznam podsystémov.

1.3.13. ZruSenie skupiny faktar

Umoznuje vymazat zo suboru skupinu faktar podla vyberovej podmienky (Cisla faktar
od - do). Pozor na spravne zvolenie tejto podmienky! Ak nezadate niektoru hranicu,
zruSia sa vSetky faktury od zadanej hranice!

Napriklad podmienkou Od 100 Do 0 zmazete vSetky faktlry, ktorych cislo je vacSie ako
100 vratane.

Po zruSeni faktdr nezabudnite znova vytvorit' a preniest doklad do uctovnictva.

1.3.14. Kontrola ¢islovania vydanych faktur

Skontroluje, ¢i sa v databaze nenachadzaju faktliry s rovnakym cislom. Zdvojené
Cisla sa budu postupne vypisovat na obrazovke:

Obr. 15 Kontrola ¢éislovania faktur

= Lleimemsiays v
LTIES 5 EE. %

Reindex chyba: v databaze =0 dva zaznamy s rovnakym klicom !
databdza FV200201.0BF, index TEMP.IDX

zaznam 3, kIGE'F 2009001

Stacte medzernik ...
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1.4. Prijaté faktary

VSetky operacie v prijatych faktirach prebiehaju rovnako, ako pri vydanych faktarach
(prijatie faktlry na zéaklade objednavky, bez objednavky, prijatie dobropisu k fakture,
ruéné opravy, vypisy, rozuctovanie). Prijaté faktiry sa netlaCia na papier, pretoze
existuje original od dodavatela. Mozete si vSak k nim vytlacit' likvidacné listy.

Pre zapisanie Udajov prijatych faktir je vytvorena trojstrankova maska. Vyznam
polozZiek je rovnaky ako u vydanych faktar. Faktary vSak okrem originalneho
Cislovania program oznacuje aj internym poradovym ¢&islom.

Tak, ako pri vydanych faktarach, je mozné v ru€nej oprave vytlaCit po stlaceni
klavesu [F7] vydajovy pokladni¢ny doklad.

Prijatie faktir podfa FV IFOsoft je Specificka funkcia, ktora sa pouziva na prenos medzi
dodavateflom a odberatelom, ktori obaja pouZivaja program IFOsoft. Dodavatel
vystavi faktaru a tuto méze po vytlaCeni vyexportovat a poslat odberatelovi (USB
kfa¢, e-mail). U odberatela sa po prijati faktary doplnia len Gdaje o interné &islo, ucty
pre rozuctovanie a faktiru méze vytlacit a zapisat.

Funkcia Aktualizacia ¢isel uétov slizi na hromadnu zmenu disel U¢tov na prijatych
fakturach podla aktualneho Ciselnika dodavatelov/ odberateflov.

Z prijatych faktdr je mozné vytvorit a nasledne vytlacit prevodné prikazy (dalej PP) na
Ghradu do banky. PP je mozné vytvorit zjedného mesiaca, alebo z viacerych
mesiacov nharaz, oznacenim mesiacov klavesom [medzernik]. Pre vaSu potrebu si
moZete najprv vypisat zoznam faktur bez PP - vypiSe vSetky faktury, ktoré nemaju
vyplneny datum PP. PP na Uhradu mdZete vypisat jednoduchy, vtedy si zvolite zo
zoznamu prislusna faktaru klavesom [Enter], alebo hromadny, vtedy faktiry na
Ghradu oznacte klavesom [F9]. Po potvrdeni vyberu sa na obrazovke zobrazia len
tieto zaznamy.

Do PP sa z faktar doplnia Cisla uctov, prislusné sumy, variabilné a Specifické
symboly. Ako variabilny symbol sa pouzije Cislo faktury zadané dodavatelom.
Specificky symbol sa skopiruje z prijatej faktary.

Obr. 16 Nastavenie Specifického symbolu

NEpPOVEH: d]

Priznak pre NASTAYENIE SPECIFICKEHO S¥MBOLU (len prijaté Fakbdry):
'F' = pouZije sa interné cislo Fakkary
'3 = pougije sa kod strediska
'T' = pougije sa specif . symbol 2 adresara dodawvatel'ow
' = Zpecif, symbaol 5a nasadzuje rudne

Pri prijati faktGry sa tento symbol vypifia podla nastavenia v &iselniku Druhy dokladov.

V databaze zaznamov vybranych do PP mate moznost vstlpit do hociktorého riadku,
opravit a doplnit’ Gdaje, alebo riadok pridat, &i zrudit. Upravy ukongite klavesom [Esc],
alebo [F2]. Po vytlaCeni PP si mbzete vytlacit jeho opis. Akonahle je opis vytlaceny,
program sa vas opyta, ¢i chcete zapisat datum vystavenia PP do prijatych faktur.
Tieto faktury pri vystavovani dalSieho PP program ignoruje.

d

predchadzajuci odstavec a po vytlaceni a zapisani datumov PP do faktar prislusny

Ak fakturu platite na viackrat, ruénou opravou opravte sumu pri vystavovani PP - vid
@ datum v ruénej oprave vymazte.
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1.5. Vystavené a doslé objednavky

Podsystém pre vystavené objednavky umoziuje vydat objednavku, vytlacit' ju na
tlaciarni a zaevidovat ju pre neskorSie pouZzitie pri evidovani prijatej faktary. Podobne
je mozné zaevidovat prijatl objednavku a na jej zaklade neskdr vystavit' faktaru.

Pre objednavky existuju len dve databazy pre vSetky uctovné obdobia: OBJED.DBF
pre vydané objednavky a POBJED.DBF pre prijaté objednavky. Objednavky zostavaju
v databézach, pokial ich ruéne nevymazete.

1.6. Zmena udétovného obdobia

Pomocou tejto funkcie si mézete nastavit’ flubovolné uctovné obdobie, vpred aj vzad.
Obdobie sa nastavuje v tvare mesiac a rok.

1.7. Specialne funkcie

Operacie v tomto submenu su uréené len pre uvedenie programu do spravneho
pocCiatoéného stavu a na vykonanie niektorych zvlaStnych operdcii, ktoré sa za
beznych okolnosti nemusia vyuZivat.

1.7.1. Konfiguracia podsystému

Umoziuje nastavit spésob prace programu v lokalnej sieti. Do polozky Rezim mozno
vlozit hodnotu "J", vtedy program nastavi vSetky hodnoty na pracu v lokalnom
rezime, bez siete.

Ak vas pocitaC pracuje v pocitacovej sieti a databazy, ku ktorym pristupujete (v tomto
pripade uctovnictvo a Ciselniky v Gctovnictve), su na inom podcitaci, resp. v inom
adreséri, nastavte rezim "S§" a do koldnky Cesta na server nastavte pristupovu cestu k
databazam.

Obr. 17 Konfiguracia subsystému

MASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "FAKTURY"
ReZim |E (1=Jednouzivatelska verzia, s=sietova verzia, I=Iné)

CESTA NA SERVER(pre siet)
FAKTURY A OBJEDNAVKY SZIFoW0901\Fa
CISELNIKY SWIFOW0901hCh,

F Y IFOw0901",
F
F
IMPORT FAKTUR - SKLAD F:\IFOW0901Y\ sk,
._\.' -
C
A

ARCHIVACIA UDAJOV
EXPORT FAKTURY A ROZUCT.
IMPORT FAKTURY A ROZUCT.

NASTAVENIE TLACE:
vydané faktary: Predvolena faktura * |_FaB0 . |amx
Tlac rozuctovania po vytlaceni N
vzor faktiry s rozuctovanim * |_FAR . |amx
Prijaté faktary: Tlac likvid. Tistu po zadctovani IN
vzor likvidacného 1istu *|_pp . |[Fmx
Doplnit bankovy Ocet v rucnej oprave N

I..I Ak pristupujete k Udajom na server, ktory sa vo vaSom pocitaci zobrazi ako
[ Y\
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F:\IFOW0901\, do koldnky Cesta na server uvedte cestu F:\IFOW0901\. Cesta musi koncit’
znakom "\". Program si pre faktury doplni cestu o znaky "FA\".

Pri chybnom zadani cesty k Udajom sa pri pokuse o vstup do niektorej databazy
objavi hldsenie: Open error ..... Path not found. V takom pripade prekontrolujte zadanu
cestu, pripadne, Ci ste vobec k sieti pripojeni.

V polozkach Nastavenie tla¢e si nastavte typy faktury, ktory najCastejSie tlacite. Tento
sa bude pouzivat ako prednastaveny typ pre tla¢ Standardnej faktury (likvidacného
listu).

Polozkou Tlaé roziétovania (A/N) si zvolite, ¢i sa pri opise faktury/ likvidacného listu
vytlaci aj roza&tovanie z poslednej strany.

Ak v poloZke Doplnit bankovy ucet... zadate ,N“, do dokladu si mbZete zadat rucne
lubovolné Cislo Uctu, inak sa vzdy doplni z Ciselnika.

Nemernte nastavenie, pokial neviete Uplne presne, €o robite!

1.7.2. Inicializacia databaz

\1/
é

Té&to funkcia sa pouziva vtedy, ak chcete vymazat vSetky Udaje z otvorenych databaz
- na uzavreté obdobia nema vplyv. PouZiva sa oby€ajne pred zavedenim programu
do ostrej prevadzky na vymazanie skuSobnych udajov.

Pozor! Pouzitie tejto funkcie vedie k vymazaniu dat  abaz!

1.7.3. Editor vybranych tlacovych zostav

Tato kapitolka je urCend pre skusenejSich pouzivatelov, ktori vedia pracovat s
editormi textov.

Funkcia vam ponukne na editaciu formét vybranych tlacovych zostév.
Postup:

1. Urobte si zalohu suborov, ktoré chcete editovat. Su to subory s priponou FMX,
zacinajuce podciarkovnikom.

2. Pomocou Editora tlaovych zostav, alebo fubovolného editora, ktory nepridava do
suboru ziadne svoje stopy (napr. Notepad) si mdZete editovat prislusny subor.
Poznamky pre editaciu:
® Riadky, zaCinajuce znakom # nemente
® Specialne symboly slizia na riadenie tlace (Bold, condensed ...)
® Nazvy v apostrofoch, napr. 'DATUM' su nazvami premennych - ich popis je v
subore FAKT.STR. M6Zete ich mazat’ a presuvat.
® Ostatné znaky su pevné texty, mdzete ich vymazavat, prepisovat, alebo
dopinat.

3. Po editacii zapiSte zmeny a vyskuSajte tla¢. Pozor, ¢o je na obrazovke v
poriadku, nemusi byt spravne vytlacené na tlaciarni!

1.7.4. Konverzia udajov

\1/
é

Pouziva sa po nainStalovani novej verzie programu - prevedie vSetky Udaje z
predchadzajucej verzie do nového forméatu (program si vyziada nazov adresara, v
ktorom je povodna verzia programu). Pévodné Udaje zostanu nedotknuté a konverziu
mozno spustit’ aj viackrat. Po konverzii vzdy skontrolujte prenesené udaje.

Pozor! Ak ste v novej verzii programu uz uctovali, opatovnou konverziou spustenou
v tomto programe si moZete tieto Udaje premazat!
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Postup pri konverzii:

1.
2.

VSetky vaSe Udaje zo starej verzie si zaarchivujte

Nastavte sa do novo nainStalovaného programu (po spusteni inStalacného
programu z inStalacnej diskety a nainStalovani programu ste v hiom uZ nastaveni)
a spustte program 5

V podsystéme Faktury a objednavky spustite Specialne funkcie/ konverzia Gdajov z ....
Pouzivatelia, ktori maja uctovnictvo jednouzivatelské (nesietoveé), skonvertuju
subory datové aj lokalne. Do koldnky Staré databazy (odkial), resp. Zadajte cestu k
starym suborom treba zapisat’ Uplnu pristupovd cestu do adresara, v ktorom su
povodné udaje. Cesta musi byt ukonena opaénym lomitkom. PoloZku Nové
databazy (kam) nevypliiujte, program subory skonvertuje do svojho vlastného
adresara.

4b Kazdy pouzivatel, ktory pouZziva uctovnictvo prepojené v sieti, skonvertuje subory

Ak napriklad mate staré faktary na disku C: a v adresari IFOSOFT, cesta bude vyzerat

lokalne a na pocitaci, kde su subory s mesacnymi pohybmi (server) skonvertuje
subory datové. Pri datovych suboroch je mozné zadat aj cestu, kam sa budu
subory konvertovat - polozka nové databazy (kam). Ak tato polozku nevyplinite,
subory sa skonvertuju do aktualneho adresara.

)

"C:\IFOSOFT\".

5.

Po zadani spravnej cesty a potvrdeni [F2] sa na obrazovke vypiSe zoznam
vSetkych suborov, ktoré sa budu konvertovat. Ak program vypiSe chybu "program
nenasiel staré databazy v zadanom adresari...", je chyba v zle zadanom adresari,
alebo zle zadanej verzii programu. Vtedy sa vratte do bodu 4 a opravte
pristupovu cestu.

Subory, ktoré si do novej verzie nechcete skonvertovat, odznacte klavesom
[medzernik] a zoznam potvrdte [Enter].

Na spodnom riadku budete méct sledovat priebeh konverzie. Po UspeSnej
konverzii si skontrolujte spravnost prenesenych udajov. Ak Udaje nie su spravne
prenesené a program pri vasom vstupe do niektorej databazy hlasi "... neznama
polozka", znamena to, Ze ste nezadali spravnu verziu povodného programu Xxx
(vid bod 3). Konverziu mozete zopakovat od bodu 3 a skusit’ inu verziu - pévodne
prenesené subory sa premazui novymi.

Pozor! Ak do kolonky staré databazy zadate cestu do toho istého adresara, z ktorého
ste spustili program, program sa skopiruje sdm do seba a nenavratne prepiSe vSetky
Udaje! VZdy si preto overte, v ktorom programe spustate konverziu.

1.7.5. Kopirovanie BMP suborov

Pouzite po predchadzajucej konverzii udajov. Touto funkciou si prekopirujete vase
loga, podpisy a peciatky, ktoré ste pouzivali v predchadzajucej verzii programu.

1.8. Ciselniky

V Ciselniku druhov dokladov si mbzete nastavit parametre pre kazdy druh dokladu,
ktory budete pouzivat — faktury, dobropisy, vrubopisy, predfaktiry a podobne.
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Obr. 18 Druh dokladu

pruh dokladu

Nazov dokladu | Faktura
Nasledujuce cislo vydanej faktiry 2009012

Nasledujuce ¢islo prijatej faktiry (290011

RozucCtovat faktiru pre podv.ict. 7 [a (A/R/D/N)

sumu k dhrade do saldokonta ? F (F=rFaktira/p=pPredfaktira/N=Nie)
Nastavenie specifického symbolu F (F/s/D/ni€, Fl=Pomoc)
o
A

obvykly sposob uhrady (p=Prevodny prikaz, H=Hotovost)
automatické cislovanie fakrtar (a=automaticky cislo zo servera)
poznamka na koniec faktiry

v pripade neuhradenia faktiry vas budeme penalizovat

0.05% za kazdy omeskany den.

Druh dokladu je dvojznakovy kdd, ktorym si oznacite jednotlivé druhy dokladov napr. ,F* — Faktira, ,FZ*
— Faktura zahrani¢nd atd. Kazdy druh sa bude cislovat samostatne.

Nazov dokladu je text, ktory sa bude tlacit na pravom hornom rohu faktury.

Nasledujuce cislo vydanej faktury — sa pouziva na automatické cislovanie vystavovanych dokladov.
Polozka je prirodzené ¢&islo, neumozni zadat iné znaky ako Cislice. V praxi sa osvedcilo
Cislovat faktary v tvare Frrrrnnnn, kde F je Cislica urcujica druh dokladu, rrrr prislusny rok
a nnnn ¢islo v rdmci roka. Toto ¢islo sa bude automaticky pri vystaveni dokladu zvySovat
o0 jednotku.

Nasledujuce ¢islo prijatej faktiry — je interné c&islo faktary podla knihy prijatych faktar. Takisto sa
automaticky zvysuije.

Rozuctovat’ fakturu pre podvojné Gétovnictvo — tento priznak slizi pre nastavenie zvy€ajného spdsobu
rozucétovania faktary. Pri samotnom vystaveni faktdry sa tento priznak pouzije
automaticky, v doklade ho vS8ak mozno zmenit. Mozné si spbsoby: Automaticky -
program sam prenesie sumy z predchadzajlcej strany, vy doplite, pripadne opravte Ucty,
Rucéne - pouZite, ak chcete rozuctovat faktiru na viac (do desat) uctov. Mbzete rucne
zadat sumy, UCty, strediskda atd., Dodato¢né rozuctovanie - ak vam nestaéi desat
Uctov. Faktury oznacené "D" si rozictujete funkciou Dodatoéné rozuctovanie. Rozuctovanie
vo faktdre sa ignoruje. NerozUc¢tovat - ak faktdru nepotrebujete rozuctovat pre
Gctovnictvo.

Sumu k uhrade do saldokonta - je priznak, ¢i a ako sa ma suma na faktira preniest do podsystému
saldokonto (,,F“- Faktura, ,,P“ — Predfaktura, ,N“ — Neprenasat' do salda )

Nastavenie Specifického symbolu - zadajte ,F* — doplIni sa interné ¢islo faktury, ,S“ — pouZije sa kod strediska,
,D" — vyberie sa kdd z €iselnika odberatefov, , , — kod zadate rucne)

Obvykly sposob uhrady - tu si moZete prednastavit, ako sa bude zobrazovat vo faktire spésob thrady.
.P* — prevodny prikaz, ,H" — hotovost'.

Automatické Cislovanie faktur ,A*- vystavené faktury sa Cisluju automaticky, Cislo faktlry sa pri kazdej
faktdre zvySuje o jednotku. Cislo sa vo faktire neda zmenit. ,N“ — €islo sa vo faktare da
zmenit', program bude dalej Cislovat podla vami zadaného ¢isla.

Ak vystavujete faktdry do jednej databazy na viacerych pocitacoch, automatické
Cislovanie zabezpeci kontinudlne Cislovanie, bez ohladu na to, na ktorom pocitaci boli
vystavené.

Poznamka na koniec faktury Osem riadkov textu, ktoré sa budl automaticky priddvat na koniec
vystavenych faktar.
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pruh dokladu

Nazov dokladu | Faktara

Nasledujuce cislo vydanej faktiry 2009012

Nasledujuce cislo prijatej faktdry (290011

Rozictovat faktiru pre podv.iact. ? [a (A/R/D/N)

sumu k vhrade do saldokonta 7 F (F=Faktira/P=Predfaktira/N=Nie)
3
o

Nastavenie Specifického symbolu (F/s/D/nic, Fl=Pomoc)

obvykly spbsob dhrady (p=Prevodny prikaz, H=Hotovost)
sutomaticke cislovanie faktar A (A=automaticky cislo zo servera)
poznamka na koniec faktiry

v pripade neuhradenia faktiury vas budeme penalizovat

0.05% za kazdy omeskany den.

1.9. Archivacia

Umoznuje uchovavat vsSetky databazové subory na disketach, USB alebo v inom
adreséri, resp. serveri a v pripade potreby ich prehrat naspat. Kopirujte databazy, v
ktorych ste urobili nejaké zmeny pravidelne na diskety, vyhnete sa tak neprijemnému
prekvapeniu pri poruche disku alebo pri nahodnom poruSeni databazy. Po Starte
programu si mézete klavesom [F1] vyvolat podrobny pomocny text.

Funkcie archivacného programu su podrobne popisané v Zakladnej priruke pouzivatela
IFOsoft.

Udaje sa ukladaju v databazovych suboroch s priponou DBF:

FVrrrrmm.DBF - vystavené faktury prislusného obdobia, kde rrrr je rok a mm je
mesiac.

FPrrrrmm.DBF - prijaté faktary prislusného obdobia, kde rrrr je rok a mm je mesiac.
OBJED.DBF - vydané objednavky.
POBJED.DBF - prijaté objednavky.

1.10. Priklady rozuc&tovania faktur

Na obrazku je priklad vystavenej faktury v tuzemsku za poskytnuté sluzby. Faktura je
. vystavend v domécej mene (€), v dvoch sadzbach DPH. Na faktare je odpocitana
platba za poskytnutd zalohu (pre dve sadzby DPH) s €islom dokladu 90901.
Konecna suma je zaokruhlena aritmeticky na 5 centov.
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Obr. 19 Druha strana faktury

. Fs Text strana 2
1. [Fakturujeme vam za poskytnuté sluzby
2
3
4.
5%
6.
T
8.
zaklad DPH% pan 5 danou
FAKTURY V CUDZEJ MENE 1. 1.250,40 * [T [19 237,58 1.487,98
Mena * [EUR 2. 320,70 * Til___ﬂ- 32,07 352,77
sposob  S=EUR,Z=7ahr. 3. 0, - =] 0 0, - i
patum=
Kurz | 1.571,10 269,65 1.840,75
SPOLU: vyact.prij. zalohy c. 90901 - 1.499,93
zaloha 1. 954, - Fl@ 183,16 1.147,16
ubrada | 340, 80 2. 320,70 7 |T {10 32,07 352,77
Presna suma k uhrade 340, 82

EURO * [ (N/A/B) Kkurz {30,1260

Prenos do saldokonta
F,P,N (Fl=pomoc)

Zaokrdh]enief?i?ﬂ?

Zaokruhl.rozdiel -0,02

Zaokruhlena suma k uhrade

I

340, 80

PgDn » PgUp «

Pri automatickom rozuctovani ,A“ program automaticky doplni sumy az po riadok 6
rozuctovania. Riadky 7 az 10 mé6zete doplnit na vyuctovanie prijatej zalohy, najprv
vSak zmente typ rozuctovania na ru¢né ,R".

Obr. 20 Rozuétovanie faktury

i (X
strana 3
rOZUCT [ (F1) Suma MA DAT Suma DAL Ucet stredis zakazka kalPol
kontacia®
suma k uhr 340, 80 * 1311001
vyuctzalohy 1.499,93 * 1324001
Zaokrihl. [ -0,02 * 668001
DPH [19 % 237,58 *[343219
DPH (10 % 32,07 * (343210
DPH F;; % 0,= *
Rozict. 1 a,- 1.250,40 = 602001
2 = 320,70 * [602001
3 a,- 0,= [
4 0i = 0= i
5 1.499,93 0,- #[311001
6 B, = 1.499,93 (311001
7 183,16 0,- *{343219
g 32,07 0,- *{343210
9 D= 183,16 *|378343
10 1= 32,07 7 |378343
KONTR. SUCET | 3.555,89 ] 3.555,89  Rozdiel | 0,-

PgDn » PgUp «
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Obr. 21 Doklad pre uétovnictvo

DEMO VERZIA ROZOCTOVANE FARTURY D:\IFODATA\FA\UCFV0901.DBF |(c)IF0soft Predov
25/11/2008 00:10:05 CTOVHE OBDOBIE 2009 / 1 Strama: 1
Popis operdcie DaiPovinn. |Dat.vyst. Suma MA Daf DAL
{J#et—Stredis-Zakazka—Kal P—U¢et—Stredis-Zikazka—KalP—
1] 1/F Suma k dhrade 340, 80{311001
1] 1/F Vytctovanie zalohy 1.459,93[324001
1] 1/F Zackrihlenie -0,02 668001
1] 1/F DPH 19% 231,58 343219
13 1/F DPH 10% 32,07 343210
W S01001/F 10/01/2009 31666108 1.459,93[311001
3 501001/F 10/01/2009 31666108 183,16|343219
1] 501001/F 10/01/2009 31666108 32,07|343210
1] 501001/F 10/01/2009 31666108 1.250,40 602001
1] 501001/F 10/01/2009 31666108 320,70 602001
1 501001/F 10/01/2009 31666108 1.455,93 311001
13 501001/F 10/01/2009 31666108 183,1¢ 378343
W S01001/F 10/01/2009 31666108 32,07 378343
1/F 3166€108  05/01/2009|10/01/2008 3.555,89 3.555,89
Y 2009001/F 15/01/2009 1111111111 4.200,-
2009001/F 1111111111 15/01/2009|15/01/2009
SPOLU ZA VSETEY FAKTORY 3.555,89 3.555,89

Po zauctovani a zapisani faktury si mézete vyhotovit opis faktary s jej kontaciou.

Udty

311001 Odberatelia tuzemsko

321002 Dodéavatelia zahranicCie

343219, 343210 DPH na vystupe 19%, 10%
343119 DPH na vstupe 19%

378343 DPH z prijatého preddavku
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Obr. 22 Opis vyhotovenej faktury

IC0: 1234567890
Sr xxx/P na Reg.Sude v Presove

ICDPH: SK 1234567890

DIC: 1234567890

Bankové spojenie:  KBANKY Presov

Cislo detu: 1234568/ 9999

IBAN: SWIFT: SWIFT
Tel.: | &-mail: mail @mail

Fax: [ hitp:  hitp:/fwww.x000000¢sk/
Vyhotovil:

Alternativne bankove spojenie:

Prijemca:

Spdsob dopravy:
Koneény prijemca:

Sabinovska 36
080 01Presov

IFOsoft verejna obchodna spoloénost’

Sabinovska 36
080 01 PresSov

Faktira
Dodgvatel” —
FIRMA s.r.o Stredisko: Drub/cllo:  F 1
Zikazka:
Clo objeandviy: Dodac fist: /
PreSovska 36
080 01 PreSov
Slovensko

IFOsoft verejnd obchodnd spolo¢nost’

Odberatel
IFOsoft verejna obchodna spoloénost’

Sabinovska 36
080 01 Presov

1C0:31666108

Kod odberatel: 31666108

DIC:2020518918  JC DPH:5K2020518918

. Stredisko: Zékazka : KalkP

Sposob uhrady: Prevodny prikaz | KS: 0308 S5
Ddfum dodania tovaru/siuzby: | Detum whotovenia: Detum splatnosti:
Cislo détu: 6833433/1200 05.01.2009 10.01.2000 24.01.2009
Sadzba / Typ DPH Zaklad dane Dari Cena s dafiou Zahranitna mena
19% T 1.250,40 1.487,98
% T
Spolu: 1.571,10 269,65 1.840,75 EUR 1.840,73 EUR
Prijatd zdloha:19 % T 1.147.16
0% T
Na Uhradu: 19% T
0% T
Roziictovanie faktiry: R Datum vyhotovenia: 10.01.2009 Zaokruhlenie: -0,02
Suma MD Suma DAL | Ucet Na tihradu: 340,80 EUR 340,80 EUR

31
3
668001
34

343210

602001

602001

c
311001
3

3.555,80 3.555,89

3

378343

378343 i i
Kontroloval: Sgwa’\ il:
Détum: Détum

Pocet priloh:
Sovom:

TristoStyridsat’

Hakere: 0,80

1 EUR = 30,1260 Sk
10 266,94 Sk

Podpis a pediatka

@ IFOsoft Informacné systémy V¥ 08.01

Pouivatel’ programu:DEMO VERZIA




Podsystémy podvojného uctovnictva 25
Obr. 23 Doklad pre uétovnictvo

DEMO VERZIA ROZOCTOVANE FAEKTURY D:\IFODATA\FA\UCEVOS01.DBF | (c)IF0soft Predov
25/11/2008 00:10:05 UCTOVHE OBDOBIE 2009 / 1 Strana: 1
Popis operdcie DaiiPovinn. [Ddt.vyst. Sma A DAf DAL
{get—Stredis-Zakazka—Kal P—-Uet—Stredis-Zakazka—FKal P
1 1/F Sma I thrade 340,80|311001
W 1/F Vyidétovanie zdlohy 1.459,53|324001
W 1/F Zaokrihlenie -0,02 £ed001
1 1/F DPH 15% 231,58 343219
1 1/F DPE 10% 32,07 343210
3] 501001/F 10/01/2005 31€€€108 1.459,93|311001
W 501001/F 10/01/200G 31e€e108 183,1¢|343219
W 501001/F 10/01/2005 31e€e108 32,07)343210
1 S01001/F 10/01/2009 3166108 1.250,40 602001
1 S01001/F 10/01/2009 3166108 320,70 602001
W 501001/F 10/01/2005 31e€e108 1.455,93 311001
W 501001/F 10/01/2005 31e€e108 183,1¢ 378343
W 501001/F 10/01/2005 31e€el08 32,07 378343
1/F 31666108 05/01/2009|10/01/2009 3.555, 89 3.555, 89
W 2005001/F 15/01/2008 1111111111 4.200,-
2009001/F 1111111111 15/01/2005|15/01/2009
SPOLU ZA VSETEY FAETURY 3.555,89 3.555,89

Prijata faktara v rdmci eurdpskej unie v mene USD (1500,-$) s datumom dodania

|| 8.1.2009 a prijatia 15.1.2009. Typ DPH je ,E* — Plnenia v ramci EU. V riadku 2 je
dopoditany rozdiel (45 €), vzniknuty zmenou kurzu medzi datumom dodania a
datumom prijatia faktury.

Obr. 24 Prva strana faktary

PRIJATA FAKTURA
pruh fakt. * ¢islo[ 200901236 odberatel *[01 [FIRMA s.T.0
Interné cislo faktiry 00001 ].q stredisko # | DodanieT/s 08/01/2009
pDoda- * '3333333333{# 1C0 33333333 =zakazka® | Prijata 15/01 /2009
vatel Jozef a syn s.r.o. Kalk.pol. ® splatna 25/01/2009
Jozef Nowvak Cisobjedn. 0 Prevprikaz VA
Presovska 16 spdsob Ghrady: uhradenapna Ay
{080 01 lpresov * [P [prevodny prikaz konstantsymbol (0008
Ranka |unI 1Pr'e§0v Spec. symbol ]Fp” 300001
Ufet €. 6833433 /(1200 Popis:l.Fp 900001 200901236/F] 15/01/2009
- |0006833433 Z.|obstaranie tovaru PR 90105 - Ceska R.
Spec.symbol z adresara zaklad ©DPH % Dar s danou
mena* [usp [08/01/2009 1. 1.170,- *[Ef19] 0,- | 1.170, -
Kurz 0,780 2. 45, - [F
zaloha 0,00 3. =
K uhrade 1500, 00 | 1.7215,- 0,- 1.7215,-
vyuct. zalohy cislo . 0,-
Prijatie faktiry: 1l 0, - '"‘]: 0 0,- 0, -
patum 15/01,/2009 2. 0, = |2 I:O = =
Kurz [ 0,810 spolu po odpocitani zalohy 1.215,-
Zaokr.rozdiel 0,-
prenos do saldokonta |[F F=Faktira, P=Predfakt,N=Ni¢ K Uhrade | 1.215, -

PgDn » RozOctovanie
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Obr. 25 Rozuétovanie faktury
rozUCT [ (F1) suma MA DAT suma DAL Ucet stredis Zakazka Kalrol
Kontacia®
suma k uhr 1.215,= | 9321002 '3 7 7
vyuctzalohy 0,- 7 3 A 3
Zaokruhl. 0,- 5 1 1
DPH (19 % 0,— 1 1
DPH | O % 0,- 1 1 1 1
DPH| D % 0,- « . 3
Rozact. 1 1.170,- 0, - 131001 4 i
2 45, - 0,- 131001 1 1 7
3 U, = U, = 2 2 e 2
4 0, 0~ ] 1 1 T
3 0,- 0, - i
6 0,- 0,- A ] A
7 222,30 g, - 1343119 7 1 7
8 0,- 222,30 #A343219 7 7
g U, _ U, _ 2 ; 3
KONTR. 10 d,- I 1 1 1
SUCET ] 1.437,30 | 1.437,30 rozdiel | 0,-
PgDn » Pgup «
Obr. 26 Doklad pre uctovnictvo
DEMO VERZIA ROZOCTOVAHE FARTORY D:\IFODATA\FA\UCFPOS01.DBF | (c)IFOsoft Predov
25/11/2008 10:40:35 UCTOVHE OBDOBIE 2005 / 1 Strama: 1
Popis operdcie DaiiPovimn. [Ddt.vyst. —Suma| MA DAf ] DAL
Ucet—=Stredis-Zakazka—EKalPUtet—Stredis-Zakazka—FKalP—
FP 500001  20050123¢/F Suma k dhrade 1.215,- 321002
FP 500001  200901236/F 15/01/2008 1.170,- |131001
FP 600001 200901236/F 15/01/2008 45,- [131001
FP 500001 200901236/F 15/01/2008 222,30|343119
FP 500001 200501236/F 15/01/2008 222,30 343219
500001  20030123¢/F 3333333333 08/01/2008|15/01/2005 1.431,30 1.437,30
SPOLU ZA VSETEY FAKTORY 1.437,30 1.437,30
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2. Pokladniény a bankovy dennik

2.1. Popis programu

Subsystém Pokladniény a bankovy dennik (PB) slUZi pre evidovanie vSetkych pefaZznych
operécii v pokladni a na bankovych uc¢toch. Z vlioZzenych dokladov vytlaci pefiazny
dennik, pokladniénu knihu, dennik a rekapitulaciu DPH, prijmové a vydavkoveé
doklady a dalSie zostavy. Penazné operacie mézu byt v fubovolnych menéach. PB
pripravuje podklady pre subsystémy Podvojné uétovnictvo, Saldokonto, Uhrady si
moZete zauctovat do podsystému dane a poplatky. Doklady, zauétované v PB mézu
byt rozdelené po mesiacoch, alebo cely rok mézete uctovat v jednom subore.

2.2. Zavedenie programu do prevadzky

1. Operaciou Zmena uctovného obdobia si nastavte mesiac a rok, ktorym sa zacne
uctovanie dennika.

2. Operéciou Ciselniky/ Bankové uéty a pokladne si nadefinujte zoznam vsetkych
pouzivanych bankovych 0cétov a pokladni. Kazdy ucet a pokladha ma svoj
Stvorznakovy kod, podla ktorého sa buda neskér rozdelovat doklady.

Obr. 27 Ciselnik Bankové Géty a pokladne

=}

Z Kod | Nazov Mena  Ucet VP | ZOZP
SF Ocet - soc. fond EUR 22160 N
BU Bankovy Gcet OTP EUR 22110 N
PO pokladna ¢.1 EUR 21110 A
KOM  kompenzacie a zapocty EUR

=}

kod dctu

Nazow lkompenzacie a zapocty |
kKod meny * |[EUR stredisko #

=

licet pre podvojné Octovnictvo
valutova pokladna (a/N)?

Fl-pomoc, Ins-pridat, Del-zrusit, Enter-opravit, Esc-koniec

Ku kazdému uctu zadajte kdéd meny, stredisko a prislusny synteticky a analyticky
Ucet, podla ktorého sa bude generovat doklad pre podvojné uctovnictvo (3 znaky
syntetika, 4 znaky analytika). Kvoli fahSej kontrole odpora¢ame zaviest pre kazdy
Gcet a kazdu pokladriu samostatnt analytiku. V Ciselniku Guétov méZete robit
doplnky a zmeny kedykolvek. Pozor, nemazte ucet, ak ste uz nan nieco uctovali.

rozactovanie vykonajte v ac¢tovnom rozvrhu, odkial sa prenesu automaticky do
Ciselnika uctov pre rozuctovanie. Ak je modul PB pouZivany samostatne, zmeny
uctov vykonaijte v globalnych ciselnikoch - €iselnik uctov pre rozictovanie.

@ Pokial je modul PB pouzivany spolu s modulom Podvojné Gétovnictvo, zmeny uctov pre

3. Operaciou Ciselniky/ druhy dokladov si ku kazdému vytvorenému pokladniénému Gétu
vytvorte druh dokladu zvlast pre prijem a zvlast pre vydaj. Takto sa budu prijmy a
vydaje Cislovat’ oddelene. Ak chcete Cislovat prijmy a vydaje spolo¢ne, staci vytvorit
jeden doklad a neuviest typ operacie. Takto vSak pri kazdom vstupe budete musiet

-

zadavat, ¢i ide o prijem, alebo vydaj. Pre kazdy bankovy Uc&et takisto staci vytvorit
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len jeden doklad bez uvedenia druhu operacie. Pre
pociato¢né Cislo dokladu.

Obr. 28 Ciselnik druhov dokladov

=3

kazdy doklad si nastavte

Z| oruh Nasled | Nazov dokladu PE | Mena | OP
PP 1 pokladna EUR - prijem PO EUR P
PV 1 pokladna EUR - vydaj PO EUR V
SF 1 socidalneho fondu SF EUR
PST 1 pociatolny stav
BU 1 Bankovy Gcet BU EUR

pruh dokladu/NasTedujice ¢islo dokladu [ / 1

Nazov dokladu pokladna EUR - prijem

kod uctu(pokladne) *|po  mena [EUR

pDruh operacie #|p (p=prijem,v=vydaj, A=Poc.stav)
F1-pomoc

4. Pokial ste do PB zadali nejaké skusobné Gdaje, modZete pouzit operaciu Specialne

-----

«, Pozor! Tato operacia sa pouziva len pred prvym spustenim programu do ostrej
‘76 prevadzky, v beznej praci tuto operaciu uz nikdy neopakujte, pretoze sa riou zruSia
vSetky udaje bezného uctovnéeho obdobia.

6. Do databaz mézZete zadavat udaje funkciou Vstup udajov.

2.3. Vstup udajov

Operacia vstup udajov vam umozriuje vkladat do PB udaje. K dispozicii su dva druhy
vstupov: jednoduchy a zlozity zapis. V jednoduchom zapise vlozite do databazy
naraz len jeden zaznam, pri zlozZitom zadate lubovolny pocet riadkov, no vSetky budu
mat rovnakud hlavicku. Doklady bude program cCislovat automaticky.

Zauctované riadky mézZete z databazy vymazat' v Ruénej oprave databazy.

2.3.1. Jednoduchy zapis (jeden riadok)

Jednoduchy zapis pouzite, ak chcete zadat do PB jeden riadok, napriklad vydaj, Ci
prijem z pokladne, resp. jeden riadok bankového vypisu.
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Obr. 29 Jeden riadok dennika

5,

RIADOK POKLADNICNEHO A BANKOVEHO DENNIKA
poklad * [gu / 1 Dpatum [01/01/2010 Ucet* [gu operacia* [p UZiv*[01 EURO * |N

Mena * [EUR Suma v zahr.mene Kurz
MA DAT DAL s=p  b=|
Uctovanie v EUR: suma % (cet * (Cet * odsTP * poloz. Kodz * stred. * zakazka
Bez DPH  74,- ETVI z N |
DPH *[ %
suma s DPH | 74,- [22110 v v |
Program *
Popis operacie * [0hrada pohladavky
Cislo faktary 2 2010001 (variabilny symbol)
podavatel/odberatel™ [31666108  |1Fosoft verejna obchodna spolocnost Fo |
Doklad Druh dokladu podla ciselnika Druhy dokladov . Po jeho zadani sa do koléniek €&islo

dokladu, U €et a operéacia automaticky doplnia z Ciselnika prislusné Udaje.

Cislo dokladu Doplni sa automaticky podla &iselnika Druhy dokladov . Program ho zvySuje

Datum
Uget
Operacia

Uzivatel
Mena

Kurz

Euro

Suma

DPH

automaticky. Pokial ho zmenite, program bude pokracovat vo vaSom ¢&islovani. Kazdy
druh dokladu zadany v €iselniku sa €isluje samostatne.

Datum vystavenia dokladu.
Prislusny ucet doplneny z Ciselnika Bankové G ¢ty a pokladne .

Prijem, Vydaj, alebo A- Pociato¢ny stav. Doplni sa z Ciselnika Druhy dokladov . Tento
kéd rozhoduje, ako sa zauctuje riadok pre podvojné uctovnictvo.

Kéd z ¢iselnika uzivatelov.

Kod meny doplneny z &iselnika Druhy dokladov/ kéd meny. Ak je zadany iny kéd, ako
"EUR", musite zadat aj sumu v zahrani¢nej mene a prislusny kurz. Na bankovych
Gctoch vedenych v € je mozné vykonat prijem alebo vydaj aj v inej mene, nez € (stav
Uctu sa vSak vedie len v €).

Kurz pre prepocet zo zadanej zahrani¢nej meny. Pri ndkupe a predaji valut (hotovost), by
sa mal pouzit skutoény kurz nakupu/predaja podla potvrdenky zo zmenarne. Pri
bankovych prevodoch by sa mal pouzit kurz uvedeny na avize z banky.

Tu zadajte spOsob, akym sa bude tlacit’ prijmovy/ vydavkovy doklad pri konverzii na menu
Euro. Kad ,B“ pre tla¢ dokladu v Euro a informativnej mene Sk a kéd ,N“ zvolte pre tlaé
bez dudlneho zobrazenia meny. Kurz sa doplni podla globalneho ciselnika Konverzny
kurz EURO.

Suma v € bez DPH. Ak zadavate sumu v inej mene, do tejto kolonky sa automaticky
dopIni suma v € prepocitand zadanym kurzom. Ak, zmenite v doklade napr. kurz, musite
tito sumu vymazat a program ju vypocita znova.

Zadajte prislusny typ vyberom z ¢&iselnika druhy DPH. Ak kdd nezadate, v maske
program znemozni zadat aj percento DPH. DPH sa ctuje len pri hotovostnych
operaciach (drobné nakupy, prijem trzby a pod.). Spravne zadanie DPH je dblezité pre
podsystém Evidencia DPH, ktory na zaklade typov rozdeluje €isla do jednotlivych
riadkov danového priznania. Pri operaciach bez DPH (Ghrady, bankové prevody a
podobne) tato polozku nechajte prazdnu.

Percento DPH Ak zadéate spravny typ a percento DPH, program automaticky vypocita DPH a sumu s

Suma DPH

Uget

DPH. Ak nezadate typ, program percento nedovoli zadat'.

Vypocitana suma DPH. Tuto sumu mézete prepisat podla skuto¢nej DPH na dafovom
doklade. Ak vSak odchylka presiahne 20 hal., program bude vypisovat varovanie.

Zadajte ucet pre zauctovanie sumy bez DPH pre podvojné Gétovnictvo. Protitcet (211,
221) sa doplni automaticky podla Ciselnika Bankové U €ty a pokladne . Ak méte
v €iselniku kontacii zadany Ucet k vybranému pripadu, G¢et sa dopini z tohto €iselnika,
mdzete ho vSak prepisat.

Do tychto poloziek sa podla u¢tového rozvrhu doplnia priznaky, ktoré budda uréovat, ako
sa suma prenesie do podsystému Saldokonto a DPH.

Priznak pre saldokonto (Pohfadavka, Zavazok, X - zaloha, " " - prazdny znak) sa k uctu
priradi z &iselnika U¢Ety pre rozu étovanie vid prirucku Podvojné U €tovnictvo , resp.
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Saldokonto. Riadky s nezadanym kédom sa do saldokonta neprenesu.

Pravidla pre priznak na prenos do podsystému DPH (Ano, Nie) sa tieZ nastavujl
v uc¢tovom rozvrhu.

Stredisko, Zakazka, Kalkula ¢€na polozka Odstavec, polozka Doplnte prislusné hodnoty z iselnikov
pre zauctovanie nakladov/vynosov.

Popis operacie Text, ktory sa prenesie do podsystému Gctovnictvo a saldokonto. Text moZete vybrat
aj z Ciselnika kontacii dokladov a textov. Do druhého riadku mézete zadat lubovolny
text, ktory sa takisto prenaSa do uétovnictva.

Cislo faktary Variabilny symbol z bankového vypisu sa musi zadat pre UCty sledované v
Saldokonte oznacené P alebo Z. Pre takéto operacie nesmie byt vycislend dan. V
opacnom pripade vas na to program upozorni. Po stlaceni klavesu [F10] sa dostanete do
aktualneho saldokonta, kde si mdézete vyhladat prislusna faktdru. Databaza saldokonta
musi byt aktualna, to znamena, Ze v nej uz musia byt prenesené vsetky prislusné
faktdry, prinajmenSom v nej musi byt faktdra, ktord chceme uhradzat.

Dodavate I/ odberate I' Kod, vybraty z iselnika, ktory sa pouZije v saldokonte pri parovani zavazkov.
Pri prenose ¢&isla faktlry zo saldokonta sa automaticky prenesie aj tento kéd.

FO Fyzicka osoba, tu zadajte ,A" ak sa jedna o fyzicku osobu, ktora vam nevystavila doklad
z registracnej pokladne. Kod sluzi pre vytlaGenie zostavy Uhrady fyzickym osobam

Po vyplneni pozadovanych koléniek vo vstupnej maske riadok zapiSete klavesom

[F2]. Ak ste nezadali niektord z povinnych poloziek, program vas na to upozorni.

Pokial pouzivate podsystém Saldokonto, pred zapisom Uhrady pohladavky alebo

zavazku je nutné zadat polozky Cislo faktury a kéd dodavatela. Polozka Dodavatel sa

musi zhodovat s kodom Dodavatela na prislusnej faktlre v podsystéme Faktury.

Po zapise dokladu do databazy zostanu niektoré Udaje zapisané v pamati a mozete
ich pouzit pre vystavenie dalSieho dokladu.

2.3.2. Zlozity zapis (viac riadkov)

Funkcia umoZznuje nahrat novy doklad, ktory obsahuje viac riadkov s rovnakou
hlavickou, napriklad doklad s viacerymi druhmi DPH, bankovy vypis a podobne.
Najprv vyplite hlavicku:

Obr. 30 Hlavi¢ka zlozitého zapisu

Nasledujuci doklad sa zapise do dennika pod oznacenim:

poklad® [unt /| 2 Datum [10/01/2010 OCet® B Mena [EUR uzivatel [01 EURo* [

Tato hlavi¢ka sa pouzije pre vSetky riadky dokladu. V dalSej ¢asti uz mozete zadat
jednotlivé polozky dokladu. Zadavanie riadkov dokladu ukoncite klavesom [Esc] a
doklad zapiSete [F2]. Ak otazku Zapisat' vytvoreny doklad do PB nepotvrdite klavesom
LA", doklad ostane rozpracovany a mdZzete v nom pokracovat neskor.

2.3.3. Automaticka kontacia

Automaticka kontacia ulahCuje zadavat Casto opakované platby. Spolupracuje
s podsystémom saldokonto, z ktorého sa do zaznamu doplnia Udaje o faktlire a s
Ciselnikom Druhy uétovnych pripadov — Kontacia z Podvojného uétovnictva, z ktorého sa
doplnia Udaje o rozudtovani.
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Obr. 31 Automaticka kontacia

=3

RIADOK POKLADNICNEHO A BANKOVEHO DENNIKA

Craktiry = 200100001 Kontacia * [F101 |FP - za sluzby postovné a telek. sluzby
EURO * [N  Operacia * |v (P=Prijem, v=vydaj, A=pociatocny stav)
Mena * [EUR suma v zahr.mene Kurz
== === |- MA DAT - DAL -—- S=[z--- D= == ===
Uctovanie v EUR: suma | * Ocet = Ucet = odsTP * Poloz. Kodz * Stred. * zakazka
Bez DPH | 100,- |[321 Z] Z] [ N] [
DPH *[ .. % I
Suma s DPH 100,- | 7110 |v[01116 v [632003 A1 |
-- - |--- -- - Program *
Popis operacie * |0hrada fa za sluzby post. a telekom.
Cislo faktary * 200100001 (variabilny symbol)
podavatel/odberatel* | Fo |l

2.3.4. Vypocet pociatocného stavu

¢

Tato funkcia je nutna pre vypocet pociatonych stavov na kazdom ucte v prislusSnom
u¢tovnom obdobi. Funkcia prepocita kone¢né stavy predchadzajuceho obdobia
a potvrdenim kldvesom [F2] ich automaticky zauctuje ako pociatky v aktudlnom
obdobi. Doklad mé& kod "AAA".

Vypocet mbzete pouzit kedykolvek, aj po pripadnom zauctovani nejakych operacii v
obdobi, pretoze staré pociatocné stavy sa vzdy nahradia novovypocCitanymi. Po
opatovnom prenose nezabudnite usporiadat databazu podla datumov, alebo Cisla
dokladu, aby sa pociatoéné stavy presunuli na zaciatok databazy.

Specificky je vypodet podiatoéného stavu k 1. januaru v roku pre valutové pokladne.
Pri uzavierke 12. mesiaca sa vykona prepocet zostatkov v € podfa kurzu ECB
z 31.1decembra spolu s vypoctom kurzového zisku/straty, ktory sa zapiSe do suboru
PBrrrr13.DBF.

Ak ste urobili zmeny v niektorom minulom obdobi tak, Zze to ma vplyv na pociatocné
stavy, musite od tohto obdobia postupne znova vypocitat pociato¢né stavy pre kazdé
dalSie uctovné obdobie.

2.3.5. Tla€ pokladni¢ného dokladu v EUR

Funkcia umoziuje wytladit naposledy zaucétovany pokladniény prijmovy alebo
vydajovy doklad, ak nemate v konfiguracii programu nastavené okamzité tlacenie
dokladu hned po zauctovani. Doklady vSak mdZete vytlacit aj vSetky naraz funkciou
Vypis/tla¢ /Prijmové(vydajové) doklady.

2.3.6. Tla€ pokladni¢ného dokladu v cudzej mene

Funkcia umoziuje wytlait naposledy zauctovany pokladniény prijmovy alebo
vydajovy doklad v zahrani¢nej mene.
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Obr. 32 Pokladni¢ny doklad

Firma:  Obec Horné Dolné

PRIIJMOVY
pokladnitny doklad
dsloBu [/ 1

70 difa: 01.01.2010

Hlavnd 12
000 00 Horné dolné

180: 1234567890 DIC: 1234567890  ICDPH: SK 1234567890

Prijaté od: IFOsoft verejnad obchodna spolotnost’ Ul platby:
Sabinovskd 36 Q
080 01 Presov
1C0: 31666108 DIC: 2020518918 IC DPH: 5K 2020518918
Faktira &slo Suma bez DPH DPH % Suma s DPH MA DAT| PolZka KZdr [stredisko DAL | Stredisko| Zakazka
2010001 74,- 74,- P [22110 311
Uhrada pohladav Zakazka:
Vyhotovil: SPOLU: 74,- EUR]siovom: Sedemdesiattyri
Schvalil: Podpis prijemcu:

Zaznam o predbeznej finaninej kontrole:
Podla ustanovani parg.9 zak.502/2001 Z.z. v zneni neskorSich predpisov overujem finandnd operadu
a stihlasim - nestihlasim s jej realizdciou.

Datum: Citatelny podpis zodpovedného pracovnika
@ IFOsoft Informaché systémy V 10,01 PouZiiatel programu:DEMO VERZIA

2.3.7. Ru¢néa oprava udajov

Tato funkcia zabezpec€uje opravy v zauctovanych dokladoch aktualneho mesiaca.
Umoznuje opravit, vymazat alebo pridat’ novy doklad.

Po potvrdeni volby sa otvori zoznam vSetkych dokladov zaucétovanych v beZznom
mesiaci. Su uloZené v poradi, v akom boli zau&tované alebo usporiadané.

Postup pri oprave: nastavte sa kurzorom na zvoleny zadznam, stlacte [Enter] a v
otvorenom formulari opravte Udaje. Ak opravujete napriklad ¢islo uctu pre
rozuctovanie, alebo popisny text, uvedomte si, Ze ak mate v konfiguracii programu
nastavene, aby sa menil UCet a texty podla Ciselnika aj po ru¢nej oprave, nesmiete
po rucnej oprave prejst opat’ cez kod kontéacie, inak sa vam ucet i text zmenia podla
prednastavenych hodnét.

Pomocou tejto funkcie mozete taktiez pridat novy zaznam klavesom [Ins], alebo
skopirovat zaznam pomocou klavesu Sedé [+] (na numerickej klavesnici). V takomto

pripade si vSak musite sami kontrolovat nasledujuce c¢islo dokladu, pretoze pri
ruénom pridavani sa doklady necisluju automaticky.

Po oprave zapiSte zaznam do databazy klavesom [F2].

2.3.8. Stav uctov a pokladni

Funkcia vypiSe stav vSetkych, alebo vybratych uctov (pokladni k zvolenému datumu
beZzného mesiaca).E€

Obr. 33 Stav uctov a pokladni

Datum Hade: 27/11/2008 13:37:02 . E ]
PBZOSTGMX STAV UCTOV A POKLADNI - OBDOBIE: 2009 / 1 Strana: 1
Uéet Posledna operdcia| Hodnot Zahranind mena Suma v EUR
Kod IR 01.01.2009 | Poc. stav 100.00
Mena EUR 10.01.2009 | Prijem + 78.10
Uget 221001 Wdai
Utet v IRB Zostatok = 178.10
Kod PEUR 01.01.2009 | Pot. stav 125.00
Mena EUR 10.01.2009 | Prijem + 25.00
Uget 211EUR 10.01.2009 | Viydaj 32.00
Pokladria € Zostatok = 118.00
SPOLU : 296.10
@IF0soft Informacng sysemy PouZivatel programu.: DEMO VERZIA
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2.3.9. Chybne rozuc¢tované doklady

Funkcia umoZzniuje zobrazit na obrazovku a v pripade potreby vytlacit na tlaciarni
nerozuctované, alebo chybne rozuctované doklady pokladnicného a bankového
dennika. Na tieto chyby vas vSak program upozoriiuje uz pri zadavani riadka do
dennika. VSetky chybné doklady sa vypiSu na obrazovke, resp. tlaCiarni. Chyby je
mozné odstranit’ funkciou Ruéna oprava udajov.

2.3.10. Usporiadanie

Tato operacia umoziuje usporiadat zaznamy podfa datumu, druhu a Cisla dokladu
alebo druhu a €isla dokladu, bez ohfadu na datum.

2.3.11. Kopirovanie udajov na disketu / disk

Funkcia umoziuje skopirovat doklady lubovofného obdobia PB na disketu alebo
sietovy disk. Do parametrov pre vystupné zariadenie je potrebné zadat apinu
pristupovu cestu, napr. FAIFOSOFT\PB, alebo A:\. Po tomto kroku postupujte ako pri
archivacii udajov.

2.3.12. Pripojenie udajov z diskety/disku

Funkcia sa mb6ze pouzivat v pripade, ak sa PB vedie na viacerych vzdialenych
pocitatoch (napr. pokladne na strediskach) a Udaje treba raz mesacne prehrat do
centralneho pocitaCa. Umoznuje k existujacemu denniku pripojit tdaje z vybratého
suboru PB z diskety alebo niektorého sietového disku. Pred pripojenim modZete zadat
vyberovl podmienku, ak ju nezadate, pripoji sa cely stbor. Udaje budud pripojené na
koniec suboru PB.DBF.

Pred spustenim kopirovania musi byt disketa vloZzen& do zvolenej mechaniky, resp.
namapovany prislusny sietovy disk! Ak napriklad nie ste prihlaseni na siet a
pokuSate sa kopirovat zo siete, program vyhlasi chybu ...open file, File not found...

2.3.13. Precislovanie dokladov smerom hore

Funkcia umozniuje zvysit ¢islo kazdého dokladu vybratého vo vyberovej podmienke o
jednotku.

V prvom kroku vyberte vo vyberovej podmienke zaznamy, ktoré chcete precislovat
(ak to nie je mozné jednou podmienkou, precislujte najprv jednu cast, potom
precCislujte dalSiu &ast) a podmienku potvrdte [F2]. Doklady budld okamzite
precislované.

Ak ste omylom precislovali tie doklady, ktoré ste nechceli, pouzite funkciu
Precislovanie dokladov smerom dolu s tou istou vyberovou podmienkou. Ak ste
precislovali doklady v niektorom minulom obdobi, nezabudnite precislovat, aj
doklady v nasledujacich mesiacoch.

Priklad: Chcete do aktualneho mesiaca vsunut prijmovy pokladniény doklad s ¢islom
52. To znamena posunut vSetky zauctované prijmoveé doklady od ¢isla 52 vratane o
jednotku vysSie. Vyberova podmienka bude potom vyzerat:

E@:
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Obr. 34 Precislovanie dokladov

VYBEROVA PODMIENKA

pruh dokladu *|pEp Cislo dokl.od-do | 52 - | 0
Kod meny = uvzivatel *|

kod uctu/pokladne *|  Druh operacie p,v,A* | okrem * [Jj
Datum operacie od| / / do| / /

POpis operacie |

Ucet (suma bez dane) Ucet (dan)

stredisko & pruh DPH =

kalkulacna polozka * Zakazka =

Cislo faktiry (vs) (3s)

Firma * ks |

| suma bez DPH vypocitana DPH Suma s DPH

| 0, - | 0, - | 0, -

Vyberova podmienka

znamena: "Vyber vSetky prijmové (PEP) doklady od cisla 52

vratane az do konca suboru a ku kazdému prirataj jednotku. Tym sa doklad PEP 52
stane PEP 53 atd’ a mozete vlozit’doklad PEP 52.

2.3.14. Precislovanie dokladov smerom dole

Funkcia je opacna k funkcii predchadzajucej - od vSetkych dokladov vybranych
vyberovou podmienkou odrata jednotku.

2.3.15. ZruSenie skupiny dokladov

Této funkcia sa pouZiva vtedy, ked chcete zo zau&tovanych pohybov zruSit naraz

niekolko riadkov. Riadky, ktoré chcete zrusit,

si vyberiete pomocou vyberovej

podmienky. VSetky takéto riadky (na obrazovke sa vypiSe ich pocdet), budlu z
databazy pohybov vymazané po kladnej odpovedi na otazku:

Obr. 35 Zrusenie skupiny dokladov

ErriMessaoe
Crridsasel==

9 ZP.ZNF'.MD'-.-' KTDRE WYHOYELL WYBEROWVE] PODMIEMKE,
BOLO OZNF'.CEN\"CH M& ZRUSENIE, CHCETE ICH MAQZA]
YYMAZAT Z DATABAZY 7 (AfM)

Ak na tuto otazku odpoviete "N" zaznamy sa nevymazu, no v databaze zostanu
oznaCené Cervenou farbou na vymazanie. Skontrolujte preto v ruénej oprave tieto
zaznamy a pripadne z nich odstrarite klavesom [Del] Cervené oznacenie.

1/

2.4. Vypis /tla¢

Pozor! Ak do vyberovej podmienky nezadate ni¢, na vymazanie budd oznacené
vSetky zdznamy z databazy!

Tu sa nachadzaju operacie pre vytvorenie vSetkych potrebnych vystupnych zostav.

Najprv si medzernikom vyberte mesiace, z ktorych chcete vytvorit zostavu:
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Obr. 36 Vyber mesiacov na tla¢

» ZVOLTE SUBOR DI'zka Byte | Posledna zmena
PEZ200906. DBF 2616 11/02/2010 19:49
PEZ200907. DBF 2616 11/02/2010 19:49
PEZ200908. DBF 2616 11/02/2010 19:49
PEZ200909. DBF 2616 11/02/2010 19:49

» PBZ200910. DBF 2616 11/02/2010 19:49

» PBZ200911.DBF 2616 11/02/2010 19:49

Mesiace su oznacené PBrrrrmm.DBF, kde rrrr je rok a mm mesiac. Potom mézete z0zit
vyber zadanim vyberovej podmienky. Dalej si vyberte poZadovanu zostavu:

Obr. 37 Tlacové zostavy

th2) dennik prijmu/vydaja strucny Ad
) dennik prijmu/vydaja podrobny ad
tHE) dennik prijmu/vydaja podrobny A3
i) pokladniéna kniha ad
th0) podklady pre priznanie DPH »
tNE) prijmové pokladnicné doklady ad
i) vydajové pokladnicné doklady ad
thc) prijmové pokl.doklady v cudzej mene ad
thH) vydajové pokl.doklady v cudzej mene ad
th1) dhrady fyzickym osobam ad
i) tlac ako uctovny doklad ad

Zostavou Prijmové, resp. Vydajové doklady mozete vytlacit vybrané doklady, ktoré su
uhradené v hotovosti. Zostava Uhrady fyzickym osobam vytvori pre dariovy Grad
hlasenie o platbach vSetkym odberatefom, ktorych mate v Ciselniku Dodavatelia/
odberatelia oznaCenych ako "F" - fyzick& osoba. V podkladoch pre darnové priznanie
mozete vypisat Dennik DPH a Rekapitulaciu DPH na vstupe a vystupe

2.5. Podklady pre podvojné ucétovnictvo

Touto operaciou si k aktualnemu obdobiu vytvorite doklad pre zauctovanie do systému
Podvojné uctovnictvo. Pripraveny subor ma nazov UCPBrrmm.DBF, kde rr je rok a mm
mesiac - kazdé obdobie m& svoj doklad. Vytvoreny doklad nie je mozné opravit,
opravit treba prislusny riadok v PB a doklad vytvorit znova. Ako pomécka pri
vyhlfadani nespravne zauctovanych dokladov vam posluzi funkcia Chybne rozuctované
doklady.

Po vytvoreni dokladu a jeho pripadnom vytlaeni ho mdzete preniest do podvojného
uctovnictva funkciou Vstup udajov/ Prijem dajov z inych podsystémov/ Zauétovanie podrobne.

2.6. Zmena udétovného obdobia

Pomocou tejto funkcie si mézete nastavit flubovolné uétovné obdobie, vpred aj vzad.
Obdobie sa nastavuje v tvare mesiac a rok.

2.7. Specialne funkcie

Specialne funkcie vykonaji podiatoéné nastavenie systému pri zavadzani programu
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do prevadzky.

2.7.1. Konfiguracia podsystému

Umoziuje nastavit spdsob prace programu v lokalnej sieti. Do polozky rezim mozno
vlozit hodnotu "J", vtedy program nastavi vSetky hodnoty na pracu v lokalnom
rezime, bez siete.

Ak vas pocitaC pracuje v pocitacovej sieti a databazy, ku ktorym pristupujete (v tomto
pripade PB a globalne Ciselniky), st na inom pocitaci, resp. v inom adresari, nastavte
rezim "S" a do koldnky cesta na server nastavte pristupovu cestu k databazam.

Obr. 38 Konfiguracia programu
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MASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "POKLADNICNY A BANKOVY DENNIK"
Reiim[g (1=Jednouzivatelska verzia, S=Sietova verzia, I=Ine)

cesta na server (pre siet) D: \IFODATAY Ly
Pokladnicny a bankovy dennik |p:\IFoDaTA\PO"
Hlavné ciselniky D: \IFODATA\CY
saldokonto D:\IFODATA\SA\

Export udajov na disketu/disk |c:\
Import udajov z diskety/disku [a:)
Adresar pre archivaciu ddajov |C:\WORK)

| PARAGPO JGMX
_PARAGVO |GMX

prijmovy pokladnicny doklad
vydajovy pokladnicny doklad

&
-

automatické preberanie kontacie v ruénej oprave A/N ? [N

Tlaéit prijmovy/vydajovy doklad okamzite po zaictovani dokladu a/N 7 [a
Kod pre hotovostnd pokladiu *|po |pokladna ¢.1

Typ organizacie (R/P/0) [l (F1 - pomoc)

Ak napriklad pristupujete k tdajom na server, ktory sa vo vasom pocitaci javi ako
D:\IFODATA\ do kolonky cesta na server uvedte cestu D:\IFODATA\. Cesta musi koncit’
znakom "\". Program si pre pokladriu doplni cestu o znaky "PB\".

Do koldnky Prijmovylvydajovy pokladniény doklad zadajte predvolené tlacové subory,
ktoré sa pouziju pri tlai hotovostnych dokladov. Ak chcete, aby sa aj v ru¢nej oprave
automaticky doplfiovala kontacia z Ciselnika Kontacia dokladov atexty do kolonky
Automatické preberanie kontacie... zadajte ,A“. Do kodu pre hotovostného dokladu
vyberte z &iselnika pokladni td, z ktorej budete tlacit’ prijmové/ vydajové doklady.

Nemente nastavenie, pokial neviete Uplne presne, ¢o robite!

2.7.2. Editor niektorych tlaCovych zostav

Tato funkcia umoznuje upravit niektoré tlacové zostavy s priponou FMX, zacinajuce
znakom podSkrtovnik, napriklad prijmové alebo vydavkové doklady. Nerobte tieto
zmeny, pokial neviete presne, ¢o robite!

2.7.3. Preindexovanie databaz

Je funkcia suziaca na opravu indexov po vypadkoch systému, resp. neStandardnych
ukonc€eniach programu. MoZete ju pouzit fTubovolny pocet krat.
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2.7.4. Inicializacia databaz

1/

Tato operacia uvedie databazy v aktualnom obdobi do pociatoéného stavu, ¢o
znamena, Ze Udaje do toho €asu viozené do databazy sa vymazu.

Pozor! Inicializacia sa pouziva len pri prvom “ostrom Starte”. Ak urobite inicializaciu v
priebehu prace, pridete o vSetky uUdaje v aktualnom mesiaci! Udaje v uzavretych
mesiacoch sa nestratia.

2.7.5. Vymazanie pomocnych databaz

Pouziva sa v tych istych pripadoch, ako v bode “Preindexovanie databaz‘. Sluzi na
obnovenie doc€asnych suborov po havarii systému, ked sa program sprava
nekorektne. Nema vplyv na databazy s adajmi.

2.7.6. Konverzia udajov

Pouziva sa po nainStalovani novej verzie programu - prevedie vsSetky Udaje z
predchadzajucej verzie do nového forméatu (program si vyziada nazov adresara, v
ktorom je povodna verzia programu). Pévodné Udaje zostanu nedotknuté a konverziu
mozno spustit’ aj viackrat.

Postup pri konverzii:

1. VSetky vaSe Udaje zo starej verzie si zaarchivujte
2. Spustite NOVY nainstalovany program novou ikonou na ploche. Verziu programu
si skontrolujete na hornom riadku obrazovky — napr. V 10.01.

Obr. 39 Verzia programu

dsElniky  Konfigurada a udrzba systému  Prirudky a dokument

POKLADHICHY A BANKOUY DEHMHIK U 1@8._81

3. V podsystéme PB spustite Specialne funkcie/ Konverzia tidajov z ....

4a Pouzivatelia, ktori maju PB jednouzivatelsky (nesietovy), skonvertuju subory
datové aj lokalne. Do kolonky Staré databazy (odkial), resp. Zadajte cestu k starym
suborom - treba zapisat UpInu pristupovu cestu do adresara, v ktorom su pévodné
Udaje. Cesta musi byt ukonéena opa¢nym lomitkom. PoloZku Nové databazy (kam)
nevypliujte, program subory skonvertuje do svojho vlastného adresara.

4b Kazdy pouZivatel, ktory pouziva PB prepojeny v sieti, skonvertuje subory lokalne a
na pocitaci, kde su subory s mesaénymi pohybmi (server) skonvertuje subory
datové. Pri datovych suboroch je mozné zadat aj cestu, kam sa budu subory
konvertovat' - polozka nové databazy (kam). Ak tuto poloZzku nevyplnite, subory sa
skonvertuju do aktualneho adresara.

Ak napriklad mate stary PB na disku C: a v adreséari IFOSOFT, cesta bude vyzerat
"C:\IFOSOFT\".

5. Po zadani spravnej cesty a potvrdeni [F2] sa na obrazovke vypiSu vSetky subory,
ktoré sa budu konvertovat. Ak program vypiSe chybu "program nenaSiel staré
databazy v zadanom adresari...", je chyba v zle zadanom adresari, alebo zle zadanej
verzii programu. Vtedy sa vratte do bodu 4 a opravte pristupovu cestu.

6. Subory, ktoré sa budu konvertovat, su oznacené dvojSipkou (Standardne su
oznacené vSetky), tie ktoré do novej verzie nechcete skonvertovat, v zozname
moZete odznacit klavesom [Medzernik]. Zoznam potvrdte [F2].
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1/

Na spodnom riadku budete moct sledovat priebeh konverzie. Po UspeSnej konverzii
si skontrolujte spravnost’ prenesenych udajov. Ak Udaje nie su spravne prenesené a
program pri vaSom vstupe do niektorej databazy hlasi "... neznama polozka", znamena
to, Ze ste nezadali spravnu verziu pévodného programu xx (vid bod 3). Konverziu
moZete zopakovat od bodu 3 a skusit inu verziu - pdvodne prenesené subory sa
premazu novymi.

Pozor! Délezité upozornenie! Funkcia slizi na prenos zo starého programu, v ktorom
ste doteraz uctovali do nového, prave nainsStalovaného programu! Ak do kolonky staré
databazy zadate cestu do toho istého adresara, z ktorého ste spustili program, program
databazy skopiruje sam do seba a nenavratne prepiSe vSetky udaje! Vzdy si preto
overte, v ktorom programe spustate konverziu. Nespustajte novu verziu zo starej ikony
na ploche (resp. z uzivate/ského menu v Total Commanderi, pokial ste si toto menu
neupravili)!

Ak spustite konverziu po tom, ¢o ste v novom programe uz uctovali, prenesiete si do
novej verzie databazy zo starej verzie opat, a prepiSete si vaSe nove databazy!

2.8. Ciselniky

Tato funkcia umoznuje doplfhovat Ciselniky, ktoré su vyuzivané pri nahravani udajov:

Obr. 40 Ciselniky

=¥

ankove ucty a pokladne (server)
ruhy dokladov, cislovanie (local)

ypis ciselnika druhy dokladov Ad
ajcastejsie pouzivané texty (server)
lacovych suborov (server)

Bankové ucty a pokladne

Jednotlivé bankové ucCty a pokladne si oznacte 4-znakovymi kédmi, (napriklad prvy
Gset vo VUB oznadte VUB1) a ku kazdému kédu vloZzte prislusny Géet podla osnovy v
podvojnom ucétovnictve, stredisko, na ktoré sa bude pohyb uc¢tovat (nie je povinné) a
menu, v ktorej sa Ucet vedie.

VSetky penazné operacie (hotovostné aj bezhotovostné) by ste mali désledne
oznacovat tymito kédmi, aby mohol program spravne vypocitat stavy na jednotlivych
uctoch.

Druhy dokladov, €islovanie

Ku kazdému uctu vytvorte druh dokladu: zadajte jeho kéd (mb6ze byt zhodny s kédom
zadanym v Ciselniku Bankovych actov), nasledujuce cislo dokladu, nazov daného
dokladu, kdd pokladne alebo banky (musi sa zhodovat s kbdom zadanym v iselniku
Bankovych a¢tov a pokladni) a druh operacie (ma zmysel pri pokladniénych
operaciach).

Pri pokladni¢nych operaciach zadajte zvlast druh pre prijem a zvIast pre vydaj - budu
sa Cislovat oddelene.

Priklad oznagenia pre dva Ucty v pefiaznych Ustavoch (TATR,VUB) a dve pokladne
(EUR, C2) :

1. V Ciselniku Bankové uéty a pokladne zadajte pre kazdy ucet a pokladriu kéd (TATR,
VUB, PEUP, CZK), nazov (popis) uctov a ¢islo uétu z uctovnej osnovy (2211,
2212, 2111, 2112).
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2. V Ciselniku Druhy dokladov, ¢islovanie vyplite nasledujuce polozky pre banky,
napriklad takto:
druh dokladu: TAT, VUB
nasledujuce cislo dokladu: doklad, ktory bude zauctovany ako prvy. Pri zadavani
dalSich dokladov ich bude podita¢ Cislovat automaticky. Na zaciatku roka to bude
Cislo 1.
nazov dokladu: Bankové vypisy z Tatrabanky, Bankové vypisy z VUB.
kod banky/ pokladne: je zhodny s kddom v &iselniku Bankové tcty a pokladne: TAT,
VUB.
druh operacie: pri bankovych vypisoch sa tato poloZka nevypifia, ostava prazdna,
pretoZe vypis moze byt prijem aj vyda.

Priklad pre oznacenie dokladov pokladni:

1. Na zaciatku sa musite rozhodnat, & budete pokladniéné doklady Cdislovat
zaradom bez ohfadu na druh dokladu (prijem ¢&i vydaj), alebo budete osobitne
Cislovat’ prijmové a osobitne vydajové pokladni¢né doklady.

2a V prvom pripade (jedno Cislovanie, bez ohladu, ¢i ide o prijmové, alebo vydajove
doklady) je postup nasledovny:
druh dokladu: PEUR, CZK (pokladria EUR, CZ)
nasledujuce €islo dokladu: napriklad 1, 1
nazov dokladu: Pokladni¢né doklady EURO, Pokladni¢né doklady CZK
kod pokladne/ banky: je zhodny s kédom v Ciselniku Bankové uéty a pokladne — EUR, CZ
druh operacie: nevypifajte

2b V pripade, Ze je potrebné osobitné Cislovanie prijmov/ vydajov, je postup takyto:
druh dokladu: PEP, PEV, CZP, CZV (prijem EU, vydaj EU, prijem CZK, vydaj
CZK)
nasledujuce €islo dokladu: napriklad 1, 1, 1, 1
nazov dokladu: Prijmovy doklad pokladha EURO, Vydajovy doklad EURO,
Prijmovy doklad CZK, Vydajovy doklad CZK
kéd pokladne/ banky: PEUR, PEUR, CZK, CZK
druh operacie: P, V, P, V (prijem, vydaj, prijem, vydaj)

Tento priklad je len navodom na vytvorenie Ciselnikov, skratky pouzité ako koédy su
samozrejme Uplne lubovolné, napriklad pre oznacenie bank je mozné pouzit kody
B1l, B2 a podobne. Vytvoreniu Ciselnikov je potrebné venovat pozornost, pretoze
spravne navrhnuté Ciselniky mézu znacne ufah¢it pracu s programom.

Kontacia dokladov a texty

Do tohto Ciselnika zadajte najCastejSie pouzivané druhy dokladov, ktoré budete
pouzivat. Zadajte texty, prislusné ucty pre rozuctovanie, stredisko a podobne -
napriklad Uhrada pohPadavky, Prijata zaloha, Daf zo zavislej innosti. Pri zadavani
dokladov vojdite do Ciselnika klavesom [F10], nastavte kurzor na prislusny typ
dokladu a klavesom [Enter] ho vloZite do prisluSného riadka.

Tlaéové subory

Zoznam tlaCovych suborov, pouzitych pri tlaci pokladniéného dokladu (predvolia sa
v konfiguracii programu).

y 7w

2.9. Archivéacia na diskety, usb kfuce...

Umoznuje uchovavat vSetky databazové subory na disketach alebo v inom adresari,
resp. serveri a v pripade potreby ich prehrat naspat. Kopirujte databazy, v ktorych
ste urobili nejaké zmeny, pravidelne na diskety, vyhnete sa tak neprijemnému
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prekvapeniu pri poruche disku alebo pri nahodnom poruSeni databazy. Po Starte
programu si mézete klavesom [F1] vyvolat podrobny pomocny text.

Funkcie archivaéného programu su podrobne popisané v Zéakladnej prirucke
pouzivatela.

Udaje sa ukladaju v databazovych stboroch s priponou DBF:

PBrrrrmm.DBF - PB dennik prislusného obdobia, kde rrrr je rok a mm je mesiac.
UCPBrrmm.DBF - doklad pre podvojné uctovnictvo prislusného obdobia, kde rr je rok
a mm je mesiac.

C_DD.DBF - Ciselnik druhy dokladov
C_PB.DBF - Ciselnik Gctov
C_PV.DBF - Ciselnik druh pohybu

C_TX.DBF - Ciselnik textov
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3. Saldokonto

Subsystém Saldokonto umoznuje podrobne evidovat’ stav Uhrad vydanych a prijatych
faktar (pohfadavky a zavazky). UmoZznuje preberat Udaje z podsystémov Vydané/
Prijaté faktary, Vydané faktiry z podsystému Sklad, Pokladniény a bankovy dennik a Pefiazny
dennik jednoduchého uétovnictva.

Obr. 41 Hlavné menu Saldokonto
stup udajov »
Havypis/Tlac »

“Jprenos do abresara firiem
Cduroky z omeskania (uhradené faktury) »

M upomienky k neuhradenym faktiram »
[dvesacna uzavierka »
iimspecialne runkcie »

=4 archivacia ddajov

Poznamka:V dalSom texte budeme pre oba Periazné dennik — PD a Pokladni¢ny a bankovy
dennik — PB pouzivat’ jednotny termin "Periazny dennik".

Pohladavky (vydané faktary) a zavazky (prijaté faktary) su jednoznacne rozliSené
Cislom faktary a kédom dodavatela. Subsystém fakturacie automaticky Cisluje vietky
vydané faktlry v ramci roka. Pri zadavani Uhrady k pohladavke, resp. zavazku je
preto dolezité uviest spravne Cislo faktary a sufasne kéd dodavatefa. Koédy
dodavatelov sa preberaju z Ciselnika Dodavatelia/ Odberatelia.

Poznamka: Sp6sob prenosu Uhrad do saldokonta sa nastavuje v u¢tovom rozvrhu podvojného
actovnictva.

Kazdy zdznam v saldokonte méa strany MA DAT a DAL v sllade s konvenciami,
pouZzivanymi v podvojnom udtovnictve:

Pohladavka - strana MADAT  Uhrada pohladavky - strana DAL
Z&avazok - strana DAL Uhrada zavazku - strana MA DAT

Tato konvenciu treba dodrziavat najma pri ru¢nej oprave a operaciach priameho
vstupu do saldokonta, inak sa mézu vyskytnut problémy pri parovani faktur.

Vydané/prijaté faktiry a uhrady z penazného dennika si moZete predbezne
skontrolovat - sparovat na obrazovke a néasledne vytlagit podrobné vypisy alebo
rekapitulacie podla réznych kritérii. M6zZete si vytlacit' aj inventarizaciu pohladavok/
zavazkov pre dodavatelov (odberatelov). Saldokonto umozriuje taktiez automaticky
vytladit penalizacné faktury z faktar, uhradenych po termine splatnosti.

V pripade potreby sa mdzete vratit do fubovolného uzavretého mesiaca.

Udaje st ulozené v stboroch s priponou DBF, kompatibilné s dBASE, FoxBase, Clipper
a pod.). Pri mesacnej uzavierke sa nevyparované polozky prenest do nového
mesiaca s nazvom SArrrrmm.DBF a vyparované polozky sa zapiSu do mesaéného
suboru s nazvom SVrrrrmm.DBF, kde rrrr znamena rok a mm mesiac prislusného
uctovného obdobia. Tieto subory si mézete odlozit na diskety, alebo do archivneho
katalogu na disku.
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3.1.

Uvedenie programu do prevadzky

Pri zavadzani programu do prevadzky odporu¢ame nasledujuci postup:

1. V uctovom rozvrhu podvojného uctovnictva si v koldnke Sledovat’ v saldokonte
oznadte prislusnym koédom vSetky ucty, ktoré chcete sledovat v saldokonte.
Podla tohoto k6du sa budu prenaSat’ uhrady z Bankového dennika do Saldokonta.

“P” oznacuje ucet ako pohladavkovy (ucty 311, 335, 378..),
“Z” zavazkovy ucet (321, 325, 379, ...),

“X" na sledovanie zaloh a predfaktar (314, 324...),

Obr. 42 Nastavenie priznaku v uétovnom rozvrhu

¢

1/

Ucet-syntetika = ER
-analytika *|
popis: anglicky
nemecky
iny
Typ zostatku
Druh Gctu
Podsuvahovy ucet
zaklad dane z prijmu
sledovat v saldokonte
sledovat v DPH
Uctovat na strediska
Uctovat na zakazky
Uct. na kalk.polozky
Plan/Rozpocet

podavatelia

bodavarelia

suppliers

Lieferanten

T R=11=]

=zl=l=l

(M/p/medzera) mapat/pal/automaticky
(aktivny/Pasivny/Nak]1adovy/vynosovy)
(A/N) Ano/Nie

(a/N) Ano/Nie

(p/z/%/micC, Fl=pomoc)

(a/nic, Fl=pomoc)

(p,D,N,Z) P=Povinné, D=Doporucene,
(p,D,N,Z) N=Nedoporucené, Z=Zakazane
(p,D,N,Z)

0,00

ZA4visi od vas, ¢i budete chciet’ predfaktury sledovat’ ako Pohladavky, resp. Zavazky
(uvedenim kédu "P", resp. "Z"), alebo ako predfaktary s thradami a ich vyacétovanim
(uvedenim kodu “X").

Poznamka: Ak neméate v pocitaci nainStalovany subsystém Podvojné uctovnictvo, tieto priznaky si
nastavte Ciselniku U¢ty pre rozuétovanie v globalnych &iselnikoch.

2.

Nastavte G&tovné obdobie, od ktorého chcete zadat spracovanie - Specialne
funkcie/ Nastavenie uétovného obdobia. U&tovné obdobie sa obycajne nastavuje len
raz, pri uvedeni programu do prevadzky! Poas normalnej prace si program
dalSie uc¢tovné obdobie nastavi po mesacnej uzavierke automaticky. Ak sa vSak
chcete vratit do uzavretého obdobia, mézete si tu nastavit Zelané uctovné
obdobie, ktoré sa tym stane aktualnym (obdobou je funkcia Mesaéna uzavierkal
Navrat do uzavretého obdobia).

Pozor! VSetky ruéné opravy, ktoré ste vykonali v neskorSich mesiacoch, budu
stratené! Do dalSich mesiacov sa dostanete postupnymi mesac¢nymi uzavierkami.

3. Nastavte si spravny pristup k databazam: Specialne funkcie/ Konfiguracia
podsystému. Ak nemate pocita¢ prepojeny s inymi pocitaémi v pocitacovej sieti, v
kolonke Rezim musite zadat znak "J" (Jednouzivatefska verzia) - tento priznak je
nastaveny Standardne. Nastavenie programu pre pracu v pocitatovej sieti je
blizSie popisané v kapitole Specialne funkcie.
4. Ak si v kolonke Sledovat predfaktury zvolite moznost sledovat predfaktary, v
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saldokonte sa budu sledovat vystavené predfaktary s priznakom "A", prijaté
predfaktiry s kbdom "C" a Uhrady z penazného dennika, pokial su zalu¢tované na
zalohovy ucet oznaceny v uctovom rozvrhu "X".

5. Ak chcete pri kontrole parovania pouzivat aj u¢et podfla ktorého boli zauc¢tovaneé,
do kolonky Parovanie salda aj ucet zadajte ,,A“.

Obr. 43 Nastavenie konfiguracia podsystému

NASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "SALDOKONTO"
rezim |)] (1=Jednouzivatelska verzia, s=siefova verzia, I=Inée)
CESTA NA SERVER (pre siet)

SALDOKONTO

CISELNIKY Y
Export penalizacnych fakt...\Fa'
Export halier.vyrovnania |..\PpB'

sledovat predfaktary ? 4 (A=Ano, N=Nie, Fl=Pomoc)
Parovanie salda aj ucet ? N (N=Nie, A=Ano)

6. Ak mate pocita¢ zapojeny do pocitaCovej siete a podsystémy, z ktorych preberate
Gdaje, mate na inych pocitacoch, alebo v inych podkatalégoch, musite si upravit
pristupové cesty k jednotlivym suborom. Urobite to funkciou Vstup udajov/ Prijem
udajov/ Definicia prijmu udajov. V novom programe su definicie uz pripravené.

Obr. 44 Definicia prijmu udajov

kod podsystému/Typ e /|u Automaticky import [a
Nazov podsystému |pokladnicny a bankovy dennik
Cesta .. \PB\,

Nazov suboru PB*. DBF (maska)

pefinicia prenosu [PBIMPORT .GR

vyberova podmienka |pe .FLX

Struktdra suboru  |pe .5TR

Link ILNK.OVL @TEMP.DAT C_UF.LNK

Kéd podsystému - dvojznakovy kéd na rozliSenie podsystémov — stymto oznaCenim sa riadky
z prisludného podsystému prenesu do saldokonta, netreba ho menit.

Typ Typ dokladu ,P* - predpis ,U‘- Uhrada

Automaticky import — Zadajte ,A", ak chcete, aby bol podsystém zahrnuty do automatického prijmu.
V opacnom pripade zadajte ,N*, vtedy budete musiet podsystém importovat rucne.

Cesta Zadajte cestu k prislusnému podsystému, ukonéenu opacnym lomitkom

Nazov suboru, definicia... — parametre, ktoré su uz pripravené, netreba ich menit.

5. Ak ste uz skuSali zadavat nejaké Udaje a chcete ich pred zacatim "ostrej

-----

Touto funkciou si naraz vymazete vSetky uz zadané Udaje, preto ju pocas ostrej
prevadzky uz nepouZzivajte!
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Obr. 45 Inicializacia databaz

POZOR !
Nasledujuca operacia zrusi vsetky adaje
zo saldokonta a uvedie vsetky databazové
subory do pociatocneho stavu. Tato funkcia

by sa mala pouzit iba pri prvotnom nasadeni
systému do prevadzky !!!

Pokracovat ? (a/N)

6. Funkciou Ruéna oprava udajov si doplite vSetky pohladavky a zavazky, ktoré z
predchadzajuceho obdobia zostali nevysporiadané. Zadajte podrobne vSetky
faktUry a aj pripadné Ciasto¢né Uhrady tak, aby vam Uhrn pohladavok a zavazkov
suhlasil so zostatkami na jednotlivych Uctoch hlavnej knihy. Dbajte na presné
uvedenie Cisla faktury (variabilny symbol) a kodu dodavatela/odberatela!

Po tychto krokoch je program pripraveny na vstup udajov.

3.2. Vstup udajov

Vstupom Udajov rozumieme naplnenie aktualnej (otvorenej) databazy saldokonta
Gdajmi. Udaje mbzete do databazy zadat ru¢ne, alebo prevziat z inych podsystémov.

3.2.1. Prijem udajov

Tato operéacia predpoklada, Ze na niektorom z vasich pocitatov pouzivate programy
Fakturacia a Penazny dennik a umoZznuje automaticky prevziat Udaje z tychto

subsystémov.
Obr. 46 Definicia podsystému

kod podsystému/Typ e /|u Automaticky import [a
Nazov podsystému |pokladnicny a bankovy dennik
Cesta .. \PB\,

Nazov suboru PB*. DBF (maska)

pefinicia prenosu [PBIMPORT .GR

vyberova podmienka |pe .FLX

Struktdra suboru  |pe .5TR

Link ILNK.OVL @TEMP.DAT C_UF.LNK

Podla nastaveného typu importu pre jednotlivé podsystémy, prijem Udajov mézZe
prebiehat dvoma spdsobmi

3.2.1.1. Prijem udajov samostatne (faktury, thrady)

Polozky automaticky import v definicii prijmu v riadkoch, ktoré nechcete automaticky
prijimat do saldokonta, su nastavené na ,N“ to znamend, Ze pri prenose musite
preniest Udaje z kazdého podsystému zvlast.

Subsystém Subor
Vydané faktury FVrrrrmm.DBF
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Prijaté faktary FPrrrrmm.DBF
Faktary zo Skladu (Servisu) DDrrrrmm.DBF
Pokladni¢ny a Bankovy dennik PBrrrrmm.DBF
Uhrady z jednoduchého Uét. PDrrrr.DBF

V nazve suboru "rrrr" znamena rok a "mm" mesiac. Po potvrdeni prijmu uUdajov si
mobzete vybrat z ponuky subsystémov.

Obr. 47 Kédy podsystémov

Z kod | Zvolte vstupny podsystém

B pokladnicny a bankovy dennik
vF  vydane faktury

vl vydané faktury zo skladu

v?2  vydane faktury zo servisu

Po potvrdeni prisluSneho subsystému sa na obrazovke vypiSe zoznam vSetkych
suborov podsystému. Z nich si vyberte subor, z ktorého chcete preniest udaje. Udaje
moZete preniest len z rovnakého obdobia, v ktorom ste v saldokonte!

Obr. 48 Vyberova podmienka

VYBEROVA PODMIENKA

pruh faktiry ) okrem|

patum zdan.pln. od| / / do[ /7 /
patum odoslania od| / / do| / /
Cislo faktiury  od 0 do| 0
vzivatel cislo [ sposob Uhrady [
¢islo odberatela =|

Nazov odberatela

Po potvrdeni vybratého suboru klavesom [ENTER] moézZete zadat vyberova
podmienku. Pomocou nej mézete preniest len niektoré zaznamy. Ak chcete preniest
vSetky zaznamy (cely subor), podmienku nevypliujte, staci ju potvrdit klavesom [F2].
Zaznamy sa prenesu do aktualnej databazy a automaticky oznac¢ia druhom zberného
dokladu:

PF - Prijaté faktary

VF - Vydané faktury

VS- Vydané faktary z podsystému sklad
B - Pokladni¢ny a bankovy dennik

J - Uhrady z jednoduchého u&tovnictva
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Obr. 49 Zaznam

oruh zaznamu E (p,z,A,B,C,D, Fl=pomoc)
zberny doklad pF /200901
Dodav. /odberatel  * (3333333333 |[J0zef a syn s.r.o.

pruh/¢isloFaktary [F

* [o1

/| 200901236 Cislo dokladu [900001

suma v [usD MD 0,- pal 1.500, -

Uctovna suma MD 0,- Dal 1.215,-

Datum operacie 15/01/2009 DPH predp. 0,00

patum splatnosti [25/01/2009 stredisko®

pDatum zdanit.pln. |08/01/2009 =Zzakazka *

Penale % za den 0,00 Ucet % 1321002

Poznamka FP 900001 200901236/F 15/01/2009
obstaranie tovaru PR 90105 - Ceska R.

Exekucia [/

EURD (N/a/B) *|  KKurz

obstavka do ;o suma 0,-

Poznamka

Podla toho, akym priznakom su oznacené Ucty v uctovom rozvrhu (resp. v Ciselniku
UGty pre rozactovanie) vid kapitolu 2., sa zaznamy oznacia druhom zaznamu:

Obr. 50 Druh zaznamu

INEHPOVEH

x|

Drub zaznarmu:
'P' pohl'adavky aich dhrady,
‘T 2d&vazky aich Uhrady,

'8 ndoslané predfaktiry a ich Uhrady,
'B' prijaté zalohy a ich wwictovanie,

' prijaté predfakkdry a ich dhrady,

'T' poskytnuké zalohy a ich wywictovanie,

Vydané faktury

Druh "P" su vydané faktary (pohladavky) a ich ahrady - prislusny ucet (311,335...)je

oznaceny "P"

Druhom "A" sa oznacia vydané predfaktary.

Druhom "B" sa oznacia prenosy z vydanych faktar, z kolénky Vyuétovanie prijatej
zalohy. Vo vydanej faktire musite zadat’ Cislo predfaktdry (variabilny symbol), ktorej
sa zaplatena zaloha tyka. Ak nesledujete zalohy v saldokonte, nechajte tuto kol6nku

prazdnu.

Prijaté Uhrady z pefazného dennika oznalené pri Ucte (324...),priznakom "X"
vygeneruju pri prenose do saldokonta dva zaznamy. Zaznam oznaceny ako "A"
vyparuje prislusnu predfaktiru a zaznam "B" ¢aka na skutoénu faktlru s uvedenim
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\1/
AN

prislusnej zalohy - vid predchadzajdci odstavec. Ak neméte v salde povolené
sledovat predfaktury, oba zaznamy "A" sa nevygeneruju.

Prijaté faktary

Druh "Z" su prijaté faktary (zavazky) a ich dhrady - prislusny ucet (321,325...) je
oznaceny "Z"

Druhom "C" su prijaté predfaktury

Druhom "D" sa oznacia prenosy z prijatych faktdr, z kolonky Vyuétovanie zalohy. V
prijatej faktire musite zadat' Cislo prijatej predfaktary (variabilny symbol), ktorej sa
zaplatend zaloha tyka. Ak nesledujete z&lohy v saldokonte, nechajte tuto kolonku
prazdnu.

Zaplatené udhrady z pefnazného dennika oznacené pri ucte (314), priznakom "X"
vygeneruju pri prenose do saldokonta dva zaznamy. Zaznam oznaceny ako "C"
vyparuje prislusnu predfaktiru a zaznam "D" ¢aka na skutoénu faktiru s uvedenim
prislusnej zalohy - vid predchadzajuci odstavec. Ak nemate v salde povolené
sledovat predfaktury, oba zaznamy "C" sa nevygeneruju.

Sestmiestne &islo za druhom dokladu je rok a mesiac, prebraty z nastaveného
uctovného obdobia v saldokonte.

Prenos udajov mézZete v ramci mesiaca opakovat fubovolny pocet krat, pretoze
Gdaje, prenesené predtym sa vzdy prepiSu udajmi novymi.

Pozor! Pri opakovani prenosu sa premazu vSetky zaznamy s rovnakym druhom
zberného dokladu a s rovnakym cislom obdobia.

Poznamka: Cislo obdobia pri prenose tdajov dosadi program automaticky v tvare "rrrrmm" - je

to aktualne obdobie v saldokonte.

Po prenose vSetkych udajov si obsah vzniknutej databazy mézete prezriet pomocou
funkcie Ruéna oprava udajov.

3.2.1.2. Automaticky prijem udajov

PoloZky automaticky import v definicii prijmu v riadkoch, ktoré chcete automaticky
prijimat do saldokonta, nastavte na ,A“. Po zvoleni automatického prijmu program
skontroluje vSetky oznacené podsystémy a do saldokonta stiahne vSetky subory
(faktary, pokladna) s obdobim nastavenym rovnako, akeé je v saldokonte.

3.2.1.3. Definicia prijmu

L1

Tato funkcia sluZzi na nastavenie pristupovych ciest (path) k jednotlivym
podsystémom. Ak mate vSetky podsystémy na jednom pocitaCi, netreba v
konfiguracii ni¢ menit. Standardne nastavena pristupovéa cesta je ".\ss\", kde "ss" je
prislusny podkataldg - FA, SK, PB alebo PD.

Ak mate tieto podsystémy v inych podkataldgoch alebo pocitaC zapojeny do
pocitaCovej siete a podsystéemy mate na inych pocitacoch, treba v kolénke Cesta
nastavit spravnu pristupovua cestu k prislusnym suborom Udajov.

Faktary sa vydavaju v pocitaci, ktory sa u vas javi ako disk F:, program IFOsoft je v
katalégu IFOW2010. Definicia prijmu Udajov a pristupovej cesty bude nasledovné:

3.2.1.4. Uhrady z jednoduchého uétovnictva

Pri prijme si musite vyberovou podmienkou preniest len zaznamy z aktualneho
mesiaca (datum operacie od-do), kedZe v jednoduchom uctovnictve sa vykonava len
rocna uzavierka. Do riadku Cesta: zadajte pristupovu cestu, kde sa nachadzaju
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databazy pefiazného dennika. Standardna cesta je ..\PD\ - pefiazny dennik je v tom
istom adresari ako saldokonto.

3.2.2. Halierové vyrovnanie

Tato funkcie slizi na sparovanie zahraniénych faktar s ahradami, pri ktorych vznikol
vplyvom kurzovych pohybov ur€ity maly rozdiel. VySku tohoto rozdielu si mézete
nastavit v globalnom c¢iselniku mien pre kazdi menu zvlast. Zaznamy, urCené na
vyparovanie, su oznatené ako ,HV*“ — halierové vyrovnanie. Po mesacnej uzavierke
tieto zaznamy z aktualneho mesiaca vypadnud. Sumu tohoto vyrovnania pre
uctovnictvo zistite vo vypise rekapitulacie, vo vyberovej podmienke zadajte typ
zberného dokladu ,HV*.

3.2.3. Kurzoveé rozdiely faktur

Kurzové rozdiely (zisk, alebo strata) vznikaju pri Uhradach faktdr v zahraniénych
menéch pri pohybe kurzu slovenskej a zahraniCnej meny. Tieto rozdiely sa po
spusteni tejto funkcie automaticky zapiSu do aktualneho mesiaca. Rozdiely sa zapiSu
podrobne po faktdrach, kde zisk je so znamienkom + a strata -. Rozdiely za vybraty
mesiac, alebo za obdobie si mdZete kedykolvek vypisat funkciou Vypis/tlaé/zvolené
obdobie/vypogitané kurzové rozdiely.

Zisteny rozdiel mézete ru€ne zauctovat do uctovnictva.
Obr. 51 Kurzovy rozdiel

pruh zaznamu E;ﬁP,Z,A,B,c,D, Fl=pomoc)
zbherny doklad KR / (200901 = [01

Dodav. /odberatel  *{3333333333 |10zef a syn s.r.o.

pruh/CisloFaktary [/ 200901236 €islo dokladu (900001

suma v [usp MD 0,- Dal 0,-
(ctovna suma MD 0,- Dal 15, -
patum operacie 15/01/2009 DPH predp. 0,00

patum splatnosti |(25/01/2009 sStredisko*
Datum zdanit.pln. [08/01/2009 zakazka

g

penale % za den 0,00 Ucet
Poznamka Kurzove rozdiely
Exekicia ;o

EurRo (N/a/B) * ] kkurz

obstavka do i suma a, -
Poznamka

Na konci roka po uzavreti dvanasteho mesiaca program automaticky vytvori trinasty
a nulty mesiac nasledujuceho roka. Do 13. mesiaca automaticky zauctuje kurzove
zisky a straty, ktoré vznikli prepo¢tom uc¢tovnej hodnoty faktdr v cudzej mene kurzom
ECB. V nultom mesiaci je pociato¢ny stav saldokonta.

Pred uzavretim 12. mesiaca je nutné zadat do Ciselnika mien v hlavnych Ciselnikoch
pre kazdu pouziti menu kurz ECB k 31.decembru daného roka.
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Obr. 52 Kurz ECB k 31.12.

kod |usp

Nazov (americky dolar

Hal. vyrovnanie
Kurz NBS | 0,833

3.2.4. Vzajomny zapocet

Prvym krokom je Priprava faktur na zapocéet — program podla zadanej vyberovej
podmienky vyberie firmy na zapocCet, kde existuje pohfadavka aj zavazok. Po
zobrazeni zoznamu firiem, si klavesom [Enter] vyberte firmu, ku ktorej chcete vytvorit
zapocet vo volbe. Vytvori sa pomocna databaza, v ktorej su pripravené vSetky
zaznamy vybranej firmy zo saldokonta.

Druhym krokom je pouzitie funkcie Oprava atlaé oznamenia. V databaze je potrebné
upravit polozku ,Zapo¢.suma“ podla potreby (ak faktiru nechcete zapocitat, zadajte
do kolonky zapoc€itana suma nulu). Rozdiel zapocitavanej. sumy (vysledna suma sa
zobrazuje priebezne na spodnom riadku obrazovky) z vSetkych vybranych faktar byt
nulovy, v inom pripade program tla¢ oznamenia o vzajomnom zapocte neumozni.

3.2.5. Ru¢na oprava udajov

Po preneseni potrebnych Udajov do databazy saldokonta si prenesené zaznamy
mo&zete prezriet a pripadne opravit ruénou opravou.

V ru€nej oprave mozete evidovat pohladavky a zavazky aj priamym vstupom, bez
vyuzitia Faktar a Pokladniéného dennika. Takato moznost sa vSak pouZziva len
vynimoc¢ne a vyhody saldokonta sa neprejavia.

Obr. 53 Ruéna oprava zaznamu

pruh zaznamu E (p,z,A,B,C,D, Fl=pomoc)

zberny doklad pF / [200901 * [01
Dodav. /odberatel 3333333333 [Jozef a syn s.r.o.

pruh/CisloFaktary [F [/ 200901236 Cislo dokladu [200001

suma v [usD MD 0,- Dal 1.500, -

(Uctovna suma MD 0,- Dal 1.215,-

Datum operacie 15/01/2009 DPH predp. 0,00

patum splatnosti |[25/01/2009 stredisko®

patum zdanit.pln. [08/01,/2009 Zakazka =

Penale % za den d,00 Ucet ® 1321002

Poznamka FP 900001 200901236/F 15/01/2009
obstaranie tovaru PR 90105 - Ceska R.

Exekicia ;7

EURO (N/a/B) *| KKurz

obstavka do ;o sSuma 0,-

Poznamka




50

IFOSOFT

Druh zaznamu vid kapitolu Prijem (dajov
Zberny doklad vid' kapitolu Prijem udajov
Rrrrmm U&tovné obdobie, v ktorom boli idaje prenesené

Dodavatel/ Odberatef Kod dodavatela, resp. odberatela. Prenesie sa z faktdr (resp. Uhrad). Podla tohoto
kodu sa péaruju faktary s ahradami, preto kéd vyberajte zasadne z Ciselnikal!

Druh/ ¢Eislo faktury Prenesie sa z faktar (resp. uhrad). Podla neho sa paruji faktiry s Ghradami.
Cislo dokladu Va3e interné &islo z prijatej faktary

Suma Ma dat/ Dal v "xxx" Suma v prisluSnej zahraniénej mene "xxx". Prenesie sa z faktir (resp. thrad)
Uétovna suma Ma dat/ Dal Suma prepoéitana na domacu menu. Prenesie sa z faktdr (resp. Ghrad)
DPH predpis Prenasa sa z faktar

Datum operacie Datum Uhrady alebo datum vystavenia dafiového dokladu

Datum splatnosti

Datum zdanit.pInenia

Penale za den - Spolu s datumom splatnosti slizi na vypocet penale

Stredisko Doplnite prislusné hodnoty z Ciselnikov

Zakazka Doplnte prislusné hodnoty z Ciselnikov

Uget Doplnite prislusné hodnoty z Ciselnikov

Poznamka  Popis operacie - prenesie sa z faktdr (resp. Uhrad)

Exekucia Datum podania navrhu na exekuciu s poznamkou

Obstavka do Datum obstavky s poznamkou a sumou

3.2.6. Usporiadanie

Pre ufah¢enie hfadania pripadnych chyb v dokladoch (zle zadané Cislo faktury alebo
kod dodavatela) si mbzete usporiadat zaznamy v databaze podfa roznych Kritérii.

Obr. 54 Usporiadanie

& podla cisla raktary

£ podTa zbernych dokladov
£ podTa sumy k Ghrade
$podTa datumu operacie
$podTa patumu splatnosti
$podla nazvu firmy

£ podTa kodu firmy

£ 1ba podla nazvu firmy

3.2.7. Parovanie na obrazovku

Parovanie pohladavok simuluje parovanie faktur s Uhradami tak, ako prebehne pri
mesacnej uzavierke. Parovanie prebieha len v pomocnej databaze (pévodné udaje
zostanu neporuSené) a zobrazi vysledky parovania na obrazovku.

Prehlfadné zobrazenie na obrazovke vam umozni rychlo odhalit’ pripadné chyby pri
zadavani primarnych dokladov. V jednom riadku budd zobrazené pohladavky
(zavazky) spolu s uhradami. Ak sa sumy MD a D rovnaju a zostatok je nulovy, resp.
nepresiahne nastavenu hranicu halierového vyrovnania, pri mesacnej uzavierke sa
tieto sparované zaznamy presund do archivu. VSetky ostatné nevysporiadané
zaznamy sa prenesu do nového aktualneho mesiaca.

Pohladavky (vydané faktary a predfaktury) a zavazky (prijaté faktary a predfaktary)
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sa s Uhradami z penazného dennika paruju podra ¢isla faktary (variabilného symbolu),
kodu odberatefa, podla druhu zaznamu, podla meny a podla nastavenej konfiguracie aj
podla ¢isla uétu pre rozuctovanie.

Castou priginou nesparovania faktir byva chybné zadanie variabilného symbolu z
bankoveého vypisu, alebo nespravne zadanie kodu dodavatela, preto kdd zasadne
vyberajte z Ciselnika. Ak ste aj vyberali z Ciselnika, nemate tu ista firmu zapisanu
dvakrat s podobnymi kédmi?

Daldim pripadom su zalohové platby a dobropisy (stornd) bez Ghrady. Pretoze
dobropisy z principu maju iné Cislovanie ako faktary, pri parovani sa nemézu
vzajomne najst. RieSenim mbéze byt hned pri vystaveni dobropisu pamatat na
povodnl faktiru a zablokovat jej prenos do saldokonta - priznak "Uhrada do salda ?
A/N". Druhy spdsob je ruénou opravou vymazat takéto riadky priamo v saldokonte a
nezadavat do penazného dennika variabilny symbol. Tretim a najlepSim spésobom
je v penaznom denniku uhradit takéto faktiry a dobropisy pomocou fiktivheho
zapoctového uctu.

Poslednou pri¢inou nesparovania je, ak predpis a Uhrada nie su v tom istom
actovnom obdobi. Tento pripad je vSak normalny a vyrieSi sa po mesacnej uzavierke,
ked sa vSetky nesparované faktury prenesu do dalSieho mesiaca a tu sa stretnu s
prislusnymi ahradami.

ako vas prijem so zapornym znamienkom. Ak vdm dodéavatel vréti peniaze, v

@ V penaznom denniku sa vratenie penazi odberatelovi (vas dobropis) spravne Uctuje
penaznom denniku toto Uc¢tujete ako vas vydaj so zapornym znamienkom.

Principialne vSak pripadné chyby treba opravit’v primarnych dokladoch a zopakovat
\1/ s .
&s prenos do saldokonta! Ak budete opravovat’ v saldokonte a znova zopakujete prenos
Z jednotlivych subsystémov, vaSe opravy sa prepiSu tymto prenosom!

Pri Ghrade zalohy na faktiru, ked eSte neviete &islo faktary, do kolénky Cislo faktury
zapiste nulu, aby sa zaloha z faktury sparovala (zaloha bude mat ¢islo nula).

3.2.8. Aktualizacia ndzvu firmy

Funkcia do vami vybraného uzavretého salda prenesie nazvy firiem z Ciselnika
Dodavatelov/ odberatefov. Prenos ma vyznam, ak ste dodato¢ne zmenili nazvy
niektorych firiem v Ciselniku a saldo vypisujete podla nazvu firmy. KIa€om pri zmene
nazvu je kod firmy (ktory sa nesmie zmenit).

3.3. Vypis / Tlag

V tomto menu sa nachadzaju operacie pre vytvorenie vSetkych potrebnych
vystupnych zostav. K dispozicii su zostavy podrobné - sumované a triedené podla
faktur, kddov a nazvov odberatefov/dodavatelov, podla zadanych uctov pre podvojné
actovnictvo, podla stredisk, ako aj rézne rekapitulacie - jednou z moznosti je aj
automatické generovanie inventarizacie zavéazkov a pohladavok pre odberatefov k
urcitému dnu.

Na vypis si mozete zvolit' Aktualny stav saldokonta, ¢o je stav pohladavok a zavazkov v
beZnom otvorenom mesiaci, dalej stav saldokonta v Fubovofnom mesiaci - subory
SArrrrmm.DBF a vypis saldokonta za obdobie - subory vyparovanych zaznamov
SVrrrrmm.DBF.
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Obr. 55 Vypis salda za obdobie

» ZVOUTE SUBOR | DIzZka Byte Posledna zmena

» 5v200901. DBF 1442 11/12/2008 12:38
» 5v200902. DBF 1442 11/12/2008 12:38
» 5v200903. DBF 1442 11/12/2008 12:38

Mesiace, z ktorych si chcete urobit’ vypis, oznacte kldvesom [medzernik] a potvrdte
[Enter]. Ak neoznacite Ziaden, vypis sa vykona z mesiaca, na ktorom je nastaveny
kurzorovy pasik.

Po vybere mesiaca mate moznost pomocou vyberovej podmienky vybrat’ len niektoré
zaznamy, ktoré sa skopiruju do pomocnej databazy.

Obr. 56 Vyberova podmienka

VYBEROVA PODMIENKA
pruh zaznamu [Jj (P,z,a,B,C,D, Fl=pomoc) Bank.dé. *|
Zberny dnk]ad[__ f| (druh/obdobie)

'y

Firma = |
Cislo faktary od | do |
Mena * [  SumamD | 0,- DAL 0,-
suma MD od 0,- do 0, -
suma DAL od 0,- do 0,-
patum operacie od| / /7  do| [/ /
patum splatnosti od| / /7  do| / /
¢islo dokladu - lcet =
pruh faktiry [ stredisko *
Zakazka ¥
Poznamka

VSetky dalSie vypisy sa budu vyberat z nej. Pri velkych databazach je rozumné
vhodnou podmienkou obmedzit pocet vybranych zdznamov - vybrat' len tie zaznamy,
ktoré vas budl naozaj zaujimat. Samotny vypis bude prebiehat len z takto
obmedzeného vyberu a bude ovela rychlejsi. Pred kazdou z tlaGovych zostav si eSte
moZete dalSou podmienkou "zjemnit" vyber. Ak podmienku nechcete zadat, staci ju
nevyplnenu potvrdit’ klavesom [F2].

Vo vystupnych zostavach znamena zaporny zostatok pasivum (neuhradené
zavazky), kladny zostatok aktivum (neuhradené pohladavky).

3.3.1. Vypis podla splatnosti

Je subor zostav, v ktorych si mézete vypisat nasledovné zostavy:
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Obr. 57 Vypis podla splatnosti

@) podla cisla faktury strucne %
@) podla cisla faktiry podrobne Lagd
¢xc) podTa kodu Tirmy a faktiry — a4
) podTa nazvu firmy a faktury a4
Eific) podla ¢isla uctu a faktiry ad
B r) rekap. podTa éisla O¢tu ad
ENc) podrobne pohTadavky/zavazky a4
EAH) rekapitulacia pohl/zavazkov a4
EA1) pohTadavky/zavazky - tabuTka Lad
@xp) priprava udajov - dni splatnosti
E%5) okrem predfakudr

) Ten neuhradené faktary

B 7) rozéireny predvyber

¢49) pefinicia intervalov splatnosti

“J export do DEF
%) export do csv

Ako prvy krok je potrebné spustit funkciu Priprava Gdajov - dni splatnosti. Udaje si
pripravite z lubovolného uzavretého mesiaca vyparovanych faktur. Dalej treba zadat
datum, ku ktorému sa spracovanie méa vykonat. Tento datum bude pri tychto vypisov
pre informaciu zobrazeny nad tlatovym menu: napr. SR E N NN VU PPTTE

Obr. 58 Vypis podla dni splatnosti

REKAPITULACIA PODLA FAKTUR
poruh zaznamu | (P,Z,A,B,C,D, Fl=Pomoc)
kod firmy *
Nazov Tirmy
Zadajte pocet dni po splatnosti pre vypis:

od==| 31 do<=| &0
CisFaktury od do
Ucet =
Kod meny S
Poznamka |

a

kategoria splatnosti * [

Pri vypise modZzete zadat pocet dni po splatnosti — napr. od 30 do 60. Dni splatnosti
mate aj predpripravené v Ciselniku Definicia intervalov splatnosti, z ktorého si mézete
vybrat' v polozke Kategoéria splatnosti.

Pre export do inych programov (napr. Excel) mdZete pouZzit funkciu Priprava udajov,
Export, ktora pripravi vzdy nova databazu EXP_SA.DBF. Z tejto databazy je mozné
pripravit’ aj exportny subor s priponou CSV (polozky oddelené bodkociarkou)..

3.4. Prenos do adresara firiem

Tato operacia vyparuje vSetky faktary, vyberie pohladavky a zavazky po dobe
splatnosti podla jednotlivych kodov firiem a celkovy sucet do Ciselnika
dodavatelov/odberatelov. Pohfadavky (dlZznici) maja znamienko +, z&vazky -.
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Prenésaju sa len pohladavky a zavazky, predfaktiry a zalohy sa nezohladnuju. Tato
suma ma vyznam pri predaji v podsystéme Sklad, kde vas program upozorni, Ze vas
zakaznik je neplatic.

3.5. Uroky z omeskania

V tomto submenu mbéZete automaticky vypocitat Uroky z omeSkania (penale) za
oneskorené Uhrady faktar a vystavit penalizacné faktary. Tieto faktary sa
neprenasaju ani do podsystému faktury, ani do Uctovnictva. Preto ich po vytlaceni
treba do faktlr zadat znova, tam rozuctovat a preniest do Uctovnictva.

Obr. 59 Vypocet urokov

=drriprava nove] davky (uhradene)
4 Nastavenie % uroku

Mzrusenie valych drokov

FHrucna oprava davky

a2 Usporiadanie davky

¢ T1ac 7oznamu odberateTov ad
Z%vystavenie penalizacnych faktir »

V nasledujucom texte je uvedeny postup pri ich vystaveni.

1. Priprava novej davky —Té&to funkcia pripravi pomocnu databazu pre vypocet penéle
z vyparovanych (uhradenych) faktur. Zvolte si mesiace, z ktorych chcete vybrat
faktury a vo vyberovej podmienke spresnite vyber. Z databazy saldokonta sa
vyberu len faktary, z ktorych je aspor €ast uhradena. Vybraté faktlry si mézete
prezriet’ a pripadne opravit v Ruénej oprave davky.

2. Nastavenie percenta uroku Percento Uroku za kazdy deri omeSkania mbzete nasadit
priamo pri vystaveni faktary. Ak percento nezadavate, tato funkcia vam umozni
zadat’ percento Uroku spolo€ne pre vSetky vybraté faktary. Individualne zmeny
percenta si mozné v Ruénej oprave davky.

3. ZruSenie malych urokov Vymazanie riadkov z pripravenej davky, v ktorych vam
vySla suma penale pod urcitd hranicu (napr. 50,- €). Do vyberovej podmienky
zadajte zvolenu hranicu a potvrdte [ENTER]. Program zrusi vSetky penalizané
faktary, ktorych vypocitany arok je mensi alebo rovny ako zadana Ciastka. V davke
zostanu vSetky ostatné faktary. Ak mate faktary vystavené v réznych menach,
moZete zadat hranicu pre kazdu menu zvlast. Ak nezadate kod meny, zruSenie
sa bude vztahovat na vSetky meny.

4. Ruéna oprava davky Zaznamy v pripravenej davke si mbzete prezriet a pripadne
opravit pomocou tejto funkcie. Opravit si mbzZete percento Uroku, pripadne
moZete vymazat niektoré zaznamy z davky.

Obr. 60 Ruéna oprava davky

odberatel EEEEEEEEEE] - 10zef a syn s.r.o.

¢islo faktury 200901 Mena EUR

pDatum splatnosti [15/01,/2009 sSuma 15.000, -
patum uhrady 25/02/2009 Uhrada 15.000, -
vypocitany arok | 41 dni x| 0,05 % = | 307, 50
EURD (N/&/B) =la Kkurz (30,1260
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5. Usporiadanie davky Zaznamy sa usporiadaju podla odberatela a Cisla faktury.

6. Tla¢ zoznamu odberatefov Podrobny vypis vSetkych zaznamov zotriedenych a
zosumovanych podla odberatelov.

7. Vystavenie penalizaénych faktir Ak ste s pripravenou davkou spokojni, modZete
pristupit k samotnému vystaveniu penalizanych faktar. Toto prebieha v troch
krokoch:

7.1 Vytvorenie penalizaénych faktar: Najprv si vyberovou podmienkou vyberte z davky
len tie zaznamy, pre ktoré chcete vystavit faktury a vyplite hlavicku spolo¢nu pre
vSetky pripravené faktury.

Hlavicka faktury

pruh dokladu [F  cislo 200901001 odberatel® [3333333333

Dodavatel [FIRMA s.r.o Jozef a syn s.r.o.

* [o1 [KBANKY | 1234568 Jozef Novak

Konit. symbol [ Presovska 36
stredisko |080 01 |presov

zakazka — 1¢0 [333333333333 | A

Fa.vystavena [25/02/2009 Popis [Uroky z omeskania

splatn.| 7dni [04/03/2009 vypocitany drok [Eur | 307,50 Uéet |
Do uctovnictva? [a(a/N)

Uhrada do salda? [a(a/N)

g3l Fakturujeme vam uroky z omeskania

Individualne Udaje o dodavatelovi, sumy k Uhrade a podobne sa prenesu z
pripravenej davky. Pozor, tato funkcia po kazdom spusteni vytvori vzdy novu
databazu faktur, predtym vytvorené faktury sa premazu.

7.2 Ruéna oprava faktir Pomocou ruénej opravy mate moznost pripravené faktary
individualne opravit, pripadne niektoré vymazat.

7.3 Tlaé faktir Tu si mbZete prezriet vSetky pripravené faktary na obrazovke a vytlacit
na papier.

3.6. Upomienky k neuhradenym faktGram

Této funkcia sa od predchadzajucej liSi len tym, Ze pripravuje podklady pre tlac¢
upomienok - pokusov o zmier z vydanych faktur, ktoré eSte neboli uhradené.
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Obr. 61 Upomienky

riprava novej davky

astavenie % uroku

ucna oprava davky

sporiadanie davky »
oznamu upomienok podla kodu

2 zoznamu upomienok podla 2becedy
zoznamu upomienok podla oni splatnosti

lac upomienck ad
tlac upomienok-pred podanim zalopy ad

09 & e g

Priprava novej davky Tato funkcia pripravi pomocnu databazu pre tla¢ upomienok z
neuhradenych faktar aktualneho mesiaca saldokonta. Vo vyberovej podmienke si
moZete spresnit’ ich vyber. Z databazy saldokonta sa vybera len faktary, ktoré
eSte nie su uhradené. Vybraté faktury si mbzete prezriet a pripadne opravit v
Ruénej oprave davky.

Nastavenie percenta uroku Percento Uroku za kazdy deri omeSkania moZete nasadit
priamo pri vystaveni faktary. Ak percento nezadavate, tato funkcia vam umozni
zadat' percento uroku spolo¢ne pre vSetky vybraté faktary. Individualne zmeny
percenta si mozné v Ruénej oprave davky.

Ruéna oprava davky Zaznamy v pripravenej davke si mbzete prezriet a pripadne
opravit pomocou tejto funkcie. Opravit si mdZete percento Uroku, pripadne
moZete vymazat niektoré zaznamy z davky.

Usporiadanie davky Zaznamy sa usporiadaju podfa odberatela a Cisla faktary.

Tla¢ zoznamu upomienok podla kédu, Abecedy, Dni splatnosti Podrobny vypis vSetkych
zaznamov zotriedenych a zosumovanych podla zadaného kritéria

Tla¢ upomienok/ pred podanim zZaloby Vypliite doplfiujice Udaje a pre vSetky riadky z
pripravenej davky sa vytlaCia upomienky — pokus o zmier, resp. pred podanim
Zaloby.

3.7. Mesacna uzavierka

\1/
é

MesaCna uzavierka uzavrie aktualny mesiac a pripravi databazu pre dalSie
spracovavané obdobie. Pri uzavierke prebiehaju nasledovné &innosti:

Aktualny stav saldokonta sa pri uzavierke zapisSe do suboru SArrrrmm.DBF, kde rrrr
je rok a mm mesiac uzavretého uctovného obdobia.

Sparuju sa pohladavky a zavazky s thradami.

Zaznamy sparované bezo zvySku ostand zapisané v uzavretom mesiaci S
nazvom SVrrrrmm.DBF.

Automaticky sa nastavi dalSie u¢tovné obdobie.

VSetky nesparované zdznamy sa prenesu do nového aktudlneho suboru s
nadzvom SArrrrmm.DBF a subor je pripraveny na prijem dalSich udajov.

Ak by ste sa chceli vratit spat do niektorého z uzavretych obdobi, pouzite funkciu
Navrat do uzavretého obdobia. Po potvrdeni tejto funkcie zvolte prislusny mesiac, do
ktorého sa chcete vratit. Do dalSich mesiacov sa dostanete postupne prijmami
Gdajov z podsystémov a mesaénymi uzavierkami.

Pozor! Ak ste robili v saldokonte zasahy ruc¢nou opravou, tieto sa po opatovnych
uzavierkach premazu!

Po uzavierke si hned zaarchivujte novy aktuélny subor SVrrrrmm.DBF a SArrrrmm.DBF.
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3.8. Speciélne funkcie

V $pecialnych funkciach sa vykona pociato¢né nastavenie systému pri zavadzani
programu do prevadzky.

Obr. 62 Jednouzivatel'ska konfiguracia

NASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "SALDOKONTO"
Reiim[? (1=1ednouzivatelska verzia, s=sSietfova verzia, I=Ine)

cesTa N Server (pre 51 et

SALDOKONTO

CISELNIKY Y
Export penalizacnych fakt...\Fa'
Export halier.vyrovnania |..\PpB'

sledovat predfaktary ? 4 (A=Ano, N=Nie, Fl=Pomoc)
Parovanie salda aj ucet ? N (N=Nie, A=Ano)

® Ak vas pocita€ nie je prepojeny s inymi pocitaémi, v kolonke Rezim nastavte "J"
ako "jednouzivatel'ska verzia programu" - je nastavena Standardne.

® Ak je vas pocita¢ zapojeny do pocitaCovej siete a vSetky Udaje, s ktorymi pracuje,
su uloZzené na inom pocitaCi (tzv. serveri), treba k tymto udajom nastavit
pristupové cesty. Do kolonky Rezim zapiSte "S" ako "sietova verzia" a do kolonky
Cesta na server (pre siet) napiSte Uplna pristupovu cestu k Udajom - musi byt
ukonena opacnym lomitkom! Do ostatnych koloniek sa pristupové cesty
nastavia automaticky.

® Ak mate tieto podsystémy rozmiestnené v réznych katalégoch, do kolonky Rezim
zapiste "I" ako "Individualne nastavenie" a zmente cesty tak, ako potrebujete.

Poznamka: Cesty k podsystéemom Faktary, Sklad a Pokladniény dennik sa nastavuju v definicii
prijmu - vid’ kapitolu Definicia prijmu

Export udajov je funkcia, ktorou si z vybraného mesiaca pripravite do textového suboru
vSetky faktury a ich Uhrady. Tieto Udaje mdZete importovat do iného programu, napr.
Excel.

Nastavenie uUétovného obdobia vam umozni vilozit rok a mesiac, ktorym zacCnete
spracovanie. Touto funkciou sa mézete tiez vratit do uzavretého obdobia - blizSie vid
kapitolu 2.

Editor vybranych tlaéovych zostav vam umozni Upravu formatov niektorych tlaCoviek.
Treba vSak poznat syntax zapisu tlacoviek IFOsoftu.

Inicializacia databaz vymaze z databazy vSetky Udaje, ktoré boli vytvorené pri
skusobnej prevadzke! NepouZivajte tato funkciu v "ostrej" prevadzke, modZzete prist o
Gdaje!

Zmena hesla pre opravu saldokonta zamkne databazu saldokonta proti nezelanym
opravam.

Vymazanie pomocnych databaz — Tato funkciu pouZzite, ak program vypisuje hlasenia
typu: “Neznama polozka ...“, napr. po vypadku napatia.

Konverzia udajov sa musi vykonat po nainStalovani novej verzie programu Saldokonto.
Prenesie vSetky udaje, ktoré su v starej verzii programu do novej verzie. Udaje v
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L1

starej verzii ostavaju na disku dovtedy, pokial ich nevymazete. Ak mate na disku
dostatok miesta, mdZete si ich tam nechat ako bezpe&nostnu zalohu.

Pri konverzii rozliSujeme medzi konverziou datovych suborov, ¢o su vlastné databazy
SArrrrmm.DBF a SVrrrrmm.DBF a konverziou lokalnych suborov, ¢o su lokalne Ciselniky,
konfiguracia programu a podobne.

Konverzia v jednouzivatel'skej verzii programu

Spustite konverziu oboch typov suborov - datovych aj lokalnych. Do tabufky vam
staCi zadat pristupovu cestu ku starym suborom (kolénka Staré databazy (odkial)).
Kolonku Nové databazy (kam) nechajte prazdnu, program skopiruje subory do svojho
vlastného adresara

Konverzia v siet'ovej verzii programu

Na kazdom lokalnom pocitaci spustite konverziu lokalnych suborov. Do tabulky vam
staCi zadat pristupovu cestu ku starym suborom (kolonka Staré databazy (odkial)).
Kolénku Nové databazy (kam) nechajte prazdnu, program skopiruje subory do svojho
vlastného adresara

Na serveri spustite konverziu datovych siborov. Do kolonky Staré databazy (odkial)
zadajte pristupovl cestu ku starym suborom na serveri. Ak chcete skonvertovat
subory priamo do nového programu, nechajte kolénku Nové databazy (kam) prazdnu.
Ak chcete umiestnit subory do iného katalogu, treba vyplnit’ aj tuto polozku.

Stary program mate nainStalovany na harddisku C:, v katalogu IFOW0801. Pristupova
cesta bude potom vyzerat: C:\IFOW0801\.

Obr. 63 Konverzia z predchadzajucej verzie

KONVERZIA UDAJOV Z PREDCHADZAJUCE] VERZIE PROGRAMU.

Typ instalacie: §f] (3/5/P)

J1=jednouzivatelska (nesiefova) instalacia. skonvertuju sa vsetky
databazy aj ciselniky, ulozené len na vasom pocCitaci.

S=sietova instalacia, skonvertuju sa vsetky databazy ulozené na
serveri aj lokalne databazy (ciselniky) vo vasom pocitaci.

P=pracovna stanica, zapojena do siete. skonvertuju sa len lTokalne
databazy (Ciselniky) vo vasom pocitaci.

H'Mu]tiuiivateT5kéfN0rmé1na instalacia.

Zadajte pristupové cesty (nazov musi koncCit znakom %\ ):

staré databazy (odkial) [c:\TFow0801",

nove databazy  (kam)

lokalne databazy(odkial)
lokalne databazy(kam)

3.9. Archivéacia udajov

Pred samotnou archivaciou musite zadat, kam sa budl vaSe subory kopirovat.
Standardne sa kopiruje na diskety, vtedy zadajte cielovy adreséar "A:\" pripadne "B:\".
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Subory si vSak mbézete skopirovat aj na vas harddisk, ¢i sietovy disk, alebo USB

v

kfag€. Vtedy treba zadat’ ndzov kataldgu, kam sa subory skopiruju.

Obr. 64 Zadanie cielového adresara

Nasledujdca operacia umozni skopirovat databazy
na zvolend disketu alebo disk:

adresér : PN

Priklady cielovych adresarov:

A\ Disketa A:

C:\ARCHIW\ Harddisk C:, podadreséar ARCHIV - musite ho najprv vytvorit!

G:\IFOSOFT\ZALOHA\ Sietovy disk G:, podadresar IFOSOFT\ZALOHA - musi existovat'!
Obr. 65 Archivacia udajov

|94 338 857 312 Byte 9747 398 656 Wolné |13 615 939 584 Byte 7 683 104 768 Wolné
keno | Exdt | Yelkost | <Datum | <Meno | Ext | Yelkost | Datum
4 ElAutoexec bat 0 07.06.2006 21:09
=] Config dhif 1933 11.12.200812:34 =] Contig Sy 0 07.06.200621:09
&) Saz00a02 dbif 2360 11.12.200812:38 =] Logisetup logy 90 15.10.2008 22:57
&) Sw200401 dbf 1442 11.12.200812:38 E]Shutdown bt 11 31.10.2008 00:30
=] Sw200302 dhf 1442 11.12.200812:38 [Bwindowssystem  ini 231 07.06.2006 21:21
=) 5200803 dbif 1442 11.12.200812:38 [Frwindowswin ini 477 07.06.2006 21:09
&) Sw200404 dbif 1442 11.12.200812:38
=) C_imp dbf 997 11.12.200813:08
=] Sa200a0 dhif 4196 11.12.2008 1311
=) C_cas dbif 477 111220081326
0z16921 B je cznacerychw 0z 10 siborow 0zB809E je oznacenychyv 0z B siborow

F1 Fomaoc F4 Editovat F& Kopirowat F& Kamprimowat F& Zmazat Esckaniec

Pri archivacii archivujete subory s nazvom SVrrrrmm.DBF a SArrrrmm.DBF, kde rrrr a
mm je rok a mesiac prisluSného obdobia.
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3.10. Komplexné priklady

Priklad ¢ 1.

1. V podsystéme Faktary ste vystavili predfaktaru s ¢islom 200912 na sumu 1000,- €
(neobsahuje DPH). Ak chcete tato predfaktiru sledovat’ v saldokonte, musite na
druhej strane predfaktiry do kolénky Sledovat' v saldokonte zadat' "P".

2. Na bezny Gget (vypis z VUB &.1) pridla Ghrada s variabilnym symbolom 200912 v

sume 1000,- €.
Do bankového dennika teda zadate zaznam zo sumou 1000,- €, Cislo faktary
(variabilny symbol) bude 200912 a podla Ciselnika odberatefov musite zadat’ kod
odberatela. Po zadani G&tu zaloh (324) do kolénky Uget sa za Gdet automaticky
doplni "X".

3. Do 6smych dni od prijatia tejto uhrady vystavite v podsystéme Faktury fakttru ¢.
200913 na sumu 1190,- € z toho DPH 190,- €. Do kolonky Vyuétovanie prijatej
zalohy €. zadajte Cislo prislusnej predfaktiry - 200912 a sumu 1000,- € a do
kolonky Sledovat’ v saldokonte zadajte "F". Po odratani zalohy zostava uhradit 190,-
€. Na tretej strane treba doplnit k sumam prislusné ucty (321, 324, 343).

4. Na bezny et (vypis z VUB &.2) prisla Ghrada s variabilnym symbolom 200913 v
sume 190,- €. Zadajte do bankového dennika ako je uvedené vysSie.

Po zadani Gétu 311 do kolonky U&et sa za Udet automaticky doplni "P". Tieto
kody ("P","Z","X") musite mat dopredu nadefinované v uétovnom rozvrhu

5. Vo vstupe u(dajov/prijem (dajov urobte prenos z vydanych faktar a z
pokladniéného a bankového dennika (resp. z pefazného dennika JU).

Po prijme udajov saldokonto vyzera nasledovne:

Obr. 66 Priklad 1

Z| zb. doklad | Fakturacislo poklad | P | (et Mena Suma_ma_pat suma_pal | kod_firmy
VF 200902 P 200912 A EUR 1000, - 3333333333
VF 200902 F 200913 P EUR 190, - 3333333333
VF 200902 200912 B EUR 1000, - 3333333333
B 200902 200912 5 A EUR 1000,- 3333333333
B 200902 200912 5 B 324 EUR 1000,- 3333333333

|

F1-pomoc Esc-koniec .

Prvy riadok je prenos vystavenej predfaktiry ¢ 200912.
Pri Uhrade tejto predfaktury - zalohovej platbe budi automaticky vystavené dva
zapisy (riadok 4 a 5).

Druhy riadok je vystavena faktara 200913 s oductovanim predfaktary 200912. Kéd P.

Treti riadok vznikne automaticky s prenosom faktary 200913, v ktorej je vyuctovana
zalohova platba. Ma kod B. Tento riadok sa sparuje so Stvrtym riadkom.

Stvrty riadok znamena prijattl zalohovu platbu - tato sa sparuje s predfaktirou - kody
A-A.

Piaty riadok s kédom B je vygenerovany pocitatom a znamena, Ze ide o prijatd
zalohu (ucet 324), ktora €aké na prislusné vyuctovanie.

Siesty riadok je Uhrada faktdry 200913.

Poznamka: Ak v Konfiguracii programu Saldokonto nastavite priznak Sledovat’ predfaktiry? na "N,
riadky s kodmi "A" sa nevytvoria.
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Priklad ¢ 2.

1.

V podsystéme Prijaté faktury ste prijali predfaktiru s &islom 200914 na sumu
1000,- € (neobsahuje DPH). Ak chcete tuto predfakturu sledovat v saldokonte,
musite na prvej strane predfaktiry do kolénky Prenos do saldokonta zadat' "P".

Z bezného Uctu (vypis z VUB &.2) ste uhradili predfaktiru ¢.200914 sumou 1000,-
€. Do bankového dennika teda zadate zaznam zo sumou 1000,- €, Cislo faktary
(variabilny symbol) bude 200914 a podla Ciselnika odberatefov musite zadat’ kod
dodavatela. Po zadani Gétu zaloh (314) do kolénky Uget sa za G&et automaticky
doplni "X".

V podsystéme Prijaté faktury prijmite fakturu €. 200915 na sumu 1190,- € z toho
DPH 190,- € Do kolonky Vyuctovanie zalohy c¢islo zadajte Ccislo prisludnej
predfaktiry - 200914 a sumu 1000,- € a do koldnky Prenos do saldokonta zadajte
"F". Po odratani zalohy zostava uhradit 190,- €. Na druhej strane treba doplnit’ k
sumam prislusné ucty (321, 314, 343).

Z bezného Gdtu (vypis z VUB &.3) ste uhradili faktdru s variabilngm symbolom
200915 v sume 190,- €. Zadajte do bankového dennika ako je uvedené vyssie.
Po zadani G&tu 321 do kolonky Uget sa za Géet automaticky doplini "Z". Tieto kody
("P","Z","X") musite mat dopredu nadefinované v ua¢tovnom rozvrhu

Vo vstupe Uudajov/prijem (dajov urobte prenos z prijatych faktar a z
pokladniéného a bankového dennika (resp. z pefazného dennika JU).

Po prijme udajov saldokonto vyzera nasledovne:
Obr. 67 Priklad 2

7| zb.doklad | FaktiraCislo poklad | p | Ocet Mena Suma_Ma_pat suma_pal | k6d_firmy N
PF 200903 P 200914 900002 c EUR 1000,- 3333333333 2t
PF 200903 F 200915 290011 =z EUR 190,- 3333333333 1
PF 200903 200914 290011 D EUR 1000,- 3333333333 1«
B 200903 200914 7 C EUR 1000, - 3333333333 1
B 200903 200914 7 D 314 EUR 1000, - 3333333333 X

|

Fl-pomoc Esc-koniec

Prvy riadok je prenos prijatej predfaktary ¢ 200914.

Pri Uhrade tejto predfaktury - zalohovej platbe budi automaticky vystavené dva
zapisy (riadok 4 a 5).

Stvrty riadok znamena Ghradu predfaktury - tato sa sparuje s prijatou predfaktdrou -

kédy C-C.

Piaty riadok s kédom D je vygenerovany pocitatom a znamena, Ze ide o poskytnutu

Dru

zalohu (uCet 314), ktora ¢aka na prislusné vyuctovanie.
hy riadok vznikne prenesenim faktary 200915. Ma kod Z.

Treti riadok vznikne automaticky s prenosom faktary 200915, v ktorej je vyuctovana

zalohova platba. Ma kéd D. Tento riadok sa sparuje s piatym riadkom.

Siesty riadok je thrada faktary 200915, kod Z.
Pozndmka: Ak v Konfiguracii programu Saldokonto nastavite priznak Sledovat' predfaktury? na "N,

riad

ky s kddmi "C" sa nevytvoria.
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4. DPH

Toto programoveé vybavenie umoznuje evidovat, vypocCitavat a zostavovat danoveé
priznania na DPH. Spolupracuje s podsystémami faktiry a penazny a bankovy dennik.

Obr. 68 Menu DPH

"¥r1adne danové priznanie »
Eloodatocné danoveé priznanie =
Huzavierky »
&Jrocné spracovanie DPH »
&l sahrnny vykaz »
iimspecialne runkcie »

=4 archivacia ddajov

4.1. Uvedenie programu do prevadzky

Pri zavadzani programu do prevadzky odporu¢ame nasledujuci postup:

1. Operaciou Specialne funkcie/ Konfiguracia programu nastavte typ platcu DPH M —
mesacny, Q - kvartalny.

2. Operéciou Specialne funkcie/ Nastavenie Giétovného obdobia nastavte Gétovné obdobie
(mesiac a rok), ktorym za¢nete spracovanie. Napriklad 1/2010.

3. Operéciou Vstup udajov/ Ruéna oprava zadajte pociatoné stavy, to znamena vsetky
prijaté faktary, z ktorych ste neuplatnili DPH na vstupe — prijaté faktary so
zdanitefnym plnenim do 31.12.2001, resp. neuplatnené JCD. Jednotlivé polozky
vo formulari pri vyplfiovani pociatonych stavov vyplrte podla obrazka.

Obr. 69 Nasadenie po€iatoénych stavov

pruh a cislo zberného dokladu # / |pocsTA
Typ zaznamu (Fl=pomoc) * lp (P/v/H/U)
pruh a cislo prvotného dokladu F [200012
Cislo faktiry 111
podavatel /odberatel * 11234567890
stredisko =

prvotny doklad vystaveny/prijaty 20,/01,/2009
patum zdanitelného obchodu 20,/01,/2009
DanovéPriznanie(doklad | /| 0)| / /
Popis |FP 200912 111/F 20/01,/2009
Typ DPH * [T VSTUP _ V¥sTUP
zaklad DPH 1.000, - 1 0,-
suma DPH [19 % 190, - 0, -
suma s DPH 1.190,- 0, -

V dalSom texte stru¢ne popiSeme jednotlivé polozky prikladu vstupného formulara
(podrobne su popisané v kapitole Ruéna oprava tdajov).

Druh a ¢islo zberného dokladu

PF - Oznacuje druh zberného dokladu, v tomto pripade prijaté faktary,
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POCSTA - Cislo zberného dokladu - identifikacia, ktora udava napriklad G&tovné obdobie.
Pri zadavani pociato¢nych stavov musi byt tento identifikator rozdielny od aktualneho
uctovného obdobia (napr.201000 alebo POCSTA- odporti¢ame tato skratku), aby ste si
pri pripadnom viacnasobnom prenose Udajov v aktudlnom mesiaci neprepisali vami
zadané pociatocné stavy.

Typ zédznamu Znak P udéava, Ze ide o DPH na vstupe z prijatych faktdr - musi sa dodrzat!
Druh a ¢islo prvotného dokladu
F - Druh dokladu -faktira
200912 - Cislo prvotného dokladu
Cislo faktury 111 - Cislo dafiového dokladu - faktary
Dodavatel/ Odberatel

123456789 - Kod dodavatela, musi byt totozny s kddom z hlavnych &iselnikov (moze byt
¢iselny- numericky alebo alfanumericky)

Prvotny doklad vystaveny/prijaty
20/01/2009  datum prijatia faktary
Datum zdanitefného obchodu
20/01/2009  datum zdanitelného obchodu
Danové Priznanie (doklad)
-nevypl Aujeme - datum Ghrady DPH sa automaticky doplni po zaplateni
Popis Jednoriadkova Specifikacia zaznamu, z ktorej lahko zistime, o aky doklad ide

TypDPH T - podfa &iselnika typov DPH - ide o Tuzemsko t.j. tuzemsky dodavatel, platitel DPH
podla danového dokladu FP

Zaklad DPH vypliujeme v stipci VSTUP sumu z prijatej faktary
Suma DPH 19 % - vyska DPH podra prijatej faktdry
Suma s DPH - Zaklad + DPH spolu

Po vyplneni udajov doklad zapiste klavesom [F2].

Tymto spésobom postupne zadame v3etky doklady. Pre rychle zadavanie mézeme s
vyhodou pouZit’ funkciu kopirovania riadku - klaves [+].

Ak v prijatej faktare su dve sadzby DPH napr. 19% a 10%, najprv vyplrite a zapiSte
pod/a hore uvedeného postupu riadok dokladu so sadzbou 19%. Riadok skopirujte
klavesom [+], vstupte doriho, zmerite zaklad dane pre 10% DPH, sadzbu 10% a
doklad zapiste klavesom [F2]. Tymto spdsobom ziskate dva riadky pre jednu faktdru.

3. Nastavte cestu prijmu udajov podla kapitoly Definicia prijmu tdajov
4.2. Popis funkcii programu

Pri praci v aktualnom mesiaci dodrzujte nasledujuci postup prace:

4.3. Riadne danoveé priznanie

4.3.1. Prijem udajov

Tato funkcia programu je urCena na presun potrebnych udajov vytvorenych v
podsystémoch Fakturacia, Pokladniény a bankovy dennik (PU), Skladové hospodarstvo a
Pefiazny dennik (JU) do evidencie DPH. Presun méZete v ramci mesiaca opakovat
lubovolny pocet krat - v databaze zostane len posledny prenos. Zvolte vstupny



64

IFOSOFT

podsystém (VF - vydané faktury, VS - vydané faktury zo skladu, PF - prijaté faktary, PB -
pokladni¢ny a bankovy dennik, JU - pefiazny dennik jednoduchého Gc&tovnictva) a
potrebny subor za konkrétny mesiac.

Obr. 70 Zoznam podsystémov

Z kod | Zvolte vstupny podsystém

s1
PF
PB
U
SE

vydane faktury zo skladu
Prijate faktury

pokladnicny a bankovy dennik
penazny dennik - jedn.uctovn.
vydané faktury zo servisu

4.3.1.1. Vydané faktary

Touto funkciou programu si prenesiete vSetky potrebné udaje z podsystému Vydané
faktury. Po volbe vstupného podsystému Vydané faktury sa zobrazi zoznam suborov s
priponou DBF, v ktorych su vydané faktary. Subory sa v tvare FVrrrrmm.DBF, kde rrrr je
rok a mm mesiac prislusného u¢tovného obdobia.

Obr. 71 Prijem tdajov z vydanych faktur

» ZVOUTE SUBOR | DI'Zka Byte Posledna zmena

Fv200902. DBF 12724 11/12/2008 16:01
Fv200903. DBF 12724 11/12/2008 16:01

Potvrdte subor, ktory chcete preniest. Ak ste Stvrtroéni platcovia, potrebné subory
oznacte klavesom [medzera].

Ak vo vydanych faktarach nerobite v ramci bezného roka mesacné uzavierky
(napriklad faktuary uzatvarate raz za Stvrtrok), potom pri nacitani vydanych faktar vo
vyberovej podmienke musite zadat datum dodania od .. do ..., napriklad od 01/01/2009
do 31/03/2009 (vid' obr.) - a takto prenesiete len faktiry s datumom dodania januar az
marec 2009.

Obr. 72 Vyberova podmienka

NACITANIE VYDANYCH FAKTUR - VYBEROVA PODMIENKA

patum dodaniat/s od [01,/01,/2009 do
patum vystavenia od| / / do| / /
patum splatnosti od| / / do| /7 /7
Cislo faktury  od 0 do| 0
pruh faktiry | okrem druhu faktdry|

Ak vo vydanych faktdrach robite mesacné uzavierky, potom v kazdom subore méte
faktury vydané len za jeden mesiac. Pri ich prenose vyberova podmienku netreba
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zadavat, staci potvrdit’ klavesom [F2]. Tym prenesiete cely mesacny subor.

4.3.1.2. Prijaté faktary

Zvolte vstupny podsystém podobne ako pri faktirach vydanych, rozdielna bude iba
vyberova podmienka pri nacitavani prijatych faktar u tych pouzivatelov, ktori nemaju
v rdmci bezného roka robené mesacné uzavierky prijatych faktur, takze do vyberovej
podmienky budu zadavat datum prijatia prijatych faktar.

Ak mate prijaté faktdry v mesiacoch podfa datumu nadobudnutia, pri prijme si
vyberte medzernikom vSetky (aj predchadzajuce) mesiace, v ktorych sa nachadzaju
prislusné faktary a do vyberovej podmienky zadajte datum prijatia faktar.

Obr. 73 Vyberova podmienka

VYBEROVA PODMIENKA
DATUMY: nadobudnutia od| / / do| / /
prijatie od [01,/01/2009 do (31/03,/2009
Cislo dokladu (interné cislo) od| 0 do| 0
Cislo faktiry |
pruh faktiry | okrem druhu faktiry [JJj

4.3.1.3. Pokladni¢ny a bankovy dennik

Zvolte vstupny podsystém PB/ Pokladniény a bankovy dennik pre podvojné uctovnictvo.
Z ponuknutého zoznamu suborov s priponou DBF si vyberte potrebny subor v tvare
PBrrrrmm.DBF. Do databazy sa prenaSaju vSetky zdanitelné plnenia na vstupe aj na
vystupe podfa €iselnika druhy DPH.

Ak v PB nerobite mesaéné uzavierky, vo vyberovej podmienke zadajte datum operacie
od ... do ... napr. od 01/03/2009 do 31/03/2009.

Do datab&zy sa prenaSaju taktiez uhrady prijatych faktlr so zdanitelnym plnenim do
31.12.2001 a uhrady JCD. Pre takyto prenos je nutné v uctovnom rozvrhu zalozit
analyticky ucet 321AU a 379AU s priznakom ,A“ v polozke Sledovat v DPH. Na tento
Gcet je nutné sumarne preuctovat vsSetky prislusné zavazky. Pri Uhrade tychto
zavazkov, je v pokladni€énom a bankovom denniku nutné zadat tieto analytiky.
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Obr. 74 Nastavenie priznaku DPH v Gétovnictve

Ucet-syntetika = (343

pan z pridanej hodnoty

-analytika * [a0
popis: anglicky
nemecky
iny
Typ zostatku
pruh uctu
Podsivahovy ucet
zaklad dane z prijmu
sledovat v saldokonte
sledovat v DPH
Uctovat na strediska
Uctovat na zakazky
Uct. na kalk.polozky
plan/Rozpocet

pan z pridanej hodnoty

value-added tax (vaT)

Mehrwertsteuer

EEEIE]

z[zE =]

(M/D/medzera) mapat/pal/automaticky
(aktivny/Pasivny/Nakladovy/vynosovy)
(a/N) Ano/Nie
{(a/N) Ano/Nie
(p/z/x/mic, Fl=pomoc)
(a/nic, Fl=pomoc)
(P,D,N,Z) P=Povinné, D=Doporucené,
(P,D,N,Z) N=Nedoporucené, Z=rakazané
(p,D,N,Z)

0,00

4.3.1.4. Peniazny dennik jednoduchého uctovnictva

Pretoze v jednoduchom uctovnictve sa robi uzavierka raz za rok, je nutné zadat
vyberovla podmienku datum operacie od ... do ... napr. od 01/01/2009 do 31/01/2009

4.3.2. Definicia prijmu udajov

Touto funkciou si mdZete nadefinovat, kde v pocitai sa nachadzaju subory, z
ktorych si do podsystému DPH prenaSate udaje. Po nainStalovani programu DPH do
vasho podcitaCa su tu uz nadefinované Standardné cesty (podkatalégy), kde sa tieto
subory Standardne nachadzaju, vid obr.

Obr. 75 Definicia prijmu udajov

Z Kod | Popis prenosu Prenos
s1  wvydané faktury zo skladu FVIMPORT FV DD*. DBF
PF  Prijaté faktiry FPIMPORT FP FP=.DBF
PE  Pokladnicny a bankovy dennik PEIMPORT PB PE*. DBF
Ju  penazny dennik - jedn.dctovn.  PDIMPORT PD PD. DEF
SE  vydané faktury zo servisu FVIMPORT FV DD*. DBF

|
Fl-pomoc

vyb. podm | Maska suboru | Cesta k vstupnému po

D: \IFODATANSK',
D:\IFODATA\FA'
D:\IFODATA\PB",
.. \PDY,

D:\IFODATA\SEY,

Esc-koniec

Na uvedenom obrazku je definovana cesta prijmu Udajov do adresara IFODATA na
disku D:\. VSimnite si, Ze za tento adresar treba zadat podadresar, kde su udaje,
napr. faktdry su v podkataldégu FA.



Podsystémy podvojného uctovnictva 67
Obr. 76 Priklad pristupovej cesty k faktiiram

kod podsystému vF (Fl-pomoc)  Typ Dos/win [w
Nazov podsystemu |vydane faktury
cesta  |D:\IFODATA\FA\

Nazov suboru FV*. DBF (maska)
pefinicia prenosu |[FVIMPORT .GR
vyberova podmienka |[Fv .FLX

vink |

Tato tabulka je uréend pre spravcu systému, alebo pre skiseného pouzivatefa. Ak
mate podsystém DPH nainStalovany v tom istom katalogu, ako ostatné podsystémy,
netreba v originalnej definicii ni¢ menit.

4.3.3. Vypocet DPH

Tato operacia priradi Ghrady prenesené z pokladniéného a bankového dennika (PB) k
prijatym faktiram podfa &isla faktary (variabilny symbol) a kédu dodavatefa. Ak je
Uhrada vysSia, alebo rovna vyske DPH, zaradi prijatu faktiru do naroku na odpocet
DPH. Toto parovanie sa tyka len faktur prijatych do 31.12.2001 a JCD. Po vypocte sa
narok na odpocCet DPH zapiSe do aktualnej databazy do koldnky Zaplatenie DPH.

4.3.4. Ru¢na oprava udajov

Ruéna oprava vam umoznuje v databaze prenesenych faktir a uhrad opravovat,
pripadne dopifiat kod dodavatela, variabilny symbol a podobne. V dalsom texte
popiSeme jednotlivé polozky vstupného formulara (masky), jedného riadka databazy
DPH. V zéatvorke su uvedené Standardné nastavenia.

Obr. 77 Vstupny formular

pruh a ¢islo zberného dokladu * [pF / [200901
Typ zaznamu (Fl=pomoc) = g (r/v/H/U)
pruh a ¢islo prvotného dokladu F [200912
Cislo faktdry 111
podavatel /odberatel * 11234567890
stredisko ®

prvotny doklad vystaveny/prijaty 20/01/2009
patum zdanitelného obchodu 20,/01,/2009
pafiovépriznanie(doklad [ /| 0d| /7 /
Popis |FP 200912 111/F 20/01/2009
Typ DPH * [T VSTUP VYSTUP
zaklad ppPH 1.000, - 0, -
Suma DPH [19 % 190, - 0,-
suma s DPH 1.190, - 0,-

Druh zberného dokladu (VF/VS/PF/PB...)

Oznacuje podsystém, z ktorého bol zaznam preneseny. Kédy podsystému sa nastavuju
podra definicie v operacii Prijem tdajov/ Definicia prijmu udajov.
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Cislo zberného dokladu

Lubovolnd identifikacia, ktora uruje napr. G¢tovné obdobie. Pre pociato¢né stavy pri
zavedeni systému do prevadzky odporu¢ame zadat kod POCSTA.

Typ zaznamu (V/IP/H/U)

\% DPH z faktdr vydanych - vystup
P DPH z faktdr prijatych - vstup

H DPH z hotovostnych operacii

u Uhrada prijatej faktary

Druh prvotného dokladu

Urcéuje druh dokladu, z ktorého bol tento zaznam vygenerovany. M6ze to byt napr. F pre
faktary, D pre dobropisy, POV pre pokladni¢né vydajové doklady a podobne.

Cislo prvotného dokladu

Ur€uje interné Cislo dokladu, z ktorého bol tento zdznam vygenerovany. V prijatych
faktdrach je to interné ¢islo faktary, v pokladni je to &islo dokladu, vo vydanych faktarach
sa nepouZziva.

Cislo faktury Je vyplnené pri vydanych a prijatych faktarach - podfa neho sa paruja thrady.
Dodavatel/ odberatel
Podra udajov z prvotnych dokladov - podla neho sa paruju thrady.
Stredisko Stredisko prenesené z prvotnych dokladov.
Prvotny doklad vystaveny/prijaty
Datum vystavenia/ prijatia prvotného dokladu
Datum zdaniteného obchodu

Datum zdanitefného obchodu z prvotného dokladu

Danové priznanie doklad

Datum pre zaradenie do danového priznania. Pre faktary prijaté, vydané a hotovostné
operacie je zhodny s datumom zdanitelného plnenia (vyplni automaticky pocitac), pre
prijaté faktlry do 31.12.2001 a JCD sa sleduje, ¢i uz bola zaplatena aspon dan (priradi
pocita¢ po zéapise naroku na odpocet, po vypocte DPH z prijatych faktdr).

Popis operacie
Prevzaty z prvotného dokladu.
Zaklad DPH
Zaklad dane na vstupe/vystupe
%DPH
Percento DPH + vypocitana daf na vstupe/vystupe

Suma s DPH

Suma s DPH na vstupe/vystupe
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Obr. 78 Typy DPH

Dan plati.2.0DBER. §69 ods 7)3-stranny obchod - nemam FAktiru
oslobodené-financné sluzby §39 prilezit.

Ppredaj vrat.flias §42 tuzemsko - §50 2e)

nevznikla danova povinost - Predaj podniku §14 ods.2c)
NepovaZujeme za dodanie tovaru §8 3) 2.veta

Jednod. ictovnictvo-ohrada FA §85 6);1CD

26 prazdny kod

pan vratena §60 zakona

Tuzemsko - vstup - Ciastocny odpoCet DPH

DovozZ - vstup - ciastocny odpoCet DPH

Tuzemsko -vstup bez moZnosti odpocitania DPH

Dovoz -vstup bez moznosti odpoditania DPH

porC. | K | Nazov CISELNIK - OPRAVA
2 E Plnenia v ramci Europskej anie (EU) mam Fakturu
3 G Prijaté zdanitelné obchody e5Te nemam FAkTOru
4 7 odpocitanie dane pre tovar z EU uz mam Faktiru
5 € Dan plati PRIJ.§69 od.2 a 9 az 12 mam FAkturu
6 q Dpan plati PRI1.§69 od.2 a 9 az 12 este nemam Faktiru
7 H Dan plati PRI1.§69 od.2 a 9 az 12 uz mam Fakturu
8 w sluzby pan plati PRIJ.§69 od.3 mam Faktaru
9 3 sluzby pan plati PRIJ.§69 od.3 este nemam Faktiru
10 4 sluzby pan plati PRIJ.569 od.3 uz mam Faktiru
11 o Dpovoz tovaru mimo EU
12 x oprava dane  (Dobropis/Tarchopis)
13 L zahranicna FA (Dobropis/Tarchopis)
14 o oslobodené od dane §28 - §47, okrem §44
15 N oslobodené premiestnenie tovaru podla §43 ods.4) zakona
16 1 oslobodené podla §43 2) zak. dodanie nového dopr.prostriedku
17 v oslobodené §46 a §47 (preprav.s], vyvoz)
18 1 n~adob.tov.1.0DBER.§45 ods.?2 3-stranny obchod
19 2 pan plati.2.oDBER.§69 ods 7)3-stranny obchod mam FAkTlru
5
u
Y
5]
R
F

]
w
mk=H=R=E

4.3.5. Vypis tla¢

TlaCové zostavy umoziuju zobrazit a vytlacit podrobny opis (knihu) DPH, rekapitulaciu
podfa dokladov, rekapitulaciu podfa druhu DPH a zaznamy o odpoéitani dane, élenenie
s moznostou, bez moznosti a cCiastoénou moznostou odpisu dane, apodfa prijatych
zdanitelnych plneni. Pre vypis/tla¢ si mdzete zvolit fubovolny subor (otvoreny alebo
uzavrety). Tento vyber umozni tla¢ aj po mesaénej uzavierke.

4.3.6. Vypocet danového priznania DPH

Zostavenie vykazu, vypocet a tla¢ dafiového priznania. (Zohfadneny 828 az 47 a 850
Z ¢.222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov). Pocitac
urobi vypoc&et DPH podla definicie.

Doélezité su priznaky, ktoré sme uz spominali: tzv. typ zaznamu ( P, V, H) ako aj druh
DPH a sadzba DPH. Ak by ste v dokladoch pouZili iny typ zaznamu, druh alebo
sadzbu DPH, pocita¢ Vas upozorni a takyto zaznam bude ignorovat.

Na obrazku je pripad: ,kPué HT nenajdeny... ,.Toto znamena, Ze do databazy na
vypocet DPH sa dostal riadok typ H — DPH z hotovostnych operécii, T — Tuzemsko
v kombinacii s nulovym percentom DPH. KedZe v definicii vypodtu vykazu sa takato
kombinacia nenachadza, program vyhlasi chybu a takyto riadok sa ignoruje.
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Obr. 79 Chybové hlasenie

[. Eniiessaoe, @1

CHYBA: kINc 'HT ' nenajdeny v indexovom
stbore databazy 'D: \IFODATA\DPH\DEFVYKAZ .DEF'!
Faznam =a ignoruje. ..

Zistite si, kde ste urobili chybu, najlepSie podrobnym vypisom — knihou DPH. Pre
zjednoduSenie mbézete pri vypise pouzit vyberovd podmienku, v naSom priklade
mozete zadat Druh DPH ,T* a Druh zdznamu ,H".

Obr. 80 Vyberova podmienka

VYBEROVA PODMIENKA
Druh DPH T okrem |
pruh zaznamu (v,P,H,U) H okrem [u
Vstupny podsystém
Cislo zberneho dokladu od-do =||
Cislo faktary
podavatel /odberatel

Nadobudnut/Dodanie od-do| / / -1 /7 7
Narok na odpocet od-do| / / -1 /7
sadzba DPH 0%

suma bez dane - VsTUP 0, -
Suma DPH - VSTUP Q, -
suma bez dane - VVsTUP 0,-
suma DPH - VYSTUP 0, -

Po zisteni chyby sa vratte sa do prisluSného podsystému, v tomto pripade Pokladne
a skontrolujte zapisy. Po vykonanej oprave opat preneste Udaje do podsystému DPH
a vypocet vykonajte znova.

Obr. 81 Zostavenie vykazu DPH

ostavenie vykazu DPH
FHoprava vykazu

ontrolny opis vykazu DPH
Efpefinicia vypoctu vykazu
Elopis definicie vypoctu

ta vykaz podTa stredisk

Eopis vykazu ppH (Formedik)
¢xexport do FDF

Mopis vykazov DPH - format PDF
ia7lac potvrdenia o podani DP

@a7laé vyhlasenia - format POF
@y export do XML

Ak vypocet danového priznania prebehol bez problémov, na obrazovke sa zobrazi
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pomocha zostava s doplnenymi sumami, ktori mozete vytlacit.

Nasledne vas program prepne do formuldra DPH s vypocCitanymi sumami, kde
doplnite zakladné udaje o firme (tieto Udaje sa pri dalSich vypoctoch zapamataju) a
zdanovacie obdobie. Mesacni platcovia vyplnia mesiac a rok (kvartél = 0), kvartalni
kvartal arok (mesiac = 0). Na dalSich stranach formulara su kolonky totozné s
origindlom tlaciva darfiového priznania DPH. Do koldniek sa sumy spocitavaju podfla
typu DPH na fakturach, preto ak vam niektoré sumy nesedia, skontrolujte si typy
DPH.

Klavesom [F2] vyplneny formular potvrdite, a tlaovu zostavu Podklady pre vypinenie
priznania si mdZete opéat’ vytlacit. Podla nej mézete vyplinit tlaCivo a odovzdat’ darové
priznanie na DPH.

Obr. 82 Podklad pre vypinenie DPH

DEMO VERZIA
© IRJsoft
Dstum tlade: 15.02.2010 1:23:03 PODKLADY PRE VYPLNENIE PRIZN ANIA
_VYKAZGMX DANE Z PRIDANE] HODNOTY ZA 2010,Q ,M 1
DRUH PRIZNANIA : Riadne X Opravné Dodatoéné
MNadmerny odpofet 7 preddiadzaj iceho zdafiova cieho obdaobia =
Zdklad dane Dari
Dodanie tovaru a sluzby 100 [0 ]
podla §8 a9 zikona 100, [E 2 200.00 B 418.00
Nadobudnutie tovaru v tuzemsku 10% [H =]
podlia §11 a 11a zikona 109 [H ]
Tovary a sluzby, pri kiorych prijemca plati ] H
dafi podla §69 ods. 23 9 ai 12 zdkona
Sluzby, pri ktorydh prijemca plat [} H
dafi podla § 69 ods. 3 zdkona
Tovary, pri kiorych druhy odberatel =] H
platf dafi podla & 69 ods. 7 zdkona
Dodanie tovaru 2 slufieb =]
s osloboden’m od dane
z [podla §43 ods. 1,2 a 4 zdkona =]
tuhu:||30d|’a 546,47 a § 48 0ds. 8 zakona 3]
Dariova povinnost’ pri zrudeni registracie poda & 81 zakora H
Dari celkom H 418.00
Odpotitanie dane celkom 10%|H 50.00
podl'a § 49 aZ 54 zdkona 1005|E 190.00
- . . 10%:|H 50.00
odla § 51 ods. 1 pism. a) zdkona =
z x 5 - ) 109|H 190.00
toho: 5 E . 10%| &
dla § 51 ods. 1 pism. d} zdkona
podia § p ) Tovl=
Odpoditanie dane priregistrddi platitela dane podla § 55 zdkona H
\Vratenie dane cestujucim pri vivoze tovaru podla § 60 zdkona H
Vlastna dafiova povinnost” = 178.00
Vlasina dafiova povinnost’ upravena o zaplateny preddavok podl'a § 78a zakona H
Nadmerny odpocet Splnenie podmiznck H
r ny odpoZet up v ozapl v Ec\dl’a E'?9Dds.21ékona ]
preddawok podla § 78a zkona (yenatisa =)
Madmerny odpoet odpoditany od viastnej dafiove povinnosti podla § 79 zakona H
Wlastna dafiova povinnost’ na dhradu 178.00
Nadobudnutis tovaru pruym odberstefom | Dodanie tovaru prvjm odberstetom
Tragistranny obchod podla & 45 zikona | 2]
R . . Razdiel oprati posledne] znémej viastnej dafiove] | Dafi na dhrdu (+(-)
IDAJE DODATOENEHD povinncsti alebo nadmermému odpott (+-)
DANOVEH O PRIZNANIA B g
Zostdva edpoditat’ v & alsom zdarova com ebdobi

Vypocitané priznanie DPH si mbzZete taktiez vytlacit pomocou programu FORMEDIK
priamo do originalneho tlaCiva DPH alebo lepSie pomocou programu Acrobat Reader
na Cisty papier. Pouzite funkciu Export do FDF po pouZziti ktorej sa vykaz zapiSe do
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suboru VMrrermm.fdf kde rrrr je rok a mm mesiac spracovavaného obdobia a nasledne
ho funkciou Opis vykazov DPH - format PDF vytlacCite na tlaciarni. V3etky vypocitané
vykazy si mbzete kedykolvek vytladit aj spatne. Obe tlaCiva — pre Formedik aj v PDF
formate, su akceptované dariovym uradom.

Pre tlaCenie tlaCiva vo formate PDF musite mat v pocita¢i nainStalovany program
Acrobat Reader a v konfiguracii programu nastavené cislo verzie.

Pre elektronické posielanie vykazov cez internet je urCeny export do formatu XML.
Po vytvoreni suboru program ho umozni skopirovat na vami uréené miesto.

Po tomto kroku méZete urobit mesaénu uzavierku. Vypocitané priznanie DPH sa
ulozi pod nazvom VMrrrrmm.dbf, kde rrrr je rok a mm mesiac prisluSného danového
obdobia.

4.3.7. Definicia vypoctu vykazu

Tato databaza je vlastne predpis, kam a ako sa do vykazu DPH budu jednotlivé typy
DPH pripoc¢itavat (odpocitavat). Definiciu je mozné v pripade zmeny vypoctu vykazu
modifikovat'.

4.4. Dodato¢né darové priznanie

Spracovava sa po odovzdani riadneho priznania a po jeho uzavreti mesacnou
uzavierkou. Postup pri vyplfiani a tlaceni dodato¢ného darfového priznania sa lisi len
v tom, Ze tu chyba prijem udajov z podsystémov.

V prvom rade treba zadat obdobie, ktorého sa opravné darnové priznanie tyka.
Mesacni platcovia zadavaju mesiac a rok, kvartalni platcovia kvartal a rok.

Do databazy vstupujte cez ruénu opravu a vSetky doklady, tykajuce sa opravného
priznania vloZite alebo opravite ru¢ne. Je nutné zadat druh a zberny doklad, ktorého
sa doklad tyka, napr. PF 200901, dalej typ zaznamu a vSetky datumy, v¢itane prvotného
vystavenia dokladu.

Rucne vypoditajte rozdiel oproti poslednému podanému danovému priznaniu (+/-).
Vyplite riadok 35 (Udaj dodatocného dariového priznania) a vytlacte dodatocné
priznanie.

Po vypocte priznania treba pouzit funkciu prenos do aktualneho mesiaca. Tato nam
prenesie vysledok do danového priznania bezného (eSte nevyplneného) mesiaca.

Dodato¢né priznanie DPH sa uklada do suboru pod nazvom VTrrrrmm.dbf, kde rrrr je
rok a mm mesiac prislusného dariového obdobia.

4.5. Uzavierky

Mesacnou uzavierkou zapiSete do archivu (suboru) vSetky zdznamy, ktoré uz boli
zaradené do darfiového priznania. Archiv pre riadne priznanie dostane nazov
DPrrrrmm.DBF, kde rrrr predstavuje rok a mm mesiac, dodato¢né priznanie dostane
nazov DTrrrrmm.DBF. Zaznamy, ktoré sa nepouzili v danovom priznani (neuhradené
prijaté faktury), sa prenesu do aktualnej databazy, pokial nebudd uhradené asporn vo
vySke DPH.

ZruSenim poslednej uzavierky uvediete databazu do stavu pred poslednou mesacnou
uzavierkou. Ak ste v novom obdobi uz nahrali nejaké Gdaje, po zruSeni uzavierky sa
vymazu. Uzavierku mozete zrusSit iba jednu dozadu.
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4.6. Ro¢né spracovanie DPH

Tato funkcia je uréena organizaciam, pre ktoré plati 8§ 26 — oslobodené od DPH na
vystupe. Po zvoleni tejto funkcie si medzernikom zvolte vSetky subory uplynulého
roka, subory VT200901.DBF aZ VT200912.DBF. Po vytlaCeni vykazu si vysledky roéného
spracovania mbzete preniest do aktualneho mesacného vykazu. Taktiez si mdzete
vytlagit fubovolné uzavreté danové priznanie.

4.7. Suhrnny vykaz

Pred spracovanim si nastavte obdobie spracovania.
Obr. 83 Nastavenie obdobia

11! pozor !!!

Octovné obdobie mdzete nastavit len pred uvedenim progra-
mu do prevadzky! pocas normalnej prevadzky moze zmena
obdobia narusit postupnost uzavierok!!!

zvoTte Uctovné obdobie [0 /{l /[2010 (mesiac/Stvrtrok/rok)

Program pripravi Udaje z podsystémov Faktary a objednavky a Skladové
hospodarstvo, na ktorych musi byt uvedeny spravny typ DPH z Ciselnika. Spracuje
Vami zadané udaje o dodanom tovare oslobodenom od DPH, ktory dodal platitel
dane registrovany pre DPH v SR ztuzemska do iného clenského Statu
v prislusnom kalendarnom Stvrtroku. Vykaz sa pripravi s rozdelenim hodnoty tovaru
a sluzieb a k nim patriacim kédom.

Teraz platné :

Kod ,1* — trojstranny obchod — program ocakava vo fakturach vydanych typ DPH ,2 —
Trojstranny obchod. Clensky Stat 2 (prvy odberatel) vystavi faktaru na Clensky Stat 3
(druhému odberatelovi ).

Kod ,2“ — dodanie sluzby — platitel dane alebo zdanitelna osoba registrovana pre dan
dodala prijemcovi sluzbu s miestom dodania vinom &lenskom State — vo faktare
vydanej typ DPH — W

Kéd , , — prazdny - dodanie tovaru — vo faktarach vydanych typ DPH — E“.
Ak ste ako platitel dane v prislusnom Stvrtroku nedodali tovar do iného ¢lenského
Statu alebo nepremiestnili tovar alebo nedodali tovar v ramci trojstranného obchodu,
suhrnny vykaz nepodavate.

4.8. Archivacia udajov
Pri archivacii si zalohujte subory:
Aktualny mesiac Po uzavierke:

VM.DBF VMrrrrmm.DBF riadne DP
DP.DBF DPrrrrmm.DBF podrobny rozpis DPH
VTrrrrmm.DBF dodatoéné DP
DTrrrrmm.DBF podrobny rozpis
VR.DBF roény vykaz
PS.DBF SPrrrrmm.DBF riadny suhrnny vykaz - podrobny rozpis

HS.DBF SHrrrrmm.DBF riadny SV - hlavi¢ka
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VS.DBF SSrrrrmm.DBF riadny SV - priloha (2. strana)
PD.DBF SDrrrrmm.DBF dodatoény SV - podrobny rozpis
HD.DBF DHrrrrmm.DBF dodatoény vykaz DPH - hlavicka
VD.DBF DSrrrrmm.DBF dodatoény - priloha (2. strana)

4.9. Specialne funkcie

Tieto funkcie su urené hlavne pre spravcu systému, respektive pre znalych
pouZivatelov a pouZivaju sa obyCajne len pred prvym uvedenim programu do
prevadzky.

4.9.1. Konfiguracia programu

UmozZnuje nastavit pristupové cesty pre prenos Gadajov medzi jednotlivymi
podsystémami.

Obr. 84 Nastavenie konfiguracie programu

1/

NASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "DAN Z PRIDANEJ HODNOTY"
sposob prace programu | (J=Jednouzivatelska verzia, s=5ietova verzia,
I=Iné - nastavi spravca Systemu)

Cesta na server (pre siet) D:\IFODATA'

Adresar pre evidenciu DPH D:\IFODATA\DPH',

Hlavné ciselniky 0:\IFODATANCY,

strediskové wvykazy na [7 znakov platitel DPH mM/Q M
Cesta na Acrobat Reader |§

|"c:\program Files\adobe'\Reader 8.0%\Reader\acrord32.exe"

Sposob prace programu V tejto kolonke mate moznost nastavit program do jedného z preddefinovanych
rezimov (J,S), alebo nastavit pristupové cesty k inym podsystémom manualne (I). VSetky
cesty musia byt ukon¢ené znakom "\" (opac¢né lomitko).

J Jednouzivatelska verzia programu
S Sietova verzia - pocitac je prepojeny s inymi pocitacmi

Cesta na server Uplna cesta k Udajom na nadriadeny pocita¢ v sieti (server). Program si automaticky
nastavi vSetky ostatné cesty tak, aby preberal a ukladal vSetky Gdaje na sietovy server.

Adresar pre evidenciu DPH cesta k Gdajom DPH. Ak je program nastaveny na pracu v sieti, cesta sa
nastavi automaticky po zadani cesty na server.

Hlavné ¢iselniky - ako v predchadzajlcej polozke si tu mdZete nastavit pristupovd cestu k hlavnym
Ciselnikom (Dodavatelia/ Odberatelia, Strediska a podobne)

Strediskové vykazy na x znakov tu zadajte pocet prvych znakov polozky stredisko, podfa ktorych chcete
pripravovat vykazy, Standardne sl vykazy na cell dizku pola stredisko, t.j.7 znakov.

Platitef DPH M/Q ak ste mesa¢nym platcom DPH, zadajte ,M“, ak kvartadlnym, zadajte ,Q".

Cesta na Acrobat Reader - Acrobat Reader je volne Siritelny program, ktorym si mozete vytladit’ tlaciva
DPH. Zadajte sem ¢islo verzie AR, ktory mate nainStalovany. Podla zadaného disla
program dopini Standardni cestu k programu. Acrobat Reader musi podporovat tla¢
slovenskej diakritiky. Ak mate AR umiestneny inde, ako Standardne, do kolonky zadajte
kod I“ a cestu mdzete zadat rucne.

Pozor! Nastavenie konfiguracie v sieti je uréené pre spravcu systému, resp. pre
znalych pouZzivatelov! Nerobte zmeny v tomto formuléri ak neviete presne, ¢o robite!
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4.9.2. Prezeranie a opis vykazov DPH

Mo&zete si tu prezriet a vypisat uzavreté riadne, dodato¢né mesacné a ro¢né darové
priznania.

4.9.3. Export a opis vykazov do PDF/FDF

Tu si mbzete vytvorit subory vo formate FDF pre tlaé pomocou Acrobat Readera
z fubovofného uc¢tovného obdobia. Prvym krokom je vytvorenie FDF, nasledne tlac
PDF.

4.9.4. Nastavenie uc¢tovného obdobia.

Pred prvym uvedenim programu do prevadzky musite nastavit Gc¢tovné obdobie
(mesiac a rok), od ktorého zaCnete spracovanie. Tieto Udaje sa pouziju pri uzavierke
uc¢tovného obdobia. Po kazdej mesacnej uzavierke sa uctovné obdobie automaticky
nastavi na dalSie.

Nenastavujte rucne uctovné obdobie, ak ste uz urobili nejaké mesacné uzavierky! Ak
\/'\é mate uz uzavrety niektory mesiac, pri zmene Uc¢tovného obdobia na uz uzavrety
mesiac a po naslednej uzavierke by ste Udaje v starom subore nenavratne prepisali!

4.9.5. Preindexovanie databaz

Je funkcia suziaca na opravu indexov po vypadkoch systému, resp. neStandardnych
ukonc€eniach programu. MoZete ju pouzit flubovolny pocet krat.

4.9.6. Inicializacia databaz DPH

Tato operacia uvedie databazy DPH do pociato¢ného stavu, ¢o znamena, Ze Udaje
do toho €asu vloZené do databazy sa vymazu.

«, Pozor! Inicializacia sa pouziva len pri prvom “ostrom Starte”. Ak urobite inicializaciu v
‘76 priebehu prace, pridete o vSetky udaje v aktuadlnom mesiaci! Udaje v uzavretym
mesiacoch sa nestratia.

4.9.7. Vymazanie pomocnych databaz

Pouziva sa v tych istych pripadoch, ako v bode “Preindexovanie databaz‘. Sluzi na
obnovenie docCasnych suborov po havérii systému, ked sa program sprava
nekorektne. Nema vplyv na databazy s udajmi.

4.9.8. Konverzia udajov z verzie ...

Tato funkcia programu umozfiuje po nainStalovani novej verzie programu DPH
automaticky preniest vSetky Udaje z predchadzajlcej verzie programu. Spustite novy
program a spustite Specialne funkcie/ konverzia tidajov. Zvolte typ konverzie z verzie,
v ktorej ste doteraz pracovali. Do kolonky Typ instalacie zadajte prislusné pismeno
(JISIP), vid obrazok. Do koldnky staré databazy (odkial) zadajte Uplna pristupova cestu k
Gdajom z predchadzajlcej verzie programu. Tato cesta musi byt ukonéena opacnym
lomitkom.
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Obr. 85 Konverzia udajov z predchadzajticej verzie

KONVERZIA UDAJOV Z PREDCHADZAJUCE] VERZIE PROGRAMU.

Typ instalacie: §] (3/5/P)

J=jednouzivatelska (nesiefova) instalacia. skonvertuji sa vsetky
databazy aj ¢iselniky, uloZené len na vaSom pocitaci.

s=sietova instalacia, skonvertuju sa vietky databazy uloZené na
serveri aj lokalne databazy (Ciselniky) vo wvasom pocitaci.

P=pracovna stanica, zapojena do siete. skonvertuji sa len lokalne
databazy (Ciselniky) wvo vasom pocitaci.

IN Multiuzivatelska/normalna instalacia.

7Zadajte pristupové cesty (nazov musi koncit znmakom % ):

staré databazy (odkial) |p:\TIFopaTal

nové databazy  (kam)

Tokalne databazy(odkial)
Tokalne databazy(kam)

Ak konvertujete program v sieti (S), mate moznost zadat aj pristupovu cestu do
katalogu (nové databazy), kam sa subory skonvertuju. Ak tato kolonku nevyplnite,
databazy sa skonvertuju do aktualneho katalégu (z ktorého ste spustili konverzny
program).

Pre konverziu je dalej déleZité zadat Typ konverzie (W, S).
Novlu verziu programu ste nainStalovali do katalogu IFOW1001 na harddisku C:.

I..I Predchadzajuca verzia je v katalégu IFOW0901 a je taktiez na harddisku C:. Ako
/—~—\| pristupovul cestu potom uvediete C:\IFOW0901\

4.9.8.1. Kopirovanie FDF a PDF suborov

Subory s priponou FDF su subory vypoditanych priznani DPH pripravenych pre tla¢
v Acrobat Readeri, PDF su subory uz vytlaGenych priznani DPH. Pri konverzii udajov
sa zo starého programu sa tieto subory neprenesu automaticky, treba pouzit' tuto
funkciu.

4.9.8.2. Modifikacia udajov

Ak dbéjde pri aktualizacii programu k zmene Struktlry udajov, budete inStruovani na
pouzitie tejto funkcie. Modifikaciu mézZete pouZit aj viackrat.

4.9.8.3. Stvrtroéni platcovia DPH

Uzivatelia, ktori maju zdanovacie obdobie Stvrtrok, musia uzavierky vykonavat len
raz za kvartal - za posledny mesiac Stvrtroka. Pri prenose Udajov za Stvrtrok si
zaskrtnite vSetky mesiace, z ktorych chcete preniest Udaje, napr. FP200901.dbf,
FP200902.dbf, FP200903.dbf.

Po prenosoch mézete odkontrolovat vypotom DPH z prijatych faktar jednotlivé
mesiace, parovanim Uhrad prijatych faktdr s dafiovymi dokladmi (priebeZne pocas
Stvrtroka).

Po vytlageni a vyplneni danového priznania DPH za Stvrtrok musite urobit mesaénu
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uzavierku. Ti pouzivatelia, ktori maju zdanovacie obdobie Stvrtrok, budd mat v ramci
beZného roka iba Styri uzatvorené DBF subory.

4.10. Priklady pouzitia kédov DPH

PRIJATE FAKTURY

Priklady pouzitia jednotlivych kédov DPH a ich umiestnenia do riadkov tlaCiva
priznania k DPH ( napr. R23 —ide o riadok €. 23 tlaCiva Danové priznanie k DPH, ZD
— zaklad dane, DAN - DPH ). V priklade bude pouzita sadzba 19%

1. Prijaté faktary tuzemsko
,T* ak mam faktaru » Odpogitanie dane DAN > R23
Dan z tovarov a sluzieb kipenych v tuzemsku (8 49 ods.2 pism. a) zakona.

2. Prijaté faktary Europska unia (TOVAR)

-E* ak mam faktaru » Zdanitefné obchody ZD > RO7

Odpoéitanie dane DAN > R21
(ZADAT % DPH)

Nadobudnutie tovaru v tuzemsku z iného élenského statu EU § 11 zakona.

,G" eSte nemam faktaru » Zdanitelné obchody ZD > RO7

Odporuc¢ame v prijatych faktirach zaviest do ciselnikov druhov dokladov Interny

doklad pre zdanitelné obchody pre pripady ak nemate fakturu.

,Z* uz mam faktiru » Odpoditanie dane DAN > R21
(ZADAT % DPH)

3. Prijaté faktary Europska tnia (SLUZBY)
Riadok 9 - Zaklad dane za vSetky tovary a sluzby, pri ktorych dan plati prijemca
podla 8§ 69 ods. 2 az 4 zakona . Konkrétne p6jde o :

sluzby a tovary dodané s inStalaciou alebo montazou zdanitelnej osobe zahrani¢nou
osobou z iného C¢lenského Statu alebo z tretieho Statu, ktora nie je platitefom
dane a miesto dodania je v tuzemsku,

sluzby dodané podla § 15 ods. 8 zakona, napr. reklamné sluzby, poradenské, pravne
a uctovné sluzby a pod. poskytnuté zdanitelnej osobe zahraniénou osobou
z iného C¢lenského Statu alebo z tretieho Statu,

prepravu tovaru medzi ¢lenskymi Statmi ES vratane suvisiacich sluzieb poskytnutych
zahraniénou osobou z iného &lenského tatu, ak boli objednané pod IC pre DPH
VvV tuzemsku .

Riadok 21 — sucet dane zo vSetkych sluzieb a tovarov, pri ktorych je dan platena

prijemcom podla § 69 ods. 2 az 4 zakona za prislusné zdanovacie obdobie .

,C" ak mam faktlru » Zdanitelné obchody ZD>R9
Odpocitanie dane DAN > R21

(ZADAT % DPH)

,Q" eSte nemam fakturu » Zdanitelné obchody ZD>R9
,H* uz mam faktaru » Odpoditanie dane DAN > R21

(ZADAT % DPH)
4. Prijaté faktary tuzemsko — Dobropis/  Tarchopis

X Odpoéitanie dane » DAN > R21
5. Prijaté faktary EU — Dobropis/ Tarchopis i} i
,L"“ Danova povinnost DAN > RO8 (+) zvysi sa DAN

(-) znizi sa DAN
ZD > RO7 (+) zvysi sa ZD
(-) znizi sa zZD
zaznam s typom X" > urobi SW v knihe DPH —
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Odpoget dane DAN >R21 (+) zvysi sa DAN
(-) znizi sa DAN

6. Prijaté faktary (JCD) pri dovoze — ,Dobropis”

Ak colny arad vratil dan

X Odpogcitanie dane » DAN > R21

7. Prijaté faktary — (ID ) — interny doklad — oprava odpocitanej dane pri kradezi
tovaru, pri ktorom bola odpocitana darn.

X Odpoéitanie dane » DAN > R21

8. Prijaté faktury z Eurépskej Unie 3-stranny obch  od (1. odberate I

»1" Zdanitené obchody ZD> R34

9. Prijaté faktury z Eurépskej Unie 3-stranny obch  od (2. odberate I

»2" mam faktlru » Zdanitelné obchody ZD»>R13
Odpocitanie dane DAN > R21

»S" eSte nemam faktdru » Zdanitefné obchody ZD>R13

,Z* uz mam faktdru » Odpoditanie dane DAN > R21

10. Prijaté faktdry dovoz mimo Eurépskej Gnie (SLUZ  BA)

,C" mam faktlru » Zdanitelné obchody ZD>R9

Odpocitanie dane DAN > R21

,Q" eSte nemam faktaru » Zdanitelné obchody ZD>R9

,H* uz mam faktaru » Odpoditanie dane DAN » R21

11. Prijaté faktary dovoz mimo Eurépskej tnie (TOVA R)-(JCD)

,D" mam faktlru » Zdanitelné obchody

Odpoéitanie dane DAN > R25
Program kontroluje &i je dan pri kdde ,D* uhradena.

VYDANE FAKTURY
1. Vydané faktury tuzemsko

»T" po vystaveni faktlry » Zdanitelné obchody ZD > R03

2. Vydane faktury oslobodené

,0" bez moznosti odpocitania dane ZD > R150
3. Vydane faktury oslobodené

,V*“s moznostou odpoditania dane (vyvoz, prepravné sluzby) ZD > R17

4. Vydané faktury oslobodené )

.E“ S moznostou odpocitania dane § 43 (EU) ZD > R16

5. Vydané faktary oslobodené

.N“ premiestnenie tovaru v ramci EU ZD>
R14

6. Vydane faktury oslobodené
»2" 3-stranny obchod (1.odberatel fakturuje 2. odberatelovi) » nejde do vykazu DPH,

len do suhrnného vykazu (ZD > R35)
7. Vydané faktury oslobodené

»1" 3-stranny obchod (fakturuje 1. dodavatel) ZD > R16
8. Vydané faktary — Dobropis/ Tarchopis

X" rozdiel pévodného a opraveného ZD 825 ods. 1 aZz 3 zakona pri
dodani tovaru alebo sluzby ZD>R3

DAN > R4
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POKLADNICNY A BANKOVY DENNIK

Do podsystému Sledovanie DPH sa prijimaju Udaje z Pokladniéného a bankového
dennika (PB) pouzitie kédov DPH je obdobné ako vySSie uvedené pripady
nadobudnutia tovaru a sluzieb a dodania tovaru a sluzieb.

PENAZNY DENNIK

Do podsystému Sledovanie DPH sa prijimaju Udaje z Pefiazného dennika (JU)
pouzitie kodov DPH je obdobné ako vysSie uvedené pripady nadobudnutia tovaru a
sluzieb a dodania tovaru a sluzieb.
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5. Skladové hospodarstvo

5.1. Popis programu

Programové vybavenie Sklad umoznuje viest skladové hospodarstvo pre vyrobné
firmy (prijem a spotreba materiélu) i firmy obchodné (ndkup a predaj tovaru). Ak mate
v pocitaCi zabudovany fiSkalny modul, méZete pouzivat Sklad na priamy predaj
tovaru s automatickym vystavenim hotovostného danového dokladu.

Vyrobné firmy pouzivaju operacie Prijem materialu pre evidenciu nakupovaného a inak
prijimaného materialu a vydaj materialu do spotreby pre evidenciu materialov vydanych
do spotreby. Pri oboch operaciach je mozné uvadzat kéd strediska, zakazkové Cislo
a dalSie udaje, ktoré umoznuju sledovat spotrebu materialu podla jednotlivych
stredisk, zakaziek, pripadne vyrobkov. VSetky pohyby materialov sa eviduju v
nadobudacich cenach. Pokial ma kazdy druh pohybu uvedené ucty pre rozuctovanie,
je mozné z ktoréhokolvek u¢tovného obdobia vygenerovat uctovny doklad a preniest
ho do podvojného uc&tovnictva.

Obchodné firmy prijimaju tovar takisto operaciou Prijem materialu. Platitelia dane z
pridanej hodnoty prijimaju tovar v nadobudacej cene bez DPH. Neplatcovia by mali
material evidovat v nadobudacej cene s DPH. Pre predaj tovaru slizia operacie
Predaj tovaru v obchodnych a predajnych cenach (na kazdej skladovej karte mézu byt dve
rézne predajné ceny). Pri predaji sa automaticky vystavuje dodaci list a faktura, pri
hotovostnom predaji aj pokladniény doklad. Kazdu z cien je mozné upravit zlavou, Ci
prirazkou.

Program umoznuje taktiez sledovat komisionalny predaj pomocou operacie Prevod
medzi skladmi. Pre kazdého komisionalneho odberatela vytvorite samostatny sklad,
dodavku tovaru v nadobudacej cene vykonate ako prevod z hlavného skladu do
skladu prislusného odberatela. V dohodnutych intervaloch sa na zaklade vykazu o
komisionalnom predaji zostavenom odberatefom vykona predaj tovaru z prislusného
skladu a vystavi sa faktura odberatelovi.

Pomocou doplnkovych operacii je mozné vystavit' predfaktiru na pozadovany tovar,
pricom predavany tovar sa neodpisuje zo skladovych zasob. Pre objednavanie
tovaru je mozné vyuZzit operacie pre vytvorenie a tla¢ objednavok. Programovy
podsystém umoziuje sledovat obalové saldo podfa jednotlivych dodavatelfov a
odberatelov.

V Ciselnikoch dodéavatelov/odberatelov je mozné uviest dohodnuté obchodné
podmienky (dni splatnosti, zlava ...) pre kazdého odberatela zvIast a zaroven pri
predaji sledovat neplatiCov.

Pre firmy, ktoré vystavuju faktary v urcitych ¢asovych intervalu (max. 1 mesiac), su
uréené operacie dodatocnej fakturacie. Medzi dalSie moznosti podsystému patria:

prijem a vydaj (predaj) v dvoch mernych jednotkach,

predaj osobnych automobilov,

napojenie skladu na registracnu pokladriu alebo fiskalny modul,
sledovanie tovaru v colnom sklade.

(klavesy, spbOsoby prace s databdzami, archivaciu Udajov a podobne), tieto su

@ V tejto prirucke nebudeme vysvetlovat' vSeobecné zaklady ovladania programu
detailne popisané v Zakladnej prirucke pouzivatela.
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5.2. Hlavné Crty programu:

takmer neobmedzeny pocet skladov (pri kddovani aj s pouzitim pismen 001 az
ZZZ asi 45 tisic)

neobmedzeny pocet pohybov kazdy mesiac

sledovanie pohybu materialu, vyrobkov aj tovaru

prijem a vydaj do spotreby v nadobudacej cene

predaj v dvoch réznych predajnych cenéch

prevody medzi skladmi v nadobudacej cene

evidencia komisného predaja

evidencia dane z pridanej hodnoty

automatické vystavovanie dodacich listov, faktur a pokladni€énych dokladov pri
predaji

automatické rozuctovanie prijemiek, vydajok, faktlr a pokladni¢nych dokladov do
podvojného uctovnictva

moznost vyfakturovat, ¢i vystavit hotovostny doklad naraz za viac dodacich listov
mesacné uzatvaranie pohybov

moznost Uc¢tovania v nasledujiucom obdobi eSte pred uzavierkou

moznost’ zruSit mesacnu uzavierku

archiv skladovych kariet

presun skladovych kariet do archivu na zaklade nulového stavu a dna
posledného prijmu/vydaja

pohodIné opravy zauctovanych dokladov v beznom i uzavretych mesiacoch
storno dokladov (zdporné mnoZzstva pri prijme a vydaji)

spracovanie inventury a zauctovania jej vysledku

prenos dodacich listov medzi poc&itaémi

tlaCové zostavy: opis [fubovolného dokladu, dennik prijmu/vydaja, vykazy
prijmu/vydaja podla druhu materialu, kodu pohybu, dodavatela, odberatela,
strediska, zakazky, rekapitulacie pre podvojné uctovnictvo, ponukové listy, stav
zasob v skladoch, kontrola minimalneho stavu zasob a dalSie

archivacia udajov na archivacné media

kontroly nakupnych, predajnych cien, zhoda faktury s dodacim listom

kontrola pociato¢nych stavov na kartach

kontrola chybajucich skladovych kariet

predaj a tla¢ dokladov v zahrani¢nej mene
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5.3. Princip prace programu sklad

Programovy systém sklad pouZiva niekolko databéz, ktoré v kratkosti popiSeme.

Obr. 86 Vztahy medzi subormi v sklade

\1/

Vydajka k Vystavenie
inventirnym nevyfakturovaného
rozdielom dokladu

NEVYFAKTURO

INVENTURA _ PRIJEMKY,VYDAJKY
VANY PREDAJ

Vystavepie karty
pri prijme

Vstup| tdajov Vystavenie
prijmyl vydaje danového
dokladu
) Priprava i DANOVE
OBJEDNAVKY objednavky SKLADOVE DOKLADY
‘ KARTY
Dafové
doklady
Saldo Vyraflenie Navrat karty z
obalov kdrty archivu
PODKLADY
= PRE
ARCHIV " -
OBALY KARIET UCTOVNICTVO

Pri jednotlivych databazach je v zatvorkach uvedeny nazov databazy, ako sa javi v
programe. Ak je v nazve uvedené znacenie rrrr @ mm, rrrr je prislusny rok a mm
mesiac, napriklad SK201001.DBF je subor uzavretych skladovych kariet januar 2010 .
Nazvy databaz sa mozu liSit podla toho €i ide o bezny otvoreny mesiac, v ktorom
prave pracujete, alebo uzatvoreny mesiac minulého obdobia.

Stav zasob (SKL.DBF, SKrrrrmm.DBF) - je datab&za vSetkych skladovych kariet vSetkych nadefinovanych
skladov. Na kazdej karte je zaznamenané hlavne ¢islo skladu a karty, nazov tovaru,
ceny, mnozstvo, ktoré bolo na karte na zaciatku mesiaca a okamzité mnozstvo. Okamzité
mnozstvo je vzdy vysledkom operacii vstupu - prijmov a vydajov na danej karte.
Pociato¢né mnozstvo v mesiaci bud zadate ru¢ne (na zaciatku spracovania), no v ostrej
prevadzke je vysledkom mesacnej uzavierky - rovnd sa koneénym stavom
predchadzajuceho mesiaca.

Zakladanie skladovych kariet sa riadi principom - pre ten isty druh tovaru s inou
nakupnou cenou sa v sklade zalozi nova karta. Pri predaji su karty ponudkané v tom
poradi, v akom boli vytvorené (metdda FIFO).

Pre tento GcCel je k Cislu karty zavedené subcislo, ktoré jednoznacne rozliSuje rovnaky
tovar s rdznymi cenami. Do nového subc€isla program pre jednoduchost automaticky
doplfiuje systémovy datum (mozno zmenit). "Mftve" karty (nulové karty, na ktorych nie je
urcity ¢as ziadny pohyb), sa pri mesacnych uzavierkach zo skladu automaticky presavaji
do archivu.

Je velmi déleZité, aby ste si pred napifianim skladu kartami dobre rozmysleli
Cislovanie tovarov (dostato¢na rezerva na vsuvanie novych cisel), aby ste po ¢ase
nemali ten isty tovar na kartach s r6znymi Cislami. ESte horSou variantou byva vSak v
ramci jedného uctovného obdobia pouzitie toho istého Cisla pre r6zne druhy tovaru
(ruénym prepisanim v karte).
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1/

Databaza pohybov (MPOHYB.DBF, MPrrrrmm.DBF) - Pohybom rozumieme kazdy prijem a vydaj (v

rozliénych formach) zo skladovej karty. Prijmy sa pripocitaju a vydaje sa odpocitaju od
pociato¢ného stavu na karte. Vysledkom tychto operécii je okamzity stav na skladovej
karte. Teda okamzity stav mozno zmenit iba prijmom/vydajom, alebo zmenou
pociatoéného stavu!
Pri normélnej prevadzke sa tieto pohyby pripocitavaju alebo odpocitavaju od prislusnej
karty automaticky. Ak vSak vstupite do databazy pohybov a ru€éne zmenite niektoré
mnozstva, musite prepocitat vSetky skladové karty - funkcia Prepocet stavu zasob. Tato
operacia opat prebehne cell databazu pohybov a k pociatoénym mnozstvam na
prislusnych kartach opét napocita vSetky pohyby.

Tato databaza je zo vSetkych databaz podsystému Sklad najdélezitejSia, preto si
pohyby starostlivo archivujte!!

Nevyfakturovany predaj (NFDL.DBF) je datab4aza predajov, ktoré chcete odpocitat z mnoZstiev na kartach,
ale fakturovat neskdr. Mozno ju tiez pouzit ako rezervacny sklad. Pri prepoéte stavu
zasob sa berie do Gvahy aj tato databaza.

Archiv skladovych kariet (ARCH_SKL.DBF) - do tejto databazy sa presuvaju vSetky skladové karty
vyradené zo skladu pri mesacnej uzavierke. Karty sa tu eviduju, pokial ich nevymazete,
alebo nevrétite spat do skladu.

Inventura (INVENT.DBF, INrrmmdd.DBF) je pomocna databaza, vytvorenad zo stavu zasob, do ktorej
zapisujete skutoné stavy na kartach. Rozdiely, ktoré vzniknd porovnanim stavu v
programe s fyzickym stavom v sklade, sa zauctuju ako pohyb do suboru pohybov. Stavy
na kartach v programe sa tym zosuladia so skutocnostou.

Faktary (DDrrrrmm.DBF) je samostatna databaza faktdr, vystavenych k dodacim listom. Faktdry sa k
dodacim listom vystavuju automaticky, pri zruSeni dokladu ich mdZete automaticky zrusit.
Inak nemaju s pohybmi priamy vztah, to znamena, Zze zmena dodacieho listu sa neodrazi
vo faktlre a naopak.

Obaly (OBALY.DBF, OBrrrrmm.DBF) je pomocna databaza, sliziaca na evidenciu vratnych obalov,
predavanych spolu s tovarom (flase).

Objednavky (OBJrrrr.DBF) je pomocna databdza pripravena zo skladovych Kkariet, sliziaca na
objednavanie tovaru. Do tejto databazy sa postupne pridavaja vSetky zapisané
objednavky.

Podklady pre tc¢tovnictvo (UCSK.DBF a UCTR.DBF) s dve pomocné databazy (faktary a pohyby v sklade),
ktoré mozete zauctovat do podsystému podvojné Gétovnictvo. Moézete ich vytvorit
lubovolny pocet krat, staré sa vzdy premaza.

5.4. Zavedenie programu do prevadzky

Tato kapitola je ur€ena uzivatelom, ktori len zac€inaju spracovanie svojej skladovej
agendy. Nasledujuce operacie totiz m6zu viest k vymazaniu uz zadanych udajov. Pre
tych, ktori uz pouzivali predchadzajuce verzie programu sklad, je prvym krokom
zavedenia programu Konverzia databaz.

Pri zavadzani programu Sklad do prevadzky odporu¢ame nasledujuci postup.

5.4.1. Vytvorenie potrebnych Ciselnikov.

Ciselniky st databéazy, ktoré si musite naplnit ako prvé. V priebehu dal3ej prace by
ste ich nemali bezdévodne menit. Ciselniky, potrebné pre &innost programu sklad st
sustredené v menu Ciselniky. Sklad vyuZiva aj tzv. globalne &iselniky (odberatelia,
stredisk&a, meny a ich kurzy... ), ich popis je v Zakladnej prirucke pouzivatefa.

Ak pracujete v sieti spolo¢ne s viacerymi pouzivatelmi, Ciselniky oznacené ,server”
su spolo¢né pre vSetkych pouzivatelov, ostatné (local), si nastavované pre kazdého
pouzivatela (PC) zvlast.

Zoznam skladov obsahuje zoznam vSetkych Cisel a nazvov skladov. Kazdy sklad moze
byt oznaCeny 3-znakovym kédom (Cislice aj pismend). Ak chcete vytvorit novy sklad,
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staci pridat’ jeho kod do Ciselnika.

Druhy pohybov je Ciselnik, ktory definuje spésob zadavania a zobrazovania Udajov v
operacii Novy doklad. UZivatel si méze v tomto Ciselniku nastavit’ ¢islovanie dokladov
(kazdy druh sa Cisluje zvlast), ostatné polozky su uz nastavené a uzivatel by ich
nemal nikdy menit. Ak chcete pridat novy druh dokladu, skopirujte klavesom [+] ten
riadok, ktory sa mu najviac podob& a zmerite v nom kéd, druh pohybu (P-prijem, V-
vydaj X-vydaj pri prevode, Y- prijem pri prevode) nazov a ¢€islo dokladu. Polozky
submenu pre tlaé a vstupné parametre nemerite! Polozka Pohyb na zakazku? (A/N), urCuje,
Ci bude program pri zadavani nového dokladu vyzadovat' Cislo zakazky.

Ciselnik Druhy faktir obsahuje druhy dokladov, ktoré vznikaju pri predaji (faktura,
dobropis, ...). Uzivatel mbéze v tomto Ciselniku nastavit' Cislovanie faktur, ostatné
polozky by nemal menit.

Ciselnik Druhy materialuitovaru obsahuje kédy pre rozlienie jednotlivych druhov
materialu, napr. Tovar, Spotrebny material, Paliva, atd. Podfa tohto kédu sa generuje
podklad pre podvojné uctovnictvo. Pokial zmenite tento Ciselnik, mali by ste opravit
aj definiciu ucétovacieho predpisu (Podklady pre uétovnictvo). Pri prenose cennika pre
registracnu pokladru sa druh tovaru prenasa ako tovarova skupina,

Ciselnik Merné jednotky obsahuje zoznam povolenych mernych jednotiek. Tento
Ciselnik m6zete lubovolne zmenit.

Ciselnik Komisionalni dodavatelia obsahuje zoznam dodavatelov, ktori svoj tovar
dodavaju komisnym spbsobom. Na kazdu skladovl kartu, obsahujucu tovar od
prislusného dodavatela, sa zapiSe jeho kod. Pri predaji tovaru sa automaticky
sleduje predaj podla jednotlivych dodavatelov a umozniuje vytvorit' prislusné vykazy o
predaji.

Zaokruhlenie predajnych cien obsahuje vzorce pre zaokrahlovanie predajnych cien pri
vstupe. Tento Ciselnik nemerite!

Zl'avy odberatefom je Ciselnik, kde si mbzete pripravit zlavy pre vaSich odberateflov.
Zlavy mozete nastavit individualne pre kazdého odberatela zvlast, bud priamo na
jednotlivé tovary, alebo podla tovarovych skupin.

Zoznam registraénych pokladni je Standardny zoznam pokladni, pripojitelnych k
programu Sklad, s nastavenim pristupovych ciest. Nemerite nastavenie, nanajvys
moZete vymazat nepotrebné pokladne!

Tlaéové subory je zoznam pripravenych tlaovych formatov pre faktary a dodacie listy,
ktoré je mozné v programe pouzit. Formaty s priponou FMX, ktoré zacinaju znakom
“ * podSkrtovnik je mozné prispésobit’ vlastnym potrebam lubovolfnym DOSovskym,
alebo vstavanym editorom. Tieto subory je mozné upravovat priamo v programe
funkciou Specialne funkcie/ oprava niektorych tladovych zostav. Je v3ak nutné poznat
syntax povelov a riadiacich znakov uréenych pre tlacové zostavy IFOsoft.

5.4.2. Inicializacia programu.

\1/

------

potrebné databazové subory a pripravia sa na vstup Udajov. Nasledne operaciou
Nastavenie uc¢tovného obdobia si nastavte Uc¢tovné obdobie (rok a mesiac) v ktorom
zacCnete spracovat skladova agendy.

Pozor! Inicializacia sa nesmie pouZzit, pokial je uz systém v rutinnej prevadzke,
pretoZze by mohla spdsobit’ nenapravite/nu stratu Udajov! Prechod na nasledujuci
mesiac (a nastavenie dalSieho Uuctovného obdobia) vykona program automaticky po
pouZiti operacie Mesaéna uzavierka!
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5.4.3. Nasadenie pociatocnych stavov v skladoch.

Vykonate operéciou Stav zasob tovaru/ Prezeranie Udajov. Klavesom [Ins] pridavajte nové
skladové karty. Na jednotlivé skladové karty zaznamenajte Cisla a ndzvy materialov,
nadobudaciu a jednu alebo dve predajné ceny. Pociato¢né mnozstvo na karte sa
neda vyplnit, je vysledkom vypoctu, preto pociato€né mnozstva prijmite do skladu
prijemkou (vid kapitolu Vstup udajov/ prijem materialu/tovaru).

Podrobny popis karty je v odseku Prijem materialu/tovaru.
Po tychto krokoch mate sklad pripraveny na vstup udajov.

5.5. Popis funkcii programu

5.5.1. Vstup udajov

V submenu Vstup Udajov suU sustredené vSetky operacie ktoré suvisia s pohybmi v
sklade (prijmy, vydaje, prevody ...). Tieto pohyby sa zapisuju do suboru MPOHYB.DBF
(Mesacné Pohyb y).

Pri predaji na faktaru sa automaticky vytvaraju doklady - zapisuju sa do suboru
DDrrrrmm.DBF. Tento subor ma Struktiru vydanych faktar a je mozné ho priamo
preniest do subsystému Vydané faktury (funkcia Prijaté faktury/ Export-Import prijatych
faktur/ Pripojenie faktur zo skladu.)

5.5.1.1. Vydaj, predaj, prevody
Touto operaciou budete zadavat vSetky doklady, kde prichddza k vydaju materialu,
resp. tovaru zo skladu ( vydaj do spotreby, predaj, prevody medzi skladmi a podobne).
5.5.1.1.1. Predaj

Pre predaj su uréené druhy pohybu s kédmi DN - predaj v Nakupnej cene, DO - predaj
v Obchodnej cene a DP - predaj v Predajnej cene, pripadne dalSie typy, ak ste ich
doplnili do Ciselnika pohybov.

Na zaciatku musite vyplnit hlavicku dokladu:
Obr. 87 Hlavic¢ka dokladu

DOKLAD
pruh/cislo dokladu * [op /| 1 |predaj tovaru v predajnej cene
Dodav* [02 odberatel® 3333333333 [Jozef a syn s.r.o.
pobocka B
obch. zastupca
stav salda po splat. 0,- zo dna [/ / |z
stav salda celkom 0,- wmaxplh| 398, 33
Zlava v % 0,00 % Mena Datum kurzu
DAtum operacie 10/01/2010 * [Eur Kurz
¢islo skladu * 1100 sklad 100
stredisko & prazdne stredisko
Kalkulacnapolozka =
[N zakazka N *

pruh dan. dokladu pre nevyfakt.predaj F_'(H=Hot0v05t,F=Fakt&ra)

evro N/a/B * ] kkurz | 0.0000

Druh pohybu je dvojznakovy kéd, ktory urcuje, €i ide o prijem, vydaj, predaj a pod. Kéd sa kontroluje
pola Ciselnika Druhy dokladov. Klaves [F10] otvori prislusny Ciselnik. Podla zvoleného kédu
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sa automaticky nastavi aj poradové ¢&islo dokladu.

Cislo dokladu sa nastavuje automaticky podia druhu pohybu. Ak tato polozku zmenite, bude program
pokraovat vo vami zadanom C¢islovani. Pozor, kazdy druh dokladu sa ¢&isluje zvlast
(prijemky, dodacie listy, vydajky, prevodky ...)

Dodavatel/ Odberatel - zadajte kod firmy, ktory sa kontroluje podla adreséara firiem v globalnych
Ciselnikoch. Ak neviete kod, klaves [F10] otvori adresar a umozni vyhladat firmu podla
nazvu, adresy a podobne. Ak sa firma eSte nenachadza v adresari, mozno ju do adreséara
ihned vlozit (klaves [Ins]).

Stav salda po splatnosti/ Stav salda celkom - sumy saldokonta zvoleného odberatela prenesena z
globalneho ¢iselnika Dodavatefoviodberatefov. Tam ho moézete zadat priamo, alebo
preniest z podsystému Saldokonto funkciou Prenos do ¢iselnikov. Suma so zapornym
znamienkom znamena nas zavazok.

Maximalny povoleny dih je informativha suma, prenesend z Ciselnika Dodavatefov/Odberatefov. Program
véas bude upozornovat, az ked stav saldokonta prekroci povoleny dih.

Sposob kontroly je kéd preneseny z Ciselnika Dodavatefov/iodberatefov. Nastavuje sa pre kazdého
odberatela zvlast. Do Ciselnika mbzete zadat hodnoty N (dlh sa nekontroluje), Z (dih sa
iba zobrazi), U (program vas upozorni hldsenim "Pozor, odberatef ma neuhradené faktury") a
B (program celkom zablokuje predaj pre tohoto odberatela).

Zlava v % Této polozka umoznuje zadat zlfavu v percentach na cely doklad. Uplatni sa len pri predaji
tovaru. Zaporna zlava znamena prirazku k cene, napriklad predaj pre sikromné osoby.

Datum operacie - Zadajte datum operacie. Program automaticky ponuka datum naposledy zadaného
dokladu.

Mena Ak prijimate tovar v cudzich menéch, vyberte z ¢iselnika druh meny.

Datum kurzu Suvisi so zadanim typu meny. V kurzovom listku musite mat k tomuto datumu zadany
kurz (mbzete ho zadat do &iselnika kurzov aj priamo z tohoto vstupu klavesom [Insert]).

Kurz Kurz doplneny z &iselnika kurzov.

Cislo skladu je 3-znakovy kéd podra &iselnika skladov. Pri zadavani dokladu program hlada skladové
karty prednostne v zadanom sklade (pri vyhladavani podla ¢isla materialu). Program
v8ak umozZniuje pracovat sucasne so vSetkymi skladmi (pri vyhladavani podla nazvu
materialu alebo pri priamom vybere z cennika).

Stredisko, Kalkulacna polozka a Zakazkové ¢islo umoznuju sledovat spotrebu materialu podla uvedenych
kritérii. Tieto polozky ma zmysel nasadzovat len vo vyrobnych organizaciach pri vydaji
materialu do spotreby.

Druh danového dokladu... Sem zadajte F, ak budete na tovar vystavovat faktiru, alebo H, ak doklad bude
hotovostny. Tieto priznaky sa pouZiji pri vystaveni dariového dokladu z databazy
nevyfakturovaného predaja.

Hlavicku dokladu sa ukonc€ite klavesom [F2], alebo potvrdenim poslednej polozky
klavesom [Enter].

Po ukonc&eni hlavi¢ky sa zobrazi obrazovka pre vstup jednotlivych riadkov dokladu:
Obr. 88 Zadavanie Cisel materialov

sk1 [001 kod Tovaru

mMNoZstvo | cena s DPH | % | azov
001 101 2, - 3,4000 19 Tovar 101 cukrovinky biely
001 102 2,- 4,4000 19 karta 101 0.25 kG brutt=0.3
001 105 1,- 0,6900 19 Ppivo 12"
|
L
SPOLU 1, 300(hmotnost) 16,29 13, 70(bez DPH)

V lavom hornom rohu od vas program Ziada zadat kod tovaru (Cislo materialu). Pri
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zadavani mbzete postupovat viacerymi spésobmi:

1. Ak viete gislo materidlu, mdZete ho zadat priamo a potvrdit [Enter]. Program
podla indexového suboru okamzite vyhlada skladovu kartu s tymto Cislom. Ak ste
zadali neexistujuce Ccislo, program vyhlada najblizSiu vySSiu kartu. Pokial k
jednému Cdislu existuje viac kariet (s r6znymi subcislami), zobrazi prvu v poradi.
Ak ste subcisla zadavali v tvare rrmmdd - obrateny datum, tak je to najstarSia
karta - metdda FIFO. Ak nechcete urobit’ prijem/vydaj na tejto karte (napr. uz je
vypredana), stla¢te dvakrat [Enter] alebo raz [F6], program vyhlada nasledujlcu
kartu. Ak uz neexistuje dalSia karta so zadanym ¢islom, program ohlasi Nenajdeny
d’al$i vyhovujlci zaznam a zostane stat na naposledy zobrazenej karte. Stlatenim
dvakrét [Esc] sa vratite do k zadaniu nového ¢isla karty.

@ Tento spbsob vyhfadavania a zadavania tovaru je najrychlejSi a najefektivnejsi.

2. Ak neviete Cislo tovaru, ale len ndzov alebo niektory iny Udaj zo skladovej karty,
stlacte klaves [F5] - vyhlfadavanie. Do formuldra staCi zadat fubovolnu cast
nazvu alebo iny Gdaj. Pokial zadate viac Gdajov, bude sa hladat karta spifiajica
sucasne vSetky zadané podmienky. Zadanie vyberu ukoncite klavesom [F2].
Subor skladovych kariet sa prehladava linearne od zaciatku suboru, preto trva
dihSie, ako hfadanie podla cisla. Pokial najde kartu vyhovujucu zadanej
podmienke, zobrazi ju rovnako, ako v prvom pripade, rovnaké je aj hladanie
dalSich kariet.

3. Ak neviete ani €islo ani nadzov, stlacenim [F10] alebo [Enter] m&Zete vyhladat kartu
priamo v databaze kariet. V databaze sa mézete fubovolne pohybovat klavesmi
[PgUp], [PgDn], [Home], [End] a podobne. V tomto rezime mbézete kartu vyhladat
bud po klavese [F5] zjednoduSenou vyhladavacou podmienkou, alebo rychlym
vyhladanim podla ndzvu karty, zadanim niekolkych prvych pismen nazvu. Rychle
vyhlfadavanie predpoklada, Zze mate databazu skladu zotriedenu podfa nazvu
karty (vid triedenie) a ignoruje nastavené Cislo skladu. Najdenu kartu si mézete
prezriet klavesom [F10] (neblokuje ostatné pocitace pri praci v sieti).

Pri vyhladavani kariet mdZete tieto rezimy fubovolfne kombinovat. Program si pamata

kartu, s ktorou sa pracovalo naposledy a pri vstupe do skladu zostane na nej

nastaveny.

Po vyhladani skladovej karty sa otvori formular na zadanie mnoZzstva:
Obr. 89 Zadavanie mnozstva materialu

PREDA] TOVARU

kod | 101 /| zarucna doba do /
Tovar 101 cukrovinky biely princ x Komisny dodavatel |
Jednotkova hmotnost | 0,100

SCAN | 101101 sKkL [001 pp|  oznampPovin [N %alkoh| 0,00
Pred. cena bez DPH 2, 8600 obal k tovaru

Zlava v % 0,00 % obal k baleniu

Zlav. cena bez DPH 2.8600 minimalny stav 0,000 ks
zlav.cena [19 %DPH 3,4000 okamzity stav 99983, 000 [ks
celk.cena bez DPH 5,72 Z toho blokov. 0,000 kS
celk.cena s DPH 6,80 Pocet baleni 0,000 [KAR
vypocet | Kurz 1, 000000 Balenie x| 10,000000
Jednotkova cena 2,860 |[EUR Mnozstvo = Ks
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Zadajte bud pocet baleni (ak mate v karte balenie nadefinované), alebo priamo
mnoZstvo. Ak potvrdite nulové mnoZzstvo, program skoc€i na dalSiu skladovu kartu,
samozrejme ak sa v subore nachadza. Ak potvrdite nenulové mnozstvo, tento vydaj
sa prida na koniec pripravovanej vydajky.

<1,  Pozor! Na tuto chvilu, ked’ do formulara zadavate mnozstvo, sa uzamkne databaza
‘/’5 pohybov pre vSetkych ostatnych uzivatefov siete, ktori do nej vstupuju subezne s
vami (hlasenie Sektor bol uzamknuty inym procesom, ¢akajte!). Preto nemajte formular

vstupu zbytoéne dlho otvoreny, mdZete blokovat ostatnych!

Mnozstva zadané vo vydajke sa ihned odpisuju zo skladovych kariet (tato vlastnost
je nevyhnutna pre spravnu pracu v sieti).

Ak chcete opravit chybne zaudtovany riadok (vymazat, opravit mnozstva, atd...), do
rezimu opravy vydajky sa dostanete stlacenim [F3].

V spodnom riadku obrazovky sa objavuje celkovy sucet v obchodnej resp. predajnej
cene bez a s DPH pre okam?zitt kontrolu zadavania dokladu. Dalej je mozné sledovat
celkovd hmotnost tovaru pre vytazenie vozidla (v kartach vSak musite mat zadanu
jednotkova hmotnost).

Vstup dokladu ukoncite klavesom [F2] alebo preruSite klavesom [Esc]. Po ukonceni
sa zobrazi menu s ponukou dalSich akcii:

Obr. 90 Tla¢ dokladu

) Hotovost-danovy ggk]ad na pasku
) vystavenie a tlac faktury

) dodaci Tist strucny ad

) dodaci Tist podrobny ad

) dodaci Tist do zahranicia a4

) sumarizovany dodaci list  ad

) dodaci Tist v cenach s DPH a4

) dodaci Tist podla skladov a4

) DL s potvrdenim prevzatia Ad
)
)
)
)
)
)
)
)

IV N Ol ETINE N -

vychystavaci doklad ad

Postova sprievodka k baliku
dobierkova sprievodka R-36
dobierkova sprievodka R-37
dobierkova sprievodka R-38
predfaktura bez vydaja tovaru

ulozit ako nefakturovany predaj
ZTava na cely doklad
) Zapis dod. listu na disketu
E¥) koniec

e LEERT

Zvolte jednu alebo niekolko ponukanych operécii a vytlacte prislusné doklady.

Vystavené faktlry sa zapisuju do databazy faktur, je mozné ich prijat do podsystému
Faktury a objednavky (funkcia Prijaté faktary/ Export-Import faktir/ Pripojenie faktar zo
skladu). Do faktury sa automaticky doplnia udaje z vyplnenej hlavicky dokladu BlizSie
vid kapitolu Faktary.

Pri tla¢eni hotovostného dokladu (ak mate v pocitaci zabudovany fiSkalny modul pre
predaj v hotovosti) spustite najprv tla¢ dodacieho listu a akonahle zo spodného
riadku obrazovky zmizne hlasenie Tlaé suboru, ¢akajte ... mbzZete spustit tlac
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hotovostného dokladu (prakticky sa budu oba doklady tlacit sucasne).

Ak chcete na tovar vystavit fakturu, k dispozicii mate niekolko formatov faktar:
Obr. 91 Tla¢ faktir a dodacich listov

) faktura a dodaci 1ist spolu ad
@ ) faktura osobitne ad
# ) dodaci 1ist osobitne ad

) wychystavaci doklad ad
&J0) sumarizovany dodaci Tist ad
Ele) zberna faktura s dod.listom sumarne ad
Elr) zberna faktira s oL podla odberatelov a4
Ejl) volitelna faktura a dodaci Tist ad
Ej’) volitelna faktura osobitne ad
Ej-) volitelny dodaci list osobitne ad

Do faktdr vystavenych spolu s dodacim listom sa tla¢i poslednych Sest riadkov, ktoré
moézete vyplnit v textovej Casti faktary.

Pri tlaCi faktury struéne sa na jednu stranu formatu A4 zmesti faktira s dodacim
listom s cca 17 riadkami (zavisi od nastavenia a typu tlaCiarne a od poctu riadkov
nastavenych v konfiguracii programu). Ak je pocet poloziek vysSi, dodaci list bude
pokraCovat na dalSej strane.

Vo fakture si mbzete nastavit zaokruhlenie kone¢nej sumy k Uhrade, napr. hodnota
zaokrahlenia 1 bude zaokruhlovat na koruny atd. Celkova suma s DPH sa na faktare
modZze liSit od sumy na dodacom liste, pretoZze na dodacom liste sa DPH vypoditava
na kazdy tovar zvlast a na fakture sa DPH vypocitava z celej spocCitanej sumy.
Smerodajna je suma na fakture, na dodacom liste je suma s DPH len orientacna!

Ak potrebujete vystavit' faktdru v cudzej mene, do kolonky Mena zadajte z Ciselnika
prislusny kod meny. Podla zvolenej meny a datumu vystavenia faktiry sa doplini
prislusny prepoctovy kurz. Kurz na prislusni menu a datum musite mat pripraveny v
globalnom c¢iselniku Kurzovy listok. Ak pre prislusny datum kurz nemate zadany, pri
vystavovani faktary ho mézete do kurzového listka priamo doplnit’ klavesom [Ins].

Do kolonky EURO zadajte spOsob, akym sa bude tladit faktdra pri konverzii na menu
Euro. Kéd ,A" zadajte pre tla¢ faktury v Sk a informativnej mene Eur. Kod ,B* pre
tla¢ faktary v Eur a informativnej mene Sk a kéd ,N“ zvolte pre tla¢ bez dualneho
zobrazenia meny.

Po vystaveni a vytla¢eni prisluSného dokladu sa vratite do predchadzajuceho menu.

V tomto menu je mozné vytlaCit na pripravené sprievodky prislusné texty - volby
postové sprievodky k baliku a dobierke. PoStovné a balné, ktoré chcete vyfakturovat
odberatefovi, si mdZzete viest na skladovych kartdch a taktiez ho zahrnat do
dodacieho listu.

Vystavenie Predfaktiry je totozné s vystavenim faktlry, po jej zauctovani sa vSak
tovary zo skladu neodpisu.

Funkcia ulozit’ ako nefakturovany predaj vam umozni tovar z dodacieho listu odpisat zo
skladu a vystavenie danového dokladu odloZit na neskér. Vyznam ostatnych volieb je
zrejmy z menu.

Zlava na cely doklad umozni hromadne nasadit na kazdy riadok dodacieho listu
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zvolené percento zlavy. Tieto zlavy je eSte mozné individualne upravit funkciou
oprava v doklade [F3],

Zapis dodacieho listu na disketu je funkcia, ktora ulah¢i pracu tym odberatelom, ktori
taktiez pracuju s programom Sklad od IFOsoftu, alebo prenasaju dodacie listy na
vzdialeny pocita€. Dodaci list zapiSete na disketu, odberatel si tovar méze prijat do
svojho skladu funkciou Vstup udajov/ Prijem podla dodacieho listu z diskety. Vasa
predajna cena sa v3ak stane jeho nakupnou. Cisla tovarov je mozné zmenit este
pred ich prijatim do skladu. Ak v ciefovom sklade prislusné karty neexistuju, program
ich automaticky zaloZi.

Volbu z ponuky ukongite klavesom [Esc], alebo funkciou Koniec.

Nasleduje otazka Zapisat’ vytvoreny doklad ?. Ak bol doklad vloZzeny spravne, zapiste
ho do pohybového suboru klavesom [A]. Ak odpoviete [N], doklad sa nezauctuje a
ponukne vam dalSiu moznost’

Obr. 92 Nezauctovanie dokladu

ate s1 zrusit posledny nezauctovany dok
a vratit okamzité mnozstva na prislusnych

skladovych kartach do povodného stavu 7 (a/N)

Pokial odpoviete [A], doklad sa nezaulctuje a tovar sa vrati spat na skladové karty. Ak
odpoviete [N], doklad zostane zapisany v pomocnej databaze, pri dalSom spusteni
operéacie Novy doklad sa nezruSené riadky objavia na obrazovke a nové riadky sa
pridavaju na koniec. MnoZstva sa zo skladu odpiSu hned. Vratit mnoZstva do skladu
moZete funkciou Zrusit posledny neukonéeny vydaj.

5.5.1.1.2. Vydaj do vlastnej predajne

Tento vydaj so Standardnym kédom VP je v predajnej cene, od predaja v
predchadzajucom odstavci sa |iSi moznostami tlaCe vydajok a moznostou zapisu
vydajky na disketu. Tuto vydajku je mozné v predajni opat prijat do programu Sklad
funkciou Prijem podla dodacieho listu z diskety.

Obr. 93 Vydajka do vlastnej predajne

) vydajka v nakupnej cene ad
) vydajka v obchodnej cene ad
) vydajka v predajnej cene ad
) vydajka so vsetkymi cenami a4
) vydajka materialu ad
) vydajka k registr.pokladni a4
) vydajka v NC po strediskach ad
) wychystavaci doklad ad

) zapis vydajky na disketu
) koniec

5.5.1.1.3. Vydaj pri prevode

Vydaj s kbdom VX sa vykonava v nakupnych cenach. Pouziva sa pri prevode tovaru z
jedného skladu do druhého. Pri pouziti tejto funkcie mate moznost opravit vybrané
tovary z vydajky, tovar previest na urCeny sklad (napriklad sklad urCeny ako
rezervacny) a pri prevode mimo pocita¢ zapisat vydajku na disketu (resp. sietovy
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disk).

Obr. 94 Prevod medzi skladmi

) vydajka v nakupnej cene ad
) vydajka v obchodnej cene ad
) vydajka v predajnej cene ad
) vydajka so vsetkymi cenami  ad
) vydajka materialu ad
tFv) vychystavaci doklad ad

) oprava poloziek pri prevode
) prijem do cielového skladu
) Zapis vydajky na disketu

) koniec

Program po pouZiti funkcie Prijem do ciefového skladu automaticky vystavi na vSetky
tovary doklad typu PX (prijem pri prevode). Tovary v ciefovom sklade budua prijaté na
tie isté Cisla kariet, ak v cielovom sklade neexistuju prislusné skladové karty,
program si ich automaticky vytvori.

Obr. 95 Prijem do cielového skladu

PREVOD MEDZI SKLADMI - VYTVORENIE PRIJEMKY

pruh/cislo dokladu * [px /| 1 |prijem materialu pri prevode
Prijat do skladu ¢.* sklad 100

5.5.1.2. Dodatocné vystavenie faktary/ HD

1/

Tato operacia umoznuje dodatocne vystavit faktaru alebo hotovostny doklad k
predtym vytvorenému dodaciemu listu, na ktory eSte nebol doklad vytvoreny. Tento
doklad mézete vystavit z lubovolného, aj uzavretého suboru pohybov. Pred jeho
vystavenim si mézete pomocou funkcie Vypis nevyfakturovaného predaja prezriet vSetky
dodacie listy, na ktoré eSte neboli vystavené Ziadne doklady.

Zvolte si, Ci vystavite faktaru, alebo hotovostny doklad, vo vyberovej podmienke
zvolte dodaci list, ku ktorému chcete vystavit faktiru, program ho vyhlada, spocita
sumy a vystavi prislusnu fakttru. Faktlra sa zapiSe do suboru DDrrrrmm.DBF.

Ak chcete vystavit’ opis faktury, ktora bola uz raz vystavena, pouzite funkciu Vypis/tla¢/
Opis dokladov. Opis hotovostného dokladu nie je mozny, pretoze ten sa vzdy zapisuje
do fiSkalneho modulu. Pri jeho opatovnom vystaveni by sa vam predaj napocital
dvakrat.

5.5.1.3. Vydaj podfa pripraveneho dokladu

Slazi na vytvorenie vydajky, ktord uz bola vytvorend napr. na inom vzdialenom
pocitaCi a prenesena disketou. Médium musi obsahovat’ len ten doklad (doklady),
ktoré chcete zauctovat vo vaSom sklade. V prvom kroku zadajte adresér, kde sa
subor s vydajkou nachadza napr. A:\. V dalSom kroku si zo zobrazenych suborov (ak
ich je na diskete viac) vyberte ten spravny a potvrdte [Enter]. V dalSej tabulke zadajte
hlavicku dokladu a potvrdte [F2]. Tym ste zapisali novy doklad a odpisali prislusné
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mnozstva zo skladu.

5.5.1.4. Vydajka k inventirnym rozdielom

Tato operacia umoznuje automaticky zauctovat rozdiely zistené operaciou Inventura a
vyrovnat stavy na skladovych kartach podfa vysledku inventury. BlizSie pozri popis
operacie Inventura.

5.5.1.5. Vydaj podfa registracnej pokladne

Slbzi na zauctovanie trzieb z registraénej pokladne, prenesenych do podsystému
Registracna pokladna (subory RCrrrrmm.DBF) do podsystému sklad.

Vyberte si pokladifiu a RC subor, ktory chcete zauctovat. Vyberte si vypis vydajka k
registracnej pokladni a zauctujte doklad.

Na obrazovke sa pri prijme suboru moézu objavit chybové spravy typu Sklad n, tovar x,
zostane zaporny stav - znamena Ze ste na prislusny tovar nevystavili prijemku, alebo
odpisujete z nespravneho tovaru. DalSia chybova sprava Sklad n, neznamy tovar x
znamena, Ze z pokladne odpisujete tovar, na ktory uz v sklade neexistuje karta.
Oboch chyb sa vyvarujete, ak nebudete ruéne odmazavat skladové karty a pri kazdej
zmene Struktury skladovych kariet vygenerujete zo skladu aktualny cennik a poSlete
ho do pokladne (funkcia v podsystéme Registraéna pokladia).

5.5.1.6. Vydaj podfa PC pokladne

Je funkcia na zauctovanie dokladu, ak v pocitaci pouzivate program IFOsoft PC Kasa.
Vydaj je podobny, ako v predchadzajucom pripade.

5.5.1.7. Predaj skladu komplet

Je to mozno najsmutnejSia © funkcia skladu, ktord pri predaji firmy umozni
automaticky vytvorit vydajku celého skladu.

5.5.1.8. Prijem materialu/tovaru

Této funkcia slizi na zadavanie vSetkych prijmov do skladu. Do hlavicky dokladu
vyplite prislusné Udaje (vid predaj tovaru). Ako druh dokladu uvedte PR. Po
potvrdeni hlavi€ky sa zjavi vstupny formular na zadanie €isla a prijatého mnozstva.

Pri zadavani Cisla tovaru platia tie isté pravidla, ako pri predaji. Ak na tovar, ktory
prijimate, eSte v sklade nemate zaloZenu kartu (novy druh, alebo ina ndkupna cena),
vstupte do skladu klavesom [F10] a kartu pridajte klavesom [Ins], alebo skopirujte
podobnu klavesom [+]. Prezretie obsahu karty je mozné klavesom [F10].
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Obr. 96 Skladova karta

SKLADOVA KARTA

Kad | 100 090115 | ¢islo skladu =001
Nazov |Hrasok konzumny 1 kg Tovarova skupina *
kKomisny dodavatel=

CENA Nadobidacia Marza obchodna cena Marza Predajna cena
bezo | 1,26000 *[2[10,0 % 1,3900 *[2[20,0 % 1,5100
SDPH DPH [19 % zaok® [s * [B [10,3 % 1,6500 *[6[19,8 % 1, 8000
Nazov pre RP [Hrasok konzumny 1 kg STAV - zaciatku roka 0, 000
scan kod 100 - zac.mesiaca 100, 000
Merna jednotka =IxG - okamzity 0,000

Balenie *[ks = 1, 000000 |k z toho blokovany 0,000
obal k tovaru - minimalny

obal k baleniu

Jednotkova hmotnost 1,000 zarucna doba do Ff
spotrebitelské balenie [ 0,500 [k Posledny prijem [ / /
oznamovacia povinnost [N (a/N) Pos ledny vydaj TR
% alkohelu v sBL | 0,00 posledna zmena [15/01/2009

Do novej karty musite zadat nasledovné Udaje:

Cislo materialu - jednoznagne rozlisuje material. Cislo musite zadat, aj ked evidujete materialy len
podla ndzvu (pocita¢ hlada podla ¢isla). Pokial chcete mat' viac materialov s tym istym
¢islom (napr. s réznymi cenami), musite jednotlivé skladové karty od seba odliSit' tzv.
Subgislom (za lomitkom). Cislo materialu méZe obsahovat &islice aj pismena, maximéalne
14-miest. Ak cennik prenéSate do registracnej pokladne, ¢islo musi obsahovat len Eislice.
Program nedovoli vytvorit dve karty s rovnakym ¢&islom a subc&islom v ramci jedného
skladu.

Skor, ako zaénete napifiat’ sklad novymi kartami, dokladne si premyslite systém
Cislovania kariet. Zmenit’ systém cislovania v existujicom sklade zo stovkami
poloZiek je praca velmi neprijemné. Ak pouzivate registracnu pokladriu, preverte si
najprv jej moznosti - maximalny pocet PLU, maximalnu ve/kost' ¢isla PLU.

Subéislo umoznuje vytvorit viac skladovych kariet s tym istym €islom, napriklad ten isty tovar s
réznymi cenami, réznou zaru¢nou dobou, atd. Subcislo mbéze obsahovat pismena aj
Cislice, pri vstupe vam program do subcisla automaticky doplni systémovy datum v tvare
rrmmdd, ktory zaruéi, Zze vydavat budete najprv z najstarSich kariet (budu zatriedené vzdy
vpredu). Pri generovani cennika pre registracnu pokladriu sa do pokladne naopak posle
vZdy posledna karta s najnovSou cenou.

Lokéacia pouziva sa na napr. zadanie sUradnic tovaru v rozlahlom sklade. M6Zete ju vSak vyuzit
na zadanie fubovolného textu, netla¢i sa vSak na dodacich listoch, ani nerozliSuje tovar.
Nazov mdze mat dva riadky. Normalne sa pouziva len jeden riadok, da sa vSak nastavit rezim

tlace dodacich listov s obidvoma riadkami (ak je v druhom riadku napriklad podrobné
Specifikacia vyrobku, farba vyrobku, JKPOV a pod.). Ak chcete mat sklad zotriedeny podla
nazvu, nazov musi tomu zodpovedat, napr. "Cukor kryStalovy" a nie "KryStalovy cukor”.

Cislo skladu uréuje, ku ktorému skladu patri prislusna skladova karta. Cislo sa kontroluje podia
¢iselnika skladov. Aj ked pouzivate len jeden sklad, toto ¢islo musite zadat'.

Tovarova skupina urCuje druh materidlu podla ¢iselnika druhov. Tymto k6dom sa rozliSuje napriklad
material do spotreby, tovar, obaly, paliva a podobne.

Komisny dodavatel je kod, ktory umozfiuje sledovat predaj jednotlivych druhov tovaru podla
dodavatelov, s ktorymi je uzavretd zmluva o komisnom predaji. Tento kéd sa
zaznamenava ku kazdému prijmu/vydaju a umoznuje vytlacit rekapitulacie prijmu a
vydaja podla jednotlivych dodavatelov za zvolené obdobie.

Nadobudacia cena — v tejto cene sa UCtuje stav zasob, prijem, vydaj do spotreby a pod. Pre nakupovany
material a tovar je to ndkupna cena za mernu jednotku bez dane z pridanej hodnoty, pre
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vlastné vyrobky je to vyrobna cena.

Sadzba DPH podla neho sa vypocitava dan pri predaji tovaru a vyrobkov. Tato polozka sa pouzije az
pri vytvarani dafového dokladu, na dodacom liste sa uvadza len pre orientaciu. Pri
materidli, pouzivanom ako surovina pre vyrobu sa neuvadza.

Obchodna a predajnd cena Program umozhuje predavat tovar v dvoch r6znych cenach, napr. pre
velkoobchod a maloobchodnl predajfiu. Predajné ceny je mozné urcit percentom z
nakupnej ceny (zadanim polozky marza v %), alebo mdzete zadat' priamo predajnd cenu
bez DPH (marzu musite vynulovat), alebo priamo cenu s DPH (cenu bez DPH musite
vynulovat), program ju automaticky vypocita a podla nej prepocita spatne cenu s DPH.

Pri kazdej z cien urgite, ako sa budl zaokruhlovat ceny. Najprv si vyberte z iselnika, Gi
sa budu ceny zaokrdhlovat nadol, nahor, alebo na stred (do 5 nadol, od 5 nahor vratane).
V dalSej polozke si zvolte, na kolko desatinnych miest budete zaokruhlovat (vyberiete
z &iselnika). Dalsi priznak zadajte, ktord suma sa ma zaokrahlit. Ak zadate kéd ,B“
zaokruhli sa cena bez dane acena s danou sa vypoéita z nej. Ak zadate kéd S,
prednostne sa zaokruhli suma s danou a spatne sa prepocita suma bez dane. Ak chcete
rucne zadavat cenu s danou, polozku marza najprv vynulujte.

Na obrazku je nastavené zaokrihlenie na stred, pre obchodnu cenu je prirazka 10%, pre
predajni 20%, pocita sa z ceny bez dane a zaokruhluje na dve desatinné miesta.

Nazov pre RP sa skopiruje z nazvu tovaru pri vystaveni novej karty, pri kopirovani karty ho musite
zmenit ruéne. Tento ndzov sa pouzije pre prenos do registracnej pokladne.

Scan kod sa mbze pouzit pri predaji cez registracni pokladriu, alebo pre program PC KASA
IFOsoftu.

Merna jednotka, balenie - program umoznuje sledovat material v dvoch r6znych mernych jednotkach
(napr. Kg a bezny meter, kus a karton, a pod.). Koeficient balenie uréuje prepocitavaci
koeficient medzi oboma mernymi jednotkami. Ak pouzivate len jednu merni jednotku,
zadajte ju do polozky MerJed1l a koeficient nevypifiajte. Prikladom méZe byt Napoleon s
jednotkou KS a balenim v Kar po 12 Ks.

Obal k tovaru je kod, ktory je viazany s tovarom, napr. flfaSa k pivu. Obal sa musi nachadzat v tom istom
sklade, ako tovar. Pri predaji sa potom k tovaru preda automaticky aj obal.

Obal k baleniu je kéd obalu, ktory je viazany s balenim tovaru, napr. prepravka na ffaSe. Obal balenia sa
preda vtedy, ak sa tovar predava na pocet baleni.

Jednotkova hmotnost' urcuje brutto hmotnost jednej mernej jednotky materialu. Pri predaji tovaru sa v
spodnom riadku zobrazuje aj celkova hmotnost dodavky, takze je mozné priamo
kontrolovat vytazenie nakladného auta. Celkova brutto hmotnost sa vytla¢i aj na koniec
dodacieho listu.

Spotrebitelské balenie — slUzi pre tlacenie cenoviek tovaru s uvedenim jednotkovej ceny. Ak mate
napriklad farbu v plechovke 0,7 kg, na cenovke potrebujete vytlacit aj cenu prepocitanu
na 1 kg. Spotrebitelské balenie zadajte 0.7 kg. Na cenovke sa vytlaéi aj cena za 1 kg.

Oznamovacia povinnost ur€uje, ¢i sa polozka zahrnie do tlaCovej zostavy hlasenie o predaji liehu.
Zadajte ,A" alebo ,N“.

Percento alkoholu v SBL — Polozka suvisi s predchadzajicou kolénkou. Zadajte sem percento alkoholu
v spotrebitelskom baleni.

Zaruéna doba je velmi uzito€nd v obchodoch s potravinami a inymi tovarmi podliehajucimi skaze.
Programu umoziiuje vyberovou podmienkou vytlagit zoznam tovaru, ktory ma zaruku do
urcitého terminu a podla toho rozhodnit o vypredaji.

Stav na zaciatku roka - stav na karte k 1. januaru. Pouziva sa pre kontrolu stavu zasob podfa uc¢tovnictva

Stav na zaCiatku mesiaca umoznuje pri prvom nasadzovani Udajov na skladové karty zadat stav na
zaCiatku mesiaca. Pri mesacnej uzavierke sa sem prenest konecné stavy z
predchadzajuceho mesiaca. Program si podla tohoto stavu vypocitava okamzité stavy pri
kazdom prijme alebo vydaiji.

Okamzity stav je mnozstvo vypocitané programom ako stav na zaciatku mesiaca plus vSetky prijmy,
minus vSetky vydaje v mesiaci.

Minimalny stav je informativna polozka, ktord umoznuje sledovat pokles stavu materialu pod urcitd
hranicu a riadit objednavanie materialu. Pokial minimalny stav v karte nezadate, program
pri kontrole takdto kartu ignoruje.

Z toho blokovany stav je mnozstvo tovaru, ktoré si mdzete na karte zablokovat. Ak vam pri predaji
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mnozstvo klesne pod tato hranicu, program vas upozorni ,Pozor, na sklade zostane
zaporny stav!“. Ak mate v Specialnych funkciach nastavené, Ze mobzete vydavat do
zapornych hodnét, mézete tato hlaSku ignorovat a predavat dale;.

Posledna zmena, prijem/vydaj su datumy, automaticky doplnené programom pri vydajoch alebo prijmoch.
Datum poslednej zmeny sa pouzije pri mesacnej uzavierke pri automatickom presunuti
nulovych skladovych kariet do archivu.

5.5.1.9. Prijem podla dodacieho listu z diskety

5.5.1.10.

5.5.1.11.

5.5.1.12.

5.5.1.13.

1/

Tato operacia umoznuje urobit prijem na zaklade vydajky alebo dodacieho listu, ktory
bol zapisany na disketu (alebo sietovy disk) operaciou Vydaj do vlastnej predajne, alebo
Vydaj pri prevode. Pomocou nich sa daju urobit prevody medzi dvoma vzdialenymi
skladmi. Staci uloZit vydajku z prvého pocitata na disketu (resp. sietovy disk) a
spolu s dodavkou materialu poslat prijemcovi.

Prijemca si z diskety zostavi prijemku na material. Podmienkou je zhodné €islovanie
materialu v oboch skladoch. Pokial v cielovom poditai eSte nebola zaloZena
skladova karta s potrebnym ¢islom, zalozi sa automaticky pri prijme. Pri vydaji do
spotreby sa na disketu ulozZia aj ndkupné a predajné ceny (pre prevody medzi
vlastnymi skladmi), pri predaji dodacim listom sa na disketu zapisuju len predajné
ceny (predaj inej firme, ktora tiez pracuje s programom IFOsoft).

Postup pri prijme z diskety: Zvolte adresar. kde je uloZzena vydajka (napr. disketa A:\)
a na obrazovke sa objavi zoznam suborov. Po potvrdeni suboru si podrobne
rozpisant vydajku mézete upravit - opravit mnozZstva, Cisla alebo vymazat celé
riadky. Ak ste spokojni s vydajkou, klavesom [F2] ju potvrdte a vyplite hlavicku
prijemky a zauctujte doklad.

ZrusSit posledny neukonceny vydaj

Tato operacia umoznuje zruSit vSetky riadky z posledného nezaudétovaného
(rozpracovaného) dokladu. Obsah pomocnej databazy pre vstup dokladu sa zrusi a
vydané mnozstva sa vratia na skladové karty.

Prezeranie pohybov

Tato funkcia umoznuje prezerat riadky zauctovanych dokladov bezného mesiaca.
Riadok si mozete prezriet po stlaceni klavesu [F10]. Ak potrebujete niektoré riadky
vymazat, resp. upravit, mézete pouZit funkciu Specialne funkcie/ Opravy v uzatvorenych
dokladoch/ Pohyby.

ZruSenie celého dokladu

Ta&to operacia umozfiuje v rdmci mesiaca bez stopy zruSit cely doklad (prijemku,
vydajku, dodaci list a pod.). VSetky mnozstva v doklade sa po prepocte stavu zasob
vratia na skladové karty. Ak bola k dodaciemu listu vystavena aj faktara, program
vam ponukne vymazanie aj tohoto dokladu.

Usporiadanie dokladov

Tato operacia zotriedi zadané doklady podla zvoleného kritéria (datum alebo druh a
Cislo dokladu). Je uzitocna vtedy, ked boli dodato¢ne pridané doklady so starym
datumom a podobne.

Délezité upozornenie! Ak program Sklad pracuje v pocitacovej sieti a pracuju s nim
viaceri uZzivatelia, je velmi doblezité, aby pri spusteni tejto funkcie nepracoval s
programom sklad Ziadny iny pocita¢. Presvedcte sa, ¢i Ziaden pouzivatel/ nema
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otvorenu databazu pohybov, alebo ¢i prave nerobi prijem, vydaj, resp. prepocet
skladu. V opac¢nom pripade riskujete, Ze pridete o udaje!

5.5.1.14. Prenos dodacich listov na disk

\1/

5.5.1.15.

5.5.1.16.

5.5.1.17.

5.5.1.18.

Funkcia vam poskytuje moznost nahrat na disketu/disk doklady vybrané vyberovou
podmienkou a preniest ich na vzdialeny pogita¢. DalSou moZnostou je takéto
doklady zase z diskety/disku do vasho pocitaa prijat. Pri prijme sa tieto doklady
pripoja na koniec vasho suboru pohybov.

Pozor, viacnasobné prijatie toho istého dokladu spbsobi jeho znasobenie!

Postup pri nahrdvani suboru na disketu/disk je rovnaky, ako archivacii udajov. Nazov
vytvoreného suboru tvori druh dokladu a poradové Cislo, ktoré prideli pocitac,
napriklad DP001001.DBF.

Otvorenie penaznej zasuvky

Pouziva sa vtedy, ak pouzivate pocita¢ s nainStalovanym fiSkalnym modulom ako
pokladriu a mate k nemu pripojenu pefaznu zasuvku a chcete ju otvorit. Pri beznom
predaji sa zasuvka otvori automaticky.

Kontroly

V tomto menu su uzitoéné funkcie, ktoré vam pomézu odhalit’ chyby, ktorych ste sa

dopustili nespravnym pouzivanim programu.

Kontrola nakupnych cien skontroluje rozdiely nakupnych cien, ktoré su v prisluSnych kartdch a
pohyboch. Tieto rozdiely ste si spbsobili ru¢nou opravou nakupnych cien bud v
pohybovom subore, alebo opravou ceny v skladovej karte (pri nakupe tovaru s inou
cenou vystavte novl kartu!), taktiez vymazanim prisluSnej karty zo skladu.

Kontrola predajnych cien je podobn4, ako v predchadzajicom odstavci, tyka sa vSak predajnych cien.

Kontrola Dodaci list - faktira prechadza existujice dodacie listy v databdze pohybov a porovnéava ich s
vystavenymi faktGrami. VypiSu sa vam vsetky dodacie listy, kde suma na faktare nesedi
zo sumou dodacieho listu. PriCina rozdielov spociva v ru¢nej oprave pohybov - zmenou
ceny, alebo vymazanie niektorého riadku dodacieho listu. DalSou moZnou pri¢inou je
ruéna oprava alebo vymazanie prislusnej faktlry v databaze faktar.

Kontrola duplicity EAN kédov slizi na kontrolu, ¢i v skladovych kartdch nemate prijaté niektoré tovary
s tym istym EAN kédom. Pri predaji pomocou snimaca ¢iarovych kédov by doslo k vydaju
z chybnej karty.

Kontrola obratov v NC skontroluje, ¢i Pociatocny stav v mesiaci v ndkupnych cenach + prijmy — vydaje
sa rovna Koncovému stavu v mesiaci v ndkupnych cenach. V opaénom pripade vypiSe
rozdiel. Ten vznikne, ak si ruénou opravou opravujete na skladovych kartdch nakupné
ceny.

Konsolidacia udajov

Umoznuje opravit chyby, ktoré vznikli pri ruénych opravach v skladovych kartach.
V prvej funkcii vyberie a opravi pohyby, kde sa nakupna cena rovna nule (ak ste
napriklad z karty vydavali skér, ako ste poznali nadobudaciu cenu). Druha funkcia
doplni do vybranych pohybov nakupné ceny z kariet.

Hromadné nasadenie udajov

Vam pomdze do vybranych uz vystavenych pohybov doplnit stredisko, kalkulaénu
polozku, alebo zakazku.
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5.5.2. Vypis/tla¢

Operacie pre vypis a tla¢ umoziuju vytvorit z databaz pohybov (otvorenej, Ci
uzavretych) rézne vystupné zostavy a vypisat ich na obrazovku alebo tlaCiaren.

Na vypis si mbzete vybrat aktualny mesiac, lubovolny uzavrety, alebo obdobie - viac
mesiacov (medzernikom si oznacite prislusné mesiace). K dispozicii s nasledovné
tlacoveé zostavy:

Obr. 97 Vypis/ Tlaé

) opis dokladov »
) zoznam dokladov B
) dennik prijmu/vydaja »
) podla materialu/tovaru »
) dodavatelia/odberatelia s
) podla stredisk »
) podla zakazky »
) komisni dodavatelia B
) podla druhu pohybu sumarne ad

) kalkulacné polozky sumarne ad

) podla druhu materialu/tovaru B
) rekapitulacia DPH ad

) obratkovost tovaru »
) wykaz pre colnicu ad

) podklady pre vykaz o spotrebnej dani
) wykaz o stave a obrate tovaru B
) vykaz zlavneného predaja »
) wykazy prijmu a vydaja »
) rekapitulacia podla operatorov

) podklady k spotrebnej dani »

5.5.3. Skladové reglety za obdobie

Tieto zostavy vypiSu z uzavretych pohybovych suborov skladovu regletu (pociatoény
stav na karte a vSetky pohyby z vyznaenych mesiacov). Reglety mate moznost
vypisat’ podrobne - vSetky pohyby, alebo rekapitulacie podla materialov a tovarovych
skupin. Vypis regliet za viac mesiacov predpoklada, Ze v uzavretych mesiacoch
dodrziavate Cislovanie materialov. TlaCova zostava Rekapitulacia nepohyblivych zasob
(NZ) podla materidlu vypiSe vSetky karty, na ktorych nebol za zvolené obdobie
Ziaden pohyb.

5.5.4. Nefakturovany preda;

V tejto databaze su zapisané vsetky vydaje, ktoré zauctujete funkciou vstupu Ulozit
ako nefakturovany predaj. Tieto pohyby sa odpisuju zo stavu zasob a ¢akaju, kedy na
ne vystavite faktiru alebo hotovostny doklad. Ak chcete do nefakturovaného predaja
pridat nejaké riadky, mozte tak urobit vo funkcii Vydaj k existujicemu dokladu. Pred
vystavenim faktary si databazu moézete prezriet, pripadne opravit funkciou Ruéna
oprava nevyfakturovaného predaja. M6Zete opravit mnoZzstva, pripadne vymazat riadky.
Ak nechcete hned nato vystavit' faktlry, po opravach nechajte prepoditat stav zasob
tovaru. Funkciou Vystavenie faktury moZzete vystavit faktliry alebo HD sumarne podla
jednotlivych odberatelov. V nasledujucej vyberovej podmienke si eSte mbzete vybrat,
ktoré doklady chcete do faktary zahrnat’ (napriklad datum pohybu od-do a podobne).
Faktara sa vystavi s datumum dodania podfa posledného dodacieho listu (mozno
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opravit). Datum vydania dodacieho listu sa nastavi podla vystavenej faktlury
a pbvodny datum sa zaznaci do pomocnej premennej na dodacom liste.

Obr. 98 Vystavenie dafiového dokladu z nefakturovaného predaja

Zlop v pL | ¢isloD | DD | DAtum orient.cena | dberatel

77 DP 4 F  20/01/2009 30,4000 1234567890 Firma s.r.o.

5.5.5. Stav zasob tovaru

1/

V tomto menu sa nachadzaju vSetky operacie so skladovymi kartami.

Stav zasob je databaza vSetkych skladovych kariet vSetkych nadefinovanych
skladov. Na kazdej karte je zaznamenané hlavne Cislo skladu a karty, nazov tovaru,
ceny, mnozstvo, ktoré bolo na karte na zaCiatku mesiaca a okamzité mnozstvo.
Okamzité mnoZzstvo je vzdy vysledkom operacii vstupu - prijmov a vydajov na danej
karte. PocCiato€né mnoZstvo v mesiaci je vysledkom mesacnej uzavierky — musi sa
rovnat kone¢nym stavom z predchadzajuceho mesiaca.

Zakladanie skladovych kariet sa riadi principom - pre ten isty druh tovaru s inou
nadkupnou cenou sa v sklade zaloZi nova karta. Pri predaji su karty ponakané tom v
poradi, v akom boli vytvorené (metéda FIFO).

Pre tento ucCel je k Cislu karty zavedené subdislo, ktoré jednoznacne rozliSuje
rovnaky tovar s rdznymi cenami. Do nového subgisla program pre jednoduchost
automaticky dopliuje systémovy datum (odzadu — rrmmdd). Tento datum mozno
zmenit. "Mrtve" karty (nulové karty, na ktorych nie je urcity ¢as Ziadny pohyb), sa pri
mesacnych uzavierkach zo skladu automaticky prestvaju do archivu.

Je velmi déleZité, aby ste si pred nap/fiani skladu kartami dobre rozmysleli &islovanie
tovarov, aby ste po ¢ase nemali ten isty tovar na kartach s ré6znymi cislami. ESte

horSou variantou byva vSak v ramci jedného Uc¢tovného obdobia pouZitie toho istého
Cisla pre r6zne druhy tovaru (ruénym prepisanim v karte).

Kazdy zaznam v suboroch SKL.DBF zodpoveda jednej skladovej karte (jeden
materidl). V réznych skladoch m6zu byt skladové karty s tym istym &islom.

Skladova karta je podrobne popisana pri prijme tovaru.

5.5.5.1. Prezeranie udajov

Funkcia prezerania udajov umoznuje pridat nove karty do skladu, korigovat predajné
ceny, zmenit nazov tovaru a podobne.

V tomto rezime su zablokované klucové polozky (Cislo, subdislo a nakupna cena),
ktorych zmeny mézu spbsobit’ chyby pri prepocte stavov na kartach a rozdiely stavu
zasob v ndkupnych cenach. Taktiez tu nie je mozné karty vymazat.

Kazdy riadok zodpoveda jednej skladovej karte. Klavesom [Enter] kartu otvorite na
opravu, klavesom [Ins] pridate novu kartu.

Zmeny na kartach moZete teoreticky robit po mesacnej uzavierke, ked na karty
prenesené do nového mesiaca neboli eSte zauctované nijaké pohyby a mnozstvo na
karte je nulové. Uvedomte si vSak, Ze pri vypise stavov za viac uzavretych mesiacov
moZu v tej istej karte vzniknat rozdiely (napr. pri zmene ceny).
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VSetky ru¢né opravy v subore skladovych kariet su potencialnym nebezpecenstvom -
odporuc¢ame ich robit’ iba skisenym pouzivatefom. Tito m6zu robit’ ruénl opravu
kariet, vratane opravy dcisla, nakupnej ceny a taktiez vymazat fubovo/é Kkarty
funkciou Specialne funkcie/ Opravy v uzatvorenych dokladoch/ Skladové karty.

5.5.5.2. Prepocet okamzitého stavu

Tato operacia umozniuje prepocitat’ stavy zasob po ru¢nych opravach v pociato¢nych
stavoch skladovych kariet, pripadne po havariach poditaa, pri ktorych doéjde k
naruseniu datovych suborov. PrepocCet zrekonStruuje okamzité stavy na vSetkych
skladovych kartach.

Pri prepocte stavu zasob program prechadza subor pohybov a k po&iatoénému stavu
na prislusnych kartach pripocitava a odpocitava prijemky a vydajky. Pri prepocte sa
dalej prepoc€itaju stavy zo suboru nevyfakturovaného predaja a posledny
neukonceny doklad. Vysledkom vypoctu je okamzZity stav na karte.

Prepocget Udajov moze byt zdihava operacia - zavisi od velkosti vaSich databaz (a
samozrejme od rychlosti vasho pocitata) a neda sa prerusit. Preto tato funkciu
spustite, ked mate ur¢iti asovu rezervu.

Pri prepocte udajov sa vam na obrazovke mézu vypisovat’ hlasenia napr.:

Obr. 99 Neexistujuca karta pri prepoéte

Frrideocc apa vy
LA v eSS

CHYEA: kIc ‘001 100041119 nenajdeny v indexovam
sibore databazy 'SKL.DEF']
Zaznam sa ignoruje. .,

Toto hlasenie znamena, Ze pri prepocte udajov program v subore pohybov narazil na
pohyb (prijem, ¢i vydaj), ktory nemohol pripo€itat alebo odpocitat od karty, pretoze
karta v sklade 001 s Cislom 100 a subcislom 041119 neexistuje. Bud' ste tato kartu
vymazali, alebo jej zmenili €islo, pripadne urobili opravu ¢&isla karty v pohyboch.

Karty, ktoré ste si omylom vymazali, si mézete opat’ zalozit a znova prepocitat’ stav
zasob. Neexistujuce karty mozete znova zalozit spustenim funkcie Kontroly/ kontrola
chybajucich skladovych kariet.

5.5.5.3. Vypis/tla¢

Tato operacia vytvara vystupné zostavy zo skladovych kariet bezného alebo
lubovolného uzavretého obdobia. Vypis je rozdeleny na tla¢ stavu zasob, cennikov,
ponukovych listov a rézne rekapitulacie. Dalej je tu mozné tlagit cenovky tovaru s
predajnymi cenami s DPH. Pred tlaou si mézete vybrat, & chcete mat na tlac¢
oznacené vSetky karty, alebo Ziadnu. Potom sa podla vami zadanej vyberovej
podmienky zobrazi predbezny cennik, v ktorom si kldvesom [F9] oznacte alebo
odznacte cenovky, ktoré chcete tlacit.
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Obr. 100 Vypisy zo stavu zasob

) nadobiudacie ceny Ad
) nadobidacie ceny A3
) obchodné ceny ad
) predajné ceny ad
) iba predajné ceny ad
) stav zasob liehu v SBL ad
) nadobidacie ceny 2 riadky Ad
) nadobidacie ceny 2 riadky A3
) podla tovarovych skupin ad
) koncovy stav zasob ad
) koncovy stav zasob Ad
) bezobratové zasoby Ad
) bezobratové zasoby po rokoch ad

5.5.5.4. Usporiadanie

Tato operacia umoznuje zotriedit skladové karty vo zvolenom sklade bud podla
réznych kritérii. Usporiadanie sa prejavi pri vybere zo sortimentu a pri vypise
niektorych zostav. Volitelné usporiadanie sa vykona podla poradia kli¢ovych poloziek,
definovanych v Specialnych funkciach/Konfiguracia programu. Ak chcete pri vydaji tovaru
zo skladu pouzit rychle vyhlfadavanie podfa nazvu (zadanie prvych niekolko pismen),
musite mat karty zotriedené podla skladu a ndzvu, alebo ak nezavisi od €isla skladu,
len podla ndzvu. Na spravnu funkciu programu nema usporiadanie Ziaden vplyv.

. Pozor, ak pracujete v pocitacovej sieti a niekto prave pracuje v skladovych kartach,
‘75 uskutocriuje sa prijem, vydaj, alebo oprava kariet, program vas na tuto skutoc¢nost’
upozorni a subor neusporiada. Operaciu zopakujte neskor.

Obr. 101 Upozornenie pri triedeni udajov

i o |
| I EERaEE

SRT - POZOR. | sibor D: \IFODATANSKYSKL.DEF =a POUZIVA |
Usporiadanie nebolo vykonane. ..

5.5.5.5. Prenos skladovych kariet disketou

Je funkcia, ktord umoZzZnuje prenaSanie vybratych skladovych kariet medzi
vzdialenymi pocitaémi bud disketou, alebo prenosom v pocitacovej sieti.

Kopirovanie kariet na disketu vykonate operaciou Zapis skladovych kariet na disketu.
Princip zapisu je rovnaky, ako pri archivacii tdajov. Najprv musite zadat’ pristupovu
cestu kam chcete skladové karty nahrat. Ak je to disketa, zadajte A:\, ak chcete
skladové karty skopirovat na sietovy disk, pristupova cesta méze vyzerat napr.:
F:\IFOSOFT\SK\.

Po potvrdeni cesty sa v lavom paneli objavia subory skladovych kariet bezného
(SKL.DBF) a uzavretych mesiacov (SKrrrrmm.DBF) vo vasom programe a v pravom
paneli obsah nastaveného katalogu (A:, resp. sietovy disk). Pomocou klavesu [F5]
skopirujte subor na pravu stranu. Skopiruje sa vzdy cely subor.
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Postup pri pripajani kariet do vasho pocitaca je mierne odliSny. Najprv musite zadat
pristupovu cestu, odkial chcete Udaje prijat (disketa A:\, alebo sietovy disk) a €islo
skladu, kam budu karty pripojené. Ak ste zadali spravnu cestu, po potvrdeni
klavesom [F2] sa na obrazovke zjavi subor(y) skladovych kariet. Potvrdte prislusny
subor klavesom [Enter] a do vyberovej podmienky zadajte, ktoré karty chcete prijat.
Ak podmienku nevyplnite, prijmu sa vSetky karty.

Funkcia Pripojenie novych kariet vam vybrané karty pripoji na koniec vasho
existujuceho skladu.

Prepisanie vSetkych kariet vam vymaZze existujuce karty a nahradi ich kartami z diskety.
Tato funkcia je vhodna na aktualizaciu cien skladovych kariet z iného pocitaca.

Dalej tu mdZete vytvorit zjednodusené databazy v nakupnych alebo predajnych
cenach (Sk_expNc.dbf, Sk_expPc.dbf, alebo v textovom formate CSV, ktoré modzZete
pouzit napr. pre program Excel (tabulky, alebo grafy).

5.5.5.6. Precenenie skladu

Ak potrebujete hromadne zmenit obchodné, €i predajné ceny na skupine kariet,
alebo zmenit zaokruhlenie, resp. poc€et desatinnych miest na cenach, pouZite tuto
funkciu. Zmenu mézete vykonat bud prenasobenim cien zadanym koeficientom,
alebo zmenou marze.

Prvym krokom je vo vyberovej podmienke Specifikovat' karty, ktorych sa zmena bude
tykat - napriklad len kariet v sklade 002, alebo kariet s datumom prijmu od - do, atd.
Po potvrdeni vyberovej podmienky zadajte prislusny koeficient, ktorym sa prenasobia
prislusné ceny - napr. koeficient 1.05 znamena zvySenie cien o 5%. Koeficient 1 ceny
nemeni. Pri zmene marZe zadajte priamo percento marze, zadanim nuly sa marza
vynuluje.

5.5.5.7. Archiv skladovych kariet

Je pomocnéa databaza, kam sa pri uzavierke premiestriuju karty, ktoré uz nespinaju
kritéria pre zotrvanie v sklade. Pri uzavierke nezostane v sklade karta, na ktorej je
nulovy stav tovaru a od datumu posledného pohybu na karte preslo viac dni, ako
mate nastavené v kolénke Archivovat Karty... v Specialnych funkciach/ Konfiguracia
programu. Tento pocCet dni sa nekontroluje priebezne, kontroluje sa vzdy len pri
spusteni Mesacnej uzavierky.

Databaza archivu sa neuzatvara, pri uzavierkach sa k nej vzdy pripoja dalSie karty.
Tieto karty si mdZete prezriet, pripadne opravit’ v ruénej oprave, vratit spat do skladu
funkciou Navrat karty do skladu (potrebné karty zafajknete [F9] alebo [Enter]) a karty
vybraté vyberovou podmienkou vymazat z archivu funkciou Rusenie kariet z archivu.

Databaza archivu skladovych kariet po ¢ase moze dost narast a navrat karty do
skladu je stale pomalSi. Je dobré ob&as vymazat z archivu staré karty — do vyberovej
podmienky zadajte napr. do kolonky posledny prijem do datum najnovsej karty, ktora
uz nechcete mat v archive. Vymazu sa vSetky starSie karty.

Karty v archive si m6zZete usporiadat a vykonat aj vypis podla vyberovej podmienky.

5.5.5.8. Inventura

Inventira umoznuje vykonavat fyzickl inventuru podlfa beznych zvyklosti. Pred
inventirou si vytlatte zoznamy materialov, v ktorych nie je uvedené uctovné
mnoZstvo. Pri inventdre budete do zoznamu ruéne vpisovat skutoéné mnozstva
materidlov v sklade. Vyplneny a podpisany zoznam sluzi zaroven ako protokol o
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inventare. Stavy z tychto zoznamov vioZte do pomocnej databazy. Pri priprave
pomocnej databazy si mézete vybrat, & sa do skutoCnych stavov doplni nulové
mnozstvo, alebo program do skuto€nych stavov automaticky doplni stavy zo skladu.
Potom vam staci zmenit len tie mnozstva, ktoré su rozdielne. Program nasledne
vypocita a vytlaci zistené rozdiely. Rozdiely zauctujete do skladu operaciou Vstup
udajov/ vydajka k inventiirnym rozdielom (Ubytky sa zauc€tuju so zapornym znamienkom).

Postup pri inventare:

1. Operéciou Priprava inventlry pripravite pomocnu databaza pre inventuru. Do tejto
databazy budete postupne vkladat skuto€né mnozstva zistené v sklade. Tato
datab&za sa pripravi z aktualneho skladového suboru, pred pripravou databazy si
prepocitajte stav skladu.

Inventirnu databadzu mézete mat uz raz pripravend, na tato eventualitu vas
program upozorni.

a. Existujucu databazu mézete celkom premazat novou databazou (volba [A]) -
pozor na moznost, Ze v starej databaze uz mate zadané skutoné mnozstva!

b. Druhou moznostou je pripravenu databazu k existujucej pridat (vofba [N]),
napriklad ak si inventdru pripravujete postupne za jednotlivé sklady - pozor na
pripojenie tych istych kariet! Budete ich mat dvakrat, na kazdu vas program
upozorni chybovym hlasenim:

Obr. 102 Rovnakeé cisla kariet v inventtire

1/

Erridpccaoe K
LT ESSOBE

Reindex chyba: v databaze s0 dwa zaznamy s rovnaksm kldcom |
databiza INVENT.DEF, index IMNVEMT. IDX

zaznam 18, k'G¢ '001 100041118

Stlacte medzernik ...

Zbyto¢né karty mozete z databazy vymazat, budu pripojené na konci suboru.

2. Karty si mbZete usporiadat podla Cisla alebo nazvu materiélu. V oboch pripadoch
sa triedi v ramci skladov. Ak karty neusporiadate, zostanu v tom poradi, ako sa
preniesli zo skladu.

3. Vytla¢te formulare na vpisovanie skuto¢nych stavov v sklade. Pri kontrole pozor
na ten isty tovar na réznych kartdch (rézne subdisla). Vyplneny zoznam slizi
zaroven ako inventarny protokol.

4. Operéaciou Vstup udajov o skutoénom stave vlozte do vSetkych poloziek inventurnej
databazy zistené mnozstva tovaru. Do tejto databazy mozete vstupit’ aj neskoér, je
otvorena dovtedy, dokym nepouzijete funkciu Ukonéenie inventary. V tejto databaze
moZete v krajnom pripade aj opravovat’ a pridavat riadky, napriklad ak najdete v
sklade tovar, na ktory uz neexistuje karta. V takom pripade musite pridat kartu aj
do stavu zasob!

5. Vytlacte potrebné tlacové zostavy.

6. Operéciou Vstup udajov/ Vydajka k inventirnym rozdielom zauctujte vypocitané
rozdiely. Ako druh dokladu pouzite VI - vydajka k inventdrnym rozdielom.

Ak sa pri zauctovani vydajky bude objavovat’ chyba ako pri prepocte udajov,
znamena to, Ze v inventirnom subore mate materialy, na ktoré v sklade neexistuju
karty (chyba opat’ spdsobena ruénou opravou)

7. Inventaru zaarchivujte funkciou Ukonéenie inventury. Inventarny subor sa skopiruje
do suboru s vami zadanym menom. Odpora¢ame pouZit datum, napr.
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IN081231.DBF. Tym sa inventurna databaza vyprazdni.

8. K hociktorému uzavretému inventirnemu suboru sa méZete kedykolvek vratit
funkciou Obnovenie ukonéenej inventiry (napriklad, ak chcete spétne vytlacit
vysledky inventury).

5.5.5.9. Kontroly

Su doplnkové funkcie, sliziace na niektoré kontroly a opravy v subore skladovych
kariet, ktoré ste si sposobili ruénymi opravami skladoveho suboru.

Funkcia Kontrola minimalnych stavov vypiSe vSetky karty, ktorych okamzity stav klesol pod
zadané miniméalne mnoZstvo. Kontrola zaruénej doby vypiSe k aktualnemu datumu vsetky
karty so zadanym datumom zaruénej doby a vypiSe pocet dni do uplynutia zaruky.

Dalsie funkcie skontroluji nezadané nakupné, pripadne predajné ceny, %DPH,
datum prijmu a komis.

Obr. 103 Kontrolné funkcie v skladovych kartach

1/

) minimalnych stavov DE Ad
) zarucnej doby ad
) nakupna cena Ad
) predajna cena ad
) %DPH ad
) datum prijmu Ad
) KOMIS Ad
) pocdiatocného stavu ad
) chybajucich skladovych kariet ad
) pociatocného stavu Ad
) chybajucich skladovych kariet ad
) kontrola obratov v NC Ad

Dalsich péat funkcii vyhlada avypise karty s nezadanymi poloZzkami: Nakupna a
predajna cena, %DPH, Datum prijmu a Komis.

Funkcia Kontrola pociatoéného stavu skontroluje koncové stavy predchadzajuceho
mesiaca a porovna ich s pociato€nymi stavmi rovnakych kariet v otvorenom mesiaci.
Zistené rozdiely si mdzZete vypisat na tladiarni a nasledne automaticky opravit
chybné pociato¢né stavy (pravdepodobne opravené ruénou opravou). Karty oboch
obdobi sa kontroluju podra Cisla skladu, €isla tovaru a subcisla.

Ak menite po mesacnej uzavierke ¢isla kariet (v predchadzajucom mesiaci bolo Cislo
100 kvasené uhorky a teraz je to nakova), tato funkcia vam nepomdoze, skér naopak!

Funkcia kontrola chybajicich skladovych kariet skontroluje, ¢ ku kazdému pohybu v
aktualnom mesiaci existuje prislusna karta. K suboru pohybov sa rataju aj pohyby v
databaze nevyfakturovaného predaja. Kontroluje sa aj nakupna cena, pokial ste
menili ndkupné ceny, ako chybajldce sa vypiSu aj takéto karty. Karty so zmenenymi
cenami sa zaloZia, len ak eSte neexistuju.

Kontroly v uzavretych mesiacoch funguju podobne, musite si vSak zvolit, ktory
mesiac chcete porovnavat s ktorym - musia to byt mesiace idice po sebe. Pri
kontrole chybajucich kariet si zvolte subor pohybov a skladovy subor rovnakého
obdobia!
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5 Ak nemenite pocas mesiacov Cislovanie kariet, tieto funkcie vam teoreticky mozu

pomdct’ obnovit' aj zni¢ené a stratené skladové subory. Zni¢ené a prepisané subory
pohybov sa samozrejme nedaju zrekonstruovat!

5.5.6. Vyhotovené faktary

V tomto submenu sa nachadzaju vSetky operacie s faktirami, ktoré boli automaticky
vystavené pri predaji tovaru.

Do faktary sa z hlavicky dodacieho listu prenesu niektoré udaje (odberatel, datum
vystavenia, spocitané ceny...), ostatné Udaje musite vyplnit. Do textu faktlry sa
automaticky vypiSe Standardny dvojriadkovy text, ak chcete, mdzete ho doplnit.
Podrobny rozpis tovaru bude pripojeny k faktire v dodacom liste. Ak chcete faktury
rozuctovat pre podvojné uctovnictvo, na tretej strane vyplrite aj Cisla uctov a priznak
pre rozuctovanie ako A. Vynos bez DPH sa rozuctuje podfa definicie tétovacieho
predpisu v Podkladoch pre Gétovnictvo - upravte si ju podla vasich analytik. Pre prenos
faktur do podsystému Saldokonto nastavte priznak Preniest do saldokonta ako ,F*.

Prezeranie faktur
Vystavené doklady si tu mozete prezriet po stlaceni klavesu [F10]. Oprava faktdr je
mozna v Specialnych funkciach/ Oprava v uzavretych mesiacoch/ Faktury.

Usporiadanie podra ¢isla fakttry
Vystavené doklady v aktualnom mesiaci sa usporiadaju podla &isla.

Vypis/ tla¢
Poskytuje vypisy z vystavenych faktur:

Obr. 104 Vypisy z faktur

[M.) zoznam vydanych faktir-strucny ad

) faktury podla objednavky Ad
) faktiry podla odberatelov - ABC A4
) faktury podla odberatelov - Kod  ad
Blc) rekapitulacia podTa odberatelov  ad
| 1H) zoznam neuhradenych faktar Ad
Edv) rekapitulacia opH z faktur ad
Gan) kniha ppH z faktar Ad
Elo) zoznam faktir v cudzej mene Ad
@hr) zoznam zahranicnych faktar Ad
45 1) rekapitulacia faktar podTa meny  ad

Opis faktary je mozny funkciou Vypis/tla¢/ Opis dokladov/ Faktiry a dodacie listy.

Zapis dokladov na disk/ disketu umoznuje prenos vybranych dokladov mimo podcitaca -
napriklad z predajne do uctarne. Ktoré faktiry sa skopiruju, si mozete vybrat
vyberovou podmienkou. Prijatie tychto faktar do podsystému Faktlry a objednavky
vykonate funkciou Vydané faktiry/ Export/import faktur/ Pripojenie faktur zo skladu.

5.5.7. Vratné obaly

Je databaza generovana pri prijme/vydaji tovaru, ktorému ste do polozky druh
materialu zadali kéd OB. Pri kazdom prijme/ vydaji sa ku kartam v tejto databaze
pripoCitavaju/ odpocitavaju prislusné mnozstva vratnych obalov. Na zaklade tychto
Gdajov mbzete vypisat stav vybraného obalu lubovolného dodavatela/odberatela,
resp. stav obalov sumarne, €i podrobne. Pokial ste z pohybového suboru zrusili
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pohyby, ktoré sa tykali obalov, musite opat prepocitat stav obalov. Toto je mozné
vykonat aj hned po opravach v pohyboch. Ak mate saldo niektorych obalov nulové
(uz ich nepouzivate), m6zete ich hromadne zrusit.

5.5.8. Objednéavanie tovaru

V tomto submenu sa nachadzaju operéacie pre vystavovanie objednavok. Objednavku
mo&zete pripravit vZdy novud, alebo vybrat z tovarov existujucich skladovych kariet.

Priprava novej objednévky
Tato funkcia vymaze predchadzajucu objednavku a pripravi subor objednavok pre
novu. Objednéavka je ulozena v subore TEMPOB.DBF.

Pripojenie tovarov zo skladu
Zobrazi skladové karty vybraté vyberovou podmienkou. Karty, ktoré chcete zahrnut
do objednavky, oznacte klavesom [F9] a zadajte do nich objednavané mnozstva (tieto
mnozstvd mbzZete zadat' aj neskdr). Vyber zapiSte klavesom [F2].

Oprava rozpracovanej objednéavky
Pripravenu objednavku si mbézete opravit, pripadne do nej doplnit, alebo vymazat
nove tovary.

UlozZenie objednavky
Rozpracovanu objednavku si touto funkciou ulozite do suboru objednavok s ndzvom
Objrrrr.dbf. Pred uloZenim si objednavku vytlate — vybrat si mézete z niekolkych
formatov tlacCe.

Oprava ulozenej objednavky
UloZené objednévky si m6Zete opravit, pripadne do nej doplnit nové tovary. Takto si
mo&zZete upravovat uz hotové objednavky

Tla¢ objednavky
UloZené objednavky moZete touto funkciou opat vytlacit' na tlaciarni.

\, Ak pouZijete funkciu Specialne funkcie/ vymazanie pomocnych databaz, rozpracovana
‘7\‘ objednavka (stbor TEMOB.DBF) sa vymaze.

5.5.9. Podklady pre uctovnictvo

Té&to funkcia vygeneruje subory pre zauctovanie do subsystému Podvojné Gétovnictvo.

5.5.9.1. Priprava dokladu z pohybov

Rozuctuje vSetky pohyby tovarov z vybraného pohybového suboru. Spdsob
rozuctovania jednotlivych druhov dokladov je zadany v Definicii iétovacieho predpisu.
Vygenerovany doklad sa zapiSe do suboru UCSKrrmm.DBF. MézZete ho vytladit
podrobne, alebo sumarne podfa uctov.

5.5.9.2. Priprava dokladu z faktur

Rozuctuje faktary spolu s dodacimi listami. Pri roza&tovani sa paruju faktary s
prislusnymi dodacimi listami, preto si na rozuctovanie vyberte rovnaké uctovné
obdobia faktur a pohybov. Vygenerovany doklad sa zapiSe do suboru UCTRrrmm.DBF.

oprave sumy na niektorych faktarach a nepremietli ste tieto zmeny do suboru
pohybov, alebo ste urobili zasahy do suboru pohybov (zmena ceny, poctu kusov,
vymazanie celého dokladu bez vymazania prisluSnej faktlry, atd.) a neurobili
potrebné zmeny aj v prislusnych faktirach. VypiSte si podrobne doklad,
prekontrolujte a vykonajte prislusné opravy.

g Ak vam pri rozuctovani nesedia strany MD a D, znamena to, Ze ste opravili v ruénej
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5.5.9.3. Chybne rozuctované faktury

Skontroluje, &i su faktary spravne formalne rozicétované - €i su zadané potrebné Ucty.

5.5.9.4. Definicia u¢tovacieho predpisu

Tu si nadefinujte spdsob zaudtovania kazdého druhu dokladu, ktory pouZivate. Po
inStalacii programu su v databaze uz pripravené rozuctovania pre zakladné druhy
pohybov, ak pridavate nové druhy, pouzite funkciu kopirovania prislusného zaznamu
[+] a naslednu opravu. Pred pridanim nového druhu pohybu si pripravte potrebny
druh v ¢iselniku druhov pohybu. Prislusny druh pohybu musite nadefinovat pre
vSetky kombinacie druhu pohybu s druhom polozky a Cisla skladu. Napriklad DP pre
sklad 001, DP pre sklad 002, aj ked sa uctuju na tie isté ucty. Ak nechcete generovat
doklad podrobne aj podfa druhu polozky (tovarovej skupiny), v Specialnych funkciach
nastavte priznak Podklady pre PU aj TS? Na ,N“.

Obr. 105 Definicia uétovacieho predpisu

UCTOVACI PREDPIS
keO€: pruh pohybu* ff] oruh skl. polozky* |  sklad ¢.* [001
DRPO="DN ' &sKk="001"

Ucet stredisko zakazka kalk.p.

POHYE V SKLADE (MA DaT)* [S04 A (A/N) [ (a/N) [a (A/N)
POHYB V SKLADE (DAL) ¥ [132 A (a/nN) | (A/N) [N (a/N)
TRZBA (baL)  * (04 [a (a/N) | (A/N) [a (A/N)

Popis operacie [NAKLADY VYNALOZENE NA PREDAJ TOVARU

5.5.10. Mesacna uzavierka

5.5.10.1.

VSetky databazové subory v programe Sklad sa uzatvaraju mesacne. Pred spustenim
uzavierky si zaarchivujte Udaje, vytlaCte vSetky potrebné vystupné zostavy a
vykonajte prenosy udajov do podvojného uctovnictva (operacia Prijem udajov v
uctovnictve). Tla¢ a priprava pre PU je viak mozna aj po uzavierke, ak v3ak zistite
nejaké chyby, do uzavretého obdobia by ste sa museli vracat Specialnymi funkciami,
resp. zrusSit uzavierku.

Start uzavierky

Uzavierka vykona nasledujuce operacie:

1. VSetky aktualne databazové subory sa skopiruju do podadresara ZALOHA, aby sa
dal neskor zrekonStruovat' stav systému pred uzavierkou. Skontrolujte si, ¢i mate
na disku dostatok miesta!

2. Subory SKL.DBF, DDrrrrmm.DBF, OBALY.DBF sa skopiruju do prislusnych uzavretych
suborov (vid popis suborov v kapitole Princip prace programu).

3. Zo suboru pohybov MPOHYB.DBF sa do aktualneho obdobia prenesu vSetky
pohyby, ktorych datum je vysSi, ako uzavreté obdobie a subor sa uzavrie. To
zZznamena, Ze v kazdom uzavretom subore ostanu len obraty prislusného
uctovného obdobia. Téato skutoCnost umoznuje robit uzavierku aj v priebehu
dalSieho mesiaca - vtedy, ked budu spracované vSetky doklady patriace do
predchadzajuceho mesiaca. Pri uzavierke sa pohyby, u¢tované v novom mesiaci,
prenesu do nového mesiaca.



Podsystémy podvojného uctovnictva 107

\1/

1/

5.5.10.2.

1/

Pozor! Pri Uc¢tovani v novom mesiaci bez uzavretia starého vas bude program

neustale upozorriovat’ na tuto skutocénost’ hlasenim Mesiac mimo Uétovné obdobie!

Nemerite ruéne nastavenie uc¢tovného obdobia, pri uzavierke si mbézete premazat

Gdaje!

4. V subore skladovych kariet nového mesiaca sa do kolonky Stav na za¢iatku mesiaca
zapiSe stavy tovaru na zaciatku mesiaca. Tento stav je vysledkom prepoctu
Stavu na zacCiatku mesiaca minulého obdobia s pohybmi minulého obdobia a
databazou nevyfakturovaného predaja. Do tohoto stavu sa nezarataju pohyby,
prenesené ako pohyby su¢asného obdobia.

5. Do skladového suboru nového mesiaca sa skopiruju vSetky karty, u ktorych je
okamzity stav tovaru nulovy a datum posledného pohybu je starSi, ako povoleny
podet dni. Tento podet si mdZete nastavit v Specialnych funkciach/ konfiguracii
programu, polozka Archivovat’ karty, na ktorych nebol zaznamenany pohyb.

Ak mate v Specialnych funkciach v kolénke aspon 1 karta po uzavierke ,A“ v sklade
ostane vzdy aspon jedna (poslednd) karta z jedného tovaru, bez ohladu na
posledny pohyb, ¢i stav na karte.

Ak aj mate v kolénke aspon 1 karta... nastavené N“, karta sa nevymaze, ak je
datum posledného vydaja prazdny (t.j. karta bola zaloZzena v ru€nej oprave
a nebol na fiu Ziadny prijem ani vydaj)

Skladové karty, ktoré do nového skladu neprejdd, sa ulozia do suboru Archiv
skladovych kariet. Odtial ich kedykolvek mézete vrétit spat do skladu.

6. Ud&tovné obdobie sa automaticky nastavi na nasledujtici mesiac.

Nemerite ru¢ne nastavenie Uc¢tovného obdobia, ak neviete presne, ¢o robite, mbzete

prist’ o udaje!

7. Po ukon&eni uzavierky si ulozte archivne subory MPrrrrmm.DBF, SKrrrrmm.DBF,
DDrrrrmm.DBF na diskety a odloZte na bezpecné miesto.

ZruSenie uzavierky

Pouziva sa na navrat do prave uzavretého obdobia, ak uzavierka z lubovolného
doévodu havaruje (vypadok napétia a pod.), alebo chcete eSte urobit Upravy v prave
uzavretom mesiaci.

Pozor! Ak ste po vykonani uzavierky zo skladu uz vydavali, alebo prijimali material,
tato funkcia vymaze vSetky uz zauctované pohyby a nové karty a vrati sklad do stavu
tesne pred uzavierkou! Program umoZzruje vratit’ naspat’ len posledne spustenud
uzavierku, aj ked’ spustite ZruSenie uzavierky viackrat!

Ak sa chcete vratit do uzavretého obdobia a nestratit pritom pohyby, zau&tované
vV novom mesiaci, postupujte nasledovne:

1. Na disketu (pre istotu aj na dve — subor musi byt nahrany korektne!) si
zaarchivujte subory MPOHYB.DBF, SKL.DBF, DDrrrrmm.DBF, OBALY.DBF, NFDL.DBF.
V archivaénom programe IFOsoft kopirujte subory zfava (z disku) doprava (ha
disketu).

2. Zruste mesacénl uzavierku. Utovné obdobie sa posunie spat.

3. Vykonajte prislusné upravy.

4. Vykonajte mesaénu uzavierku

5. Zdiskety si skopirujte na disk subory zbodu 1. Tentoraz sprava do lava.
Prepiste povodné subory.

6. Spustite Specialne udaje/ Preindexovanie databaz

7. Spustite Stav zasob tovaru/ Kontroly/ Kontrola poc¢iatoéného stavu v otvorenom mesiaci

8. Po vykonani kontroly nechajte, nech program nastavi pociato¢né stavy v sklade
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podla prave uzavretého mesiaca. Nechajte prepocitat’ stav zasob.

5.5.10.3. Kontrola obratov v nakupnych cenach

Této funkcia vam poméze zistit, ¢i sa pociato¢ny stav skladu v nakupnych cenach +
prijmy — vydaje rovna kone¢nému stavu skladu v ndkupnych cenach. Ak je v tlaCovke
nejaky rozdiel, znamena to, Ze ste ru¢nou opravou menili ndkupné ceny v skladovych
kartach, resp. niektoré vymazali. V takom pripade pouZzite niektord kontrolu v stave
zasob tovaru, na opravu vyuzite funkciu Konsolidacia udajov vo vstupe tdajov.

5.5.11. Ciselniky

Ak pracujete v sieti spolo¢ne s viacerymi pouzivatelmi, €iselniky oznacené ,server”
su spolo¢né pre vSetkych pouzivatelov, ostatné (local), su nastavované pre kazdého
pouZzivatela (PC) zvlast.

Zoznam skladov obsahuje zoznam vsSetkych Cisel a ndzvov skladov. Kazdy sklad moze
byt oznaceny 3-znakovym kodom (Cislice aj pismena). Ak chcete vytvorit novy sklad,
staci pridat’ jeho kod do Ciselnika.

Druhy pohybov je Ciselnik, ktory definuje spésob zadavania a zobrazovania udajov v
operacii Novy doklad. UZivatel si méZe v tomto Ciselniku nastavit Cislovanie dokladov
(kazdy druh sa disluje zvlast), ostatné poloZzky su uz nastavené a uzivatel by ich
nemal nikdy menit. Ak chcete pridat novy druh dokladu, skopirujte klavesom [+] ten
riadok, ktory sa mu najviac podoba a zmerite v iom kéd, druh pohybu (P-prijem, V-
vydaj X-vydaj pri prevode, Y- prijem pri prevode) nazov a ¢Cislo dokladu. Polozky
submenu pre tla¢ a vstupné parametre nemerite! Polozka Pohyb na zakazku? (A/N), urcuje,
¢i bude program pri zadavani nového dokladu vyzadovat &islo zakazky.

Ciselnik Druhy faktur obsahuje druhy dokladov, ktoré vznikaju pri predaji (faktira,
dobropis, ...). Uzivatel mbéze v tomto Ciselniku nastavit Cislovanie faktur, ostatné
polozky by nemal menit.

Ciselnik Druhy materialu/tovaru obsahuje kody pre rozliSenie jednotlivych druhov
materialu, napr. Tovar, Spotrebny materiél, Paliva, atd. Podla tohto kédu sa generuje
podklad pre podvojné uctovnictvo. Pokial zmenite tento Ciselnik, mali by ste opravit
aj definiciu ucétovacieho predpisu (Podklady pre uétovnictvo). Pri prenose cennika pre
registraCnu pokladriu sa druh tovaru prenasa ako tovarova skupina,

Ciselnik Merné jednotky obsahuje zoznam povolenych mernych jednotiek. Tento
Ciselnik m6zete fubovolne zmenit.

Ciselnik Komisionalni dodavatelia obsahuje zoznam dodavatelov, ktori svoj tovar
dodavaju komisnym spdsobom. Na kazdu skladovu kartu, obsahujucu tovar od
prislusného dodavatela, sa zapiSe jeho kod. Pri predaji tovaru sa automaticky
sleduje predaj podla jednotlivych dodavatelov a umoZzniuje vytvorit’ prislusné vykazy o
predaji.

Zaokruhlenie predajnych cien obsahuje vzorce pre zaokruhlovanie predajnych cien pri
vstupe. Tento &iselnik nemerite!

Zlavy odberatefom je Ciselnik, kde si mdZete pripravit zlavy pre vaSich odberatelov.
Zlavy mdZete nastavit individualne pre kazdého odberatela zvIast, bud priamo na
jednotlivé tovary, alebo podla tovarovych skupin.

Zoznam registraénych pokladni je Standardny zoznam pokladni, pripojitelnych k
programu Sklad, s nastavenim pristupovych ciest. Nemerite nastavenie, nanajvys
mobzete vymazat nepotrebné pokladne!
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Tlaéové subory je zoznam pripravenych tlaovych formatov pre faktiry a dodacie listy,
ktoré je mozné v programe pouzit. Formaty s priponou FMX, ktoré zacinaju znakom
“ * podSkrtovnik je mozné prispésobit’ vlastnym potrebam lubovolfnym DOSovskym,
alebo vstavanym editorom. Tieto subory je mozné upravovat priamo v programe
funkciou Specialne funkcie/ oprava niektorych tladovych zostav. Je v3ak nutné poznat
syntax povelov a riadiacich znakov uréenych pre tlacové zostavy IFOsoft.

Poznamka: Ak prendSate Udaje medzi vzdialenymi pocitaémi, musite preniest aj
prislusné Ciselniky (funkciou Archivacia udajov).

5.5.12. Archivéacia udajov

Umozniuje uchovavat vSetky databazové subory na disketach alebo v inom adresari,
resp. serveri a v pripade potreby ich prehrat naspat. Kopirujte databazy, v ktorych
ste urobili nejaké zmeny pravidelne na diskety, vyhnete sa tak neprijemnému
prekvapeniu pri poruche disku alebo pri nahodnom poruSeni databazy. Po Starte
programu si mozete klavesom [F1] vyvolat podrobny pomocny text.

Funkcie archivaéného programu su podrobne popisané v Zakladnej priruke pouzivatela.

Udaje sa ukladaju v databazovych suboroch s priponou DBF. Ak su v riadku uvedené
dva tvary nazvu suboru, prvy je aktualny a druhy uzavrety, kde rrrr je rok a mm
mesiac uctovného obdobia.

SKL.DBF, SKrrrrmm.DBF Skladové karty
MPOHYB.DBF, = MPrrrrmm.DBF Pohybové subory
DDrrrrmm.DBF Faktary

OBALY.DBF, OBrrrrmm.DBF Saldo obalov

NFDL.DBF Nevyfakturovany predaj

ARCH_SKL.DBF
INVENT.DBF, INxxxxxx.DBF

Archiv skladovych kariet
Inventirne rozdiely

UCTPREDx.DBF Uétovacie predpisy

TEMPOB.DBF Pripravena objednavka
OBJrrrr.DBF Subor ulozenych objednavok
C_xxxxxx.DBF Ciselniky

UCSK.DBF Doklad pre PU z pohybov
UCTR.DBF Doklad pre PU z faktar

BlizSi popis vztahov medzi databazami vid kapitolu Princip prace programu

5.5.13. Specialne funkcie

V tomto submenu sa nachadzaju Specialne funkcie, ktoré zabezpecuju zakladnu
adrzbu databdzovych suborov. Vzhfadom k tomu, Ze niektoré z tychto operacii
vykonavaju vazne zasahy do databazovych suborov, prenechajte ich obsluhu
odbornikom, pripadne kontaktujte pracovnikov firmy IFOsoft.

5.5.13.1. Konfiguracia programu

V konfiguracii programu si moZete nastavit niektoré parametre programu, su tu vSak
potrebné zékladné znalosti operatného systému. Po nainStalovani programu tieto
parametre nastavia pracovnici IFOsoftu. Nemente parametre, pokial neviete presne,
€o nastavujete!
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Obr. 106 Konfiguracia programu 1.strana
KONFIGURACIA
Konfiguracia programu g (1=1ednouzivatelska, s=sietova, I=Ina)

1/

server (program v sieti) [p:\IFoDaTa',

Adresar firiem, cCiselniky |p:\IFoDpaTal\cC',

sklkarty, Pohyby, Faktury |p:\IFoDaTa\sK

Usporiadanie dod. 1istu SK+DP+CMAT+S:

Nazov masky skl. karty SRO .FRX Rucna oprava |sRro .FRX
archivovat karty, na ktorych nebol zaznamenany pohyb | 35 dni

Typ fisk.modulu v (F1 = zoznam modulov)

Cena na display
Tlac paragonu |[EXEC HODL.CMD
Penazna zasuvka
Test fiskModulu
oznacenie hotovostnych dokladov (druh/cislo) lHD / [081121000000
Pouzivané sadzby DPH (-l=nepouzité) 19 %10 %[-1 %
sposob vypoctu DPH v hotovosti |6 (B=z ceny bez DPH/S=z ceny s DPH)
zaokruhlovanie sumy k Ohrade[g (Hore/Dolu/stred) na nasobok | 0,10
Moznost platit platkartou [ Moznost platit sSekom A

s

Prepocet na EURO (N/a/B) *[B

# PQDN

Konfiguracia programu umozZziuje nastavit spdsob prace programu v lokéalnej sieti. Do poloZzky rezim
mozno vlozit hodnotu "J", vtedy program nastavi vSetky hodnoty na pracu v lokalnom
rezime, bez siete. Pristupovéa cesta nastavena v kolonke Server sa bude ignorovat.

Ak vas pocita¢ pracuje v pocitacovej sieti a databazy, ku ktorym pristupujete (v tomto
pripade skladové subory a hlavné €iselniky), st na inom pocitaéi, resp. v inom adresari,
nastavte rezim "S" a do kolonky Server nastavte pristupovd cestu k databazam. Tato
cesta musi byt ukonéena opaénym lomitkom "\".

Ak pristupujete k udajom na server, ktory sa vo vaSom pocitaci javi ako D:\IFODATA\,
do kolénky Server uvedte cestu D:\IFODATA\. Program si pre sklad a ciselniky doplini
cestu o znaky "SK\", resp. "C\". Ak server nepripajate ako sietovu jednotku napr. D:,
moZete pouzit’ zapis napr. \\server\ifowdatal\.
V pripade, Ze potrebujete pre skladové databazy a hlavné ¢iselniky zadat odliSné
pristupové cesty, pouzite kod "I".
Server (program v sieti) uvedte tu pristupovl cestu na pocitac, kde méate ulozené udaje - server. Pokial
mate v konfiguracii nastaveny kéd "J", tato cesta sa ignoruje.

Adresar firiem, Ciselniky ak mate hlavné Ciselniky (dodavatelia/ odberatelia, strediska, zakazky ...) na
serveri, program k ceste na server dopini adresar "C\". Pre kéd "J" je automaticky
doplnena cesta ".\C\".

Skl.karty, pohyby, faktary - pristupovéa cesta ku skladovym suborom. Pre sietovl cestu program k ceste
na server dopini katalég "SK\". Pre kdd "J" je automaticky doplnena cesta "..\SK\".

Ak nastavite nespravne pristupové cesty k databazam, program bude pri pokuse o
vstupe do nich vypisovat’ chybové hlasenie:..Open error..... path not found. Vtedy si
preverte spravnost’ zadanej cesty a pristup skiste znova. Ste prihlaseni k sieti? Mate
namapovany sietovy disk? Je vébec zapnuty server? Neprecvikol vam niekto kabel?
Usporiadanie dodacieho listu - tu moZzete uviest, v akom poradi sa maju tlacit' tovary na dodacom liste.
Standardné poradie je podla Skladu, Tovarovej skupiny a Cisla tovaru (SK+DP+CMAT+S).

Ak chcete tladit’ tovary, v takom poradi, v akom ste ich zadavali, vymazte tito kolénku.
Klaves [F1] vam poskytne pomoc.
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Nazov masky skladovej karty je Standardne "S". Ide o typ skladovej karty, ktora sa zjavi pri vstupe Udajov.

Rucna oprava Ide o typ skladovej karty, ktord sa zjavi pri ruénej oprave skladovych kariet. Napriklad
karta so zobrazenim len predajnych cien.

Archivovat karty ... je pocet dni, po ktory sa skladova karta s nulovym mnoZzstvom tovaru a bez pohybu
(mftva karta), udrzuje v skladovom subore. Ak na mftvej karte nie je pohyb nastaveny
pocet dni, pri najblizSej uzavierke sa karta presunie do archivu. Ak si nechcete mazat
nulové karty, podet dni nastavte na 999. Standardny pocet dni je 35, tj. mftva karta sa
udrZuje v sklade dva mesiace, potom sa presunie do archivu.

Typ fiSkalneho modulu vam nastavi pracovnik IFOsoftu. Klaves [F1] vam poskytne blizSie informécie.
Zadanim prislusného kédu sa automaticky vyplnia dalSie Udaje.

Pozivané sadzby DPH Zadajte pouzivané sadzby DPH v poradi, ako s nastavené vo fiSkalnom moduli.

Sposob vypoctu DPH v hotovosti B/S Je velmi dblezité zadat spravny kdd podla nastavenia fiSkalneho
modulu. Ak modul tla¢i na pasku ceny bez DPH a z nej potom vypo¢ita cenu s dafnou, do
tejto kolonky zadajte kéd ,B“. Ak je modul nastaveny na maloobchodny predaj a tlaéi na
pasku ceny s darnou a spétne prepocita cenu bez DPH, zadajte sem kdod ,S".

Zaokruhlovanie sumy k thrade H/D/S Kod ur€uje, ako sa bude zaokruhlovat kone¢nd suma H- smerom
hore, D- Dolu a S- na stred (do 5 dolu a od 5 hore).

Na nasobok Suvisi s predchadzajicou kolénkou, zadajte radovo, ako sa bude zaokrdhlovat vysledna
suma. Napr. 0.01 bude zaokruhlovat na centy, 0.1 na desiatky centov, 1.00 na celé eura.

Moznost' platit' platobnou kartou vam spristupni pri platbe cez platobny terminal zadat platend sumu do
spravnej kolénky. Zabezpeéi, aby sa suma, platena cez terminal nepripocitala do
fiSkadlneho modulu do prijmu hotovosti, ale do sumy Platba Kartou.

Moznost’ platit Sekom ako v predchadzajucom pripade umoznuje pouZzit na platbu namiesto hotovosti
platobny Sek, alebo stravné listky. Suma sa pri predaji nepripocita do prijmu hotovosti,
ale do sumy Platba Sekom.

Prepocet na EURO Suvisi s fazou prechodu na Euro. Kéd ,B* nastavte vo faze primarnej meny Euro
a vedlajSej SK. Kod ,N“ zadajte, ak sa konverzny kurz nepouziva.

Obr. 107 Konfiguracia programu 2.strana

KONFIGURACIA TLACOVYCH SUBOROV

pouzivatel pre tlac¢ hotovostného dokladu bez Fm = [i1
Typ DL strucneho - predaj * |_pbL . |GMx
Typ DL do zahranicia = |_pLZ . |GMx
Typ prijemky *|_PR . |GMX
Typ vydajky do spotreby = vy . |GMX
Typ FA samostatne = |_FA . |GMx
Typ FA + DL *|_FD . |GMX
Typ Zberna FA + DL * |_FDZ5 . |GMx
volitelné usporiadanie databazy skladovych kariet

~{SK+CMAT /3% +CMAT /4%5+CMAT / 0%3+CMAT / 9%5 =
KONTROLY :
vydaj do zapornej hodnoty? la  podklady pre pu aj Ts ?

Predajna cena pod nakupni cenu? [N Predajcena podla poslprijmu ?
¢IsSLO TOVARU PRE REG.POKLADRU? [N Aspon 1 karta po uzavierke ?
zmena Cisla skladu pri predaji? [N Kontrola predaja liehu v sBL?
kontrola prihlasovacich hesiel? [N sumovat rovnaké polozky ?

F=zT=T=T=]

Adresar pre objednavky | T

Na dalSej strane si mbézZete nastavit typy tlaciv, ktoré budete pouZivat ako
prednastavené a volitelné triedenie skladovych kariet.
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5.5.13.2.

Vydaj do zapornej hodnoty Ak zadéate ,A“, pri predaji budete moct vydat aj z kariet, na ktorych sa
nenachadza dostato¢né mnoZstvo tovaru (napr. eSte nebol vykonany prijem). V opaénom
pripade ,N“, vam program nedovoli vydat z karty do minusu, inymi slovami mézete mat
v sklade vac¢si poriadok.

Predajna cena pod nakupnd cenu Ak zadate ,A"“, pri predaji budete méct predavat so zlavami aj pod
nakupnd cenu, ale program vas aj tak na tato skutocnost upozorni. Kéd ,N “ celkom
zakaze takyto preda,.

Predajna cena pod nakupni cenu Ak zadate ,A“, pri predaji budete moct predavat so zfavami aj pod
nakupni cenu, ale program vas aj tak na tato skutocnost upozorni. Kéd N “ celkom
zakaze takyto preda,j.

Cislo tovaru pre reg. pokladiiu Ak pouZivate na predaj registraén( pokladiiu a prenasate do nej zo skladu
cennik, pri nastaveni ,A* vam program neumozni do kédu tovaru zadat iné znaky ako
Cislice.

Zmena cCisla skladu pri predaji Pri zadani kédu ,N“ program nedovoli vydavat su€asne z viacerych
skladov.

Kontrola prihlasovacich hesiel Ak chcete, aby sa predavac prihlasil pri kazdom predaji (napriklad chcete
odmenovat predavacov podla obratu), zadajte kod ,,A“. V takom pripade si vSak budete
musiet nadefinovat kédy vSetkych predavacov v Konfiguracii programu/ pristupové hesla.

Podklady pre PU aj TS. Tato volba suvisi s vytvaranim podkladu pre Gétovnictvo. Ak zadate ,,A“, podklad
sa bude vytvarat oddelene pre vami nadefinované tovarové skupiny z ¢iselnika Druhy
materialu/ Tovaru. Zaroven si v definicii G¢tovacieho predpisu budete musiet vytvorit vSetky
kombiné&cie podla druhu pohybu, ¢isla skladu a druhu skladovej polozky.

Predajna cena podla posledného prijmu Zadanim ,A“ zabezped€ite, Ze ak prijmete ten isty tovar v inej
nadobudacej cene, na novu skladova kartu sa prenesie predajna cena z predchadzajlcej
karty a nebude sa pocitat’ podla percenta marze z novej karty.

Aspon jedna karta po uzavierke Pretoze pri mesacnej uzavierke sa presivaju tie karty, ktoré maji nulové
mnozstvo a na ktorych nebol ur€ity ¢as Ziaden pohyb, tato funkcia vam umozni, aby aj
tak zostala z kazdého kddu materialu aspon jedna (poslednd) karta. Ta sa prenesie do
nového mesiaca bez subdisla.

Kontrola predaja liehu v SBL Po zapnuti funkcie vas bude program upozorfiovat na odberatela, ktory
nemé povolenie na predaj liehu. Zakaznikom, ktori maju povolenie, v &iselniku
Dodavatel'ov/ odberatelov zadajte €islo povolenia na predaj liehu.

Sumovat' rovnaké polozky Ak zadate ,A“, na pripravenom dodacom liste sa budi( spocitavat predaje
s rovnakym ¢&islom tovaru. V opa¢nom pripade ak na jednom vydaji predate ten isty tovar
na viackrat, bude aj na dodacom liste vo viacerych riadkoch tak , ako ste ho vydali.

Opravy v uzavretych mesiacoch

Touto funkciou si mdzete vykonat zmeny v suboroch pohybov, skladovych kariet a
faktar v lubovolnom mesiaci. Zaznamy mozete mazat, pridavat a opravovat (aj Cislo
materialu a ndkupnu cenu). Uvedomte si vSak, Ze zmena v uzavretych suboroch neméa
vplyv na stavy v uzavretych skladovych kartach, ani na aktualny stav.

Pohyby — v kazdom riadku je zaznam o jednom riadku vydajky, Ci prijemky. Do prvého
stipca oznageného OP program dopifia dvojznakovy kod operatora — ak mate vstup
do programu podmieneny zadanim pristupového kédu (kody nastavi vas spravca
siete, alebo pracovnik IFOsoftu). Ak nezadavate kdédy, program do polozky doplini ?7?.
Po otvoreni zaznamu mdZete zmenit prijaté alebo vydané mnoZstvo a pri predaji aj
predajni cenu a zfavu. Pozor, zmena cien sa automaticky neodrazi na uz
vystavenych faktarach! Pri generovani dokladu pre podvojné uctovnictvo vam potom
vznikna rozdiely v trzbach a faktarach. Opravy vo faktirach musite vykonat rucne
v databdze Faktury. Vyhladanie rozdielov dodaci list — faktira vam ulahc¢i funkcia
Kontroly/ Dodaci list — faktuira.

Pripadné viloZenie dalSieho riadku je mozné klavesom [+]. Tymto si skopirujete
prislusny riadok, mézete ho upravit a klavesom [F2] zapisat do databazy.
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5.5.13.3.

Pri oprave je mozné klavesom zrusit' [Del] cely riadok. Pokial ste pri oprave zmenili
napr. prijaté alebo vydané mnozstva, pripadne ste zrusili celé riadky, je nutné nechat
program, aby prepocital stavy zasob. Pozor, pri velkych mnozZstvach kariet a
pohybov mdZe prepocet trvat dlho (prepocitava sa cely sklad a vSetky pohyby od
zacCiatku mesiaca) a zablokujete ostatnych uZivatelov siete. Ak mate v pamati, v
ktorych tovaroch by sa vam mali opravit mnozstva, mdZzete prepocet stavu zasob
spustit vo vhodnu dobu funkciou Stav zasob/ Prepocet stavu zasob.

Opravy v uzavretych faktirach UmozZnuje vstupit’ do uzavretych faktlr a vykonat’ v nich
niektoré zmeny, pripadne pridat’ (len klavesom [+], ¢i vymazat doklad.

Skladové karty - ak chcete karty zo suboru mazat, nestaci vediet, Ze na karte je nulové
mnoZstvo tovaru - v obdobi mohol byt na kartu zadctovany prijem a potom rovnaky
vydaj (skontrolujte datum posledného pohybu). Pri vymazani takejto karty vam
program pri prepocte stavu zasob bude hlasit chyby - vid funkciu prepocet stavu zasob.
Takisto zmena Cisla karty spdsobi, chybu pri prepocte Gdajov, pokial ste na tato kartu
zauctovali nejaké pohyby.

Pri vystavovani kariet pre rovnaky tovar srdéznym subcislom vam znacne ulahci
pracu kopirovanie zaznamov klavesom [+].

Funkcia opravy je viazana na heslo spravcu systému (ak je zadané).

Preindexovanie databaz

Vam velakrat poméZze po vypadku napajania, zakolisani napétia, poruche harddisku,
alebo ked ste pocas prace resetovali pocitac. Operacia obnovi indexové subory k
databazam. Preindexovanie mézete vykonat kedykolvek, vaSe databazy sa tym
nijako nenarusia.

Ak pracuje viac uzivatelov v sieti vtom istom sklade, pred pouzitim tejto funkcie sa
uistite, Ze nikto nema v tomto Case otvorenu databazu skladovych kariet. Inak vas
program upozorni, Ze sklad je prave otvoreny a index neobnovi. Preto tuto funkciu
pouZzite opat, pokial neprejde indexovanie bez chybového hlasenia.

Obr. 108 Preindexovanie databaz

5.5.13.4.

5.5.13.5.

i we |
| ENessa0e, %_

SRT - POZOR ! stibor D: \IFODATA\SKISKL.DEF sa POUZIvA |
Usporiadanie nebolo vykonane. ..

Nastavenie Uuc¢tovného obdobia

Tato operacia umozniuje nastavit uctovné obdobie na zaciatku prevadzky programu.
V beznej prevadzke udétovné obdobie program nastavi na nasledujuci mesiac
automaticky pri mesacnej uzavierke. Pokial mate zauctované a uzavreté nejaké
Gdaje, nepouzivajte tito operaciu, pretoze by sa mohla naruSit nadvaznost medzi
jednotlivymi mesaénymi subormi!

Inicializacia databaz

Tato operacia vynuluje vSetky pohyby a pripadne aj vSetky skladové karty aktualneho
obdobia. PouZiva sa len pri zavadzani programu do prevadzky, ak je potrebné zrusit
Gdaje zadané pri skuSobnej prevadzke.
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5.5.13.6.

5.5.13.7.

5.5.13.8.

5.5.13.9.

Pozor! Tieto Udaje sa stratia nenavratne!

Zmena hesla, DPH a iné

Ak si vy, ako pouZivatel (alebo v4$ zamestnanec), narobite ru¢nymi opravami v
fakturach alebo v subore pohybov viac Skody ako UzZitku, poZiadajte spravcu vasho
systému, alebo pracovnikov firmy IFOsoft o pouzitie tejto funkcie. Mb6zZete si
selektivne zaheslovat funkcie, ktoré pri nespravnom pouziti mézu sposobit’ problemy
(oprava stavov v sklade, zmena cien, vymazanie databaz atd.).

Touto operéciou si takisto mdZete hromadne zmenit sadzby DPH vo vSetkych
skladovych kartach. Program automaticky prepocita predajné ceny s DPH podla
zmenenej sadzby.

Hromadné zmeny sliZia na zmenu dokladov, vybranych vyberovou podmienkou.
Mbzete zmenit napr. Datum, ¢islo dokladu, odberatela ...

Oprava niektorych tlaGovych zostav

Tu si mdZzete upravit vybrané tlatové zostavy — subory, ktoré zacinaju znakom *“
podskrtovnik a priponou FMX. Je tu vSak potrebna znalost riadiacich kédov a znakov,
pouzivanych programom. Needitujte tieto stubory, ked neviete, ¢o robite!

Prepocet stavu k datumu

Toto je funkcia podobna ako funkcia Stav zasob/ Prepocet stavu zasob. K pociato¢nym
stavom na kartach sa vSak nepripocitaju vSetky pohyby v mesiaci, ale len pohyby do
vami zadaného datumu. Pouziva sa len v pripade, ak chcete zistit stav zasob k
ur€itému datumu. Po vytlaeni prisluSnych zostév (Stav zasob/ Vypisitla¢), nezabudnite
vratit okamzité stavy na kartach funkciou Stav zasob/ Prepocet stavu zasob.

Vymazanie pomocnych databaz

Pouziva sa po havarii systému (vid. Preindexovanie databaz). Priznakom tejto chyby je
hlasenie programu typu: ... neznama polozka!

Funkcia vymaZze subory, zaCinajuce znakmi TEMP, tj. len doCasné subory. Tieto
subory sa pri kazdom vstupe vytvaraju znova, nemusite sa preto bat pouzit tuto
funkciu. Vynimkou je databdza objednavok TEMPOB.DBF, ktora sa taktieZ vymaze.

5.5.13.10. Konverzia udajov

1/

\1/

Pouziva sa po nainStalovani novej verzie programu - prevedie vSetky Udaje z
predchadzajucej verzie do nového forméatu (program si vyZiada nazov adresara, v
ktorom je pévodna verzia programu). P6vodné Udaje zostanu nedotknuté - konverziu
moZno spustit’ aj viackrat. Po konverzii vzdy skontrolujte prenesené Udaje.

Pozor! Ak ste v novej verzii programu uz zadavali nejaké Udaje, opéatovnou
konverziou spustenou v tomto programe si mbzete tieto Udaje premazat!

Postup pri konverzii:

1. VSetky vaSe Udaje zo starej verzie si zaarchivujte

2. Nastavte sa do novo nainStalovaného programu (po spusteni inStalacného
programu z inStalacnej diskety a nainStalovani programu ste v hom uz nastaveni)
a spustte program.

Pozor, program nespustajte z povodnej ikony vo Windows, spustite tym stary
program a konverziou si zmaZzete vSetky udaje!
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3. V podsystéme Sklad spustite Specialne funkcie/ konverzia Gidajov.

4a Pouzivatelia, ktori maju sklad jednouzivatelsky (nesietovy), skonvertuji subory
datové aj lokalne. Do kolonky Staré databazy (odkial), treba zapisat Uplnu pristupovu
cestu do adresara, v ktorom su pbvodné udaje. Cesta musi byt ukoncena
opacnym lomitkom. Polozku Nové databazy (kam) nevyplfujte, program subory
skonvertuje do svojho vlastného adresara.

4b Kazdy pouZivatel, ktory pouziva sklad prepojeny v sieti, skonvertuje subory
lokalne a na pocitaci, kde su subory s mesacnymi pohybmi (server) skonvertuje
subory datové. Pri datovych suboroch je mozné zadat aj cestu, kam sa budu
subory konvertovat - polozka nové databazy (kam). Ak tato polozku nevyplinite,
subory sa skonvertuju do aktualneho adresara.

Ak napriklad mate stary sklad na disku C: a v adreséari IFOW0901, kolénka Staré
databazy bude vyzerat'" C:\IFOW0901\".

5. Po zadani spravnej cesty a potvrdeni [F2] sa na obrazovke vypiSu vSetky subory,
ktoré sa budu konvertovat. Ak program vypiSe chybu "program nenasiel staré
databazy v zadanom adresari...", je chyba v zle zadanom adresari, alebo zle zadanej
verzii programu. Vtedy sa vratte do bodu 4 a opravte pristupovu cestu.

6. Subory, ktoré si do novej verzie nechcete skonvertovat, odznacte medzernikom
a zoznam potvrdte [F2].

7. Na spodnom riadku budete moct sledovat priebeh konverzie. Po UspesSnej
konverzii si skontrolujte spravnost prenesenych udajov.

Pozor! Ak do kolonky Staré databazy zadate cestu do toho istého adresara, z ktorého
ste spustili program, program sa skopiruje sdm do seba a nenavratne prepiSe vSetky
Gdaje! Vzdy si preto overte, v ktorom programe spustate konverziu.

5.5.14. Kopirovanie BMP suborov

Funkcia vam skopiruje z predchadzajucej verzie subory s priponou BMP, t.j. obrazky,
pouzité ako logo pri tlaceni faktdr — logo firmy, naskenovany podpis a peciatka.

5.5.15. Modifikacia udajov

Ak dbéjde pri aktualizacii programu k zmene Struktlry udajov, budete inStruovani na
pouZitie tejto funkcie. Modifikaciu mézete pouzit' aj viackrat.

5.6. Moznosti vyuzitia skladového hospodarstva

Programovy podsystém Sklad pracuje samostatne, bez nutnej spoluprace s inymi
podsystémami. Pokial mate v pocitaci zabudovany fiskalny modul, méZete priamo zo
skladu predavat a automaticky vystavovat hotovostné faktlry. Program moZze
poskytovat Udaje pre podsystémy Faktiry a objednavky rozuctovanie pre Podvojné
uétovnictvo. Pre spravne vytvorenie dokladu pre ucétovnictvo si musite upravit
definiciu uctovacieho predpisu (zakladné rozactovanie mate po instalacii programu
uz pripraveneé).

Pre spolupracu s registratnymi pokladnami (RP) je potrebné dodrzat nasledovné
podmienky:

® Cislo tovaru v sklade musi re3pektovat rozsah &isel PLU. ktoré je RP schopnéa
spracovat (zavisi od typu pokladne, vid jej technicki dokumentéciu)

® SubcCislo zadavajte v tvare obrateného datumu (rrmmdd), program takyto tvar
ponuka automaticky. Cislo tovaru musi obsahovat iba gislice

® Pre spravnu spolupracu programu s registracnymi pokladriami nesmiete pouzivat
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karty, kde je subcislo pouZzité pre rozliSenie r6znych druhov tovaru.

® V pripade rovnakych tovarov s rdéznou nakupnou, ale rovnakou predajnou cenou
je potrebné tento tovar rozlisit iba subc&islom

® V skladovych kartach, z ktorych vytvarate cennik pre RP stanovte konecné
predajné ceny s vyuzitim priznaku zaokruhlenia

Sklad dalej umoznuje sledovat’ pohyby v colnom sklade s vytvaranim prehladov pre
odpis jednotlivych tovarov colného skladu pre colnicu. Pre tieto Ucely je potrebné
dodrzat nasledovné podmienky:

® Maximalne 14 znakové Cislo tovaru v numerickom tvare (iba Cislice) a v subcisle
uviest obrateny datum prijmu (rrmmdd)

® V\ pripade prijmu rovnakych tovarov s réznou nakupnou cenou je potrebné
vytvarat noveé karty s roznym subcislom (vid vyssie)

® V kartach do druhého riadku nadzvu zadajte do prvych 15 znakov Cislo prijemky
(dodacieho listu), pod ktorym je tovar prijimany do skladu

® Podla Cisla dodacieho listu prijemky (prvych 15 znakov) je vytvarany doklad
vydaja z colného skladu pre colnicu

5.7. Tipy

Ulohou tejto kapitoly je zhrnit najéastejSie otazky a problémy, s ktorymi sa na nas

obraciate.

Problém :  Program pri pokuse o vstup do databazy vypisuje ..Open error..... path not found a nemdzete
sa dostat' k udajom.

Pri€ina: Nemate nastavené pristupové cesty k Udajom, alebo siet nie je pristupna.

RieSenie: Skontrolujte nastavenie pristupovych ciest k databazam v Specialnych funkciach/
konfiguracia programu. Ak su Udaje na tom istom pocitaci, v koldnke konfiguracia musi
byt "J". V sietovom pocitati musia byt sprdvne nastavené cesty ku skladovym
databdzam, aj k c¢iselnikom, vid. kapitola Konfiguracia systému. Funguje server, ste
prihlaseni k sieti?

Problém :  Program pri prepocte Udajov vypisuje Chyba, k'i¢ nnn nenajdeny v indexovom subore databazy
SKL.DBF, zaznam sa ignoruje

Pri€ina: V databaze Sklad sa nenachadza karta s €islom, ktoré program pri prepoéte naSiel v
pohyboch. Podla vSetkého ste dodatocne zmenili ¢islo karty v sklade.

RieSenie: Do skladu vratte prislusnd kartu bud vloZenim v ruénej oprave v sklade, alebo pouzitim
funkcie Kontrola chybajlcich skladovych kariet.

Podobné chybové hlasenie sa méze vyskytnat aj pri inych funkciach, kde sa porovnava
sklad s pohybmi.

Problém :  Pri vystavovani dokladu sa vypiSe hlasenie ... xxx neznama polozka!

Pri€ina: Tato chybu mdze sposobit vypadok napétia pri praci v sklade. Tato chyba sa mobze
objavit aj po nespravnej konverzii Udajov.

RieSenie: PouZite funkciu Vymazanie pomocnych databaz, a doklad vystavte znova. Pri nespravnej
konverzii skonvertujte databazy opat alebo pouzite funkciu Modifikacia udajov.
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6. Hmotny a nehmotny majetok

6.1. Uvod

Programové vybavenie umoznuje evidenciu hmotného a nehmotného majetku. Je
vhodné pre vSetky typy organizacii, vcitane rozpoctovych, prispevkovych i
hospodarskych, ktoré vykonavaju odpisy investicného majetku. Programové
vybavenie umoznuje vykonavat uctovné i danoveé odpisy a to mesacne alebo ro¢ne.
Bolo navrhnuté v sulade s ekonomickymi predpismi platnymi od 1. januara 1993, v
zneni neskorSich predpisov (zakon 595/2003...).

Najprv si pripomerime niektoré pojmy:
Hmotnym majetkom sa rozumeju

® samostatné hnutefné veci, pripadne subory hnutefnych veci, ktoré maji
samostatné technicko-ekonomické urcenie, ktorych vstupna cena je vySSia ako
1700 € a prevadzkovo-technické funkcie dihSie ako jeden rok,

® budovy a iné stavby okrem prevadzkovych banskych diel, drobnych stavieb na
lesnej pbde slliziacich na zabezpedovanie lesnej vyroby a polovnictva a oploteni
sliziacich na zabezpecovanie lesnej vyroby a polovnictva

® pestovatelské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dihSou ako tri roky,

® zvierata uvedené v prilohe,

® iny majetok.

Samostatnou hnute Pnou vecou je aj vyrobné zariadenie, zariadenie a predmet
slbZiaci na poskytovanie sluzieb, ucelovy predmet a iné zariadenie, ktoré s budovou
alebo so stavbou netvori jeden funkény celok, aj ked je s nou pevne spojené.
Suborom hnutelnych veci je suhrn samostatnych hnutelnych veci, ktoré maju
samostatné technicko-ekonomické urCenie. Sudborom hnutefnych veci so
samostatnym technicko-ekonomickym uréenim je aj ¢ast vyrobného alebo iného
celku. Subor hnutelnych veci sa Uctuje alebo eviduje podla § 6 ods. 11 samostatne
tak, aby boli preukazatelne zabezpecené technické a hodnotové udaje o jednotlivych
veciach zaradenych do suboru, o ur€eni hlavnej funkénej veci a o vSetkych zmenach
suboru, napriklad prirastkoch.

Inym majetkom na Gcely tohto zédkona su otvarky novych lomov, pieskovni, hlinisk,
skladok odpadov, ak sa nezahrnuju do vstupnej ceny alebo zostatkovej ceny
hmotného majetku, technické rekultivacie, ak osobitny predpis neustanovuje inak,
technické zhodnotenie nehnutelnej kultarnej pamiatky vysSie ako 1700 €, technické
zhodnotenie prenajatého majetku vySSie ako 1700 € vykonané a odpisované
najomcom, technické zhodnotenie plne odpisaného hmotného majetku vysSie ako
1700 £.

Nehmotnym majetkom sa rozumeja

® prava priemyselného vlastnictva, autorské prava alebo prava pribuzné
autorskému pravu vratane pocitacovych programov a databaz, projekty, vyrobné
a technologické postupy, utajované informacie, lesné hospodarske plany,
technické a hospodarsky vyuzitelné znalosti, ktorych vstupna cena je vySSia ako
2400 € a maju prevadzkovo-technické funkcie alebo pouzitelnost dlhSiu ako
jeden rok a su obstarané odplatne alebo vytvorené vlastnou €innostou s ciefom
obchodovat s nimi, aktivované naklady na vyvoj, zriadovacie vydavky vysSie ako
2400 € a technické zhodnotenie plne odpisaného nehmotného majetku vysSie
ako 2400 €.
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6.2. DIhodoby majetok (DM)

Tato Cast programoveého vybavenia zabezpecuje evidenciu a odpisy dlhodobého
majetku.

Programové vybavenie umoznuje:

zaradit novy predmet na stredisko, resp. pracovnika,
zvysit nadobudaciu cenu DM,

prerusSit odpisovanie,

lubovolne zvolit percento roéného odpisu,

automaticky vypocitat mesacné, resp. rocné odpisy,

v pripade chyby obsluhy ru¢ne opravit vypocitané odpisy,
vytvarat r6zne prehlady podla stredisk, pracovnikov, odpisovych skupin,
vytvorit doklad pre uctovnictvo,

vytvarat podklady pre inventury,

vyradit predmet a vytlacit vyradovaci protokol,

predat DM,

archivovat vSetky udaje na diskety,

nahrat predany a vyradeny DM do archivu,

vytvarat’ prehlady vyradeného DM.

6.2.1. Vstup udajov - Pohyby
Pohybom rozumieme vSetky zmeny v cene DM, ktoré nastali v priebehu mesiaca,
resp. roka:

® zaradenie DM do databazy,

® zvySenie (zniZzenie) nadobudacej ceny - technické zhodnotenie,
® vyradenie DM,

® predaj DM,

® vypocitany odpis (mesacny &i ro¢ny).

6.2.1.1. Zaradenie do zakladnej databazy

Pomocou tejto funkcie mézete do databazy zaradit novy DM. V aktualnej databaze
stavov DM - v kmenovom subore DM.DBF vytvorite kartu DM a v databaze pohybov
PL.DBF sa vytvori zaznam o zaradeni DM. Zaradenie prebieha v troch krokoch:

1. Vyplnenie hlavi éky dokladu . Zadajte datum zaradenia, Cislo a druh dokladu.
Té&to hlavicka bude platna pre vSetky riadky dokladu.

Obr. 109 Hlavicka dokladu

HLAVICKA DOKLADU |01 /|2010

patum [01,01,/2010 poklad | 1 pruh pohybu *

2. Vyplnenie karty DM .
V nasledovnom texte popiSeme detailne jednotlivé polozky karty DM:
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Obr. 110 Karta DM

\1/

|2010 /| 1
Evid.Cislo [ 11 Nazov  |wercédes Typ |
vyrobné ¢. (12345 R.vyroby | 0 ke #[29.10.2 spbsob nadob.® [
pruh H odpis. skupina [1 odpis(mes/RoC) M
osfislo * 1 stred* Usek = Ucer™ 022
|zamestnanec ¢.1 patUveden. do uzivania [01/01/2010 €zak*
Poznamka
podavatel
vymera I 0 x cena/m2 [ 0,000000 Podiel 0/
obstaravacia cena 20.300,- patum zaradenia DS/DIKZDID C dokladu 1
Technzhodrminrokov |  0,- Posledny datum i €. dokladu
TechnzhodnTohoRroku 0,- Posledny datum A C. dokladu
okamzita hodnota 20.300,- opatum 1.Techzh. | / / ¢. dokladu

o

zvysena vstupna cena ? (A/N) [N Pocet rokov odpisu zo zvySenej vst. ceny
spvyradenia ]_ stav patum vyradenia| / / €. dokladu

Poznamka | patumpos 1pohybu |05/01,/2010 €. dokladu
DANOVE GCTOVNE
spos.odpisu /koef (%odp) /uz odpisov.roky [R / k] 25,000 /[0 UD /0 fp/]25,000 /[0
Rocny plan 075, - 5.075, -
OPRAVKY - minulych rokov 0,- 0,-
- Tento rok 0,- 0,-
-~ SPOLU [ 0,- [ 0,
ZOSTATKOVA CENA 20.300, - 20. 300, -
MESACNY ODPIS D.—
PgDn
Datum Datum obdobia, v ktorom bola zau¢tovana

Evidenéné cislo Identifikacné Cislo DM, ktoré jednoznacne uréuje DM - nesmie sa opakova t'! Pri
zapise karty program kontroluje, ¢i sa DM s takymto &islom uz nenachadza v databaze
DM. Ak ano, upozorni vas " Zaznam s tymto kfu¢om uz existuje! "

Nazov Nazov DM

Typ Typ DM

Vyrobné ¢islo Vyrobné ¢islo DM

Rok vyroby  Rok vyroby DM

KP Cislo klasifikacie produkcie. Pomocou klavesy [F10] sa dostanete do ¢&iselnika. Po
potvrdeni prisluSného riadku sa do karty DM automaticky doplini odpisova skupina (1-4).

Pozor! Ak cislo klasifikacie zadate rucne, bez vstupu do ¢iselnika, odpisovu skupinu
musite doplnit’ ru¢ne

Sposob nadobudnutia Jednoznakovy kéd, ktory si mézete urcit sami.

Druh DM Lubovolny kéd pre blizSie rozliSenie. Napriklad "H"- hmotny, "N" - nehmotny.

Odpisova skupina Cislo v rozsahu 1 - 4. Pri novej karte DM sa automaticky doplni podla vami zadaného
Cisla z ¢iselnika klasifikacie produkcie.

Odpis (M/IR) Tato polozka urcuje, ¢i budete DM odpisovat mesacne vo vySke 1/12 roéného odpisu,
alebo ro¢ne v decembri. V databaze DM nemdzu by t' naraz predmety s mesaénym a
ro€énym spésobom odpisovania!

Osobné ¢islo Cislo zamestnanca, ktorému je prideleny DM. Vyberte ho z &iselnika zamestnancov.
Tento ¢iselnik je platny len pre DM.

Stredisko Cislo strediska, na ktoré je DM zaradeny. Berie sa z globalneho &iselnika stredisk.

Usek Cislo useku z lokalneho &iselnika.

Ucet Uset majetkovy. PouZije sa pri rozaétovani dokladov pre podsystém podvojného
uctovnictva.

Datum uvedenia do uzivania Datum prvého uvedenia DM do uZzivania.

Zakazkové éislo Cislo zakazky z globalneho &iselnika zakaziek.

Dodavatef  Popis dodavatela DM

Vymeralcena za m2 Ak mate v databaze pozemky, zadajte sem vymeru pozemku v m2 a cenu za meter.
Do obstaravacej ceny sa vypocita cena pozemku.

Podiel Zadajte podiel z parcely
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Obstaravacia cena Cena, za ktor ste DM nadobudli.

Datum zaradenia Datum zaradenia predmetu medzi DM.

Cislo dokladu Doklad, ktorym ste DM zaradili medzi DM.

Technické zhodnotenie minulych rokov Suma, o ktord sa v roku predchadzajicom aktudlnemu roku
zvySila hodnota DM. Pri normalnom odpisovani sa pri kazdoro¢nej uzavierke do tejto
poloZzky pripocitava technické zhodnotenie aktualneho roka. TUto sumu mate moznost
opravit'.

Posledny datum Datum posledného pripocitaného technického zhodnotenia.

Technické zhodnotenie tohto roku Suma, o ktoru zvySite hodnotu DM v aktualnom roku. Je vypocitana z
mesacnych pohybov a neda sa v karte menit ruéne.

Okamzita hodnota Okamzita hodnota DM. Obstaravacia cena plus technické zhodnotenie minulych
rokov a aktualneho roka.

Datum prvého tech.zhodnotenia Datum prvého technického zhodnotenia pre odpisy zo zvySenej
zostatkovej ceny. Z neho sa vypocita poc¢et odpisovanych rokov zo zvySenej zostatkovej
ceny.

Zvysena vstupna cena ? (A/N) Pri technickom zhodnoteni DM sem program dopini "A".

Pocet rokov odpisu zo zvysenej vstupnej ceny Pocita sa od nuly (ako u technického zhodnotenia minulych
rokov)

Sposob vyradenia DM Do tejto koldnky program doplni pri vyradeni DM “V”, pri predaji “P”.

Stav Stav majetku pri vyradeni

Datum vyradenia Po pouziti funkcie Vyradenie DM sem program dopini datum vyradenia DM. Po
uzavreti mesiaca bude takyto DM vyradeny a fyzicky vylu¢eny z evidencie a presunuty do
archivu. V zmysle zakona bude upraveny aj ro¢ny dafovy odpis.

Datum posledného pohybu Sem program zapiSe datum posledného pohybu, ktory bol zapisany do karty
(zaradenie, vyradenie, technické zhodnotenie ...).

Sposob odpisovania Zadajte jeden z nasledovnych kédov:

Obr. 111 Sposob odpisovania

INEOVEN D) a]

Polozka SPOSOE ODPISOVANIA urduje ako budd prebiehat dafiové odpisy:

R. - Odpisy budi realizované ROVMOMERNE podla prislusnej sadzby

Z - Odpisy budu realizované ZRYCHLENYM SPOSOBOM

M - Danové odpisy sa nebudd vypodtavat’

X - Odpisy bud realizovang ROVMOMERNE podla Vami zvolenej sadzby

Y - Odpisy budti realizované ZRYCHLENTM SPOSOBOM podla Wami zvolene] sadzby
P - Prerugené Danove odpisy

L - Leasing - ROVMNOMERME podla prisluénej sadzby

Leasing Pri pouZiti sp6sobu odpisovanie ,L“ ako leasing sem zadajte ,K“ — vtom pripade do
koeficientu zadajte prisluSny koeficient, pri zadani kédu ,,M“ do koeficientu zadajte pocet
mesiacov leasingu.

Koeficient pre danové odpisy Rocné percento odpisu sa dosadi podla zadanej odpisovej skupiny, typu
odpisovania, poc¢tu rokov odpisovania a podla toho, ¢i bola cena zvySena.

Pocet odpisovanych rokov - program napocitava automaticky, podla nich dosadzuje koeficient
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Obr. 112 Koeficienty pre danové odpisy

| INEPOYELH! \.31

KOEFICIENT PRE DANOVE ODPISY :

Pri ROVNOMERMOM odpisovani sa rofny odpis urd ako
podiel vstupnej ceny hmotného majektu a doby odpisovania
ustanovene] pre prislusnd odpisovi skupinu:

ODP.SK. ROCNY

ODPIS
1 1/4
2 1/6
3 1/12
4 1/20

Pri ZRYCHLEMCM odpizovani =0 odpisovym skupindm

priradené koefidenty ; L. .

ODP.SK. WV LROKL WV DALSICH ZWVYSEMA
ODPISU ROKOCH VST, CEMA

1 G 3 %
2 & 7 &
3 12 13 12
5 20 21 20

Minulych rokov Danové opravky za minulé roky k 1. janudaru prislusného roka.

Tento rok Danové opravky tohto roka kumulativne napocitané od zadiatku roka (v pripade
mesacnych odpisov) alebo hodnotu ro¢ného odpisu pri roénom spdsobe odpisovania.
Tato polozka je nulovana v januari.

Roény plan  Vypocitany odpis za prislusny rok.

Spolu Spocitané opravky za minulé roky a aktuélny rok.

Zostatkova cena Vypocitana ako okamzita hodnota minus opravky spolu.

Mesacny odpis Roc¢ny plan odpisu vydeleny po¢tom mesiacov, po¢as ktorych sa bude do konca roka
DM odpisovat.

Rocny koeficient pre uctovné odpisy Zadajte jeden z nasledovnych kddov:

Obr. 113 Kéd pre darnové odpisy

NEpPOYENa! 31

Polozka SPOSOB ODPISOVANIA urduje ako budd prebiehat’ dctovné odpisy:

D - Odpisy budi realizované zhodne ako DANCOVE odpisy

R - Odpisy budd realizované ROVNOMERNME podla prisluine] sadzby

M - Uctovné odpisy sa nebudd vypodtavat

P - Prerugené Udtovne odpisy

IJ - Odpisy budi realizované ROVNOMERNE podla poctu zadanych rokov odpisu

Mesacny odpis Na rozdiel od danovych odpisov vypocitana Ciastka nezavisi od poctu zvySujlcich
mesiacov.
Ostatné polozky su zhodné s danovymi opravkami.

3. Program automaticky zapiSe zaradenie DM do databazy pohybov a do karty DM
zapiSe prislusné udaje - obstaravaciu cenu, datum obstarania a ostatné udaje.
Takto mate vytvorenu kartu DM (ktord moézete kedykolvek spétne opravit) a v
databaze pohybov PL.DBF vam pribudne riadok s kddom pohybu "ZA" (zaradenie
DM) a sumou zaradenia.
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Obr. 114 Pohyb Zaradenie DM

POHYBY V SUBORE IM 01 /|2010
patum |05/01/2010 Doklad 1 stredisko #
InvCis 11 zakE = pruh pohybu * [za
Nazov Mercédes Ocetmajetku = (022
DANOVY UCTOVNY
MD/DAL | /| B B
Zaradenie vyradenie Technzhodn odpis odpis
20. 3008 0,- | 0,- | 0,- | 0,-

6.2.1.2. ZvySenie nadobudacej ceny

Tato funkcia umoznuje zvysit cenu uz zaradeného DM - technické zhodnotenie DM.
Zvysenie ceny prebieha v Styroch krokoch:

1. Vyplnenie hlavi¢ky dokladu. Zadajte datum zaradenia, €islo a druh dokladu - "ZA".

2. Po potvrdeni hlavi¢ky [F2] si zo suboru kariet DM vyberte prislusny DM a potvrdte
[ENTER].

3. Zadajte sumu, o ktora sa zvySi hodnota DM.

Obr. 115 ZvySenie hodnoty DM

TECHNICKE ZHODNOTENIE IM |01 /(2010

patum [10/01,/2010 Doklad | 1 stredisko =
InvCis. 11 pruh pohybu * [za
Nazov |Merceédes Ucetmajetku * |022

Zaradovana suma :
1.500,00

3. Do suboru pohybov program doplni riadok so sumou technického zhodnotenia.
Obr. 116 Pohyb Technické zhodnotenie

POHYBY V SUBORE IM /12010
Datum [10/01/2010 Doklad 1 stredisko *
Invéis 11 zakE = pruh pohybu * [za
Nazov |Mercédes Ucetmajetku = |022
DANOVY UCTOVNY
MD/DAL | /| B B
Zaradenie vyradenie Technzhodn odpis odpis
| 0,- | 0,- | 1.500,- | 0,- | 0,-

5. V karte DM sa do koldnky Technické zhodnotenie tohto roku dopocita prislusna
suma, prepocita okamzita hodnota DM, doplni datum a ¢islo dokladu, zmeni sa
prislusny koeficient pre vypocet dafiovych odpisov pre zvySend vstupnu cenu a
vypocita sa novy ro¢ny plan pre odpis. Do kolonky Zvysena vstupna cena? sa doplni
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priznak "A".

Pozor! Technické zhodnotenie treba vykonat’ pred zuétovanim mesacnych (rocnych)
odpisoV!

Ak ste sa pomylili a chcete zrusit’ technické zhodnotenie, zo suboru pohybov zruste
prisludny doklad (ru¢nou opravou alebo pouzitim funkcie Zrusenie skupiny dokladov a v
karte DM vymazte koldnku Zvysena vstupna cena a Datum vyradenia. Ak ste uz vykonali
mesacny (ro¢ny odpis), tento doklad musite zruSit’a odpisy vypocitat’ znova.

6.2.1.3. Vyradenie DM

\1/

Vyradenie DM zo stavu DM prebieha v niekoflkych krokoch:

1. Vyplnenie hlavicky dokladu. Zadajte datum vyradenia, Cislo a druh dokladu - "VY".
2. Po potvrdeni hlavi¢ky [F2] si zo suboru kariet DM vyberte prislusny DM a potvrdte
[ENTER].
3. Do suboru pohybov program doplni riadky:
Dokladom s operaciou "OM" vystornuje odpisy od zaciatku roka.
Dokladom s operaciou "XC" sa vyradi zostatkova hodnota DM.
Dokladom s operaciou "XV" sa vykona mimoriadny odpis DM.
Tieto riadky su potrebné pre spravne vytvorenie dokladu pre uctovnictvo a jeho
prevzatie podsystémom Podvojné uctovnictvo. Neodporu¢ame ich menit'!
4. V karte DM sa do kolonky Spdsob vyradenia doplni priznak "V", dopini datum a
Cislo dokladu, vynuluje ro¢ny plan odpisu a vystornuju sa opravky tohto roka.

Pozor! Vyradenie DM treba vykonat’ pred ziuc¢tovanim mesacnych (ro¢nych) odpisov!

Ak ste sa pomylili a chcete zrusit’ vyradenie DM, zo suboru pohybov zrusSte prislusny
doklad (ru¢nou opravou alebo pouZzitim funkcie ZruSenie skupiny dokladov a v karte DM
vymazte koldnku Spésob vyradenia a Datum vyradenia. Ak ste uz vykonali mesacny
(rocny odpis), tento doklad musite zruSit'a odpisy vypocitat’ znova.

6.2.1.4. Predaj DM

‘\\,'é
¢

Predaj DM prebieha v nasledovnych krokoch:

1. Vyplnenie hlavi¢ky dokladu. Zadajte datum predaja, ¢islo a druh dokladu - "PR".

2. Po potvrdeni hlavi¢ky [F2] si zo suboru kariet DM vyberte prislusny DM a potvrdte
[ENTER].

3. Do suboru pohybov program doplni riadky:
Dokladom s operaciou "OM" vystornuje odpisy od zaciatku roka.
Dokladom s operaciou "XC" sa vyradi zostatkova hodnota DM.
Dokladom s operéciou "XP" sa vykon& mimoriadny odpis DM.
Tieto riadky su potrebné pre spravne vytvorenie dokladu pre Uctovnictvo a jeho
prevzatie podsystémom Podvojné uctovnictvo. Neodporu¢ame ich menit!

Pozor! Predaj DM treba vykonat pred zuctovanim mesacnych (ro¢nych) odpisov!

Ak ste sa pomylili a chcete zruSit’ predaj DM, zo suboru pohybov zruste prislusny
doklad (ruénou opravou alebo pouzitim funkcie Zrusenie skupiny dokladov a v karte DM
vymazte kolonku Spésob vyradenia a Datum vyradenia. Ak ste uZz vykonali mesacny
(roény odpis), tento doklad musite zruSit’a odpisy vypocitat’ znova.

6.2.1.5. Zuctovanie mesacnych odpisov

Tato funkcia sa pouziva ako posledna, t.j. az po vykonani predchadzajucich krokov,
ked ste zaradili, resp. vyradili prislusné nové DM v danom mesiaci. AZ potom
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vykonajte mesacné odpisy. V pripade, Ze ste predsa len na nie€o zabudli, funkciou
Zrusenie skupiny dokladov zruSte posledné odpisy, vykonajte opravy a vypocitajte
odpisy znova.

Funkcia realizuje mesac¢ny odpis kazdého DM (okrem vyradenych) podla zadanych
vstupnych udajov. Program podla karty DM vypodita mesacny odpis (danovy aj
actovny) z ro¢ného planu odpisu vydeleného zostavajucim poctom mesiacov do
konca roka. Vypocitané odpisy mate moznost eSte upravit. Ak ste s odpismi
spokojni, mbzZete na otazku "Zauétovat' vytvoreny doklad" odpovedat "A" - program
odpisy zapiSe do karty DM a do suboru pohybov.

«, Pozor! Zakazdym, ked’ pouzijete tdto funkciu, program vypocita odpisy znova! Ak ste
‘76 urobili v kartach DM zmenu a chcete vypocitat’ odpisy znova, najprv musite vypocet
starych odpisov zrusit, bud’ vymazanim v ruénej oprave v pohyboch, alebo funkciou

Zrusenie skupiny dokladov.

Ak program pri odpisovani zisti, Ze dany DM je vyradeny a je mozné ho uz vymazat z
evidencie DM, najprv tento DM ulozi do archivu (subor ALDBF), a po mesacnej
uzavierke ho vymaze z evidencie DM (v prisluSnom uzavretom mesiaci vSak
vyradeny DM zostava).

V pripade, Ze sa jedna o investi¢ny majetok, ktory bol v evidencii k 1.1. v roku a bol
vyradeny z evidencie predajom, zaroven vypocita odpis tak, aby celkovy sucet
odpisov za rok bol polovica roéného danoveho odpisu.

V pripade, Ze dochadza k vyradeniu DM v priebehu roka, je potrebné skontrolovat
spravnost’ vypocitanych ro€nych odpisov , nakofko mézu nastat urcité odchylky
najma v suvislosti s mesaénym odpisovanim alebo s ru¢nymi opravami v pohyboch!
Spravidla pri vyradeni DM predajom je mozné uplatnit len 1/2 roéného odpisu!

Pri nahravani nového DM systém vypocita hodnotu ro¢ného odpisu. Pri mesacnom
odpisovani vypocita, kolko mesiacov zostava do konca roka, a tak hodnotu roéného
odpisu vydeli po¢tom mesiacov, ¢im dostanete alikvotni vysku mesacnych odpisov,
aby v celkovom sucte za rok dali roény odpis. Napriek tomu je potrebné v decembri
vytlaCit ro€nud zostavu, v ktorej su presne vypocitané ro¢né odpisy DM a tieto
pripadne upravit o DM vyradeny predajom v priebehu roka.

Ak mate nejaké pochybnosti o vySke odpisov, mdZete si (pri mesaénom spdsobe
odpisovania) vytlacit zostavy aj za viac mesiacov.

Po vykonani odpisov a pripadnom vytlaceni prislusnych zostav (tieto je mozné
vytlagit aj z lubovolného uzavretého mesiaca) je mozné okamzite vykonat mesacnu
uzavierku - bez vchadzania do volby Uzavierky. (vid kapitolu Uzavierky).

Ak mate v databaze DM rdzny typ odpisovania - mesacny aj roc¢ny, pri spusteni
odpisov Vas program na toto upozorni a vyzve k naprave - zjednotit’ spdsob
odpisovania pre vSetky DM a vypocet spustit' znova.

6.2.1.6. Zuctovanie roénych odpisov

Tato funkcia je podobna ako Zauétovanie mesaénych odpisov s tym rozdielom, Ze
odpisy sa vykonaju za cely rok. Taktiez sa kontroluje pritomnost na DM oznaceny na
mesacné odpisovanie. Ostatné poznamky platia podobne, ako pri mesacnom
sposobe odpisovania.

6.2.1.7. Vypis/ tla¢

Funkcia umoziuje vypisat zostavy zo suborov pohybov (aktualneho aj uzavretych
minulych obdobi) podfla zadanej vyberovej podmienky na obrazovku, resp. tlaiaren.
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Pred samotnou tlaCou sa pripravi do¢asna databéza, v ktorej su pripravené vsetky
pohyby, z ktorych chcete tladit vystupné zostavy. Priprava databazy prebieha v
dvoch krokoch: vybere mesiacov a vybere zaznamov vyberovou podmienkou.

Po potvrdeni Vypis/ tlaé sa na obrazovke vypiSe zoznam vsetkych suborov pohybov,
ktoré mate na harddisku: aktualny subor pohybov PIL.DBF a vSetky uzavreté subory v
tvare Plrrrrmm.DBF, kde rrrr je rok a mm mesiac.

Obr. 117 Vyber obdobi pohybov

» ZVOUTE SUBOR | DI'Zka Byte Posledna zmena

PI.DBF 1025 14/12/2008 21:03
PI200901. DBF 1496 14/12/2008 21:03
PI200902. DBF 1496 14,/12/2008 21:03

Ak chcete vypisat pohyby len za jeden mesiac, kurzorovym pasikom sa nanho
nastavte a potvrdte klavesom [ENTER]. Ak chcete vypisat’ niekolko mesiacov naraz,
postupne ich "zaSkrtnite" pomocou medzernika (tymto klavesom ich moZete aj
spatne odznacit) a vyber potvrdte klavesom [ENTER].

Po vybere prislusnych mesiacov mézete eSte zadat vyberovi podmienku:
Obr. 118 Vyberova podmienka

VYBEROVA PODMIENKA | W
Datum ;o Dok lad stredisko ®
patum od| / /  do A
Inv.cislo zake * pp* [  okrem [ |
Nazov Ucetmajetku =
DANOVY UCTOWNY

MD//DAL | A

Zaradenie vyradenie Technzhodn odpis odpis
| 0,- | 0,- | 0,- | 0,- | 0,-

Do docCasnej databazy pre tla¢ budld vybrané len tie zadznamy, ktoré vyhovuju
zadanej podmienke. Ak nevyplnite Ziadnu polozku - vyberovd podmienku len
potvrdite [F2], vybrané budu vSetky zaznamy. V uvedenej podmienke je zadané
"vyber vSetky pohyby s druhom pohybu "ZA" a nazvom DM obsahujucim text
"pocitac”.

Po potvrdeni vyberovej podmienky si mdZete vybrat z nasledovnych zostav:
Obr. 119 Tlacové zostavy

) podrobne podla dokladov Ad
) rekapitulacia po dokladoch a4
_____ ) podrobne podla druhu pohybu ad
) podrobne podla 1nvéisla ad
) rekapitulacia podla uctov  ad

Zostavy sa liSia triedenim databazy a podrobnostou vypisu. Rekapitulacie vytvoria
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vystupné zostavy sumarne za doklady, typy pohybu a Gcty.

Po zvoleni prislusnej zostavy mate moznost vyberovou podmienkou vybrat z
pripravenej doCasnej databazy opat iba niektoré zaznamy.

6.2.1.8. Ru¢na oprava v pohyboch

Tato funkcia vdm umoznuje prezriet a opravit uz zapisané pohyby - zaradenie,
vyradenie, odpisy DM a zvySenie ceny.

Kazdy pohyb predstavuje jeden riadok, ktory mdZete vymazat, alebo opravit. Po
kazdej uprave suboru pohybov sa program opyta, ¢i prepocitat kmenovy subor kariet
DM. Tymto prepodtom sa v subore kariet DM prepiSu opravené udaje v pohyboch
(napriklad opravena suma odpisu).

Ak ste vypocitali mesacny, Ci rocny odpis a zabudli ste predtym zaradit, i vyradit
DM, odpis musite zruSit a vyratat znova. V ruénej oprave suboru vymazte vSetky
riadky s kédom "OM", prepocitajte kmenovy subor, zaudtujte zabudnuté pohyby a
vykonajte odpis znova.

Ak je riadkov, ktoré treba takto vymazat, priliS vela, pouzite funkciu ZruSenie skupiny
dokladov.

6.2.1.9. Oprava uzavretych pohybov

6.2.1.10.

Tato funkcia vam umoziuje vstupit do uzavretych pohybovych suborov, prezriet si
prislusné pohyby a pripadne v nich opravit tdaje.

Treba si vS8ak uvedomit, Ze oprava v uzavretych pohyboch nema vplyv na kmenovy
subor DM, ani na pohyby zaucétované v neskorSich obdobiach (napriklad zmena
vypocitanych odpisov). Museli by ste vykonat opravy vo vSetkych nasledujucich
uzavretych obdobiach a opravit’ aj prislusné uzavreté kmernové subory DM. V takom
pripade je lepSie pouzit funkciu Navrat do uzavretého obdobia a od tohto obdobia
pocitat odpisy znova a zas postupne vykonavat mesacné (ro¢né) uzavierky.

ZruSenie skupiny dokladov

Této funkcia sa pouZiva vtedy, ked chcete zo zauctovanych pohybov zruSit naraz
niekolko riadkov. Riadky, ktoré chcete zruSit, si vyberiete pomocou vyberovej
podmienky. VSetky takéto riadky - na obrazovke sa vypiSe ich pocet, buda z
databazy pohybov vymazané po kladnej odpovedi na otazku:

Obr. 120 ZruSenie zaznamov

Ennhessage.

4 ZAZNAMOVY, KTORE VYHOVELT VYBEROVE] PODMIENKE,
BOLO OZNACENYCH NA ZRUSENIE. CHCETE ICH NAOZAJ
VYMAZAT Z DATABAZY ? (A/N)

Pozor! Ak do vyberovej podmienky nezadate ni¢, budli vymazané vSetky zaznamy z
databazy!

Ak vymazete zaradenie nového predmetu do suboru DM, vymazte aj prislusna kartu
DM funkciou Stavy/ Vstup/ Oprava stavov/ Ruéna oprava stavov.

Priklad: Dokladom ¢cislo 12 ste omylom zauctovali odpisy za dany mesiac a chcete
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ich zrusit.

Vyberové podmienka bude vyzerat nasledovne:
Obr. 121 Vyberova podmienka

VYBEROVA PODMIENKA |/
DATum [/ pokTad stredisko .
patum od| / / do ;o
Inv.¢islo zake * pp* [ okrem [ [
Nazov UcCetMajetku *
DANOVY UCTOVNY

MD/DAL | /]

Zaradenie vyradenie Technzhodn odpis odpis
| 0. | 0. | 0. | 0. | 0, -

6.2.2. Stavy

Stavom, resp. kmenovym suborom rozumieme subor kariet dlhodobého majetku.
Karta DM je podrobne popisana v kapitole Pohyby/ Zaradenie do zakladnej databazy.
Karty su zapisané v subore DM.DBF.

Po kazdej mesacnej (ro¢nej) uzavierke sa tento subor skopiruje do suboru s ndzvom
IMrrrrmm.DBF, kde rrrr je rok a mm mesiac prislusného obdobia. Takto mate prehlad o
stave DM z kazdého uzavretého obdobia.

Tato funkcia vam taktieZ umoznuje vypisat rézne vystupné zostavy z kariet DM.

6.2.2.1. Vstup - oprava stavov

Tato funkciu mézete vyuzit na nasadenie pociatoénych stavov v kmefiovom subore -
vyplnenie kariet DM (tu sa da s vyhodou vyuzit funkcia kopirovanie riadkov DM),
opravu a vymazanie Kkariet.

Obr. 122 Vyber karty DM

Z por.¢ | Evid. Cislo | Nazov stredis | Usek okamzcena 0S5 | Opr. Danové | opr.Ucte

2 11 wMmercédes 21800, - 1

|
F1-pomoc Esc—ko% ec

Do prislusného riadka sa dostanete jeho potvrdenim klavesom [ENTER].

Tu si treba uvedomit, ako na seba vzajomne vplyvaju vypocet v subore pohybov s
kmenovym suborom. Pri vypoéte pohybu tento potrebuje niektoré Uudaje z
kmenového suboru (ro¢ny plan odpisu, nastavené uctovné obdobie atd.). Po
zauctovani pohybu sa zase do karty DM zapiSu prislusné Udaje (prislusny odpis,
datum pohybu, ¢i ide o zvySenu cenu atd).

TakzZe ak urobite nejaké zmeny v kmenovom subore, napr. zmenite sumu odpisu, po
prepocitani suboru sa tato suma opat prepiSe do pbvodného stavu, podla
prislusného vypocitaného odpisu v subore pohybov. Preto ak chcete zmenit polozky,
ktoré sa do kariet DM dosadili z pohybového suboru, treba prislusné opravy vykonat
v stbore pohybov a po oprave nechat prepoditat kmenovy subor.

Polozky, ktoré nie su viazané na subor pohybov, sa prepocitaju podla vasich Gprav
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po zapise otvorenej karty klavesom [F2]. Prepocet karty si mbzete vykonat taktiez
priamo v otvorenej karte klavesom [F9].

Po ru¢nej oprave v pohyboch a prepocte udajov vam méze program ohlasit’ chybu:
Obr. 123 Chybajuca karta

[ Eriessape E;F

CHYBA: klac' 5 nenajdeny v indexovom
stbore databazy 'D:\IFODATANM\IM. DEF'!
Faznam sa ignoruje. ..

Toto chybové hlasenie znamena, Zze v subore pohybov sa odvolavate na DM s
Cislom 5, no ten uz v databaze DM neexistuje.

6.2.2.2. Oprava uzavretych stavov

Na rozdiel od predchadzajucej funkcie sa pomocou tejto volby dostanete do
uzavretych suborov kariet DM. Tieto sa oznacuju ako IMrrrrmm.DBF, kde rrrr je rok a
mm mesiac prislusného uzavretého obdobia.

Prislusné karty si mbzete prezriet a pripadne v nich opravit Udaje. Pre opravy v
uzavretych obdobiach platia tie isté pravidla, ako pre opravy v uzavretych
pohybovych suboroch, vid kapitolu Oprava uzavretych pohybov.

6.2.3. Vypis/Tlac

Umoznuje vytvarat vystupné zostavy z kariet DM z vybratého mesiaca. K dispozicii
su tri typy zostav - podrobné, rekapitulacie a roCné zostavy.

Podrobné zostavy vypiSu vSetky karty zosumované podla réznych kritérii:
Obr. 124 Podrobné zostavy

£14) podla strediska LA4
C.¥e) podla usekov Lad
FC) osobné karty Lad
) Inventurny supis podla stredisk ad
) Inventurny supis podla 0sC ad
' ]F) Inventirny supis podla Mena+STR A4
| ]G) Inventirny sipis pozemkov ad
) podla 1€ LAd
@2 2) podla abecedy Lad
) podla 1€ (danové-uctovné) Lad
B4) podla sTR+IC+KP - danové Ad
I5) podTa STR+IC+KP - uUctovné Ad
& ) podla STR+IC+KP Lad
E¥7) Inventarny zoznam ad
&) Karta Ma Ad

Rekapitulacie su zostavy, ktoré vypiSu len sucty DM zosumované podla kritérii:
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Obr. 125 Rekapitulacie DM

£24) podla stredisk a odpis.skupin|
F¥2) podTa usekov

tFC) podla odpis.skupin

&l0) podla uctov

Roc¢né zostavy sa vypisuju na konci roka - stav k 31.12. Tuto zostavu mbzete pouzit
aj v priebehu roka, vtedy vSak nebudete mat v zostave zahrnuté vSetky mesiace.

Obr. 126 Roéné zostavy

£1) podrobne - odpis.skupin  (u+D)
[¥al) podrobne - odpis.skupin (U)
podrobne - stredisko+icty
podrobne - stredisko+isek
podrobne - ucty

podla stredisk a odpis.skupin
podla stredisk a uctov

podla usekov a odpis.skupin
podla odpis.skupin

podla actov

 Cpl dP

KARTA IM #

Karta DM umoznuje vypisat kartu DM za obdobie aj viacerych rokov. Najprv musite
medzernikom oznacit’ prislusné obdobia a tym pripravit doasnu databazu. Z nej sa
potom vytla€i zostava pouzitim funkcie Tla¢ uétovnej karty.

Vyber obdobia pred zvolenim funkcie Roéné zostavy nema na tla¢ karty DM vplyv.

6.2.4. Usporiadanie

1/

Pre lepSi prehlad si mbézete karty DM zotriedit podla inventarneho d&isla, nazvu,
odpisovej skupiny a strediska.

Ak tento program pracuje v pocitacovej sieti, nesmie (!!) pri triedeni pracovat’ s
databdzou DM Ziadny iny pocitac!

6.2.5. Vyradeny DM

Vyradeny majetok je DM oznaceny v kolonke Spdsob vyradenia ako "V" - vyradenie,
alebo "P" - predaj. Po mesacnej uzavierke sa tento vymaZze zo suboru aktualnych
kariet a zapiSe do archivu DM, v prisluSnom uzavretom mesiaci vSak zostava.

Pokial vas zaujimaju len roéné hodnoty, potom sta¢i oznacit DM len v decembri
prislusnych rokov.

6.2.5.1. DM oznaceny na vyradenie

Vam vypiSe zoznam DM z aktualneho mesiaca, ktory je oznaceny na vyradenie.

6.2.5.2. Vyradovaci protokol

Vytlagi protokol ku kazdému DM z aktualneho mesiaca, ktory je oznaceny na
vyradenie.
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6.2.5.3. Zoznam vyradeného DM z Archivu

Funkcia umozriuje prezeranie v archivnej databaze ALLDBF. Tu sa nachadzaju vSetky
doteraz vyradené predmety. Funkcia umozfuje vytvorit pomocné zostavy a vytlacit
ich na tlaciarni.

6.2.5.4. Oprava v archive

Pomocou tejto funkcie mate moznost prezriet, opravit, resp. vymazat karty DM, ktoré
su presunuté do archivu.

6.2.5.5. Hromadné ruSenie DM z archivu

Touto funkciou mézete z archivu hromadne mazat vyradené karty DM. Z archivu sa
nenavratne vymazu vsetky karty, ktoré vyhovuju vami zadanej vyberovej podmienke.

\1, Pozor! Ak do vyberovej podmienky nezadate ni¢, na zruSenie sa vyberu vSetky
‘7‘\ zaznamy!

6.2.5.6. RuSenie oznaceneho DM - neodpisovany DM

Tento spdsob presunu vyradenych kariet DM do archivu mézu pouZit tie organizacie,
ktoré vyraduju DM bez odpisovania - nepouzivaju funkciu Vstup udajov/ Vyradenie DM.
Najprv si v kmefiovom subore DM oznacte prislusné karty DM v kolonke Spdésob
vyradenia znakom "V" alebo "P" a zadajte prislusny datum vyradenia a Cislo dokladu.
Potom spustite tato funkciu, ktora vSetky ozna¢ené DM priamo presunie do archivu.

6.2.6. Odpisovy plan

Umoznuje vytvorit a vypisat odpisovy plan z fubovolného mesiaca. Vo vystupnej
zostave vypocita rozdiel uctovnych a danovych odpisov.

Odpisovy plan musite najprv z prislusného mesiaca vytvorit. Ak chcete, mozete
pripraveny doklad opravit’ a nasledne vytlacit.

6.2.7. Uzavierky

Po kazdom uacétovnom obdobi je potrebné vykonat uzavierku. Pri uzavierke sa
aktualne subory pohybov PLLDBF a stavov DM.DBF skopiruju do suborov s nazvom
Plrrrrmm.DBF a IMrrrrmm.DBF kde rrrr a mm suU rok a mesiac z aktualneho uctovného
obdobia. Dalej sa tieto stbory skopiruja do katalégu ZALOHA, pre pripad zrusenia
poslednej uzavierky.

Karty DM sa ocistia od vyradeného DM a tento sa prenesie do archivu DM. Konec¢né
stavy na kartach sa prenesu do pociato¢nych stavov kariet hového mesiaca, do
prisludnych koléniek sa nakumuluju opravky a vynuluju odpisy. Uétovné obdobie sa
automaticky nastavi na dalSie v poradi - pri mesacnej uzavierke na dalSi mesiac, pri
ro¢nej na 12. mesiac dalSieho roka.

Po zauctovani odpisov vam program ponukne vykonat uzavierku priamo, bez vstupu
do tejto funkcie.

y2  Pozor! Nenastavujte ru¢ne uctovné obdobie po alebo pred uzavierkou, moZzete takto
‘7\ prist’ o Udaje! Program si po uzavierke nastavi uctovné obdobie sam.

6.2.7.1. Mesacna uzavierka

d)

Tato funkciu pouZite po zauctovani prislusnych pohybov, ak ste si v kartdich DM
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zvolili mesaény spbésob odpisovania. Po mesacnej uzavierke decembra sa uctovné
obdobie automaticky nastavi na januar nasledujuceho roka.

VSetky DM musia mat’ nastaveny mesacny sp6sob odpisovania!

6.2.7.2. Ro¢na uzavierka

¢

Tato funkciu pouzite po zaudtovani prislusnych pohybov, ak ste si v kartach DM
zvolili roény spbsob odpisovania. Pohyby by sa mali zauctovavat vzdy v decembri.
Po roCnej uzavierke sa ucCtovné obdobie automaticky nastavi na december
nasledujuceho roka.

VSetky DM musia mat’ nastaveny ro¢ny spésob odpisovania!

6.2.7.3. ZruSenie poslednej uzavierky

1/

Ak ste uzavierku uz vykonali a chcete sa vratit do stavu pred poslednou uzavierkou,
pouZzite tato funkciu. Predposledné stavy sa pri uzavierke skopiruja do katalégu DM,
odkial sa pri zruSeni uzavierky nakopiruju spat. Touto operaciou sa premazu aj
pohyby a karty DM, ktoré ste v novom obdobi uz zaudctovali.

Pozor! Uzavierku mézete zrusit’' len poslednd, touto funkciou sa nemézete vratit viac,
ako o jedno obdobie spat!

6.2.7.4. Navrat do uzavretého obdobia

Tato operacia vrati stav DM do fubovolného uzavretého obdobia. Pouzite ju len
vtedy, ak sa musite vratit a zacat odpisovat odznova, pretoze vSetky ruéné opravy a
zaradenia DM, vykonané v neskorSich mesiacoch budu stratené! Do dalSich
mesiacov sa dostanete obvyklym postupom - mesaénymi uzdvierkami. Ak ste sa
vratili viac, ako o jeden mesiac, nezabudnite skontrolovat archiv DM.

6.2.8. Podklady pre uctovnictvo

Program umoziuje automaticky vygenerovat actovny doklad z actovnych alebo z
danovych odpisov (z lubovolného suboru pohybov) a tieto doklady prevziat a
zauctovat do podsystému Podvojné tétovnictvo.

Pred pouzitim tejto funkcie si najprv musite prisposobit definiciu uétovného predpisu.
Zakladna definicia je v programe pripravend, staci, ak si v kazdom riadku definicie
zmenite prislusné Cisla uctov podla vaSej uctovej osnovy, dalej si mdzete nastavit, Ci
sa prislusné sumy rozuctuju na strediska, zakazky, ¢i kalkulacné polozky.

Obr. 127 Definicia uétovného predpisu

OCTOVACTI PREDPIS
pruh pohybu * UCET MAJETKOVY ¥ [022

Ucet stredisko zakazka kalkulpolozka
UCET MA DAT 551 IN (A/N) [N (a/N) N (Aa/N) =
UCET DAL 082 N (a/N) [N (a/N) N (A/N) ¢
POpis operacie [0DPISY HM - SAMOST.HNUT.VECI A SUB.HN.V.

*

EEI

Ak mate v kartach DM (resp. pohyboch) uvedené iné ucty ako v prislusnych
definiciach, program vas na to pri priprave Uc¢tovného dokladu upozorni takymto
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hlasenim:
Obr. 128 Chybajuci ucet v definicii

DEFlink

Subor D:\IFODATA\IM\UCTPREDP.DEF: OMOZ2Z
(k1€ nenajdeny, zAznam sa ignoruje...)
DEFlink

Subor D:\IFODATA\IM\UCTPREDP.DBF: OMO0O22
(k1€ nenajdeny, =Zzaznam sa ignoruje...)

Pre navrat stlacte ESC

Toto napriklad znamen4, Ze v pohyboch méate dva riadky s kédom "ZA" - zaradenie
DM a €islom uctu 022, no v definicii sa riadok s takymto kddom a majetkovym uctom
nenachadza (pravdepodobne ma inu analytiku). Upravte si definiciu a vypocet
spustite znova.

V priebehu pripravy dokladu sa podla vasej definicie u¢tovného predpisu doplnia
ucty aj do pohybového suboru. Po aspeSnom prebehnuti tejto funkcie mate prislusny
doklad vytvoreny v databaze UCIMrrmm.DBF. Takto pripraveny doklad si do
podvojného uctovnictva zalctujete funkciou Vstup udajov/ prijem tdajov v podsystéme
Podvojné uctovnictvo.

Doklad si mézete vytvorit lubovolny pocet krat, stary sa vzdy prepiSe novym.

6.2.9. Ciselniky

Program DM pouZiva dva &iselniky: &iselnik Druhy pohybov a Druhy operacii. DalSie
giselniky platné pre vsetky podsystémy DM st Nadobudnutie DM, KP/JKSO, Useky a
Zamestnanci. Ostatné ¢&iselniky - Strediska, Uéty si medzi globalnymi &iselnikmi.
Ciselnik KP/JKSO je uvedeny v prilohe.

6.3. Drobny dlhodoby majetok (DDM)

Programové vybavenie sluzi pre evidenciu drobného dlhodobého majetku.
Umoznuje:

zaradit novy predmet na stredisko, resp. pracovnika,

vytvarat r6zne prehlady podla stredisk, tried, pracovnikov,

vytvarat podklady pre uctovnictvo,

vytvarat podklady pre inventury,

vyradit predmet a vytlacit vyradovaci protokol,

archivovat vSetky Udaje na diskety.

DDM je v udajovej zakladni identifikovany inventarnym Cislom vo formate: xxxxxlyyy,
kde xxxxx (IC) je inventarne Cislo predmetu (pre rovnaky druh predmetu pouZite
rovnakeé cislo) a yyy (SUBIC) je poradové Cislo predmetu rovnakého druhu, t.j. rovnaké
predmety budd identifikovatelné inym poradovym c¢islom. NajvysSie poradové ¢islo
udava pocet predmetov rovnakého druhu.

Toto Cislovanie predpoklada vytvorenie urcitého systému Cislovania predmetov -tzv.
Ciselnik, kde kazdému druhu predmetov priradite jedno Cislo. Sumarna zostava
podla inventarneho Cisla (IC) vypiSe vSetky zadané predmety a pocty kusov.

Taktie? je mozné &islovat predmety poradovym &islom (IC) podra toho, ako ich
budete zaradovat do databazy a druhu Cast inventarneho cCisla (SUBIC) vyuzit
napriklad pre oznacenie vacSej skupiny predmetov (NAB - nédbytok a podobne).
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Zostava Sumarizacia podFa inventarneho ¢isla potom straca vyznam.

6.3.1. Vstup udajov

Tato funkcia umoziuje zaradovat nové predmety do udajovej zakladne, aktualizovat
zaradené predmety a pripadne vymazat omylom zadané predmety. Vstupny formular

vyzera nasledovne:
Obr. 129 Karta DDM

Inventarne cislo
vyrobné cislo
Datum zaradenia
Obstaravacia cena
odpis

opravky
Zostatkova cena

Osobné cislo =
pDatum prevzatia
Zavod

Miestnost cislo

Priznak

Datum vyradenia
stav predmetu

6.3.2. Vyradenie DDM

AKTUALIZACIA UpaJOv - drobny dlhodoby majetok

100

/{123 Nazov

vyrobca

01,/01,2010 poklad c.

100

-

85,00 Ucet
100,00 %
85,00
0,00 POZN
PREVZAL
1 Meno

02,/01,/2010 poklad c.
stredisko *

Adresa
VYRADENIE
( 'v'-vyradeny

Poznamka

stol
BUKOVINA
1

=022

C1s.uctu OPRAVKY = |082

Zamestnanec ¢.1
1

" '-nevyradeny )

Funkcia umoznuje oznacit predmet na vyradenie, vypisat zoznam oznacéenych
predmetov, na zaklade ktorého moZzete pri inventire predmety vyradit. Podla
rozhodnutia inventarnej komisie zaktualizujte zoznam predmetov oznaCenych na
vyradenie, vytlate si tento zoznam na tlaCiarni a zaroven vytlacte vyradovaci
protokol. Potom mdzete spustit funkciu pre hromadné mazanie vyradenych
predmetov, kde sa zostatkova hodnota pripocita k opravkam a zostatkova hodnota je

rovna nule.

6.3.2.1. Zoznam oznac¢eného DDM

Umoznuje zobrazit, resp. vytladit zoznam vyradenych predmetov na obrazovku,
resp. tlaiaren zoradené podfa adresy a Cisla miestnosti, kde je predmet umiestneny.
Pred tlacou si mbZete do vyberovej podmienky zadat, ktoré DDM chcete vypisat.

6.3.2.2. Vyradovaci protokol

Umoznuje zobrazit, resp. vytlacit protokol vyradeného DDM.

6.3.2.3. Hromadné vymazanie vyradenych DDM

Oznacené predmety na vyradenie sa z Udajovej zakladne vymazu a budu presunuté
do archivnej databazy ADIM.DBF.
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6.3.2.4. Zoznam vyradeného DDM z archivu

Funkcia umozZfiuje prezeranie v archivnej databdzy ADIM.DBF. Tu sa nachadzaju
vSetky doteraz vyradené predmety. Funkcia umoznuje vytvorit pomocné zostavy a
tieto potom vytlacit na tlaciarni.

6.3.2.5. RuSenie DDM z archivu

Touto funkciou je mozné vymazat z archivnej databazy ADIM.DBF vyradené predmety
DDM. Zadanim spravnej vyberovej podmienky déjde k nenavratnému vymazaniu
DDM z archivu.

6.3.2.6. Prezeranie DDM v archive
Funkcia umoZziuje prezriet si kazdy vyradeny DDM v archivnej databaze, pripadne si
skontrolovat niektoré Udaje podfa archivnej databazy.

6.3.3. Vypis/tla¢ - vystupné zostavy

Funkcia umozniuje vypisat vyberové zostavy podla zadanej vyberovej podmienky na
obrazovku, resp. tlaciaren.

Obr. 130 Vypis DDM

ZlpodTa C1s1a majetku
azvu predmetu

[eF trediska
18STNOSTI
racovnika
uctov

B Zoznam DIM
FAsumar za Inv.cis. s nazvom
tDsumar za Inv.cCis. Bez nazvu

#rekapituLacia podla stredisk
& inveEntarny supis

& Inventarizacny supis

i podklady pre inventiru
[dzostava pre ucrovnictvo

Vyberova podmienka je pre vSetky zostavy DDM rovnaka. Do vystupnej zostavy
budu vybrané len tie zaznamy, ktoré vyhovuju zadanej podmienke. Ak nevyplinite ani
jednu polozku, vypisané budu vsetky zaznamy. Nazvy oznacuju, ako budud vystupné
zostavy zoradené.

6.3.4. Usporiadanie

Tato funkcia umozniuje vytriedit databdzu DDM podla inventarneho disla, alebo
podla nazvu predmetu. Toto je vhodné pri aktualizacii, nakolko zaznamy budu
vytriedené podla zvolenych kritérii.

6.4. Ostatny majetok (OM)

Programové vybavenie umoZznuje viest evidenciu predmetov nezaradenych do
kategorie DM alebo DDM. UmoZnuje:
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zaradit novy predmet na stredisko, resp. pracovnika,
vytvarat r6zne prehlady podla stredisk, tried, pracovnikov,
vytvarat podklady pre uctovnictvo,

vytvarat podklady pre inventury,

vyradit predmet a vytlacit vyradovaci protokol,

archivovat vSetky Uudaje na diskety.

6.4.1. Vstup udajov

Tato funkcia umoznuje zaradovat nové predmety do udajovej zakladne, aktualizovat
zaradené predmety a pripadne vymazat omylom zadané predmety.

6.4.2. Vyradenie predmetu

Funkcia umoznuje oznacit predmet na vyradenie, vypisat zoznam oznacéenych
predmetov, na zaklade ktorého sa pri inventure mézu predmety vyradit. Podla
rozhodnutia inventarnej komisie zaktualizujte zoznam predmetov oznafenych na
vyradenie, vytlate si tento zoznam na tlaCiarni a zaroven vytlacte vyradovaci
protokol. Potom mézete spustit’ funkciu pre ucétovné vyradenie, kde sa zostatkova
hodnota pripoCita k opravkam a zostatkovd hodnota je rovna nule. Na zaver
pomocou funkcie Hromadné vymazanie vyradenych sa oznaCené predmety vymazu z
Gdajovej zakladne.

6.4.2.1. Zoznam oznac¢eného OM

Umoznuje zobrazit, resp. vytladit zoznam vyradenych predmetov na obrazovku,
resp. tlaCiareni, zoradenych podla adresy a CdCisla miestnosti, kde je predmet
umiestneny.

6.4.2.2. Vyradovaci protokol

UmozZnuje zobrazit, resp. vytlaCit protokol vyradeného predmetu. Ak je potrebné
vyradit z celkového mnozstva v jednom zazname len niekolko kusov, zaznam
zduplikujte klavesom [+] na numericke] klavesnici, v povodnom zazname sa pocet
kusov zmenSi o vyradovany pocet a v novom zazname sa uvedie vyradovany pocet.
Novy zdznam sa oznaci na vyradenie, dalej postupujte ako pri beznom vyradovani.

6.4.2.3. Hromadné vymazanie vyradenych predmetov

Oznacené predmety na vyradenie sa z Udajovej zakladne vymazu a budu presunuté
do archivnej databdzy AOIM.DBF. Funkcia vymaze predmety oznacené na vyradenie,
z Udajovej zakladne. Preto tuto funkciu vyuZivajte az po vytlaCeni prislusnych
zoznamov (Zoznam oznac¢enych predmetov a Vyrad'ovaci protokol).

6.4.2.4. Zoznam vyradeného OM z archivu

Funkcia umoZiuje prezeranie v archivnej databaze AOIM.DBF. Tu sa nachadzaju
vSetky doteraz vyradené predmety. Funkcia umoznuje vytvorit pomocné zostavy a
tieto potom vytlacit na tlaciarni.

6.4.2.5. RuSenie OM z Archivu

Touto funkciou je mozné vymazat z archivnej databazy AOIM.DBF vyradené predmety
OM. Zadanim spravnej vyberovej podmienky dojde k nenavratnému vymazaniu OM z
archivu.
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6.4.2.6. Prezeranie OM v archive

Funkcia umoziuje prezriet si kazdy vyradeny OM v archivnej databaze, pripadne si

skontrolovat niektoré Udaje podfla archivnej databazy.

6.4.3. Vypis/Tlac

Funkcia umoznuje vypisat vyberové zostavy podla zadanej vyberovej podmienky na
obrazovku, resp. tlaciaren.

Obr. 131 Vypis OM

ZlpodTa C1s1a majetku

¥ azvu predmetu
[eF trediska
18STNOSTI
racovnika

rekap‘it_u acia podla stredisk

& invEntarny supis

5 Inventarizacny supis
Elpodklady pre inventiru

Vyberova podmienka je pre vSetky zostavy OM rovnaka. Do vystupnej zostavy budu
vybrané len tie zaznamy, ktoré vyhovuju zadanej podmienke. Ak nevyplnite ani jednu
poloZku, vypisané budu vSetky zaznamy. Nazvy podfunkcii oznacuju ako budu
vystupné zostavy zoradené.

6.4.4. Usporiadanie

Tato funkcia umoznuje vytriedit databazu OM podla inventarneho €isla alebo nazvu
predmetu. Toto je vhodné pri aktualizacii, nakolko zdznamy budu vytriedené podla

zvolenych kritérii.

6.5. Ciselniky

Tato funkcia umoznuje doplfiovat Ciselniky, ktoré s vyuzivané pri nahravani udajov:

Obr. 132 Menu Giselniky

=2 adobudnutie ma
P/IKSO

Es Useky

T2 Miestnosti

€7 - amestnanci

(server)
(server)
(server)
(server)
(server)

Postup pri nahravani Ciselnikov je podobny s postupom nahravania pri DM. Tieto
Ciselniky sa pri oprave automaticky zotriedia podla kodu. Pomocnou funkciou k
Ciselnikom je funkcia Vypis ¢iselnikov. Tato funkcia umoznuje vypisat (aj na tlaiaren )
vami definované Ciselniky.

6.6. Specialne funkcie

Specialne funkcie vykonaji podiatoéné nastavenie systému pri zavadzani programu

do prevadzky.



Podsystémy podvojného uctovnictva 137

Obr. 133 Menu Specialne funkcie

1/

1/

splonfiguracia podsystemu

£ indexovanie

Cdrastavenie uct. obdobia pre Im

5f zmena kodu strediska

£ zmena osobného cisla

Efoprava niektorych 1lacovych zostav
€3 nicializacia systému

% vymazanie pomocnych databaz

(=]

“Jkonverzie adajov
“Jkonverzia definicie a podkladov pre FU

Konfiguracia systému umozfiuje pre spravcu systému nastavit pristupové cesty k
databdzam, ak program pracuje v pocitacovej sieti.

Indexovanie musite pouzit po havarii systému, napriklad ak pri praci v kartach DM
vam nahle vypadne napétie.

Nastavenie uctovného obdobia sa pouZiva len pri uvedeni programu do prevadzky.
Nastavte mesiac a rok, od ktorého chcete zacat spracovanie. Pri ro€nom spdsobe
odpisovania je to december prisluSného roka. Pri mesa¢nych uzavierkach si program
uctovné obdobia bude nastavovat sam.

Pozor! NepouZzivaijte tato funkciu v rutinnej prevadzke! Mézete prist’ o udaje!

Zmena kodu strediska umoznuje precislovanie stredisk zadanim pévodného a nového
kodu strediska.

Zmena osobného ¢isla zmeni osobné gislo pracovnika, ktoré je uvedené na evidenénej
karte majetku. Da sa vyuZzit vtedy, ak odchadza jeden pracovnik a jeho veci prebera
iny pracovnik.

Oprava niektorych tlaGovych zostav je urCena len pre znalych pouZivatelov. Tu si mdZete
vytvorit viastné tlaCoveé zostavy.

Inicializacia systému (vymazanie vSetkych databaz) vynuluje vSetky subory pre
evidenciu DM, DDM a OM. PouzZiva sa len pri zavadzani systému do rutinnej
prevadzky.

Pozor! Tieto Udaje sa stratia nenavratne!

Vymazanie pomocnych databaz sa pouziva po havarii systému, napriklad pri vypadku
napétia. VymaZze len do¢asné databazy, ktoré program vzdy vytvara znova.

Konverzie sa pouzivaju pri inStalovani novej verzie programového produktu na prevod
Gdajov z predchadzajlcej verzie programu.

Aktualizacia programu - update sa pouziva pri aktualizovani programu, ktora
nepotrebuje preinstalovat cely program. Zadajte ndzov mechaniky diskety, kde je
nahrana aktualizacia (napr. A:\) a o ostatné sa postara aktualizaCny program na
diskete.

6.7. Archivacia na diskety

Funkcia umoznuje vytvarat bezpecnostné kopie databazovych suborov na diskety,
alebo USB kluce, alebo do uréenych katalégov na disku. Podrobny popis archivacie
je popisany v Zakladnej priru¢ke pouzivatela IFOsoft.
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6.8. Podrobnosti pre programatorov

Nazvy databazovych suborov vyuzivanych v tomto produkte :

IM.DBF
IMrrrrmm.DBF
PI.DBF
Plrrrrmm.DBF
DIM.DBF
OIM.DBF
AL.DBF
ADIM.DBF
AOIM.DBF
DM_OP.DBF
UCIMrrmm.DBF
UCTPREDP.DBF

Ciselniky:

C_KP.DBF
C_DROP.DBF
C_DRPOH.DBF
C_IU.DBF
C_SN.DBF
C_ZAM.DBF

Karty investicného majetku - aktualny mesiac
Karty dlhodobého majetku - uzavreté mesiace
Pohyby v aktudlnom mesiaci

Pohyby v uzavretych mesiacoch

Karty kratkodobého majetku

Karty ostatného majetku

Archiv vyradenych kariet DM

Archiv vyradenych kariet DDM

Archiv vyradenych kariet OM

Odpisovy plan

Ustovny doklad vytvoreny z prisludného obdobia
Definicia u¢tovného predpisu

Klasifikacia produkcie
Druhy operécii

Druhy pohybov
Useky

Spbsob nadobudnutia
Zamestnanci
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6.9. Priloha - Ciselnik klasifikacie produkcie

Por.€ |05 | KP CISELNIK - OPRAVA |

3 1 01.42.11 ostatny hovadzi dobytok a byvoly okrem teliat zive
4 1 01.43:10 Len: ostatné konovité zvierata Zivé
5 1 01.45.1 ovce a kozy Zivé
6 1 01.46.10 ofipané Zivé Ly
P 1 (0E. 4713 Husi Zivé
8 1 13.92.22 Nepremokavé plachty,ochranné, tieniace, lodné plachty, stany. ..
9 1 22.29 ostatné wvyrobky z plastow
0 1 23 AnF Technické a ostatné sklo
11 1 23.44 ostatné keramické wyrobky na technické acely
1z i 23.9 ostatné nekovové mineralne wyrobky
13 T 2573 Nastroje okrem 25.73.8 firmy a 25.73.6 ostatné nastroje
14 1 262 poCitace a periférne zariadenia
15 1 26.3 komunikacné zariadenia
16 1 26.4 spotrebna elektronika
17 1 26.51 Meracie, testovacie a navigacné zariadenia
18 1 26.7 optické a fotografické pristroje a zariadenia
i9 1 2B.23 kancelarske stroje a zariadenia okrem pocitacov a periférnyc
20 1 28B.24 RUuCné nastroje
21 1 28.29.3 Technické a domace vahy a ostatné pristr.a zariad na vazZenie
22 i 28.3 stroje pre polnohospodarstvo a lesnictvo
23 i 28B.93 stroje na vyrobu potravin, napojov a na spracovanie tabaku
24 i 28.94 stroje pre textilny, odevny a koZiarsky priemysel
25 i 29.10.2 osobné automobily
26 1 29.10.3 Motorové vozidla na prepravu 10 a viac osdb (autocbusy)
27 i 29.10.4 motorové vozidla na prepravu nakladu
28 1 30.92 Bicykle a voziky pre invalidow
29 1 32.40 Hry a hracky okrem 32.40.4 ostatné hry
3 1 32.9 vyrobky inde nezaradené
31 2 ——— 2 —— odpisova skupina 2
32 2 01.43.10 Len: kone - zivé
33 2 13.9 ostatné textilie okrem 13.92.22 - kempingovy Tovar
34 2 15 usne a wvyrobky z usni
35 2 16.2).2 Montované stavby z dreva, ak nie s samostatné stavby
36 2 2-40 Technické zhodnotenie nehnutelnej kultarnej pamiatky
37 2 2-41 Jednot.oddel. suc. zabud. v stavb.-sam.odpis rozvody PC sieti
38 2 22.23.2 Montované stavby z plastov, ak nie si samostatné stavby
39 2 25.21 radiatory a kotly ustredného kiarenia
40 2 25.7 Moziarske wyrob.,nastroje a Zelezia.towvar okr.25.71.15,25.73
41 2 25.9 ostatné hotové kowvové wyrobky okrem: 25.99.2 ostatné wyrobky
42 2 26.52 Hodiny a hodinky
43 2 26.6 Pristroje na ozarovanie, elektromedicinske a elektroterapeut
44 2 27.11.31 Generatorové agregaty S piestovym vZnetovym motorom s wvnutor
45 2 27.2 patérie a akumulatory
46 2 27.3 proty a elektroinstalacné zariadenia
47 2 27.4 Elektrické svietidla
48 2 27.5 Pristroje pre domacnost
49 2 27.9 ostatné elektrické zariadenia
50 2 28.11.11 Zavesné lodné motory
51 2 28.12 Zariadenia na kvapalny pohon
52 2 28.13 ostatné cCerpadla a kompresory
53 2 28.22 Zdvihacie a manipulacné zariadenia
54 2 28.25.13 chladiace a mraziace zariadenia a tepelné Cerpadla okrem typ
55 2 28.29 ostatné stroje a zariadenia inde neuvedené okrem 28.29.1 a 3
56 2 28.4 stroje na tvarovanie kovov a obrabanie
57 2 28.92 stroje pre hlbinnd a povrchovi tazbu a pre stavebnictvo
58 2 28.95 stroje a pristroje na wvyrobu papiera a lepenky
59 2 28.96 stroje na vyrobu plastov a gumy
60 2 28.99 0sTatné stroje a pristroje na specialne acely inde neuvedené
61 2 29.10.3 Len: trolejbusy a elektrobusy
62 2 29.10.5 Motorovée vozidla na Specialne acely
63 2 29.2 Karosérie motorovych vozidiel; privesy a navesy
64 2 30.12 rRekreacné a Sportové Clny
65 2 30.20.33 Len: vozidla koTajové banské a lokalky (Zeleznice osobitného
66 2 30.3 Lietadla a kozmické lode a podobné zariadenia
67 2 30.91.1 Motocykle a privesné wvoziky
68 2 30.99 ostatné dopravné zariadenia inde neuvedené
69 2 31.0 Nabytok
70 2 32.2 Hudobné nastroje
71 2 32.3 Sportové wyrobky
72 2 32.40.4 ostatné hry
73 2 32.5 Lekarske a stomatologické nastroje a potreby
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74 3 -2-3 ——- odpisova skupina 3
75 3 23.61.20 Montované budovy z betonu, ak nie su samostatné stavby
76 3 25.11.10 Mmontované budovy z kovov, ak nie s0 samostatné stavhy
77 3 25.29 ostatné nadrze, zasobniky a kontajnery z kovov
78 3 25.3 Parné kotly okrem kotlov na centralny ohrev teplej vody
79 3 25.4 Zbrane a municia
80 3 25.71.15 Mmece, tesaky, bodaky, kopije a podobné zbrane a ich casti
81 3 25.99.2 ostatné vyrobky zo zakladnych kovow
82 3 27.1 Elektrické motory,generatory a transformatory a el.zariaden
83 3 28.11.12 Zazihové spalovacie lodné motory, ostatné motory
84 3 28.11.13 Ostatné piestové vznetové motory s vnitornym spalovanim
85 3 28.11.2 Turbiny
86 3 28.21.1 Pece, horaky a ich casti
87 3 28.25 Chladiace a vetracie zariadenia okrem zariadeni pre domacnos
88 3 28.29.1 Plynové generatory, destilacné a filtracné pristroje
89 3 28.91 stroje pre metalurgiu
90 3 3-19 Pestovatelské celky trvalych porastov s casom plodnosti dlhs
91 3 3-20 2213 k5 - Dialkove telekomunikacné siete a vedenia
92 3 3-21 2224 Ks - miestne elektrické a telekomunikacné rozvody
93 3 3-22 probné stavby vymedzené osobitnym predpisom okrem § 22/2b
94 3 3-33 Jednot. oddel. sic. zabud. v stavb. -sam. odpis wytah, klimat.zaria
g5 3 30.11 Lode a plavidla
96 3 30.2 Zeleznicné lokomotivy a vozovy park okrem 30.20.33
97 3 30.4 vojenské bojové vozidla
98 4 --—- 4 K5 —- odpisova skupina 4
99 4 1 Budovy
100 4 2 Inzinierske stavby inde neuvedené
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7. Podvojné uctovnictvo

7.1. Uvod

Tento program umozfiuje viest podvojné uctovnictvo vyrobnych aj rozpoc&tovych
organizacii podla platnych zakonov a vyhlaSok o uctovnictve. V programe su
pripravené formaty suvahy a vysledovky pre prispevkové a rozpoctové organizacie,
obecné Urady a mestd. Pouzivatel ma moznost si preddefinovany uctovy rozvrh
prispdsobit’ svojim viastnym potrebam.

Podvojné uctovnictvo bolo vyvinuté v spolupraci s viacerymi auditorskymi firmami
a danovymi poradcami, ktori tento program pouZivaju pre vedenie Gctovnictva inych
fiiem. Obsahuje funkcie pre vytvorenie zakladnych uctovnych vykazov, ako
predvaha, sivaha, vysledovka, cash flow a podobne.

V spolupraci s ostatnymi programami (fakturacia, pokladha, banka, sklad, mzdy...)
umoznuje program automaticky zauctovat Udaje z ostatnych podsystémov zbernymi
dokladmi. Program vyuziva predkontacné tabulky pre (c&tovanie opakujicich sa
operacii.

Program dovoluje vratit sa kedykolvek do predchadzajucich obdobi (rokov, alebo
mesiacov).

V tejto prirucke nebudeme vysvetfovat' vSeobecné zaklady ovladania programu
(klavesy, spbsoby prace s databdzami, archivacia udajov a podobne), tieto su
detailne popisané v Zakladnej priru éke pouzivate Fa. Ulohou tejto prirucky taktiez
nie je vysvet/ovanie principov Uc¢tovania, na to sluzi prislusna odborna literatura.

7.2. Uvedenie programu do prevadzky

7.2.1. Naplnenie Ciselnikov

Ciselniky st pomocné databazy, ktoré sliZia na kontrolu vstupnych hodnét. Niektoré
poloZky maju povolené len urcité vstupné hodnoty (napr. druhy dokladov, kédy
stredisk a podobne), ktoré su uloZzené prave v Ciselnikoch. Program pouziva dva
druhy ¢&iselnikov - globalne a lokalne.

V poditaoch, ktoré su prepojené medzi sebou pocitacovou sietou, byvaju €iselniky
(Ci uz globalne alebo lokalne) zdielané viacerymi pouzivatelmi. To znamena, Ze tieto
Ciselniky su na jednom pocitaci obyCajne tzv. serveri a pouzivatelia majua do nich
pristup. Pristup do sietovych &iselnikov si musite nastavit v Specialnych funkciach,
Nastavenie konfiguracie podsystému. Vid' kapitolu Konfiguracia podsystému.

Globalne ciselniky su spolo¢né pre vSetky podsystémy (Uc¢tovnictvo, sklad, fakturacia,
penazny dennik...) a ich podrobny popis sa nachadza v kapitole Globalne ¢iselniky.
Podvojné uctovnictvo z nich vyuZiva Strediska.

Lokalne ciselniky su tabulky povolenych hodndt, ktoré vyuziva len podsystém Uctov-
nictvo. Lokalne ¢Ciselniky sa plnia v submenu Ciselniky. V dalSich riadkoch uvadzame
ich podrobny popis.

1. Druhy dokladov
Tento Ciselnik obsahuje zoznam povolenych druhov dokladov. Program c¢isluje
zadavaneé uctovné doklady automaticky. Kazdy druh sa €Cisluje samostatne.
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Obr. 134 Druhy dokladov

I'}

Z| kod pokl. | Nazov DRUHY DOKLADOV
ZB 1 Zzberny doklad pokladna a banka
Fv 1 faktary vydané
FP 1 faktdry prijaté predpis
MZ 1 mzdy zactovanie
Z5 1 zuocrovanie pohybov v sklade
zZT 1 zauctovanie trzieb zo skladu
oM 1 odpisy investic.majetku
NA 1 Ppredpis najomného (byt.druzst)
Ps 1 PpocCiatocny stav
BU 1 Bezny ucet
PP 1 pokladna prijem
PV 1 pokladna vydaj
DU 1 Dpotacny dcet
VH 1 wvysporiadanie wH
My 1 mzdy vyplata pred. tabuTka
MO 1 Mmzdy odvody pred. tabuTka
Mp 1 mzdy predpis pred. tabuTka
SF 1 sncialnv fond
Kéd je 2-znakovy druh dokladu (Cislice alebo pismend), ktory uréuje jednotlivé druhy
dokladov. Oznacenie druhov zalezi od uzivatela programu - mdZete si zaviest vlastné
kody. Povinny je len kod “PS” - pociato€ny stav pre zauctovanie pociatocnych stavov na
Gctoch. Pociatocné stavy musia byt zaictované v nultom mesiaci! Kody zacinajuce pismenom Z
su zberné doklady prevzaté z inych podsystémov.
Nazov popisuje druh dokladu, slizi pre orientaciu pouzivatela pri vybere z €iselnika.

Nasledujuci doklad je Ciseln& polozka (6 €islic), ktora obsahuje nasledujuce ¢&islo dokladu pre dany druh.
Tato polozku program pri G¢tovani automaticky zvySuje o jednotku. Ak ju zmenite, bude
program dalSie doklady ¢islovat od zadanej hodnoty dale;.

2. NajcastejSie pouzivané texty

Obsahuje zoznam Casto opakovanych textov, ktoré sa pouzivaju ako popis
operacie pri Gétovani internych dokladov. Tento &iselnik moZzete napinat aj podas
uctovania dokladov. Pri uc¢tovani dokladov sa tento Ciselnik méze zobrazit ako
pomdcka, zadanad hodnota (popis operacie) sa nekontroluje na pritomnost v
Ciselniku (nemusia v nom byt vSetky mozné texty).

3. Syntetické ucty
Obsahuje definiciu uctovej osnovy, ktora sa pouziva pri vytvarani uctového
rozvrhu. UCtova osnova je zavazne uréena zakonom o uc€tovnictve a nemala by
sa menit.

4. Kody zdrojov
Obsahuje zoznam pripustnych kodov zdrojov

5. Oddiel, skupina trieda
Obsahuje definiciu Ciselnika funkénej klasifikacie, ktory je uréeny MF SSR.

6. Polozka, podpolozka
Obsahuje definiciu Ciselnika ekonomickej klasifikacie, ktory je uréeny MF SSR.

7. Casti rozpoétu
Ciselnik umozriuje delit jednotlivé polozky rozpoétu do &asti (bezny rozpodet,
kapitalovy rozpocet, finanéné operacie, ...)

8. Druhy uctovnych pripadov, kontacia
Ciselnik umoznuje nadefinovat &asto sa opakujlice pripady, ktoré potom sa daju
automaticky zauctovat.

9. Predkontac¢na tabulka
Obsahuje definiciu ¢asto opakovanych uc¢tovnych dokladov. PouZiva sa pri
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uctovani internych dokladov operaciou Zlozity uétovny zapis.

10. Uzivatefske vykazy
Ciselnik vykazov, ktoré si mézu pouZzivatelia upravit pre svoje potreby.

7.2.2. Nastavenie typu organizacie

Pred spracovanim rozvrhu si nastavte typ vaSej organizacie funkciou Specialne
funkcie/ konfiguracia podsystému. V kolonke Typ organizacie nastavte typ ,R* pre
rozpoctové organizacie, ,P" prispevkové a ,0“ pre Mesta a obce. Potvrdte klavesom [F2].

7.2.3. Priprava uctového rozvrhu

Pred zacatim uctovania dokladov si musite vytvorit U¢tovy rozvrh, ktory obsahuje
zoznam vSetkych vami pouzivanych analytickych G¢tov. S programom sa dodava
Standardny uc€tovy rozvrh. K nemu mozno pridat nové analytické ucty, zruSit

nepotrebné Géty a podobne. Uétovy rozvrh sa vklada a meni operaciou Uétovy rozvrh -
Oprava uétového rozvrhu.

Obr. 135 Riadok uctovného rozvrhu

1/

2. EeRE Z Z N N N PENIAZE ;

211 MoV v Vv N N pokladnica

211 10 MoV v ¥V N N pokladnica cl

211 = Ta) aa aL re aL u u ey oy Bl e e

2"

2

g Gcet

5 SYN® pokladnica

7 ANA | pokladnica

2 Typ zostatku v (M/D/medzera) mapat/pal/Automaticky

2 (frovat oddstp v (P,D,N,Z,V) P=Povinné, D=Doporucené,

2 [étovat polozky v (P,D,N,Z,V) N=Nedoporucené, 7=7akazané

g Uctovat na strediska v (P,D,N,Z,V) v=volné bez kontroly

2 Podsivahovy acet N (A/N)  Ano/Nie

2 zaklad dane z prijmu [N (a/N) Ano/Nie

2 sledovat v saldokonte| (p/z/%/nic, Fl=pomoc)

g sledovat v DPH - (a/mi€, Fl=pomoc)

2 - - r—rr—rr A ———

231 D Z Z N N N Kratkodobé bankové Gvery

232 D Z il N N N ESEgontr}é L]VGE‘}';' o
7 7 ki ] ki TME KRATKNAMMEE ETMAMOME WWDOMOECT

A, EEEE

Cislouétu  sa sklada z 3-znakovej syntetiky (kontroluje sa podla &iselnika syntetickych Ggtov) a 4-
znakovej analytiky. Analytika nemusi byt vyplnena celd, staci napriklad vyplnit len prvy
znak. K jednej syntetike je mozné vytvorit Tubovolny pocet analytickych uétov. Ako
analyticky kod mozno pouzit fubovolné znaky (Cislice, pismen&, pomli¢ky a podobne).

Typ zostatku urCuje, na ktorej strane sa bude ukladat zostatok -"M" zostatok na strane Ma dat, "D"
zostatok na strane Dal, medzera - zostatok sa ulozi podla znamienka bud na stranu MD
alebo D (napr. 343).

Pozor! V ramci jedného syntetického 0c¢tu maju mat’ vSetky analytické poducty

rovnaky typ zostatku!

Uétovat OddSTP (P/DIN/Z) — pri vybranom Géte je pri vstupe Gdajov zadanie oddielu, skupiny a triedy
bud povinné - kéd musite zadat, doporu¢ené - program vam odporuci zadat kéd,

nedoporucené - program vam neodporuci zadat kdd, alebo zakazané - kéd pri auctovani
dokladu nie je mozné zadat. V Standardnom rozvrhu je tento kéd uz zadany.

Uétovat' Polozky (PIDIN/Z) - vid' vy3Sie
Uétovat' na strediska (P/DIN/Z) — vid' vySSie

Sledovat’ v saldokonte (A/N/X/ni€). Tento priznak sa pouziva pre sledovanie U¢tov v podsystéme
Saldokonto. Podla tohoto priznaku sa prenaSaju Uhrady z bankového dennika do
Saldokonta. Kod “P” oznacuje UCet ako pohladavkovy (ucty 311, 335, 378.), “Z" -
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zavazkovy ucet (321, 325, 379, ...), “X” na sledovanie zaloh a predfaktir v podsystéme
Saldokonto (314, 324...), prazdny kéd znamena nesledovat tento Ucet v saldokonte.

V subsystéme Saldokonto sa m6zZete rozhodnut, ¢i budete predfaktiry sledovat’ ako

Poh/adavky, resp. Zavazky (uvedenim koédu "P", resp "Z"), alebo ako predfaktury

(uvedenim kodu "X").

Podstivahovy uéet (A/N) oznaluje UCet ako podsuvahovy (A=ANO, N=NIE). Podsuvahové ucty sa
neobjavuju v tabulkovej predvahe a ostatnych vykazoch.

Zaklad dane z prijmu (A/N) oznacuje, ¢i prisluSny ucet je danovym vynosom resp. nakladom a mé sa
pouzit pre vypocet dane z prijmu. VSetky Uéty triedy 5 a 6 by mali byt oznacené ako
danové (s vynimkou vynosov a nékladov, ktoré nie st danovymi vynosmi a nakladmi,
napriklad reprezentacné, dary a podobne).

Sledovat' v DPH (A/Ni¢) polozka na sledovanie Uhrad k odpocitaniu DPH. Podla tohoto priznaku sa
prenasaju Uhrady z bankového dennika do DPH. Ak k Gc¢tu zadate ,A“, bude sa sledovat
podla zédkona o DPH k 31.12.2002, tj. zdanitelné plnenie do 31.12.2001. Dal$im
sledovanym Gcétom je dovoj tovaru podla 848 (JCD).

Ak chcete nastavit naraz pre vybranu skupinu uctov rovnaké hodnoty, mézete pouzit
funkciu Hromadné nastavenie typov. Tu si vo vyberovej podmienke vyberte Ucty, ktorych
sa zmena bude tykat’ a po jej potvrdeni [F2] zadajte v tabulke hodnoty, ktoré chcete
zmenit. Polozky, ktoré nevyplnite, ostanu vo vybranych a¢toch nezmenené.

Po Upravach si uctovy rozvrh mézete vytlacit' na tlaciarni funkciou Vypis uétovného rozvrhu.

7.2.4. Nasadenie pociatoc¢nych stavov (zaciatok roka)

® Funkciou Zmena uUcétovného obdobia si nastavte u¢tovné obdobie, od ktorého zaclinate
spracovanie. Standardne to byva tzv. “nulté obdobie” - zagiatok roka - napr. "00/2005".

® Operaciou Vstup udajov - zlozity uétovny zapis zadajte pociato¢né stavy
preuctovanim z pociato¢ného rozvahového Uuc¢tu. Tieto pohyby je potrebné
zauctovat' s typom dokladu “PS” (pociatoCny stav). Pri ro¢nej uctovnej uzavierke
je nulté obdobie vytvorené programom automaticky.

Pociatocné stavy su vzdy stavy na zaciatku roka (1.januéar). Ak firma vznikla v
priebehu roka, beru sa pociato¢né stavy ku driu zapisu do obchodného registra.

7.3. Popis funkcii programu

7.3.1. Vstup udajov

V tomto submenu sa nachadzaju vSetky operacie pre zadavanie uctovnych dokladov
a prenos Udajov z ostatnych podsystémov. Jednotlivé U¢tovné operéacie su rozdelené
do uctovnych dokladov. Kazdy doklad je oznaleny cCislom a druhom dokladu.
Doklady by mali byt Cislované postupne od jednotky v ramci roka. Druh dokladu je
dvojznakovy kod, ktory sa kontroluje podfa Ciselnika Druhy dokladov (Ciselnik si
moZete prispdsobit’ podfa svojich vliastnych potrieb). Kazdy druh dokladu sa Cisluje
samostatne. Kazdy uctovny doklad obsahuje jednu alebo viac ucétovnych operacii
(napr. jeden bankovy vypis s viacerymi riadkami).

7.3.1.1. Vstup udajov - Jednoduchy zapis

Tato operacia umoznuje viozit jednoduchy uctovny zapis (doklad s jedinym riadkom).
Na obrazku je zapis pociato¢ného stavu v roku.
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Obr. 136 Jednoduchy zapis

"F}

JEDNODUCHY UCTOVNY ZAPIS
pruh dokladu * [ps €islo dokladu 1 Datum zadctovania [01/01/2010

MA DAT DAL
suma Ocet =022 lcet =01
| 3.000,-  odsTp z * odsTp z *
polozka |z * polozka [z *
kod zdroja * kod zdroja *
stredisko[n *[ stredisko [N *
Zakazka & Zakazka =
Program *
Popis operacie * [pofiatocny stav Uctu
022 samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci
|
701 zacliatocny ucet suvahovy
|

Druh dokladu sa kontroluje podla ¢iselnika Druhy dokladov.

Cislo dokladu sa nasadi automaticky podia zvoleného druhu dokladu. Ak ho prepiSete, program bude
vSetky nasledujlce doklady &islovat dalej od zmeneného Cisla.

Datum zat¢étovania sa opakuje podla naposledy zadaného dokladu.
Suma nesmie byt nulova a v jednoduchom zéapise sa Uctuje sucasne na obidve strany.
Uget, OdSTP, Polozka, Program a Stredisko sa pre obidve strany kontroluj podra prislusnych giselnikov.

Popis operacie je ubovolna poznamka (nemusi sa vypifiat). Pravidelne sa opakujlce texty je moZné
vlozit do ¢iselnika textov a vyberat z Ciselnika klavesom [F10].

7.3.1.2. Vstup udajov - Zlozity zapis

Tato operédcia umoziuje vlozit viacriadkovy doklad. Najprv sa vyZziada hlavicka
dokladu (Druh dokladu, Cislo dokladu, Datum operacie), zadané idaje budu spolo&né pre
vSetky riadky dokladu. Program si pamaté hlavi¢ku naposledy vkladaného dokladu,
staci prepisat udaje, ktoré sa zmenili. Po zadani hlavicky sa otvori doklad a vkladaju
sa jednotlivé riadky.

Ak sa zvoleny druh dokladu nachadza v predkontadnej tabulke (Ciselniky -
Predkonta¢na tabufka), skopiruje sa do dokladu prislusna definicia z tabulky - v
kazdom riadku vyplnite uz len sumu (ak nie je zadana v predkontacii). Usty a popis
operacie sa doplnia z predkonta¢nej tabulky.

Program umoznuje pouZzivat tzv. zloZzené rozuctovanie (jedna operacia rozloZzena do
viacerych riadkov, v ktorych je vyplnena len strana MD alebo len strana D). Pri
zloZzenom uctovani sa kontroluje, aby bol celkovy sucet stran MD a D rovnaky. Sucet
stran MD, D a ich rozdiel sa vypisuje v spodnom riadku obrazovky.

Po zapisani posledného riadka dokladu klavesom [F2] prazdny formular zrusSte [Esc] a
v riadkovom reZime stlacte [F2].

Vytvoreny dokument si méZete Vytlaéit v dvoch formatoch Uéet-Suma, resp. Suma-Uéet,
Zauctovat - skontroluje Udaje v doklade (sucty stran MD a D) a ak je v poriadku, prida
ho do suboru mesacnych pohybov. Ak nie su vyrovnané strany, doklad je
odmietnuty, moZete ho opravit funkciou Opravit' doklad, alebo cely zrusit funkciou
Zrusit' cely doklad. Ak z dokladu vyskocite [ESC] bez jeho zauctovania, zostava v
pomocnej databaze a pri nasledujucom vstupe po upozorneni ho moézete bud zrusit,
alebo doriho vstupit a dokondit.
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Obr. 137 Ukongéenie zlozitého zapisu

=3

P

auctovat doklad

) wytlacit doklad Ucet-suma
) wytlacit doklad suma-Ucet
pravit doklad

zrusit cely poklad

7.3.1.3. Automatické zaudtovanie dokladu

Tato operacia umoznuje automatizované rozuctovanie vybranych dokladov
obecného uradu. Na zéklade vybranej operacie a zadanim minimalne nutnych Gcétov
(podla rozpoé&tovej skladby st automaticky dopifiané potrebné zapisy (PC z&pis).
Definicie prislusnych zépisov su v Ciselniku Druhy uétovnych pripadov.

Zadavanie uctovného dokladu prebieha v dvoch krokoch: najprv sa doklad zapiSe do
pomocného suboru a ked je hotovy a skontrolovany, zaudtuje sa do mesacného
suboru pohybov.

Pozndmka: Pred automatickym zauctovanim dokladu, musi byt predtym zadavany
doklad zauctovany.

7.3.1.4. Vstup udajov - Prijem Udajov z inych podsystémov

Operéciou Prijem ddajov sa prenaSaju uUdaje z ostatnych podsystémov (faktury,
pokladni¢ny a bankovy dennik, sklad, mzdy...), ktoré umoZziuja automaticky vytvorit
podklady pre uétovnictvo.

Prijem Udajov sa m6ze vykonavat z lubovolného mesiaca prislusného podsystému.
Doklad sa zapiSe do mesiaca, ktory méate nastaveny ako aktuélny. Pred samotnym
prenosom udajov musi byt a¢tovny doklad pripraveny v prislusnom podsystéme ope-
raciou Doklad pre podvojné uctovnictvo (podrobnosti najdete v popise jednotlivych pod-
systémov). Pripraveny doklad zostava zapisany ako databazovy subor s nazvom
UCrrrrmm.DBF v adresari prislusného podsystému, kde rrrr je rok a mm mesiac pri-
slusného obdobia. Nezabudnite si v U¢tovnictve nastavit prislusné uctovné obdobie!

VSetky Udaje z podsystému sa prenesu jednym zbernym dokladom, a to bud kazdy
zapis zvlast (operacia Zauétovanie dokladu podrobne) alebo sumarizované podla uctov
a stredisk (operacia Zauétovanie dokladu sumarne).

Po zvoleni prislusnej operacie sa zobrazi hlavicka zberného dokladu:
Obr. 138 Prenos udajov z podsystémov

-u'F}

PRENOS UDAJOV Z PODSYSTEMOV

kod podsystému * [FvyD

pruh dokladu *

Cislo dokladu 1

Dat.zadctovania [01,/01/2010

cesta k siboru |[..\Fa\

Nazov siboru UCFV*. DBF

Popis operacie |zherny doklad za FAKTURY VYDANE SW

® PoloZzkou Kéd podsystému zvolte, z ktorého podsystému sa budu prenasat’ Udaje.
Program si automaticky nacita z definicie prenosov Cestu k vymennému suboru,
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Druh dokladu a Popis operacie, pod ktorym ma byt prenos zauctovany.
® C(islo dokladu sa nastavi automaticky podla &iselnika Druhy dokladov. Zostava
zvolit spravny Datum zauétovania a potvrdit masku klavesom [F2].
® Program prehfadd zadanu cestu a zobrazi vSetky DBF subory s nazvom
zacinajucim na UC (obvykle by tam mal byt iba jeden).

Obr. 139 Vyber suboru

-{r}

» ZVOUTE SUBOR DI'zka Byte Posledna zmena
UCFV1001. DBF 1772 04/03/2010 21:57
UCFV1002. DBF 1772 04/03/2010 21:57

® Zvolte prislusny vymenny subor a stlacte [Enter]. Program nacita udaje zo suboru
(bud podrobne alebo skumulované podfa G¢tov) a zobrazi doklad ako pri
zadavani zlozitého uctovného zapisu. Klavesom [F2] sa prenos dokladu ukondi.

\i, POZOR ! Ak chcete preniest’ uctovny doklad eSte raz (napr. po zisteni a oprave
‘7\‘ chyby v prislusSnom podsystéme), musite najprv predchadzajuci prenos zrusSit
(operécia Vstup udajov - Zrusenie celého dokladu). Inak sa vdm do stavov napocitajua oba
doklady. Do vyberovej podmienky musite zadat’ druh a ¢islo dokladu, ktory chcete
zruSit. Ak ¢islo dokladu nezadate, na zruSenie sa oznacia vSetky doklady zadaného

druhu!

7.3.1.5. Zoznam podsystémov

Umoziuje nastavit spésob prenaSania udajov napr. medzi roznymi pocitaCmi v sieti,
prenosy pomocou diskiet a podobne. Kazdy podsystém je definovany v jednom riadku.

Obr. 140 Zoznam podsystémov

¥

|

Zlkod I |1 |2 DD | Popis operacie Nazov stboru cesta k vstupné

SKLA A N ZS Prijem a vydaj v SKLADE, sposob "A" UC*. DBF . \SKY

SKLT A N ZT zZictovanie trzieb zo skladu SwiHw UC*. DBF L ASKY,

SKLR A N zR Nakup a spotreba rezijného materialu UC*. DBF L \sKy,

FVYD A A zv Zberny doklad za FAKTURY VYDANE Sw UCFV*. DBF .. \FAY

FPRI A A FP Zberny doklad za FAKTURY PRIJATE UCFP* . DBF . \FAl

POBA A N[ | \PBY,

INVM A N L \Im,

MZDY A N C:\Mw1001\mz\
D A N Kkod podsystému [FvyD /| (zvolte svoje vlastné skratky)

Popis operacie * zberny doklad za FAKTURY VYDANE sw
cesta k suboru |[..\Fa\

Nazov suboru (moze byt aj wildcard)
oruh dokladu = [zv

1.zrusit uz zaictovany doklad E (A/N)
2.zamena zakazka < odsTP [a la/N)

Kod podsystému je skratka, ktora jednoznacne rozliSuje podsystém.

Automaticky import — zadajte ,A“ ak chcete, aby bol tento podsystém zahrnuty do automatického
importu.

Popis operacie obsahuje text, ktory sa pouzije pri vytvarani sumarizovaného zberného dokladu.

Cesta k stiboru obsahuje nazov adreséara, v ktorom bol pripraveny vymenny subor. Nadzov méze byt
zadany autorelativne (napr. .\FA\ znamena podadreséar faktar v tom istom adreséari ako
ucétovnictvo), mbze to byt cesta na sietovy server (napr. F:AIFOSOFT\FA\ znamend& adresar
faktdr na serveri F:) alebo mbéZe ukazovat na vymenny subor uloZeny na diskete (napr.
A:\). Nazov adresara musi v kazdom pripade koncit opacnym lomitkom “\” .

]
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Druh dokladu obsahuje kéd, pod ktorym bude zberny doklad zaevidovany do Gétovnictva.

Zrusit' uz zauétovany doklad? Zadajte ,A“, ak chcete pri prenose prepisat doklad, ktory ste do databazy
uz raz zalctovali. Vyhnete sa tak duplicite dokladov. Ak zadate ,N“, p6vodny doklad sa
nezmaze ak menu pribudne novo prendSany — Cize kolkokrat doklad prenesiete,
tolkokrat sa do Uctovnictva zalctuje. V tomto pripade, ak sa chcete vyhnuat duplicite,
musite najprv povodny doklad vymazat. Pri automatickom prenose program automaticky
nastavi mazanie pévodnych dokladov.

7.3.1.6. Vstup udajov - ZruSenie celého dokladu

Tato operacia umozniuje zrusit jeden alebo skupinu uc¢tovnych dokladov v ramci
aktualneho mesiaca. Vyplrite zobrazenu vyberovu podmienku a stlacte klaves [F2].

Obr. 141 ZrusSenie dokladu

Enrhiessag

2=
=)

Z DATABAZY 'MP201001.DBF' BUDU VYMAZANE VSETKY ZAZNAMY,
KTORE VYHOVEIU ZVOLENE] VYBEROVE] PODMIENKE.

POKRACOVAT 7 (A/N)

Program zobrazi pocet riadkov, ktoré vyhoveli zadanej vyberovej podmienke a
vyZiada si potvrdenie operacie. Zvoleny uctovny doklad, resp. skupina dokladov,
budi vymazané nenavratne, preto pouzivajte operaciu s maximalnou opatrnostou!

\1,  POZOR ! Ak nevyplnite Ziaden Udaj vo vyberovej podmienke, budu zrusené vSetky
‘7‘ uctovné doklady bezného mesiaca !

7.3.1.7. Vstup udajov - Ruéna oprava mesacnych pohybov

Tato operacia umoznuje vykonat opravy v uz zauctovanych dokladoch (v&itane
automaticky prenesenych zbernych dokladov) aktualneho mesiaca. VSetky riadky
vSetkych dokladov su zobrazené za sebou v poradi, v ktorom boli zadavané. Kazdy
riadok na obrazovke zodpoveda jednému riadku dokladu.

Pri oprave je mozné zmenit sumu, gisla uctov, stredisk, dokonca aj datum a ¢islo
dokladu.

y2  Pozor! Po ukonCeni runych oprav sa nerobi Ziadna kontrola spravnosti uctovania
‘7 ' (vyrovnanie MD a D), preto pouZivajte opravy nanajvys opatrne!
7.3.1.8. Vstup udajov - Usporiadanie podfa dokladov

Tato operacia umoziuje usporiadat databazu zauctovanych dokladov bezného
mesiaca podla druhu a ¢&isla dokladu. V G¢tovnom denniku sa objavia vSetky doklady
jedného druhu vzdy spolu (faktary, bankoveé vypisy, pokl. doklady a pod.).

7.3.1.9. Vstup udajov - Usporiadanie podla datumov

Tato operacia umoznuje usporiadat zauc¢tované doklady podla datumu, druhu a Cisla
dokladu. Je velmi uzito¢na v pripade, Ze sa dodato¢ne zauctoval doklad so starSim
datumom, pripadne sa v ruénych opravach zmenilo ¢&islo alebo druh dokladu.
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7.3.1.10. Zmena uétovného obdobia

Pomocou tejto funkcie si mézete nastavit’ flubovolné uctovné obdobie, vpred aj vzad.
Obdobie sa nastavuje v tvare mesiac a rok. Pre zadanie pociato¢nych stavov si
zvolte nulté obdobie, t.j. mesiac v tvare "00".

Obr. 142 Zmena Uétovného obdobia
F-}“
ZMENA UCTOVNEHO OBDOBIA

Nasledujlca operacia umozfuje zmenit spracovavané Gctovne
obdobie. 0Obdobie mozete zmenit Tubovolne, vpred aj vzad,
nie je nutné dodrziavat ziadnu postupnost.

zvolte nové dctovné obdobie ] / 2010 (mesiac/rok)

Pri roCnej uzavierke sa automaticky vygeneruje 13 a 14 mesiac a nulty mesiac
nasledovného roka (automatické zauctovanie pociatoénych stavov). Potom
automaticky nastavi U¢tovné obdobie na prvy mesiac dalSieho roka.

7.3.2. Vypis/Tlac

V tomto submenu sa nachadzaju operacie, ktoré umoznuju vytvorit rézne vystupné
zostavy zo zauctovanych dokladov v lTubovolnom mesiaci, alebo skupine mesiacov.

Po zvoleni tejto funkcie sa zobrazi zoznam vSetkych vytvorenych stborov (mesiacov)
v tvare MPrrrrmm.DBF, kde rrrr je rok a mm je mesiac. Tie mesiace, z ktorych chcete
urobit’ vypis, oznaéte medzernikom a klavesom [ENTER] potvrdte.

Po tejto operacii mdzete eSte zmenSit podet zdznamov, ktoré sa skopiruju do
vytvorenej docCasnej databazy zadanim vhodnej vyberovej podmienky. Ak chcete
vybrat vSetky zaznamy, podmienku bez vyplnenia potvrdte [F2]. K dispozicii su
viaceré vystupné zostavy:

Obr. 143 Vystupné zostavy

F.?"

S|4) opis uctov. duk]l@w UcCet-Suma A4
) opis uctov. dokladov  suma-Ucet a4
) dennik-opis vst.udajov Ucet-suma A4
) dennik-opis vst.udajov Suma-Ucet A4
) obraty podrobne »
) analytickeé karty (stavy a obraty) =»
) rekapitulacie podla dctov

) rekapitulacia podla stredisk A4
) rekapitulacia podla oddsTp ad
) rekapitulacia podla poloziek Ad
=| k) rekapitulacia stredisko-oddsTp A4
) rekapitulacia kodu zdroja-oddsTp a4
) danovy zisk/strata A4
) hospodarenie stredisk Ad

¢xexport do ML
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Analytické karty (stavy a obraty)
Tento vypis sa vytvara tiez s pomocou databazy kumulovanych udajov, kde su
spocitané vSetky obraty od zaciatku roka do posledného uzatvoreného (alebo
zvoleného) mesiaca (vratane). Obraty v tejto databaze sa vo vypisoch zobrazia
skumulované v prvom riadku kazdého podrobného vypisu za jednotlivy ucet.

/N Pri vypise analytickych kariet treba davat pozor, aby sa vam neprekryvala databaza
kumulovanych ddajov s mesiacmi, vybratymi na vypis, inymi slovami - aby nebol
niektory mesiac zahrnuty v kumulovanej databaze a sucasne vybraty na podrobny
vypis. Takto by sa vdm obraty napocitali dvakrat.

Chcete si vypisat’ analytické karty podrobne za mdaj - november 2010. Vo vybere
I..I mesiacov si "zafajknite" medzernikom mesiace MP201005.DBF aZz MP201011.DBF.
|| Na otazku "Prepocitat’ kumulované udaje..." zadajte "A" a na prepocet oznacte mesiace
MP201000.DBF az MP201004.DBF. Na vypise budi mesiace 1-4 spocitané v prvom

riadku ako "Obraty za predchadzajuce obdobia” a podrobne budd rozpisané pohyby v
mesiacoch 5-11.

Po takomto vypise si nezabudnite opat prepocitat’ databazu kumulovanych Gdajov -
postup je popisany dalej.

Rekapitulacie
Tieto vypisy poskytujd prehlady o skumulovanych obratoch na uctoch,
zoradenych podla viacerych moznosti. DalSie rekapitulacie vam poskytnu
suhrnné vypisy skumulované podla stredisk, zakaziek, kalkulaénych polozZiek,
stredisk a zakaziek.

Danovy zisk/strata
Na vypocet danového zakladu (dan z prijmu) slizi zostava Danovy zisk/strata, ktora
vyberie z U¢tového rozvrhu vsetky UCty oznacené priznakom Danovy Géet. Tymto
priznakom by mali byt oznacené vSetky Ucty triedy 5 a 6 okrem Uctov, ktoré nie
su nakladmi v zmysle zakona o dani z prijmov (dary, reprezentacné a podobne).

Hospodarenie stredisk
Ako v predchadzajucom pripade, tlacova zostava je vSak podelena podla
stredisk.

7.3.3. Predvaha a ostatné vykazy

Vykazy v tomto submenu sa vytvaraju z databazy kumulovanych udajov. V tejto
databaze su spocitané obraty zvolenych mesiacov na jednotlivych tcétoch (obyc€ajne
od nultého po predposledny mesiac). Databazu kumulovanych Uudajov treba
prepocitat’ znova len ak v niektorom zo zapocitanych mesiacov urobite zmenu, alebo
ked uzavriete mesiac a prejdete na dalSie u¢tovné obdobie (vtedy treba k databaze
zahrnut aj toto obdobie).

7.3.3.1. Zahrnut aktualny mesiac iba pre tla¢

K existujucej databaze kumulovanych Udajov sa pripoc¢ita mesiac, v ktorom ste prave
nastaveni - aktualny mesiac. Tuto funkciu treba pouzit, ak chcete do vypisov zahrnat
aj obraty bezného mesiaca.

Tieto obraty sa pripocitaj0 doCasne, len do opustenia funkcie Predvaha a ostatné
vykazy. Po jej opatovnom spusteni sa obraty aktualneho mesiaca stratia.

actoch) vykonali pri mesaénej uzavierke, resp. po opravach v uzavretych mesiacoch.

!! V starSich verzidch programu PU sa prepodéty kumulovanych Gdajov (stavov na
Pripocitanie otvoreného mesiaca bolo realizované funkciou Predbezna uzavierka.
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7.3.3.2. Zahrnut aktualny mesiac do kumulacie

Ako v predchadzajucej polozke menu, aktualny mesiac sa vSak pripocCita trvale.
PouzZije sa vtedy, ked ukoncite spracovanie mesiaca a modzZete ho pripo€itat k
aktualnej kumulacii. Ak sa pri prepocte pomylite, kedykolvek mézete prepoditat’ celu
databazu (vSetky mesiace) opéat funkciou Prepocet kumulovanych udajov.

7.3.3.3. Hlavna kniha

V hlavnej knihe st skumulované obraty v stipcoch:

Pociatocny stav uctu - pohyby (spravidla v nultom mesiaci) zau¢tované s kddom dokladu "PS",

Obrat od zaciatku roka - obraty z databdzy kumulovanych Udajov (okrem pociatonych
stavov) plus aktuélny mesiac, ak ste pouZzili funkciu Zahrnut' aj aktualny mesiac,

Obrat za posledny mesiac -obraty v poslednom mesiaci zahrnutom v databaze kumulovanych
udajov, alebo v aktualnom mesiaci - ak ste pouzili funkciu Zahmut' aj aktualny mesiac.

Zostatok uctu je pocCiato¢ny stav plus obraty od zaciatku roka.

MbZete pouzit viacero formatov hlavnej knihy, na papier formatu A3 alebo A4.

7.3.3.4. Plnenie rozpoctu

V tychto zostavach méZzZete vypisat plnenie rozpoc¢tu v suméach a percentach zvlast
za prijmy a zvlast za vydaje, podrobne, alebo suméarne. Aby ste mohli pouzit tuto
funkciu, je nutné zadat vo funkcii Uétovy rozvrh/Aktualizacia rozpoétu — planu za prislusny
rok na prislusné Géty planované a upravené rozpoéty — vid kapitolu Uétovny rozvrh.

7.3.3.5. Udtovné vykazy - Stvaha

V programe je preddefinovana suvaha v plnom rozsahu podla materialov vydanych
ministerstvom financii so zohladnenim neskorSich zmien a dopinkov.

Po vytlageni savahy je mozné pripravit podklady pre dafiovy Urad a Udaje zapisat na
disk/disketu.

Preddefinovanu suvahu si mézZete upravit podfa vaSich potrieb funkciou Definicia
riadkov vykazu. Priebeh vypoctu program zapisuje do kontrolného protokolu, ktory si
mozete vytlacit.

Pre spravne tladenie posledného stipca stvahy — bezprostredne predchadzajice obdobie
je nutné stvahu z minulého roka ulozit do archivu funkciou ulozenie vykazu do archivu.
Ak ste tak neurobili v minulom roku, mézete tak urobit aj neskdr, musite si vSak opat
prepocital kumulované obraty za minuly rok, vytlacit (kvoli kontrole) sivahu za
minuly rok na obrazovku a ulozit vykaz do archivu. Tento krok predpoklada mat
v aktualnom actovom rozvrhu vSetky Ucty, ktoré ste pouzivali v minulom roku, inak
vam pri prepocte budd na obrazovku vyskakovat chybové hlasenia o neexistencii
toho-ktorého Uctu v rozvrhu. Savaha sa ulozi pod ndzvom Surrrrmm.dbf, kde rrrr je rok
amm mesiac posledne zafajknutého obdobia pri kumulécii Udajov pre suvahu.
Napriklad SU200912.DBF je suvaha z roku 2009, prepocitana za obdobie 0-12.

Po ulozZeni suvahy do archivu si moZzete opat prepocitat’ aktualne obdobie a vytlalit
suvahu, v ktorej uz bude posledny stlpec vyplneny. Archivované suvahy si moZete
vytlacit funkciou Opis ulozeného vykazu.

Poznamka: Do archivu moéZete suvahu uloZit’ flubovo/ny pocet krat, stara sivaha sa
vzdy prepiSe novou.

Vypocet suvahy/ vSetky riadky vypocita a vytla¢i sivahu v plnom rozsahu. Ak definicia
suvahy nie je v poriadku, na obrazovke sa vypiSe chybové hlasenie: Pri vypoéte vykazu
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boli najdené nejaké chyby! Podrobnosti najdete v protokole o vypocte...

Po vytlaCeni suvahy sa program opyta , Pripravit' udaje pre danovy urad? (A/N)“. Po
kladnej odpovedi vyprite v tabulke identifikané Gdaje o organizacii a potvrdte [F2].
Na obrazovke sa objavi slUvaha pre danovy urad, zaokrdhlend na celé €. Po
vytlaCeni si skopirujte klavesom [F5] na disketu prislusné subory Sua1.dbf, Sua2.dbf
a Sup.dbf (postup pri archivécii je popisany v zakladnej priru¢ke pouzivatela).

Protokol o d'alSom vypoéte - Je kontrolny opis postupnosti vypoctu. MdZete z neho zistit
kde sa vyskytli chyby pri vypocte savahy - napriklad ak sa odvolavate na riadok, ktory
eSte nebol vypocitany.

Znamena, Ze v oznacenom riadku, alebo v u¢tovom rozvrhu nie je uvedeny typ Uctu
(MD, D). Tato chyba méze tiez nastat, ak ste pri u¢tovani pouzili tcet, ktory nemate

@ NajcastejSia chyba pri vypocte je "Typ zostatku musi byt v rozvrhu, alebo v definicii".
definovany vo vykaze, resp. ué¢tovom rozvrhu.

Definicia riadkov suvahy - V tejto databdze je naprogramovany postup pri vypocte
suvahy a jej vysledny forméat. V databaze je pripraveny Standardny vypocet podla
materialov vydanych ministerstvom financii. VypocCet a format si vSak moZzete
lubovolne upravovat. Pre istotu si vSak najprv pévodny vykaz archivujte na disketu.
Definiciu suvahy si mézZete pre kontrolu vytlacit na papier.

7.3.3.6. UCtovné vykazy - Vykaz ziskov a stréat

Umoznuje vytlacit vysledovku a pripravit Udaje pre danovy urad. Funkcie pri priprave
a tlaCi vysledovky su podobné ako pri tlaci a priprave suvahy.

Subory vysledovky pri ulozeni do archivu maju nazov Vyrrrrmm.dbf, kde rrrr je rok
a mm je mesiac posledne zafajknutého obdobia pri kumulacii tdajov pre vysledovku.

Pre danovy Urad sa na disketu nahravaju subory Zs1.dbf, Zs2.dbf a Zs3.dbf.

7.3.3.7. Finan¢né vykazy Stvrtro¢né a rocné
Umoznuju vytlacit vykazy o plneni rozpocCtu miest, obci, rozpocCtovych a
prispevkovych organizacii a vykaz o majetku a zavazkoch a prijmoch a vydavkoch
pre prispevkoveé organizacie.

7.3.3.8. Identifikacné Udaje k vykazom
Pred tlacou kazdého z vykazov je potrebné vyplnit identifikacné Udaje o organizacii,
ktoré sa nasledne tlacia do hlavi¢ky vykazov.

7.3.3.9. Disketa/ disk pre ulozenie vykazov

Tato funkciu pouzite na nastavenie média, kam nahrate vykazy pre danovy Urad. Ak
sa napriklad vas USB klG¢€ javi v systéme jako pismeno ,F*, zadajte sem ,F:\".

7.3.3.10. Uzivatelom definované vykazy
Su tu pripravené tri vykazy, ktoré si mézete upravit podla svojich poZiadaviek.

7.3.3.11. Prepocet kumulovanych udajov

Vykona prepoc¢et kumulovanych tdajov z oznaenych mesiacov. Mesiace "zafajknite”
medzernikom a potvrdte [ENTER].
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Obr. 144 Vyber mesiacov na prepocet

& X

» ZVOLTE SUBOR DlI'zka Byte Posledna zmena

» MPZ201000. DBF 1162 04/03/2010 22:27
» MP201001. DBF 1162 04/03/2010 22:27
» MP201002.DBF 1162 04/03/2010 22:27
» MP201003. DBF 1162 04/03/2010 22:27
| |vp201004.0BF | 1162[04/03/2010 22:27

7.3.4. Udtovy rozvrh

V tomto submenu sa nachadzaju operacie potrebné pre opravu uétového rozvrhu pri
zavadzani programu do prevadzky. Pri inStalacii nového programu sa vytvori
Standardny rozvrh, ktory je mozné prispdsobit’ vlastnym potrebam.

7.3.4.1. Oprava uctového rozvrhu

Vid kapitolu Priprava uétového rozvrhu

Vyhladanie prislusného G¢tu je mozné po stlaceni klavesy [F5]. Vyhladavat mézete
podla Cisla uc¢tu, alebo Casti textu v nazve Gc¢tu. V hlfadani moézete pokraCovat
stlac¢enim [F6].

Rychly skok na ¢islo uctu je mozny bez vyvolania vyh/adavacej podmienky priamo
zadanim cisla Gctu. Program skoci na prvy riadok s vyhovujucim ¢islom. Vyh/adava
od aktualneho riadka smerom dolu, teda ak chcete vyh/adavat iné ¢islo Uctu, najprv
musite skocit' na zaciatok rozvrhu [Ctrl, Home].

Po oprave uctového rozvrhu si mézete rozvrh zotriedit podfa uctov. Po zotriedeni
vam pocita¢ ponukne moznost prepisat Ciselnik Uctov pre rozuctovanie (globalny
Ciselnik uctov). Tento Ciselnik je platny pre vSetky ostatné podsystémy IFOsoft, ktoré
méate v pocitaci nainStalované (faktury, bankovy dennik atd'.).

Ak pripravujete podklady pre Uctovnictvo z tychto podsystémov, odpori¢ame vzdy
tento Ciselnik prepisat a tak ho mat v sulade s G¢tovym rozvrhom v podvojnom
uctovnictve.

Obr. 145 Prepisanie globalneho ¢iselnika
Nas ledujuca operacia prenesie vset -:y_u-it%f'g_tl} ciselnika
uctov pre rozuctovanie. Tento Ciselnik sluzi na

rozictovanie dokladov z inych podsystémov, ako
aktury, prijemky, vydajky, operacie v pokladnicnom

denniku a podobne.

PREPISAT CISELNIK ? (A/N)

7.3.4.2. Hromadné nasadenie typov

Pomocou tejto funkcie programu moéZete nastavit pre ucty vybrané vyberovou
podmienkou vSetky parametre (typ zostatku, podstvahovy Ucet, zaklad dane z prijmu,
atd’..). Parametre, ktoré nevyplnite, ostanu v Gu¢toch nezmenené.
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Obr. 146 Hromadné nasadenie typov

FF

uctov

vyplite polozky, ktoré chcete nastavit vo vybranej skupine
uctov. Polozky, ktoré nevyplnite, zostand nezmenene.

Typ zostatku
Uctovat oddsTp
Uctovat Polozky

B (v/p) MaDat,/Dal
(P,D,N,Z) P=Povinné, D=Doporucene,
(p,D,N,Z) N=Nedoporucené, Z=7akazané

(ctovat na strediska | (p,D,N,Z)

Podsuvahovy uUcet

- (A/N) Ano/Nie

zaklad dane z prijmu | (a/N) Ano/Nie
sledovat v saldokonte | (p/z/x/ni€, Fl=pomoc)

7.3.4.3. Vypis uctoveého rozvrhu

Urobi kompletny opis uétového rozvrhu na obrazovku alebo tlaciaren.

7.3.4.4. Aktualizacia rozpoctu

SIUZi na zadavanie rozpoctov na jednotlivé Ucty actovného rozvrhu. Tu treba najprv
zadat' rok, ktorého sa rozpocet tyka. Pri zadavani rozpoctov na jednotlivé ucty
zadajte do koldnky Typ rozpoétu M — mesacCne alebo R — ro¢ne. Ak zadate kod R,
suma zadana do kolénky Upraveny rozpocet sa automaticky rozpocita na mesiace
celého roka. V opacnom pripade (kéd M), si mbZete rozpocty po mesiacoch naplnit
individualne a upraveny rozpocet sa bude spocitavat podfa vami zadanych sam.

Pri napifani rozpo&tu vzdy zadajte aj upraveny rozpodet, aj ked je rovnaky ako

planovany!
Obr. 147 Zadavanie rozpoctu

FJ-!

0ddsTP *[01116 ¢ G [obce

polozka  *[637016 1  [pridel do socialneho fondu

kKod zdroja * [41 vlastne prijmy obci a wuc

stredisko =

zakazka = prazdny kod

Prog.rozp. *

Text pridel do socialneho fondu

Typ R (M/R) ---—------—- I S — rok

schvaleny 10.000,- = 301.260,- SK (2009 10.000, -

upraveny 10.000,- = 301.260,- sk 2011 10.000, -

opatrenie+/- 0,- 2012
Januar 833,33 a1l 833,33
Februar 833,33 AuQusT 833,33
Marec 833,33 september 833,33
April 833,33 oktober 833,33
Maj 833,33 November 833,33
Jan 833,33 December 833,37

7.3.4.5. Vypis rozpoctu prije

m/vydaj

Vytla¢i navrhy rozpoc€tu zvlast prijmy a vydaje. Rozpocet

lubovolny, aj uzavrety

rok.

mozno vytlaCit za
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7.3.5. Ro¢na udtovna uzavierka

Roc¢nu uzavierku mozno robit fubovolny pocet krat a z lubovolného zauctovaného
roka. Aj bez vykonania ro¢nej uzavierky mozete uctovat v dalSom roku v flubovolnom
mesiaci. Pozor, nulty mesiac nasledujuceho roka je vyhradeny pre pociato¢né stavy.
Ak si ho vytvorite dopredu rucne, pri roénej uzavierke si program vytvori tento subor
sam a vami nasadené stavy prepiSe.

Prvym krokom by mala byt archivacia vSetkych vaSich udajov na diskety, resp. na
harddisk (ak ste tak doteraz neurobili)!. Vyhnete sa tym nebezpeclenstvu straty
Gdajov. Vid kapitolu Archivacia udajov.

Po zaulctovani vSetkych obratov v dvandstom mesiaci, plus vSetkych
koncoro¢nych uctovnych operacii, ako odpisy investicného majetku, opravné
doklady a podobne, sa nastavte sa do trindsteho Uétovného obdobia a spustite
funkciu Roéna uctovna zavierka - Spustenie uzavierky.

Vo vyberovej podmienke si zvolte typ organizacie (Obce a mesta / Rozpoctove /
Prispevkové organizacie / Ind). Ak zvolite typ "I", mbzZete si nastavit' Cisla uctov,
aké potrebujete.

Ak do polozky Vykonat' uzavierku podfa stredisk A/N zadate "A", objavia sa kody
stredisk pri vypocte hospodarskeho vysledku, pri uzatvoreni a otvoreni knih -
pociatoné stavy nového roka budu rozdelené podla stredisk.

Po potvrdeni vyberovej podmienky sa objavi zoznam vSetkych zaudtovanych
mesiacov, z nich si medzernikom oznacte vSetky mesiace, z ktorych spracuvate
ro¢nu uzavierku, spravidla su to mesiace 0 az 12.

Obr. 148 Vyber mesiacov pre vypocet HV

1/

[-2

&

b
B
b
b
B
b
B
b
b
B
b
b

ZVOLTE SUBOR DIzka Byte | Posledna zmena

mMP201000. DBF 1162 04/03/2010 22:27
mMP201001. DBF 1162 04/03/2010 22:27
mMp201002. DEF 1162 04/03/2010 22:27
mMP201003. DEF 1162 04/03/2010 22:27
mMP201004. DEF 1162 04/03/2010 22:27
MP201005. DBF 1162 04/03/2010 22:27
MP201006. DEF 1162 04/03/2010 22:27
mMp201007. DEF 1162 04/03/2010 22:27
mMP201008. DBF 1162 04/03/2010 22:27
mMP201009. DBF 1162 04/03/2010 22:27
MP201010. DBF 1162 04/03/2010 22:27
mMP201011. DEF 1162 04/03/2010 22:27

<Medzera>ozZnac <Enter=konlec <ESC>Zrus

Pozor! Program automaticky uzatvori a otvori uc¢tovné knihy vo vytvorenych troch
mesiacoch, ktoré nasleduju po poslednom vami oznacenom mesiaci. Ak teda mate
ako posledny mesiac oznaceny 12., vytvori mesiace 13, 14 a 00 dalSieho roka. Ak si
omylom oznacite ako posledny napr. 9 mesiac, program prepiSe vase mesiace 10,
11 a vytvori 00 dalSieho roka. Na tuto eventualitu vas vSak program upozorni.

V dalSom kroku program uzatvori uctovné knihy a otvori uctovné knihy pre dalSi
rok.



156

IFOSOFT

¢
‘\\,'é

® Po otazke Ulozit’ vytvorené doklady vytvorené doklady zapiSe do dvoch mesiacov
po oznacenom poslednom mesiaci (normalne 13.a 14) a pociato¢né stavy ulozZi
do nultého mesiaca nasledujiceho roka.

® Tym je roCna uzavierka dokon€ena, program nastavi u¢tovné obdobie do prvého
mesiaca nasledovného roka.

Z vysSie uvedeného vyplyva, Ze rocnu uzavierku z ktoréhoko/vek roka mozno robit

kedykolvek a fubovolny pocet krat. Program zakazdym prepiSe vzdy len mesiace 13,

14 a 00. (resp. dva mesiace nasledujuce po poslednom oznac¢enom mesiaci).

Pozor! ESte raz upozorriujeme, Ze si treba vzdy davat’ velky pozor pri oznacovani
mesiacov zahrnutych do rocnej uzavierky! Pri nespravnom oznaceni sa povodné
mesiace nenavratne prepisu!

7.3.6. Ciselniky

Té&to operécia je podrobne popisana na zaciatku kapitoly v odseku Uvedenie programu
do prevadzky - Naplnenie €iselnikov.

7.3.7. Specialne funkcie

Operécie v tomto submenu su ur€ené len pre uvedenie programu do spravneho
poCiato€ného stavu a na vykonanie niektorych zvlastnych operéacii, ktoré sa za
beZnych okolnosti nemusia vyuZzivat.

7.3.7.1. Konfiguracia podsystému

Umoznuje nastavit spdsob prace programu v lokalnej sieti. Do polozky rezim mozno
vlozit hodnotu "J", vtedy program nastavi vSetky hodnoty na pracu v lokalnom
rezime, bez siete.

Ak vas pocitac pracuje v pocitacovej sieti a databazy, ku ktorym pristupujete (v tomto
pripade uctovnictvo a Ciselniky v uctovnictve), si na inom pocitaci, resp. v inom
adresari, nastavte rezim "S" a do kolonky cesta na server nastavte pristupovu cestu k
databazam.

Obr. 149 Nastavenie konfiguracie

-\fr}

MASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "PODVOINE UCTOVNICTWVO"
Rezim |§ (1=Jednouzivatelska verzia, S=Sietova verzia, I=Ine)

CESTA NA SERVER ( siet ) |F:\IFOSOFT)
PODVOINE U€TOVNICTVO F:\IFOSOFT\PU"
CISELNIKY F:\IFOSOFTHCY,

Typ organizacie (R/P/0) (F1 - pomoc)
strediskové vykazy na |7 znakov

Ak pristupujete k udajom na server, ktory sa vo vasom pocitaci javi ako FNIFOSOFT\,
do kolonky cesta na server uvedte cestu F:\IFOSOFT\. Cesta musi koncit' znakom "\".
Program si pre podvojné uctovnictvo doplni cestu o znaky "PU\".

Typ vaSej organizacie si nastavte zadanim O- mestd a obce, P- prispevkové
organizacie, R — rozpoctové organizacie. Strediskové vykazy budl pripravené na
zadany pocet prvych znakov polozky stredisko.

Nemente nastavenie, pokial neviete Uplne presne, €o robite!
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7.3.7.2. Preindexovanie databaz

Tato funkcia vam poméze po vypadku napajania, zakolisani napétia, poruche
harddisku, alebo ked ste pocas prace resetovali poditaé. Operacia obnovi indexové
subory k databadzam. Preindexovanie mézete vykonat kedykolvek, vasSe databazy sa
tym nijako nenarusia.

7.3.7.3. Prenos udajov

Ak si do vasho uctovnictva chcete pripojit Udaje ziného pocitaca, napr. do
uctovnictva na obecnom arade pripojit tdaje, uctované v Skole. Zvolte si adresar,
kde su udaje, ktoré chcete pripojit, napr. disketa A:\. Do vaSich suborov uctovy
rozvrh, plan a mesaéné pohyby sa pripoja Udaje z diskety.

7.3.7.4. Zmena hesla pre Specialne funkcie

Umozni zablokovat funkciu Inicializacia (vymazanie) databaz.

7.3.7.5. Vymazanie pomocnych databaz

PouZiva sa v niektorych mimoriadnych situaciach, napr. po vypadku napatia, ked
dojde k naruSeniu funkcii programu. Vymaze len pomocné databazy, vaSich udajov
sa nedotkne!

7.3.7.6. Oprava niektorych tlacovych zostav

Je ur€ena skusenym pouzivatelom, ktori si mdézu nadefinovat' svoje vlastné vystupné
zostavy. Je potrebné poznat’ syntax zapisu tlaCoviek IFOsoftu.

7.3.7.7. Inicializacia databaz

Tato funkcia sa pouZziva vtedy, ak chcete vymazat vSetky daje z otvorenych databaz
- na uzavreté obdobia nema vplyv. PouZziva sa obyc¢ajne pred zavedenim programu
do ostrej prevadzky na vymazanie skuSobnych udajov.

7.3.7.8. Konverzia udajov z predchadzajlcej verzie

Pouziva sa po nainStalovani novej verzie programu - prevedie vSetky Udaje z
predchadzajucej verzie do nového forméatu (program si vyziada nazov adresara, v
ktorom je povodna verzia programu). Pévodné Udaje zostanu nedotknuté a konverziu
mozno spustit aj viackrat. V programe su funkcie pre konverziu z réznych
predchadzajucich verzii. Pokial zvolite nespravnu, méze program hlasit chyby typu
“neznama polozka ...” a podobne. V takom pripade méZete skusit konverziu z inej
verzie, pokial netrafite na spravnu. Po konverzii vZdy skontrolujte prenesené udaje.

\i,  Pozor! Ak ste v novej verzii programu uz Uctovali, opatovnou konverziou spustenou
‘7 ! v tomto programe si modZete tieto Udaje premazat!

Postup pri konverzii:

1. VSetky vaSe Udaje zo starej verzie si zaarchivujte

2. Nastavte sa do novo nainStalovaného programu (po spusteni inStalacného
programu z inStalacnej diskety a nainStalovani programu ste v hom uz nastaveni)
a spustte program

3. V podvojnom Gétovnictve spustite Specialne funkcie/ konverzia udajov z verzie xx.

4a PouZivatelia, ktori maju uctovnictvo jednouZivatelské, do kolonky Typ instalacie
zadaju pismeno ,J“ a do kolonky Staré databazy (odkial) treba zapisat upinu
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pristupovlu cestu do adresara, v ktorom su pbévodné Udaje. Cesta musi byt
ukonéena opacnym lomitkom

4b Kazdy pouzivatel, ktory pouziva uctovnictvo prepojené v sieti, do koldnky Typ
instalacie zada pismeno S a navySe do polozky Nové databazy (kam) zada cestu do
adresara, kam chce nové databazy skonvertovat. Do kolonky lokalne databazy
treba zadat cestu, odkial sa spustal stary program.

Ak napriklad mate staré uctovnictvo na disku C: a v adresari IFOSOFT, cesta bude
vyzerat'"C:\IFOSOFT\".

5. Po zadani spravnej cesty a potvrdeni [F2] sa na obrazovke vypiSe vSetky subory,
ktoré sa budu konvertovat. Ak program vypiSe chybu "program nenasiel staré
databazy v zadanom adresari...", je chyba v zle zadanom adreséri, alebo zle zadanej
verzii programu. Vtedy sa vratte do bodu 4 a opravte pristupovu cestu.

6. Subory, ktoré si do novej verzie nechcete skonvertovat, zo zoznamu mozZete
vymazat klavesom [F8] a zoznam potvrdte [F2].

7. Na spodnom riadku budete moct sledovat priebeh konverzie. Po UspesSnej
konverzii si skontrolujte spravnost prenesenych Gdajov. Ak Udaje nie su spravne
prenesené a program pri vasom vstupe do niektorej databazy hlasi "... neznama
polozka", znamena to, Ze ste nezadali spravnu verziu pévodného programu xx
(vid bod 3). Konverziu mdZete zopakovat od bodu 3 a skusit’ in( verziu - pévodne
preneseneé subory sa premazu novymi.

8. Po Uuspednej konverzii vSetkych Udajov vam program ponukne mozZnost
skonvertovat aj definicie vykazov — suvaha, vysledovka a podobne. Ak ste si v
predchadzajlcej verzii programu upravili tieto definicie, mdZete si ich skonvertovat.

Obr. 150 Konverzia definicie vykazov

\1/

& SUDOry DOIT1 uspesn Konvertovane.

ak ste v starej verzii zmenili definiciu vykazov SUVAHA,
'YSLEDOVKA, CASH FLOW alebo niektore uzivatelske wykazy,

moZete svoju definiciu preniest do novej verzie.

KONVERTOVAT AJ DEFINICIU wykazov ? (a/N)

Pozor! Ak do kolonky staré databazy zadate cestu do toho istého adresara, z ktorého
ste spustili program, program sa skopiruje sdm do seba a nenavratne prepiSe vSetky
Gdaje! Vzdy si preto overte, v ktorom programe spustate konverziu.

7.3.8. Archivéacia na diskety

Umoznuje uchovavat vSetky databazové subory na disketach alebo v inom adresari,
resp. serveri a v pripade potreby ich prehrat naspat. Kopirujte databazy, v ktorych
ste urobili nejaké zmeny pravidelne na diskety, vyhnete sa tak neprijemnému
prekvapeniu pri poruche disku alebo pri nahodnom poruSeni databazy. Po Starte
programu si mézete klavesom [F1] vyvolat podrobny pomocny text.

Funkcie archivacného programu su podrobne popisané v Zakladnej prirucke pouzivatela
IFOsoft.

Udaje sa ukladaji v databazovych stboroch s priponou DBF:

C_xxx.DBF - Ciselniky
MPrrrrmm.DBF - G¢tovné doklady prislusného obdobia, kde rrr je rok a mm je mesiac.
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UROZVRH.DBF - uctovy rozvrh.

PLrrrr00.DBF - rozpocet - plan na prislusny rok

SUVAHAX.DBF - definicia vypoctu sivahy, kde x je typ organizacie
VYSLEDx.DBF - definicia vypoctu vysledovky, kde x je typ organizacie
CASHFLOW.DBF - definicia vypoctu cashflow.

U_VYKAZ.DBF - definicia vypoctu uzivatelskych vykazov.
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7.4. Spbsoby spracovania Uctovnictva programom IFOsoft

7.4.1. Spracovanie uctovnictva bez podpornych programov

Tento spOsob spracovania umoziiuje viest UcCtovnictvo klasickym spdsobom, pri
ktorom sa vSetky doklady vkladaju len do uctovnictva. PouZivaja ho hlavne uctovnici,
ktori vedu uctovnictvo inym subjektom.

Postup zavedenia programu do prevadzky je podrobne popisany na zaciatku.
Zadéavanie uctovnych dokladov sa vykonava v submenu Vstup udajov operaciami
Jednoduchy zapis alebo Zlozity zapis. Operacie v submenu Vypis/Tlaé a Predvaha a ostatné
vykazy umoznuja vytlacit dennik Gctovnych operacii, obraty podfa uctov, stredisk a
kalkulaCnych poloziek, tabulkovu predvahu, stvahu, vysledovku, cashflow a dalSie
zostavy.

TlaCovd zostava Predvaha a ostatné vykazy umozZniuje skontrolovat zostatky na
penaznych uc¢toch hocikedy v priebehu mesiaca.

Spracovanie uctovnictva bez ostatnych podsystémov neumozrniuje spracovat DPH,
pretoze v u0ctovnictve sa eviduju datumy zauctovania dokladov, nie datumy
zdanitelného plnenia (pokial sa vzdy zdanitelné plnenie rovna zauctovaniu, da sa
urobit’ aj dennik DPH a podklady pre danové priznanie).

7.4.2. Spracovanie uctovnictva s podporou ostatnych programov

Tento spésob umoziuje na minimum zredukovat mnoZstvo udajov zadavanych
priamo do Uuctovnictva, pretoze takmer vSetky doklady sa rozudtovavaju v
podsystéme, kde vznikli (faktary v podsystéme Faktiry a objednavky, uctovanie
skladovych pohybov v podsystéme Sklad, pefiazné operacie v Pokladniénom a
bankovom denniku, a podobne). PouZiva sa vo firméch, ktoré spracovavaju cell
agendu na pocitaci a sami si vedu uctovnictvo.

Popis uc¢tovania dokladov v jednotlivych podsystémoch je popisany v prislusnych
kapitolach priruc¢ky. V kazdom podsystéme sa nachddza operacia Podklady pre
uétovnictvo, ktora raz za mesiac pripravi doklad pre podvojné uctovnictvo. Pripraveny
doklad sa zalcltuje operaciou Vstup udajov/ Prijem Gdajov z inych podsystémov
(podrobnosti najdete v odseku Popis funkcii programu, v tejto kapitole). Prijmom Gdajov
sa do uctovnictva automaticky dostane drviva vacSina uctovnych dokladov.

Zostava nahrat interné doklady, ktoré sa nespracovavaju inde (G¢tovanie opravnych
poloziek a podobné Speciality). Tento spésob zaroven vylu€uje chyby, ktoré vznikali,
ak bola napr. faktlra zapisana do knihy faktur ale nebola zauc¢tovana, a podobne.

7.4.3. Odporucany postup pri spracovani uctovnictva

® Operaciou Vstup udajov/ Prijem udajov nahrat pripravené doklady z ostatnych
podsystémov. Ak zvolite zauctovanie dokladu sumérne, musite vytlacit podrobny
opis dokladu v prislusnom podsystéme a uchovat ho ako podklad pre uctovanie.

® Operaciou Vstup udajov/ Jednoduchy alebo Zlozity zapis zauctovat vSetky interné
doklady (uc¢tované len v uctovnictve). Skontrolovat a pripadné chyby opravit
operaciou Vstup udajov/ Ruéna oprava mesacnych pohybov.

® Vytlacit vykazy bezného mesiaca. Program umoznuje vytlacit opis vSetkych
dokladov, vypis uétovnych operacii podla uUctov alebo nakladovych stredisk a
pod. Tieto vypisy je mozné urobit’ kedykolvek, z ktoréhokolvek mesiaca.
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® Po ukonceni U¢tovania v mesiaci nastavit uctovné obdobie na dalSi mesiac
a prepocitat databazu kumulovanych udajov.

® Vytlacit vykazy kumulovanych Gdajov (predvaha, stivaha, vysledovka a pod.)

® Zaarchivujte Udaje na diskety, aby ste o nich pri poruche pocitaca neprisli. Pri
kazdej zmene v hociktorom mesiaci si tento opat prehrajte na disketu.

7.4.4. U&tovanie na strediska

Tento program umoznuje prehladné actovanie vSetkych operacii na jednotlivé
strediska. U&tovanie na strediska ma vyznam len pre Gdtovanie nakladov a vynosov
(pre podnikatelov trieda 5 a 6). Pri zadavani dokladov vkladajte k uc¢tu aj kod
strediska. V menu Vypis/Tla¢ sa nachadzaju zostavy, ktoré umoznuju tlacit obraty na
uctoch podfa jednotlivych stredisk a kalkulaénych poloziek.

7.4.5. Kalkulacie

Udtovanie s kalkulaénymi polozkami umozfiuje sledovat rozdelenie vynosov a
nakladov podla zvolenych poloziek. Polozkou méze byt napriklad druh vyrobku,
zékazka, stavba a podobne. Princip je podobny, ako U¢tovanie na strediska, tlacové
zostavy umoznujua tlacit r6zne prehlady obratov podfa kalkulaénych poloZziek.

7.4.6. Vypocet danového zakladu

Na vypocet danového zakladu (dan z prijmu) slUZi zostava Danovy zisk/strata, ktora
vyberie z uctového rozvrhu vsetky ucty oznaCené priznakom Danovy uéet. Tymto
priznakom by mali byt oznac¢ené vSetky Ucty triedy 5 a 6 okrem uctov, ktoré nie su
nakladmi v zmysle zakona o dani z prijmov (dary, reprezentacné a podobne).

7.5. Tipy

Ulohou tejto kapitoly je zhrnit najcastejSie otazky, s ktorymi sa na nas obraciate

® V predvahe alebo u¢tovnom doklade sa nerovna sucet stran MD a D.
- Tento stav ste si sposobili v ru¢nej oprave zauctovanych mesaénych pohybov,
opravou sumy len jednej strany MD alebo D. Prekontrolujte si jednotlivé doklady
a opravte prislusna sumu.

® Slvaha nesedi s vysledovkou.
- Vid predchadzajuci odsek
- Vysledok hospodarenia v schvalovacom konani (431) ste eSte nepreudctovali na
nerozdeleny zisk minulych rokov (428)
- PouZivate ucty, ktoré nie su nadefinované v definicii suvahy alebo vysledovky.
Upravte prislusné definicie - vid kapitola Definicie riadkov stvahy.

® Pri vypise Vysledovky (Suvahy) pocita¢ hlasi "Pri vypoéte vykazu boli najdené nejaké
chyby!"
- V definicii alebo v u¢tovom rozvrhu nemate uvedeny typ zostatku - vid' kapitolu
Protokol o vypoéte. Opravte bud definiciu, alebo G&tovy rozvrh.
- Pouzili ste ucet, ktory nemate definovany v definicii sivahy/vysledovky alebo
nie je v ac¢tovom rozvrhu. Tento problém vznika najCastejSie pri prenose
uctovnych dokladov z inych podsystémov (faktiry, mzdy...).
V globalnom c¢iselniku uctov, ktory plati pre vSetky podsystémy, ste si vytvorili
novy ucet, tento sa vSak neprenesie automaticky do ucétového rozvrhu
podvojného uctovnictva. Musite ho tam doplnit ruéne. Ak vSak ucet pridate najprv
do uc¢tového rozvrhu, do globalneho Ciselnika U&tov sa prenesie po kladnej
odpovedi "A" na otazku "Prepisat’ ¢iselnik AIN?", vid' kapitolu Oprava G¢tového rozvrhu.
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Pri vypisoch, ktoré vyuzivaju databazu kumulovanych udajov a mesacné pohyby
(analytické karty) sa napocitali vySSie stavy na uctoch, ako by mali byt.

- Na vypis ste oznacili mesiace, ktoré su uz zahrnuté v databaze kumulovanych
Gdajov. Prepocitajte kumulované Udaje opat.

- Viackrat ste preniesli doklad z niektorého podsystému. Pri opatovhom prenose
musite pévodny doklad vymazat.

Program pri vypise pociato€né stavy na uctoch zahrnie medzi bezné pohyby, nie
st uvedené v stipci "Poéiatoény stav".

- Pociato¢né stavy ste zauctovali s inym kodom ako "PS". Doklad, ktorym sa
zauctuju pociato¢né stavy, musi byt typu "PS". Pri ro¢nej uzévierke tento doklad
program vygeneruje automaticky.

Program funkciou "Prijem udajov z inych podsystémov' prenesie doklady z
nespravneho mesiaca.

- Pri prijme dokladov mate nastavené iné uctovné obdobie, ako obdobie, z
ktorého ste doklad vytvorili. Vymazte uz prijaty doklad, nastavte v uc&tovnictve
spravne obdobie a doklad prijmite opat.

Program funkciou "Prijem tdajov z inych podsystémov" neprenasa uctovné doklady.

- Vytvorili ste tento doklad najprv v prislusnom podsystéme (funkcia "Vytvorenie
dokladu pre podvojné uétovnictvo™)?

- Ak @no, v Zozname podsystémov nemate uvedené spravne pristupové cesty k tymto
dokladom. Tato chyba nastane, len ak mate iné podsystémy v pocitai v inom
adresari (napr. Mzdy). V zozname podsystémov uvedte do kolonky cesta k stiboru
spravnu pristupovu cestu k podsystéemu. Napriklad pre MZDY C:\M1001\MZ\.
Program vypisuje chybu "Neznama polozka xx..."

- VymaZzte z adresara PU vSetky subory zac€inajuce pismenami "TEMP" a program
spustite znova.

- Nespravne urobend konverzia, urobte ju znova.

V actovom rozvrhu sa v prvom riadku vypisuji namiesto nazvu Uc¢tu otazniky.

- Neméate preindexovany Cc¢iselnik syntetickych Gcétov. Vstupte do ciselnika
syntetickych uctov - otvorte lubovolny riadok a zapiSte ho [F2]. Tym si Ciselnik
preindexujete.

Ak si neviete poradit ani po zvladnuti tejto kapitolky, volajte hotline IFOsoft.



