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Zakladna prirucka

1. Uvod

Véazeni zakaznici, dakujeme Vam za zakupenie nasSho programu na spracovanie
ekonomickej agendy. Firma IFOsoft vznikla v roku 1989 a odvtedy sa zaobera
vyvojom programov. Zakladné hladiska pri vyvoji su pouzivatelska “pritulnost
programov”, €o znamena komfort pri obsluhe programu, rychlo naucitelné ovladanie
a neustala aktualnost programov. Sulad s platnymi zakonmi zabezpecuje spolupraca
S nezavislymi auditormi. Programy, ako vam ich predkladdme, prechédzaju
neustalym vyvojom, v ktorom sa od vas neustale ucime, ako ich ¢o najlepSie
prispésobit’ vasSim predstavam a poziadavkam.

Verime, Ze naSe produkty vam ulahcia pracu, odburaju vela neprijemnej rutinnej
prace a umoznia vdm venovat viac ¢asu na Stadium predpisov a zakonov. DéleZitou
vyhodou pocitaCového spracovania ekonomickej agendy je moznost v ktoromkolvek
okamihu ziskat presny obraz o ekonomickom stave firmy, alebo simulovat’ situacie
s réznymi adajmi.

1.1. Strukttra programu

Programy IFOsoft su zaloZené na filozofii samostatnych programovych modulov, ¢o
znamena, Ze kazdy podsystém mdzZe fungovat bud celkom samostatne, alebo v
sucinnosti s ostatnymi. Zakaznik ma moznost vybrat a kapit' si len tie moduly, ktoré
naozaj potrebuje, napriklad len periazny dennik alebo len podvojné uc&tovnictvo.
Takisto si méze subsystémy postupne dokupovat.

Jednotlivé moduly si medzi sebou mézu vymienat potrebné udaje, napriklad prenos
rozuctovanych faktar zo subsystému faktar do subsystému podvojné uctovnictvo.

Program si moZete pred jeho zakupenim vyskuSat na tzv. demo verzii.
Demonstracna verzia programu funguje rovnako ako “ostra” verzia, no pocet udajov,
ktoré v nej mdZzete pouzit, je obmedzeny a v hlavicke programu je text "Demo verzia".
Zakaznik si m6ze program v pokoji otestovat’ a ked mu vyhovuje, méze ho zakupit.
Po zakupeni programu dostane registracné cislo, ktoré v programe “odomkne”
obmedzenia a zmeni ho na “ostrd” verziu. Registracné Cislo je zaroven ochranou
proti ukradnutiu vaSho programu — registracné cislo je uréené len pre konkrétny

pocita¢, na inom pocita¢i nebude fungovat.

1.2. Licenéné a zaruc¢né podmienky

Kazdy program IFOsoft je urCeny pre inStalaciu na jeden pocitag. Softwarovou
ochranou je zabezpecCeny proti nelegalnemu kopirovaniu. Pri predaji zakaznik
dostane prislusny pocet zakupenych licencii, ktoré mozno postupne rozSirovat.
Licencie su viazané registraciou na konkrétnu konfiguraciu podcitaca, vratane
operacného systéemu a taktiez ¢asovo obmedzené. 30 dni pred jej vyprSanim
program vas bude na tato skutoénost upozorfiovat. Do tej doby sa skontaktujte
s firmou IFOsoft od ktorej dostanete novy kdd na prediZenie funkénosti programu.

Ak menite Casti hardwaru, alebo operacny systém, program sa takisto moze
znefunkénit! VSetky Udaje ostanu zachované, no program bude fungovat ako DEMO.
Vtedy volajte IFOsoft (vid vysSie).

IFOsoft poskytuje na dodané produkty zaruku 12 mesiacov, pocas ktorej bezplatne
opravi vSetky skryté chyby produktu. Pri zmene vyhlaSok a dalSich okolnosti doda
novu verziu za minimalny poplatok, kryjuci prevadzkové naklady na vyvoj a
distribuciu. Odberatel sa zavazuje vyuzivat poskytnuté produkty len pre vlastna
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IFOSOFT
potrebu a nerozSirovat ich tretim osobam a organizaciam.
Podrobné licen¢né podmienky si moézete precitat a vytlacit pri inStalacii programu.

2. Technické poziadavky na pocitac

Minimalnou poziadavkou je fubovolny PC, na ktorom beZi opera¢ny systém Microsoft
Windows 8, 10 atd. s 10 GB harddiskom (Cisty program zaberda podla jeho
konfiguracie 25— 200 MB) USB portom a CD-ROM.

Pre program je vhodna fubovolna tlaCiaren, ktora tlaCi v prostredi operacného
systému Windows.

Programy IFOsoft su plne funkéné aj pri praci v sieti Windows Pri praci programu v
sieti sa na kazdom lokalnom pocitaci spusta samostatny program IFOsoft, v ktorom
sa nastavia pristupoveé cesty k udajom, umiestnenym na serveri.

3. Prirucka

Ulohou tejto prirucky je uviest vas do prostredia programov IFOsoft a zoznamit vas s
ich ovladanim. Systém prace a ovladanie je vo vSetkych programoch rovnake.
Problematika konkrétnych podsystémov (U&tovnictvo, Mzdy, Sklad ...) je vysvetlena
v samostatnych priru¢kach, ktoré dostanete s ich zaktpenim.

Ak narazite na nejaky problém pri praci s programom a neviete ho vlastnymi silami
vyrieSit, vas postup by mal byt nasledovny:

* Pozorne si preStudujte problém z priru¢ky k programu.
» Skuste n§jst odpoved pomocou vstavanej napovedy v programe.
* Ak vam nepom&zu oba predchadzajuce kroky, volajte hotline IFOsoft.

Dodrzanim tohoto postupu odbremenite naSe poradenské telefonne linky, ktoré su

Casto zbytoCne pretazené.

Pri telefonovani si dopredu pripravte nasledovné informacie:

» Cislo verzie pouzivaného softvéru (v programe sa zobrazuje v favom hornom
rohu obrazovky).

» Presné znenie vSetkych hlaseni zobrazenych pri vzniknutom probléme.

* Popis vaSej ¢innosti - pred a po vzniknutej chybe.

» Typ pouzivaného hardvéru (pocitag, tlaCiaren ...).

3.1. Ako Citat prirucku
Pri itani priru¢ky su pouzité niektoré konvencie:

Hrubé uzke pismo Takymto pismom je napisany text, ktory sa zjavi na obrazovke pocitaca
(otazky, poznamky, vysvetlivky), alebo riadok v menu na obrazovke.

Sikmé pismo Pouziva sa pre text vysvetlujucej poznamky alebo na zvyraznenie
novych pojmov (v zatvorke moéze byt uvedeny anglicky ekvivalent).

[Klaves] Klaves v hranatych zatvorkach reprezentuje stlacenie klavesu na vasej
klavesnici, napriklad “Stlacte [F2] ak chcete zapisat zaznam do databazy”. Ak
su pri sebe uvedené dva klavesy v jednych zatvorkach, stlacite ich ako
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Zakladna prirucka

dvojhmat: najprv podrzte stlaceny prvy kldves a poc€as jeho drzania
stlacte druhy.

@

Priklad k vysvetlovanej problematike.

Tipy na zlepSenie alebo urychlenie prace.

1z

‘\7\\ Délezité upozornenie a varovanie, napriklad ked mdzete prist o Udaje.

4. InStalacia programu

InStalacia programu je mozna stiahnutim inStalacného suboru zo servera IFOsoftu
cez internet (uprednostfiovany spdsob), alebo z inStalacéného CD, ktoré vam poSleme
na vyziadanie postou.

4.1. InStalacia z webového servera IFOsoftu

Do vaSe] e-mailove] schranky dostanete spravu s odkazom na stiahnutie
inStalacéného suboru, v prilohe e-mailu je registraény subor na zaregistrovanie
programu, platny len pre vas konkrétny pocitac. Ak mate program nainstalovany
a zaregistrovany na viacerych pocitaCoch, pre kazdu jednu inStaldciu dostanete
zvlast e-mail, s odkazom (linkom) na stiahnutie inStalacného suboru.

V e-maili vidite nazov agendy (mzdy, ekonomika, ...) ndzov vasej firmy, Cislo PC
a blok kla¢a pre konkrétnu inStalaciu (v nasom pripade je to PC 1 a blok 0).

Stiahnuté inStalaéné subory sa rozliSuju nazvami a Cislami, kde xx je €islo PC a yyy
Cislo bloku inStalacie:

Ekonomicka agenda Asp_SNPC_xx_BL_yyy.exe
Pre bytové druzstva, spolocenstva... By2001_SNPC_xx_BL_yyy.exe
Mzdovéa agenda, Statistika, hlasenie... MZ_2001_SNPC_xx_BL_yyy.exe

V prilohe dostanete subor REGIST_SNPCxx_BLKyyy.DAT, ktory slizi na zaregistrovanie
programu. V nazve suboru xx je Cislo PC ayyy Cislo bloku inStalacie, ku ktorému
registracny subor priradeny. Subor si ulozte na disk, najlepSie do vopred vytvorenej
zlozky (nie na plochu).

Poznamka: Képia suboru bude taktiez v zloZke, kam si program nainStalujete. Ak teda pouzijete
registracny subor z nainStalovanej zlozky, nemusite si prilohu e-mailu zvlast’ ukladat.

Pozor: Ku kazdému stiahnutému inStalacnému suboru patri prave jeden registracny subor,
priloZzeny v zodpovedajacom e-maili!

Odkaz na stiahnutie programového vybavenia IFOsoft Sprava 3z 3164 4 P
IFOpokus <pokus@ifosoft.sk>
u sk Nazov programu, firma, éislo a blok PC

S0 15:55 / .

Registraény subor

208 7 PC: 1 Blok: 8 | 9 4
Gdkazom na stiahnu gz REGIST_SNPCO1_BLKODO.DATH™1... ~
po tejto dobe sa

ug«:r:'ri
- T

rogramu zo servera.pdf -wiliee==  Priruéka k instalacii programu
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IFOSOFT
Kliknutim na link na priru¢ku k inStalacii si zobrazite tuto prirucku.

Po kliknuti na link na program sa zaCne na pozadi zo servera IFOsoftu stahovat
inStalacny subor. Ak sa vam zda, Ze sa ni¢ nedeje, budte trpezlivi, sibor ma podla
konfiguracie velkost asi 50MB, takze chvilu trva, kym sa stiahne cely subor. Zavisi
od vasho webového prehliadaca, ako sa bude spravat pri stahovani suboru. Bud sa
po stiahnuti zjavi hlasenie na uloZenie suboru (Mozilla Firefox, Opera...) a subor sa
ulozi medzi stiahnuté subory, alebo sa subor stiahne bez otazky medzi stiahnuté
subory a zostane zobrazeny medzi stiahnutymi subormi na dolnej liSte (Chrome...).

Otwéra =a asp_SNPC_1_BL_000.exe h-4

Vybrali ste akciu otvorit’ sibor alebo odkaz
IS asp_SNPC_1_BL 000.exe
ktory je typuw: Binary File (47,1 MB)

umiestneny na serveri: https://app.ifosoft.sk

Ulezit sibor

Cheete ulodit tento sibor?

V naSom priklade to je subor asp_SNPC_1_BL_000.exe, ktory nechajte ulozit na disk
v PC. Zavisi od vasho webového prehliadacda, kam subor uloZi, Standardne sa
subory ukladaju medzi prevzaté, stiahnuté subory (download). NajlepSie je si
inStalacné subory IFOsoftu ukladat do vopred vytvorenej zvlastnej zlozky (v naSom
priklade je to IFO_Install).

[T

DATA (D:) D Hudba

o

Niizov siiboru: | " SNPC_1_BL_00D.exe

it vo formate: | Application (*.exe]

Po stiahnuti suboru vas méze Windows automaticky vyzvat na spustenie suboru (vas
operacny systém si mbze pytat povolenie na jeho spustenie, pripadne antivirus sa
moZe snazit inStalaciu zastavit, treba ju povolit).

Ak sa inStalacia nespusti sama, subor si najdite na mieste, kde ste ho ulozili
(D:MIFO_Install, alebo medzi prevzatymi, stiahnutymi sabormi (download) vo webovom
prehliadaci) a kliknite nan, aby ste inStalaciu spustili.

Schranka Usporiadat Mowvé
A b » Tento poditac DATA (D:) » IFO_Install >
.
Mazow Datum upravy Typ Velkaost

€= asp_SMPC_1_BL_000.exe 19.12.2019 151 Aplikacia 91377 kB
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IFOsoft >

:l Cheete spustit’ instalator programu IFQsoft?

Ano Mie

Po spusteni inStalacie je postup rovnaky, ako pri inStalacii z inStalatného CD. Pre
registraciu programu pouzite registraény subor, ktory je prilozeny ku kazdému e-
mailu.

Ak mate viac pocitaCov s nainStalovanym programom IFOsoft, inStalaciu musite
spustit na kazdom PC zvlaSt a zaregistrovat pomocou registraného suboru z
prislichajuceho e-mailu.

Poznamka: VSetky inStalacné subory pre viacero PC si mbzete ulozit’ napr. na USB kl/u¢
a inStalaciu potom robit’ z tohto kfi¢a. Nazvy suborov obsahuju cisla pocitacov, na
ktoré sa maju nainstalovat, napriklad asp_SNPC_1_BL_000.exe, asp_SNPC_2 _BL_002.exe
(poditaé 1, blok 0, poéitac 2, blok 1). Cislo poéitada zistite po spusteni existujiceho
programu IFOsoft na hornej modrej liste viavo (v naSom pripade je firma ,JFOSOFT -
DEMO* a cislo pocitaca je S/N 1, blok 0).

[—'5-! IFOsoft Prefov IFOSOFT - DEMO 5/M 1 L:PREZERANIE B:0

Sdbor  Automobil a cestovné prikazy  Cookie - kalkulacie cien jec
hmoThy a nehmotny majetok  Jednoduché détovnictvo-dennik

Motes  EisElniky  Konfigurdcia a ddriba systému Vzdialend po

Poznamka: Odkaz z e-mailu na vas InStala¢ny subor bude aktivny tri mesiace, po tejto dobe sa
zo servera IFOsoftu vymaze, preto si stiahnuté subory uloZte, pre pripad neskorsej
opatovnej instalacie (je to vlastne vaSe ,instalacné CD").

Poznamka: Ak mate na viacerych pocitac¢och ta ista konfiguraciu modulov v menu (PU, FA...),
mobZete si stiahnut’ a na inStalaciu pouzit’ len jeden inStalacny subor s priponou, ale
na zaregistrovanie jednotlivych instalacii si registracné subory musite stiahnut
z priloh jednotlivych e-mailov.

Pozndmka: Kopie registracnych suborov ku konkrétnym inStalaciam programu budu
nakopirované aj do zloZky, kam si program nainstalujete,

Pozor: Od verzie 20.01 je zmeneny systém nazvov registracnych suborov! Subory na rozdiel
od predchadzajucich verzii (kde mali jednotny nazov Regist.daf) maju teraz v nazve
zakomponovaneé cislo PC, na ktory sa maju inStalovat’ a taktiez obsahuju cislo bloku
softwaru. Napriklad registracny subor na PC3 s blokom 0, bude mat’ nazov
REGIST_SNPC03_BLK000.DAT. Novy nazov sluzi na lepSiu orientéaciu pri registracii.

Pri ukladani viacerych registraénych suborov na disk (USB...), si musite kazdy
registracny subor uloZit' do inej zlozky (napr. PC01,PCO02...), pretoZe program
zaregistruje vzdy abecedne prvy registracny subor, na ktory vo vami zadanej zlozke
pri registracii narazi. TakZze ak aj mate v jednej zloZke nahraté vSetky registracné
subory, na kazdom PC sa program zaregistruje len prvy (napr.
REGIST_SNPC01_BLKO000.DAT).

Pozor na staré registracné subory, ktoré vam mohli zostat’ napr. na k/Uci po
predchadzajucej registracii, napriklad z minulého roka, treba ich vymazat!
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4.2. InStalacia z inStalacného CD
|

1.

2.

VloZzte inStalacné médium do mechaniky, inStalacia sa spusti automaticky. Ak nie,
spustite z CD subor Setup.exe. 5
Zobrazi sa uvitacia obrazovka, kliknite na tlacidlo ,Dalej".

T’E‘“ Mzdy V. 19.01 - InStalacny program

¥itajte v inStalaénom programe IFOsoft

|ngtalacni program naingtaluje aplikaciu IFOsoft na wag
noditad. Pre pokradovanie stlacte d alsj.

Wamowvanie: Tento produkt je chraneny zakonmi Slovenke|

republiky o autarskom préve a medzinradndmi zmluyami o
autorzkich pravach, ako aj d'alfimi zakonmi & zmluvami o
dugernom vlastictve.

Starno I

Ak chcete v ktorejkolvek faze programu prerusit inStalaciu, kliknite na ,Storno“, ak
sa chcete vratit o krok spat, kliknite na ,Spat“. Prechod na dalSi krok potvrdite
tlagidlom ,Dalej*. Po potvrdeni sa zjavi okno s licenénou zmluvou. Zmluvu si
pozorne precitajte, mate moznost ju aj vytlacit. Program vas nepusti dalej, pokial
suhlas so zmluvnymi podmienkami nevyjadrite kliknutim na tladidlo ,Suhlasim
s licenénymi podmienkami“. Kliknite na ,Dalej*.

'linﬂa Mzdy V. 19.01 - InStalacny program

Licenéna zmluva ’fa"ﬂff
e

Frasim, pozome s preditajte nasledujicou licendni zmiusu.

LICEMENA ZMLUVA KOMCOVEHD POUZMNVATELS NA PROGRAMOVE WYBAVENIE ~
SPOLOCNOSTI IFOsoft

DOLEZITE - CITAITE POZORME:

Tato programowé vybavenie je majetkom firmy IFOsoft a je chrahené zakonmi
Slovenskej republiky 0 autorskom prave, ustanoveniami medzindrodnjch zmidy, ako aj
dal#imi zakonmi a zmluvami o dutevnom vlastnictve, To znamena, Ze za k programovemu
wybaveniu musite chovat ako ku vietkpm ostatnpm matenalom, ktoré podliehajl autorskému
prévu [napr. knihy, hudobné nahraviky). Nesmiste wbvarat kopie programu, pritudiek ani
daliich materidloy, kboré 20 sutastou programu. v

£ >

* Sihlasim s licenénjmi podmignk ami .
Tlaé...

" Nesthlazim s licenénimi podmienk.ami

< Spat | [rals) > | Stormno |

Nasleduje zobrazenie informéacie o vasSej firme — hlavicke, ktord sa bude
zobrazovat v zahlavi programu a na tlaovych zostavach a VaSom licenénom
Cisle. Tieto informacie su na Vase médium pripravené pracovnikmi IFOsoftu. Ak
su tieto Informécie chybné, napriklad pri preklepe v ndzve firmy, vyZiadajte si
nové instalaéné médium. Ak je hlavicka v poriadku, kliknite na ,Dalej*.



Zakladna prirucka

15t Mzdy V. 19.01 - Ingtalaény program

Prosim, skontrolute spravnost informéacii.

Informécie o zakaznikowi Ifosﬂff

Firmna:

IProgramové wybavenia MZ0Y

Licencia:
I‘\/erzia:\-" 18.01

Ingtalacny program

< Spat | Dalej » I Stormo |

4. Nasleduje zadanie adresara, do ktorého sa nainStaluje program:

]inaa Mzdy V. 19.01 - Inétalacny program

Miesto pre uloZenie siborov lfa‘fﬂf,

F.de choete mat uloZenéd subory?

Prosim, vlodte ndzov adresdra, kde choete ulodit sibomy. Ak adresdr neexistuje, bude
wytvoreni. Pre pokratovanie stiatte [ alej.

Ulozit sibory do adreséra:

Zrmenit.. |

Ingtalatng program

< Spat | Dials » I Starno |

5. Ak ste spokojni s pontknutym adresarom, kliknite na ,Dalej*. Ak chcete program
nainStalovat do iného adresara, mézete nazov adresara aj s nazvom disku vpisat
priamo do poli¢ka, alebo mézete kliknat na tlacidlo ,Zmenit* a vybrat' si adresar
Z ponuknutych.

Yyber adresara |

= A

EF=1

-1 _Festore
m-20 IFOMwAI0209
B3 IF0wPU 0209
-] Media

-1 Moje dokumenty

B-[_] Program Files
----- L1 Recycled
-0 WINDOWwS
e =R

& B
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6. Ak zvoleny adresar nie je prdzdny — napriklad ak v iom mate nainStalovanu
predchadzajucu verziu programu IFOsoft, inStalany program sa odmietne
nainStalovat'.

7. Do predchadzajuceho okna sa vratite po kliknuti na ,OK“. M6Zete zadat novy
adresar.

8. Po zadani spravneho adresara sa zjavi okno:

5! Mzdy V. 19.01 - Inétalaény program

Priprava k ingtalacii programu ’Fa"'ﬂff
w¥ i

Sprievodza je pripraveny zacat ingtalaciu.

Stlacte Ingtaluj pre spuztenie instalacie.

Ak choete pozriet alebo zmenit nastavenie indtalacie, stladte Spar. Pre ukondenie
sprievodey stladte Stormo.

< Spat | Ingtaluy) | Storno |

9. Stlac¢enim ,Instaluj* odStartujete inStalaciu. Program sa z média rozbali a ponukne
nasledovné moznosti:

i5! Mzdy V. 19.01 - Inétalaény program

MoZnosti ’Fa‘fﬂf /4 .
——

Sprevodea ukondil Instalaciu.

v Zobrazit zakladné informécie (moZnost wwtladit na Hadiami)

[ Spustt IFOsoft

[ Urnizstrit ikono pre program IFOsoft na plochu

| Dl > | |

10. Zaskrtnite prislugné poli¢ka a kliknite na tlagidlo ,Dalej* a na dalSej obrazovke na
LJkonéit“. Tym je program nainStalovany ana ploche pribudla nova ikona
nainStalovaného programu.

4.3. Registracia programu

Po nainStalovani programu je program funkény len obmedzene, ako demo-verzia.
V takejto verzii si mbzete vyskusat vSetky moznosti programu. Obmedzenie je vo
velkosti vytvaranych databdz. Do databaz moZete zadat maximalne 20 riadkov
(zavisi tiez od podsystému).

-10 -
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Pozor!

Od verzie 20.01 je zmeneny systém nazvov registracnych suborov! Subory na rozdiel
od predchadzajucich verzii (kde mali jednotny nazov Regist.dat) maju teraz v nazve
zakomponovaneé cislo PC, na ktory sa maju inStalovat’ a taktiez obsahuju cislo bloku
softwaru. Napriklad registracny subor na PC3 s blokom 0, bude mat nazov
REGIST_SNPC03_BLK000.DAT. Novy nazov sluzi na lepSiu orientéciu pri registracii.

4.3.1. Nova registracia programu

Registraciu programu je nutné vykonat vtedy, ked po spusteni program vypisuje na
hornom riadku ,Demo verzia“. V takejto verzii si mbézete vyskusat vSetky moznosti
programu. Obmedzenie je vo velkosti vytvaranych databaz. Do databdz mézete za-

ST R

Program funguje ako demo v nasledovnych situaciach:
* Program ste nainStalovali na novy pocitac¢, kde eSte nebol zaregistrovany.

* Program uz bol sice zaregistrovany, ale preinStalovali ste Windows atym ste
zmagzali registraciu.

* Program uz bol niekedy zaregistrovany, ale vyprSala platnost’ licencie (na tuto
skuto&nost viak program upozorriuje 30 dni pred ukon&enim platnosti).

Doélezité! Nasledovny postup registracie plati od ve  rzie 17.01 programu! Na
rozdiel od doterajSich verzii sa program registruje bez prav administratora,
spus ta sa beznym spésobom - kliknutim na ikonku programu !

4.3.1.1. Postup pri registracii programu z webového servera

Pri registracii z InStalacie z webového servera IFOsoftu dostanete tolko e-mailov
s linkami na stiahnutie inStalaénych suborov, na kolko pocitatov mate zaplatené
licencie. V kazdom e-maili méte priloZzeny sabor registracie s nazvom, ktory
obsahuje Cislo pocitata, na ktoré sa ma nainStalovat, napriklad
asp_SNPC_1_BL_000.exe, asp_SNPC_2_BL_002.exe (pocitaC 1, blok 0, pocita¢ 2, blok 1).
RegistraCny subor bude tieZ po inStalacii programu aj v zlozke, kam ste program
nainStalovali.

1. Uzavrite vSetky beZiace programy.

2. Spustite inStalaciu suboru, ktoru ste stiahli z internetu na pocitaci, kam ho chcete
nainStalovat. InStalaény subor si na iny PC mdZete preniest skopirovanim na
USB kfug, €i po sieti.

Spustite nainStalovany program

Kliknite v hornom menu na ,Subor*

Zvolte moznost ,Registracia“, nie Registracia — aktualizacia.

Zjavi sa prazdne registracné okno. Kliknite na ,Vyber disku*

ook w

=11 =
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Postupujte podlia nasledowiych krokow: Cizlo poditata: i
Zistenie Zigla pre zaregistrovanie

1.%lafte inftalaéné medium do mechaniky awhberte prislugny disk @.

2. Prekontrolujte spréawnost zobrazerych infomacii

Nazavfimy | Blok kigga |0

Cislo licencie |

3. Nadiktujte wygenerowvané Sislo zamestnancowi IFOsoftu

Registracia
4. Zadajte zamestnancom IFOsoftu wgenerowvané protidislo

b. Stlacte tlacidlo Registracia

7. Kliknite na zloZzku, kam ste nainStalovali program. V naSom pripade je to zloZzka
IFOW2001 na disku C:. ZloZku nerozkliknite, musi ostat’ len oznacend!

Vyber disku, adresara s inftalacnymi sibormi >

P EE CA "
-0 $RECYCLE BIN
&1 CantaCam

| [ Documents and Settings

w-( IFOPDF

- 1 PerfLogs

[:I FostgresOL

[:I Frogram Files
[:I Frogram Files (xB85)
[:I FrogramData

----- [ Recovery

------ 3 Systermn Wolume Infarmation

[:I totalcmd
B-C1 Users v

Ok,

8. Kliknite na ,,0K“. Ak je vSetko v poriadku, na obrazovke sa zjavi vyplneny formular
s Vasimi udajmi. (Pozor! Ak je v PC spusteny iny modul programu IFOsoftu,
registracia sa neda uskutocCnit!). Prekontrolujte Udaje (vid' inStalacia programu)
a zavolajte pracovnika IFOsoftu.

9. Presne nadiktujte vygenerovany 14 miestny kod (vo formulari riadok 3) pracovni-
kovi IFOsoftu. Ako odpoved vam nadiktuje 12 miestny kéd, ktory zapiste do riad-
ku 4 a kliknite na ,Registracia“. Ak je Cislo nespravne (bud v jednom alebo druhom
riadku), program vas vyzve na opatovné zadanie. Ak je zadany koéd spravny,
program ste zaregistrovali a jeho funk&nost je plna.

- ]2 =
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Pozor!

Reagistracia i x|

Postupujte podia nasledovnych krokow: Cislo poftada |1
~Zistenie Eisla pre zaregistrovanie

1. WloZte indtalacng medium do mechaniky awherte prislusny disk ke disky

2. Prekantrolujte spréwnost zobrazenych infomacii

Nazow firmy |IFOsuﬂv.0.s. Blak kliga ID

Ciclalicencie  [31666108

3. Nadiktujte wygenerované &islo zamesthancovi IFOsoftu

F1-02-BE-2B-B6-77-0A

~Registracia

4. Zadajte zamestnancom IFOsoftu vwgenerované proticislo

12-45-66-55-44-55

5. Stladte ladidlo Registracia

Stomo |

Takto postupujte aj pri registracii, dalSich instalacii

Ak si program registrujete pomocou viacerych registracnych suborov, stiahnutych
z priloh e-mailov, pri registracii programu vyberte ta zlozku, kam ste umiestnili
prisludny registracny subor. Kazdy subor musi byt umiestneny v inej zloZzke, pretoze
program zaregistruje vzdy abecedne prvy registracny sudbor, na ktory vo vami
zadanej zloZke narazi. TakZze ak aj méate v jednej zloZzke nahraté vSetky registracné
subory, na kazdom PC sa program zaregistruje len prvy (napriklad
REGIST_SNPC01_BLKO000.DAT). Pozor aj na staré registracné subory, ktoré vam mohli
zostat’' napr. na k/Uci po predchadzajlcej registracii, napriklad z minulého roka, treba
ich vymazat!

4.3.1.2. Postup pri registracii inStalacie z CD

Pri registracii z DEMO verzie, ak mate inStalacné CD, postupujte nasledovne:

Uzavrite vSetky beziace programy.

VloZzte inStalacné CD do pocitaca, ak sa spusti automaticka inStalacia, zruste ju.
Spustite nainStalovany program

Kliknite v hornom menu na ,Subor*

Zvolte moznost ,Registracia“, nie Registracia - aktualizacia.

Zjavi sa prazdne registracné okno. Kliknite na ,Vyber disku“

oahwnNE
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Postupujte podlia nasledowiych krokow: Cizlo poditata: Im_

Zistenie Zigla pre zaregistrovanie

1.%lafte inftalané medium do mechaniky awherte prislugny disk @.

2. Prekontrolujte spréawvnost zobrazernych infomaci

Nazavfimy | Blok kigga |0

Cislo licencie |

3. Nadiktujte wygenerowvané Sislo zamestnancowi IFOsoftu

Registracia

4. Zadajte zamestnancom IFOsoftu wwgenerowvané protidislo

b. Stlacte tlacidlo Registracia

7. Kliknite na médium, kde je nahrany registracny subor. V naSom pripade je to CD
mechanika D:. Ak ste vloZzili chybné CD, alebo zvolili nespravny adresar, program
nendjde registracny subor a vyhlasi chybu. Uvedeny priklad je platny pre
inStalacné CD pre JEDEN pocitac.

Vyber disku, adresara s indtalaénymi sd...

H-&
20
B3 M
-2 U

Ok

8. Ak mate inStalacné CD pre VIAC pocitacov, CD musite rozkliknat (dvojklikom
alebo kliknutim na znamienko ,+* pred oznacenim mechaniky). Tym si rozbalite
CD s adresarmi, kde mate nahrané registracné subory pre vSetky pocitace, v na-
Som pripade su Styri. Kliknite na ten adresér, ktory pocita¢ chcete registrovat’ (v
nasom pripade PC2).

-14 -
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Vyber disku, adresara s instalacnymi su...

EH-S Y,

=8 D
- (3 sNPCO1_BLOOD

i@iMﬂ
E-23 U,

0],4

9. Kliknite na ,,0K". Ak je vSetko v poriadku, na obrazovke sa zjavi vyplneny formular
s VaSimi udajmi. (Pozor! Ak je v PC spusteny iny modul programu IFOsoftu,
registracia sa neda uskutoCnit!). Prekontrolujte Udaje (vid' inStalacia programu)
a zavolajte pracovnika IFOsoftu.

10. Presne nadiktujte vygenerovany 14 miestny kéd (vo formulari riadok 3) pracovni-
kovi IFOsoftu. Ako odpoved vam nadiktuje 12 miestny kéd, ktory zapiSte do riad-
ku 4 a kliknite na ,Registracia“. Ak je Cislo nespravne (bud v jednom alebo druhom
riadku), program vas vyzve na opatovné zadanie. Ak je zadany koéd spravny,
program ste zaregistrovali a jeho funkénost je pIné.

Reagistracia x|

Postupujte podia nasledovnych krokow: Cislo poftada |1
~Zistenie Eisla pre zaregistrovanie

1. WloZte indtalacng medium do mechaniky awherte prislusny disk ke disky
2. Prekantrolujte spréwnost zobrazenych infomacii

Nazow firmy |IFOsuﬂv.0.s. Blak kliga ID

Ciclalicencie  [31666108

3. Nadiktujte wygenerované &islo zamesthancovi IFOsoftu

F1-02-BE-2B-B6-77-0A

~Registracia
4. Zadajte zamestnancom IFOsoftu vwgenerované proticislo

12-45-66-55-44-55

5. Stladte ladidlo Registracia

Stomo |

11. Na registracné CD si zapiSte vami vygenerované cislo (riadok 3) a registracné
Cislo (riadok 4) a CD uchovajte. Pri pripadnom preinstalovani programu tieto uda-
je budete znova potrebovat. Pozor, Cislo plati len na jednu konkrétnu inStalaciu a
konkrétny pocita¢ s konkrétnou inStalaciou Windows! Ak budete chciet program
nainStalovat na iny pocitac, budete potrebovat’ dalSie licencné cislo!

- 15 -



IFOSOFT

4.3.2. Registracia programu — obnovenie licencie

Obnovenie licencie programu je potrebné urobit v nasledovnych pripadoch:

» Program pri spusteni hlasi “Blizi sa koniec platnosti licencie”. Toto hldsenie sa prvy-
krat vypiSe 30 dni pred ukon&enim platnosti licencie. Ak preregistrovanie do 30
dni nestihnete, program zacne fungovat ako Demo a treba ho nanovo registrovat
podla predchadzajucej kapitoly.

» Kaupili ste si novSiu verziu programu a stara licencia funguje len na starsiu verziu.
» Dokupili ste si novy programovy modul k vaSmu programu.

Pri preregistracii — obnoveni licencie postupujte tak isto, ako pri prvotnej registracii v
predchadzajucom odseku, rozdiel je len v tom, Ze netreba diktovat registracné ¢islo,
ale program zahlasi ,Registracia nie je potrebna“. Kliknite na ,,0K".

Program sa eSte opyta, €i chcete stary kod prepisat. Potvrdte OK a tym je vaSa
licencia obnovena.

Ak sa pri registracii objavia nejaké problémy, volajte do firmy IFOsoft.

4.4. Konverzia udajov

1/

Ak ste uz mali na pocitadi nainStalovany program IFOsoft, touto funkciou si do
noveého programu prenesiete vasSe doterajSie udaje. Konverzia sa robi pre kazdy
podsystém zvlast. Princip je rovnaky, len nadzvy suborov su v kazdom podsystéme
iné.

Pretoze v novej verzii programu spravidla byva nova Struktara databaz, nestaci staré
Gdaje len skopirovat’ (napr. cez Total commander).

V kazdom podsystéme je volba SPECIALNE FUNKCIE - KONVERZIA UDAJOV.

Po jej spusteni sa zjavi tabulka, do ktorej musite zadat’ pristupovl cestu a nazov
adresara, kde sa nachadzaju subory, ktoré chcete skonvertovat. Zapis pristupovej
cesty musite ukon €it' opaénym lomitkom! . Raz zapisand cesta je rovnaka pre
vSetky podsystémy nainStalované v menu a pri konverzii dalSich podsystémov ju uz
netreba menit.

- 16 -
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Obr.1 Konverzia udajov

1/

I

KONVERZIA UDAJOV Z PREDCHADZAJUCE] VERZIE PROGRAMU.

Typ instalacie: [i)] (3/5/P)

J=jednouzivatelska (nesietova) instalacia. Skonvertuju sa vsetky
databazy aj ciselniky, uloZzené Ten na vasom pocCitaci.

S=sietova instalacia, skonvertuju sa vsetky databazy ulozene na
serveri aj lokalne databazy (Ciselniky) vo vasom pocitaci.

P=pracovna stanica, zapojena do siete. Skonvertuju sa len Tokalne
databazy (ciselniky) vo vasom pocitaci.

IN Multiuzivatelska/Normalna instalacia.

Zadajte pristupové cesty (nazov musi koncit znakom Y ):

staré databazy (odkial) |C:\IFOW1801,

nové databazy  (kam)

Tokalne databazy(odkial)
Tokalne databazy(kam)

Po zapisani cesty a potvrdeni tabulky klavesom [F2] program md&zZe ohlasit chybu: ...
Na disku sa nenasiel potrebny subor!. Toto sa stane, ak pristupova cesta k suborom nie
je spravne, presne zapisana (staci, ak niektoré pismenko chyba alebo je navysSe -
napriklad medzera, alebo chyba na konci opa¢né lomitko). Vtedy sa musite vratit,
cestu skontrolovat a opravit.

Po zapisani spravnej cesty program vypiSe zoznam vSetkych suborov patriacich do
prislusného podsystému. Pri suboroch, pripravenych na prenos, je znacka [>>]. Ak
niektoré z nich nechcete preniest do novej verzie, znacky zruSte klavesom
[medzernik]. Ak ma podsystém viac druhov suborov, tieto sa budl prenaSat zvIast,
pre kazdy druh sa objavi nova tabulka.

Podsystém Ciselniky si vSetky subory skonvertuje automaticky.

NainStalovali ste novd verziu programu do adresara IFOW1901. Adresar s
predchadzajucou verziou sa vola IFOW1801. Stary program je na disku C:. Pristupova
cesta k starému programu bude (koldnka staré databazy odkial): C:\IFOW1801\

Ak sa pomylite a konverziu spustite vo vasom starom programe (18.01), v ktorom ste
doteraz pracovali a pristupovu cestu k suborom zadate do toho istého adresara
(IFOW1801), program zobrazi chybové hlasenie a konverziu preruSi. Konverziu
mobZete spustit’ znova, SO spravnou cestou.

Dalsou zévaznou chybou je omylom spustif stari verziu programu (18.01) a
konverziu spustit’v tejto verzii, s pdvodne zadanymi cestami (IFOW1701).

Tym si nanovo skonvertujete Udaje zo starSej verzie (17.01) a prepiSete doterajSie
aktualne ddaje (18.01)! Preto sa uistite, Ze funkciu konverzie spusState v novo
nainStalovanom programe (19.01)!

Po preneseni vSetkych suborov musite eSte nastavit’ konfiguraciu podsystému.
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Obr. 2 Konfiguracia ¢iselnikov

\1/
é

s

== =
CISELNIKY - KONFIGURACIA
Rezim s (J=Jednouzivatelska verzia, S=Sietova verzia, I=Iné)

Cesta na server (siet) 7\ IFODATALIFOW1901Y
Cesta k ciselnikom Z -\ IFODATA\IFOWL1901NCY

Parametre pre komunikaciu s portalom Finstat.sk
API KT [
Privatny kTuc

Na obrazku je priklad, Ze su databazy nainStalované na sietovom disku Z: v adresatri
IFODATA/IFOW1801. Zadana cesta musi koncit opa¢nym lomitkom!

Zadanim pismena “J* do kolonky rezim nastavite Standardny jednouzivatelsky rezim.
Ostatné volby su uréené pre spravcu pocitatovej siete. Ak neviete presne, ¢o robite,
nemerite tieto riadky! Tabulku potvrdte klavesom [F2].

Po tomto kroku uz len pre istotu skontrolujte spravnost a Uplnost prenesenych
Gdajov a ak stara verziu programu nechcete doCasne nechat na harddisku ako
bezpe€nostna koépiu, mbzete cely adresar so starou verziou vymazat (vid Total
commander).

Pozor! Konverzia Udajov sa robi bezprostredne po inStalacii novej verzie programu!
Ak ste do novej verzie uz zadali nejaké Udaje, po spusteni konverzie sa prepisu
Gdajmi zo starej verzie!

5. Praca s programom

\1/
é

Odporucany postup pri zacati prace s programom IFOsoft:

1. Spustite program.

2. Nastavte si pristupové hesla.

3. Prispbsobte program vaSmu pocitacu (kapitola Konfiguracia programu).

4. Naplnte adajmi globalne Ciselniky (Udaje o pouzivatelovi, dodavatelia ...). Ak ich
neméte dopredu pripravené, mdZete ich napifiat postupne — tak, ako ich budete
pri préci potrebovat (napr. dodavatelia/odberatelia). Struktiru a &islovanie
niektorych Ciselnikov, napr. strediska, kalkulacné polozky) je nutné si premysliet
dopredu, aby ste ju po niekolkych mesiacoch prace nemuseli menit (museli by
ste menit nielen Ciselnik, ale spatne poopravovat vSetky doklady, ktoré so
zmenou suvisia).

Zacnite pracovat v jednotlivych podsystémoch so skiSobnymi tdajmi.

Po zvladnuti zakladov ovlddania programu moéZete skuSobné udaje vymazat
funkciou Specialne funkcie/ Inicializacia databaz. Tato funkcia sa spsta v kazdom
podsystéme zvIast.

o g

Pozor! Tato funkcia vam vymaze vSetky Udaje z aktualnych databaz , pouZziva sa
len pre pohodiné vymazanie prvych skaSobnych udajov. V “ostrej” prevadzke tato
funkciu nikdy nepouzivajte!

7. V podsystéme nastavte GCtovné obdobie - mesiac, ktorym zacnete naostro
Specialne funkcie/ Nastavenie u¢tovného obdobia.

8. Teraz mozete pracovat s programom uz “naostro”.

9. Nezabudnite si pravidelne archivovat' udaje!

- 18-



Zakladna prirucka
5.1. Spustenie programu

Program spustite z pracovnej plochy, kliknutim na ikonu, ktora sa pri inStalacii vytvori
automaticky. Program mdze byt spusteny len raz, opatovné spustenie vas prepne do
uz spusteného programu.

Obr. 3 Vstupna obrazovka

2 IFOsoft Presov IFOsoft sr.o. S/N 4 L:31666108 B:0 Sy
Subor  skladové Hospodarstvo  skladové Hospodarstvo PCeny  Registraénd PC-pokladfia  Mastavenie medulu UPOS  Mastavenie modulu EFOX  Nastavenie modulu Elcem

Mastavenie modulu Elcom  Nastavenie f.modulu EASY-PO5 2010 Eaktiry a objednavky  hoMebanking  Saldokonto  pQitovd agenda sledovanie DPH  hmoIny a nehmotny majetok

Podvojné détovnictvo  Jednoduché Gétovnictvo-dennik  Autoservis  prevody zo Skladu  kontroly SKLAD <--> SERVIS  €isElniky  Kenfigurdcia a UdrEba systému  Notes

Prirucky a dokumentacia  Informacie o firme IFOsoft  Okna

ol

/ LB IFOsoft

——|Wbrooramoveivibavenic

» vyvoj a predaj programoveho vybavenia
» predaj vypoctovej a kancelarskej techniky
» dodavka a instalacia pocitatovych sieti

} servis, poradenstvo, Skolenie, ...

IFOsoft Sabinovska 36, 080 01 Presov
tel: 051/77 10487, 77 10 543

mail: ifosoft@ifosoft.sk

web: www.ifosoft sk

Pripraveny

Ked spustite program, zjavi sa vstupna obrazovka. V prvom riadku je hlavicka firmy a
Cislo licencie (v demoverzii je hlavicka "IFOsoft PreSov - DEMO VERZIA"). Tato hlavicka
sa bude zjavovat na vSetkych tlaenych dokumentoch a zmenit ju méze len firma
IFOsoft.

Ak nie je spusteny Ziadny podsystém, na zobrazenej stranke si kliknutim moZete
zobrazit informacie o firme, produktoch, sluzbach a cennikoch. Ak mate pripojenie na
Internet, taktiez si mézete zo stranky IFOsoftu stiahnut demoverzie programov, alebo
Upravy programu — novsie verzie, pripadne opravy.

5.1.1. Nastavenie vstupu do programu - pristupové hesla

Ak vas pri spusteni programu program vyzve na zadanie kodu a hesla, zadajte kéd
-AA" a heslo ,Admin“, ako meno sa ma objavit ,Administrator‘. VV hesle dodrzujte velké
a malé pismena.

Poznamka: Aby sa program spustal s poziadavkou na prihlasenie pouzivatelfa, musite spustit’
funkciu Konfiguracia a udrzba systému/ Konfiguracia programu a do koldnky ,Kontrolovat
hesla?“ zadat' ,A“. Ak tu bude ,N“, do programu budete méct vstupovat bez zadania
kodu a hesla.

Po vstupe do programu spustite funkciu Konfiguracia a udrzba systému/ Pristupové hesla.
Dostanete sa do databazy hesiel, kde mézete vyplnit’ pristupové kody, mena a hesla
pre vSetkych pouzivatefov programu.
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1. Definicia hesiel
|
Ozoba & 3 Kad & tenn |JanaAdaméiakwé
Heszlo | gupakovanie Hesgla [
Charaktenstika ‘
!
Skupina U Zivatel |
[ Hesl [ Skupina 4 [ Skupina 7 £
esla upina upina tualizoat _
[~ Skupina 2 [~ Skupina [~ Skupina 8
[ Skupina 3 [ Skupina B [~ Skupina 3 Wymazat
I
c. | Kod Meno Charaktenstika Heszla Skupina ; A i
1 A, Adriniztrator Administrator spol... ano ano |
2 JM Jozef Mowak - - q
3 1 I
4
5
E
7
g
9
10
11 4
£ >
Ukond® = uloZenim Storno
1. Nastavte sa na prazdny riadok, do ktorého chcete zadat nového pouZivatela
2. Vyplite dvojznakovy kéd (napr. inicialky mena), meno a zadajte heslo (2 krat).

PoloZky v oddieli ,skupina“ nevypifajte. Zadanie mena je potrebné, ak chcete, aby
sa na vystavenych dokladoch zobrazovalo vami zadané meno pri polozke
»Vyhotovil:“.

3. Kliknite na tlacidlo ,Aktualizovat™.

4. Pridajte ostatnych pouZzivatelov postupom 1-3

5. Kliknite na tlacidlo ,Ukonéit' s ulozenim“. Tym si databdzu hesiel uloZite, Ak tabulku
len zavriete bez uloZenia, vSetky nové vami vloZzené zaznamy sa stratia!

Po reStartovani programu sa uz moZete prihlasovat novymi kédmi a heslami. Po
prihlaseni pouzivatela sa budu zaznamy, ktoré bude pouzivatel pridavat alebo
opravovat, oznaCovat jeho kédom.

Ak ste skonvertovali udaje z predchadzajucej verzie programu, kde ste uz mali
zadané hesla, tieto sa do nového programu prenesu automaticky. Mézete si ich vSak
upravovat — vymazat, opravit, alebo pridat nové zaznamy.

<, Poznamka: Zmenit moZete aj predvolené heslo pre administratora, dobre si ho vSak
‘7& uchovajte, pretoZze bez zadania tohto hesla nebudete moct vstupovat do niektorych
funkcii programu, napriklad aj menit’ pristupové hesla!

5.2. Manazér okien

V hornej €asti obrazovky je v Sedom poli zoznam programovych modulov, ktoré mate
naindtalované, napr. Faktury a objednavky, Pokladniény a bankovy dennik, Podvojné
uctovnictvo atd. Do tohoto menu sa dostanete klavesom [F10]. Kurzorovymi klavesmi
si vyberte prislusny modul a potvrdte klavesom [Enter], tieto Cinnosti vSak plne zastupi
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aj mys.

Modul sa otvori a maximalizuje sa na celu plochu programu IFOsoft. Spustit mozete
aj viac modulov suc€asne. Kazdy modul sa potom zjavi ako ikona v pravom stlpci
obrazovky s nazvom ,Manazér‘. ManaZéra si m6Zete skryt a opat zobrazit' kldvesmi
[Ctrl M], alebo cez horné menu Subor/ manazér modulov. Kliknutim na ikony v manazeéri
sa mobzete prepinat medzi spustenymi modulmi. To isté zabezpeci aj stlaCenie
kombinacie klaves [Ctrl F6]. Aktivny modul je oznaCeny modrym pismom a jeho nazov

je vprvom riadku obrazovky. Spustené programy sucasne ,zmiznu“ z horného
zoznamu.

Spustené moduly si na ploche IFOsoftu moéZete zobrazit aj naraz, v oknach
usporiadanych do ,kaskady*, ako ,dlazdice”, alebo fubovolne podla vasej predstavy.
Volby pre pracu s oknami najdete v hlavhom menu pod poloZzkou Okna. Okna si
mobzete presuvat, zvacSovat, zmenSovat mySou, podla windowsovskych pravidiel.
Obraz v okne mdézete presuvat pomocou posuvnikov, alebo pri stlacenom klavese
[Ctrl]], a stlatenom lavom tlacidle na mySi. Ak chcete zatvorit fubovolné okno, bud
prislusny modul normalne ukondite, alebo ho mézete zatvorit pomocou kombinacie
klaves [Ctrl F4], alebo ho zavriete mySou Kliknutim na symbol ,X* v pravom hornom
rohu. Ak chcete zatvorit' cely program, stlacte [Alt F4] a postupne pozatvarajte vsetky
okna.

Obr.4 Manazér okien

A IFOsoft Pretov IFOsoft sr.o. S/N 4 1:31666108 B:0 =
Sibor  skladové Hospodérstvo  skladové Hospodérstvo PCeny  Registracna
Mastavenie modulu Elcom  Mastavenie f.modulu EASY-POS 2010 Faktdry a objed
Podve ¥

ladha Mastavenie modulu UPOS  Mastavenie modulu EFOX  Nastavenie modulu Elcom

ky  hoMebanking Saldokonto pQOitovd agenda sledovanie DPH  hmoIny a nehmotny majetok
Skladu  kontroly SKLAD <--» SERVIS  EisEiniky  Konfiguracia 2 Gdriba systému  Motes

nictvo. Jednoduché Gétovnictvo-dennik  Autoservis  prevody

Prirucky a dokumentacia  Informacie o firme [FOsoft  Okna

Fakttry a objednavky [el= = ojxl
FAKTURY A OBJEDHAUKY U 16.81.5P83  FIRHA A [:}
Padvoiné
Gétovrictvo
fi CAVTIIRY A ARIEOAAVIY |52 1] -
F‘_aktur:ua
Podvojné tictovnictvo == _EL‘ objednévky
PODUOJNE UCTOUNIGTUD U 16.81.SPO3 Edit:n FIRHA ~

lzmena dctovného _bdobia
Ravypis/ilac » pr ey s
{@ictovné nihy a ostatné vykazy MI‘U‘;”[’S
Eactovy fozvrh

Srocna actovna “avierka »
4 export /Amport wybranych udajov

»
»

& &istTniky vého vybavenia
f4 Preindexovanie databaz
finspecialne funkcie celarskej techniky

=4 rchivacia ddajov v

%

Pripraveny

V dalSom texte popiSeme ovlddanie spusteného modulu. V menu sa moZete
pohybovat bud mysSou, alebo kurzorovymi klavesmi:

Ovladacie klavesy pouzivané v prostredi menu

Klaves Vyznam

[N, [V] Pohyb kurzorového pasika v menu o riadok hore a dolu

[Enter] , [=>] Potvrdenie vyberu riadku - otvorenie vnoreného menu (submenu)
[Esc] , [€] Navrat do predchadzajuceho menu (o jedno menu spat)

V menu sa mbzete pohybovat aj pomocou tzv. hotkey klaves. Na monitoroch su
odliSené podciarknutim a modrou farbou. Stlacenie takéhoto klavesu ma ten isty
ac¢inok ako presun Sipkou na niektory riadok a potvrdenie kldvesom [Enter].
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Pouzivanie hotkey klaves vam urychli pracu.

V ktoromkolvek okamihu méZzete stlacit’ klaves [F1], ktory v celom programe sliuzi ako
“help” - pomoc. Ak je k danej polozke menu alebo prostrediu nadefinovany
vysvet/ujuci text, zobrazi sa. Help zmizne po stlaceni klavesu [Esc] alebo [F1].

5.3. Zakladné prostredia v programoch

Y

Pri praci s programom sa v kazdom jeho podsystéme stretnete so Styrmi zakladnymi
prostrediami: menu, prezera¢ databaz so vstupom uUdajov, program pre vystup na
tlaCiaren a vyber zaznamov, tzv. vyberova podmienka - filter. Ovladacie klavesy pre
jednotlivé prostredia sa liSia a preto klavesy v kazdom prostredi popiSeme zvlast.

V celom programe mobzete takisto pouzivat myS. Program sa vSak najrychlejSie
ovlada, ak budete pouzivat’ klavesové skratky, netreba tak neustale prehmatavat’ na
myS. Funkéné klavesy, platné len pre IFOsoft, su popisané v dalSom texte,
v programe vSak samozrejme modZete pouzivat aj klavesové skratky, platné
vSeobecne pre systém Windows.

Najlepsi spésob Citania tychto riadkov je sediet pri pocitaci a hned' si odskusat to, ¢o
precitate.

5.3.1. Program na prezeranie a opravu databaz - browser

Tento program slizi na aktualizaciu databazy - prezeranie, pridavanie, mazanie a
opravu Udajov v databdzach. Browser spustite v kazdom podsystéme potvrdenim
riadku Ruéna oprava udajov alebo Prezeranie udajov.

Ak program pred vstupom do databazy ponukne zadanie vyberovej podmienky,
v zobrazenej databaze sa zobrazia len zaznamy, vyhovujuce podmienke. Ak chcete
zobrazit’ vSetky zaznamy databazy, vyberova podmienku potvrdte nevyplnend.

Kazda databaza sa v browseri zobrazi vo forme tabulky. V hornom riadku je hlavicka
tabulky - popis stipcov (poli). Kazdy riadok predstavuje jeden zaznam - jednu vetu
databazy. Ten zaznam, na ktorom sa prave nachadzate, je odliSeny modrou farbou,
nazyvame ho aktivny riadok alebo aktivny zaznam. ObyCajne je v databaze
nadefinovanych vela poli a tak je zobrazenych len niekolko najdéleZitejsich stipcov.
Ak sa aj tak tieto stipce na obrazovku naraz nezmestia, mozete celi obrazovku
“prestvat” kurzorovymi Sipkami doprava a dolava, aby ste videli aj ostatné stipce.

Na tieto UCely su uréené aj posuvniky na spodku a pravom okraji okna, ktoré
mozZeme presuvat mysSou. Ak sa nastavite mySou na hlavi¢ku tabulky do rozhrania
stipcov, typ kurzora sa zmeni a tahom mysi dolava, alebo doprava mézete stipec
rozsirit, alebo celkom ,zmiznat“. Po dalSom zobrazeni databazy budi stipce opéat
v povodnom stave.

Dal3ou moZnostou, ako si vylepsit a prispdsobit zobrazenie v prostredi browsera, je
farebné rozlidenie riadkov a stipcov. Toto si mdZete upravit v menu Subor -konfiguracia
farieb. ZvIast si moZete nastavit odligenie riadkov a stipcov. Okamzity efekt mdzete
sledovat v nahladovom okne. Vysledné nastavenie potvrdte tlacidlom ,0K".
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Obr.5 Browser

ka

Kod

Nazov

Obec

ulica

PsC

CISELNIK - OPRAVA

¢
1 9900000 DU pre VDS Bratislava Bratislava Radlinskéha 37 817 73
2 9100000 DU Bratislava Bratislava Sevéenkova 32 850 00
3 9112000 PDU Senec Senec Mierove nam. 17 903 01
4 9111000 PODU Pezinok Pezinok Moyzesova 2 902 01
5 9110000 PDU Malacky Malacky Zahoracka 17 901 01
6 9200000 PU Trnava Trnava Hlboka 8/1 917 65
7 9210000 PODU Dunajska Streda Dunajska Streda Biskupa Kondého 2 929 01
8 9211000 'PDU Galanta Galanta Hodska 390/4 924 00
9 9212000 PDU Senica Senica Nam. Oslobodenia 6 905 &0
10 9213000 'PDU Skalica Skalica Mallého 56 909 01
11 9214000 POU Piestany Piestany Zaborského 40 921 01
12 9219000 'kMpu STadkoviéava sTadkovicova Fuéikova 96/89 925 21
13 9215000 KMDU Hlohovec Hlohovec Podzamska 39 920 01
14 9216000 KMDU Velky Meder VeTky Meder Nam. MladeZe 28 932 01
15 9217000 KMDU Samorin Samorin obilna 2 931 01
16 9218000 KMDU Sered Sered Vonkajsi rad 795/4 926 01
17 9220000 KMDU 5astin Sastin Sturova 1319 908 41
18 9300000 ‘DU Trentin Trencin K dolnej stanici 22 911 33
19 9312000 PDU Povazska Bystrica PovaZska Bystrica Centrum 43 017 80
20 9310000 PDU Partizanske Partizanske Makarenkova 1 958 01
21 9311000 PDU Nowe Mesto nad Vahom Nové Mesto nad Vahom Hviezdoslavova 36 915 01
22 9313000 Pou Prievidza prievidza Svéniho 1/2727 971 01
23 9315000 KMDU Puchov Plchov Stefanikova 820 020 01
24 9317000 KMDU Myjava Myjava M.R.5tefanika 6 907 01
25 09318000 KMDU Stara Tura Stara Tura Druzstevna 492/2 916 01
26 9314000 KMDU Dubnica nad Vahom Dubnica nad vahom Bratislavska 380 018 41
27 9316000 KMDU Banovce nad Bebravou Banovce nad Bebravou nam. L.Stora 7/7 957 01
28 9319000 KDMU Novaky Novaky M.R.5tefanika 116 972 71
29 9400000 DU Nitra Nitra Damborskeho 5 949 01
30 9410000 PDU Komarno Komarno punajské nabreiie 11 945 01
31 9411000 PDU Levice Levice vajanského 5 934 03
32 9412000 PDU Nové Zamky Nové Zamky Kuku€inova 1 940 01
33 9414000 PDU Topolcany Topolcany Krusovska 89 955 56
34 9413000 PDU Stirovo Stiirovo ostrihomska cesta 5 943 01
35 9418000 KMDU Hurbanovo Hurbanovo Komarnanska 147 947 01

Fl-pomoc, Ins-pridat, Del-zrusit, Esc-koniec

5.3.1.1. Prezeranie zaznamov

Prezeranie zaznamov vo forme tabulky je len orientacné, slizi zvyCajne len na
n4jdenie urcitého zdznamu a teda nie je potrebné zobrazit’ vSetky polozky zaznamu.
Preto sU na prezeranie vybrané len tie najdblezitejSie polia. Ostatné polozky sa
objavia pri otvoreni riadku klavesom [Enter] - vo formulari.

Klavesy pouzivané pri prezerani databazy:

Klaves

[F1]

[ ], [V
[PageUp]
[PageDown]
[Home]
[End]
[Enter]

Vyznam

Uk&Ze sa pomocny text - vyznam klaves.

Posun na predchadzajuci alebo nasledujuci riadok.

Posun na predchadzajucu stranu (predchadzajucich 20 riadkov).
Posun na nasledujucu stranu (dalSich 20 riadkov).

Skok na prvy zaznam v databaze.

Skok na posledny zdznam v databaze.

Otvorenie zaznamu na opravu - zobrazenie riadka ako formulara
(pozri vstup a oprava zaznamu).

Posun obrazovky o jeden stipéek dolava a doprava.

Posun obrazovky doprava o 20 znakov.

Posun obrazovky dofava o 20 znakov.

(V prostredi formulara) Navrat do riadkového zobrazenia databazy.

(V prostredi browsera) Ukon&enie browsera, navrat do predcha-
dzajuceho menu.

Vyhladanie zaznamu podla zadanej vyberovej podmienky

PokraCovanie v hfadani dalSieho zdznamu podla predchadzaju-
ceho riadku.

Zobrazenie iba zaznamov podla zadanej vyberovej podmienky -
filter zaznamov.

Otvorenie zaznamu bez moznosti jeho zmeny.

[>]. [€]
[Ctrl =]
[Ctrl €]
[Esc]
[Esc]

[F5]
[Fé]

[Ctrl F5] [Ctrl F]

[F10]

Klaves [F10] na prezeranie zaznamov pouzivajte, ak nechcete vo formulari ni¢ menit,
pri praci v sieti tymto neblokujete ostatnych! DalSia uZito¢na funkcia tejto klavesy je
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pri prezerani databaz v DEMO rezime. V DEMO mdde totiz riadok pomocou klavesy
[Enter] neotvorite!

5.3.1.2. Pridavanie a oprava zaznamov

NajdolezitejSou funkciou browsera je pridanie novych alebo oprava starych
zaznamov. Ak je databaza eSte prazdna, program automaticky vytvori novy prazdny
zaznam.

Klavesy pouzivané pre pridanie a opravu zaznamu:

Klaves Funkcia

[Insert],[Ins] StlaCenim tohoto kldvesu sa na koniec databazy prida novy
zaznam a automaticky sa otvori formular na jeho vyplnenie, vid
odsek Vstup udajov vo formulari.

[+] Na numerickej klavesnici skopiruje zaznam, na ktorom prave
stojite a prida ho na koniec databazy. V niektorych databazach
tato moznost nie je povolena.

[Enter] Otvori aktivny zdznam - zaznam, na ktorom je nastaveny
kurzorovy pésik a zobrazi ho ako formulér, v ktorom moZete
zaznam opravit.

5.3.1.3. Vstup udajov vo formulari

Do tohoto rezimu sa dostanete bud automaticky pri pridani nového zaznamu
klavesom [Insert], alebo pri kopirovani zaznamu [+] (na numerickej klavesnici), alebo
po potvrdeni riadku [Enter] - oprave zaznamu. Na obrazovke sa otvori formular -
vstupna maska s polozkami, ktoré treba vyplnit, alebo predtym vypinené oprauvit.

Nové polozky sa vyplfiujd modrym pismom, zaporné €isla ¢ervenym a polozky, ktoré
sa nedaju editovat, su Cierne. Tieto doplnil program, alebo boli vyplnené uz predtym
anedaju sa zbezpecnostnych doévodov jednoducho prepisat. Zelené polia su
poloZzkami Ciselnikov, viac v kapitole o Ciselnikoch.

Pri posune po polozkach pouZivajte kurzorové klavesy [W] a [A], pritom nezéaleZi, &i
je dalSia polozka pod predchadzajucou, alebo vedfa nej. Ich poradie je urené
programom.

Ak je poloziek v zdzname velmi vela, formular méze mat viac stran. Vtedy sa v
pravom hornom rohu zjavi oznacenie €isla strany formulara.

Pri vstupe Udajov si treba uvedomit, Ze oprava formulara sa vykonava len v paméti
pocitaCa, a ak chcete po vyplneni alebo oprave formulara zapisat’ tieto zmeny do
databazy, musite formular potvrdit klavesom [F2]. V pripade stlacenia klavesu [Esc],
alebo kliknuti mySou vedfa otvoreného formulara sa vami vykonané zmeny nezapiSu a
zaznam ostane v pévodnom stave.
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Obr. 6 Otvoreny formular

ol =3[ =]
PARTNERA

Slacte Esc pre zatvorenie dialogu a F2 pre potvrdenie zmien!
Kod |IFOSOFT IDENTIFIKACNE UDAIJE
IC0 |31666108 — Nazov partnera [IFOsoft, s.r.o.
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Referent Tel [f421 [51 [7710543 Fax[+421[51 [7710497
Poznamka (0517710543

051/7710497 http: |
Mailova komunikacia[a Obchodné listy [a |
Zmluvné podmienky Zatriedenie Pravna forma [112 Zastupca
DruhFaktary [Fv M/ M Kontrola saldokonta
Bank. ticet KTae 1 sposob kontroly (N/Z/U/B) ﬁ stav ku| / /
splatnost 7 dn1 Klac 2 Aktudlny stav (+d1h,-preplatok) | =

0:
ZTava 5,00 % kTac 3 Aktualny stav po splatnosti 0,-
Orok [ 0,000 % KTac 4 Maximalny povoleny dlh | 0,= |
Poznanka [

» Pokracovanie na dalsej strane PgDn »

Klavesy pouzivané na posun kurzora v prostredi form ulara:

Klaves Funkcia

W], [N Skok na dalSiu alebo predchadzajucu polozku v poradi.
[Ctrl End] Skok na poslednu polozku na strane.

[Ctrl Home] Skok na prvu poloZku na strane.

[PageDown] Skok na dalSiu stranu formulara.

[PageUp] Skok na predchadzajiucu stranu formulara.

[Ctrl PageDown] Skok na poslednu polozku poslednej strany formulara.
[Ctrl PageUp] Skok na prva polozku prvej strany formulara.

Klavesy pouzivané pri oprave poloziek vo formulari:

Klaves Vyznam

[F1] Vysvetlujaci text k poloZzke (zmizne po stlaceni [Esc] ).

[2], [€] Presun kurzora v rdmci polozky doprava a dolava.

[Home], [End] Skok kurzora na zaciatok alebo koniec textu v polozke.

[Insert] Prepinanie reZimu vkladania /prepisovania znakov.

[Delete] Zmazanie znaku v mieste kurzora.

[Backspace] Zmazanie posledného znaku vlavo od kurzora.

[Ctrl C] alebo Skopirovanie celého obsahu oznageného poli¢ka do schranky
[Ctrl Ins] (klipboardu)

[Ctrl V] alebo VloZenie obsahu schranky do aktuélneho poli¢ka. Ak je policko
[Shift Ins] mensie, ako obsah schranky, prebyto¢né znaky sa oreZzu.
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[F9] Prepocet udajov vo formulari (ak je prepocet definovany).

[Ctrl FI9] Zobrazenie kalkulacky na obrazovke.

[F10] K polozke v zelenom poli s hviezdiCkou sa zobrazi ciselnik, vid
kapitolu Globalne ¢iselniky.

[F2] Zapis obsahu formulara na disk a opustenie formulara.

[Esc] Opustenie formulara bez zapisu zmien na harddisk.

Poznamka: Pri pisani textu mbézZete pouZit' dva rezimy: rezim prepisovania znakov a rezim
vkladania znakov — prepinaju sa klavesom [Insert]. OdliSnost’ tychto reZzimov sa
prejavi az pri opravach poloZiek. RezZim prepisovania je podobny pisaniu na
pisacom stroji - ak sa v niektorom znaku pomylite, méZete sa nari kurzorom vratit' a
jednoducho ho prepisat’ novym znakom. Tento rezim je v IFOsofte indikovany
polovi¢nou vysSkou kurzora. Naproti tomu v rezime vkladania znakov sa nové znaky
vkladaju pred staré pismeno. Tento rezim je implicitne nastaveny a pouZiva sa
CastejSie. Indikovany je kurzorom plnej vysky.

Poznamka: Pri vyplfiani numerickych poloZiek sa éislo so zapornym znamienkom zadava v
postupnosti - najprv ¢islo, az potom zaporné znamienko (na numerickej klavesnici).
Do desatinnej c¢asti ¢isla sa dostanete po stla¢eni desatinnej bodky (na numerickej
klavesnici). Zaporné ¢isla sa zobrazuju ¢ervenou farbou.

5.3.1.4. Kopirovanie zaznamov a poloziek

Pri zadavani zdznamov do databazy sa velmi €asto stava, Ze niektoré zaznamy su
skoro rovnaké, liSia sa len v niektorych polozkach. Vtedy je vyhodné tieto podobné
zaznamy skopirovat, opravit rozdielne polozky a zdznam zapisat. P6vodny zaznam
zostane nedotknuty a novy upraveny sa pripoji na koniec databazy.

Poznamka: V niektorych databazach si mdzete skopirovat’ zaznam nieko/kokrat aj bez jeho
opravy. V takom pripade budete mat’ v databaze nieko/ko identickych zdznamov.
Naproti tomu v inych databazach, ktoré su indexované, sa zaznamy musia liSit
aspori indexovym kfi¢om (polozkou, pod/a ktorej sa databaza triedi).

Pri praci vo formulari mézete kopirovat aj jednotlivé polozky. Oznacenu polozku
skopirujete do tzv. schranky, presuniete sa na prislusnd polozku a obsah schranky
do nej vloZite. Pdvodny obsah poloZky sa prepise. Ciselné polozky mézete kopirovat
lubovolne, ak vSak chcete znakovu polozku vioZit do Ciselnej, skopiruju sa z nej len
Cislice. Ak kopirujete vacsiu polozku do menSej, prebyto¢né znaky sa orezu.

Klavesy pouzivané pri kopirovani

Klaves Vyznam

[Num+] Skopirovanie aktivneho riadka do formulara a po stlaceni [F2]
zapis na koniec databazy.

[Ctrl C] alebo Skopirovanie celého obsahu oznageného poli¢ka do schranky

[Ctrl Ins] (klipboardu)

[Ctrl V] alebo VloZenie obsahu schranky do aktualneho policka

[Shift Ins]

5.3.1.5. Vymazavanie zdznamov

Vymazavanie zaznamov z databazy sa kvoli bezpecnosti a rychlosti vykonava v
dvoch krokoch:

V prvom kroku si zaznamy, uréené na vymazanie, oznacite znakom “hviezdicka”
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pomocou klavesu [Delete]. Oznacené riadky sa suCasne zafarbia na Cerveno.
Oznacenie omylom oznacenych riadkov mé6Zzete zrusSit opat stlacenim [Delete].

Obr.7 Mazanie zaznamov

Vypis databazy = = >
7z PorC | » | Kod firmy | Po TD Firma Telefon Mesto Pobocka

< 10/ ] [ ~ ! ] 1 |
2 31666108 P IFOsoft s.r.o. 051/7710543 Presov

N

< »

F1-Pomoc, Ins-Pridat, Del-Zrusit, Enter-Vybrat/Opravit, Esc=Koniec

Po opusteni browsera klavesom [Esc] sa vas program opyta “Niektoré zaznamy boli
oznacené na ZRUSENIE, vymazat’ ich z databazy? (A/N)” .

Ak odpoviete ano [A], nastadva druha faza - vymazanie zdznamov z databazy. Po tejto
faze sa vymazané zaznamy uz nedaju obnovit.

Ak odpoviete nie [N], zd&znamy sa nevymazu, ostanu vSak oznacené hviezdiCkou a
Cervenou farbou — su kandidatmi na neskorSie vymazanie. Ak pri dalSej otazke “...
vymazat'...?” odpoviete [A], vymazl sa z databazy.

Klavesy pouzivané pri vymazavani zdznamov:

Klaves Vyznam
[Delete] Oznacenie/ odznacenie aktivneho riadku (na ktorom je kurzor) na
zmazanie.

5.3.1.6. Presuvanie, tlag, prepocet zdznamov

Pri normalnej praci s databazou sa zaznamy ukladaju za sebou tak, ako ich postupne
dopinate. Zaznamy si mdZete potom zotriedit podfa niektorého pola (alebo ich
program zotriedi sdm). No niekedy potrebujete ur€ity zaznam presunut na iné miesto,
alebo opravit automatické usporiadanie. V browseri je moznost zaznam presunuit a
zaradit na nové miesto v databaze. Tlacenie zdznamov rieSi iny program, no niekedy
je vyhodné wytlacit aktivny riadok priamo v browseri. Pre niektoré databazy tato
moznost neexistuje. Pre tla¢ zaznamu modZu byt definované dva tlacove forméaty.

Casto s vo formulari niektoré poloZky definované ako matematicky vysledok inych
poloZziek a do tychto poloZiek vas program nepusti. Ich prepocet robi program
automaticky pri otvoreni a zapisani zaznamu na disk, alebo v otvorenom zazname
klavesom [F9]. Tento ukon mdéZete vykonat bez toho, aby ste zaznam otvorili.
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Pouzivané klavesy:

Klaves Vyznam

[F3], [F4] Presun aktivneho (modrého) riadka o riadok hore alebo dole.

[F7], [F8] Vytlagenie aktivneho riadka v dvoch réznych formatoch. Ak tlac¢
nie je definovana, ni€ sa nestane.

[F9] Prepocet Udajov v zazname.

5.3.1.7. Vyhladavanie zdznamov

V browseri mézete zdznamy rychlo vyhfadat podfa niektorych poloZiek klavesom
[F5]. Vyhladdvanu vzorku musite zapisat do formulara “Vyberova podmienka” (vid
kapitolu Vyberové podmienky) a potvrdit’ [F2].

Databaza sa zacne prehlfadavat od zaciatku a prehfadavanie sa zastavi v najblizSom
riadku, ktory obsahuje zadanu vzorku (ignoruje sa rozdiel medzi velkymi a malymi
pismenami a pismenami s a bez diakritiky). V prehladavani moézete pokraCovat
klavesom [F6]. Ak sa dalSi zaznam uz nenajde, program vyhlasi “Nenajdeny zaznam
vyhovujuci zadanej podmienke.”

Klavesy pouzivané pri vyh Fadavani zaznamov:

Klaves Vyznam

[F5] Vyhladanie zaznamu podla zvolenej polozky - vyvola sa vyberova
podmienka.

[F6] Pokracovanie v hlfadani podla podmienky zadanej po klavese [F5].

Hladanie pokracuje v nasledujucom riadku. Opatovnym stlacanim
[F6] sa postupne vyhladaju vSetky nasledujuce zaznamy, vyhovu-
juce zadanej podmienke.

5.3.1.8. Zobrazenie len vybranych zaznamov — filter

Na rozdiel od vyhladavania zadznamov podla predchadzajacej kapitoly, funkcia
zobrazi iba zaznamy, vyhovujuce zadanej vyberovej podmienke. V takejto
vyfiltrovanej databaze mézete vykonavat vSetky operacie tak, ako v celej databaze —
dalej v nej vyhladavat, mazat, kopirovat a pridavat zaznamy. Podla velkosti
povodnej databazy vSak moZzu tieto operacie prebiehat pomalsie.

Vyberovl podmienku pre filtrovanie zadate po stlaceni [Ctrl F], alebo [Ctrl F5]. Po
potvrdeni podmienky [F2] sa na obrazovke zobrazia iba zdznamy, ktoré vyhowvuju
zadanej podmienke. V tychto zaznamoch mézete dalej vyhladavat, opravovat,
mazat, pridavat a kopirovat zadznamy. Ak zadate podmienku, ktorej nevyhovuje
Ziadny zaznam neobrazi sa nic.

Filter zruSite znova stlacenim [Ctrl F], alebo [Ctrl F5], a potvrdenim prazdnej vyberovej
podmienky.

Klavesy pouzivané pri filtrovani zaznamov:

Klaves Vyznam

[Ctrl F5], [Ctrl F] Vyfiltrovanie zdznamov podla zadanej podmienky - vyvola sa
vyberova podmienka.

[Ctrl F5], [Ctrl F] Zadanim prazdnej vyberovej podmienky zrusite filter
5.3.1.9. Vyberové podmienky
Vyberova podmienka - filter sa zjavi v browseri po stla¢eni [F5], alebo [Ctrl F5], [Ctrl F]
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pri vyhladavani zaznamov, alebo pred tlatou na vyber len urcitych zdznamov pre
tla€. Pri zadavani podmienky do formulara "Vyberova podmienka" sa riadte
nasledovnymi pravidlami:

Zaznam sa vyhlada presne podla vasho zadania.

» Pri zadavani textu do textovej polozky mézete zadat len Cast textu - podretazec.
Tento podretazec sa mdze nachadzat kdekolvek v texte, nie len na zaciatku.

»  Pri vyhladdvani program ignoruje rozdiel medzi velkymi a malymi pismenami.

» Pri vyhladdvani program nerozliSuje pismena s diakritikou a bez diakritiky.

* Pri zadani viacerych poloziek do podmienky platia vSetky suc¢asne.

* Ak vypliiujete polozky typu intervalu od - do (napr. datum) a chcete vyhladat od
zaciatku po poloZzku, alebo od polozky po koniec, staci zadat len hranicu od
ktorej alebo po ktoru chcete vyhladavat.

* Pri polozke uvedenej slovom “Okrem” sa vyhladaju vSetky poloZzky okrem zadane;.

* Nevyplnenim Ziadnej polozky sa vyberu vsetky zaznamy.

Pri vyhladavani textu plati “menej je niekedy viac”. Cim krat3i podretazec zadate,
tym vacsia je pravdepodobnost, Ze ho najdete a naopak, ¢im je dIhsi, tym skor sa v
nom mozete pomylit.

Obr.8 Vyberova podmienka

s

Slacte Esc pre zatvorenie dialogu a F2 pre potvrde... | = || E || &2
VYBEROVA PODMIENKA
Datum operacie od| / / do| / /

/ / )

Druh dokladu * od 0 do 0
Druh DPH * | okrem *[ %DPH| 0  Mena *|

Kod Cinnosti * [ 0 uzivatel *|  pPohyb *[ (B/H/I)

Cislo Taktury Zakazka c. *

Stredisko * Priebezky 0,-
Suma prijem od 0,- do 0,-
suma vydaj od 0,- do 0,-
Firma B - |

Popis a2

Vyhladajte vSetky zaznamy v periaznom denniku (PD), ktoré sa tykaju nakupu
kancelarskych potrieb.

Existujuce zdznamy obsahuju v polozke “Popis operacie” nasledujlce texty:

1. ,Nakup kancelarskych potrieb — noznice"

2. ,Kancelarske potreby - spinaci strojc¢ek”

3. ,Rdzne potreby pre kancelariu®

4. ,Podstavec na spisy”

5. ,Zabezpelovacie zariadenie do kanceléarie®

6. ,ObcCerstvenie pre Statneho kancelara“

7. ,Nakup pukancov na MDD*

8. ,Kancelarske papiere - 10 balikov*

* Pri zadani retazca “kancelarske potreby” sa najde zaznam 2

* Pri zadani retazca “kancelaria” sa nenajde nic.

* Pri zadani retazca “kancel” sa najde zaznam 1,2,3,5,6,8.
e Pri zadani retazca “kanc” sa najde zaznam 1,2,3,5,6,8, ale aj 7.

Ako vidite, takéto vyhfadavanie mé6ze viest’ k nejednoznaénym vysledkom, preto je
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vhodnejSie texty, podfa ktorych budete vyhfadavat, pouzivat presne, najlepsie je si
ich zaradit’ do Ciselnika NajéastejSie pouzivané texty - tym bude zabezpecena ich
jednoznacnost.

1. Vyhladajte vSetky zaznamy v PD od zaciatku suboru do 31.5.2017.
|| 2. Vyhladajte vSetky zaznamy v PD od 1.6.2017 do konca suboru PD.
3. Vyhladajte vSetky zaznamy v PD za mesiace m4j az august 2017.

RieSenie:

2. Zadate: Datum od /I do 31/05/2017

3. Zadate: Datum od 01/06/2017  do I

4. Zadate: Datum od 01/05/2017  do 31/08/2017

Niekedy sa vam moZze podarit’ zadat' vyberovu podmienku tak (hlavne ak v nej zadate
naraz viac poloziek), Ze vysledok vyhladavania sa rovna nule - “Ziaden zaznam
nevyhovel vyberovej podmienke, alebo databaza je prazdna”, a pritom ste si isti, Ze aspori

jeden zaznam jej musi vyhovovat. Vtedy si eSte raz preverte zadanu podmienku - je
pravdepodobné, Ze ste v nej urobili chybu, alebo podmienku zmiernite - skuste
zaznam vyhfadavat zo SirSia (zadat’ kratSi podretazec, alebo zmenSit' pocet
zadanych poloZiek v podmienke).

5.3.2. Vypis na obrazovku/tlaCiaren

Pre vypis na tlaciarni platia tie isté pravidla, ako pre vypisy v prostredi Windows. Tu
si popiSeme len niektoré rozdiely a moznosti. Pred samotnou tlaCou si nastavte
parametre pre tlac, popis je v kapitole Nastavenie konfiguracie programu.

Vypis/Tlaé

Po potvrdeni volby Vypis/Tlaé v ktoromkolvek menu je potrebné zvolit obdobie,
ktorého sa vypis bude tykat. Obdobie, v ktorom ste prave nastaveni, je indikované v
pravom hornom rohu obrazovky.

Obr. 9 Nastavené uctovné obdobie

U&touné obdobie

01.2019

Ak chcete vypisat udaje za viac obdobi (mesiacov), v zozname uzavretych obdobi
ich musite oznacit' (alebo odznadit) klavesom [medzernik] a vyber potvrdit klavesom
[Enter]. Ak neoznalite Ziadne obdobie, vypiSe sa obdobie zvyraznené modrym
kurzorovym pasikom.
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Obr. 10 Vyber obdobia spracovania

-

F UAUWNAKTUALFAN | =2 |
» ZVOLTE SUBOR DI'zka Byte| Posledna zmena ~
Fv201508. DBF 130658 21/12/2016 15:3
Fv201509. DBF 28571 21/12/2016 15:3
Fv201510. DBF 36133 21/12/2016 15:3
Fv201511. DBF 85286 21/12/2016 15:3
Fv201512. DBF 17228 2171272016 15:3
Fv201600. DBF dpbb 21,/12/2016 15:3
Fv201601. DBF 4350254 21/12/2006 15:3
Fv201602. DBF 716713 21/12/2006 15:3
Fv201603. DBF 1563657 21/12/2016 15:3
Fv201604. DBF 02848 21/12/2016 15:3
Fv201605. DBF 21009 21/12/2016 15:3
Fv201606. DBF 66381 21,/12/2016 15:3
Fv201607. DBF Qpe6 21,/12/2016 15:3
Fv201608. DBF Jpob 21/12/2016 15:3
Fv201609. DBF 13447 21/12/2016 15:3
» FV201610.DBF 21009 2171272016 15:3
» FV201611.DBF 17228 21/12/2016 15:3
» FV201612.DBF 13447 29f12f2016 14: D
I
£ >
<Medzera»oznac <Enter>koniec <Esc>zrus

Vyber tlaovej zostavy

V menu si mdZete vybrat zostavu, ktorl chcete tladit. Pri kazdej zostave je uvedené,
aky format papiera vyzaduje: A4 (kancelarsky papier) alebo LA4 (format A4 na
lezato, tla¢ sa otoCi automaticky). Niektoré zostavy mézu byt vytlatené na viacerych
stranach, tie potom mozete zlepit .

Vyberova podmienka

Po vybere obdobia obyCajne mate moZznost zadat vyberovi podmienku, ktorou
moézeme pre tla¢ vybrat len niektoré zaznamy. Tuto podmienku mézete preskocit
klavesom [F2], vtedy sa vypiSu vSetky zaznamy.

Poznamka do zahlavia

Bezprostredne pred tlatou mbzete zadat “Poznamku do zahlavia”. Tento riadok sa
objavi v hlavicke zostavy. Sem si méZete zapisat lubovolnu hlavi¢ku, napriklad
poznamku, aké zaznamy ste dali tlaCit vo vyberovej podmienke.

Format zostavy

Po potvrdeni poznamky sa zacnu pripravovat Udaje pre zostavu. Tento proces je
indikovany v spodnom riadku obrazovky. Po ukonfeni generovania sa vam na
obrazovke objavi zaliatok zostavy.

Zostavu si na obrazovke moZete prezerat, listovat hore a dolu, posuvat dolava alebo
doprava (zostava ¢asto presahuje za okraj obrazovky) a vyhladavat Cast textu. Po jej
prezreti si ju mbzete vytlacit (Ci uz celd, alebo jej ¢ast) na tlaciarni, alebo sa bez
tlacenia vratit do predchadzajaceho menu.
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IFOsoft s.no. S/N 4

_CISELGMX Détum tlade: 02.01.2017 08:52:47 Stran
VYPIS CISELNIKA: U:|UWAKTUAL|CIC_STR.DBF

EsElniky

Por.dslo Kod

Nazov

Prézdne stredisko
Dohody o prac.&innosti

<

Pripraveny

v
>

Stranka  1/1

Klavesy pouzivané pri prezerani zostavy:

Klaves

V1, [N
[PageDown]
[PageUp]

[Ctrl PageDown]
[Ctrl PageUp]
[], [€]

[Home], [End]
[F5] alebo [Ctrl F]
[F7] alebo [Ctrl P]
[Ctrl Shift P]

[Ctrl G]
[Num+][Num-]

[Esc]

Vyznam

Posun textu o riadok dole a hore.
Posun textu o obrazovku dolu.
Posun textu o obrazovku hore.
Posun textu o celd stranu dolu.
Posun textu o celd stranu hore.

Posun obrazovky dolava alebo doprava. Podrzanim klavesu [Ctrl]
pred ich stlaenim sa obrazovka posunie o 20 znakov.

Skok na zaciatok alebo koniec zostavy.

Zadanie textu na vyhladanie.

Vytlagenie suboru na tlaciarni.

Vytlagenie suboru na ihlickovej tlaciarni.

Skok na konkrétnu stranu vo vypise

Plus aminus na numerickej klavesnici — zvacSovanie
a zmenSovanie nahladu tlacovky.

UkonCenie tlatového programu a navrat do predchadzajuceho
menu. Ak ste ni¢ netlacili, program vas na to upozorni.

Ovladanie pomocou mysi

TlaCovku moézete posuvat mySou v fubovolfnom smere bud pomocou kurzorovej
,Fuky“, alebo pomocou posuvnikov.

=] [& & & Q &mz~| B H =

Nad tlatovou zostavou je zobrazena lista s tlacidlami pre ovladanie pomocou mysi.
Tlacidla si popiSeme v porani zfava doprava.

1. Tla¢ na tlagiarni. Pred tlaCou si m6zete eSte nastavit dalSie parametre, ako vyber
tlaciarne, kam sa bude tlacit, kvalitu a rychlost tlaCe, tla¢ na Sirku papiera, vyber
stran, ktoré sa budu tlac¢it a dalSie moznosti, ktoré windowsovsky ovladac
konkrétnej tlaciarne ponuka.
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2. Tla¢ na ihlickovej tlagiarni. KedZe graficka tla¢ na ihlickovej tlaciarni je prilis
pomald, tato volba umoznuje rychlu tla¢ posielanim znakov na tlaCiarefi. Pozor,
tlaiarne, ktoré nepodporuju tla¢ pod DOSom, tento moéd neumozruju! Takisto
musia byt nastavené na kdédovanie slovenciny v norme LATINZ.

Poznamka: Téato volba bola pristupna len v starSich verziach programu.

3. Nahfad tlace ponuka prehfad, ako bude tlateny dokument na strane vyzerat
skor, ako ho vytlagite. Takisto si mézete zvacsit, zmensSit okno, alebo na stranke
zobrazit naraz dve strany.
Skok na stranu vo vypise. Zadajte Cislo strany a potvrdte ,,0K*
Hfadanie textu vo vypise je uzito¢na funkcia. Do vstupného policka zadate
hladany retazec (vid vyhlfadavanie zaznamov). MdZete hladat pri rozliSovani
velkych a malych pismen, alebo hladat len celé slova (retazec znakov, ktory
hladate, musi byt od ostatnych oddeleny medzerami). Vami zadané hfadané
retfazce su zapamatavané, mozete si ich vyvolat z ponuky kliknutim na tlacidlo
vedla vstupného poli¢ka. Po opusteni programu sa tato pamat’ vynuluje.

6. Dalsie Styri tlagidla su: skok na prvi, predchadzajicu, nasledujicu a posledn

stranu tlacovky.

Lupa — a + zmenSenie a zvacSenie nahlfadu na obrazovke.

Percento zvéacSenia suvisi s predchadzajucimi dvoma tlaidlami. Pri kliknuti

tlacidlo si priamo moZzete vybrat zvacSenie/zmenSenie v percentach od 70% do

200%.

9. Zapnutie farebnej tlaCe. Na farebnej tlaCiarni bude tlac¢it podla nahfadu na
obrazovke Cierne, modré a ¢ervené pismena. Toto tlaidlo zostava zapnuté az do
opatovného vypnutia.

10. Tla¢ do suboru umoznuje text zapisat do textového suboru.

11. Ukoncenie prezerania tlaCe. Pokial ste subor eSte nevytlacili, program vas na to
upozorni.

ok

© N

5.3.3. Zalohovanie udajov

\1/

Z&lohovanie udajov v programovych moduloch IFOsoft sa vykondva dvoma
sposobmi — ak su v zalohovanych databazach citlivé Udaje, program pouziva tzv.
Bezpecnostni képiu udajov, kde sa Udaje automaticky zbalia do zip archivu. Pre
bezpeénostnu kopiu si musite v konfiguracii programu nastavit’ archivaéné heslo.

Pozor! Bez hesla si zazipovany subor neotvorite!

Druhym spdsobom je Archivaciu udajov, kde si mézete individualne vybrat databazy
pre archivaciu. Databazy si méZzete archivovat vo formate DBF, aj ZIP.

Pre pouZitie archivacie je nutné vstupovat do programu cez zadanie pouZivatelského
kodu a hesla a pre zazpipovanie bezpecnostnych képii citlivych tdajov vytvorit heslo
pre archivaciu funkciou Konfiguracia a udrzba systému/ Nastavenie hesla pre archivaciu.

Ako Casto si zalohovat Udaje? To zavisi od mnoZstva udajov, ktoré ste ochotni po
pripadnej poruche stratit a opatovne do pocitaa vkladat. Ak si napriklad Udaje
zalohujete raz za tyzden, pri poruche stratite Udaje maximalne za posledny eSte
nezalohovany tyzden. Ak zalohujete denne, stratia sa Udaje vloZzené len v posledny
den.

Po zadani pouzivatelského hesla vas program pusti do nastaveni parametrov
archivacie, kde mozete zadat heslo pre archivaciu, ktoré sluzi pri zipovani
archivaénych suborov. Pri rozbalovani archivnych suborov bude potom nutné toto
heslo zadat!
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‘\/,'\g Pozor, subory sa pri vytvarani zabezpecuju aktualne nastavenym heslom, ak
zmenite nastavené archivacné heslo, starSie subory zostanu stale zaheslované
povodnym starSim heslom! Preto si archiva¢né heslo (hesla) dobre uchovajte, aby

ste v pripade potreby vedeli archivy rozbalit!

@ Aktualne zadané (vyhviezdickované) heslo si mézete zobrazit/ skryt stlacenim
klavesu [F9].

Obr. 12 Zadanie hesla pre archivaciu

= = E3
KONFIGURACIA
Parametre pre IS IFOsoft:
Heslo pre archivaciu
Limitna kapacita disku Glozného priestoru : Disk :[c: 500,- GB

Pri zadavani hesla pre archivaciu mozete zadat aj volné miesto v Gigabytoch na
disku, kam budete archivovat (napriklad na USB kla¢). Ak program pri archivacii
zisti, ze volné miesto na prislusnom disku je menSie, ako vami pozZadované,
upozorni vas hlasenim:

Obr. 13 Priklad pre¢erpania kapacity Ulozného priestoru

A =

Kapacita ulozneho priestoru je mensia ako je definovana v konfiguracii parametrov!

Limitna hranica :  500.000 GB / skutocna kapacita : 189.518 GB

Toto hlasenie je len informaéné, samotna archividciu vam program umozni. N4jdite si
vSak ¢as a uvolnite si na archivanom disku potrebny priestor, napriklad zmazanim
starych nepotrebnych zéloh. Odpora¢ame si vSak staré zalohy najprv skopirovat’ na
archivacné spolahlivé médium a az tak vymazat z disku.

5.3.4. Zalohovanie vSetkych udajov — celého programu.

Pre archivaciu celého programu aj s jeho lokalnymi databdzami sluzi Konfiguracia
audrzba systému/ Zalohovanie vsetkych dat, kde archivacny program zazipuje cely
adresar programu aj s udajmi, ktoré obsahuje. Subor sa archivuje pod nazvom
All_data_rrrrmmddhhmmss, kde rrrr je rok, mm mesiac, dd den, hh hodina, mm minuta
a ss sekuda, kedy bol subor vytvoreny.

Obr. 14 Nazov vytvoreného archivaéného suboru

- y

Archivacia udajov prebehla dspesne ...

Archivny subor bol ulozeny :

d:\IFOSOFT\IFOW1901\ARCHIV\ALL_DATA_20190115212615.Z1IP

B
T ¥ WV VLU O T urarn UIMUIGIIIUV

Pozor, tato archivacia zalohuje cely program s jeho lokalnymi subormi. Ak méate samotné udaje
uloZzené mimo nainStalovaného programu — na serveri, alebo v inom adresari, tieto
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Gdaje sa do archivu nezahrnd! Databazy sa zapisuju do lokalneho adreséara vtedy,
ked' je v prislusnom programovom moduli v konfigurécii programu v polozke ,Rezim“
nastavené pismeno ,J* ako Jednouzivatel'ska verzia.

Archivacia a zipovanie celého programu chvifu trva, preto pockajte, kym vas program
nevyzve na zadanie adresara, kam sa ma vytvoreny subor ulozit. Po zadani
a potvrdeni adresara si tam klavesom [F5] subor skopirujte.

Poznamka: Pri zalohovani vSetkych Udajov sa na disku docasne vytvara pracovny adresar
__WRK__ , ktory sa po archivacii automaticky vymaze. V programe sa do adresara
ARCHIV docasne ulozi vytvoreny ZIP subor, ktory sa po skopirovani taktiez
automaticky vymaze! Ak si teda subor neuloZzite cez [F5], budete musiet’ archivaciu
spustit’ odznova a vytvoreny subor uloZit!

5.3.5. Zalohovanie Udajov v ostatnych programovych moduloch

V kazdom programovom module, kde program obsahuje citlivé udaje, je funkcia
Archivacia udajov/ bezpe¢nostna kopia udajov, ktora Udaje zazipuje ako pri zalohovani
vSetkych udajov. V tychto Ciastkovych archivaciach sa vSak zipuju len vaSe datové
subory s priponou DBF z aktualneho modulu napriklad hlavné c¢iselniky, mzdové
Gdaje, evidencia obyvatelov... a z miesta, kde su ulozené (Ci v lokalnom adresari,
alebo sa serveri). KedZe sa nearchivuje cely program, archivaény subor sa vytvori
ovela rychlejSie a je ovela mensi.

Nazvy suborov sa tvoria podobne, ako pri archive vSetkych suborov, napr.
Mzdyrrrrmmddhhmmss.zip, CISrrrrmmddhhmmss.zip.

Ak méate v pocitaci, alebo v pocitacovej sieti mechaniku na napalovanie CD(DVD), je
vhodné udaje napdlit na CD, DVD. IFOsoft vSak priamu archivaciu na CD
neumoznuje, musite pouzit program k CDRW mechanike, uréeny na napalovanie
adajov.

Obr. 15 Zadanie adresara (mechaniky) na archivaciu

s

" Slacte Esc pre zatvorenie dialogua F2 pre .| = | B || £3

Nasledujica operacia umozni skopirovat databazy
na zvoleny disk alebo do adresara (F10):
Adresar: [V EDHAL |

Po potvrdeni funkcie “Archivacia udajov”, sa zjavi formular, do ktorého musite zadat
cielovy adresar, do ktorého sa budu udaje kopirovat.

Archivovat mdZete na USB klu&, do fubovolného adreséra na harddisku, alebo na
sietovom harddisku (adresar uz musi existovat). Vtedy do vstupného riadka
namiesto pismena diskety napiSte pristupovlu cestu do prislusného adreséara (na
obrazku budeme archivovat na disk E:, do adresara Archiv.

Ak je prislusna pristupova cesta v poriadku, na obrazovke sa zobrazia dve tabulky.
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Obr. 16 Archivacia — zakladna obrazovka

IFOSOFT

= || = 2
734 055 624 704 Byte 127 977 816 064 Valns 4035 407 872 Byte 912 945 152 Yalne
[Udaje d4IFOSOFTYIFOW9014Ch lsrchiy FRARCHN,
<teno Ext Yelkost | Détum ~ | <teno | Ext | Yelkost | D&tum
14.01.2019 14: (0 PegFNes dbf 12189667 30.11.2017 10:54
wh dbf 348 14012018141 |3 User dbf 14862 30011.201711:00
ot dbf 8930 14.01.2019 14
o dbt 1673 14.01.2019 141
o dbt 378 1402019 14
o dbt 763 14.01.2019 141
o dhbf 133 14.01.2019 14
o dbf 206 14.01.2019 14
ot dbf 374 1401201914
ot dbf 338 2rmzOE1ET
o dbt 13658 14.01.2019 14
o dbt 169264 14.01.2019 14
o dbt 3810 14.01.2019 14
o dbf 19017 14.01.2019 141
ot dbf 1660 14.01.2019 14
ot dbf 280 14.01.2019 14
g dbt 53014 14.01.2019 141,
e G~ | -
0z33008%B je oznatenychw 0z 27 suborov 0z12 204419 B je oznadenychw 0z 2 siborow
F1 FPomoc F4 Editovat F& Kopirowat F& Komprimowat F& Zmazaf EscKaoniec

V lavej tabulke su zobrazené aktualne subory, ktoré mate na harddisku a chcete
ich archivovat, v pravej tabulke sa zobrazi obsah adresara, kam budete subory
archivovat. Nad kazdou tabulkou je zobrazena velkost média v bytoch a volné
miesto na meédiu v bytoch. V kazdom riadku je zobrazeny nazov suboru s priponou
(DBF alebo IDX), velkost suboru v bytoch, datum a ¢as posledného zapisu do suboru.
Tieto informacie vam pomdoZzu zistit, ktory zo suborov je aktualnejsi.

Zoznam suUborov si mbézete zotriedit podfa nazvu, pripony, velkosti a datumu
kliknutim na hlavi¢ku prislusného stlpca. Ak kliknete na hlavicku eSte raz, zoznam sa
zotriedi v opacnom poradi.

Sirku fubovolného stipca si mézete upravit tahanim jeho pravého okraja v mieste
hlavicky.

Ak je pri kopirovani velkost suboru vacsia ako vofné miesto, program vyhlasi chybu
a musite pouzit funkciu zipovania (kompresie) suborov. Pred archivaciou sa pouzije
interny zipovaci program, ktory subor stlaci. Velkost suboru sa zmensi zhruba 6 az
10 kréat a pripona DBF sa zmeni na ZIP - znak, ze ide o zazipovany subor. AZ potom
sa subor skopiruje.

V kazdom podsystéme programu sa zjavi iny zoznam suborov. Ktoré subory je
potrebné kopirovat, je popisané v priru¢kach k jednotlivym podsystémom.

Klavesy pouzivané pri archivovani tdajov:

Klaves Vyznam

[F1] Vypis pomocného textu na obrazovku.

[N¥] [N Posun kurzorového péasika po suboroch.

[=] [€] Posun zoznamu v ramci okna — ,pozeranie za roh*

[Tab] Presun kurzorového pasika z favého okna doprava a naopak.

[F4] Editovanie (prezeranie suboru). Nerobte zdsahy do databazovych
suborov!!

[F5] Skopirovanie oznaceného (oznacenych) suboru na disk alebo
disketu.
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[F6] Skomprimovanie (stlaenie) a skopirovanie oznaceného suboru
na disketu.

[F8] [Delete] Vymazanie oznaceného (oznacenych) suboru z diskety alebo
disku.

[Ctrl R] Znovunacitanie adresara/disku

[Num+] Oznacenie suborov - “vycervenia sa”

[Num-] Oznacenie suborov - “od¢ervenia sa”

[Num*] Vymena oznaéenych suborov

[Shift F2] Porovnanie adresarov

Pri pouziti bezpecnostnej kopie si kopirujete len jeden zozipovany subor
Obr. 17 Bezpeénostna kopia udajov

-

= Archacia udajo |E”E”E|
734055624 704 Byte 127 977 816 064 Valhé 4035 407 872 Byte 912 945 152 alné
[Udaje o IFOSOFTYIFOMWT 9014 CVARCHIVY, |Asrchiv FAARCHIVY
| <tdeno | Ext | \-’el'kost’| D&tum | <heno | Ext | \fel'kust'| Diatum
0 5213942 15.01.2019 2 EAdn‘ bt 12189667 30.11.2017 10:54
wo User bt 14852 30.11.201711:00
< ¥« >
0z 944 676 B je oznacenychw 0z 1 suborov 0z12204419 B |e oznacenychw 0z 2 saborow
F1 Pamoc ‘ F4 Editowaf ‘ F5 Kopirowat ‘ F& Kamprimowat F8 Zmazaf ‘ EscKoniec

5.3.5.1. Archivacia - postup pri kopirovani

* Nastavte sa modrym pasikom do Favého panelu na subor, ktory chcete skopirovat.
» Stlacte [F5] a kopirovanie potvrdte klavesom [Enter], alebo kliknite na , OK".

Obr. 18 Archivacia na USB F:\Archiv

Archivacia ddajov

I_./"_"\._I Kopirovat 'Adrf.dbf' z adresdra:

AN FOSOFTVFOW_INS.18VCY

do adrezdra

FAARCHIVY

Zrugit

V pravom paneli sa po skopirovani zobrazi kopia suboru.
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» Ak kopirujete subor, ktory uz na diskete existuje, program vam zobrazi informacie
0 oboch suboroch a spyta sa:

Obr. 19 Prepisanie suboru

\I/
é

Archivdcia ddajov *

Prepizat: FAARCHI A, dbF
12189567 B ajtoy, 30.11.2017 10:54

Sdbororn: dAMFOSOFTWFOW_IMS.18MNChadrf. dbf
12183567 Bajtoy, 3001712017 10:54

| Frepizat | Prepizat wietko | Prezkodit |

Starno | | Preskodit vietko |

» Stlacenim [r] alebo tlacidla [prepisat] sa subor v archive prepiSe novym, stlatenim
[K] sa subor preskodi, a [s] sa archivacia prerusi.

* Pri kopirovani bezpeénostnych kopii sa subory neprepisuju, pretoze maju vzdy
iny nazov — nazov sa vytvara podla aktualneho ¢asu vytvorenia suboru.

Pozor! Ak mate na harddisku subor poruSeny, chybny, alebo ¢iastoéne odmazany a
chcete si ho zalohovat, vaSu “zachrannd” képiu v archive by ste si nenavratne
prepisali! Pri prepisovani archivneho suboru si preto vSimnite oba subory a
porovnajte, ktory z nich je aktualnejsi. AktualnejSi byva na harddisku, je obycajne
vacsi (no ak ste z neho vymazavali vela zaznamov, mdze byt aj mensi) ako subor na
diskete a ma novsi datum. Aj ked’ je subor prazdny, jeho velkost nikdy nie je nula.
Pozor na obnovu z chybnej diskety!

Pri kopirovani suborov si m6zZete na kopirovanie oznacit viac suborov a na disketu
ich kopirovat naraz. OznaCovanie suborov je identické s pracou v programe Total
commander, tam je aj podrobnejSie popisané. Tu uvedieme skrateny popis.

Individualny vyber suborov:

* Nastavte sa kurzorovym pasikom do Favého okna

» Klavesom [Insert] oznacte subory, ktoré chcete kopirovat. Ten isty klaves pouZite
aj na odznacenie suborov

» Stlacte [F5] a [Enter].

* Ak sa subory na diskete uz nachadzaja, pri prepisovani mézete potvrdit kazdy
zvlast, alebo potvrdit prepisanie vSetkych naraz tlaidlom ,Prepisat’ vSetko“. Ak
nechcete prepisat’ ani jeden, stlacte ,Preskocit’ vSetko“.

Vyber pomocou vyberovej masky:

Namiesto oznacovania suborov pomocou [Insert] mézete stlacit [Num+] na numerickej
klavesnici. Zjavi sa maska:

Obr. 20 Vyber suborov

Rozgireny vyber X

& pecifikuite typ siboru;

k. | Starno
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Maska *.* znamena vybrat vSetky subory. Staci potvrdit [Enter] alebo ,0K* av

zozname sa oznacia vSetky subory.

Ak vSak napriklad chcete oznacit vSetky subory, ktoré zacinaju pismenami ,FV* —
vSetky subory vydanych faktdr, masku musite zmenit, aby vyzerala ,FV*.*“. Ak chcete
naopak vybrat vSetky subory okrem tychto, sta¢i potom stlaCit [Num*]. Vyber sa

invertuje — tie subory, ktoré boli oznaené sa odznacia a haopak.

5.3.5.2. Kompresia suborov

Ak mate v databazach velmi vela Udajov a databazy su prilis velké a chcete uSetrit
miesto v archive, moZete pouzit kompresiu (zipovanie). Postup je ten isty, ako pri
beZnej archivacii, namiesto [F5] vSak pouzite [F6]. Subor (alebo oznacené subory) sa
na disketu skopiruju skompresované, s priponami ZIP. Na kompresiu sa pouZziva
interny ZIP pakovac, ktory ma uroven kompresie podla typu a velkosti suboru cca 6-

10 krat.

Pri bezpecCnostnych koépiach netreba pouzivat kompresiu, subory sa zipujd

automaticky.

5.3.5.3. Archivéacia - postup pri obnove porusenych udajov:

Po poruche harddisku, alebo naruSeni databazy je nutné subory, ktoré ste si
zalohovali. nahrat spat’ do poditata. Databazy sa tak dostanu do stavu, v akom ste

ich mali pri poslednej archivécii, stratia sa len Udaje, zapisané po archivacii.

* Nastavte sa modrym pasikom (pomocou [Tab] do pravého panelu na subor, ktory

chcete z archivu obnovit.
» Stlacte [F5] - kopirovanie.

e Ak na harddisku subor s tymto menom uZz existuje, program sa vas opyta Subor
..... uz existuje, chcete ho prepisat’ ? (A/N). Ak ste si isti, Ze subor na diskete je v

poriadku, stlacte [A]. Subor z diskety sa prekopiruje na harddisk -dolava.
Obr. 21 Obnova suborov na disk z archivu

= =] T
734 055 624 704 Byte 296 858 767 360 Yolné 4035 407 872 Byte 2 704 9649 728 Volné
[Udaje d\FOSOFTYIFOW_INS.184C) |srchiv FAARCHIVY,
<Meno | Ext | Vel'kost’l Datum ~ | <Meno | Ext | Vel'kust’| Di&tum
E]a_adr dbf 4002 30012017108 Adrf dbf 12189567 30.11.2017 10:54
] At dbf 12189567 30012017108
E]c_auraz dbf 25983 30m1.2m7 10l
FlC dea dbf 348 3011.20017 10
Elc du dbf G930 3001.2m7 0l
e [l dbf 133 3011.20017 10
el ke dbf 133 3011.201710¢
Flc k3 dbf 133 3011.2001710¢
1c ka dbf 133 3011.2001710¢
Elc ke dbf 206 3011.2001710¢
E]C_rmeny dbf 374 3011200710
FlC_merjed dbf 338 272006137
Elc_nar dbf 1358 3001.2m7 108
flc_akec dbf 166742 30012017108
E]C okr dbf I8N0 30mzmy ol
ElC praf dbf 1907 0712207 162
Ko e i 160 izanzie,
< > < >
0z12520 320 B je oznacenychw 0z 32 siborow 12204419212 204 419 B je oznacernych v 2 z 2 siborow
F1 Pomoc F4 Editowat ‘ F& Kopirowaf ‘ F& Kamprimowaf ‘ F& Zmazat EscKaoniec

* Tymto spbsobom si spat na harddisk postupne skopirujte vsetky pqtrebné subory.
» Po skopirovani - obnoveni stuborov na harddisku musite spustit “Specialne funkcie/

Preindexovanie databaz”, tym obnovite indexové subory k databazam.

 Pre kopirovanie viacerych suborov naraz platia tie isté pravidla, ako
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v predchédzajucich odsekoch.

Indexové subory maju priponu IDX a rovnaké meno, ako databaza, ku ktorej patria.
Na disketu ich nemusite zalohovat, samé sa obnovia po spusteni funkcie “Specialne
funkcie/ Preindexovanie databaz”. Ak ich aj tak archivujete, pri obnove ich nahrajte spolu
s prislusnymi databazami a Preindexovanie databaz uZz nemusite spustat.
Odporuc¢ame vsak pouzit’ prvy spbésob. Indexovy subor musi byt nahrany v rovnakom
Case, ako databaza, ku ktorej patri.

5.3.6. Mazanie suborov s udajmi

Pomocou archivaéného programu moZete aj vymazat nepotrebné subory, & uz z
archivu, alebo z harddisku. Kazdy subor moZzete vymazat zvlast, alebo pred
vymazanim oznacit viac suborov. Po stlateni klavesu [F8], alebo [Delete] sa vas
program pre istotu opyta:

Obr.22 Mazanie suborov

\1/
é

Archivacia adajov *

I \ Lmazat’ 2 sibor(y) z adresara:

FAARCHIV

Frusit’

Subor(y) sa vymaze len pri potvrdeni klavesom [A], alebo kliknuti na ,,0K" ]

Vymazavanie suborov je velmi nebezpecna funkcia. Pri jej neopatrnom pouzivani
mdbZete vlastnou vinou prist’ o Udaje (v favom paneli su vaSe aktualne udaje!). Preto
ak neviete presne, ¢o mazete a preco to maZzete, tato funkciu radSej nepouzivajte.

rucniannna.  V sO¢asnosti sa daju zinternetu stiahnut’” programy (aj zadarmo), vytvorené

Specialne na archivaciu udajov. Programy sa daju nastavit' na automatické spustanie
archivacie vo zvolenom ¢ase a na zvolené média, umozriuju udrziavat historiu Udajov
vo vami zvolenom rozsahu, automatickl kompresiu, Sifrovanie Udajov a dalSie
MOoZnosti.

5.4. Nastavenie konfiguracie programu

Konfiguraciou programu rozumieme nastavenie parametrov programu tak, aby
zodpovedali vaSmu pocitatu alebo pocitacovej sieti a vaSim konkrétnym
podmienkam. Toto nastavenie sa robi pri uvedeni systému do prevadzky alebo po
konverzii programu z predchadzajucej verzie. V normalnej praci sa nastavenie
konfiguracie zvy€ajne nemusi pouzivat, len ak zmenite niektoré parametre systému.

Poznamka: V kazdom podsystéme sa nastavuje tzv. lokalna konfiguracia (platna len pre tento

podsystém) - napr. nastavenie pristupovych ciest k idajom pre pracu v pocitacovej
sieti a dalSie parametre. Nastavenie tejto konfiguracie vam program ponukne
automaticky po konverzii udajov v kazdom podsystéme zvIlast. Pri prvej inStalécii ju
musite nastavit' rucne.

V dalSom texte popisujeme globalnu konfiguraciu, t.j. nastavenie parametrov
platnych pre vSetky nainStalované podsystéemy.
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5.4.1. Konfiguracia programu

Pred zacCatim prace s programom si musite prispésobit’ niektoré parametre programu:

* nastavit blok softwarového kluca,
* sposob tlace,
* nastavenie adresara, kde budu ukladané PDF subory a dalSie parametre

Tieto parametre sa nastavuju v hlavnom menu v riadku Konfiguracia a udrzba systému/
Konfiguracia programu. Potvrdenim tejto volby sa otvori formular:

Obr. 23 Konfiguracia programu

= = 2
KONFIGURACIA PROGRAMU
Blok kTuca K ©..n kKontrolovat hes1a? (A/N) [N
Subor hesiel  [USERS.DAT
Suradnice: X Y
Nastavenie OFFSET-u o| 0 bodov o r_ﬁ bodov
Nastavenie Ekaly tlace | 98 %
Pocet riadkov na stranke [ 64
Je nutna oprava medzery? IE (A/N)

Typ instalacie [ﬁ (Normalna/Multi)
Cesta na SW
Aktivna firma [FIRMA

Externa spolupraca ? N (N/D/fS)
Tenant ID (pre DCOM)
I50 ID (pre DCOM)

V tomto formulari si nastavte nasledujuce parametre (v zatvorkach je Standardné
nastavenie):

Blok kfuéa (0)

IFOsoft umozniuje na jednom pocita¢i nainStalovat programy pre viacero firiem (az
64), ak napriklad jedna fyzicka osoba vlastni viacero firiem. Tieto programy sa musia
odlisit' ¢islom bloku.

Kontrolovat' hesla (A/N)

V tejto koldnke zadanim “A” umoznite, aby program pri vstupe Ziadal od operatorov
pristupové hesla, zadané v menu Pristupové hesla.

Subor hesiel

Nazov suboru, ktory obsahuje vSetky kddy, mena a pristupové hesla operatorov. Ak
program pracuje Vv sieti, mdZete tento subor umiestnit na serveri a nastavit don
pristupové cesty na vSetkych pracovnych staniciach.

Nastavenie Offset-u

Offset je poCet bodov (pixelov), o ktory sa posunie favy horny roh tlatovej zostavy.
ZVvIast si mdzete nastavit posun v osi X (vodorovne) a Y (zvisle). Posun si mdZete
nastavit, ak su vaSe tlaCové zostavy posunuté prilisS dolava a nahor. Posun o 100
bodov v osi X je cca 22 mm, v osi Y 15 mm.
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Nastavenie Skaly tlace

Skéla je vlastne mierka zvaéSenia, ¢ zmen$enia tladovej zostavy. Skalu mozete
nastavit v rozsahu 10 az 500%. Ak napriklad nastavite mierku 50%, tlaCovka sa
stladi na polovicu pdvodnej velkosti. Skalu mdZzete s vyhodou pouZit' pri tladi zostav,
uréenych pre forméat A3 na tlaciarni A4.

Pocet riadkov na stranke (64)

Tu mdzZete nastavit' poCet riadkov, ktoré sa budu tlacit’ na jednu stranu A4. Podla typu
tlaciarne to byva 59 az 68 riadkov. Hodnota O vypina programoveé strankovanie,
tlaciaren bude strankovat po prekroCeni poctu riadkov, ktoré dokdze na stranu
vytlacit.

Je nutna oprava medzery?

Zadaijte ,A", ak su pri tlaci tabuliek na vaSej tlaCiarni zvislé Ciary ,rozhddzané".

Typ Instalacie Normalna/ Multi (N)

Ak pod svojou hlavi¢kou vediete uctovnictvo pre viac firiem, program nastavenim na
,M* umozni prepinat sa do adresarov jednotlivych firiem, kde su umiestnené ich
databazy. Standardna volba je ,N“. Tato volba plati pre programovy modul MZDY.

Cesta na SW

Vyplnenie tejto koldnky suvisi s typom instalécie ,Multi“. Sem zadajte cestu, kde ste
nainstalovali program IFOsoft. V tomto adreséri sa do podadresara USERS budu
ukladat databazy jednotlivych firiem.

Aktivna firma

Tu si mbzete pri Starte programu vybrat firmu, ktorl budete prave spracovavat. Firma
musi byt najprv vytvorena funkciou Vytvorenie novej prazdnej firmy.

Adresar pre PDF subory

Je cesta, kde si program bude ukladat tlatové subory v PDF formate, napriklad
vystavené faktlry... Sem si mbézete ukladat aj zoskenované papierové podklady pre
niektoré podsystémy, napr. prijaté faktary, pokladni¢né blocky... V adresari IFOPDF si
bude program sam vytvarat potrebné podadresare, kam bude ukladat subory.

Kontrola SP na www.ifosoft.sk

Tu si mbzZete nastavit, Zze program bude pri kazdom spusteni kontrolovat na web
serveri IFOsoftu, & su dostupné nové aktualizacie (SP — service pack) programu. Ak
ano, ponukne vam ich na stiahnutie. Po aktualizacii sa do konfiguracie programu
poznaci datum a ¢as poslednej aktualizacie.

Externa spolupraca

Program IFOsoft méZe spolupracovat s niektorymi externymi programami, napriklad
aktualizovat databazu dodavatefov/ odberatelov z webového portalu Slovensko.sk,
alebo stahovat Udaje zo systému DCOM (datové centrum miest aobci) pre
programovy modul Sprava registratury.

Standardne je priznak nastaveny na ,N“ Zadajte ,D* alebo ,S* ako priznak externej
spoluprace. Ak ma program spolupracovat cez DCOM, je potrebné vyplnit aj
identifikatory Tenant ID a ISO ID. Tieto vam prideli DCOM.
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Obr. 24 Priznaky externej spoluprace

Mapoveda X

Externa spolupraca s cudzimi modulmi:

M - Mie
0 - DCOM
S - slovensko.sk

Po nastaveni parametrov stlacte klaves [F2], tym si nastavenia zapiSete na harddisk.
Program sa automaticky ukonéi a musite ho spustit znova, aby sa nastavenia
aktivovali. Ak by ste nastavenia chceli nechat v pévodnom stave, z tabulky vyskocte
[Esc].

Tla¢ tla€ovych zostav formatu A3 na tla €iarfnach na papier formatu A4

Pri tlaci zmenSite tlaCovku a vytladite ju na A4 otoCend o090 stupfiov — lezato.
Zostavy pre tlacovu zostavu na A3 su vSak priebezne prerabané a je mozné, Ze na
zostavu na A3 v programe uZ nenarazite.

1.

2.
3.
4.

Najprv nastavte Skalu tlace na cca 90% - tato hodnota sa mdze liSit podla typu
tlagiarne a typu tladovej zostavy — to treba najprv vyskisat. Ak posledné stipce
nebudu vytlagené, znizte hodnotu mierky.

Zadajte Pocet riadkov cca 45 — takisto zavisi od moznosti tladiarne.

Po zobrazeni tlaCovej zostavy na obrazovke stlacte [F7].

Z ponuknutého dialégu si vyberte tlaCiareni, na ktora chcete tlacit

Obr. 25 Vyber tladiarne

= 2%
Tlaciaren
MNazov: Canon LBPZ500 ﬂ Wastnosti. .. |
Staw: Microsoft Office Documert Image Writer
Typ: POFCreatar
Umiestnenie: USBO01
Poznamka: [~ Tladit' do siboru
Rozsah tlate Kapie
* \Eetko Podet kapii: 1 3:

~
- LG
oK | Znugit’

PretoZe priliS zhustena tla¢ by bola necitatefna, musite tlaCit na format A4 na
leZzato. Preto kliknite na Vlastnosti tlaCiarne a vyberte ,Tla€ nalezato®, ,Na Sirku”
alebo ,Landscape”. Vzhlad tabulky na nastavenie tohoto parametra sa liSi podla
typu tlaCiarne.
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Obr. 26 Nastavenie tlace na lezato

f‘ﬁ Eanon RIS I0 V] dstnost ‘Jk&i

[ Page Setup :Finishing Paper Source | Quality

6.
7.

El=

Profile: ﬂC_J Default Settings Cutput Method: E Edit and Preview

Ad
+
5 Output Size: Ad
Copies: 153 1110 999]
Crientation
E\J O Portrait
Page Layout: ml 1 Page per Sheet

[ Manual Scaling

Ad > Ad [Scaling: Auto]

View Settings I

&
Bestore Defaults

[ ok ][ zwst ][ Pomoenik |

Nastavenie parametrov tlace potvrdite OK a tlac tiez potvrdte OK.

Po vytlaceni tlacovky skontrolujte, €i sa vam zmestila na papier cela zostava, ak
nie, upravte parametre tlaCe v IFOsofte a skuste znova. Parametre tlate vo
Windowse sa nezmenia, treba ich pre kazdu tla¢ zadat znova. Ak tieto parametre
nastavite priamo cez vlastnosti tladiarni v hlavhom menu Windows, zostanu
zachované, pokial ich opat nezmenite.

Po vytlaCeni prislusnych tlacovych zostav nezabudnite vratit parametre IFOsoftu
na poévodné hodnoty.

5.4.2. Kontrolna tlaé

Spustte ju vtedy, ak potrebujete vyskuSat, ¢i mate spravne nastavené parametre
tlaciarne - hlavne tla¢ slovenskych znakov. Testovaci text je napisany tak, aby
obsahoval vSetky “kritické” znaky: ramceky, slovenéinu a riadiace znaky pre
prepinanie hustoty tlace.

Postup pri kontrolnej tla  €i

2.

Zapnite tlaCiaren a vlozte papier. TlaCiareni zapnite do rezimu ON LINE (ak bola
predtym v OFF LINE).

3. V menu potvrdte volbu Kontrolna tlaé. Na obrazovku sa vypiSe testovaci text.
4,
5. Skontrolujte, i sa text vypisal korektne. Ak je v poriadku, z testovacej obrazovky

Stlacte klaves [F7] - tym text z obrazovky vypiSete na tlaciarni.

vyskocte kldvesom [Esc]. Ak nie, napriklad rdm¢&eky nie su rovné, zapnite (alebo
vypnite) v konfiguracii programu volbu Je nutnd oprava medzery?. Pripadne vo
volbach tlaCiarne nastavte, aby sa tla€ posielala ako grafika.

Kazda tlaciaren a jej ovlada¢ ma svoje zvlastnosti, v pripade problémov s tlacou
kontaktujte IFOsoft.

5.4.3. Kalkulac¢ka

Je to kalkulacka, zabudovana v systéeme Windows. Vypocitany vysledok moZzete
vlozit do schranky aznej do formulara. Kalkulacku moZzete spustit aj priamo pri
vypliani formularov kombinaciou klaves [Ctrl F9].
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5.4.4. Zalohovanie vSetkych dat

Umoznuje zalohovat na diskety okamzity stav programu, so vSetkymi udajmi a
nastaveniami. Vytvori sa subor ALL_DATA.ZIP so vSetkymi databazami zo vSetkych
nainStalovanych  podsystémov. Tento subor sa da rozbalit niektorym
dekomprima&nym programom, napr. WINZIP, Total commander a pod.

5.4.5. Blokovanie a obmedzenie pristupov

Umozniuje zablokovat pristup k uzavretym mesiacom, napriklad po odkontrolovani.
Aby si nemohol hocikto odblokovat tento pristup, je tu moznost si pristup do
blokovania chranit heslom.

Funkcia obmedzenie pristupov dovoli zablokovat pristup na editaciu globalnych
Ciselnikov a niektorych podsystémov (Podvojné uétovnictvo, Faktary, Pokladniény a
bankovy dennik).

Rekapitulacia podla operatorov ukaze sumar dokladov, vystavenych v jednotlivych
programovych moduloch, podla mesiacov v roku a podla operatorov.

5.4.6. Pristupové hesla

Tento oddiel slizi na nastavenie pristupovych hesiel pre kazdého, kto pracuje s
programom. Subor hesiel obsahuje kdéd, meno, heslo a skupinu pre kazdého
operatora.

5.4.7. Nastavenie parametrov pre e-mail.

Ak chcete priamo zprogramu IFOsoft posielat e-mailové spravy (napriklad
v programe MZDY vyplatné pasky, alebo automaticky posielat odberatelom
vyhotovené faktary v PDF formate), musite nastavit parametre vasho e-mailového
konta. Tieto parametre si mdZete zistit napriklad z vdSho mailového programu, napr.
Microsoft Outlook express, Mozilla Thunderbird, alebo vam ich poméze nastavit vas
spravca siete, resp. spravca vasho postového servera.

Obr. 27 Nastavenie parametrov pre e-mail

RS
PARAMETRE PRE ODOSIELANIE MAILOM

Adresa

Port W

Zabezpecenie [s [SSL/TLS Ignorovat chyby pri zabezpecenom pripojeni [A

Login ifosoft@ifosoft. sk

Heslo ERTAF TR AT AR ALY

Odosiel. IF0soft <ifosoft@ifosoft.sk>
skopia A/N[a [TFOcopy <IFOcopy@ifosoft.sk.sk>
Predmet lubovoTny text ako predmet spravy ...
Text
Tato sprava je generovana automaticky, prosim, neodpovedajte na nu.

Adresa — Zadajte adresu vasho postového servera (SMTP) napr. ,mail.stonline.sk",
alebo IP adresu napr. 213.81.152.7

Port — port SMTP servera, napr. 25
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Zabezpedenie — Sifrovanie pripojenia S-SSL/TLS R- STARTTLS, Z-Ziadne
Login/ Heslo — pouZiju sa na pripojenie na poStovy server

Odosielatel — Mailova adresa odosielatela - zobrazi sa prijimatelovi v sprave v riadku
,0d koho*

Képia A/N - Na zadanu adresu sa bude posielat kdpia mailu

Predmet - zobrazi sa prijimatelovi v sprave v riadku ,predmet‘. Tento text mdze vytvorit
aj samotny program, podla druhu spravy.

Text — zobrazi sa prijimatelovi v tele spravy
Ak vo firme pouZivate proxy server, jeho parametre mézete nastavit v dalSej tabulke
Nastavenie parametrov pre proxy.

5.4.7.1. Nastavenie parametrov pre Gmail.

V konfigurécii programu nastavte parametre pre Gmail.

-

e Esc pre zatvorenie dialagu a F2 pre potvrdenie zmien IEI = @
PARAMETRE PRE ODOSIELANIE MAILOM
Adresa |smtp. gmail. com
Port 25
Zabezpecenie [s [sSL/TLS Ignorovat chyby pri zabezpecenom pripojeni
Login meno@igmail. com
Heslo FhEEE
Odosiel. Nazov odosielatela
skopia A/N [a [Nazov odosielatela2, kam poslat kopiu meno2@gmail.com
Predmet LubovoTny text ako predmet spravy ...

Text
Tato sprava je generovana automaticky, prosim, neodpovedajte na nu.

Skuste poslat e-mail z programu IFOsoft. Ak mail prejde, netreba ni¢ viac
nastavovat. Ak program pri posielani zahlasi chybu, skontrolujte si nastavenie
gmailového Gctu, odkial posielate maily. Predpokladdme, Ze prihlasovacie meno
a heslo mate v konfiguracii nastavené spravne.

_

SMTP Exception: Login using LOGIN password failed: 535-5.7.8
Username and Password not accepted. Learn more at

535 5.7.8 https://support.google.com/mail/7p=EBadCredentials
h8sm7733403wmf.5 - gsmip
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Toto hlasenie znamenda, ze gmail odmietol prijatie automaticky generovaného mailu
z programu IFOsoft.

Pre UspeSné odoslanie je preto potrebné najprv v gmailovom ucte povolit' pristup
zvasho pocitata (po prvom odoslani sa v gmailovej schranke zobrazi malil
s varovanim o neznamom zariadeni, odkial ste sa snaZzili preposlat e-maily — to je
vas pocitac). Ak na to gmail vyzve, potvrdte, Ze poznate aktivitu z tohto zariadenia a
nie je to pokus o nepovoleny pristup z neznameho zariadenia.

Google

Do uctu sa prihlasilo nove zariadenie

& menoc@gmail.com

Do vasho G¢tu Google sa prave niekto prihlasil z nového zariadenia
Windows. Tuto spravu dostavate kvli overeniu, Ze ste to boli vy,

Skontrolovat aktivitu
Tate sprava vas informuje o doleZitych zmenach vo vasom Ucte Google a v sluZbach Googlu
2 2019 Googie LLG. 1600 Amphitheatre Parkway, Mourtain View, GA 24043, USA

Dalej je potrebné zapnut v Gmaili volbu ,Menej zabezpedeny pristup aplikacii“ podla
nasledovného postupu:

1. Prihlaste sa do vaseho gmailového uctu apo Kliknuti na ikonu vasho actu
v pravom hornom rohu potvrdte volbu Uéet Google.

555@

Meno
meno@E@gmail. com

Ochrana sukromia

Pridat Gcet Odhlasit sa
[ uaaa——— ] L

2. Dostanete sa do nastaveni Ucétu. Otvori sa dalSia obrazovka s nastaveniami. Tu
kliknite na volbu Zabezpecenie
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@ Domov
[£5] Osobné udaje

@ Udaje a prispésobenie

2. Ludia a zdiel'anie
[ Platby a odbery

(@) Pomocnik

[2]  Odoslat spatni vazbu

Vv Ucte

Spravuijte svoje informécie, ochranu sukromia a zabezpetenie a zvyéte si tak uzitoénost Googlu

Ochrana sukromia
a prispésobenie
Prezrite si (idaje Gétu Google a uréite,

ktoré z nich sa maju uloZit na
prispdsobenie prostredia Googlu

Vitajte, meno

Nasli sa zévazné
problémy so
zabezpeenim

Ochranite svoj tcet — vyrieste tieto
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3. V ponuke najdite naspodku volbu Menej zabezpeceny pristup aplikacii a kliknite na Za-
pnut’ pristup (neodporuéa sa).

Menej zabezpeceny pristup aplikacii r*«%
Aplikécie a zariadenia pouZivajice menej zabezpeceni technologiu

prihlasovania su blokované, aby sa zaistila ochrana vasho G&tu. DalSie

informacie

& vypnuté

@pnstup {neodporu@

4. Na karte zapnite prepinac Povolit menej zabezpeéené aplikacie.

< Menej zabezpeceny pristup aplikacii

Niektore aplikacie a zariadenia pouzivaju menej zabezpeteni technologiu prihlasovania, kiora zvysuje
zranitelnost vasho Gétu. Tymto aplikdciam mozete zakazat pristup (odporiacany postup) alebo ak ich
chcete aj napriek rizikdm pouzivat, pristup povolte. Dalie informacie

Povolit menej zabezpetené aplikacie: ZAPNUTE

Tym ste povolili prijimat a odosielat maily pomocou programu Ifosoft.

Poznamka: Spésob pristupu do nastaveni U¢tu sa méze liSit od programoveho prostredia,
z ktorého spustate Gmail.

Dalia alternativa:

5. Prihlaste sa do vaseho gmailového Uctu a po stlaeni ,ozubeného kolieska“ potvrdte
volbu Nastavenia.

1-10024854 < > @-@

Hustota zobrazenia

Konfigurovat prieéinok dorucenej posty

kY
oli
al
NE
tie Ziskat doplnky
! Odoslat spatnd vazbu
na
i Pomocnik
5d
| To: ifosoft@ifosoft.sk Subject: Dotaz . 14. 5.

6. Otvori sa obrazovka s nastaveniami. Tu kliknite na volbu Uéty a import, po rozbale-
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ni ponuky zvolte Dal$ie nastavenia Giétu Google.

™M Gmail Q

Nastavenia

Vieobecné Stitky Doruceniltre a blokované adresy Preposielanie a POP/IMAP Doplinky Ce

Zmenit nastavenia Gétu: Zmenit heslo
Zmenit ool
Dalsie nastavenia G&tu Google

Importovat poétu a kontakty: Importujte Udaje z Uétov sluzby Yahoo!, Hotmail alebo AOL, z inych webovych poste

Dalsie informacie Importovat postu a kontakty

Po potvrdeni pokracujete od bodu 2.

5.4.8. Nastavenie hesla pre archivaciu

Pre archivaciu udajov je potrebné do programu zadat heslo pre zapipovanie
bezpeénostnej kdpie archivacného suboru funkciou Konfiguracia audrzba systému/
Nastavenie hesla pre archivaciu.

Obr. 28 Nastavenie hesla pre archivaciu

o || = || &
KONFIGURACTA
Parametre pre IS IFOsoft:
Heslo pre archivaciu
Limitna kapacita disku Glozneho priestoru : Disk :fc: 0,200 GB

Po zadani pouzivatelského hesla vas program pusti do nastaveni parametrov
archivacie, kde moZete zadat heslo pre archivaciu, ktoré sluzi pri zipovani
archivanych suborov. Pri rozbalovani archivnych suborov bude potom nutné toto
heslo zadat!

Pri zadavani hesla pre archivaciu moézete zadat aj volné miesto v Gigabytoch na
disku, kam budete archivovat (napriklad na USB klIU€). Ak program pri archivacii
zisti, ze volné miesto na prislusSnom disku je menSie, ako vami poZadovang,
upozorni vas hlasenim:

Obr. 29 Priklad pre¢erpania kapacity ulozného priestoru

o =]

Kapacita ulozného priestoru je mensia ako je definovana v konfiguracii parametrov!

Limitna hranica :  500.000 GB / skutocna kapacita : 189.518 GB

Toto hlasenie je len informaéné, samotnu archivaciu vam program umozni. Najdite si
vSak €as a uvolnite si na archivatnom disku potrebny priestor, napriklad zmazanim
starych nepotrebnych zaloh. Odporiu¢ame si vSak staré zalohy najprv skopirovat' na
archivacné spofahlivé médium a az tak vymazat’ z disku.

5.4.9. Vytvorenie novej prazdnej firmy

Pozor, tato moznost nie je ur€end na vedenie uctovnictva viacero firiem, ktoré su
zhodou okolnosti vedené na tom istom pocitaci! V takom pripade si musi kazda z
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firlem zakupit svoju vlastnu licenciu a nastavenie nazvu firmy v hlavicke programu je
mozné v Konfiguracii programu — v bloku kl'i¢a.

Ak pouZivatel programu pod svojou licenciou vedie Uc¢tovnictvo pre viacero firiem, su
dve moznosti, ako tento problém riesit.

Prvym rieSenim je program nainStalovat do PC tolkokrat, kolko chcete viest firiem.
Kazda firma bude mat na pracovnej ploche Windows svoju ikonu ana disku
vytvoreny svoj vlastny adresar. Programy su vtomto pripade Uplne nezavislé.
V pripade upgrade programu bude nutné konvertovat U(daje zo vSetkych
nainstalovanych programov jednotlivo.

Druhym spésobom je nainStalovat program len raz a firmy prepinat v konfiguracii
programu Vv kolonke Aktivna firma. V pripade upgrade programu staci konvertovat
Gdaje len raz, databazy sa skonvertuju zo vSetkych firiem naraz.

Ked chcete pouzivat druhy spbésob prace s viacerymi firmami, musite si najprv
vytvorit adreséare s prazdnymi firmami. Na to pouZite funkciu Vytvorenie novej prazdnej
firmy. Do polozky kéd zadajte skrateny kod firmy. V Kéde nepouzivajte medzery,
bodky ani slovenské znaky, v Nazve tieto obmedzenia neplatia. Tabulku potvrdte [F2].

V adresari Users sa vytvori podadresar “SRO1” a skopiruju sa don vSetky potrebné
subory. Sucasne sa riadok prida do €iselnika firiem, ktory si m6zete upravit vo funkcii
Zoznam spracovavanych firiem. V tomto ¢iselniku nemerite uz vytvorené kody, nazvy
si vS8ak mézete upravit. Nazov firmy, zvoleny v Ciselniku, sa bude zobrazovat v
hlavicke programu.

Zmazanie firmy v Ciselniku nevymaze uz vytvoreny adresar z disku. Ak chcete firmu
celkom vymazat' z programu, musite tak urobit ruéne z prostredia Windows.

Obr. 30 Vytvorenie novej firmy

Slacte Esc pre zatvorenie dialdgu a F2 pre potvrdenie zmien! = s

Kod |t
Nazov [SPOJENY ROZHLASOVY ORCHESTER 1

5.4.10. Mesiac konca hospodarskeho roka

Ak ste firma, ktorej hospodarsky rok sa nekryje s kalendarnym, tu mozete nastavit
mesiac, v ktorom konc¢i vas hospodarsky rok. Toto nastavenie ma vplyv na uc¢tovanie
v podvojnom uétovnictve.

5.4.11. Aktualizicia programu UPDATE

Aktualizdcia programu je funkcia, ktorou sa vykonavaju menSie zmeny
programového vybavenia, ¢i uz ide o drobné opravy a upravy jednotlivych
podsystémov, alebo Upravy programového vybavenia v savislosti s niektorymi
mensimi zmenami existujucich zakonov. Takéto aktualizacie su bezplatné a mézete
si ich stiahnut z webovskej stranky firmy IFOsoft.

VacsSie zmeny, ktoré sudvisia so zasadnejSimi Upravami programov azmenami
databdzovych Struktar, su rieSené takzvanym upgradom programu, ¢o je vlastne
nainStalovanie celkom novej verzie programu, pri ktorom dostanete nové inStalaéné
CD.

Aktualizacie programu sa vydavaju podfa potreby v priebehu roka. Aktualizacia nie je
kumulativha, ¢o znamena, Ze nestaci nainStalovat poslednu aktualizaciu, musite
nainStalovat vSetky aktualizacie postupne od zaciatku. Na toto treba mysliet, ak
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stahujete a inStalujete aktualizacie manualne zo servera IFOsoftu. Pri automatickej
aktualizacii spravny postup zabezpeci program sam.

Ak chcete, aby vas program na moznost aktualizacie upozorfioval sam, v Konfiguracii
a udrzbe systému/ konfiguracii programu nastavte priznak Kontrola SP na www.ifosoft.sk na
LA“. Vtedy program po prvom spusteni cez deni sam zistuje, Ci existuje na serveri
IFOsoftu nova aktualizacia.

5.4.11.1. Zistenie aktualnej verzie na web stranke

Ak nemate v konfiguracii nastaveny priznak na automatické zistovanie novej
aktualizacie, spustenim tejto funkcie sa program pripoji na server |FOsoftu
a skontroluje, €i existuje nova aktualizacia programu. Ak &ano, ponukne ju na
inStal4ciu.

Obr. 31 Nova aktualizacia

i 53

Je pripraveny SP Mz170103.zip!
Vykonat aktualizaciu (A/N)?

Ak odpoviete ,A“, program ponukne spustenie aktualizacie. Pred samotnou
aktualizaciou si mozete vytladit popis zmien v aktualizacii. Popis si mdZete vytladit' aj
neskoér vyberom vo volbe Prirucky a dokumentacia z hlavného menu.

Obr. 32 Spustenie aktualizacie

“ AKTUALIZACIA PROG.. | &

faktualizacia programu |
[Qpopis zmien MZDY1701_sP03. pdf

Spusti sa proces aktualizacie programu. Po jej dokonCeni sa zobrazi hlasenie
a program sa ukondi.

Obr. 33 Ukoncéenie aktualizacie

& &3

POZOR !

Zmeny v programovom vybaveni sa prejavia

aZ po novom nastartovani programu.

Program sa teraz ukonci,

potom ho znova nastartujte ...

Funkciu Zistenie aktualnej verzie spustite znova, aby ste skontrolovali, ¢i neexistuje
dalsi SP. Ak ano, nainstalujte dalSi SP, podla predchadzajuceho textu.

Ak su vSetky aktualizacie nainStalované, program zahlasi ,Mate nainstalovany aktualny
SP!*

Cislo posledne nainstalovaného SP je indikované pri spusteni funkcie Konfiguracia
a udrzba systému v hornom riadku menu.
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Obr. 34 Zobrazenie nainstalovanej aktualizacie

E. IFOsoft Prefov IFOSOFT - DEMO 5/N 1 LPREZERAMIE B:0 - [Kenfigurdcia a ddriba systému]

Sdibor  Automobil a cestovné prikazy Cookie - kalkuldcie cien jedal  Registracna PC-p

lednoduché détovnictvo-dennik  pokladniény a Bankowy dennik  sprava reGistratdry  Pod
skladoveé Hospodarstvo PCeny Motes E&isElniky  Konfigurdcia a ddriba systému  Yzdial
PROGRAMOVE UYBAVENIE IFO0soft U 19.61 F IRMA

5.5. Globalne Ciselniky

Ciselniky si pomocné databazy, v ktorych sa nachadzaju Gdaje, ktoré sa &asto
pouZivaju a je nutné, aby boli zadavané vzdy rovnako a presne. Napriklad
konkrétneho dodavatefa do Ciselnika firiem zadate len raz a v pripade potreby ho
vyvolate na zaklade jeho kodu.

Ciselniky mdZu byt globéalne - vtedy Gdaje z &iselnika vyuZiva viac programovych
subsystémov (napriklad Ciselnik Dodavatelia/Odberatelia vyuZivaji podsystémy
Fakturacia, Saldokonto, Peniazny a bankovy dennik, Sklad ...), alebo lokalne - len pre jeden
podsystém (napriklad Ciselnik Zoznam skladov vyuZiva len podsystém Sklad).

V dalSom texte popiSeme len globélne Ciselniky. Lokalne Ciselniky su popisané v
priruckach ku kazdému podsystému.

Ku globalnym ¢iselnikom sa méZete dostat cez hlavné menu, no ich aktualiziciu
moZete vykonat z kazdého podsystému, ktory s nimi pracuje.

5.5.1. Dodavatelia/Odberatelia

Sabor ADRF.DBF

Tento Ciselnik slizi na vytvaranie a udrziavanie adresara firiem pre subsystémy - Fak-
tury a objednavky, Saldokonto, Jednoduché uétovnictvo a podobne. Dodavatelia a odbe-
ratelia su v tom istom Ciselniku. Pre zadavanie riadkov je uréena funkcia Oprava Cisel-
nika.

Ciselnik méze byt aktualizovany z webovych portélov Finstatu, Obchodného registra
SR a Finan¢nej spravy SR.

Ak ste zaznam do databazy uz zapisali a chcete opravit kod dodavatefa/odberatela,
pouzite funkciu Specialne funkcie/Oprava ciselnika. Toto plati aj pre mazanie uZz
zapisanych dodavatelov/odberatelov.

Zaznam o firme obsahuje zakladné udaje, ktoré musia byt uvedené a informativne
udaje, ktoré pre program nie su nevyhnutné. V dalSom popise je pri kazdej polozke
uvedené, Ci je Ciselna (numerickd) - N, textova - T, alebo datumova — D.

K dolezitym polozkam si mbzete klavesom [F1] zobrazit' vysvetlujlaci text. V zeleno
oznacenych poliach si mézete kldvesom [F10] zobrazit’ a vybrat mozné hodnoty.
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Obr. 35 Adresar firiem 1. strana

.

IFOSOFT

kod |3166610801 IDENTIFIKACNE UDAJE PARTNERA
IC0 Nazov partnera |IFOsoft s.r.o.
Aktivna |A Druh| Oscba ]— (F/P)
sidlo alebo trvaly pobyt ulica |sabinovska oc | 36 sC|
Datum vzniku [22/01/1993 080 01 [Presov okres [
Datum zaniku| / / Stat sk
Meno a priezvisko FO: Meno ' Tit(pred) |
Zivnost pozastaveni| Priezvisko za |
Spisova znacka [zapisana na Presov, odd. sro, [v1.¢.32314/p
Pobocka | | skrateny nazov |IFOsoft s.r.o.

| partnera

Ulica[ [sabinovska 36
DIC [2020518918  ICDPH[sk [2020518918 Dan [P sioked [
Datum registracie DPH | / / § 184 Datum zmeny| /[ /
Uplatfiujem DPH z Ghrady A/N N od| / / Do| / [ Pos]. zd. ohd.
Rizikovy subjekt | Rok poruSenia[ 0 zverejneny 7 Vymazany 7AT
¢.povol.na predaj SBL Kod DU |
Referent | Tel | [ Fax | [
Poznamka
http: [
Mailova komun‘ikéc'iaﬁ Obchodné Tisty
Zmluvné podmienky Zatriedenie Pravna forma [112 Zastupca
DruhFaktiry [ mev [ Kontrola saldokonta @ -—-----""""—
Bank. ucet ]— Klac 1 Sposab kontroly (N/Z/U/B) r Stav ku| / /
Splatnost | 0 dni KTGE 2| aktudlny stav (+dlh,-preplatok) | 0,-
Zlava [ 0,00 % Klac 3] Aktualny stav po splatnosti ' 0,-
Urok  [0,000 % KTac 4 Maximalny povoleny dlh ' 0,-
Poznamka |Informacne technologie
ripraveny
ICO (N) ICO firmy - tlaéi sa na faktury, nemusite ho zadat hned, sta&i dodatogne.

Kéd firmy (T) Je jednoznacny kéd (nemézu byt dve firmy s tym istym kédom), pod ktorym budete vzdy
identifikovat firmu. Kvoli jednoznacnosti je ako koéd mozné zadat ICO, ktoré sa
automaticky nakopiruje z predchadzajuicej polozky. Zadanie ICO ako kédu je vhodné pre
firmy s rozsiahlymi databazami obchodnych partnerov. Ak mate viacero firiem s
rovnakym ICO (pobogky), kod moZete ponechat rovnaky a pobo¢ky mézete rozliit v
poloZke Pobocka.

Druhy spdsob je zadat do kédu lahko zapamaétatelna skratku firmy. Program vam

nedovoli zadat dve firmy s rovnakym kédom!

Tento kdd sa pouziva vo faktirach, pefiaznom denniku pre jednoduché Gctovnictvo a
podvojné Uctovnictvo, velmi délezity je v saldokonte, kde sa podla neho paruju zavazky s
pohladavky.

Ak zmenite po ¢ase v ¢iselniku niektory kéd, myslite na to, Ze stary pévodny kéd ste
uz niekde pouzili. Zvlast neprijemné problémy vam takato zmena méze spbsobit’ v

1/

(vo faktuarach, sklade, saldokonte, DPH ...).

Nazov1, Nazov2, Ulica, PSC, Mesto, Stat (T) Zadané Gdaje sa v tomto forméate objavia na faktare. Z
Ciselnika firiem je mozné tlacit vybrané adresy na obélky, alebo pripravit podklad pre
tlacenie adries.

orC/supC (N) Orientagné/ stpisné &islo
Datum vzniku/ Zaniku Zadajte prislusné datumy, alebo sa doplnia po importe z Finstatu

saldokonte a DPH, kde sa vdm potom nemusia stretnut’ faktary s ihradami. Ak aj tak
chcete kéd zmenit, musite ho zmenit' vo vSetkych zaznamoch, kde ste ho uz pouZili

Kéd, Pobocka (T) Dvojmiestny kod pobocky firmy. Pomdze vam rozliSit' viacero pobociek v jednej firme
s tym istym kédom (ICOm). Dva riadky textu sa tlacia vo faktire do polozky Konecny

prijemca
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Spisova znacka (T) Podnikatelia zapisani v obchodnom registri tu mézu uviest oznacenie registra, ktory
podnikatela zapisal a ¢islo zapisu.

Meno a priezvisko FO (T) Udaje o fyzickej osobe - Zivnostnikovi
Okres (T) Trojmiestny kod, vyberte z Ciselnika okresov.
Zastupca (T) Vyberte z Ciselnika kéd obchodného zastupcu

Aktivna?(T) Ak s firmou uZ neobchodujete, ale chcete ju nadalej mat v Ciselniku, oznacte ju ,N“. Pri
vypise firiem do vyberovej podmienky zadajte ,A“, neaktivne firmy sa do vypisu nezahrnd.
Program méze funkciou Kontrola aktivity sam oznadit, ktoré firmy su neaktivne, tieto
oznaci pismenom ,K* a ndzov vy€erveni.

Osoba (F/P/)(T) Sluzi na zostavenie vykazu platieb fyzickym osobam pre danové Urady. Fyzicka,
Pravnicka, Ina.

Druh D/O/B (T) Do tejto koldnky zadajte typ obchodného partnera - Dodavatel, Odberatel, OBoje.
C.Povol.na predaj SBL (T) Cislo povolenia na predaj liehu v SBL/ registradné &islo

DIC /kéd (T) Dariové registracné &islo/ kéd darfiového dradu, platné do 30.4.2004 — na opis starych
faktar

Skrateny nazov (T) Skratena adresa, pouzivana pre tla¢ niektorych starSich typov faktdr
ICDPH(N)  Skopiruje sa z ICO, ak treba, d4 sa prepisat. Tlagi sa na faktaru.

DIC(N) Skopiruje sa z ICO, ak treba, d4 sa prepisat. Tlagi sa na faktdru.
Darl Zadajte kdd vztahu k plateniu dane. Po stlaceni [F1] sa vam zobrazi ndpoveda.
SID Vyplrite, ak ho mate prideleny

Datum registracie DPH, Datum zmeny... Udaje, ktoré sa sem prenest importom z portalu Finanénej spravy
po pouZziti funkcie Aktualizacie subjektov z FSSR/ Aktualizacia partnerov podla FSSR

Referent, Telefon, Fax, E-mail Textové Udaje sliziace len pre vasSu internu potrebu.

Mailova komunikacia zadanim ,A" spristupnite dalSie moznosti kominikovat s partnermi mailom. Ti, ktori
si kominikaciucmailom neZelaju, nechajte ,N“.

Obchodné listy Zadanim ,A“, budete moct posielat parthnerom mailom faktdry, objednavky, upomienky,
invntarizacie...

Mailova adresa pre posielanie obchodnych listov.

Splatnost’ dni(N) Pocet dni splatnosti faktiry pre konkrétneho odberatela. PouZije sa pri vystaveni
faktdry.

Odberatel'ska zfava %(N) Zlava pre odberatela, pouzije sa v podsystéme Sklad. Tato polozka umozhuje
podla odobratého mnoZstva tovaru rozdelit zdkaznikov do dealerskych skupin.

Penale % (N) Zadajte percento dohodnutého penale po prekro€eni nastavenej doby splatnosti.
Poznamka (T) Lubovolny informativny text o firme.
M/V (T) Oznacenie odberatela maloobchod/ velkoobchod.

Kraé 1,2,3 (T) Tri lubovolné nezéavislé kody, ktoré si mdzete sami zvolit. Mdzete ich pouzit’ pri vypise
ciselnika.

Kontrola saldokonta Tieto polozky sa vyplnia po pouZiti prisluSnej funkcie v podsystéme Saldokonto.

Sposob kontroly Tato polozka obsahuje nastavenie kontroly predaja pre podsystém Sklad. Jej obsah sa
ozrejmi po stlaceni klavesu [F1].

Banka, C.uétu, Sp.symbol (T) PouZije sa pri automatickom tladeni bankovych prevodnych prikazov.

KoreSpondenéna adresa (T) Zadajte ju, ak je ina ako adresa firmy, ak je priznak ,A" — automaticky sa
vyplni podla prvej strany.

Nazov partnera 3,4 - rozSirujuce riadky pre tla¢ niektorych Specialnych faktdr v skladovom hospodarstve.

Zatriedenie, Druh objednavky... Udaje, ktoré sa pouZiji pri vystavovani dokladu v skladovom
hospodarstve.

ID DCOM, Adresy Identifikator partnera a identifikator adresy partnera verejnej spravy, ak ho ma
prideleny v projekte Datové centrum miet a obci.
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-

Dalsie udaje napr. pre elektronické bankovnictvo

ICo 31666108

kod [3166610801

DIC [2020518918

IF0soft s.r.o.

=

= [

IC DPH [sk [2020518918

Korespondencna adresa :

[E (A - Automaticky, R - Rucne,B - prenos z Bytov)

= = == -——BANKOVE TEnENEr.
Banka Pobocka |
IBAN
SYMBOLY PLATBY : Variabilny Specificky
Stat m]s'l ovensko EdiNet |
RAAL (Kod dopravecu) EAN |

Nazov IFosoft s.r.o.
sabinovska 36 orc/supc | 36 /|
PsC 080 01 |Presov
Nazov partnera 3
Nazov partnera 4
Text pre vypis
na fakture:
Zatriedenie: (M,v,) [ Druh/&islo objednavky: | /| 0 /| 0/
Druh pohybu v sklade: (pri wvydaji zo skladu)
Druh faktiry:
ID DCOM J ID ADRESY 0
ID_GUID  |09chfc85b6ald 56db7 5F5cf 31480066
ID_GUID_S |d77d07599d214bec9b5317 aabad4837e

IFOSOFT

sktualizdcia zoznamu doddvatelov a odberatelov

5.5.1.1. Oprava Ciselnika

Touto funkciou si mézete pridavat nové zaznamy, skopirovat existujuci zaznam,
alebo opravit obsah v uz vystavenych zaznamoch.

Novy zaznam pridate klavesom [Ins], po jeho vyplneni zapiSte do databazy klavesom
[F2].

Ak chcete niektory zaznam skopirovat, napriklad pobocku existujacej firmy, nastavte
sa kurzorom na kopirovany zaznam, stlacte klaves [+] na numerickej klavesnici,
prepiSte kéd firmy a ostatné zmenené polozky a zaznam zapiSte do databazy.
Pévodny z&znam zostane nedotknuty, zmeneny zaznam sa prida na koniec
databazy. Pozor, ak nezmenite kod firmy, program vas na to upozorni, pretoze
nemézete mat dva zaznamy s rovnakym kodom.

Do existujucich zdznamov mdézete vstupit klavesom [Enter] a opravit’ Udaje. Niektoré
Gdaje (vyciernené) sa tu uz opravit nedaju, napriklad kod firmy, pretoZze to méze
sposobit problémy pri uz vystavenych dokladoch v inych podsystémoch, kde je tento
kod uz pouzity.

V oprave Ciselnika sa zdznamy mazat nedaju, z tych istych pri¢in, popisanych
vySSie, ale je to mozné v $pecialnych funkciach/ oprava iselnika.

5.5.1.2. FinStat — informécie o partneroch

Finstat je webovy portal, ktory z pristupnych datovych zdrojov ako st Obchodny a
Zivnostensky register, Obchodny vestnik, register u¢tovnych uzavierok, zoznamov
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diznikov z poistovni, z finanénej spravy, Statistického Uradu a dalSich agreguje udaje
o firméach.

Poskytuje zakladné udaje o firme, finanéné vykazy, finanéné reporty, historie dihov,
Gdaje o konkurzoch, platobnych rozkazoch, sudnych rozhodnutiach a podobne.

Funkciou Nahravanie nového partnera z FinStat sa do &iselnika po zadani ICO partnera
stiahne novy zaznam s Uudajmi z FinStatu, kde staci doplnit’ dalSie udaje a zaznam
zapisat do databazy.

Ostatné uzito¢né udaje o vybranej firme, ktoré nie su v €iselniku, program umozni
prezerat priamo na stranke Finstatu pouzitim funkcie Detaily o partnerovi vo FinState. Ak
ste sa na FiInstate zaregistrovali, na stranku moZete vstupit z programu funkciou
Prihlasenie sa do FInStat. Udaje o samotnej firme Finstat si moZete zobrazit
Z posledného riadku menu.

5.5.1.3. Kontrola udajov o partnerovi na OR SR

Umozni sa pripojit na stranku ochodného registra a zobrazit' udaje o firme, bud
vyhladanim podla ndzvu, alebo ICO partnera. Tato funkcia neprenasa Ziadne Udaje.

5.5.1.4. Aktualizicia subjektov z FSSR

Funkcia slizi hlavne pre podsystém DPH, kde si mdZete skontrolovat aktualnost
platcov DPH. Import subjektov DPH stiahne do pocitata platcov DPH z portalu
finanCne] spravy ado IFOsoftu sa naimportuje do troch databdz - bezni,
zaregistrovani platcovia DPH, platcovia, ktori boli FSSR podla zakona 222/2004 Z.z.
oznaceni ako rizikovi pre poruSenie danovych povinnosti a platitelia DPH, uplatfujuci
osobitnu Upravu.

Funkciou Import subjektov DPH si do PC stiahnete vSetky tri databazy naraz. Pretoze
su pomerne velké, pri pomalSom pripojeni na internet stahovanie méze trvat par
minut. V lavom rohu programu méZete sledovat proces sfahovania.

Aktualizacia partnerov podfa FSSR dopini do Ciselnika partnerov Udaje zo vSetkych troch
databaz. Ak firma zruSila registraciu na DPH, v Ciselniku firiem sa obsah kolénky 1C
DPH vymaze. Tento proces méze podla velkosti vasho Ciselnika trvat par minat.

5.5.1.5. Vypis/ Tla¢

Slazi na vypis struéného, alebo podrobného zoznamu, tla¢ adries na postové obalky,
alebo samolepky.

5.5.1.6. Suhlas — elektronicka faktura

Funkciou si moZete vytladit tlacivo Suhlas so zasielanim elektronickej faktury (podfla
zakona 222/2004 Z.z o dani z pridanej hodnoty. Po spusteni funkcie a pripadnom
zadani vyberovej podmienky si oznacte prislusSnych partnerov klavesom [Enter], alebo
[F9]. Po stlaceni [Esc] si mOZete vytladit zobrazené tlaciva.

5.5.1.7. Triediace kluce

Triediace kluce z ¢iselnika dodavatelov/ odberatelov su priznaky, ktoré si definuje sam
pouzivatel podla svojich potrieb. Kazdy zo Styroch priznakov méa zvlastny Ciselnik.
Ak ste priznaky do Ciselnika partnerov zadavali bez ich zapisania do Ciselnika
priznakov (napriklad v starSej verzii programu), funkcia Prvotné vytvorenie kfi€éov vam
celt databazu partnerov prejde a Ciselnik vytvori podfa vSetkych najdenych klucov,
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uz existujuci Ciselnik sa nepremaze.

5.5.1.8. Aktualizacia adries z disku

Ak pouZzivate viac Ciselnikov dodavatelov/ odberatefov na réznych miestach, &i uc
v réznych programoch, alebo fyzicky neprepojené databazy na réznych miestach,
funkcia umozni tieto databazy zjednotit. Databazy sa porovnavaju na zéklade kédu
partnera.

Po zadani pristupovej cesty do adresara, kde sa nachadza Ciselnik, z ktorého chcete
prijimat Udaje, vyberte subor Adrf.dbf (ak ste nazov nezmenili). Do vasho giselnika sa
pridaju zdznamy, ktoré vo vaSej databaze nie su, zaznamy, ktoré mate vy navySe,
ostand nezmenené, a tie, ktoré mate, sa prepiSu udajmi zo suboru. Nové zaznamy
sa pripoja na koniec databazy, kde si ich mdZzete skontrolovat. Nakoniec mdZete
databazu zotriedit.

Ak prijimate Udaje s tymi istymi firmami, ale ktoré maju zadany iny kod, zdznamy sa
moézu zdvojit. Databazu zotriedte podla abecedy alebo podla ICO avymaZte
prebyto¢né. Pozor, aby ste nemazali firmy, ktorych kody ste uz pouZili
v podsystémoch IFOsoftu! Inak sa pri vypisoch takychto firiem budu zobrazovat
otazniky.

Kvoli tymto problémom je najlepsie ako kod firmy pouZit ICO, ktoré je jednoznagné.

5.5.1.9. Pripojenie novych adries

5.5.1.10.

5.5.1.11.

5.5.1.12.

Tato funkcia je ako predchadzajlca, len neprepisuje existujuce, pripaja na koniec iba
nove zaznamy.

Export adries DBF, CSV

Funkcia pre pouzitie v inych programoch podla zadanej vyberovej podmienky vytvori
z Ciselnika dodavatelov/ odberatelov subory Adresar.dbf a Adresar.csv.

Usporiadanie

Databazu si mozete usporiadat podfa abecedy (nazvu firmy), kodu firmy, podfa
triediacich kfacov a ICO.

Pozor, ak do databazy maju pristup cez pocitacovu siet ini pouzivatelia, pri triedeni
musia databazu opustit!

Kontrola aktivity/ uloZenie partnera do archivu

Firmy, s ktorymi uZ neudrZzujete kontakt, mbézZete ruCne oznacit ako neaktivnu,
zadanim kédu ,N“ vkolénke Aktivna na prvej strane formulara v Ciselniku
dodavatelov/ odberatefov. Ak chcete tato oznacené firmy vymazat z Ciselnika
a presunut do archivu, pouzite funkciu Kontrola aktivity/ Len neaktivnych partnerov.
Program skontroluje vSetky zaznamy s kodom aktivity ,N“, & sa nenachadzaju
v dokladoch podsystémov Faktiary a objednavky, Pokladniéného a bankového dennika
a saldokonta za posledné tri roky av takych firmach zmeni koédy ,N“ na ,K“. Na
konecny presun do archivu pouzite funkciu Ulozenie partnera do archivu/ Automatické
ulozenie do archivu. Firmy z archivu mézete kedykolvek vratit spat volbou Ulozenie
partnera do archivu/ Navrat partnera do archivu.

Kontrolu aktivity mézete spustit’ aj nad vSetkymi zdznamami v Ciselniku firiem, vtedy
spustite Kontrola aktivity/ VSetkych partnerov. PretoZe sa kontroluje cely Cciselnik,
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kontrola bude trvat dlhie. Dalej postupuijte ako v predoslom odstavci.

Do archivu moZete presuvat zaznamy aj ruCnhym vyberom zaznamov. Spustite
UloZenie partnera do archivu/ Ulozenie neaktivneho partnera do archivu. Prislusné zaznamy
oznalte klavesom [Enter] alebo [F9], Tymi istymi klavesami mbzZete oznatené
zaznamy aj odznacit.

Archivnu databazu firiem si mozete prezerat volbou Prezeranie v archive.
Ak chcete partnerov vybrat z archivu a vratit spat do Ciselnika, spustite Navrat

partnera z archivu a oznacte zaznamy [Enter] alebo [F9].
5.5.2. Strediska

Sabor C_STR.DBF.

Do tohoto Ciselnika mdZete zadat kody stredisk, ktoré budu spolo¢né pre vsetky
podsystémy. Kazdy zaznam obsahuje 7 znakovy kéd a popis strediska.

Obr. 37 Ciselnik stredisk

Z| Por.c | Kod Nazov CISELNIK - OPRAV
1 Prazdne stredisko
2 strl stredisko ¢. 1
3 sSTR? stredisko ¢. 2
" Slacte Esc pre zatvorenie dialogua F2 p.| = | @ | =
Kéd
Nazov [stredisko ¢. 1

zaujimavé si jednotlivé oddelenia (resp. pracovnikov) nadefinovat’ ako strediska a pri

@ Aj ked firma nie je fyzicky rozdelena na “strediska”, pre vedenie firmy méze byt
uctovani pod/a tychto kodov sledovat naklady, vynosy a efektivitu.

5.5.3. Zakazky

Subor C_ZAK.DBF

Tento Ciselnik obsahuje zoznam zakaziek, ktoré sa mdzu pouzit v celom systéme
programového vybavenia IFOsoft. Kéd mbzZete zadat pre zakazky, ktoré fakturujete
postupne a takto mate o priebehu fakturacie neustaly prehfad. Kod je 10 znakovy.

5.5.4. Druhy DPH
Subor C_TD.DBF
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Obr. 38 Ciselnik druhov DPH

‘orC. | K | Nazov CISELNIK - O
| 1 [T [Tuzemsko 882§  _ _  wstup/wystwp |

2 K Tuzemsko §8 a §9 - koeficient vstup - Ciastocny odpocet DPH

3 A Tuzemsko §8 a §9 - bez moznosti odp.DPH vstup

4 € Tuz/dan plati pr"i]emca §69 ods.2,9-12 vstup - staveb.prace,cs / vystup -§69 o(fs 12 i)-j) colny sa
5 Q Tuz/dan plati pr'l]emca §69 ods. 2 9-12 vstup - len povinnost (nemam faktoru, mam tovar)

6 H Tuz/dan plati pr}]emca §69 ods. 2 9-12 vstup - len odpﬂcet (uz mam fakturu)

7 P Tuz/dan plati pr'l]emca §69 ods. 2 9-12 vstup - ciastocny odpocet (koeficient)

8 X Tuz/dan plati pr1]emr:a §69 ods. 12 i) vystup - staveb. prace/tovar s inStalaciou - dan plati prijem
9 E Plnenia v ramci EU - tovar vstup/vystup
10 G Prijaté zdaniteTné obchody z EU vstup - Tlen povinnost (nemam faktiru, mam tovar)
11 7 odpocitanie dane pre tovar z EU vstup - len odpocet (uz mam fakturu)
12 R Plnenia v ramci EU - koef1c1ent vstup - cCiastocny odpocet DPH
13 W Sluzby(EU) Dan p]at1 prijemca §69 ods.3 vstup/vystup - sluzby (8§15 ods.1)
14 3 Sluzby(E0) Daf plati prijemca §69 ods.3 vstup - Tlen povinnost (nemam faktiru)
15 4 Sluzby(EU) Dan plati prijemca §69 ods.3 vstup - len odpocet (uz mam fakturu)
16 D Dovoz tovaru mimo EU vstup - dan zaplatena - JCD, Sped.firma
17 1 Dovoz tovaru mimo EU - koeficient vstup - dan zaplatena - JCD, sped.firma
18 B Dovoz tovaru mimo EU - hez moinosti odp.DPH vstup - dan zap]atena - JCD, Sped.firma
19 0 o0slobodene od dane §28-§42 vystup - napr. :postovne. .

20 N Oslobodené premiestnenie tovaru vystup - napr.:na ucel podnikania (543 ods. 4)

21 v o0slobodene podla §46,847,848 ods.8 vystup - prepravne sl.,vyvoz,dovoz
22 1 Nadobudnutie tovaru 8§45 ods.2 vstup/vystup - 3-stranny obchod (1.odb.neplati dan)

23 2 Dan plati.2.odberatel §69 ods.7) vstup/vystup - 3-stranny obchod (2.odb.plati dan)

24 s Dan p]at} 2 odberatel §69 ods.7) vstup - len povinnost 3-stranny obchod (nemém Faktiru)

25 F Jednod.uct.-uhrada FA §85 6) JCD

26 Prazdny kad

27 M Dan vratena §60 zakona vstup - (PPD,BU) - len odpocet

28 0 dodanie sluzby mimo EU vystup - §15 ods.1 do EU a §16 ods.1 az 4,10 a 11 v EU

29 5 dod.tovaru s instal/mont.v EU vystup - preprava tovaru sa zacala v tuzemsku

Ciselnik druhov DPH je spoloény pre zadavanie druhu DPH vo vSetkych
podsystémoch. Podla Standardnych kodov sa vytvaraju rekapitulacie pre spracovanie
vykazov DPH.

5.5.5. Kalkulaéné polozky
Subor C_KP.DBF

Do tohoto suboru si méZete zadat vlastné rozdelenie kalkulaénych poloziek pre
rozuctovanie nakladov a vynosov. Podvojné uctovnictvo umoznuje vycislit vynosy a
naklady podla jednotlivych polozZiek za lubovolné obdobie.

5.5.6. Meny

Zadajte vSetky meny, ktoré pouzivate pre pokladne, resp. bankové ucCty. Polozka
Halierové vyrovnanie slizi pre podsystém Saldokonto. Zadajte sem minimalnu hodnotu
pre kazdi menu, pre ktord povazujete pohfadavky, zavazky a ich Ohrady za
vyrovnané. Kurz NBS k 31.12 sa pouzije v saldokonte na vypocet koncoro¢nych
kurzovych ziskov/ strat.

Obr. 39 Ciselnik mien

r. & | Kod | Nazov Halvyr Kurz ECB Datum
1 CHF Svajciarsky frank 1,202400 31/12/2C
2 ZK Ceska koruna 1, 30,- 32720
3 EUR EURO (domaca mena) 1,- 1,-

4 @BP Anglicka 1ibra 1,- 0,778900 31/12/2(
5 HUF Madarsky forint 1, 315,540000 31/12/2(
6 PLN Polsky zloti 1 497200031123
7 RUB Rusky rube|“ Slacte Esc pre zatvorenie dialégua F2 p..| = [J= | 52 |
& UsD Americky d

Kod [

Nazov [EURO (domaca mena)

Hal. vyrovnanie 1,00

Kurz ECB - 1,000000

Datum /)
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5.5.7. Kurzovy listok

Subor KURZLIST.DBF
Obr. 40 Kurzovy listok

Z Por.¢ | Kod | Datum Kurz | Den
1 cuF 01/12/2016 1,076400 sStvrtok
2 CHF 30/12/2016 1,073900 piatok
3 cz 01/04/2016 10,- piatok
4 czrk 15/04/2016 15,- piatok
5 czk 01/12/2016 27,061000 stvrtok
6 czk 30/12/2016 27,021000 piatok
7 aBp 01/12/2016 0,840980 stvrtok
8 GBP 30/12/2016 0,856180 piatok
F, g

13 HHE %&% Slacte Esc p.. | = || ® || %=

11 PN 01712

127 PLN (30712 Mena

13 RuB (1/12] Datum 30/12/2016

%2 RUB 3?{}% Kurz stred 27,021000

usD / - PR —
16 v 130712 Den piatok

Kurzovy listok udrzuje databazu aktualnych kurzov pre rozucétovanie operacii v
zahraniénych menach v podsystémoch Sklad, Faktury, Saldokonto, Pokladiia a banka.
Kurzovy listok sa vklada bud rucne (Oprava kurzového listka) alebo automaticky zo
stranky Narodnej banky Slovenska funkciami Import denného kurzového listka za
dnesny den alebo Importom kurzového listka za 90 dni.

5.5.8. Ucty pre rozuctovanie

Subor C_UF.DBF
Tento Ciselnik obsahuje kody uctov, ktoré sa moézu pouzit pri rozuctovani faktar,
prilemok, vydajok, penaznych operacii a podobne. Podsystém Podvojné tétovnictvo
umozniuje vytvorit’ tento Ciselnik automaticky pri vytvarani uctového rozvrhu - vSetky
ucty sa automaticky prenesu do Ciselnika Uctov pre rozdctovanie. Spatny prenos nie
je mozny!
Pouzivatelia s jednoduchym u&tovnictvom pouzivaja Ciselnik s tymto obsahom:

Obr. 41 Ciselnik uétov - jednoduché Gétovnictvo

et Str | Zak | KalP | Saldo | DPH | Hazov détu

DPH Dafi z pridanej hodnoty

IHUH Ugdaj - hmotnj investiény majetok
INUN Ugdaj - nehmotni) investiéni) majetok
MAT Ujdaj za materiil

0sT Ostatn] prijem alebo wydaj

REZ Ujdaj na réZiu

SLU Prijem za poskytovanie sluZieb

ToU Prijem alebo vgdaj za tovar

Uvedené kody sa pouzivaju pri rozuétovani prijatych a vydanych faktar a umoznuja
automaticky zapisat Uhradu zaevidovanej faktiry do penazneho dennika s
rozdelenim do spravnych stlpcov dennika, preto tento Ciselnik nemerite.

5.5.9. Udaje o pouzivatelovi

Subor USER.DBF
Tento Cciselnik obsahuje Udaje o uzZivatefovi programu, ktoré sa pouZija pri
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vystavovani faktir a objednavok (ICO, Nazov firmy, Adresa, Bankové spojenie a
pod...).

Obr. 42 Udaje o pouzivatelovi programu - 1. strana

-

Slaéte Esc pre zatvorenie dialogu a F2 pre potvrdenie zmien! =R !E'I
IDENTIFIK ACNE UDAJE POUZIVATELA

Kod ?% Fo[ Pofx Nazovl [FIRMA - Gplny nazov podla vypisu z OR

1o [1c0 Nazov? [2. cast nazvu, ak nepostacuje Nazovl

DIC [1234567890 Ulica julica or /sipc 12 /| 5472
IC DPH |sk |1234567890 PSC [943 04 |obid

KodFy ]Iﬁo [ sid1oD0 [3700000 [Presov

Pravna forma Eff]_ Uplatnujem DPH z Uhrady A/N[ﬁ SK NACE 14235 SID kod r___
Spisova znacka [Sr xxx/P na Reg.Sude v Presove |

Hlavna prevazna cinnost |
PODNIKATEL FYZICKA OSOBA :

Priezvisko R / cpp
Meno

Titul (pred) zZa Datum narodenia
Dodatok obchodného mena

Tel. [+421 e-mail mail@mail

Fax [+421 http |http:ffwww.xxxxxxx.skf
Stat F@g SK [slovensko

okr  |404 Nove Zamky Predaj SBL
skrateny nazov [FIRMA s.r.o. Poznl
pouzivatela: 2. cast nazvu, ak nepostac Pozn2

sidlo Mesto

» PgDn

Do nazvu a adresy firmy zadajte nazov podla obchodného registra. Tento nazov
a adresa sa skopiruju na druhu stranu formulara do koreSpondencnej adresy. Tato
adresa sa bude tlacit na vystavené faktury. Ak koreSponden¢na adresa sa liSi od
adresy v obchodnom registri, do kolonky koreSpondenéna adresa zadajte ,R" — ruéne
atito adresu moézete zmenit. Inak je vtejto kolénke predvolend hodnota ,A* —
automaticky.

Do formulara mézete zadat az Styri bankové UCty, ktoré sa zobrazia na vystavenej
fakture.
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Obr. 43 Udaje o pouzivatelovi programu - 2. strana

o Slacte Esc pre zatvorenie dialogu a F2 pre potvrdenie zmien! El = @
BANKOVE SPOJENIE POUZIVATELA

Nazov banky Pobocka [Presov
UEE§ - 0123456789 / 1111 0123456789

IBAN |R 7 |SK58 1111 0000 0001 2345 6789 BIC |XZY1
e-IBAN SK5811110000000123456789
ALTERNATIVNE BANKOVE SPOJENIA

1.Nazov banky | Pobocka |

IBAN | /| Mena|
2.Nazov banky | Pobocka |

IBAN | | [
3.Nazov banky | Pobocka |

IBAN | | [

Koredpondencna adresa : [A (A - Automaticky, R - Rucne)
Nazov [FIRMA - uplny nazov podTa vypisu z OR
2. cast nazvu, ak nepostacuje Nazovl
Ulica 12
PsC 943 04 jobid
RAAL [ (Kod dopraveu) EDI: EdiNet | EAN |
» PgDn  « Pgup

Poznamka: Zadanie viacerych zaznamov do tohoto ciselnika nema vplyv na nazov firmy
uvedeny v hlavicke programu, ten si uzivate/ nemoéze sam zmenit.

5.5.10. Ciselnik zamestnanci

Ciselnik sa pouziva v niektorych podsystémoch v kolénkach Vyhotovil, Kontroloval,
Schvalil, Zodpovedny a podobne.

5.5.11. Ciselnik okresov

V tomto cCiselniku su zadané vSetky okresy a ich kédy. Pouziva sa pre podsystém
Mzdy.

5.5.12. Ciselnik statnosti

V tomto Ciselniku su zadané v3etky Statnost’ a ich kody. Pouzivaju sa v €iselnikoch
dodavatelia/odberatelia a v tdajoch o pouzivatelovi.

5.5.13. Ciselnik Obce

Je Ciselnik vSetkych miest a obci na Slovensku.

5.5.14. Ciselnik pefiazné Ustavy

Je Ciselnik vSetkych bank, pdsobiacich na Slovensku.

5.5.15. Ciselnik obchodnych z&stupcov

PouZiva sa napr. pre podsystém Sklad.

5.5.16. Ciselnik pravnej formy

SU tu uvedené kbédy pravnych foriem firiem a organizacii v SR. Pouziva sa v
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¢iselniku Dodéavatelia/odberatelia.

5.5.17. Ciselnik danovych Gradov

SU tu uvedené kody a adresy dafiovych dradov v SR. PouzZiva sa v cCiselniku
Dodavatelia/odberatelia.

5.5.18. Ciselnik narodnosti

Ciselnik narodnosti sa pouZiva len v niektorych podsystémoch (Mzdova agenda,
Evidencia obyvatelov...).

5.5.19. Ciselnik rodinny stav

Ciselnik, ktory sa pouZiva napriklad v podsystéme Evidencii obyvatelstva.

5.5.20. Ciselnik vzdelanie

Pouziva sa napriklad pre podsystém Mzdy.

5.6. Specialne funkcie

Operacie v tomto submenu su uréené len pre uvedenie programu do spravneho
pocCiatoného stavu a na vykonanie niektorych zvlaStnych operéacii, ktoré sa za
beznych okolnosti nesmu vyuzivat.

5.6.1. Konfiguracia podsystému

UmozZnuje nastavit spdsob prace programu v lokalnej pocitacovej sieti. VloZenie
hodnoty “J“ do polozky Rezim nastavi vSetky hodnoty na pracu v lokalnom rezime,
bez siete. Ak do tejto kolénky zapiSete “S“ ako sietova verzia, do riadka “Cesta na
server“ napiSte Uplnu pristupovl cestu k Udajom na serveri, ukon€ent opaénym
lomitkom. V kolonke “Cesta k ¢iselnikom“ si program k nastavenej ceste sam doplni
podadresar C\.

Ak mate zakupeny rozSireny pristup na portal spolo¢nosti FinStat, do formulara
zadaijte tiez prideleny API kIG¢ a privatny kIa€. Tieto Udaje sa pouZziju pri vstupe do
Finstatu priamo z programu IFOsoft (kapitola Dodavatelia/ odberatelia),

Obr. 44 Nastavenie cesty na server

Z Slacte Esc pre zatvorenie dialégu a F2 pre potvrdenie zmien! E' = '@
CISELNIKY - KONFIGURACTA
Rei‘im (J=Jednouzivatelska verzia, S=Sietova verzia, I=Ine)

Cesta na server (siet) F:\IFOW1901%
Cesta k ciselnikom F:\IFowlo01ych,

Parametre pre komunikaciu s portalom FinStat.sk
API kTuc
Privatny kTuc

Nemerite nastavenia, pokial neviete Uplne presne, ¢o chcete robit!

5.6.2. Oprava Ciselnika

Na rozdiel od ,bezpeénej* opravy priamo vo volbe Dodavatelia/ odberatelia, je v tejto
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oprave mozné menit aj kéd dodavatela/odberatela, alebo mazat zaznamy. Tato
moznost moéze byt chranena heslom.

<, Prizmene koédu Dodavatefa/odberate/a (alebo celom vymazani riadku) myslite na to,

‘/’S Ze program automaticky nezmeni kédy v uZ zapisanych zaznamoch -
v podsystémoch faktury, pokladnicnom denniku a podobne, v tychto dokladoch
zostane nekorektny kod, ¢o sa prejavi chybovymi znakmi - otaznikmi pri tlaci
dokumentu alebo vo formulari. Vtedy musite v prisluSnom doklade zadat’ spravny
kdd, alebo do ¢&iselnika vymazany zaznam doplnit.

5.6.3. Preindexovanie databaz

Obnovi vSetky indexové subory k Ciselnikom, napr. po vypadku napétia.

5.6.4. Zmena hesla pre opravu ciselnikov

Tu mdzete zmenit heslo pre vstup do databazy dodavatelov/odberatelov. Najprv
zadajte staré heslo a nasledne zadajte nové heslo. Ak je program novo
nainstalovany, nie je zadané Ziadne heslo.

5.6.5. Konverzia udajov z predchadzajlcej verzie

Pouziva sa po nainStalovani novej verzie programu - prevedie vSetky uUdaje
Ciselnikov z predchadzajucej verzie do nového formatu (systém si vyZiada nazov
adresara, v ktorom je povodna verzia programu). Pri konverzii medzi rdznymi verziami
programu pouzite kolénku Typ konverzie. Po konverzii vzdy skontrolujte prenesené
Gdaje.

5.6.6. Modifikacia udajov

Ak dbéjde pri aktualizacii programu k zmene Struktlry udajov, budete inStruovani na
pouzitie tejto funkcie. Modifikaciu mézZete pouZit' aj viackrat.

5.7. Nastavenie programu pre pracu v pocitacovej sieti

Tato kapitola je uréenda pre spravcu vaSej pocitatovej siete, ak takého mate. Ak nie,
pri nastavovani programu v sieti sa moZete obratit na pracovnikov IFOsoftu.

Ak mate pocitaCe prepojené medzi sebou pocitaovou sietou, program IFOsoft
umoznuje pristupovat do databaz viacerym pouzivatelom naraz. Na kazdom
lokdlnom pocitati musi byt nainStalovany program [FOsoft s prisluSnymi
programovymi podsystémami. Ak v pocitai nemate software IFOsoft zaregistrovany,
program vam spristupni spolo¢né databézy len na prezeranie, pripadne na tlacenie
zostav. V hlavicke vSak budete mat nadpis IFOsoft - Demo verzia.

Databazy, do ktorych maju mat pristup viaceri pouzivatelia (napriklad spolocny
Ciselnik Dodavatefov/odberatelov), musia byt umiestnené na niektorom pocitaci, ktory
volame server (poskytovatel udajov), niekto ho vola aj "hlavny pocita¢". Na tomto
pocitaCi musi byt vytvoreny prislusny adresar, napriklad IFOSOFT. V tomto adresari si

vytvorte prislusné podadresére pre jednotlivé podsystémy, ktoré vlastnite:

c Globélne c&iselniky

FA Faktary a objednavky

PB Pokladni¢ny a bankovy dennik
PU Podvojné uctovnictvo

SK Skladové hospodarstvo
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SA Saldokonto

DPH DPH

PD Penazny dennik jednoduchého uctovnictva
IM Investi¢ny majetok

AU Automobil podnikatela

COOKIE Kalkulacia cien jedal

atd...

V kazdom z tychto podadreséarov je eSte nutné vytvorit podadresar ZALOHA pre
zalohovanie udajov pri mesacnej uzavierke. Ak adresar nezadate, program si ho pri
zalohovani vytvori sam.

Do vysSie vymenovanych podadresarov si nahrajte prislusné databazy - subory s
priponou DBF a IDX, pre jednoduchost si ich mdzete nahrat vSetky. V kazdom
programovom podsystéme si potom v Specialnych funkciach/ konfiguracii podsystému
nastavte priznak na "S" a do kolonky "Cesta na server" napiste Uplnu pristupovu cestu
do adresara s udajmi. V kazdom podsystéme si program prislusné podadresare
doplni sam.

Priklad: Vas server ponuka svoj disk C:\ pre ostatné pocitace v sieti. Na tomto disku
je vytvoreny adresar IFOSOFT a v nich prislusné podadresare s nahranymi
databazami

V ostatnych pocitaCoch sa bude tento sietovy disk javit napriklad ako disk F:\.. V
konfiguracii kazdého podsystému si potom zapiSete do koldénky "Cesta na server"
"F:\IFOSOFT\". Pristupova cesta mozZe byt zapisana aj bez priradenia pismena
sietovému disku, napr. \\PC_Server\C\IFOSOFT\.

Poznamka: Na kazdom lokalnom pocitaci mdéze mat’ sietovy disk iné oznacenie, zistite si ho u

¢

vasho spravcu siete.

Pri si¢asnom pristupe viacerych pouzivate/ov do rovnakej databazy vam méze byt
pristup do databazy doc¢asne odmietnuty - "Sektor bol uzamknuty inym procesom,
cakajte...". Toto hlasenie znamen@, Ze iny pouzivate/ vstapil do tej istej databdzy ako
vy a otvoril niektory jej riadok klavesom [Enter]. Pre minimalizaciu takéhoto ¢akania si
zvyknite zdznam v zdielanej databaze otvorit' len na nevyhnutny ¢as. Ak si chcete
niektory zaznam len pozriet, vyuZzivajte klaves [F10] - takto zobrazeny zaznam nikoho
nezablokuje.

Dal3im problémom pri préci v sieti byva, Ze program pri pokuse o vstup do databazy
vypisuje ..Open error..... path not found a nemézZete sa dostat k tdajom. Pri¢inou byva,
Ze nemate spravne nastavené pristupove cesty k udajom, alebo pri praci v sieti siet
nie je pristupna - funguje server, ste prihlaseni k sieti?
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6. Total Commander

V tejto kapitole si vysvetlime niekolko zakladnych (konov v programe Total
commanderi (TC), ktoré mézu byt potrebné pre nainstalovanie upgrade programu
IFOsoft.

TC je program, ktory slizi na adrzbu suborov a adresarov na harddisku. Pomocou
TC sa daju velmi pohodine kopirovat, vymazavat, presuvat a premenovavat.
Programov tohoto typu je vela, TC je typu shareware, a je pomerne rozSireny.

Na obrazku je zakladny vzhlad TC - rozdelenie obrazovky na dva nezavislé panely, v
ktorych su zobrazené adresare a subory.

Obr. 45 Zakladna obrazovka TC

= |Windows Commander 5.0 - Micl o ] 54

Sibory Oznadit Prikazy  Siet Zobrazemie  Konfigurdcia  Stant Pamoc
ME #: ¢ %e= @R8 g0

@a"gc dl@el@ll.\l éa"gc dlﬁelﬁlli\l

m [win_me] 3 425 860 z 6 132 824k je volnjch |8 ] m [win_me] 3 425 860 z 6 132 824k je volnjch v ]
Meno  [Em___ Vekost[1Da [TMeno _______________Ext ___Vefkos{[Datum __ |4
i [Hb] <DIR> 24.11.2002 23:5 [I[_restme] <DIR>  12.11.2002 20:1383

i [Im] <DIR>  24.11.2002 235880 i [D atabazy] <DIR> 13.11.2002 22:5
i [Img] <DIR>  24.11.2002 23:52 Wl il [Downloads] <DIR>  12.11.2002 23:43
i [No] <DIR>  24.11.2002 2350 @ [Fre0pt] <DIR>  27.11.2002 10:24
ilm [Pb] <DIR>  24.11.2002 23:5 8}l B [Ibeu] <DIR>  21.11.2002 20:5
i [Pd] <DIR>  24.11.2002 23:5 8 @ [Ifow0209] <DIR>  12.11.2002 21:2
8 [Pos] <DIR>  24.11.2002 23:5( I i [Ifow0210] <DIR>  24.11.2002 23:5(
i [Pu] <DIR>  24.11.2002 235§}l i [IFOWJ0209] <DIR> 12.11.2002 21:2
s [Fp_bk] <DIR>  24.11.2002 2353l i [Media] <DIR> 19.11.2002 23:0
s [Fp_or] <DIR>  24.11.2002 2350l i [Microtek] <DIR>  24.11.2002 22:5¢

= [Sa] <DIR> 24.11.2002 23:5
B [Sk] <DIR> 24.11.2002 23:5
B Jinlo212 445 01.12.2002 21:2
ETemp 10 01.12.2002 20:5
B scale 3 01.12.2002 20:0
B Tempidx 64 01.12.2002 19:5
B Config 2122 01.12.2002 19:3
B Jmio211 396 30.11.2002 20:5
B temp 212 27.11.2002 18:5
B konfig 2 344 25.11.2002 17:5!
B Asp 2 616 22.11.2002 03:5

B [Mc] <DIR> 01.12.2002 16:24
I [Program Filesz] <DIR> 12.11.2002 20:04
£ [Recycled] <DIR>  12.11.2002 21:11(]
I [Translat] <DIR> 17.11.2002 23:14
I [Utility] <DIR> 18.11.2002 21:34
B [windows] <DIR> 12.11.2002 20:04
B Autoexec 308 24.11.2002 22:2
I AutoE xec 308 24.11.2002 22:2
B Autoexec 194 12.11.2002 20:2
B AvoGdb_f 1224 544 24.11.2002 23:34
B Bootlog 42 808 12.11.2002 20:2

I asp 2 461 22.11.2002 09:5¢80 [§ Bootlog 42 323 12.11.2002 20:2
] 3 256 320 21.10.2002 08:3; | [ eSS 200 736 12.11.2002 20:138
0 z 3 488k je oznacenjch ¥ 0 z 54 siborov 0 z 526 639k je oznaéenjpch v 0 z 25 siborow

F3Zobrazit | F4Editoval | F5Kopirovat | FGPres/Prem. | F7 Nov adresar | F8Zmazal |  Alt+F4 Koniec

Nad kazdym panelom v prvom riadku obrazovky je zobrazeny nazov mechaniky
(harddisk, disketa) a pristupova cesta do adresara, v ktorom sa nachadzate. Aktivny
panel, t.j. ten panel, v ktorom sa nachadzate, ma tento napis zvyrazneny. Nazvy
adresarov su v TC zobrazené velkymi pismenami a byva pri nich oznac¢enie "DIR".
Do adreséra sa mozete prepnut (vnorit) klavesom [Enter]. V hornom riadku sa cesta
doplni o ndzov adreséri, do ktorého ste sa vnorili. Prvy riadok v adresari - dve bodky
(..) je symbolom vychodu z adresara. Pokial sa na vychod nastavite a stlacite [Enter],
z adresara sa vynorite. Adresar moze obsahovat podadresare - do nich sa modzete
vnharat a vynarat podobne.

Subory su zobrazené malymi pismenami a zvy€ajne maju tri znaky pripony.
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Klavesy pouzivané vo TC na pohyb v adreséaroch:

Klaves Vyznam

[Tab] Skok z lavého do praveho panelu a naopak.

W], [N Pohyb po adresaroch, suboroch.

[Enter] Ak ste nastaveni na nazve adresara - vnorite do tohoto adresara.

Ak ste nastaveni na prvy riadok .. vynorite sa z adresara.
Ak ste nastaveni na nazve spustitel/ného suboru, spustite tento

subor.
[Alt F1] Prepnutie sa na ini mechaniku (disketa, harddisk) - lfavy panel.
[Alt F2] Prepnutie sa na ini mechaniku (disketa, harddisk) - pravy panel.

VSetky tieto ¢innosti mdZete vykonavat takisto pomocou mysi.
Obr. 46 Vyber mechaniky

FAEpENEN NN

8]~ | (win_me] 3 426 308 2 6 132 824k je v

1 wWIN_ME
' pokuMeENTy  EIEEIETYE
CD-ROM
CD-ROM
- Okolité pocitace
[Cookie]
B [Dph]

Z TC sa velmi pohodine spustaju programy - nastavite sa na subor, ktorym sa spusti
program a stlacite [Enter]. Po vyskoCeni z programu sa vratite spat do TC.

Pri inStalacii IFOsoftu si program sam umiestni ikonu na plochu. Ak vSak chcete
spustit’ program cez TC, najprv sa musite nastavit’ do adresara IFOsoftu (najdete

@ pomocou [W] alebo [A\] ndzov adresari a vnorite sa doriho stladenim [Enter]). V
adresari si takto najdete subor mnx.exe (malymi pismenami) a potvrdite ho klavesom
[Enter].

Na spodnom riadku obrazovky su symbolicky zobrazené klavesy [F1] aZ [F8].
Klaves Vyznam

[F1] (HELP) Pomocny text.

[F3] (VIEW) Otvorenie suboru, na ktorom ste nastaveni, bez moznosti editacie
[F4] (EDIT) Editovanie suboru, na ktorom ste nastaveni.

[F5] (COPY) Skopirovanie oznaceného suboru (suborov), alebo adresara do

adresara v protilahlom okne.
[F6] (RENAME) Premenovanie adresara (suboru).
[F7] (MKDIR) Vytvorenie nového prazdneho adresara.
[F8] (DELETE) Vymazanie oznac¢eného suboru (suborov), alebo adresara.
[ALT F4](QUIT) Ukonc&enie programu TC.

6.1. Vytvorenie adresara

Novy adresar sa vytvori v tom adresara, v ktorom ste vnoreni. Nazov tohto adresara
(pristupova cesta) je viditefny v zvyraznenom obdlzniku na prvom riadku obrazovky.
Po stlaceni [F7] napiSte nazov nového adreséara (Pravidla pri zapise mena adresara
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su tie isté, ako pri zapise mena suboru) a potvrdte [Enter].
Obr. 47 Vytvorenie adresara

Windows Commander x|

Mowy adresar

|IFEIsu:uft

] Starno

Novy adresar sa zaradi medzi existujuce adresare.

6.2. Premenovanie adresara (suboru)

Pri premenovani adresara sa kurzorovym pasikom nastavte na premenovavany
adresar a stlacte [Shift F6]. Dostanete sa rovno do nazvu adreséara, ktory mozete
prepisat. Pozor, aby ste nezadali ndzov, ktory uz v zozname existuje.

6.3. Vymazanie adresara (suboru)

Vymazanie jedneho adreséara

Ak chcete vymazat adresar alebo subor z harddisku alebo diskety, na nazov adresari
sa nastavte kurzorovym pasikom a stlacte [F8] (DEL). Program sa vas opyta ,Naozaj
chcete zmazat adresar xxx?*.

Obr. 48 Vymazanie adresara IFOSOFT.OLD

Windows Commander

Po kliknuti na ,Ano*, resp. potvrdeni klavesom [Enter] si program vyziada potvrdenie:

Obr. 49 Potvrdenie vymazania

Windows Commander x|

Adrezar C: 4 fosoft.old nie je prazdny
Manza| ho choete zmazat vratane wietkich podadresaroy a sibarow ?

Wietka Prezkodt Starno |

Zmazat’ VymaZze adresar s podadresarmi, aj so subormi. Ak sU niektoré
mazané programy chranené proti vymazaniu, program si vyZiada
potvrdenie vymazania kazdého suboru, ¢i adresara zvlast.

Vsetko Ako vySSie, no vymaze vSetko bez dalSich otazok.
Presko¢it Preskoci mazanie suboru/adresara, ¢i chraneného suboru.
Storno ZruSenie operacie mazania.

., Pozor! Vyhoda vymazania celého adresara naraz aj s podadresarmi je stcasne aj
‘7& “nebezpecna zbran”. Pri mazani adresara musite stopercentne vediet, ¢o vlastne
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chcete mazat! Treba si tiez vSimnut, ¢i nemate nahodou oznac¢ené na zruSenie iné
adresare, ¢i subory. Takéto oznacenie (oznacovanie vid. dalSiu kapitolu) je
indikované v spodnom riadku panelu textom “xxx zxxxk je oznacenych v xx vyy
suboroch”. Ak neméte oznacené ni¢, v tomto riadku sa vypiSe adresar, na ktorom ste
nastaveni.

6.4. Vymazanie viacerych adresarov (suborov) naraz

Ak chcete vymazat viac suborov, moéZete ich mazat postupne ako Vv
predchadzajucom odstavci. VyhodnejSie je vSak najprv si oznacit vSetky subory
(adresére), ktoré chcete zmazat a potom ich vymazat naraz. Oznacenie adresara
alebo suboru vykoname klavesom [Insert]. Adresar (subor) sa oznaci inou farbou a v
spodnom riadku panelu sa vypiSe, kolko adresarov (suborov) mate oznacenych a
kolko byte spolu zaberaju.

Pomocou [Insert] si postupne oznacte vSetky adresare (subory), ktoré chcete zmazat
a stlacte [F8]. DalSi postup je zhodny s predchadzajicim odstavcom.

Obr. 50 Oznacenie viacerych suborov na vymazanie

= |Windows Commander 5.0 - Micl o ] 54
Sibory Oznadit Prikazy  Siet Zobrazemie  Konfigurdcia  Stant Pamoc
ME #: ¢ %e= @R8 g0

Hallme od|He | [Fan | Halse od|Ze |2t g0 |

m [win_me] 3 423 552 z § 132 824k je volngch - [ZHT -] (win_me] 3 423 552 z 6 132 824k je vornjch v ]

c: \H-cmtek\' :

E_E'E- [fMeno  Eat ___ [Velkos{[Datum [/
I [Databazy] <DIR> 13.11.2002 225 [__] «DIR> 24.11.2002 22:66 -
I [Downloads] <DIR> 12.11.2002 23:4 B [Dcr] 958 122 24.11.2002 22:56 -
I [FrE0pt] <DIR> 27.11.2002 10:2 I [Document] 35 658 24.11.2002 22:56 --
B [Ibeu] «DIR> 21.11.2002 20:5 B [Epp] 390 285 24.11.2002 22:56 --
I [ifosoft old] «DIR> 01.12.2002 22:2
I [IfowD209] «DIR>  12.11.2002 21:2
I [IfowD0210] <DIR> 24.11.2002 23:5
i [IFOW.J0209] <DIR> 12.11.2002 21:2
M [Media] <DIR> 19.11.2002 23:0
24112002 22:5I
s [Mc] <DIR> 01.12.2002 16:2
I [Program Filez] <DIR> 12.11.2002 20:0
a [Recycled] <DIR> 12.11.2002 211
I [Translat] <DIR> 17.11.2002 23:1
I [Utility] <DIR> 18.11.2002 21:3
B [Windows] <DIR> 12.11.2002 20:0
B Tempidx It 16 01.12.2002 19:5%
ETemp Izt 2189 01.12.2002 19:-5
B win386 swp 536 870912 01.12.2002 17:1
B Scandisk log 9490 01.12.2002 13:1
& Setuplog bxk 181 366 01.12.2002 12:5.
B Avgbdb_f [E 1224 544 24.11.2002 233
B Autoexec bak 308 24.11.2002 22:2 S
1 373 z 526 639k |e oznacenjch ¥ 3 z 25 ziborov 0 z Ok je oznacéenjch ¥ 0 z 0 sdboroy
F3Zobrazit | F4Editoval | F5Kopirovat | FGPres/Prem. | F7 Nov adresar | F8Zmazal |  Alt+F4 Koniec

Dalsie zjednoduSenie pri oznageni siborov ndm poskytuje tzv. vyberova maska. Tuto
masku vyvolate klavesom [+] na numerickej klavesnici. Po jej stlateni sa na
obrazovke zjavi maska: *.x.
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Obr. 51 Vyber vSetkych suborov v adresari

Rozzireny vjber EI
5 pecifikujte typ tbory
& =

Alebo zvolte preddefinovani tp wiberu:

Definuj... | k., I Storno |

Po potvrdeni klavesom [Enter], alebo kliknutim na ,OK" sa vSetky subory v adresari v
ktorom ste nastaveni, oznacia Zltou farbou a mdzete ich vymazat.

/> napriklad vymazali omylom to, éo ste nechceli). Standardne sa vo Windows

‘\,'4 Subory, vymazané z harddisku funkciou [F8], je mozné opat obnovit’ (ak ste si
vymazané subory presuvaju do ,kosa“, odkial ich mbzete vratit spat.

6.5. Kopirovanie adresarov (suborov)

Pri kopirovani suborov, alebo adresarov sa v jednom paneli (nezalezi v ktorom)
nastavte do adresara, kam chcete kopirovat (napr. archivny adresar alebo disketa) a
v druhom paneli na adresar alebo subor, ktory chcete skopirovat.

1. spdsob: Nastavte sa kurzorovym pasikom na subor, ktory chcete skopirovat a stlacte [F5].
Obr. 52 Kopirovanie jedného suboru

Windows Commander ﬂ

Kopirovat AORF.DEF do

C:\aDRF.DE

k. Strom Starno

Tabulku potvrdte [Enter] a pockajte, kym sa subor skopiruje - objavi sa v druhom
paneli. Tymto spdsobom si mbézete postupne skopirovat’ vSetky potrebné subory.

2. spbsob: Nastavte sa kurzorovym pasikom do panelu, z ktorého budete kopirovat subory.

Klavesom [Insert] si subory, ktoré chcete kopirovat, postupne oznacte - ich nazvy sa
zvyraznia inou farbou. V spodnom riadku panelu sa velkosti vybratych suborov
sc¢itavaju. Pokial chcete niektory subor “odznadit”, opatovne na nnom stlacte [Insert].

Po oznaceni suborov stlacte [F5].
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Obr. 53 Kopirovanie vybranych suborov

Windows Commander x|

Kopirowvat 7 sibar(v] do

[C

Len zubory toho bppu:
| 1

2k, Strom Storno |

Tabulku potvrdte [Enter] a pockajte, kym sa vSetky oznalené subory objavia v
druhom paneli.

3. spbsob: Pokial chcete skopirovat vSetky subory z adreséra, nastavte sa do tohoto adresara
a stlacte [+] (na numerickej klavesnici). Masku, ktord sa zjavi, potvrdte [Enter]. Tym si
naraz oznacite vSetky subory, ktoré staCi klavesom [F5] skopirovat ako v
predchadzajucich pripadoch.

6.6. Zistenie volného miesta na harddisku

Pri praci s pocitatom je potrebné obcas zistit, kolko volného miesta eSte mate na
harddisku (napr. pri inStalacii programu IFOsoft). Volné miesto sa zobrazuje pri
oznaceni diskov nad suborovymi panelmi. Druhym spdésobom je overenie cez
Windows, ikonu ,M8j pocitac" a vlastnosti disku.

Pozndmka: Vo/hé miesto na harddisku a diskete je zobrazované aj v programe IFOsoft pri
archivacii udajov. Vtedy je hore v favom paneli zobrazené vo/hé miesto na harddisku,
kde je nainStalovany program IFOsoft a v pravom vo/hé miesto na diskete.

Ostatné funkcie TC si mbzete naStudovat v napovede k programu.
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