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1. Hmotny a nehmotny majetok

1.1. Uvod

Programové vybavenie umozhuje evidenciu hmotného a nehmotného majetku. Je
vhodné pre vsetky typy organizacii, v€itane rozpoctovych, prispevkovych i
hospodarskych, ktoré vykonavaju odpisy investicného majetku. Programové vybavenie
umoznuje vykonavat ucCtovné i danové odpisy a to mesacne alebo ro¢ne. Bolo
navrhnuté v sulade so Zakonom €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve a Zakonom ¢&. 595/2003
Z.z. o dani z prijmov.

Najprv si pripomernime niektoré pojmy:
Hmotnym majetkom sa rozumeju

® samostatné hnutelné veci, pripadne subory hnutelnych veci, ktoré maju samostatné
technicko-ekonomické urcenie, ktorych vstupna cena je vysSia ako 1700 € a pre-
vadzkovo-technické funkcie dihSie ako jeden rok,

® budovy a iné stavby okrem prevadzkovych banskych diel, drobnych stavieb na lesne;j
pdde sluziacich na zabezpecfovanie lesnej vyroby a pofovnictva a oploteni sluzZiacich
na zabezpecCovanie lesnej vyroby a polovnictva

® pestovatelské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dihSou ako tri roky,

® zvierata uvedené v prilohe,

® iny majetok.

Samostatnou hnutel'nou vecou je aj vyrobné zariadenie, zariadenie a predmet sluZziaci
na poskytovanie sluzieb, ucelovy predmet a iné zariadenie, ktoré s budovou alebo so
stavbou netvori jeden funkény celok, aj ked je s fiou pevne spojené. Suborom
hnutelnych veci je suhrn samostatnych hnutelnych veci, ktoré maju samostatné
technicko-ekonomické urCenie. Suborom hnutelnych veci so samostatnym technicko-
ekonomickym ur€enim je aj Cast vyrobného alebo iného celku. Subor hnutelnych veci sa
uctuje alebo eviduje samostatne tak, aby boli preukazatelne zabezpecené technické a
hodnotové udaje o jednotlivych veciach zaradenych do suboru, o ur€eni hlavnej funkCnej
veci a o vSetkych zmenach suboru, napriklad prirastkoch.

Inym majetkom na ucely tohto zakona su otvarky novych lomov, pieskovni, hlinisk,
skladok odpadov, ak sa nezahrnuju do vstupnej ceny alebo zostatkovej ceny hmotného
majetku, technické rekultivacie, ak osobitny predpis neustanovuje inak, technické
zhodnotenie nehnutelnej kulturnej pamiatky vysSie ako 1700 €, technické zhodnotenie
prenajatého majetku vysSie ako 1700 € vykonané a odpisované najomcom, technické
zhodnotenie plne odpisaného hmotného majetku vysSie ako 1700 €. Od 1.1.2015 sa
technické zhodnotenie hmotného majetku obstaraného formou finanéného prenajmu
nepovazuje za iny majetok, ale zvySuje vstupnu cenu obstaraného hmotného majetku.

Nehmotnym majetkom sa rozumeju

® prava priemyselného vlastnictva, autorské prava alebo prava pribuzné autorskému
pravu vratane pocitaCovych programov a databaz, projekty, vyrobné a technologické
postupy, utajované informacie, lesné hospodarske plany, technické a hospodarsky
vyuzitefné znalosti, ktorych vstupna cena je vySSia ako 2400 € a maju prevadzkovo-
technické funkcie alebo pouzitelnost’ dihSiu ako jeden rok a su obstarané odplatne
alebo vytvorené vlastnou Cinnostou s ciefom obchodovat' s nimi, aktivované naklady
na vyvoj, zriadovacie vydavky vysSie ako 2400 € a technické zhodnotenie plne od-
pisaného nehmotného majetku vysSie ako 2400 €.
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1.2. DIhodoby majetok (DM)

Tato Cast programového vybavenia zabezpecCuje evidenciu a odpisy dlhodobého
majetku.

Programové vybavenie umoznuje:

zaradit novy predmet na stredisko, resp. pracovnika,
evidovat pozemky/ parcely,

zvysit nadobudaciu cenu DM,

prerusit odpisovanie,

l[ubovolne zvolit percento ro¢ného odpisu,

rozdelit majetok,

automaticky vypocitat mesacné, resp. ro¢né odpisy,

v pripade chyby obsluhy ru¢ne opravit’ vypocitané odpisy,
vytvarat' rézne prehlady podla stredisk, pracovnikov, odpisovych skupin,
vytvorit doklad pre uctovnictvo,

vytvarat’ podklady pre inventury,

vyradit’ predmet a vytlaCit' vyradovaci protokol,

predat DM,

archivovat vSetky udaje na disky,

nahrat predany a vyradeny DM do archivu,

vytvarat’ prehlady vyradeného DM.

1.2.1. Pohyby (zaradenie, vyradenie...)

Pohybom rozumieme vSetky zmeny v cene DM, ktoré nastali v priebehu mesiaca, alebo
roka. Pri vstupe udajov postupujte vtakom poradi, vakom su zoradené v menu, to
znamena, ze nembzete najprv vypocitat odpisy aaz potom zvySovat cenu, alebo
zaradovat nové polozky majetku. Ak nemate v priebehu mesiaca Ziadne zmeny,
spustite len bod 6. vypocet odpisov.

. zaradenie DM do databazy,
. zvySenie (znizenie) nadobudacej ceny - technické zhodnotenie,
. vyradenie DM,
. rozdelenie DM,
. predaj DM,
vypocet odpisov (mesacnych ¢i rocnych).

OO WN -

1.2.1.1. Zaradenie do zakladnej databazy

Pomocou tejto funkcie mdzete do databazy zaradit novy DM. V aktualnej databaze
stavov DM - v kmenovom subore DM.DBF vytvorite kartu DM a v databaze pohybov
PL.DBF sa vytvori zaznam o zaradeni DM. Zaradenie prebieha v troch krokoch:

1. Vyplnenie hlaviéky dokladu. Zadajte datum zaradenia, Cislo a druh dokladu. Tato
hlavicka bude platna pre vSetky riadky dokladu.
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Obr. 1 Hlavicka dokladu

- "y

rdenie zmier (=& ]=]
HLAVICKA DOKLADU |01 / |2022
patum [01/01/2022  Doklad |

Druh pohybu  [zA

2. Vyplnenie karty DM.

V nasledovhom texte popiSeme detailne jednotlivé polozky karty DM. Pri kazdej
podstatnej polozke si mézete klavesom [F1] zobrazit pomocny vysvetlujuci text.

Obr. 2 Karta DM

-

(== =]
2022 /| 1

Inv. cislo JINE]  Nazov  joctavia Lexus Typ |
Vyrobné €. R.vyroby [2021  Sposob nadobudnutia|  0dpis(Mes/Roc) M
KP [29.10.2 Druh H Odpisova skupina [I  Limit. odpis? N 10. 000, -

0sCislo | 1 [Ferko Malina Stredisko Zakazka
Datum uvedenia do uzivania 01/01/2022 Usek Miestnost MD Ucet (023

Parc. ¢. 0/] 0 Podiel 0/ 0 Cena  Vymera X EUR/m2 ,
Poznamka
DodavateT
o Datum --- C.dokl —-—-—---—-—- VYRADENIE -------—-—-
Obstaravacia cena 40.000, - Zaradenia |01,/01,/2022 1 sposob vyradenia r_
TechnZhodnM1inRokov 0,- Posledny LT Stav
TechnZhodnTohoRoku 0,- PosTledny N Vyradeny T
Okamzita cena 40.000,- 1.Techzh. | / / ¢.dokladu
Zvysena vstupna cena 7 (A/N) [N PosTPohyb [01/01/2022 Poznamka
Pocet rokov odp. zo zwys.ceny | 0
S -~ DANOVE ————-——--——— - UCTOVNE —
Sp. odpisu/Koef (%odp) /UZ odpisov.roky [R /[ 25,000 /[0 D /[ 25,000 /[0
ROCNY PLAN: - Vypocet (A/R) [a 10.000,- Do nakladov [100 % 10.000, -
MESACNY ODPIS: - Vypocitany 833,33 833,33 833,33
OPRAVKY: - Minulych rokov 0,- 0,- 0 <
- Tento rok 0,- 0,- 0,-
MESACNY ODPIS: - Zauctovany 0,- 0,- 0=
- SPOLU 0,- 0, - 0,-
ZOSTATKOVA CENA: - Aktualna 40.000, - 40.000, -
=Ll | 40.000,- | 40.000,-
PgDn
Datum Datum obdobia, v ktorom bola zauctovana
KP Cislo klasifikacie produkcie. Pomocou klavesy [F10] sa dostanete do Ciselnika. Po potvrdeni

prislusného riadku sa do karty DM automaticky dopini odpisova skupina (1-6).

Pozor! Ak Cislo klasifikacie zadate rucne, bez vstupu do ciselnika, odpisovu skupinu
musite doplnit rucne!

Druh DM Lubovolny koéd pre blizSie rozliSenie. napriklad "H"- hmotny, "N" - nehmotny. Ak sa jedna
0 pozemok, musite tu zadat kéd ,P“

Odpisova skupina Cislo v rozsahu O - 6. Pri novej karte DM sa automaticky doplni podla vami zadaného
Cisla z Ciselnika klasifikacie produkcie.

Odpis (M/IR) Tato polozka urduje, ¢i budete DM odpisovat mesaéne vo vysSke 1/12 roéného odpisu, alebo
ro€ne v decembri. V databdze DM nemézu byt naraz predmety s mesaénym a roénym
spésobom odpisovania!

Evidenéné éislo Identifikacné Cislo DM, ktoré jednoznaéne urCuje DM - nesmie sa opakovat’! Pri zapise
karty program kontroluje, ¢i sa DM s takymto ¢islom uz nenachadza v databaze DM. Ak ano,
upozorni vas " Zaznam s tymto kfu¢om uz existuje! "

Nazov Nazov DM

Typ Typ DM
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Vyrobné ¢islo Vyrobné Cislo DM

Rok vyroby Rok vyroby DM

Limitovany odpis Plati len pre automobily (KP= 29.10.2) s obstaravacou cenou nad 48 000 Eur . Zadajte
»A“, ak je cena vysSia, zadajte ,N“ ak je cena nizSia

Sposob nadobudnutia Jednoznakovy kéd, ktory si mézete uréit sami.

Osobné ¢islo Cislo zamestnanca, ktorému je prideleny DM. Vyberte ho z &iselnika zamestnancov. Tento
Ciselnik je platny len pre DM.

Stredisko Cislo strediska, na ktoré je DM zaradeny. Berie sa z globalneho &iselnika stredisk.

Usek Cislo useku z lokalneho &iselnika.
Miestnost ~ Kod miestnosti z lokalneho Ciselnika
MD Ucet Ucet majetkovy. PouZije sa pri rozuctovani dokladov pre podsystém podvojného uctovnictva.

Datum uvedenia do uzivania Datum prvého uvedenia DM do uzivania.

Zakazkové éislo Cislo zakazky z globalneho &iselnika zakaziek.

Dodavatef  Popis dodavatela DM

R Spdsob vypocltu ceny pozemku (R cena = vymera x jednotkova cena, P cena = vymera/
podiel x jednotkova cena

Vymeralcena za m2 Ak mate v databaze pozemky, zadajte sem vymeru pozemku v m2 a cenu za meter. Do
obstaravacej ceny sa vypocita cena pozemku.

Podiel Zadajte podiel z parcely

Obstaravacia cena Cena, za ktord ste DM nadobudli.

Datum zaradenia Datum zaradenia predmetu medzi DM.

Cislo dokladu Doklad, ktorym ste DM zaradili medzi DM.

Technické zhodnotenie minulych rokov Suma, o ktoru sa v roku predchadzajucom aktualnemu roku zvySila
hodnota DM. Pri normalnom odpisovani sa pri kazdoronej uzavierke do tejto polozky
pripoCitava technické zhodnotenie aktualneho roka. Tuto sumu mate moznost opravit.

Posledny datum Datum posledného pripoc¢itaného technického zhodnotenia minulych rokov. Do karty
majetku sa zapiSe pri pouziti pohybu ZvySenie nadobudacej ceny.

Technické zhodnotenie tohto roku Suma, o ktoru zvysite hodnotu DM v aktualnom roku. Je vypocitana z
mesacnych pohybov a neda sa v karte menit’ ruéne.

Posledny datum Datum posledného pripogitaného technického zhodnotenia tohto roku.

Okamzita hodnota OkamZitéd hodnota DM. Obstaravacia cena plus technické zhodnotenie minulych rokov a
aktualneho roka.

Datum prvého tech.zhodnotenia Datum prvého technického zhodnotenia pre odpisy zo zvySenej zostatkovej
ceny. Z neho sa vypocita poCet odpisovanych rokov zo zvySenej zostatkovej ceny.

Zvysena vstupna cena ? (A/N) Pri technickom zhodnoteni DM sem program doplini "A".

Pocet rokov odpisu zo zvySenej vstupnej ceny Pocita sa od nuly (ako u technického zhodnotenia minulych

rokov)
Sposob vyradenia DM Do tejto koldnky program doplni pri vyradeni DM “V”, pri predaiji “P”.
Stav Stav majetku pri vyradeni

Vyradeny Po pouziti funkcie Vyradenie DM sem program dopini datum vyradenia DM. Po uzavreti
mesiaca bude takyto DM vyradeny a fyzicky vylu¢eny z evidencie a presunuty do archivu. V
zmysle zakona bude upraveny aj ro¢ny dafovy odpis.

PosledPohyb Sem program zapiSe datum posledného pohybu, ktory bol zapisany do karty (zaradenie,
vyradenie, technické zhodnotenie ...).

Spoésob odpisovania Zadajte jeden z nasledovnych kddov:
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Obr. 3 Spésob odpisovania - danové odpisy

MNapoveda >

Polozka SPOSOB ODPISOVANIA uréuje ako budd prebiehat’ dafiové
odpisy:

R - Odpisy budd realizované ROVNOMERME podla prisluinej sadzby
7 - Odpisy budd realizované ZEYCHLENYM SPOSOBOM
¥ - Odpisy budd realizované ROVHNOMERME podla Vami zvolenegj
sadzby )
U - Odpisy budid realizované zhodne ako Ugtovné adpisy
¥ - Crdpisy budd realizované ZEYCHLEMYR SPOSOBOM podlia Vami
|'_ zvolenej sadzby
M - Dafové odpisy sa nebudd vypoditavat
P - Preruiené Danové odpisy

Zrychleny odpis majetku ,Z“ je mozny len pri odpisovej skupine 2 a 3. Program upozorni, ak na karte majetku
inej OS bude zadany sp6sob odpisu ,Z°.

Koeficient pre danové odpisy Rocné percento odpisu sa dosadi podla zadanej odpisovej skupiny, typu
odpisovania, poc&tu rokov odpisovania a podfa toho, &i bola cena zvySena.

Pocet odpisovanych rokov - program napocitava automaticky, podla nich dosadzuje koeficient

Obr. 4 Koeficienty pre dafiové odpisy

; Mipoveda X

KOEFICIENT PRE DANCVE ODPISY :

Pri ROVHNOMERMOM odpisovani sa rocny odpis urdl ako
podiel vstupnej ceny hmotného majektu a doby odpisovania
ustanovenej pre prisluind odpisovd skupinu:

ODP.SK.  ROCNY

ODPIS
1 1/4
2 1/6
3 1/3
4 112
5 1/20
6 1,40

Pri ZEYCHLENOM odpisovani s odpisovym skupinam
priradené koeficienty : < 5
ODPSK. V1.ROKU WV DALSICH ZWVYSENA
ODPISU ROKOCH WST, CEMA
2 B 7 ]
3 8 9 8

Do nékladov ovplyviujicich ZD ide ...% V pripade znizenia nakladov (odpisov) ovplyvnujucich zaklad dane
zadaijte percento pre uplatnenie odpisov do dafovych vydavkov.

Mesacny odpis vypocitany Ro¢ny plan odpisu vydeleny poétom mesiacov, pocas ktorych sa bude do konca
roka DM odpisovat.

Minulych rokov Darové opravky za minulé roky k 1. januaru prislusného roka.

Tento rok Darnové opravky tohto roka kumulativne napocitané od zaciatku roka (v pripade mesaénych
odpisov) alebo hodnotu roéného odpisu pri roénom spdésobe odpisovania. Tato polozka je
nulovana v januari.

Roény plan  Vypocitany odpis za prislusny rok.



Hmotny a nehmotny majetok 7

Sposob vypocétu planu A — Automaticky vypocet, R — ru¢ne zadana hodnota planu (napr. pri posunutom
hospodarskom roku

Mesacny odpis zatiétovany Mesacny odpis, ak ste ho uz vypocitali a zauctovali, ale eSte neuzavreli mesiac
mesacnou uzdvierkou. Po uzavierke sa kolénka vynuluje.

Spolu Spocitané opravky za minulé roky a aktualny rok.

Zostatkova cena Vypocitana ako okamzita hodnota minus opravky spolu.

Roény koeficient pre uétovné odpisy Zadajte jeden z nasledovnych kédov:

Obr. 5 Kéd pre uétovné odpisy

1Mapoveda >

E PoloZka SPOSCE ODPISOVANIA urduje ako budd prebiehat dctovné
{ odpisy:

R - Odpisy budd realizované ROVNOMERME podla prisluinegj sadzhy
U - Odpisy budd realizované ROVNOMERME podla podtu zadanych

ROKCOV odpisu

M - Cdpisy budu realizované ROVHOMERNE podla podtu zadanych

MESIACOV odpisu

M - Uctovné odpisy sa nebudi vypoditavat’

P - Preruiené Uctovné odpisy L

O - Odpisy budd realizované zhodne ako DANOVE odpisy

| L-POZOR len do 31.12.2011 a znova od 01.03.2012
Leasing - ROVMNOMERME podla podtu zadanych mesiacav,
Ak je TZ v danom mesiaci, je potrebné zadat' podet mesiacov do
skoncenia leasingu

Mesaény odpis Na rozdiel od dafovych odpisov vypocCitana ¢iastka nezavisi od poc&tu zvySujucich
mesiacov.

Percento pre Uétovné odpisy Pri spdsobe U&tovného odpisovania ,U“ zadajte pocéet rokov, uréenych na
odpisovanie

Ostatné polozky su zhodné s danovymi opravkami.

3. Program automaticky zapiSe zaradenie DM do databazy pohybov a do karty DM za-
piSe prislusné udaje - obstaravaciu cenu, datum obstarania a ostatné udaje.
Takto mate vytvorenu kartu DM (ktoru mozete kedykolvek spatne opravit) a v data-
baze pohybov PL.DBF vam pribudne riadok s kddom pohybu "ZA" (zaradenie DM) a
sumou zaradenia. Po zaradeni sa automaticky ponukne na tla€ protokol o zaradeni.

Obr. 6 Pohyb Zaradenie DM

- =
POHYBY V SUBORE IM o / |2022

Datum [01/01/2022 Doklad 1 stredisko

InvCis 1111 zZakC Druh pohybu |za

Nazov [Octavia Lexus UcetMajetku |023
DANOVY UCTOVNY
MD/DAL | /] [ [
Zaradenie Vyradenie TechnZhodn Odpis Odpis
| 40.000,- | 0,- | 0,- | 0,- | 0,-

1.2.1.2. ZvySenie nadobudacej ceny

Tato funkcia umoznuje zvysit cenu uz zaradeného DM - technické zhodnotenie DM.
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ZvySenie ceny prebieha v Styroch krokoch:

1. Vyplnenie hlavicky dokladu. Zadajte datum zaradenia, €islo a druh dokladu - "ZA".

2. Po potvrdeni hlavi¢ky [F2] si zo suboru kariet DM vyberte prislusny DM a potvrdte
[ENTER].

3. Zadajte sumu, o ktoru sa zvySi hodnota DM.

Obr. 7 ZvySenie hodnoty DM

or

= = &3
TECHNICKE ZHODNOTENIE IM / [2022
Datum [15/01/2022 Doklad 2 Stredisko
InvCis. 1111 Druh pohybu [ZA
Nazov |Octavia Lexus UcetMajetku [023

Zaradovana suma :
[ 2.000,-

3. Do suboru pohybov program doplni riadok so sumou technického zhodnotenia.
Obr. 8 Pohyb Technické zhodnotenie

=TT
POHYBY V SUBORE IM / |2022

Datum [15/01/2022 Doklad 2 Stredisko
InvCis 1111 Zaké Druh pohybu |za
Nazov [Octavia Lexus UcetMajetku 023
DANOVY UCTOVNY
MD/DAL | /|
Zaradenie Vyradenie TechnZhodn Odpis Odpis
| 0,- | 0,- | 2.000,- | 0,- | 0,-

5. V karte DM sa do koldnky Technické zhodnotenie tohto roku dopocita prislusna suma,
prepocita okamzita hodnota DM, doplIni datum a Cislo dokladu, zmeni sa prislusny
koeficient pre vypocCet dafovych odpisov pre zvySenu vstupnu cenu a vypocita sa
novy ro¢ny plan pre odpis. Do kolénky ZvySena vstupna cena? sa doplni priznak "A".

Pozor! Technické zhodnotenie treba vykonat pred zuctovanim mesacnych (rocnych)

odpisov!

@ Ak ste sa pomylili a chcete zruSit' technické zhodnotenie, zo suboru pohybov zruste
prislusny doklad (ru¢nou opravou alebo pouzitim funkcie ZruSenie skupiny dokladov a v
karte DM vymaZzte kolonku ZvySena vstupna cena a Datum vyradenia. Ak ste uz vykonali
mesacny (ro¢ny odpis), tento doklad musite zruSit a odpisy vypocitat' znova.

1.2.1.3. Vyradenie majetku

Vyradenie DM zo stavu DM prebieha v niekofkych krokoch:

1. Vyplnenie hlavicky dokladu. Zadajte datum vyradenia, Cislo a druh dokladu - "VY".

2. Po potvrdeni hlaviCky [F2] si zo suboru kariet DM vyberte prislusny DM a potvrdte
[ENTER].

3. Do suboru pohybov program doplni riadky:
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¢

Dokladom s operaciou "OM" vystornuje odpisy od zaciatku roka.
Dokladom s operaciou "XC" sa vyradi zostatkova hodnota DM.
Dokladom s operaciou "XV" sa vykona mimoriadny odpis DM.
Tieto riadky su potrebné pre spravne vytvorenie dokladu pre uctovnictvo a jeho pre-
vzatie podsystémom Podvojné uctovnictvo. Neodporu¢ame ich menit'!

4. V karte DM sa do kolénky Spdsob vyradenia doplni priznak "V", doplni datum a Cislo
dokladu, vynuluje ro€ny plan odpisu a vystornuju sa opravky tohto roka.

Pozor! Vyradenie DM treba vykonat pred zuctovanim mesacnych (ro¢nych) odpisov!

Ak ste sa pomylili a chcete zrusit vyradenie DM, zo suboru pohybov zruSte prislusny
doklad (ru¢nou opravou alebo pouZitim funkcie ZruSenie skupiny dokladov a v karte DM
vymaZzte kolonku Spdsob vyradenia a Datum vyradenia. Ak ste uz vykonali mesacny (ro¢ny
odpis), tento doklad musite zrusit a odpisy vypocitat znova.

1.2.1.4. Rozdelenie majetku

Tato funkcia sluzi na rozdelenie majetku (pozemky, budovy...) na dve Casti. Toto je
potrebné urobit, ak ¢ast majetku chcete odpredat. Spolu s rozdelenim sa kvéli evidencii
do pohybov zaznamena pohyb ,RM* — rozdelenie majetku.

Postup:

1. Vyplnenie hlavicky dokladu. Zadajte datum rozdelenia, €islo a druh dokladu - "RM".

2. Po potvrdeni hlavi¢ky [F2] zo zobrazeného zoznamu kariet DM vyberte prislusny DM
a potvrdte [ENTER].

3. V zobrazenej karte si zmente udaje, ktoré sa zapiSu do novej, oddelenej karty. Za-
dajte nové evidencné Cislo majetku, nazov, vymeru. Z tychto udajov sa vypocita no-
va obstaravacia cena. Do poznamky program automaticky doplni text ,Rozdelenie z
DM: ¢islo pévodnej karty“.

4. Po potvrdeni novej karty [F2] sa tato zapiSe do suboru kariet. Ak ste zabudli zmenit
Cislo karty, program vas upozorni hlasenim ,...zaznam s tymto kl'i€om uz existuje” a vrati
vas spat do karty, aby ste monhli €islo oprauvit.

Sucasne sa zo starej karty odpocita vymera a cena z novej karty.
5. Do suboru pohybov program doplni riadky:
Dokladom s operaciou "RZ" sa zaradi nova karta majetku.
Dokladom s operaciou "RV" sa vyradi hodnota novej karty zo starej karty.
6. Ako dalSi krok mbzete urobit’ predaj novej karty pohybom ,Predaj majetku®.

1.2.1.5. Predaj majetku

Predaj DM prebieha v nasledovnych krokoch:

1. Vyplnenie hlavicky dokladu. Zadajte datum predaja, €islo a druh dokladu - "PR".

2. Po potvrdeni hlavicky [F2] si zo suboru kariet DM vyberte prislusny DM a potvrdte
[ENTER].

3. Do suboru pohybov program doplni riadky:
Dokladom s operaciou "OM" vystornuje odpisy od zaciatku roka.
Dokladom s operaciou "XC" sa vyradi zostatkova hodnota DM.
Dokladom s operaciou "XP" sa vykona mimoriadny odpis DM.
Tieto riadky su potrebné pre spravne vytvorenie dokladu pre uctovnictvo a jeho pre-
vzatie podsystémom Podvojné uctovnictvo. Neodporu€ame ich menit'!

Pozor! Predaj DM treba vykonat pred zuctovanim mesacnych (rocnych) odpisov!

Ak ste sa pomylili a chcete zrusit' predaj DM, zo suboru pohybov zruste prislusny doklad
(ru¢nou opravou alebo pouZzitim funkcie Zrusenie skupiny dokladov a v karte DM vymaZzte
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kolonku Spésob vyradenia a Datum vyradenia. Ak ste uZ vykonali mesacny (rocny odpis),
tento doklad musite zruSit a odpisy vypocitat’ znova.

1.2.1.6. ZucCtovanie mesacnych odpisov

Tato funkcia sa pouZziva ako posledna, t.j. az po vykonani predchadzajucich krokov, ked
ste zaradili, resp. vyradili prislusné nové DM v danom mesiaci. AZ potom vykonajte
mesacné odpisy. V pripade, Ze ste predsa len na nie€o zabudli, funkciou Zrusenie skupiny
dokladov zruste posledné odpisy, vykonajte opravy a vypocitajte odpisy znova.

Funkcia realizuje mesacny odpis kazdého DM (okrem vyradenych) podlfa zadanych
vstupnych udajov. Program podla karty DM vypocCita mesacny odpis (danovy aj uctovny)
z ro¢ného planu odpisu vydeleného zostavajucim poctom mesiacov do konca roka.
Vypocitané odpisy mate moznost' eSte upravit. Ak ste s odpismi spokojni, mdzete na
otazku "Zauétovat' vytvoreny doklad" odpovedat "A" - program odpisy zapiSe do karty DM a
do suboru pohybov.

Pozor! Zakazdym, ked’ pouZijete tuto funkciu, program vypocita odpisy znova! Program
vas na tuto skutocnost’ upozorni chybovym hlasenim. Ak ste urobili v kartach DM zmenu
a chcete vypocitat' odpisy znova, najprv musite vypocet starych odpisov zrusit, bud’
vymazanim v ruénej oprave v pohyboch, alebo funkciou Zrusenie skupiny dokladov.

Ak program pri odpisovani zisti, Ze dany DM je vyradeny a je mozné ho uz vymazat z
evidencie DM, najprv tento DM ulozi do archivu (subor ALLDBF), a po mesacnej uzavierke
ho vymaze z evidencie DM (v prislusnom uzavretom mesiaci vSak vyradeny DM
zostava).

V pripade, Ze sa jedna o dlhodoby majetok, ktory bol v evidencii k 1.1. v roku a bol
vyradeny z evidencie predajom, zaroven vypocita odpis tak, aby celkovy sucet odpisov
za rok bol polovica roéného danového odpisu.

V pripade, Ze dochadza k vyradeniu DM v priebehu roka, je potrebné skontrolovat
spravnost’ vypocCitanych roénych odpisov, nakofko mézu nastat' urcité odchylky najma
v suvislosti s mesaénym odpisovanim alebo s ruénymi opravami v pohyboch! Spravidla
pri vyradeni DM predajom je mozné uplatnit len 1/2 ro€ného odpisu!

Pri nahravani nového DM systém vypocita hodnotu roéného odpisu. Pri mesanom
odpisovani vypocita, kofko mesiacov zostava do konca roka, a tak hodnotu roéného
odpisu vydeli po¢tom mesiacov, ¢im dostanete alikvotnu vySku mesacnych odpisov, aby
v celkovom sucte za rok dali rocny odpis. Napriek tomu je potrebné v decembri vytlacit
ro¢nu zostavu, v ktorej su presne vypocitané ro¢né odpisy DM a tieto pripadne upravit o
DM vyradeny predajom v priebehu roka.

Ak mate nejaké pochybnosti o vySke odpisov, mbzete si (pri mesacnom spésobe
odpisovania) vytlaCit zostavy aj za viac mesiacov.

Po vykonani odpisov a pripadnom vytlaCeni prisluSnych zostav (tieto je mozné vytlacit aj
z fubovolného uzavretého mesiaca) je mozné okamzite vykonat mesacnu uzavierku -
bez vchadzania do volby Uzavierky. (vid kapitolu Uzavierky).

Ak mate v databaze DM rbzny typ odpisovania - mesacny aj rocny, pri spusteni odpisov
Vas program na toto upozorni a vyzve k naprave - zjednotit spésob odpisovania pre
vsetky DM a vypocet spustit znova.

Pri zauCtovani mesacnych odpisov sa pri nastaveni automatického vytvorenia dokladu
pre podvojné Uctovnictvo (vid. konfiguracia podsystému) automaticky vytvori aj doklad
pre PU.
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1.2.1.7. Zuctovanie ro¢nych odpisov

Tato funkcia je podobna ako Zaudétovanie mesaénych odpisov s tym rozdielom, ze odpisy
sa vykonaju za cely rok. Taktiez sa kontroluje pritomnost na DM oznaceny na mesacné
odpisovanie, v databaze moézu byt zaznamy oznacené len ,R* — ro¢ny odpis. Ostatné
poznamky platia podobne, ako pri mesaénom spdsobe odpisovania.

1.2.1.8. Vypis/ tlag

Funkcia umoznuje vypisat zostavy zo suborov pohybov (aktualneho aj uzavretych
minulych obdobi) podfa zadanej vyberovej podmienky na obrazovku, resp. tlaCiareri.

Pred samotnou tlaCou sa pripravi doCasna databaza, v ktorej su pripravené vsetky
pohyby, z ktorych chcete tlaCit vystupné zostavy. Priprava databazy prebieha v dvoch
krokoch: vybere mesiacov a vybere zaznamov vyberovou podmienkou.

Po potvrdeni Vypis/ tlaé sa na obrazovke vypiSe zoznam vSetkych suborov pohybov,
ktoré mate na harddisku: aktualny subor pohybov PIL.DBF a vSetky uzavreté subory v
tvare Plrrrrmm.DBF, kde rrrr je rok a mm mesiac.

Obr. 9 Vyber obdobi pohybov

| €3 |
» ZVOLTE SUBOR DYzka Byte| Posledna zmena
PI.DBF 1121 12/01/2021 21:05
PI202001. DBF 1640 12/01/2021 20:33
PI202002. DBF 1640 12/01/2021 20:33
PI202003. DBF 1640 12/01/2021 20:33
PI202004. DBF 1640 12/01/2021 20:33
PI202005. DBF 1640 12/01/2021 20:33
PI202006. DBF 1640 12/01/2021 20:33
PI202007.DBF 1640 12/01,/2021 20:33
PI202008. DBF 1640 12/01/2021 20:33
PI202009. DBF 1640 12/01,/2021 20:33
PI202010. DBF 1640 12/01/2021 20:33
pPI202011. DBF 1640 12/01/2021 20:33
PI202012. DBF 1640 12/01/2021 20:33
» PI202101.DBF 4230 12/01/2021 21:05
» PI202102.DBF 4230 12/01/2021 21:05
» PI202103.DBF 4230 12/01/2021 21:05
» PI202104.DBF 4230 12/01/2021 21:05
» PI202105.DBF 4230 12!01f2021 21 05
Medzera>oznac <Enterskoniec <Esc>zrus

Ak chcete vypisat pohyby len za jeden mesiac, kurzorovym pasikom sa nanho nastavte
a potvrdte klavesom [ENTER]. Ak chcete vypisat niekolko mesiacov naraz, postupne ich
"zaskrtnite" pomocou medzernika (tymto kldvesom ich mézete aj spatne odznadit) a
vyber potvrdte klavesom [ENTER].

Po vybere prislusnych mesiacov mézete este zadat’ vyberovu podmienku:
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Obr. 10 Vyberova podmienka

-

=R
VYBEROVA PODMIENKA B/
Datum A Doklad stredisko
patum od| / / do £
Inv.cislo Zak( P | okrem | |
Nazov UcetMajetku
DANOVY UCTOVNY
MD/DAL | /
Zaradenie Vyradenie TechnZhodn Odpis Odpis
| U,— | U:_ | U:_ | U!_ | U:_

Do docasnej databazy pre tla€ budu vybrané len tie zaznamy, ktoré vyhovuju zadanej
podmienke. Ak nevyplnite zZiadnu polozku - vyberovu podmienku len potvrdite [F2],
vybrané budu vSetky zaznamy. V uvedenej podmienke je zadané "vyber vSetky pohyby
s druhom pohybu "ZA" a nazvom DM obsahujucim text "poéitac".

Po potvrdeni vyberovej podmienky si mdzete vybrat z nasledovnych zostav:
Obr. 11 Tlacové zostavy

=
podrobne podla dokladov Ad |

)

) rekapitulacia po dokladoch A4
) podrobne podla druhu pohybu A4
)
)
)

rekapitulacia podTa pohybu A4
podrobne podTa InvCisla Ad
rekapitulacia podTa uctov A4

Zostavy sa liSia triedenim databazy a podrobnostou vypisu. Rekapitulacie vytvoria
vystupné zostavy sumarne za doklady, typy pohybu a ucty.

Po zvoleni prisluSnej zostavy mate moznost vyberovou podmienkou vybrat z
pripravenej doCasnej databazy opat iba niektoré zaznamy.

1.2.1.9. Ru€na oprava v pohyboch

Tato funkcia vam umoznuje prezriet a opravit uz zapisané pohyby - zaradenie,
vyradenie, odpisy DM a zvySenie ceny.

Kazdy pohyb predstavuje jeden riadok, ktory mdzete vymazat, alebo opravit. Po kazdej
uprave suboru pohybov sa program opyta, Ci prepocitat kmenovy subor kariet DM.
Tymto prepoctom sa v subore kariet DM prepiSu opravené udaje v pohyboch (napriklad
opravena suma odpisu).

Ak ste vypocitali mesacny, &i roCny odpis a zabudli ste predtym zaradit, €i vyradit DM,
odpis musite zrusSit' a vyratat znova. V rucnej oprave suboru vymazte vSetky riadky s
kodom "OM", prepocitajte kmenovy subor, zauctujte zabudnuté pohyby a vykonajte odpis

znova.
@ Ak je riadkov, ktoré treba takto vymazat, prili§ vela, pouZite funkciu ZruSenie skupiny
dokladov.

Pri lubovolnej oprave v mesacnych odpisoch si pri nastaveni Automatického rozuctovania
pre podvojné uctovnictvo (vid. konfiguracia podsystému) mézete vytvorit' aj doklad pre
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PU.
1.2.1.10. ZruSenie skupiny dokladov

Tato funkcia sa pouziva vtedy, ked chcete zo zaucétovanych pohybov zruSit naraz
niekolko riadkov. Riadky, ktoré chcete zruSit, si vyberiete pomocou vyberovej
podmienky. V8etky takéto riadky - na obrazovke sa vypiSe ich pocet, budu z databazy
pohybov vymazané po kladnej odpovedi na otazku:

Obr. 12 ZruSenie zaznamov

! ErrMessage b

6 ZAZNAMOV, KTORE VYHOVELI VYBEROVE) PODMIENKE,
BOLO OZNACENYCH NA ZRUSENIE, CHCETE ICH NAOZA )
VYMAZAT Z DATABAZY 7 (A/N)

\l/
‘7\\ Pozor! Ak do vyberovej podmienky nezadate ni¢, budu vymazané vSetky zaznamy z
databazy!

Ak vymaZzete zaradenie nového predmetu do suboru DM, vymazte aj prislusnu kartu DM
funkciou Stavy/ Vstup/ Oprava stavov/ Ruéna oprava stavov.

Priklad: Dokladom cislo 12 ste omylom zauctovali odpisy za dany mesiac a chcete ich

I..l zrusit.
/XY \

Vyberova podmienka bude vyzerat nasledovne:
Obr. 13 Vyberova podmienka

VYBEROVA PODMIENKA B
Datum A poklad stredisko =
patum od| / / do Tl
Inv.cislo zaké * pp* [ okrem [ [
Nazov Ucetmajetku =
DANOVY UCTOVNY

MD/DAL | /|

zZaradenie vyradenie Technzhodn odpis odpis
| 0,- | 0,- | 0,- | 0,- | 0,-

1.2.2. Stavy (karty dlhodobého majetku)

Stavom, resp. kmefiovym suborom rozumieme subor kariet dlhodobého majetku. Karta
DM je podrobne popisana v kapitole Pohyby/ Zaradenie do zakladnej databazy. Karty su
zapisané v subore IM.DBF.

Po kazdej mesacnej (ro¢nej) uzavierke sa tento subor skopiruje do suboru s nazvom
IMrrrrmm.DBF, kde rrrr je rok a mm mesiac prislusného obdobia. Takto mate prehlad o
stave DM z kazdého uzavretého obdobia.

Tato funkcia vam taktiez umoznuje vypisat rézne vystupné zostavy z kariet DM.
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1.2.2.1. Oprava stavov majetku

Tato funkciu mézete vyuzit na nasadenie pociatoCnych stavov v kmenovom subore -
vyplnenie kariet DM (tu sa da s vyhodou vyuzit’ funkcia kopirovanie riadkov DM), opravu
a vymazanie kariet.

Obr. 14 Vyber karty DM

Z| Por.¢ | T | Evid. €islo | Nazov stredis | Usek 0s€1s.  OkamzCena 05 | Opr. Danove | Opr.Uctovne

I-III___ 21800, - - 16350, - 16350,- ]
12/1 Mercedes 21800, - 15895,84 15895,84
3 N 111 octavia Lexus ]_ 42000,- ]_

Do prislusného riadka sa dostanete jeho potvrdenim klavesom [ENTER].

Tu si treba uvedomit, ako na seba vzajomne vplyvaju vypocet v subore pohybov s
kmenovym suborom. Pri vypocte pohybu tento potrebuje niektoré udaje z kmernového
suboru (ro¢ny plan odpisu, nastavené uctovné obdobie atd.). Po zauctovani pohybu sa
zase do karty DM zapiSu prislusné udaje (prislusny odpis, datum pohybu, ¢i ide o
zvysenu cenu atd).

TakzZe ak urobite nejaké zmeny v kmenovom subore, napr. zmenite sumu odpisu, po
prepocitani suboru sa tato suma opat prepiSe do pdévodného stavu, podla prislusného
vypocitaného odpisu v subore pohybov. Preto ak chcete zmenit' polozky, ktoré sa do
kariet DM dosadili z pohybového suboru, treba prislusné opravy vykonat v subore
pohybov a po oprave nechat prepocitat kmenovy subor.

Polozky, ktoré nie su viazané na subor pohybov, sa prepocitaju podla vasSich uprav po
zapise otvorenej karty klavesom [F2]. Prepocet karty si mbzZete vykonat' taktiez priamo v
otvorenej karte klavesom [F9].

Po ru¢nej oprave v pohyboch a prepocte udajov vam méze program ohlasit’ chybu:
Obr. 15 Chybajuca karta

ZE 31

CHYBA: klac" 5 nenajdeny v indexovom
sUbore databazy 'D:\IFODATANMAIM, DEF'!
Zaznam sa ignoruje. ..

ErriMessal

5

Toto chybové hlasenie znamena, Ze v subore pohybov sa odvolavate na DM s €islom 5,
no ten uz v databaze DM neexistuje.

1.2.3. Vypis/Tlac

Umozniuje vytvarat vystupné zostavy z kariet DM z vybratého mesiaca. K dispozicii su tri
typy zostav - podrobné, rekapitulacie a rocné zostavy.

Podrobné zostavy vypiSu vSetky karty zosumované podla réznych kritérii:
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Obr. 16 Podrobné zostavy

( S ODROBNE 70 &2 |
E% ) Podla strediska Lad |
) PodTa usekov Lad

(F) Osobne karty LA4

)} Inventurny supis majetku Ad »
By ) Podla IC LA4
@i ) Podla Abecedy LA4
) Podla I¢ (danove-uctovne) Lad
) pPodla STR+IC+KP - danove Ad
0°) PodTa STR+IC+KP - uctovne Ad
=7 0) PodTa STR+IC+KP LA4
=) Inventarny zoznam Ad
& ) Karta Majetku Ad
By /) Podla 0S a ceny LAd

Rekapitulacie su zostavy, ktoré vypisu len sucty DM zosumované podla kritérii:
Obr. 17 Rekapitulacie DM

E% ) podla Stredisk a odpis.skupin]
)

)

)

podTa usekov
F) podla odpis.skupin
podTa uctov

Roc¢né zostavy sa vypisuju na konci roka - stav k 31.12. Tuto zostavu mozete pouzit' aj v
priebehu roka, vtedy vSak nebudete mat' v zostave zahrnuté vSetky mesiace.

Obr. 18 Roéné zostavy

P

_ . (=]
.4 ) podrobne - odpis.skupin (U+D) |
Al) podrobne - odpis.skupin (U)

F0) podrobne - stredisko+ucty
) podrobne - stredisko+usek
) podrobne - ucty

--------- REKAPITULACIE -------—--
podla stredisk a odpis.skupin
podla stredisk a uctov

'a usekov a odpis.skupin

podTa odpis.skupin

podTa uctov

el g a?
o Pt Mt Mt Nt Mo
=
=]
=
—]
=1]

g

KARTA Majetku »

Karta DM umoznuje vypisat kartu DM za obdobie aj viacerych rokov. Najprv musite
medzernikom oznacCit' prislusné obdobia a tym pripravit doCasnu databazu. Z nej sa
potom vytlaCi zostava pouzitim funkcie Tla¢ uétovnej karty.

Viyber obdobia pred zvolenim funkcie Roéné zostavy nema na tla¢ karty DM vplyv.
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Obr. 19 Tla¢ protokolov

£3

¢ ) protokol zaradenia do pouzivanial
F%0) protokol vyradenia majetku
&) protokol technickeho zhodnotenia

1.2.4. Usporiadanie

Pre lepSi prehlad si mézete karty DM zotriedit' podla inventarneho Cisla, useku, nazvu,
odpisovej skupiny a strediska.

\'\é Ak tento program pracuje v pocCitacovej sieti, nesmie (!!) pri triedeni pracovat s
databazou DM Ziadny iny pocitac!

1.2.5. Vyradeny Majetok

Vyradeny majetok je DM oznaceny v kolénke Spésob vyradenia ako "V" - vyradenie, alebo
"P" - predaj. Po mesacCnej uzavierke sa tento vymaze zo suboru aktualnych kariet a
zapiSe do archivu DM, v prisluSnom uzavretom mesiaci vSak zostava.

Pokial vas zaujimaju len rocné hodnoty, potom pre vypis stacCi oznacit DM len v
decemobri prislusnych rokov.
1.2.5.1. Majetok oznaCeny na vyradenie

Vam vypise zoznam DM z aktualneho mesiaca, ktory je oznaceny na vyradenie.

1.2.5.2. Protokol vyradenia majetku

VytlaCi protokol ku kazdému DM z aktualneho mesiaca, ktory je oznaCeny na vyradenie.

1.2.5.3. Zoznam vyradeného DM z Archivu

Funkcia umoznuje prezeranie v archivnej databaze ALDBF. Tu sa nachadzaju vsetky
doteraz vyradené predmety. Funkcia umoznuje vytvorit zostavy s ro€nymi odpismi a so
zostatkovou cenou a vytlacit’ ich na tlaciarni.

1.2.5.4. Oprava v archive
Pomocou tejto funkcie mate moznost prezriet, opravit, resp. vymazat karty DM, ktoré su
presunuté do archivu.

1.2.5.5. Hromadné rusenie DM z archivu

Touto funkciou mdzete z archivu hromadne mazat vyradené karty DM. Z archivu sa
nenavratne vymazu vSetky karty, ktoré vyhovuju vami zadanej vyberovej podmienke.

c\;\é Pozor! Ak do vyberovej podmienky nezadate ni¢, na zruSenie sa vyberu vsetky
zaznamy!

1.2.5.6. RuSenie oznaeného DM - neodpisovany DM

Tento spb6sob presunu vyradenych kariet DM do archivu mézu pouzit’ tie organizacie,
ktoré vyraduju DM bez odpisovania - nepouzivaju funkciu Vstup udajov/ Vyradenie DM.
Najprv si v kmerfiovom subore DM oznacte prislusné karty DM v koldnke Spésob
vyradenia znakom "V" alebo "P" a zadajte prislusny datum vyradenia a Cislo dokladu.
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Potom spustite tuto funkciu, ktora vSetky oznacené DM priamo presunie do archivu.

1.2.6. RoCny odpisovy plan

Umoznuje vytvorit a vypisat odpisovy plan z fubovolného mesiaca. Vo vystupnej
zostave vypocita rozdiel u¢tovnych a danovych odpisov.

Odpisovy plan musite najprv z prislusného mesiaca vytvorit. Ak chcete, mébzete
pripraveny doklad opravit' a nasledne vytlacit.

1.2.7. Uzavierky

¢
‘}'é

Po kazdom uctovnom obdobi je potrebné vykonat uzavierku. Pri uzavierke sa aktualne
subory pohybov PL.DBF a stavov DM.DBF skopiruju do suborov s nazvom Plrrrrmm.DBF a
IMrrrrmm.DBF kde rrrr @ mm su rok a mesiac z aktualneho Gétovného obdobia. Dalej sa
tieto subory skopiruju do katalégu ZALOHA, pre pripad zruSenia poslednej uzavierky.

Karty DM sa ocistia od vyradeného DM a tento sa prenesie do archivu DM. Konec¢né
stavy na kartach sa prenesu do pociatocnych stavov kariet nového mesiaca, do
prisludnych koléniek sa nakumuluju opravky a vynuluju odpisy. U&tovné obdobie sa
automaticky nastavi na dalSie v poradi - pri mesacnej uzavierke na dalSi mesiac, pri
ro¢nej na 12. mesiac dalSieho roka.

Po zauctovani odpisov vam program ponukne vykonat uzavierku priamo, bez vstupu do
tejto funkcie.

Pozor! Nenastavujte ru¢ne uctovné obdobie po alebo pred uzavierkou, mézete takto
prist o udaje! Program si po uzavierke nastavi uctovné obdobie sam.

1.2.7.1. Mesacna uzavierka

Tuto funkciu pouzite po zauctovani prislusnych pohybov, ak ste si v kartach DM zvolili
mesacny spbésob odpisovania. Po mesacnej uzavierke decembra sa uc¢tovné obdobie
automaticky nastavi na januar nasledujuceho roka.

VSetky DM musia mat’ nastaveny mesacny spésob odpisovania!

1.2.7.2. Ro¢na uzavierka

Tuto funkciu pouzite po zaucCtovani prislusnych pohybov, ak ste si v kartach DM zvolili
roény spbésob odpisovania. Pohyby by sa mali zau¢tovavat vzdy v decembri. Po ro¢nej
uzavierke sa uctovné obdobie automaticky nastavi na december nasledujuceho roka.

VSetky DM musia mat’ nastaveny ro¢ny spésob odpisovania!

1.2.1.3. ZruSenie poslednej uzavierky

¢

Ak ste uzavierku uz vykonali a chcete sa vratit do stavu pred poslednou uzavierkou,
pouzite tuto funkciu. Predposledné stavy sa pri uzavierke skopiruju do katalégu DM,
odkial sa pri zruSeni uzavierky nakopiruju spat. Touto operaciou sa premazu aj pohyby
a karty DM, ktoré ste v novom obdobi uz zauctovali.

Pozor! Uzavierku mézete zrusit len poslednu, touto funkciou sa nembzete vratit' viac,
ako o jedno obdobie spé&t!

1.2.7.4. Navrat do uzavretého obdobia

Tato operacia vrati stav DM do lubovolného uzavretého obdobia. Pouzite ju len vtedy,
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ak sa musite vratit a za¢at’ odpisovat’ odznova, pretoze vSetky ru¢né opravy a zaradenia
DM, vykonané v neskorSich mesiacoch budu stratené! Do dalSich mesiacov sa
dostanete obvyklym postupom - mesacnymi uzavierkami. Ak ste sa vratili viac, ako o
jeden mesiac, nezabudnite skontrolovat’ archiv DM.

1.2.8. Podklady pre uctovnictvo

Program umoznuje vygenerovat uctovny doklad z uc¢tovnych alebo z danovych odpisov
(z lubovolného suboru pohybov) a tieto doklady prevziat a zauctovat do podsystému
Podvojné uétovnictvo.

Pred pouzitim tejto funkcie si najprv musite prispdsobit’ definiciu uctovného predpisu.
Zakladna definicia je v programe pripravena, staCi, ak si v kazdom riadku definicie
zmenite prislusné Cisla uctov podla vasSej uctovej osnovy, dalej si mézete nastavit, €i sa
prislusné sumy rozuctuju na strediska, zakazky, €i kalkulaéné polozky.

Obr. 20 Definicia u¢tovného predpisu

P

.? E E:z.‘
UCTOVACI PREDPIS

Druh pohybu [0 UCET MAJETKOVY 023

Ucet stredisko Zakazka KalkulPolozka
GCET MA DAT 551 IN (A/N) [N (A/ND N CA/N)
UCET DAL 083 N CA/N) [N (A/N) N CA/N)

Popis operacie [ODPISY HM - SAMOST.HNUT.VECI AUOMOBIL

Ak mate v kartach DM (resp. pohyboch) uvedené iné ucty ako v prislusnych definiciach,
program vas na to pri priprave uctovného dokladu upozorni takymto hlasenim:

Obr. 21 Chybajuci ucet v definicii

DBEFlink

Subor D:\IFODATA\IM\UCTPREDP.DBF: OMO22

(k1a&€ neniajdeny, =zaznam sa ignoruje...)

DEFlink

Subor D:\IFODATA\IM\UCTPREDP.DBF: OM022

(k1€ nenajdeny, zaznam sa ignoruje...)
Pre navrat stlacéte ESC

Toto napriklad znamena4, ze v pohyboch mate dva riadky s kddom "ZA" - zaradenie DM a
Cislom uctu 022, no v definicii sa riadok s takymto kédom a majetkovym uctom
nenachadza (pravdepodobne ma inu analytiku). Upravte si definiciu a vypocCet spustite
znova.

V priebehu pripravy dokladu sa podla va$ej definicie uctovného predpisu doplnia ucty aj
do pohybového suboru. Po uspeSnom prebehnuti tejto funkcie mate prislusny doklad
vytvoreny v databaze UCIMrrmm.DBF. Takto pripraveny doklad si do podvojného uctov-
nictva zauctujete funkciou Vstup udajov/ prijem udajov v podsystéme Podvojné uétovnictvo.
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1.2.8.1. Automatické vytvorenie dokladu pre podvojné uctovnictvo

Ak mate v konfiguracii podsystému zapnuté automatické rozuctovanie, pri kazdej zmene
v stbore pohybov (aj uzavretych) sa program opyta na vytvorenie dokladu pre PU.
Takyto doklad uz netreba vytvarat podla predchadzajuceho odseku, staci len zauctovat
v podsystéme podvojné uctovnictvo.

Obr. 22 Automatické vytvorenie uétovného dokladu

P

Vykonali ste zmeny v_pohyboch d]hodgbého majetku!
Je potrebne vytvorit doklad pre podvojne uctovnictvo znova?

Vytvorit doklad? (A=ANO,N=NIE)

Pre spravne zauctovanie dokladu do podvojného uctovnictva musite s nim zdiefat
hlavné Ciselniky a kéd dokladu (nastavite v konfiguracii podsystému) musi byt zhodny
s kédom dokladu v PU (napr. INVM) vo volbe Prijem udajov zinych podsystémov/ zoznam
podsystémov.

Doklad (ru¢ny, ¢i automaticky) si mozete vytvorit fubovolny pocet krat, stary sa vzdy
prepise novym.

1.2.9. Ciselniky

Program DM pouziva dva &iselniky: &iselnik Druhy pohybov a Druhy operacii. DalSie
giselniky platné pre vsetky podsystémy DM si Nadobudnutie DM, KP/JKSO, Useky a
Zamestnanci. Ostatné Giselniky - Strediska, Uéty si medzi globalnymi &iselnikmi. Ciselnik
KP/JKSO je uvedeny v prilohe.

1.2.10. Opravy v uzavretych mesiacoch

1.2.10.1.

1.2.10.2.

Oprava uzavretych stavov kariet majetku

Na rozdiel od predchadzajucej funkcie sa pomocou tejto volby dostanete do uzavretych
suborov kariet DM. Tieto sa oznacuju ako IMrrrrmm.DBF, kde rrrr je rok a mm mesiac
prislusného uzavretého obdobia.

Prislusné karty si mozete prezriet a pripadne v nich opravit udaje. Pre opravy v
uzavretych obdobiach platia tie isté pravidla, ako pre opravy v uzavretych pohybovych
suboroch, vid kapitolu Oprava uzavretych pohybov.

Oprava uzavretych pohybov kariet majetku

Tato funkcia vam umoznuje vstupit do uzavretych pohybovych suborov, prezriet si
prislusné pohyby a pripadne v nich opravit udaje.

Treba si vSak uvedomit, Ze oprava v uzavretych pohyboch nema vplyv na kmenovy
subor DM, ani na pohyby zauftované v neskorSich obdobiach (napriklad zmena
vypocitanych odpisov). Museli by ste vykonat opravy vo vSetkych nasledujucich
uzavretych obdobiach a opravit aj prislusné uzavreté kmenové subory DM. V takom
pripade je lepSie pouzit’ funkciu Navrat do uzavretého obdobia a od tohto obdobia pocitat
odpisy znova a zas postupne vykonavat mesacné (rocné) uzavierky.



20 IFOSOFT

Ak mate v konfiguracii podsystému zapnuté Automatické rozuétovanie pre podvojné
uctovnictvo, pri kazdej zmene v lubovolnom subore pohybov program ponukne
znovuvytvorenie dokladu pre PU.

1.2.10.3. Hromadné nasadenie udajov

Podla vyberovej podmienky médzZete hromadne nasadit typ odpisu (mesacny/roCny),
a spdsob odpisovania pre danové a uctovné odpisy.100

1.3. Drobny dihodoby majetok (DDM)

Programové vybavenie sluZi pre evidenciu drobného dlhodobého majetku. Umoziiuje:

zaradit novy predmet na stredisko, resp. pracovnika,
vytvarat rézne prehlady podla stredisk, tried, pracovnikov,
vytvarat’ podklady a prehlady pre uctovnictvo,

vytvarat’ podklady pre inventury,

vyradit’ predmet a vytlacit' vyradovaci protokol,

archivovat vSetky udaje na diskety.

DDM je v udajovej zakladni identifikovany inventarnym Cislom vo formate: xxxxxlyyy, kde
xxxxx (IC) je inventarne Cislo predmetu (pre rovnaky druh predmetu pouzite rovnaké
Cislo) a yyy (SUBIC) je poradové Cislo predmetu rovnakého druhu, t.j. rovnaké predmety
budu identifikovatefné inym poradovym Cislom. NajvySSie poradové Cislo udava pocet
predmetov rovnakého druhu.

Toto Cislovanie predpoklada vytvorenie urCitého systému Cislovania predmetov -tzv.
Ciselnik, kde kazdému druhu predmetov priradite jedno Cislo. Sumarna zostava podfa
inventarneho Cisla (IC) vypiSe vSetky zadané predmety a pocty kusov.

TaktieZ je mozné &islovat predmety poradovym &islom (IC) podra toho, ako ich budete
zaradovat do databazy a druhd &ast inventarneho &isla (SUBIC) vyuzit napriklad pre
oznacenie vacsej skupiny predmetov (NAB - nabytok a podobne). Zostava Sumarizacia
podla inventarneho ¢isla potom straca vyznam.

1.3.1. Vstup udajov

Tato funkcia umozrfiuje zaradovat nové predmety do udajovej zakladne, aktualizovat
zaradené predmety a pripadne vymazat omylom zadané predmety. Vstupny formular
vyzera nasledovne:
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Obr. 23 Karta DDM

.

=

AKTUALIZACIA UDAJOV - drobny dlhodoby majetok

Inventarne ¢islo
vyrobne cislo
Datum zaradenia
obstaravacia cena
Odpis

Opravky
Zostatkova cena

Osobné ¢islo
Datum prevzatia
Zavod

Miestnost cislo

Priznak
Datum vyradenia
Stav predmetu

OO / 123 Nazov stal
vyrobca BUKOVINA
01/01/2019 Doklad ¢. |1
85,00 Ucet H
100,00 %
85,00 Cis.actu OPRAVKY [
0,00 Pozn |
PREVZAL
i Meno Ferko Malina
01/01/2019  Doklad ¢. |1
Stredisko
100 Adresa
VYRADENIE
[ ( 'V'-vyradeny ' '-nevyradeny )

Poznamka

1.3.2. Vyradenie DDM

Funkcia umoziuje oznacit predmet na vyradenie, vypisat zoznam oznacenych
na zaklade ktorého mobzete pri
rozhodnutia inventarnej komisie zaktualizujte zoznam predmetov oznaenych na
vyradenie, vytlaCte si tento zoznam na tlaCiarni a zaroven vytlacte vyradovaci protokol.
Potom moézZete spustit’ funkciu pre hromadné mazanie vyradenych predmetov, kde sa
zostatkova hodnota pripoc€ita k opravkam a zostatkova hodnota je rovna nule.

predmetov,

1.3.2.1. Zoznam oznac¢eného DDM

Umoziiuje zobrazit, resp. vytlaéit zoznam vyradenych predmetov na obrazovku, resp.
tlaCiaren zoradené podla adresy a Cisla miestnosti, kde je predmet umiestneny. Pred
tlacou si mézete do vyberovej podmienky zadat, ktoré DDM chcete vypisat.

1.3.2.2. Vyradovaci protokol

Umozniuje zobrazit, resp. vytlacit protokol vyradeného DDM.

1.3.2.3. Hromadné vymazanie vyradenych DDM

Oznacené predmety na vyradenie sa z udajovej zakladne vymazu a budu presunuté do

archivnej databazy ADIM.DBF.

1.3.2.4. Zoznam vyradeného DDM z archivu

Funkcia umozriuje prezeranie v archivnej databazy ADIM.DBF. Tu sa nachadzaju vSetky
doteraz vyradené predmety. Funkcia umoziuje vytvorit pomocné zostavy a tieto potom

vytlacit na tlaciarni.

inventure predmety vyradit.

21

Podla
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1.3.2.5. RuSenie DDM z archivu

Touto funkciou je mozné vymazat z archivnej databazy ADIM.DBF vyradené predmety
DDM. Zadanim spravnej vyberovej podmienky dbjde k nenavratnému vymazaniu DDM z
archivu.

1.3.2.6. Prezeranie DDM v archive
Funkcia umoznuje prezriet si kazdy vyradeny DDM v archivnej databaze, pripadne si
skontrolovat niektoré udaje podla archivnej databazy.

1.3.3. Vypis/tlaC - vystupné zostavy
Funkcia umoznuje vypisat vyberové zostavy podla zadanej vyberovej podmienky na
obrazovku, resp. tlaCiareri.

Obr. 24 Vypis DDM

-

&3

Cdpodla cis] majetku A |

azvu predmetu ad
e trediska Ad
= iestnosti A
racovnika Ad
uctov Ad
W 7oznam DIM Ad
Edsimar za Inv.Ci1s. s nazvom ad
tsumar za Inv.cis. Bez nazvu Ad
T rekapitu_ acia podTa stredisk A4
([Qzostava pre Uuclovnictvo a4
nventurny supis majetku LA4
] In entarizacny zapis Ad
& zoznam ma etku podTa miestnosti A4

Vyberova podmienka je pre vSetky zostavy DDM rovnaka. Do vystupnej zostavy budu
vybrané len tie zaznamy, ktoré vyhovuju zadanej podmienke. Ak nevyplnite ani jednu
polozku, vypisané budu vSetky zaznamy. Nazvy oznacuju, ako budu vystupné zostavy
zoradené.

1.3.4. Usporiadanie

Tato funkcia umoziuje vytriedit databazu DDM podla inventarneho Cisla, alebo podla
nazvu predmetu. Toto je vhodné pri aktualizacii, nakofko zaznamy budu vytriedené
podla zvolenych kritérii.

1.3.5. Vytvorenie kopie

Pretoze databaza drobného majetku je len jedna (nerobia sa mesacné uzavierky), je
dobré si urobit' zalohu tejto databazy, napr. pred nejakymi vefkymi zmenami, alebo hoci
aj kazdy mesiac. Program vas vyzve na zadanie mesiaca a roka a pod tymto nazvom sa
ulozi kopia aktualnej databazy. Napriklad po zadani 12/ 2021 sa vytvori databaza
s nazvom DIM202112.dbf. Takto ulozené zalohy si mdbzete prezerat funkciou Prezeranie
v archive.
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1.4. Ostatny majetok (OM)

Programové vybavenie umoziuje viest’ evidenciu predmetov nezaradenych do kategérie
DM alebo DDM. Umozriuje:

® zaradit novy predmet na stredisko, resp. pracovnika,

® vytvarat r6zne prehlady podla stredisk, tried, pracovnikov,
® vytvarat podklady pre inventury,

® vyradit predmet a vytlaCit' vyradovaci protokol,

® archivovat vSetky udaje na diskety.

1.4.1. Vstup udajov

Tato funkcia umoznuje zaradovat nové predmety do udajovej zakladne, aktualizovat
zaradené predmety a pripadne vymazat omylom zadané predmety.

1.4.2. Vyradenie predmetu

Funkcia umozrniuje oznaCit predmet na vyradenie, vypisat zoznam oznacenych
predmetov, na zaklade ktorého sa pri inventure mézu predmety vyradit. Podla
rozhodnutia inventarnej komisie zaktualizujte zoznam predmetov oznaCenych na
vyradenie, vytlate si tento zoznam na tlaCiarni a zaroven vytlacte vyradovaci protokol.
Potom moézZete spustit funkciu pre uctovné vyradenie, kde sa zostatkova hodnota
pripoCita k opravkam a zostatkova hodnota je rovna nule. Na zaver pomocou funkcie
Hromadné vymazanie vyradenych sa oznaCené predmety vymazu z udajovej zakladne.

1.4.2.1. Zoznam oznac¢eného OM

Umoziuje zobrazit, resp. vytlaéit zoznam vyradenych predmetov na obrazovku, resp.
tlaciaren, zoradenych podla adresy a Cisla miestnosti, kde je predmet umiestneny.

1.4.2.2. Vyradovaci protokol

Umoziuje zobrazit, resp. vytlacit’ protokol vyradeného predmetu. Ak je potrebné vyradit
z celkového mnozZstva v jednom zazname len niekolko kusov, zaznam zduplikujte
kldvesom [+] na numerickej klavesnici, v pdvodnom zazname sa pocet kusov zmensi o
vyradovany pocCet a v novom zazname sa uvedie vyradovany poCet. Novy zaznam sa
oznaci na vyradenie, dalej postupujte ako pri beznom vyradovani.

1.4.2.3. Hromadné vymazanie vyradenych predmetov

Oznacené predmety na vyradenie sa z udajovej zakladne vymazu a budu presunuté do
archivnej databazy AOIM.DBF. Funkcia vymaze predmety oznacené na vyradenie, z
udajovej zakladne. Preto tuto funkciu vyuzivajte az po vytlaeni prisluSnych zoznamov
(Zoznam oznacenych predmetov a Vyrad'ovaci protokol).

1.4.2.4. Zoznam vyradeného OM z archivu

Funkcia umoziuje prezeranie v archivnej databaze AOIM.DBF. Tu sa nachadzaju vSetky
doteraz vyradené predmety. Funkcia umozfiuje vytvorit pomocné zostavy a tieto potom
vytlacit na tlaCiarni.

1.4.2.5. RuSenie OM z Archivu

Touto funkciou je mozné vymazat z archivnej databazy AOIM.DBF vyradené predmety
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OM. Zadanim spravnej vyberovej podmienky déjde k nenavratnému vymazaniu OM z
archivu.

1.4.2.6. Prezeranie OM v archive

Funkcia umoznuje prezriet si kazdy vyradeny OM v archivnej databaze, pripadne si
skontrolovat niektoré udaje podfa archivnej databazy.

1.4.3. Vypis/Tlag
Funkcia umoznuje vypisat vyberové zostavy podfa zadanej vyberovej podmienky na
obrazovku, resp. tlaCiareni.

Obr. 25 Vypis OM

r
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“Apodla cisl majetku A
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#rekapitu_acia podla stredisk Ad
[Mzostava pre uc ovnictvo Ad
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Bl In entarizacny zapis Ad
& zoznam maletku podla miestnosti Ad

Vyberova podmienka je pre vSetky zostavy OM rovnaka. Do vystupnej zostavy budu
vybrané len tie zaznamy, ktoré vyhovuju zadanej podmienke. Ak nevyplnite ani jednu
polozku, vypisané budu vSetky zaznamy. Nazvy podfunkcii oznacuju ako budu vystupné
zostavy zoradené.

1.4.4. Usporiadanie

Tato funkcia umoznuje vytriedit databazu OM podfa inventarneho Cdisla, nazvu
predmetu, strediska alebo miestnosti. Toto je vhodné pri doplneni databazy novymi
predmetmi, aby sa zaznamy znova usporiadali podla zvolenych kritérii.

1.5. Export udajov

Umoznuje vyexportovat karty DM do suborov IMEX.DBF a IM.CSV pre import do inych
programov, napriklad do excelovskej tabulky.

1.6. Ciselniky

Tato funkcia umozniuje doplfovat Ciselniky, ktoré su vyuzivané pri nahravani udajov:
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Obr. 26 Menu ¢iselniky
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Postup pri nahravani Ciselnikov je podobny s postupom nahravania pri DM. Tieto
Ciselniky sa pri oprave automaticky zotriedia podfa kdédu. Pomocnou funkciou k
Ciselnikom je funkcia Vypis €iselnikov. Tato funkcia umoznuje vypisat (aj na tlaciaren )
vami definované Ciselniky.

Od verzie 11 sa ako Ciselnik zamestnancov pre programovy modul Majetok pouziva
Ciselnik Zamestnanci v hlavnych Ciselnikoch.

1.7. Inventura majetku HIM PDA

Tato volba umozriuje pre vykonavat inventuru majetku (DM, DDM, OM) s prenosnym
terminalom (PDA - Personal Digital Assistant) s displejom, klavesnicou a zabudovanou
CitaCkou Ciarovych kdédov na snimanie a ukladanie &iarovych kédov. Predpokladom je
oznacenie majetku Ciarovymi kodmi, v sulade s inventarnymi Cislami. Podrobny postup
je popisany v prirucke PR_PDA.

1.8. Specialne funkcie

Specialne funkcie vykonaju pog&iatoéné nastavenie systému pri zavadzani programu do
prevadzky.

Obr. 27 Menu Specialne funkcie
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g konvErzia udajov ]
“J konverzia definicie a podkladov pre FU

IO odifikacia databaz

Konfiguracia systému umoZzhuje pre spravcu systému nastavit pristupové cesty k
databazam, ak program pracuje v pocitaCovej sieti. Tu si moOzete nastavit
zaokruhlfovanie mesacnych uctovnych odpisov. Ak chcete, aby sa doklad pre podvojné
uctovnictvo vytvaral automaticky, do kolonky Automatické rozuctovanie zadajte ,A“. Potom
pri kazdej zmene v subore odpisov mézete aktualizovat doklad pre uctovnictvo. Kéd v PU
musite nastavit' tak, ako je definovany v importe dokladov v podvojnom uctovnictve.
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Obr. 28 Konfiguracia podsystému
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NASTAVENIE KONFIGURACIE SUBSYSTEMU "INVESTICNY MAJETOK"
Rezim )] (J=Jednouzivatelska verzia, S=Sietova verzia, I=Ine)

Cesta na server (pre siet)
Majetok (HIM, DHIM, OIM)
Hlavné ciselniky NG,

kod pouzivatela 06 [Firma s.r.o.

Sposcb zaokruhlenia D Mesacné ictovné odpisy (F1=A/B/C/D)
Automaticke rozuctovanie |[o (A/N)  Kod v PU: [INwM

Rozpoctova organizacia N (A=rozpoctova,obec, ...)

Indexovanie musite pouzit po havarii systému, napriklad ak pri praci v kartach DM vam
nahle vypadne napatie.

Nastavenie uétovného obdobia sa pouziva len pri uvedeni programu do prevadzky.
Nastavte mesiac a rok, od ktorého chcete zaCat spracovanie. Pri roénom spbsobe
odpisovania je to december prislusného roka. Pri mesacnych uzavierkach si program
uctovné obdobia bude nastavovat sam.

Pozor! NepouZivajte tato funkciu v rutinnej prevadzke! MdézZete prist o udaje!

Zmena kodu strediska umoznuje precislovanie stredisk zadanim pdévodného a nového
kodu strediska.

Zmena osobného ¢isla zmeni osobné Cislo pracovnika, ktoré je uvedené na evidencnej
karte majetku. Da sa vyuZzit' vtedy, ak odchadza jeden pracovnik a jeho veci prebera iny
pracovnik.

Oprava niektorych tlaGovych zostav je urCena len pre znalych pouzivatefov. Tu si mOzete
vytvorit' viastné tlaCové zostavy.

Inicializacia systému (vymazanie vSetkych databaz) vynuluje vSetky subory pre evidenciu
DM, DDM a OM. Pouziva sa len pri zavadzani systému do rutinnej prevadzky.

Pozor! Tieto udaje sa stratia nenavratne!

Vymazanie pomocnych databaz sa pouziva po havarii systému, napriklad pri vypadku
napatia. Vymaze len do€asné databazy, ktoré program vzdy vytvara znova.
Konverzie sa pouzivaju pri indtalovani novej verzie programového produktu na prevod

udajov z predchadzajucej verzie programu. Pri konverzii musite mat uzavrety cely
minuly rok.

Modifikacia databaz prekonvertuje subory do novej Struktury bez straty informacii
v pripade, ak program vypisuje hlasenia typu: “Neznama polozka ..."“.

1.9. Archivacia udajov

Funkcia umoznuje vytvarat bezpeclnostné kopie databazovych suborov na USB kluce,
disky, alebo do urCenych katalégov na disku. Podrobny popis archivacie je popisany v
Zakladnej prirucke pouzivatela IFOsoft.
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1.10. Podrobnosti pre programatorov

Nazvy databazovych suborov vyuzivanych v tomto produkte :

IM.DBF
IMrrrrmm.DBF
PI.DBF
Plrrrrmm.DBF
DIM.DBF
DIMrrrrmm.DBF
OIM.DBF
OIMrrrrmm.DBF
AL.DBF
ADIM.DBF
AOIM.DBF
DM_OP.DBF
UCIMrrmm.DBF
UCTPREDP.DBF

Ciselniky:
C_KP.DBF
C_DROP.DBF
C_DRPOH.DBF
C_IU.DBF

C_SN.DBF
C_ZAM.DBF

Karty investicného majetku - aktualny mesiac
Karty dlhodobého majetku - uzavreté mesiace
Pohyby v aktualnom mesiaci

Pohyby v uzavretych mesiacoch

Karty kratkodobého majetku

Archivované karty kratkodobého majetku
Karty ostatného majetku

Archivované karty ostatného majetku

Archiv vyradenych kariet DM

Archiv vyradenych kariet DDM

Archiv vyradenych kariet OM

Odpisovy plan

Ustovny doklad vytvoreny z prisludného obdobia
Definicia u¢tovného predpisu

Klasifikacia produkcie
Druhy operacii

Druhy pohybov
Useky

Spbésob nadobudnutia
Zamestnanci

27



